
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Db®rWIN 
 

Windows alap¼ b®rsz§mfejtŖ program 
23.01 verzi· 

 

Felhaszn§l·i le²r§s 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





Db®rWIN ï b®rsz§mfejtŖ program 
 

 
1 
 

V®gfelhaszn§l·i licenc szerzŖd®s 
 
Mely l®trejºtt egyr®szrŖl a C.A.T. Consulting Kft. (8000 Sz®kesfeh®rv§r, Malom u. 

36/F/1.) ï tov§bbiakban Licenc ad·, m§sr®szrŖl a szoftver term®khez kapcsol·d· 

sz§ml§n ®s Licenc igazol· k§rty§n neves²tett Felhaszn§l· kºzºtt az al§bbi felt®telek 

mellett: 

Felek kijelentik, hogy szerzŖd®skºt®si k®pess®g¿k semmiben sincs korl§tozva, ®s a 

kºvetkezŖkben r®szletezett szerzŖd®st mind tartalm§ban, mind form§j§ban magukra 

n®zve ®s esetleges jogut·djaikra kºtelezŖnek fogadj§k el. 

I. Fogalom meghat§roz§sok: 

A szerzŖdŖ felek a jelen szerzŖd®sben felhaszn§lt fogalmak alatt az itt rºgz²tetteket ®s 

csakis az itt rºgz²tetteket ®rtik egyezŖ ®rtelmez®s¿k alapj§n: 

Licenc ad·: a szoftver felett Forgalmaz·i joggal rendelkezŖ c®g, melynek neve C.A.T. 

Consulting Gazdas§gi Tan§csad·, KºnyvelŖ ®s RendszerfejlesztŖ Kft.  

Felhaszn§l·: a term®krŖl ki§ll²tott sz§ml§n ®s Licenc igazol· k§rty§n r®szletezett, 

szerzŖdŖ v§llalkoz§s vagy mag§nszem®ly, aki felhaszn§l§si jogot kap az al§bbiakban 

r®szletez®sre ker¿lŖ felt®telek teljes¿l®se eset®n; 

Programrendszer, szoftver, programterm®k, rendszer: az a sz§m²t·g®pes 

programterm®k, melyet Felhaszn§l· megrendelt ®s amely szint®n a kapcsol·d· sz§ml§n 

®s licenc k§rty§n van neves²tve; 

II. Ćltal§nos rendelkez®sek 

A szerzŖd®s t§rgya: a Licenc ad· §ltal meghat§rozott ideig haszn§latba adott 

sz§m²t·g®pes programrendszer szerzŖi jogainak, a program licencd²j§nak ®s az  

egy¿ttmŤkºd®s m·dj§nak tiszt§z§sa. 

A program c®lja: a Felhaszn§l· telephely®n sz§m²t·g®pes rendszerben tºrt®nŖ 

adatfeldolgoz§s. Felhaszn§l· kijelenti, hogy a programrendszert az ingyenesen 

rendelkez®s®re bocs§tott demo anyag alapj§n rendelte meg, a term®ket ismeri ®s 

ez alapj§n fejezi ki szerzŖd®skºt®si sz§nd®k§t. 

A rendelkez®si jog mennyis®gi korl§toz§sa: Jelen meg§llapod§s alapj§n Felhaszn§l· 1, 

5, 10 c®ges licenc eset®ben 1 db, azaz egy darab egyg®pes v§ltozatot telep²thet. Helyi 

h§l·zatban mŤkºdtetett sz§m²t·g®pek eset®n az egy telephelyen rendszerbe kºthetŖ 

termin§lok sz§ma nincsen korl§tozva, valamennyi, egy kºzºs adatkºnyvt§rt haszn§l· 

sz§m²t·g®pre telep²theti, de a kºnyvelt c®gek sz§ma ºsszesen nem haladhatja meg a 

licencben meghat§rozottat. Korl§tlan c®ges licenc eset®n a Felhaszn§l· saj§t 

telephelyein ®s saj§t sz§m²t·g®pein korl§tlan sz§m¼ c®g kºnyvel®s®re jogosult.  



Db®rWIN ï b®rsz§mfejtŖ program 
 

 
2 
 

Egyik esetben sem helyezheti ki program p®ld§ny§t egy®b helyre vagy nem az Ŗ saj§t 

haszn§lat§ban l®vŖ ®s tulajdon§t k®pezŖ sz§m²t·g®pre. Amennyiben Felhaszn§l· a 

szoftverterm®k m§solat§t vagy a dokument§ci·t harmadik f®l fel® tov§bbadja ï att·l 

f¿ggetlen¿l, hogy ez valamilyen ellenszolg§ltat§s fej®ben vagy an®lk¿l tºrt®nt ï Licenc 

ad·t k§rt®r²t®s illeti meg, mely ºsszegszerŤs®g®ben az azonos felt®telek mellett ig®nybe 

vehetŖ licenc d²j§nak ºtvenszerese; p§rhuzamosan a m§solati p®ld§nyok ®s az eredeti 

dokument§ci·k Licenc ad·hoz tºrt®nŖ visszajuttat§s§val ®s valamennyi felhaszn§l· jog 

megvon§s§val. 

A program ¿zembe helyez®se ®s m·dos²t§sa: A programot Felhaszn§l· helyezi ¿zembe, 

a programterm®k m·dos²t§s§nak jog§t Licenc ad· ºnmag§nak fenntartja. Licenc ad· 

v§llalja, hogy Felhaszn§l· a programba ®p²tett korszerŤs²tŖ m·dos²t§sokat ®s 

jogszab§lyi kºvet®st az elŖfizet®sben meghat§rozott ideig k¿lºn d²jfizet®s n®lk¿l az 

internetrŖl letºltheti. 

A Programrendszer licenc-d²ja: A programrendszer jelen szerzŖd®s szerinti licenc-d²ja a 

nyilv§nosan hozz§f®rhetŖ ®s Licenc ad· §ltal ¿zemeltetett WEB oldalon van kºzz®t®ve. 

Ezzel az ºsszeggel a felek kºlcsºnºsen, teljes m®rt®kben egyet®rtenek, mindketten 

tudom§ssal b²rnak arr·l, hogy 

- Db®rWIN eset®ben tartalmazza a programrendszer telep²t®s®hez sz¿ks®ges CD ®s 

nyomtatott dokument§ci· §r§t, a sz§mla teljes²t®si d§tum§t·l sz§m²tott 1 ®v 

jogszab§lykºvet®st, a program haszn§lati jogosults§g§t annak a friss²t®s lej§ratakor 

aktu§lis §llapot§ban 2050. december 31-ig; 

- Db®r-2021 eset®ben tartalmazza a programrendszer telep²t®s®hez sz¿ks®ges licenc 

k·d ®s elektronikus dokument§ci· §r§t, a programrendszer nev®ben szereplŖ ®vre a  

jogszab§lykºvet®st ®s haszn§lati jogosults§got. 

A licenc d²j nem tartalmazza a Felhaszn§l· §ltal k®rt egy®b bŖv²t®sek/m·dos²t§sok d²j§t. 

A licenc d²j esed®kess®ge: A fenti licenc-d²j a teljes²t®skor esed®kes. 

A Licenc ad· jogai: A Felhaszn§l· c®g®n bel¿li felhaszn§l§si jog §tenged®s®vel 

p§rhuzamosan a Licenc ad· ®s a SzerzŖ ºnmag§nak is minden jogot fenntart. 

Licenc ad· kijelenti, hogy a programrendszerre harmadik szem®ly elŖzetesen olyan 

jogot nem szerzett, mely annak hasznos²t§s§t korl§tozn§ vagy kiz§rn§. 

A rendszer ®s a dokument§ci·k §tad§sa: A program ®les²t®s®hez sz¿ks®ges kulcs CD 

lemezen jut el Felhaszn§l·hoz. Sz§ll²t§skor post§n ker¿l kik¿ld®sre 1 db Felhaszn§l·i 

Dokument§ci·, melynek d²j§t a licenc-d²j tartalmazza. Minden tov§bbi dokument§ci· 

t®r²t®s ellen®ben ig®nyelhetŖ. 
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A program bŖv²t®se a  Felhaszn§l· k®r®se alapj§n: Licenc ad· v§llalja, hogy az 

idŖkºzben felmer¿lt ¼jabb probl®m§k megold§s§ra Felhaszn§l·val kºzºsen keres 

megold§st. Egyedi m·dos²t§sok k®r®se k¿lºn meg§llapod§s alapj§n tºrt®nik. 

Licenc ad· a program egy adott c®lra tºrt®nŖ haszn§lhat·s§g§nak vagy nem 

haszn§lhat·s§g§nak k®rd®s®ben anyagi ®s egy®b felelŖss®g®t a programrendszer 

licenc-d²j§nak m®rt®k®re korl§tozza. Felhaszn§l· tudom§sul veszi ezt a kikºt®st, ennek 

figyelembe v®tel®vel haszn§lja a programrendszer(ek)et. A rendszereket Licenc ad· a 

lehetŖ legnagyobb gondoss§ggal k®sz²tette el, de nem z§rhat· ki hiba elŖfordul§sa. 

Ez®rt a program haszn§lata nem helyettes²ti megfelelŖ v®gzetts®ggel rendelkezŖ, 

hozz§®rtŖ szem®ly alkalmaz§s§t. Amennyiben Felhaszn§l· valamilyen hib§s mŤkºd®sre 

utal· jelet tapasztal ®s azt Licenc ad· tudom§s§ra hozza, azt Licenc ad· a lehetŖ 

legrºvidebb idŖn bel¿l kijav²tja. 

A v²rusmentess®g k®rd®se: Licenc ad· garanci§t v§llal arra n®zve, hogy az ŕ §ltala 

§tadott program m§solati p®ld§ny v²rusmentes. Egy esetleges, a Felhaszn§l· 

sz§m²t·g®p®n k²v¿lrŖl ®rkezŖ v²rust§mad§s eset®re felelŖss®g®t Licenc ad· kiz§rja. 

Biztons§gi m§solatok k®sz²t®se: A programrendszer telep²tŖ lemeze nem tartalmaz 

semmilyen m§sol§sv®delmet. A sz§m²t·g®pre ®s n®vre install§lt programr·l Felhaszn§l· 

csup§n biztons§gi m§solatot k®sz²thet. Licenc ad· garant§lja, hogy a biztons§gi m§solat 

az eredeti g®pre az eredeti form§j§ban visszam§solva teljes m®rt®kben mŤkºdŖk®pes 

marad. Felhaszn§l· felelŖss®ge, hogy az ®les²tŖ lemez illet®ktelen kezekbe ne ker¿ljºn. 

A program-dokument§ci·: A programrendszerhez adott dokument§ci· sem r®szleteiben 

sem eg®sz®ben nem m§solhat·, azt csak eredeti ï a Licenc ad· §ltal §tadott ï 

§llapot§ban lehet felhaszn§lni. 

III. Z§r· rendelkez®sek:  

A jelen meg§llapod§sban nem szab§lyozott k®rd®sekben a PTK ®s az ide vonatkoz· 

szerzŖi jogi tºrv®nyek az ir§nyad·ak. 

Felek kºtelezik magukat, hogy tervezett egy¿ttmŤkºd®s¿k sor§n mindv®gig tekintettel 

lesznek egym§s ®rdekeire ®s esetleges jogvit§juk eset®n tart·zkodnak minden olyan 

cselekedettŖl, mely a m§sik f®lnek gazdas§gi h§tr§nyt okozna. Elfogadj§k tov§bb§, hogy 

vit§jukat elsŖsorban t§rgyal§s ¼tj§n rendezik, amennyiben v®gk®pp nem tudnak 

meg§llapod§sra jutni, ¼gy kikºtik a Sz®kesfeh®rv§ri V§rosi B²r·s§g kiz§r·lagos 

illet®kess®g®t.  

A program rendszer ®les²t®s®vel Felhaszn§l· egy®rtelmŤen kinyilv§n²tja azon 

sz§nd®k§t, hogy a fenti felt®telek teljes kºrŤ elfogad§sa mellett haszn§lni k²v§nja a 

programot. 
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1. A program telep²t®se 
 
Telep²t®s CD-rŖl 
 
helyezze be a CD-t, majd kºvesse az ott megjelenŖ utas²t§sokat. 
 
Program telep²t®se internetrŖl 
 
A 2023-as ®v programja ï a szokott m·don ï ºn§ll· rendszerk®nt telep²thetŖ. Tºltse le 
WEB oldalunkr·l (http://www.drd-software.hu). A telep²t®s elŖtt nem szabad 
elt§vol²tania a kor§bbi ®vekhez tartoz· verzi·kat!  
 
A telep²tett rendszer ind²t§sa a Db®rWIN 2023 ikonr·l tºrt®nik. 
 
A letºlt®s l®p®sei:  
 
1. nyissa meg a WEB-oldalt, majd v§lassza a Letºlt®s men¿pontot: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Kattintson a Db®rWIN 2023 hivatkoz§sra: 
 

 
 

Ezut§n att·l f¿ggŖen, hogy milyen internetes bºng®szŖ programot haszn§l, vagy mentse 
a telep²tŖt ®s ut§na nyissa meg (futtassa), vagy egybŖl futtathatja a WEB-oldalr·l. 
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Abban az esetben, ha Windows XP-t haszn§l, az XP jelz®ssel ell§tott telep²tŖt kell 
haszn§lnia. FONTOS, HOGY EZ A PROGRAM A BELSŕ, AUTOMATA FRISSĉT£SSEL 
NEM FRISSĉTHETŕ! Mivel m§r csak n®h§ny partner¿nk haszn§l XP-t, nem volt c®lszerŤ 
a belsŖ friss²tŖbŖl egy bonyolultan be§ll²that· v§ltozatot k®sz²teni, ez®rt az csak a WEB 
oldalunkr·l friss²thetŖ. Windows 7/8/10/11 eset®ben a belsŖ haszn§lhat·. 
 
3. A p®lda szerint Mozilla Firefoxot haszn§ltunk, ebben a kºvetkezŖ l®p®s, hogy a F§jl 
ment®se gombra kell kattintani: 
 
 

 
 
Ezut§n a jobb felsŖ sarokban l®vŖ kis k®k ny²lra kell kattintani: 
 

 
 
 
A megjelenŖ ablakban pedig ind²tsa el a letºltºtt f§jlt: 
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4. MielŖtt elindul a telep²tŖ, a rendszer biztons§gi megerŖs²t®st k®rhet, elŖszºr kattintson 
a Tov§bbi inform§ci· hivatkoz§sra: 
 

 
 

Ezut§n a Futtat§s mindenk®ppen gombra 
 

 
 

Ezut§n m®g lehet, hogy kap egy megerŖs²tŖ k®rd®st, ott is hagyja j·v§ a futtat§st. 
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5. Kattintson az ¿dvºzlŖ k®pernyŖn a Next-re: 
 

 
 
 
 
6. A megjelenŖ szerzŖd®st a Next gombbal elfogadhatja, ha legºrgette ®s elolvasta (a 
NEXT gomb akkor aktiv§l·dik, ha legºrgetett az alj§ra): 
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7. Ekkor a rendszer elkezdi a f§jlok m§sol§s§t. Ha olyat tal§l, ami m§r l®tezik, enged®lyt 
fog k®rni a fel¿l²r§sra, ezt a Yes, to all gomb megnyom§s§val tudja enged®lyezni.  
 

 
 
A telep²t®s v®g®n a Finish gombbal tud kil®pni: 
 

 
 
A telep²t®s ut§ni elsŖ ind²t§s eset®n, ha h§l·zatban haszn§lja a rendszert, m®g fog egy 
¿zenetet kapni: 
 

 
 
Ezzel nincs teendŖje, csak t§j®koztat§s. 
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1.4 A program-rendszer ®les²t®se 
 
Amikor dem· programba l®p, vagy m®g nem hosszabb²totta meg a friss²t®s lej§rat§t az 
aktu§lis licenc-k§rty§val, az indul§skor azonnal az al§bbi k®pernyŖt kapja. DEMč 
program eset®ben v§lassza a Nem, most nem aktiv§lom nyom·gombot. 
 
Az aktiv§l§sra k®t m·dja van: vgay internetrŖl k·ddal, vagy kulcs CD-rŖl kulcsf§jl 
seg²ts®g®vel. 
 

 
 
M§r haszn§latba vett szoftver eset®ben a hosszabb²t§st, vagy ¼j licenc (pl. valamilyen 
modul) hozz§ad§s§t a Be§ll²t§sok men¿ -> Rendszerinform§ci·k pontj§ban tudja 
elv®gezni, ha az itt megjelenŖ ablakban megnyomja a Rendszer 
aktiv§l§s/Hosszabb²t§s gombot. Ekkor a kºvetkezŖket fogja l§tni: 
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Az aktiv§l· kulcshoz kell be²rni a telep²tŖ lev®lben kapott k·dot, arra ¿gyelve, hogy a kis- 
®s nagybetŤ k¿lºnbºzŖ illetve ne cser®lje fel a null§t a nagy O betŤvel, valamint a kis òLò 
betŤt az egyessel! 
 

 
 
Ut§na meg kell nyomni az Aktiv§l§s gombot. 
 
Aktiv§l§s kulcslemezrŖl v§laszt§sa eset®n a kºvetkezŖ ablak jelenik meg: 
 

 
 
Az Đtvonal mezŖben megadhatja a licenc-f§jl hely®t (annak a CD-nek a hely®t, amit 
tŖl¿nk kapott), vagy megkeresheti azt a Tall·z§s gombra kattintva. Amennyiben az 
§ltalunk k¿ldºtt CD-rŖl ®les²t, a CD gyºker®t kell megadni! Pl. D:\ vagy E:\ (ami a 
CD betŤjele).  Az al§bbi egy e-mailben k¿ldºtt kulcsra p®lda (nem CD-re): 
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Ilyenkor azt a kºnyvt§rt fogja §temelni a rendszer, amit az Ăaktu§lis kºnyvt§rò feliratn§l 
l§t. Ahhoz, hogy kijelºljºn egy mapp§t, kattintson r§ kettŖt. Miut§n a megfelelŖt 
megtal§lta (®s az megjelent a k®k feliratban), nyomja meg a Kiv§laszt gombot. 
 
Az elŖzŖ ablakba visszat®rve, megjelennek az el®rhetŖ licenc-kulcsok a list§ban, nyomja 
meg a Mindet gombot, vagy jelºlje ki azokat, amelyeket aktiv§lni szeretne. 
 

 
 
Nyomja meg az Igen, most aktiv§lunk gombot. Amennyiben van m§r licenc-kulcs 
telep²tve, a program a kºvetkezŖ k®rd®st fogja feltenni: 
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V§laszoljon Igennel, ha nem szeretne tºbbszºrºs regisztr§ci· miatt megtartani egy 
kor§bbi, m§sik c®g nev®re k®rt licenc-kulcsot, amennyiben Nemmel v§laszol, a 
programba l®p®skor v§laszthat majd a jogosult c®gek kºzºtt. Ez ut·bbira csak akkor van 
sz¿ks®g, ha tºbb (kºnyvelŖ) c®g nev®re v§s§rolt licenceket szeretne egy g®pen 
haszn§lni (nem tºbb c®ges rendszert!). 
 
Miut§n megtºrt®nt a regisztr§ci·, a program a kºvetkezŖ ¿zenetet k¿ldi: 
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1.5 Tºbbszºrºs regisztr§ci· 
 
ElŖfordul olyan eset, amikor egy rendszerben tºbb k¿lºn c®g is haszn§lja programjainkat 
(nem egy kºnyvelŖ iroda tºbb c®ges programj§r·l van sz·, hanem arr·l, ha pl. egy 
kºnyvelŖ kft ®s mondjuk egy egy®ni v§llalkoz· is ugyanazon a programon, de k¿lºn 
c®geket kºnyvel). Ilyenkor tºbbszºrºs regisztr§ci·val kell ®les²teni. A program indul§skor 
lehetŖs®get ad arra, hogy eldºntse, melyik c®g legyen a Ăjogosult felhaszn§l·ò: 
 

 
 
Ćlljon r§ a k²v§nt felhaszn§l·ra, majd kattintson a Kiv§laszt§s gombra. 
 

1.6 A programrendszerek friss²t®s lej§rat§nak hosszabb²t§sa 
 
Ehhez a mŤvelethez nem kell m§s tennie, mint az §ltalunk k¿ldºtt licenc-k§rtya megfelelŖ 
sor§ban tal§lhat· Hosszabb²t· k·dot beg®pelni a megfelelŖ men¿pontban. Ezt a 
Be§ll²t§sok men¿ben tal§lja, a Licenc hosszabb²t§s alatt. A megjelenŖ ablakban a K·d 
mezŖbe g®pelje be a k·dot, majd nyomjon Enter gombot, vagy nyomja meg a Rendben 
gombot: 

 

Sikeres hosszabb²t§s ut§n a program nyugt§zza a mŤveletet egy ¿zenettel: 
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1.7 Programokon bel¿li (automatikus vagy k®zi)  friss²t®s 
 
A 2010. j¼lius 16. ut§ni programokat az elŖzŖekben le²rtakt·l elt®rŖen, programon 
bel¿lrŖl is friss²theti k®zi ind²t§ssal vagy automatikus m·don. Ezek haszn§lat§t a 
Dsz§mlaWIN programon mutatjuk be, de valamennyin®l egyform§n mŤkºdik. 
 

1.71 K®zi ind²t§s¼ friss²t®s 
 
A programok fŖmen¿j®ben megtal§lhat· Seg²ts®g (vagy programt·l f¿ggŖen) Seg²ts®g 
almen¿ben a Program friss²t®s letºlt®se pontra kell kattintani. 
 

 
 
A men¿pont ind²t§sakor a rendszer ï amennyiben van internet hozz§f®r®s az adott 
sz§m²t·g®pen ï leh²vja a rendelkez®sre §ll· verzi· inform§ci·kat. 
 

 
 

Ezen a k®pernyŖn l§thatja, hogy jelenleg ¥nn®l milyen verzi·j¼ program fut (jobb oldal), 
illetve, hogy az Interneten melyik verzi· §ll rendelkez®s®re (bal oldal). A telep²t®shez 
mindºssze annyi a feladata, hogy a Letºlt®s gombra kattint, majd miut§n a megfelelŖ 
ºsszetevŖket a g®pre tºltºtte a rendszer, megnyomja a Telep²t®s gombot. 
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1.72 Automatikus friss²t®s bekapcsol§sa ®s mŤkºd®se 
 
Ćlland· Internet kapcsolattal rendelkezŖ sz§m²t·g®pen be§ll²thatja, hogy a program 
minden ind²t§skor ellenŖrizze, el®rhetŖ-e frissebb verzi·. Ehhez az alapbe§ll²t§sokn§l 
tegyen pip§t az Automatikus friss²t®s keres®s Interneten jelºlŖn®gyzetbe. 
 
Amikor bel®p a programba, az megnyitja az Internet kapcsolatot ®s leh²vja az el®rhetŖ 
friss²t®s inform§ci·kat. Amennyiben a jelenlegin®l magasabb verzi·sz§m¼ v§ltozat 
®rhetŖ el, errŖl ¿zenetben fogja t§j®koztatni: 
 

 
 
Ekkor az elŖzŖekben le²rtakhoz hasonl·an mindºssze a Letºlt®s gombra kell 
kattintania. Miut§n az aktualiz§lt program rendelkez®sre §ll, a szoftver t§j®koztatni fogja 
arr·l, hogy a Telep²t®s gomb megnyom§sa ut§n kil®p ®s ¼jraindul. A kºvetkezŖ 
bel®p®sn®l m§r az ¼j program fog megjelenni. 
 
A friss²t®s sikeress®g®t ellenŖrizheti a program keret®ben l®vŖ, vagy az alapk®pernyŖn 
l§that· verzi·sz§mb·l. 
 
Amennyiben valamilyen okb·l nem k²v§nja letºlteni a friss²t®st, v§lassza a M®gse 
gombot az ablak megjelen®sekor.  
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2. Ćltal§nos kezel®si inform§ci·k 
 

2.1 Az elsŖ indul§s 
 
A program ind²t§sa a Start men¿bŖl, vagy az asztalon elhelyezett ikonr·l tºrt®nik. 
 
Az elsŖ ind²t§skor a program azt k®ri, hogy legal§bb 1 c®get vigyen be (demo 
¿zemm·dban 1 c®get enged®lyez a rendszer). Az ¿zenetablak OK gombj§ra kattintva, 
megjelenik a c®glista, amely ekkor m®g ¿res: 
 

 
 
 
Ilyenkor kattintson a C®g neve mezŖbe, majd tºltse ki a tºbbi adatot is. Az egyes rovatok 
kºzºtt a TAB (elŖre) ®s a Shift+TAB (h§tra) billentyŤvel mozoghat (®rdemes ezt 
megszokni ®s k®sŖbb is kºvetni, mivel ilyenkor nem hagy ki semmilyen fontos adatot, ill. 
a program tud seg²teni a be²r§skor). Miut§n felvitte a k²v§nt adatokat, kattintson a 
Hozz§ad§s gombra, vagy nyomja meg az Alt+H kombin§ci·t. K®sŖbb is tudja a 
programot csak billentyŤzettel vez®relni, ha az Alt ®s az al§h¼zott betŤ kombin§ci·t 
nyomja meg. Ilyen esetben nem kell eg®rhez ny¼lnia. 
 
Az ad·sz§m mezŖnek itt m§r fontos szerepe van. A program alaphelyzetben a c®g 
ad·sz§m§nak megfelelŖen nyit a munkakºnyvt§r alatt egy c®ges adatkºnyvt§rt. Az 
ad·sz§m k®sŖbb is m·dos²that·, de a kºnyvt§r neve nem, ez®rt kell m§r az elej®n j·l 
megadni. A kºnyvt§r n®vnek technikai szerepe van, az®rt c®lszerŤ ezt az 
alap®rtelmez®st megtartani, mert telefonos seg²ts®g k®r®s eset®n kºnnyebben tal§ljuk 
meg az adatok hely®t. 
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Amikor kitºltºtte a t§bl§t ®s megnyomta a Hozz§ad§s gombot, a c®g beker¿l a list§ba. 
Legal§bb 1 c®g felvitele n®lk¿l nem tud bel®pni a programba. Ha most nem szeretn® 
megadni az adatokat, az ESC gomb lenyom§s§val, vagy a bez§r§sra kattintva, kil®phet 
a rendszerbŖl. Ekkor ¿zenetet kap: 
 

 
 

 
Az adatok felvitel®vel kapcsolatban a Seg²ts®g gombot megnyomva tov§bbi inform§ci·k 
jelennek meg. 
 
Az egyes c®geket a list§ban dupl§n r§kattintva, vagy egyet a c®gn®vre, egyet a Bel®p®s 
a c®gbe gombra kattintva nyithatja meg: 
 

 
 
A  c®gek sorrendje szabadon rendeztethetŖ a Fel, Le gombokkal illetve a Rendez®s 
gombbal (ez n§vsorba §ll²tja a c®geket).  
A program megjegyzi az utolj§ra haszn§lt c®get, ²gy minden bel®p®skor arra §ll a 
gyorsabb kiv§laszt§s ®rdek®ben. 
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2.2 Friss²t®s ut§ni elsŖ ind²t§s 
 
Miut§n egy programfriss²t®st telep²tett, a rendszer ®rz®keli ezt ®s enged®lyt k®r a fent 
l®vŖn®l ¼jabb alap adatb§zisok elk®sz²t®s®re: 
 

 
 
A friss²t®s sor§n: 

¶ h§l·zatra m§sol§s tºrt®nik: amennyiben a c®g saj§t ®s munkakºnyvt§ra nem 
egyezik meg, azt a program ºnmŤkºdŖen h§l·zati ¿zemm·dk®nt ®rz®keli. Ilyen 
esetben minden friss²t®st ezzel a k¿lºn kºnyvt§rba tºrt®nŖ m§sol§ssal kell 
kezdeni; 

¶ C®ges jogc²m lista aktualiz§l§sa: a kºzponti jogc²m lista t®teleinek be§ll²t§saival 
friss²ti a c®ghez tartoz·t (amelyikbe ®ppen bel®p¿nk); 

¶ Kimutat§sok alapt§bl§inak friss²t®se: az adott c®gben aktualiz§lja az 
adatszolg§ltat§sok be§ll²t§sait 
 

A k®pernyŖn k®t opci· kºz¿l v§laszthat: 

¶ csak friss²t®s eset®n azok az adatf§jlok ker¿lnek friss²t®sre, amelyek r®gebbiek 
az ¥n rendszer®n, mint amit mi adunk; 

¶ a m§sik esetben minden f§jl m§sol§sra ker¿l. Ezt v§lassza minden olyan 
esetben, ha a h§l·zatra (pl. valamilyen jogosults§g hi§nya miatt) kor§bban 
nem ment fel a friss²t®s! 
 

Tov§bbi lehetŖs®g a 

¶ C®ges alaplista ¼jratºlt®se: ennek bejelºl®sekor, a c®ghez rendelt alap jogc²m 
lista vissza§ll a programcsomaghoz eredetileg adott §llapotra (ezzel a saj§t 
bŖv²t®sei, m·dos²t§sai elvesznek) 

¶ Jogc²mek friss²t®se a b®rt§bl§kban, amennyiben ez jelºlt §llapot¼, a program a 
dolgoz·k b®rt§bl§iban l®vŖ be§ll²t§sokat is az §ltalunk megadottra §ll²tja 
(term®szetesen nem olyan adatot, ami egyedi, pl. az alapb®rn®l ennek ®rt®ke). 
Javasoljuk, hogy eg®szen egyedi eseteket lesz§m²tva ezt hagyj§k szint®n 
bejelºlt §llapotban. 

 
Kattintson a Rendben gombra a feladat v®grehajt§s§hoz. 
 
Ezt a friss²t®st k®sŖbb is el tudja ind²tani, a Seg²ts®g men¿ Adatt§bl§k friss²t®se 
pontj§b·l! 
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2.21 Adatok §tv®tele a Db®rWIN 2022 programb·l 
 
Amikor elŖszºr l®p be egy c®gbe, a szoftver ®rz®keli, hogy m®g ¿resek az adatb§zisok. 
Ilyenkor, ha van megnyitott 2021 a Db®rWIN-ben, enged®lyt k®r az ®v megnyit§s§ra. 
 

 
 
V§laszoljon igennel, majd a kºvetkezŖ ablakban v®gezze el az ®v megnyit§s§t: 
 

 
 
A dolgoz·k adatai mellett, azok b®rt§bl§it is §t tudja venni a kor§bbi programb·l. Ekkor csak a 
dolgoz· b®r®t alkot· jºvedelmeket fogja §temelni a rendszer, az aktu§lis ®vi j§rul®k ®s egy®b 
terheket automatikusan fogja hozz§rendelni. 
 
FIGYELEM! A program a b®rek csoportos §t§ll²t§s§ra k®sŖbb lehetŖs®get ad. A 
megfelelŖ men¿pontban nem csak a minim§l b®reket, hanem a FEOR k·dokat is 
egyszerre tudja cser®ltetni, szerzŖd®s m·dos²t§s nyomtat§s§val egy¿tt! 
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A kil®pett dolgoz·k §tv®tel®n®l figyeljen arra, hogy amennyiben nem k®ri ezek §temel®s®t, azt 
k®sŖbb nem tudja megtenni. 
 
A Szabads§g adatok ºnmŤkºdŖ §t§ll²t§sa (kor alapj§n j§r·) bejelºl®se eset®n, 
amennyiben a dolgoz· kora alapj§n m·dosul ez az adat, a rendszer az alap®rtelmezettre 
§ll²tja. A dolgoz·k list§ja megjelenik a nyit§s ut§n, ahol a jav²tott sorokat egy csillaggal jelºli 
meg. FELT£TLEN¦L ELLENŕRIZZE A BEĆLLĉTĆS HELYESS£G£T!  
 
Miut§n elolvasta a figyelmeztet®st, megfelelŖ m·don jelºlte az §tv®teli param®tereket, jelºlje 
be a haszn§lati felt®telek elfogad§s§t. Ekkor aktiv§l·dik a Rendben gomb. 
 
A Rendben gomb megnyom§sa ut§n m®g egyszer visszak®rdez a program, ekkor ¼jra meg 
kell erŖs²tenie, hogy indulhat az §tv®tel: 
 

 
 
A Yes gombra  kattint§s ut§n tºrt®nik meg az adatok beemel®se. Amikor v®gzett, a rendszer 
errŖl t§j®koztat: 
 

 
 
Addig ne szak²tsa meg a mŤveletet! A (nyomtathat·) list§ban l§thatja a szabads§gok eredeti 
®s m·dos²tott §llapot§t, ha k®rte a konverzi·t. Akikn®l v§ltoztatott a program, azok eset®ben a 
sor v®g®n egy csillagot l§that. 
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A legfontosabb v§ltoz§sok a Db®rWIN 2022-hºz k®pest 
 

¶ FIGYELEM! A KIVA/SZOCADč kedvezm®nyekhez nem kell ®rt®ket rendelni vagy 
b§rmit m·dos²tani, a rendszer automatikusan tudni fogja a be§ll²t§st, csak a megfelelŖ 
k·d kiv§laszt§s§ra kell figyelni.  A kor§bbi ®vben be§ll²tott KIVA kedvezm®nyek az 
®vv§lt§sn§l automatikusan beemel®sre ker¿lnek a b®rt§bl§ba, DE EZEKET £S AZ 
£RV£NYESS£G DĆTUMĆT ELLENŕRIZNI KELL! 

¶ 30 ®v alatti any§k kedvezm®nye a nyilatkozat alapj§n §ll²that· be 

¶ A jogviszony lapon be§ll²thatja, hogy vonatkozik-e a TBJ 27.Ä. (2) bekezd®s szerinti 
minimum j§rul®k alap alkalmaz§sa az adott dolgoz·ra (M08 lapon, fel¿l ez alapj§n jelºl 
a rendszer) 

¶ b®rsz§mfejt®skor megadhat· az adott sz§mfejt®s vonatkoz· idŖszaka (pl. 
megb²z§sn§l, ha az tºbb h·napot is mag§ba foglal). Az alap®rtelmezett be§ll²t§s 
term®szetesen az adott h·nap, ebben az esetben nem kell a k®t mezŖvel foglalkoznia. 

¶ tºbbes foglalkoztat§sn§l, ha be§ll²tja az alapbe§ll²t§sok ablakban a kombin§lt 
KIVA/szocad·t, a rendszer kezeli a k®t c®g elt®rŖ KIVA st§tusz§t, vagyis ha az egyik 
KIVĆ-s, a m§sik nem, a sz§mfejt®skor lehetŖs®g van az ar§nyos megbont§sra 

¶ v§ltoztak a csal§di kedvezm®nyek eset®ben a gyermekekn®l megadand· k·dok! A 
dolgoz· nyilatkozata alapj§n §ll²tsa be az ¼jat (a m§r be§ll²tottak k·dol§sa is 
megv§ltozott id®ntŖl, teh§t a nyilatkozat szerint azokat is sz¿ks®ges lehet m·dos²tani) 

¶ szint®n a szabads§g/csal§d lapon tudja megadni az ap§knak j§r· kieg®sz²tŖ 
szabads§g m®rt®k®t 
 

Az ®vv§lt§s sor§n ezek be§ll²t§s§ra ford²tson k¿lºn figyelmet! 
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TeendŖk a Db®rWIN 2023 rendszer elsŖ ind²t§sakor 
 
Ne felejtse el be§ll²tani a csal§di SZJA ®s j§rul®k kedvezm®ny ig®nybev®tel®nek 
m·dj§t a beadott nyilatkozatok alapj§n! Az ®v megnyit§sa ut§n a kºvetkezŖ teendŖi 
vannak: 
 
1. Amennyiben h§l·zatban haszn§lja a programot ®s nem l§tja valamely f§jlt (pl. 
Be§ll²t§sok -> c®ges alap jogc²mek), l®pjen be a Seg²ts®g men¿ Ÿ Adatt§bl§k 
friss²t®se pontj§ba. Itt tegye §t a kijelºl®st a Minden f§jl m§sol§sa kapcsol·ba, 
majd nyomja meg a Rendben gombot 

2. EllenŖrizze, hogy minden akt²v dolgoz· §temel®sre ker¿lt-e 
3. EllenŖrizze ®s sz¿ks®g szerint m·dos²tsa a Be§ll²t§sok  Ÿ Alap®rtelmez®sek 
be§ll²t§sa Ÿ Alapbe§ll²t§sok men¿pontban a program mŤkºd®s®t meghat§roz· 
param®tereket. LehetŖs®g szerint jelºlje be ezen a lapon (ha kor§bban nem tette 
meg) az Automatikus friss²t®s keres®s interneten jelºlŖn®gyzetet! Ezzel 
biztos²thatja, hogy mindig aktualiz§lt programja legyen a g®p®n. Term®szetesen a 
rendszer csak akkor tudja ºnmag§t friss²teni, ha van internet kapcsolat a 
sz§m²t·g®pen. Amennyiben h§l·zatban haszn§lj§k a szoftvert, a friss²t®s 
bekapcsol§s§t valamennyi g®pen el kell v®gezni! 

4. Ha nem jelºlte be a szabads§g adatok automata m·dos²t§s§t a nyit§skor, §ll²tsa be 
azokat: 

¶ tºmegesen aktualiz§lhatja a Tºrzsadatok Ÿ £ves szabads§gok §ll²t§sa 

¶ egyenk®nt a dolgoz·kn§l ellenŖrizze az adatokat 
5. Nyilatkoztassa a dolgoz·kat az SZJA kedvezm®nyekrŖl (szem®lyi, csal§di, ill. 
kºlts®gelsz§mol§s m·dja): Tºrzsadatok Ÿ Bel®ptetŖ pap²rok, ®v eleji nyilatkozat 
men¿pont 

6. EllenŖrizze az ºsszeg®t ®s §ll²tsa be a csal§di kedvezm®ny megoszt§s§nak m·dj§t 
a Tºrzsadatok Ÿ Dolgoz·k adatai Ÿ Szabads§g ®s csal§di adatok gomb 
megnyom§s§val megny²l· lapon 

7. Azokn§l a dolgoz·kn§l, akik ig®nybe vesznek csal§di kedvezm®nyt, a jogviszony 
lapon jelºlje ki, hogy milyen m·don sz§moljon a program: csak SZJA vagy SZJA ®s 
j§rul®k kedvezm®ny figyelembev®tel®vel (Tºrzsadatok -> Dolgoz·k adatai -> Ćlljon 
a dolgoz·ra, majd keresse meg a megfelelŖ jogviszonyt, nyomja meg a M·dos²t§s 
gombot -> V§lassza ki, hogy csak SZJA-ra vagy SZJA-ra ®s j§rul®kra is ig®nybe 
veszi a kedvezm®nyt)! Ehhez kapcsol·d· be§ll²t§s, a gyermekek ad·azonos²t·j§nak 
®s egy®b adatainak feltºlt®se is. Ćll²tsa be a gyermekekn®l az ¼j jogosults§g 
jogc²meket, mivel ezek v§ltoztak 2023-ban 

8. Ćll²tsa be (ellenŖrizze) az elsŖ h§zas kedvezm®nyt ®s a 25 ®v alattiak SZJA vagy 
30 ®v alatti any§k kedvezm®ny®t! 

9. MunkaidŖ keretes dolgoz·k eset®ben ellenŖrizze a jogviszony kieg®sz²tŖ adatai 
lapon a munkaidŖ keret sz§m²t§s§nak be§ll²t§sait 

10. Sz¿ks®g szerint v®gezze el a b®rt§bl§kban a brutt· b®rek m·dos²t§s§t 

¶ elŖszºr tºmegesen c®lszerŤ, ha sok azonos ºsszegŤ van (pl. minim§lb®r) a 
Tºrzsadatok Ÿ Csoportos b®remel®s men¿pontban 

¶ majd egyenk®nt v®gezze el a sz¿ks®ges m·dos²t§sokat: Tºrzsadatok Ÿ 
Dolgoz·k adatai Ÿ Jogviszonyok Ÿ ki kell v§lasztani a megfelelŖt, majd 
Jogviszony kieg®sz²tŖ adatok Ÿ ezut§n itt is a megfelelŖre l®pni, majd 
B®rt§bla megnyit§sa gomb 

11. Sz¿ks®g eset®n Tºrzsadatok Ÿ MunkaidŖ keretesek ·rasz§m feltºlt®se 
men¿pontban §ll²ttassa az ·rasz§mokat 

12. C®lszerŤ a m§r megl®vŖ dolgoz·k eset®ben is felvinni a tºrzsadatok kºz® a dolgoz· 
szakk®pzetts®geit 



Db®rWIN ï b®rsz§mfejtŖ program 
 

 
23 
 

2.3 Az ¿zenŖfal haszn§lata 
 
Amikor egy ¼j verzi·t telep²t a programb·l, az elsŖ indul§sn§l megjelenik az Ă¿zenŖfalò. 
Itt olyan inform§ci·kat kºzl¿nk az aktu§lis programr·l, amiket kiemelten fontosnak 
tartunk. 
 

 
 

Felt¿ntet®sre ker¿l a verzi·sz§m ®s az abban tºrt®nt v§ltoz§sok. 
 
Miut§n elolvasta, dºnthet, hogy tºrºlni szeretn® ezt az ¿zenetet, vagy megtartan§. 
Amennyiben nem akarja minden indul§skor l§tni, pip§lja ki a Ne jelenjen meg tºbb® ez 
az ¿zenet n®gyzetet, majd z§rja be az ablakot. 
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2.4 A rendszer alapk®pernyŖje 
 

 
 
Mit jelentenek az egyes ter¿letek a k®pernyŖn: 
 

¶ fent l§thatja a fŖmen¿t. Itt is ï ahogy azt kor§bban m§r ²rtuk ï nem csak eg®rrel 
tud mozogni, hanem az Alt+gomb kombin§ci·val; 

¶ kºz®pen a DberWIN mºgºtt l§thatja a verzi·sz§mot, ami olyan esetben hasznos, 
ha valami k®rd®se van, mivel ennek az ismeret®ben kºnnyebben tudunk 
seg²teni. Ugyanezt az inform§ci·t a program keret®ben is megtal§lja; 

¶ kºz®pen a kºnyvelt c®get ®s a kiv§lasztott ®vet tal§lja; 

¶ a Program jogosult felhaszn§l·ja mezŖben a felhaszn§l· adatait, a 
kºnyvelhetŖ c®g sz§mot ill. a program forr§sk·dj§ra vonatkoz· adatokat l§thatja; 

¶ jobb felsŖ sarokban a felhaszn§l· nev®t ²rja ki a rendszer. Am²g nem ad meg 
kezelŖket n®vvel ®s jelsz·val, a ĂKezelŖ 1.ò felirat jelenik meg, ha m§r be§ll²tott 
ilyet, akkor annak a neve, aki bejelentkezett a programba; 

¶ a bal als· sarokban az aktu§lis d§tumot ®s a kiv§lasztott alapnyomtat·t l§tja. 
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2.5 Nyomtat§si k®p 
 
Minden nyomtat§s elŖszºr a k®pernyŖre Ănyomtatvaò jelenik meg, majd innen k¿ldheti ki 
t®nylegesen a k²v§nt eszkºzre: 
 

 
 
A bal oldalon tal§lhat· gombokkal navig§lhat az egyes oldalak kºzºtt. Az aktu§lis oldal 
jelºlŖn®gyzetbe pip§t t®ve, ha ki²ratja az anyagot, csak az az oldal ker¿l kik¿ld®sre, 
amelyiket ®ppen megjelen²ti a rendszer. A m®ret mezŖbe be²rva egy 100 ®s 200 kºzºtti 
®rt®ket, a megadott szerintire nagy²tva l§thatja a k®pet. 
 
A DOS nyomtat§s gomb seg²ts®g®vel, ha van p§rhuzamos portra csatlakoztatott tŤs 
nyomtat·ja, azt is haszn§lhatja ki²rat§sra (kicsit hangosabb, kicsit lassabb, de olcs· 
nyomtat§st eredm®nyez). F§jlba nyomtat§s eset®n pedig egy egyszerŤ szºvegf§jl 
keletkezik. 
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2.6 A seg²ts®g men¿ 
 
Itt tal§lhat olyan funkci·kat, melyek nem a mindennapi feladatokhoz tartoznak. 
 

 
 
A N®vjegy panelen legfontosabb el®rhetŖs®geinket l§thatja. Ugyancsak errŖl egybŖl 
meg tudja nyitni a WEB oldalunkat is bºng®szŖj®ben. 
 
A Program friss²t®s letºlt®s®rŖl kor§bban m§r volt sz·. 
 
A K®zikºnyv megnyit§sa parancs seg²ts®g®vel ezt a k®zikºnyvet (illetve annak 
legfrissebb v§ltozat§t) ®ri el internet-kapcsolaton kereszt¿l. 
 
A Karbantart· feladatokban k¿lºnleges funkci·k ind²t§s§ra van lehetŖs®g, erre most 
nem t®r¿nk ki. 
 
Az Adatt§bl§k friss²t®s®vel elind²thatja azt a friss²t®si folyamatot az §ltalunk adott alap 
adatokra, mit egy®bk®nt minden verzi·friss²t®s letºlt®sekor automatikusan is lefuttat a 
rendszer. 
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2.7 Be§ll²t§sok men¿ 
 
Ebben a men¿ben tudja a rendszer mŤkºd®si param®tereit m·dos²tani. 
 

 
 
Az egyes men¿pontok funkci·j§t az al§bbiakban r®szletesen t§rgyaljuk. 
 

2.71 M§sik kezelŖ bejelentkez®se 
 
Olyankor, ha a programot haszn§l·k k¿lºn n®vvel ®s jelsz·val l®pnek be, c®lszerŤ a 
rendszert Ălez§rniò ezzel a men¿ponttal, amikor fel§ll a g®ptŖl. Mivel a rendszer mindent 
napl·z, ezzel elker¿lheti, hogy az ¥n nev®ben m§svalaki rºgz²tsen adatokat. 
 
A men¿pont csak akkor haszn§lhat·, ha m§r be§ll²tott kezelŖket. Elind²t§sakor a 
bejelentkezŖ k®pernyŖ jelenik meg, ahol ugyan¼gy tud bel®pni, mint a rendszer 
ind²t§sakor. 
 

 
 
ElŖszºr adja meg a nevet, majd a hozz§ tartoz· jelsz·t. A Jelsz· karaktereinek 
megjelen²t®se bejelºlt §llapot§ban nem pºttyºk, hanem a t®nyleges karakterek jelennek 
meg. 
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2.72 Saj§t jelsz· m·dos²t§sa 
 
Elind²t§sa ut§n a program bek®ri az aktu§lis kezelŖhºz tartoz· jelsz·t, majd k®tszer az 
¼jat. Csak akkor tºrt®nik csere, ha mind az eredeti megfelelŖ, mind pedig a k®tszer 
megadott ¼j jelsz· megegyezik! 
 
 

2.73 KezelŖk jogosults§gainak be§ll²t§sa 
 
Itt vihet fel kezelŖket a programba, megadhatja azok kiindul§si jelszavait (melyet Ŗk 
k®sŖbb b§rmikor megv§ltoztathatnak) ®s itt tudja be§ll²tani, hogy ki melyik c®ghez ®s 
azon bel¿l is melyik funkci·hoz f®rhet hozz§. 
 

 
 
Đj kezelŖ felvitel®hez nyomja meg az Đj kezelŖ gombot. Megjelenik ugyanaz az ablak, 
mint a bel®p®skor: 
 

 
 
Most a Jelsz· karaktereinek megjelen²t®s®t bejelºlt¿k, ezzel biztons§gosabb a felvitel. 
A Rendben gomb hat§s§ra a program felveszi a list§ba. Egy kezelŖ alap adatainak 
m·dos²t§s§hoz a Kiv§lasztott kezelŖ adatainak m·dos²t§sa gombot kell megnyomni, 
miut§n a list§ban r§kattintva kiv§lasztotta. 
 
A rendszer ugyan lehetŖs®get ad arra, hogy a list§ban §t²rva a nevet ®s jelsz·t, 
kicser®ljen egy felhaszn§l·t, de ezt nem javasoljuk. Mint azt kor§bban ²rtuk, a szoftver 
minden mŤveletet napl·z (a kezelŖ sorsz§m§val ®s nev®vel), ez®rt ha m§r nem 
haszn§lja valaki a programot, ink§bb (a k®sŖbbi kºnnyebb visszakeres®s ®rdek®ben) a 
sorsz§ma elŖtti jelºlŖn®gyzetbŖl vegye ki a pip§t, ezzel tilthatja az Ŗ bejelentkez®s®t. 
 
A program a napl·ba a kezelŖ sorsz§ma mellett annak aktu§lis nev®t is elmenti, ²gy 
k®tszeresen biztos²tott, de kºnnyebb a napl·t ¼gy ellenŖrizni, ha nem ²rt§k §t a list§t. 
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Egy kezelŖre kattintva, megjelennek annak c®g jogosults§gai: 
 

 
 
LehetŖs®ge van arra, hogy enged®lyezze a Minden c®ghez hozz§f®rhet opci·t. 
Ezesetben az egyes c®geken bel¿li jogosults§gok is glob§lisak lesznek. Kattintson a 
sorra, ekkor megjelennek az egyes funkci·k, melyeket a megfelelŖ pipa kiv®tel®vel vagy 
bekapcsol§s§val tud tiltani vagy enged®lyezni: 
 

 
 
Olyankor, ha nem minden c®ghez szeretne hozz§f®r®st adni a felhaszn§l·nak, vegye ki 
a pip§t a Minden c®ghez hozz§f®rhet sor elŖl ®s §ll²tsa be egyenk®nt a c®geket ®s azon 
bel¿l az enged®lyezett mŤveleteket: 
 

 
 
A fenti p®lda szerint a kezelŖnek nincs hozz§f®r®se az elsŖ c®ghez, m²g a m§sodikhoz 
van. 
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2.74 Haszn§lati napl· 
 
Elind²t§sa ut§n megjelenik az adott c®gre vonatkoz· napl·bejegyz®sek list§ja. 
 

 
 
Ezt a list§t ï mivel a haszn§lat sor§n egyre nagyobb lesz ï szŤk²theti k¿lºnf®le 
szempontok alapj§n. A szŤr®si felt®telek magad§s ut§n a lista friss²t®se akkor tºrt®nik 
meg, amikor valamelyik mezŖn ENTER gombot nyom. 
 
A szºveg mezŖbe nem kell teljes szºveget megadnia, elegendŖ csup§n annak egy 
r®szlet®t. 
 
A megjelen²tett list§t ki is nyomtathatja, ig®ny szerint. 
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2.75 Adatment®si mŤveletek 
 
Nagyon fontos men¿pont! A rendszert ugyan ¼gy k®sz²tett¿k el, hogy az adatok a 
lehetŖ legnagyobb biztons§gban legyenek, de egy v²rust§mad§s, oper§ci·s rendszer 
s®r¿l®s vagy esetleg egy konkr®t fizikai s®r¿l®s a sz§m²t·g®pben, komoly k§rokat 
okozhat. Ez®rt adatai csak akkor vannak biztons§gban, ha azokr·l rendszeresen 
k®sz²t ment®seket! Az a ment®s, ami azon a sz§m²t·g®pen van, amin haszn§lj§k a 
programot, nem ment®s. Csak annak van ®rtelme, amit meg tud fogni ®s be tudja 
tenni a t§sk§j§ba! Ennek elk®sz²t®s®ben seg²t ez a men¿pont. 
 
A megjelenŖ ablak: 
 

 
 
Ment®st k®sz²thet floppy-lemezre, vagy egy®b ¼tvonalra. Ezt az ¼tvonalat be²rhatja a 
megfelelŖ sorba, vagy a Tall·z§s gomb seg²ts®g®vel kiv§laszthatja. 
 
A k®pernyŖn l§that· gombok feladata: 
 

¶ Ment®s: ezt megnyomva az Đtvonal mezŖben megadott helyre elk®sz¿l egy 
biztons§gi ment®s. Amit a ment®sekrŖl fontos tudni: a program minden esetben 
csak az ®ppen kiv§lasztott c®g kiv§lasztott ®v®t menti. Pl. ha ¥n a ĂMell®kes Bt.ò 
2013-as ®v®ben §ll, csak a Mell®kes Bt. 2011. ®vi adatai ker¿lnek ki²r§sra a 
megadott helyre. Sem m§sik c®g, sem m§sik ®vek nem lesznek a lemezen vagy 
a kiv§lasztott helyen. Szint®n fontos inform§ci·, hogy a ment®s sor§n a kor§bbi 
ment®s fel¿l²r·dik. Ez®rt amennyiben nem k¿lºn lemezeket haszn§l az adatok 
biztons§gi m§solat§hoz, minden esetben k¿lºn mapp§kban kell azokat 
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elhelyezni (pl. pendrive-ra k®sz²ti a ment®st, akkor hozzon l®tre minden c®gnek 
k¿lºn mapp§t, azon bel¿l pedig az egyes ®veknek k¿lºn almapp§kat)! K®rj¿k, ha 
ezzel kapcsolatban k®rd®se mer¿l fel, keressen meg egy hozz§®rtŖ szakembert 
vagy benn¿nket, hogy mutassa meg, hogyan kell ezt megoldani, mert c®g¿nk 
hib§s adatment®sbŖl ad·d· adatveszt®s®rt felelŖss®get nem v§llal)! 
 
M®g egy hasznos inform§ci·: a floppy lemezekrŖl sokan ¼gy gondolj§k, hogy a 
gy§rilag form§zott lemezek azonnal haszn§lhat·k. Tapasztalataink szerint ez 
nem ²gy van! C®lszerŤ a lemezeket a haszn§lat elŖtt azon a sz§m²t·g®pen 
form§zni, amelyikben haszn§lni fogj§k. Ezzel elker¿lhetŖ, hogy alacsony jelszint 
vagy az ²r·fej elt®rŖ poz²ci·ja miatt k®sŖbb olvashatatlann§ v§ljanak. Szint®n 
tapasztalat, hogy bizonyos sz§m¼ ment®s ut§n meg kell ism®telni ezt a 
form§z§st, hogy biztons§ggal tov§bb mŤkºdŖk®pes maradjon a lemez. A 
form§z§s sor§n ne gyorsform§z§st, hanem teljeset v§lasszon! 

 

¶ Visszatºlt®s: a megadott ¼tvonalr·l betºlti a kor§bbi ment®st. Ez azt jelenti, hogy 
az akkori mentett §llapot §ll vissza, vagyis minden, amit a ment®s elk®sz²t®se 
ut§n rºgz²tett, elveszik! Ugyanez ®rv®nyes arra is, hogy az sem mindegy, hogy 
melyik c®g adatait tºlti be, mivel a program nem vizsg§lja, hogy nem akar-e m§sik 
c®get r§tºlteni, mint ami a jelenleg kiv§lasztott, ezzel fel¿l²rhatja az egyik c®g 
adatait egy m§sik®val. 

 

¶ Visszatºlt®s e-mailbŖl: l®nyeg®ben ugyanaz, mint az elŖbbi visszatºlt®s gomb, 
annyi a k¿lºnbs®g, hogy itt nem olvas be a rendszer c®g nevet, f§jl hosszt stb. 
Elind²t§sakor bek®ri az e-mailben jºtt f§jl hely®t ®s ha l®tezik a f§jl, vissza§ll²tja 
az abban l®vŖ §llapotot. 

 

¶ E-mail ¿gyf®lszolg§latnak: ¿gyf®lszolg§latunknak tud ment®st k¿ldeni a 
rendszerbŖl, ha seg²ts®gre van sz¿ks®ge. A megjelenŖ ablakban m§r szerepel a 
mi e-mail c²m¿nk, csak ²rja be, kinek k¿ldi az anyagot, adja meg a saj§t nev®t ®s 
c²m®t (ezt egy®bk®nt a program megjegyzi, ²gy legkºzelebb m§r felaj§nlja), majd 
kattintson a K¿ld®s gombra. Ekkor ï ha van be§ll²tott levelezŖ program a 
sz§m²t·g®pen ï egy e-mail ablak jelenik meg, ahol le²rhatja a felmer¿lt 
probl®m§t, vagy hogy mi®rt k¿ldi a ment®st. 
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¶ E-mail k¿ld®s: ment®s f§jlt k¿ldhet e-mailben. L®nyeg®ben az elŖbbivel 
megegyezik a haszn§lata, csak a c²mzett e-mail c²m®t ¥nnek kell megadnia. 

 
 

Fontos inform§ci·! A program a biztons§gi ment®sek elv®gz®s®nek sz¿ks®gess®g®re 
30 naponk®nt felh²vja a figyelmet. Ez azt jelenti, hogy amennyiben nem k®sz²t 30 napig 
biztons§gi ment®st, a c®gbe bel®pve egy ¿zenetet kap errŖl. 
 
Ezt az automatikus figyelmeztet®st kikapcsolhatja a program munkakºnyvt§r§ban 
elhelyezett f§jllal, melynek neve: kulsomentes.txt  
 
A rendszer ennek a f§jlnak a tartalm§t nem ellenŖrzi, csak a megl®t®t: ha megtal§lja, 
nem fog ¿zenetet k¿ldeni. Ezt azonban csak akkor §ll²tsa be, ha van olyan k¿lsŖ 
biztons§gi ment®se, mely a programt·l f¿ggetlen¿l k®sz²t h§tt®rment®seket adatair·l! 
Amennyiben valamely k®rd®sben bizonytalan, k®rdezze meg saj§t rendszergazd§j§t, 
vagy a forgalmaz·t! 
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2.76 Alapnyomtat· kiv§laszt§sa 
 
A Nyomtat· be§ll²t§sa pont ind²t§sa ut§n egy norm§l nyomtat· v§laszt· panel jelenik 
meg: 
 

 
 
 
Itt kiv§laszthatja az alap®rtelmezettk®nt haszn§lni k²v§nt nyomtat·t. A szoftver 
megjegyzi ezt a v§laszt§s§t ®s ezt aj§nlja fel mindig alapk®nt. Term®szetesen, 
amennyiben egy-egy esetben szeretne m§shova nyomtatni, nem kell megv§ltoztatnia az 
alapot, azt az adott feladatn§l is §ll²thatja. 
 

2.77 Rendszer inform§ci·k ®s ®les²t®s ablak 
 
Bizonyos rendszer felt®telek ellenŖrz®s®re haszn§lhat·. Itt kaphat t§j®koztat§st az akt²v 
licencekrŖl, a mŤkºd®si kºnyvt§rakr·l, ®s b§rmikor ind²thatja az aktiv§l§st (pl. ha 
tºbbszºrºs licenc miatt szeretn®). 
 

 
 
Az ®les²t®s folyamat§r·l kor§bban m§r ²rtunk. 
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2.78 Alap®rtelmez®sek be§ll²t§sa 
 
Itt adhatja meg a program mŤkºd®s®t befoly§sol· alap adatokat. 
 

 
 
A Szoch· kedvezm®ny mezŖben azt tudja be§ll²tani, hogy a c®g jogosult-e a 
vesz®lyhelyzeti kedvezm®nyekre. Egy¼ttal itt ki is v§laszthatja, hogy milyen TEĆOR k·d 
alapj§n (ez ker¿l majd §tad§sra a bevall§sban). Amennyiben nem a teljes idŖszakban 
jogosult, az ettŖl jobbra l®vŖ kedv. idŖszak mezŖk seg²ts®g®vel §ll²thatja be a 
jogosults§gi h·napokat. Mivel a jogszab§lyt 2022. december®ben (a modul meg²r§sa 
ut§n) m·dos²tott§k, nem vett¿k ki belŖle, de §ll²tsa Nem jogosult-ra. A program 
egy®bk®nt a be§ll²t§st·l f¿ggetlen¿l nem fogja megadni a Ăkutas kedvezm®nytò, de a 
jºvŖben v§rhat· esetleges v§ltoz§sok miatt, nem akartuk kivenni a k®sŖbbi felhaszn§l§s 
lehetŖs®g®t. 
 
Az Ad·z§s m·dj§n§l tudja jelezni, ha KIVA hat§lya al§ tartozik a c®g. EllenkezŖ esetben 
hagyja norm§l be§ll²t§son. KIVA v§laszt§sa eset®n csak akkor kell ®rv®nyess®g d§tumot 
megadni, ha az az adott ®vben megv§ltozik. Egy®b esetben a d§tumokat ne tºltse ki. 
 
Tºbbes foglalkoztat§s eset®n elŖfordulhat, hogy az egyik c®g KIVA alany, m²g a m§sik 
nem. Ebben az esetben be  kell pip§lni a jelºlŖn®gyzetet. 
 
A havi d²jas dolgoz·k eset®ben az MT alapj§n a fizetett ¿nnep nem r®sze az 
oszt·sz§mnak ®s arra k¿lºn nem is sz§m²t ºsszeget a rendszer. Egyedi esetben, ha a 
kiv§lasztott c®gben erre m®gis sz¿ks®g van, itt tudja a havi d²jas dolgoz·kra is be§ll²tani 
a fizetett ¿nnep kezel®s®t. 
 
TB kifizetŖhely eset®n a megfelelŖ n®gyzetet jelºlni kell a helyes mŤkºd®shez, majd 
v§lassza ki, hogy TB kifizetŖhely vagy csal§dt§mogat§si kifizetŖhely a c®g. FONTOS 
INFORMĆCIč! A rendszer csak annyiban t§mogatja a TB kifizetŖhelyi mŤkºd®st, hogy 
a b®rt§bl§ban elfogadja az ehhez tartoz· jogc²meket ®s jelzi a kifizetŖhely st§tuszt, de 
sz§m²t§sokat illetve k¿lºnf®le §llami programok fel® tºrt®nŖ exportokat nem v®gez! 
 
ĉrja be a v§llalkoz§s TEĆOR sz§m§t (bizonyos adatlapokra sz¿ks®ges).  
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Megadhatja a nyomtat·ra k¿ld®s sor§n alkalmazand· bal ®s felsŖ marg·kat, tov§bb§ a 
list§k §ltal haszn§lhat· sorok sz§m§t a pap²ron. 
 
A Csal§di kedvezm®ny Ft ºsszeg ki²r§sa is a b®rlapon bejelºlt §llapot§ban a rendszer 
nem csak a lap alj§n t¿nteti fel az ig®nybe vett ad·alap csºkkent®s m®rt®k®t, hanem a 
sz§m²tott ad· ºsszeget is ki²rja. 
 
Ehhez hasonl·an a kºvetkezŖ 6 jelºlŖn®gyzet is a b®rsz§mfejtŖ lap ig®nyre szab§s§t 
hivatott elŖseg²teni. 

¶ ha a Besorol§si b®r nyomtat§sa b®rsz§mfejtŖ lapra opci·t bejelºli, a 
b®rlapokon nemcsak a sz§mfejtett, hanem a dolgoz· besorol§si b®re is ki²r§sra 
ker¿l; 

¶ ki/be kapcsolhatja az ¿nnepnapon v®gzett munk§®rt j§r· b®r k¿lºn ki²r§s§t a 
b®rlapon 

¶ itt jelezheti, ha szeretn® a b®rlapon az ®ves ºsszes²tŖk felt¿ntet®s®t is a 
t§j®koztat· adatok kºzºtt.  

¶ a Nett· sz§m²tott b®r nyomtat§sa sz§mfejt®sre bejelºl®s®vel a kºtelezŖ 
levon§sok ut§ni (teh§t pl. a tart§si kºtelezetts®gek elŖtti) nett· b®r is ki²r§sra 
ker¿l. 

¶ Szint®n ki/bekapcsolhatja a cafeteria elemek ad·j§nak ®s szocad·j§nak a 
megjelen²t®s®t a b®rlapon. 

¶ a b®rsz§mfejtŖ lapon ki/be kapcsolhatja a munkahely megnevez®s ki²r§s§t. 

¶ a t®nyleges fizetendŖ szocad· nyomtat§sa bejelºl®se eset®n a program ki²rja 
a b®rsz§mfejtŖ lapra a szocad·t, a kedvezm®nyeket ®s a kettŖ k¿lºnbºzet®t is 
(ha valaki eset®ben ilyen kedvezm®nyt vesznek ig®nybe) 

 
Pedag·gusok eset®ben megadhatja, hogy a szabads§g napjait mi alapj§n hat§rozza 
meg: 
 

 
 
Amennyiben nem §ll²tja be egyiket sem, a c²mk®t pirossal l§tja a be§ll²t· ablakban. 
 
A kºvetkezŖ leny²l· mezŖben eldºntheti, hogy a munkaidŖ adatokat csak napok, csak 
·r§k vagy mindkettŖ form§ban ²rjuk ki a b®rlapon. 
 
A Keret ·ra mezŖben §ll²thatja be, hogy a program felt¿ntesse-e k¿lºn azon ·r§k 
sz§m§t, amik az®rt ker¿ltek levon§sra, mert a dolgoz· nem volt jogviszonyban, vagy 
egyszerŤen levonja keretbŖl, illetve, hogy valamennyi kiesŖ ·r§val ºnmŤkºdŖen 
csºkkentse a keretet. Ez szint®n piros c²mk®vel h²vja fel a figyelmet arra, ha nem adott 
meg semmilyen be§ll²t§st. 
 
Amennyiben nem kell kezelni a fizetett ¿nnepet a munkaidŖ keretesek eset®ben, tilthatja 
a kºvetkezŖ jelºlŖn®gyzetben. 
 
Tanul·szerzŖd®sesekn®l munkaidŖ nyomtat§sa b®rlapra bejelºl®se eset®n az Ŗ 
b®rlapjukon is lesz munkaidŖ adat, ellenkezŖ esetben nem. 
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K¿lszolg§lat/kik¿ldet®s a norm§l b®rrel ker¿l kifizet®sre bejelºl®sekor a rendszer a 
kifizetendŖhºz azt is hozz§adja, ellenkezŖ esetben ¼gy kezeli, hogy az k¿lºn idŖpontban 
m§r kifizet®sre ker¿lt. 
 
B®rlapon brutt· alapb®r bont§s tilt§sa bejelºl®se eset®n a kisz§molt ºsszeg nem lesz 
r®szletezve ledolgozott, szabads§g stb. sorokra, csak egyetlen ºsszegk®nt jelenik meg. 
 
B®rlapon al§²r§s teljes tilt§sa bepip§l§sakor nem lesz al§²r· mezŖ a b®rsz§mfejtŖ 
lapokon. 
 
Ha nem szeretn® minden b®rlapon felt¿ntetni a munkaidŖ keret t§j®koztat· adatokat, 
tegyen pip§t a MunkaidŖ keret t§j®koztat· tilt§sa a b®rlapon n®gyzetbe. 
 
A h·napon bel¿li megb²z§sos sz§mfejt®sé bejelºl®se eset®n a b®rlapon 
felt¿ntet®sre ker¿l az az idŖintervallum, amelyet a sz§mfejt®skor megadott (nem a 
jogviszony kieg®sz²tŖn felt¿ntetett ®rv®nyess®gi idŖ, hanem a t®nyleges sz§mfejt®skor 
be²rt). 
 
A keret automatikus elsz§mol§s utols· h·napban bejelºl®se eset®n a minden 
h·napban azonosra §ll²tott b®r eset®ben is ºnmŤkºdŖen el tudja sz§molni a 
t¼l·r§kat/kevesebb ledolgozott idŖt (term®szetesen ennek eredm®ny®t minden esetben 
ellenŖrizni kell, hiszen ehhez pontos munkaidŖ be§ll²t§s kell minden nap). 
 
A 12206xx utalv§nyok automatikus levon§saé bejelºl®s®vel nem kell k¿lºn 9101 
jogc²met bevinnie a b®rt§bl§ba, hogy az utalv§nyok ®rt®k®t ne adja hozz§ a program a 
nett·hoz, hanem az ºnmŤkºdŖen levon§sra ker¿l. Amennyiben tºbbf®le ilyen utalv§nyt 
is szeretne valamely dolgoz·j§nak adni, azokat tov§bbra is k¿lºn-k¿lºn kell visszavonni 
a 8101 jogc²mek seg²ts®g®vel, hogy t®telesen megjelenjenek a b®rlapon. 
 
Kil®pŖ pap²rokon  

¶ kifizetŖ/munk§ltat· nyomtat§sa eset®n ez a szºveg lesz felt¿ntetve, 

¶ megadott c®gn®v nyomtat§sa eset®n pedig konkr®tan a c®g neve (teh§t nem 
ĂkifizetŖ/munk§ltat·ò felirat) 

ker¿l ki²r§sra. 
 
Đj szocho kedvezm®nyek (44xx) mezŖben kiv§laszthatja, hogy a kedvezm®nyek 
alapj§ba a program belesz§molja a betegszabads§g ºsszeg®t vagy ne. 
 
Amennyiben nem szeretn® a 126xx jogc²mek ºsszeg®t besz§m²ttatni a szocad· 
kedvezm®nyek alapj§ba, jelºlje be a n®gyzetet (alap®rtelmezetten belesz§molja a 
program) 
 
Amennyiben a 122xx jogc²mk·d¼, b®rk®nt ad·z· kor§bbi Cafeteria elemeket szeretn® a 
44xx szocad· kedvezm®nyek alapj§ba besz§m²ttatni, jelºlje be a n®gyzetet 
(alap®rtelmez®sben ezek nem sz§m²tanak bele a kedvezm®ny alapba). 
 
A Speci§lis be§ll²t§s leny²l· men¿j®ben v§laszthatja ki, ha kombin§lt ·ra ®s teljes²tm®ny 
b®r van haszn§latban a kiv§lasztott c®gn®l. 
 
A dolgoz·k szabads§g adatait ï ha azt korrig§lni kell ï az egy®b kieg®sz²tŖ 
szabads§gn§l tudja megtenni. Itt v§laszthatja ki, hogy a rendszer abban az esetben, ha 
negat²v sz§mot ²r be abba a mezŖbe, akkor azt a kieg®sz²tŖ szabads§gb·l, az alap 20 
napb·l, vagy mindkettŖbŖl ar§nyosan vonja le (a szabads§g t§j®koztat· nyomtat§sakor 
van jelentŖs®ge). 
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Automatikus friss²t®s internetrŖl 
 
LehetŖs®g szerint kapcsolja be az automata friss²t®st az InternetrŖl. ErrŖl 
kor§bban m§r ²rtunk. 
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3. Tºrzsadatok felvitele 
 
A mŤkºd®shez sz¿ks®ges adatok felvitel®re szolg§l: 
 

 
 
A dolgoz·k adatait egy men¿pontban ®rheti el. Az ºsszes sz¿ks®ges be§ll²t§st a dolgoz· 
list§ban tudja megadni. 
 
A Munkasz§mok kezel®se pont csak akkor akt²v, ha ¥n rendelkezik k¿lºn bekapcsolhat· 
Munkasz§m modullal. 
 
A tºrzsadatok megad§sa ut§n, a Bel®ptetŖ pap²rok nyomtat§sa pontban elk®sz²theti a 
sz¿ks®ges nyilatkozatokat ®s igazol§sokat. Amennyiben teljes Db®rWIN rendszere van, 
a Dolgoz·k bejelent®se pontban exportot k®sz²thet az ABEV rendszere fel®. 
 
Egy dolgoz· munkaviszony§nak megszŤntekor a jogviszony lez§r§s§t kºvetŖen, a 
Kil®pŖ pap²rok nyomtat§sa men¿pontban ²rathatja ki a sz¿ks®ges igazol§sokat. A 
kijelent®shez sz¿ks®ges exportot ï amennyiben teljes Db®rWIN-t haszn§l ABEV export 
lehetŖs®ggel ï szint®n ebbŖl a men¿bŖl k®sz²theti el. 
 
£vv§lt§sn§l (minim§lb®resek jºvedelme vagy FEOR m·dos²t§sa) illetve tºbb dolgoz· 
fizet®s®nek m·dos²t§sakor hasznos a Csoportos b®remel®s men¿pont, ahol a mŤvelet 
elv®gz®s®rŖl szerzŖd®s m·dos²t§st is nyomtathat. Szint®n fontos, hogy ®v elej®n az 
£ves szabads§gok §ll²t§sa men¿pontban ellenŖrizze, hogy j·k-e a dolgoz·k alap 
szabads§g adatai! 
 
Ahhoz, hogy el tudja kezdeni a b®rsz§mfejt®st, a kºvetkezŖk felvitel®t kell megtennie: 

¶ dolgoz·k adatai: a szem®lyhez kapcsol·d· alap adatok, a nyugd²j- ®s 
eg®szs®gp®nzt§rak, banksz§ml§k, letilt§sok ®s szabads§g adatok; 

¶ majd be kell §ll²tania a dolgoz·hoz rendelt jogviszonyokat 
Ezut§n m§r kezdheti is a b®rsz§mfejt®st. 
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3.1 Dolgoz·k adatainak kezel®se 
 
Ebben a list§ban tudja kezelni a dolgoz·khoz tartoz· alap adatokat. 
 

 
 
A rendszerbe a dolgoz·t csak egyszer kell ®s lehet felvinni! A felvitel sor§n a program 
ellenŖrzi, hogy l®tezik-e m§r az ad·azonos²t· ®s ha igen, nem enged rºgz²teni! 
 
Đj dolgoz·t a Hozz§ad gomb seg²ts®g®vel adhat a list§hoz. Amennyiben r§kattint egy 
dolgoz·ra, annak adatait m·dos²thatja vagy ï ha az adott ®vben nem tºrt®nt semmif®le 
rºgz²t®s a list§ban megjelºlt szem®lyre ï tºrºlheti a list§b·l. 
 
A list§ban kettŖt kattintva, szint®n megnyithatja annak adatlapj§t, amennyiben nem 
valamely m§s ablakb·l h²vta a list§t. Ilyenkor a Kiv§laszt gomb nem akt²v. Olyankor, ha 
F1 gombbal h²vta a list§t egy bevitel sor§n, a Kiv§laszt gomb enged®lyezett, ilyenkor a 
dupla kattint§s ennek aktiv§l§s§t jelenti. 
 
Sok dolgoz· eset®n seg²ts®get jelenthet a SzŤr®s funkci·. B§rmely szŤrŖ mezŖbe ²rhat 
keres®si szempontot, majd nyomjon Enter-t. Ekkor csak azok a t®telek jelennek meg, 
melyek megfelelnek az adott krit®riumnak, vagyis tartalmazz§k az adott szºveg r®szletet 
(n®vben, ad·azonos²t·ban vagy TAJ sz§mban). 
 
Szint®n szŤrheti a list§t §llampolg§rs§g szerint ®s nyugd²jas st§tuszra. A megfelelŖ 
be§ll²t§st kiv§lasztva, csak azok a dolgoz·k fognak megjelenni, akik ennek megfelelnek. 
 
Itt h²vjuk fel a figyelm®t az §llampolg§rs§g helyes megad§s§ra, mivel pontatlan kitºlt®s 
eset®n hib§sak lesznek a munka¿gyi statisztik§i! 
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Mindig rendelkez®sre §ll a norm§l keres®s funkci·, ha sorsz§m szerint van rendezve a 
lista, amely ¼gy mŤkºdik, hogy egyszerŤen csak kattintson a list§ba, majd kezdje g®pelni 
a keresett r®szletet. Ekkor a program mindig a kºvetkezŖ olyan sorra l®p, ahol az 
megtal§lhat·. Ha nem azt szeretn®, amelyiken ®ppen §ll, nyomja meg az Enter gombot 
a kºvetkezŖ elŖfordul§sra l®p®shez. Amikor a k²v§nt dolgoz·n §ll a sormutat·, ESC 
gomb seg²ts®g®vel abbahagyhatja a keres®st ®s folytathatja a munk§t a norm§l m·don: 
 

 
 
A fenti p®ld§ban a Ăjakabò-ra kerest¿nk. Amennyiben nem ezt a Jakabot szerett¿k volna 
megtal§lni, Enter gombbal a kºvetkezŖre lehet l®ptetni, ha van olyan. A program csak 
olyan szºveget enged beg®pelni, ami megtal§lhat· a list§ban. A keres®st befejezni az 
ESC gombbal tudja! 
 
Miut§n r§§llt a list§ban egy t®telre, aktiv§l·dnak a nyom·gombok (amennyiben a 
be§ll²t§sok szerint ¥nnek van jogosults§ga az adatok m·dos²t§s§ra, felvitel®re). A 
megfelelŖ gomb megnyom§s§val tudja az egyes adatlapokat el®rni. 
 
A Nyomtat§s gomb seg²ts®g®vel k®rheti a dolgoz·k list§z§s§t  egyszerŤ vagy r®szletes 
form§ban. Ez a lista a tºrzsadat f§jl fizikai rendez®se szerint ker¿l ki²r§sra, vagyis 
amennyiben k·d vagy n®v szerint szeretn® sorban l§tni Ŗket, elŖszºr rendeztesse az 
adatokat a Tºrzsadatok -> Dolgoz·k rendez®se men¿pontj§ban ennek megfelelŖen. Az 
egyedi lista a jogviszony kieg®sz²tŖ adatok sorrendj®ben list§z·dik, annak sorrendje nem 
befoly§solhat·. 
 
A dolgoz·k b®rt§bl§it Jogviszonyok, majd Jogviszony kieg®sz²tŖ adatok list§ban tºrt®nŖ 
v§laszt§s ut§n ®rheti ell a B®rt§bla gomb seg²ts®g®vel. 
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3.11 Đj dolgoz· felvitele 
 
A dolgoz· adatainak rºgz²t®s®t abban a sorrendben t§rgyaljuk, ahogy c®lszerŤ azokat 
elv®gezni. 
 
ElŖszºr nyomja meg a Hozz§ad gombot, majd tºltse ki a t§bl§t. Az al§bbiakban egy 
kitºltºtt lapot mutatunk. Az egyes mezŖk ¼gy ker¿ltek kialak²t§sra, hogy azok a 
k®sŖbbiekben az ABEV exportokhoz felhaszn§lhat·ak legyenek: 
 

 
 
Az egyes mezŖk kºzºtt a TAB gombbal c®lszerŤ haladni, mert akkor a program a 
megfelelŖ sorrendben tudja felk²n§lni az adatok bevitel®t. A mezŖk kitºlt®se: 
 

¶ nyilv§ntart§si sz§m: ezt a program ºnmŤkºdŖen, egyes®vel nºvekvŖen adja. Egy 
dolgoz· tºrl®se ut§n, annak sorsz§m§ban Ălyukò keletkezik, vagyis ®ven bel¿l 
m®g egyszer nem osztja ki a program ugyanazt a nyilv§ntart§si sz§mot; 

¶ bel®ptetŖ rendszer azonos²t· k§rtya sz§ma: amennyiben rendelkezik tŖl¿nk 
bel®ptetŖ rendszerrel, a szem®lyi azonos²t·t lehet itt megadni. EttŖl fogva a 
munkaidŖ adatokat a program le tudja k®rni a bel®ptetŖ rendszer adataib·l, azt 
manu§lisan nem sz¿ks®ges rºgz²teni; 

¶ a kºvetkezŖkben 3 sorban l§tja a dolgoz· nev®t. Ha v§ltoztat az elsŖ sorban ®s 
nem volt kor§bban egym§st·l elt®rŖ n®v megadva az elŖzŖ n®v vagy sz¿let®si 
n®v sorokban, azok szinkronban az elsŖvel ºnmŤkºdŖen szint®n jav²t§sra 
ker¿lnek; 
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¶ a kºvetkezŖ mezŖket ®rtelemszerŤen tºltse ki. Az ad·azonos²t· ®s a TAJ sz§mot 
a program ellenŖrzi. Ezek kºtelezŖ mezŖk. Ad·sz§mot, ŖstermelŖi igazolv§ny 
sz§mot stb. nem kºtelezŖ megadnia, csak ha rendelkezik ilyennel a 
mag§nszem®ly. 

¶ a c²mek ugyan¼gy mŤkºdnek, mint a fentebb le²rt n®v mezŖk, vagyis ha az 
§lland· lak§st m·dos²tja ®s kor§bban nem volt elt®rŖ megadva a h§rom sorban, 
azok szint®n m·dosulnak. 

¶ a mag§nszem®lyre vonatkoz· betegszabads§g ®s t§pp®nz sz§zal®kokat szint®n 
itt §ll²thatja be. A program az alap®rtelmezettet aj§nlja fel mindenkinek. A 
csºkkent munkak®pess®g sz§zal®k§t ï ha van ilyen ï itt rºgz²theti, a kºvetkezŖ 
fel¿lvizsg§lati d§tummal egy¿tt. 

¶ az Ad·z§s m·dja mezŖben tudja megadni, hogy milyen form§ban adhatja be a 
bevall§s§t a mag§nszem®ly. Az M30 igazol§son akkor fogja ad·nyilatkozatra 
jogosultk®nt kezelni a program, ha az Ăad·nyilatkozatra jogosultò be§ll²t§st 
haszn§lja 

 
FIGYELEM! EVĆ-s egy®ni v§llalkoz·n§l adja meg az ad·sz§mot, a rendszer innen 
fogja tudni az SZJA sz§m²t§sn§l figyelembe venni! 
 
A program az ellenŖrz®sek sor§n a minim§lb®r vagy garant§lt b®rminimum 
alkalmaz§s§r·l az iskolai v®gzetts®g alapj§n dºnt. Ez®rt olyan esetben, ha nem akar 
garant§lt b®rminimumot figyelembe venni, ne §ll²tson szakiskolai vagy magasabb 
v®gzetts®get, mivel ilyen esetben a program automatikusan a magasabb ºsszeget 
kezeli. 
 
Miut§n rºgz²tette az adatokat, az megjelenik a list§ban. Ott r§kattintva, a tov§bbi, a 
mag§nszem®lyhez kapcsol·d· adatokat is megadhatja. 
 

3.12 Banksz§ml§k megad§sa 
 
A dolgoz· lakoss§gi sz§ml§it ®s az azokra teljes²tendŖ utal§sokat a Banksz§ml§k 
gombbal rºgz²theti: 
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Azonk²v¿l, hogy a banksz§ml§k adatait rºgz²theti, itt tudja be§ll²tani, hogy a sz§mfejt®s 
sor§n melyikre mekkora ºsszeg ker¿ljºn utal§sra.  
 
A rºgz²tett adatokat a program a sz§mlasz§m ®s a dolgoz· szerint kezeli, ez®rt  a 
banksz§mlasz§m m·dos²t§sa eset®n a program ¼gy j§r el, mintha egy ¼j sort rºgz²tett 
volna. Ezesetben a hib§s sz§mlasz§mot tartalmaz· sort tºrºlni kell. 
 
Egy t®telsor adatlapja: 
 

 
 
A banksz§mla sz§ma ut§n adja meg annak devizanem®t, amennyiben sz¿ks®ges, IBAN 
sz§m§t. Be²rhatja a bank nev®t ®s c²m®t a k®sŖbbi kºnnyebb azonos²t§s ®rdek®ben. 
 
K®tf®le utal§sb·l v§laszthat: 

¶ fix ºsszegŤ: a sz§mfejt®s sor§n a rendszer a be§ll²tott ºsszeget fogja §tutal§sra 
elŖ²rni, amennyiben rendelkez®sre §ll ez az ºsszeg. EllenkezŖ esetben 
®rtelemszerŤen csºkkenti; 

¶ sz§zal®kos: a nett· marad®k b®r sz§zal®kos ar§ny§ban tudja megadni az 
utaland· ºsszeget. 

 
Ezeket a t®teleket a rºgz²t®s sorrendj®ben fogja figyelembe venni a program, ez®rt ha 
egy dolgoz·nak pl. egy hiteltºrleszt®s miatt meghat§rozott ºsszeget utalnak egy 
banksz§ml§ra, elŖszºr ezt rºgz²tse, majd sorban a tov§bbiakat. Azt is megteheti, hogy 
csak a fix ºsszegŤt viszi be, ²gy annak levon§sa ut§n a marad®k ºsszeg kifizethetŖ 
k®szp®nzben is. 
 
Egy sz§mlasz§mhoz csak vagy fix ºsszegŤ, vagy sz§zal®kos t®telt ²rhat be. A kettŖt 
egyszerre nem. 
 
Szint®n be§ll²thatja az ®rv®nyess®g d§tumait is, vagyis ha egy dolgoz· szeptemberig az 
egyik, majd okt·bertŖl egy m§sik sz§ml§ra k®ri az utal§st, §ll²tsa be az ®rv®nyess®g 
d§tum§t ennek megfelelŖen. 
 
FIGYELEM! Amennyiben ®v kºzben haszn§lt banksz§ml§ra utal§st, de k®sŖbb ezt 
szeretn® m§sik sz§ml§ra v§ltoztatni vagy megsz¿ntetni, ne tºrºlje a list§b·l a 
sz§ml§t, hanem ²rja be hozz§ az ®rv®nyess®g v®g®t! 
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3.13 Nyugd²j p®nzt§rak megad§sa 
 
A dolgoz· kiv§laszt§sa ut§n nyomja meg a Nyugd²j p®nzt§rak gombot. A list§ban mind 
a kºtelezŖ, mind az ºnk®ntes p®nzt§rak megjelennek, ha kor§bban m§r vitt fel 
valamelyiket. Az §llami nyugd²j rendszert nem kell ®s nem lehet a list§ba bevinni, 
automatikusan az lesz kiv§lasztva, ha itt nincs MNYP megadva! Term®szetesen, ha 
a dolgoz· fizet kieg®sz²tŖ nyugd²jp®nzt®ri j§rul®kot, azt fel kell vinni ebbe a list§ba! 
 

 
 
A mag§nnyugd²j tags§gi adatokat, am²g a dolgoz· MNYP tag, mindatt·l f¿ggetlen¿l fel 
kell vinni, hogy az utal§s az §llamnak vagy az MNYP-nek tºrt®nik. 
 

 
 

Miut§n meghat§rozta, hogy ºnk®ntes vagy kºtelezŖ nyugd²jj§rul®kr·l van sz·, v§lassza 
ki a megfelelŖ p®nzt§rt a legºrd¿lŖ men¿bŖl. Adja meg a nyilv§ntart§si sz§mot, majd a 
bel®p®s kezdŖ d§tum§t. A kil®p®si d§tumot csak akkor lehet megadni, ha ez ismert, 
ellenkezŖ esetben hagyja ¿resen a mezŖt! A Rendben gomb megnyom§sakor a program 
ellenŖrzi, nincs-e §tfedŖ idŖszak, majd rºgz²ti a bejegyz®st, ha mindent rendben tal§lt. 
Fontos inform§ci·: a nyugd²jp®nzt§ri tags§gi adatokat idŖrendben kell rºgz²teni! 
 
Amennyiben §tl®p a dolgoz· egyik p®nzt§rb·l egy m§sikba, vagy visszal®p az §llami 
rendszerbe, v§lassza ki a list§b·l a lez§rand· tags§gi viszonyt, ²rja be a kil®p®s d§tum§t, 
majd rºgz²tse le. Ut§na adhatja meg az ¼j tags§gi adatokat, ha van ilyen. Amennyiben 
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az §llamiba l®p §t a dolgoz·, egyszerŤen elegendŖ lez§rni a d§tummal az MNYP 
tags§got. 
 
Đj MNYP felvitele: 
 

 
 
Ha kor§bban nem z§rta le a megelŖzŖ tags§got, vagy mint a fenti p®ld§ban, §tfed®s van 
a kor§bbi tags§g lez§r§sa ®s az ¼j kezdete kºzºtt (2010.02.25-tel z§rtuk ®s 2010.02.25-
tel nyitottuk), a kºvetkezŖ ¿zenetet kapja: 

 

 
 
Miut§n kijav²totta a d§tumokat, a program m§r engedi a rºgz²t®st: 
 

 
 
A dolgoz·i ®s munk§ltat·i kieg®sz²tŖ tagd²jakat (mint a p®ld§ban) k¿lºn t®telk®nt kell 
felvinni. 
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3.14 Eg®szs®g p®nzt§rak megad§sa 
 
MŤkºd®s®t tekintve megegyezik a nyugd²jp®nzt§rak®val. 
 

 
 
A Hozz§ad gomb megnyom§sa ut§n elŖszºr v§lasszon p®nzt§rt, majd adja meg a tºbbi 
adatot: 
 

 

 
Amennyiben a tags§g lez§rul, ne tºrºlje a bejegyz®st, hanem a befejez®s d§tum§t ²rja 
be a megfelelŖ rovatba. 

 
A program a be²rt ®rt®kekkel a sz§mfejt®skor ºnmŤkºdŖen viszi majd be a b®rt§bl§ba a 
megfelelŖ jogc²met ²gy ¥nnek azt nem kell k¿lºn megtennie! 
 

Mind az eg®szs®gp®nzt§rn§l, mind a nyugd²jp®nzt§rn§l csak egy ®rt®k 
mezŖt tºltsºn ki. Amennyiben a dolgoz·nak van saj§t eg®szs®gp®nzt§ri 
befizet®se ®s a munk§ltat·t·l is kap, azokat k¿lºn sorban kell rºgz²teni! 
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3.15 Tart§si kºtelezetts®gek / Letilt§sok be§ll²t§sa 
 
Amennyiben a dolgoz· jºvedelm®t letilt§s terheli, itt §ll²thatja be annak adatait. V§lassza 
ki a dolgoz·t, majd nyomja meg a Letilt§sok gombot. A megjelenŖ list§ba tºbb terhel®st 
is felvihet. 
 

 
 
A letilt§sok a felvitel sorrendj®ben ker¿lnek feldolgoz§sra, a jºvedelembŖl val· levon§s 
tºrv®nyes maximum§nak figyelembev®tel®vel. A Hozz§ad gomb megnyom§sakor 
megjelenŖ adatlap: 
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Az elsŖ rºgz²tendŖ adat a hat§rozat kelte ®s sz§ma. Fontos inform§ci·: a program a 
hat§rozatsz§m alapj§n k¿lºnbºzteti meg a letilt§sokat, ez®rt azoknak egyedinek kell 
lenni! Olyan esetben, ha val·s letilt§si hat§rozat ®rkezik, ez megval·sul, de ha c®gen 
bel¿li levon§st (pl. fizet®si elŖleg visszafizet®s r®szleteit)  szeretn® a programmal 
elsz§moltatni, azokat is el kell l§tnia egy azonos²t· sz§mmal. 
 
Ezut§n adja meg a hat§rozatban szereplŖ teljes ºsszeget, 
 
V§lassza ki, hogy fix ºsszegŤ havi levon§s, vagy nett·b·l sz§molva sz§zal®kos 
kºtelezetts®grŖl van sz·. Az ut·bbira l§thatnak p®ld§t az elŖzŖ oldalon. Ebben a nett· 
jºvedelembŖl 33% levon§st fog sz§molni a rendszer. 
 
Olyankor, ha a hat§rozatban van meg§llap²tott minimum ºsszeg (pl. gyermektart§s d²j a 
nett· jºvedelem 33%-a, de minimum 20.000 Ft), akkor ezt a minimumot adja meg a Havi 
minimum mezŖben. Olyan esetben, ha a 33% nem adja ki ezt az ®rt®ket, de a tºrv®nyes 
keretek kºzºtt m®g lehetŖs®g ny²lik ennek az ºsszegnek a levon§s§ra, ezzel fog a 
program sz§molni. 
 
Abban az esetben, ha konkr®t ºsszeget kell levonni, §ll²tsa a MibŖl sz§mol-t fix ºsszegre 
®s szint®n a Havi minimum mezŖben §ll²tsa be a k²v§nt ®rt®ket: 
 

 
 
A M®g h§tra van rovatban kell szerepeltetni azt az ºsszeget ami a teljes ºsszegbŖl m®g 
levon§sra kell, hogy ker¿ljºn. Az elŖbbi p®ld§ban m§r 5.000 Ft megfizet®sre ker¿lt, teh§t 
csak 25.000 Ft-ig fog vonni a program, havi 5.000 Ft-onk®nt. Az elŖzŖ oldalon l§that· 
p®lda szerint m§r nincs mit levonni (a M®g h§travan mezŖ nulla), teh§t m§r megfizet®sre 
ker¿lt a teljes kºtelezetts®g. Ezt a mezŖt (hozott adatok eset®n) a tart§si kºtelezetts®g 
igazol· lapr·l tudja kitºlteni. 
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Mivel a program a levon§sokat napl·zza, azt b§rmikor meg tudja tekinteni a list§ban a 
megfelelŖ kºtelezetts®gre §llva ®s a R®szletek gombra kattintva: 
 

 
 
Itt az egyes levon§sok d§tum§t (melyik ®v-h·napra vonatkozott) ®s a konkr®t ºsszeget 
is l§thatja. 
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3.16 Szabads§g ®s csal§di adatok be§ll²t§sa 
 
Az §ltal§nos szabads§g adatokat ®s a kiskor¼ gyermekek adatait adhatja meg. 
 

 
 
A program a gyermekek adatai alapj§n ºnmŤkºdŖen kezeli a csal§di kedvezm®nyt ®s a 
szabadnapokat. ElŖszºr adja meg a gyermek nev®t, majd sz¿let®si idej®t. 
 
Amennyiben a gyermek ut§n jogosult a csal§di kedvezm®ny ig®nybev®tel®re ®s k®ri is 
az ad·alap sz§m²t§s§n§l annak figyelembev®tel®t, §ll²tsa be az Eltartott minŖs®g  ®s 
Jogosults§g jogc²me mezŖket a sz¿lŖk nyilatkozat§nak megfelelŖen. A program az 
eltartottak sz§m§nak alapj§n ºnmŤkºdŖen felaj§nlja a jogosult ºsszeget (1-2, illetve 3-
n§l tºbb gyermek eset®n automatikusan v§lt).  
 
Mivel a k®t elŖbb eml²tett mezŖ tartalma nagyon hossz¼, nem tudjuk kºzvetlen¿l 
megjelen²teni, ez®rt a csal§di kedvezm®ny nyilatkozaton szereplŖ k·dokkal kezdt¿k a 
szºveget (a kºnnyebb kiv§laszt§s ®rdek®ben). Amennyiben kiv§lasztotta ®s meg§ll 
felette az eg®rrel, n®h§ny m§sodpercen bel¿l a teljes szºveg megjelenik gyorstipp 
szerŤen. 
 
A csal§di kedvezm®ny megoszt§s§nak t®ny®t a bal als· sarokban tal§lhat· leny²l· 
men¿ben tudja be§ll²tani. Ha ezt az ºsszeget nem teljes m®rt®kben szeretn® ig®nybe 
venni, ²rja §t a M®rt®ke mezŖben. A fenti p®ld§ban azt l§thatja, hogy 3 jogosult gyermek 
van, de csak kettŖ ut§n szeretn® az adott sz¿lŖ ig®nybe venni a kedvezm®nyt. Ahogy itt 
is szerepel, csak a M®rt®ke mezŖ tartalm§t v§ltoztattuk, m§st nem!  
 
Az adott gyermek egy®b term®szetes adatait (sz¿let®si hely, c²m stb.) a gyermek 
mellett jobbra tal§lhat· zºld pluszos gombbal adhatja meg. Ezen a kieg®sz²tŖ lapon kell 
az ad·kedvezm®nyt megosztva ig®nybe vevŖ t§rs nev®t ®s ad·azonos²t·j§t is 
megadni: 
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Amennyiben tºbb gyermek eset®n az adatok azonosak, egyszerŤen nyomja meg az 
Adatok m§sol§sa az ºsszes jogosulthoz gombot, ekkor az ºsszes (m§r rºgz²tett!) 
gyermekhez m§sol§sra ker¿lnek az adatok! 
 
Szint®n ezen a lapon adhatja meg az §thozat adatokat, a dolgoz· alap szabads§g§t (ezt 
felaj§nlja a program, de m·dos²that·), valamint a kieg®sz²tŖ szabadnapok sz§m§t. 
FIGYELEM! A kieg®sz²tŖ szabadnapokat az adott idŖszakra kell be²rni, azt a 
rendszer nem ar§nyos²tja nem teljes ®vben tºrt®nŖ foglalkoztat§sn§l! Az ar§nyos 
®rt®k kisz§m²t§s§hoz F1-gyel seg²ts®get k®rhet, ha sz¿ks®ges. 
 
A nyit· §thozat ®s m§r kivett szabads§g mezŖket akkor tºltse ki, ha jogut·d c®grŖl 
van sz· (egy®b esetben az alap szabads§got a rendszer ¼gyis ar§nyos²tja, teh§t nem 
sz¿ks®ges v§ltoztatni). A nyit· §thozatba azt a k¿lºnbs®get kell megadni, amit a 
jogelŖdn®l nem vett ki a dolgoz· az ott idŖar§nyosan j§r· szabads§g§b·l, a m§r kivett 
mezŖbe pedig azt a k¿lºnbs®get, amennyi nappal tºbbet vett ki, mint ami az ott elsz§molt 
idŖben j§rt volna. Pl. dolgoz· alap szabads§ga 20 nap, §talakul§s §prilis 1-®vel. 
IdŖar§nyosan a dolgoz·nak 5 nap j§rt volna a jogelŖdn®l. Ilyen esetben a 20 nap marad 
az alap szabads§gban. Ha kivett 3 napot, a nyit· §thozatba ²rok 2-t. Ha kivett 8 napot, a 
m§r kivettbe ²rok 3-at. 
 
Figyelem! Amennyiben szeretn® m·dos²tani a gyermekek ut§n j§r· 
p·tszabads§got, azt is itt tegye meg! 
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3.17 Jogviszonyok kezel®se 
 
A dolgoz· foglalkoztat§si jogviszonyait tudja a gomb megnyom§sa ut§n felvinni. ElŖszºr 
v§lassza ki a list§ban a dolgoz·t, majd kattintson a Jogviszony gombra: 
 

 
 
A dolgoz·hoz tartoz· valamennyi jogviszonyt itt l§thatja. A lista a szokott m·don 
bŖv²thetŖ vagy m·dos²that·. 
 
A b®rt§bl§ba nem csak a dolgoz·k list§j§b·l, hanem innen is eljuthat a B®rt§bla gomb 
megnyom§s§val. 
 
A Foglalkoztat§si adatok-ra kattintva a dolgoz· r®szletes napt§ri adatait l§thatja. 
 
A Jogviszony m§sol§sa gombot megnyomva arr·l a jogviszonyr·l, amelyen ®ppen §ll, 
m§solatot k®sz²thet an®lk¿l, hogy minden adatot ¼jra be kellene g®pelnie. Ez olyankor 
hasznos, ha az elŖzŖhºz hasonl· jogviszonyban foglalkoztatja a dolgoz·t, mivel ²gy csak 
azokat az adatokat kell m·dos²tania, amelyek v§ltoznak. 
 
Ebben az esetben elŖszºr ²rja be az elsŖ idŖszakhoz az ®rv®nyess®g v®ge mezŖbe azt 
a d§tumot, am²g a kor§bbi felt®telek szerint alkalmazta, majd k®sz²tsen egy m§solatot 
ezzel a gombbal. Az ¼j jogviszony ®rv®nyess®g kezdete mezŖj®ben adja meg azt a 
napot, amikort·l az ¼j felt®telek ®letbe l®ptek ®s ²gy rºgz²tse. Ezzel a m·dszerrel ak§r 
h·nap kºzben is tud bizonyos adatokat v§ltani. Ezeket a jogviszonyokat a 
kimutat§sokn§l a rendszer ºsszevonja, ha a foglalkoztat§si k·d megegyezik! Az 
£rv®nyess®g kezdete ï v®ge seg²ts®g®vel hat§rozhatja meg a be§ll²t§sok 
®rv®nyess®g®nek idŖtartam§t, az Akt²v mezŖbŖl nem kell kivenni a pip§t. Az csak arra 
val·, ha egy egy®bk®nt ®rv®nyes jogviszonyt valami®rt nem akar egy ideig megjelen²teni 
a list§kban (pl. alkalmi foglalkoztat§ssal tºbb t²z ember van regisztr§lva a rendszerben, 
de az adott idŖszakban biztosan nem lesz ilyen, teh§t nem szeretn® a b®rsz§mfejt®skor 
l§tni a list§ban Ŗket). 
 
FIGYELEM! A jogviszonyokat ®v elej®n ellenŖrizze. K¿lºnºs tekintettel a speci§lis 
foglalkoztat§s jellemzŖire, mivel ezek be§ll²t§sa ®vv§lt§skor sz¿ks®ges lehet! 
 



Db®rWIN ï b®rsz§mfejtŖ program 
 

 
54 

 

Jogviszonyt csak akkor tºrºlhet, ha ahhoz nincs hozz§rendelve rºgz²tett b®rsz§mfejt®s! 
vagy havi munkaidŖ adat. Jogviszony tºrl®s elŖtt ez®rt 

¶ tºrºlnie kell a kor§bbi b®rsz§mfejt®seket 

¶ tºrºlnie kell a bet§rolt havi munkaidŖ adatokat 

¶ ®s tºrºlnie kell a hozz§rendelt b®rt§bl§t is (term®szetesen csak a felsŖ blokkban 
szereplŖ sorokat ®s a tilt·list§ra helyezett elemeket). ErrŖl bŖvebben a 
b®rt§bl§kn§l olvashat 

 
A munkav®gz®s adatait (melyek legink§bb v§ltozhatnak) a program elk¿lºn²tetten kezeli,  
²gy nem sz¿ks®ges k¿lºn jogviszonyt felvinnie! Abban az esetben, ha csak olyan 
adat v§ltozik, amit nem kell k¿lºn jogviszony azonos²t·n kezelnie (08 bevall§shoz), a 
kieg®sz²tŖ adatok gombbal el®rhetŖ adatlapon tudja rºgz²teni. 
 

 
 
 Ez olyankor hasznos, ha p®ld§ul az eddig 4 ·r§ban foglalkoztatott dolgoz·j§t 8 ·r§sra 
akarja m·dos²tani.  
 
T®rj¿nk vissza a jogviszony adatokra. 
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A Hozz§ad gomb megnyom§sa ut§n megjelenŖ adatlap: 
 

 
 

 

¶ ElŖszºr a legºrd¿lŖ men¿bŖl v§lassza ki a foglalkoztat§s jelleg®t. EgyszerŤs²tett 
foglalkoztat§s eset®n a rendszer tºbb mezŖt letilt. Ezeket ¿resen kell hagyni, 
ez®rt nem akt²vak.  A v§laszt§s ut§n ï amennyiben akt²v ï elŖszºr a bel®p®s 
d§tum§t kell be²rnia.  

¶ A kil®p®s d§tuma ®s a megszŤn®s m·d mezŖk a jogviszony megszŤn®s®nek 
adatait tartalmazz§k. Amikor be²rja a kil®p®s d§tum§t ®s elhagyja ezt a mezŖt, a 
rendszer ellenŖrzi, hogy a dolgoz· a munkaviszony idŖtartam§nak megfelelŖ 
mennyis®gŤ szabadnapot vett-e ig®nybe. Amennyiben elt®r®st tapasztal, erre 
figyelmeztet! Ilyenkor nem kell a szabads§g adatokat m·dos²tania, elegendŖ, ha 
elsz§mol a dolgoz·val (lehetŖs®ge van szabads§gmegv§lt§s kifizet®s®re vagy 
t¼l sok kiadott szabads§g eset®n annak visszat®r²ttet®s®re). A megszŤn®s 
m·dj§t kiv§laszthatja a legºrd¿lŖ men¿bŖl, vagy ï ha nem tal§lta a megfelelŖt ï 
be is ²rhatja. 

¶ Olyan esetben, ha a dolgoz· jogviszony§ban valamilyen v§ltoz§s kºvetkezik be, 
de ez nem j§r a jogviszony lez§r§s§val, az £rv.kezd ®s £rv.v®ge mezŖk 
kitºlt®s®vel jelezheti a rendszernek, hogy mettŖl meddig van ®rv®nyben ez a 
jogviszony adatlap ®s mikort·l egy ï azonos alkalmaz§s minŖs®ge k·dot 
tartalmaz·, vagyis ezzel ºsszevonand· ï de elt®rŖ jellemzŖkkel b²r· m§sik. 

¶ Amennyiben tanul·szerzŖd®ssel foglalkoztatja a dolgoz·t, annak fajt§j§t ki kell 
v§lasztania a kºvetkezŖ leny²l· men¿ben. 

¶ Az alkalmaz§s minŖs®ge k·d mezŖbe l®pve, (ha ¼j felvitelben van, a 
m·dos²t§sn§l nem) a program gener§lja a bel®p®si adatok figyelembev®tel®vel 
a k·dot. Az elsŖ karakter a dolgoz· adatlapj§n be§ll²tott nyugd²jas st§tuszt·l 
f¿ggŖen ker¿l meg§llap²t§sra. A kºvetkezŖ kettŖ a foglalkoztat§s jellege alapj§n, 
majd egy 3 jegyŤ sorsz§m kºvetkezik. Amennyiben a dolgoz·hoz van rºgz²tve 
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akt²v jogviszony ugyanerre a foglalkoztat§si form§ra, a program a kºvetkezŖ 
sorsz§mot fogja felaj§nlani. Fontos, hogy csak az akt²v jogviszonyokat fogja 
figyelembe venni! Ha ®v kºzben v§ltozik a jogviszonyon bel¿l pl. a napi ·rasz§m, 
ezzel az akt²v kapcsol·val letilthatja az elŖzŖt ®s nyithat egy elt®rŖt an®lk¿l, hogy 
ki kellene l®ptetnie a dolgoz·t. FIGYELEM! Ha t®vesen vitt be valamit, a rendszer 
ºnmŤkºdŖen egy jav²t§s sor§n nem gener§l ¼j k·dot. Ahhoz, hogy ezt megtegye, 
a megfelelŖ adat korrig§l§sa ut§n l®pjen be ebbe a mezŖbe, tºrºlje az itt l®vŖ 
k·dot, majd kattintson egy m§sik mezŖbe. Ezut§n ha ¼jra a k·d mezŖbe kattint, 
m§r ºnmŤkºdŖen legener§lja a k·dot a program. Amennyiben nem akar ezzel 
bajl·dni, k®zzel is jav²thatja. Arra vigy§zzon, az §llami nyilv§ntart· rendszerben 
ez fontos nyilv§ntart§si adat, teh§t nem v§ltoztatgathat·, csak ha jelenti a 
megfelelŖ adatm·dos²t§sokat. 

¶ Be§ll²thatja, hogy norm§l vagy valamilyen kedvezm®nyes foglalkoztat§si m·dr·l 
van sz· (j§rul®kt§mogatott, EKHO). 

¶ EKHO eset®ben adja meg a kedvezm®nyezett ®rt®khat§rt az adott ®vre 
vonatkoz·an. Szint®n el kell v®gezni a jelºlŖn®gyzetek seg²ts®g®vel az EKHO-
hoz kapcsol·d· egy®b be§ll²t§sokat. 

¶ Olyan foglalkoztat§sok eset®ben, amelyekhez valamilyen kedvezm®ny 
kapcsol·dik, a Spec. jv. kezdete ®s v®ge, illetve a j§rul®kkedvezm®nyeshez 
kapcsol·d·an a FizetendŖ j§rul®k mezŖk aktiv§l·dnak, egy®b esetben tiltva 
maradnak. 

¶ Amennyiben egy dolgoz· Ătºbbes jogviszonytò l®tes²t tºbb munk§ltat·val (08-as 
bevall§sban 1112 jogviszony k·d), itt kell azt is jelºlnie pip§val a 
jelºlŖn®gyzetben. 

¶ Ha a jogviszony eset®ben nem kell szakk®pz®si hozz§j§rul§st fizetni, azt itt 
tilthatja le. Amennyiben beteszi a pip§t, a rendszer nem fog szakk®pz®si 
hozz§j§rul§st sz§molni akkor sem, ha van szocad· alap. 

¶ Szoci§lis hozz§j§rul§si ad·b·l ig®nybe vehetŖ kedvezm®ny eset®n, ha az 
alapj§n j§rna is szakk®pz®si hozz§j§rul§s kedvezm®ny, de az adott jogviszony 
jºvedelme vagy m§s ok miatt ez nem vehetŖ ig®nybe, letilthatja a szakk®pz®si 
kedvezm®ny ig®nybev®tel®t. 

¶ A J§rul®kalap mezŖben v§laszthat a t®nyleges j§rul®kalap, a garant§lt b®r vagy 
b§rmely esetben az ¥n §ltal be§ll²tott ®rt®k kºzºtt. Amennyiben Ăegy®bò-re 
§ll²tja, kºtelezŖ megadni az ®rt®ket! Javasoljuk a Ăt®nyleges j§rul®kalapò 
be§ll²t§s§t, mivel a program ilyen esetekben §ll²tja ezeket automatikusan, 
ellenkezŖ esetben ezt ¥nnek kell megtennie! 

¶ Nyilatkozat alapj§n az ®ves max. vonand· szoci§lis hozz§j§rul§si ad· ®rt®k®t 
itt adhatja meg az adott jogviszonyra vonatkoztatva. Be§ll²t§sa: 

o Ha ez a sz§m negat²v (pl -1), a rendszer egy§ltal§n nem fog vonni,  
o Ha 0, az alap®rtelemezettet (vagyis a minim§lb®r 24-szeres alapja 
alapj§n meghat§rozott ®rt®ket) el®rve megszŤnik a levon§s, addig 
azonban vonni fog. Ehhez gyŤjti az adott h·napig sz§mfejtett szocad· 
alapokat ®s ez alapj§n maximaliz§l 

o egy®bk®nt pedig a megadott ®rt®kig sz§mol ®s nem figyeli az ®v kºzbeni 
kifizet®st. Ez azt is jelenti, hogy ¥n teljes eg®sz®ben fel¿l tudja b²r§lni a 
levonand· ºsszeget ezzel a mezŖvel. Teh§t, amennyiben a dolgoz·(tag) 
lenyilatkozta, hogy mennyi szocad·t kell tŖle levonni egy osztal®k 
kifizet®sekor, azt ²rja be ide. A sz§mfejt®s rºgz²t®se ut§n tegye ezt a 
mezŖt -1 ®rt®kre ahhoz, hogy a tov§bbiakban ne vonjon a rendszer. 

¶ Amennyiben nyugd²jas st§tusz¼  dolgoz·ja ut§n kell vonni j§rul®kot (amit 
alapesetben nem kell), tegyen pip§t ĂA nyugd²jas is fizet j§rul®kotò 
jelºlŖn®gyzetbe, ²gy az ŕ eset®ben is rºgz²ti azt a rendszer 

¶ Az ĂEbben a jogviszonyban mentes¿l a minimum TBJ alap al·l (min.b®r 
30%-a)ò bejelºl®se eset®n a program akkor sem fogja felaj§nlani a jºvedelem TB 
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j§rul®k alapj§nak az elŖ²rt ºsszegre tºrt®nŖ emel®s®t, ha azt nem ®ri el a 
kifizet®s. Ezt olyankor jelºlje be, ha az adott jogviszony eset®ben ezt le akarja 
tiltani. 

¶ V§llalkoz·k eset®ben, ha ebben a jogviszonyban nem fizet j§rul®kot, hanem azt 
m§sik v§llalkoz§sban teszi meg, adja meg itt az adatlapon a m§sik v§llalkoz§s 
ad·sz§m§t ®s megnevez®s®t  

¶ Nyilatkozat alapj§n ezen a lapon kell be§ll²tani, hogy az adott jogviszonyban 
ig®nybe k²v§nja-e venni a csal§di ®s/vagy elsŖ h§zas kedvezm®nyt, ®s ha igen, 
milyen m·don (csak SZJA/SZJA+j§rul®k kedvezm®ny) 

¶ Az elsŖ h§zas kedvezm®ny kiv§laszt§sa ut§n hagyja j·v§, vagy sz¿ks®g szerint 
m·dos²tsa az ig®nybe veendŖ ºsszeget. Itt az ad·alap csºkkent®s m®rt®k®t kell 
megadni, nem ad·kedvezm®nyt! Megoszt§s eset®n ki kell tºlteni a h§zast§rs 
adatait is. Be kell tov§bb§ §ll²tani az ig®nybev®tel kezdŖ/utols· h·napj§t is. 
Fontos, hogy itt csak az adott ®ven bel¿li ®rt®ket adhat meg (ha eg®sz ®v, 01.01-
12.31 kºzºtt)! 

¶ Ćll²tsa be, ha az ad·alap sz§m²t§sakor jogosult a szem®lyi kedvezm®ny 
ig®nybev®tel®re 

¶ Amennyiben nem szeretn®, hogy egy jºvedelem banksz§ml§ra legyen utalva, de 
m§sik jogviszonyb·l sz§rmaz·k igen, az adott jogviszonyb·l sz§rmaz· 
banksz§ml§ra utal§s§t letilthatja a jelºlŖn®gyzet pip§l§s§val. Pl. ez olyankor 
hasznos, ha tºbb jogviszonnyal rendelkezik egy dolgoz· ®s csak a norm§l havi 
munkab®r®t szeretn® utaltatni, az egy®b jogviszonyb·l sz§rmaz· jºvedelmet 
k®szp®nzben k²v§nja felvenni. 

¶ A t§voll®ti d²j alapesetben 100%-kal jelenik meg, ha az ¥nºk c®g®re elt®rŖ 
szab§lyok vonatkoznak, azt itt adhatja meg! Ćltal§nos esetben hagyja 100-on! 

¶ A c®g COVID kedvezm®nyes mŤkºd®s®nek ideje alatt ki tud venni egy adott 
jogviszonyt a kedvezm®nybŖl, illetve itt tudja megadni, hogy a teljes idŖszakb·l 
t®nylegesen mennyit vehet ig®nybe kedvezm®nyesen, ezzel csºkkentheti annak 
idŖtartam§t. 

 
Vannak adatok, melyek §tker¿ltek egy kieg®sz²tŖ adatlapra, hogy ne kelljen mindig ¼j 
jogviszonyt nyitni: 
 

 
 

¶ Ćll²tsa be a jogviszony kieg®sz²tŖ adat ®rv®nyess®g®t 
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¶ V§lassza ki, hogy a tev®kenys®g v®gz®se ig®nyel-e szakk®pzetts®get. 
FIGYELEM! Ez fontos be§ll²t§s, mert igen sok szempontb·l befoly§solja a 
rendszer mŤkºd®s®t. Mindenk®ppen §ll²tsa be! 

¶ ĉrja be a FEOR (egy®ni v§llalkoz·n§l a TEĆOR) sz§mot, majd a munkakºr 
megnevez®s®t. A FEOR sz§m megad§s§val a program a szellemi vagy fizikai 
beoszt§st is be§ll²tja. 

¶ Amennyiben a dolgoz·i nem egy telephelyen vannak, hozz§rendelhet 
mindenkihez egy ir§ny²t·sz§mot vagy telephely k·dot, a k®sŖbbiekben eszerint 
tud majd szŤk²tve lek®rni list§kat (pl. b®rfizet®si jegyz®ket).  

¶ Az Elsz§mol§s m·dja mezŖben kiv§laszthatja a havi ®s ·rad²jas, valamint a 
teljes²tm®nyb®res m·dszer mellett a munkaidŖ keretet is. Ut·bbi esetben be kell 
§ll²tania a munkaidŖ keret ·rasz§m§t ®s azt, hogy ez milyen idŖszakra vonatkozik 
(1 vagy 2 h·nap, stb.). 0 napi ·rasz§m eset®n a 1108M lapot nem fogja kitºlteni 
a rendszer! 

¶ az ĂM08 lap kitºlt®s®nek tilt§saò eset®n a program nem tºlti ki az export sor§n a 
havi bevall§sban az M08 lapot 

¶ az ĂM08 lapon nincs munkaidŖ adat §tad§sò bejelºl®se eset®n a rendszer kitºlti 
a 08 bevall§s M08 lapj§t, de nem adja §t a r®sz- vagy teljes munkaidŖs adatot 

¶ az ĂM08 lapon nem biztos²tott jelºl®seò bepip§l§s§val az export sor§n az M08 lap 
fejl®c®ben bejelºl®sre ker¿l a k·dkocka 

 
V§ltoz§s eset®n ugyan¼gy kell elj§rni, mint a jogviszonyn§l, teh§t az ®rv®nyess®g 
kezdete / v®ge mezŖvel hat§rozhat· meg, hogy mikor, melyik van ®rv®nyben. 
 

MunkaidŖ keretes idŖszakok megad§sa 
 
MunkaidŖ keretes dolgoz· eset®ben meg kell adnia a keret teljes ·rasz§m§t, illetve, 
hogy ez az ®rt®k h§ny h·napra vonatkozik, tov§bb§ a keret kezdŖ h·napj§t az adott 
®vben. A rendszer ®ven §tny¼l· keretet nem tud kezelni, ilyen esetben az adott ®vhez 
igaz²tva manu§lisan kell rºgz²teni. 
 

 
 
Ahhoz, hogy a rendszer eg®sz ®vben tudjon mŤkºdni, egy ¼j keret indul§sakor nem 
szabad a r®git m·dos²tani, hanem annak ®rv®nyess®gi d§tum§t le kell z§rni ®s ¼jat kell 



Db®rWIN ï b®rsz§mfejtŖ program 
 

 
59 
 

nyitni. Ezt megteheti manu§lisan, vagy a jogviszony kieg®sz²tŖ adatok list§j§ban alul 
tal§lhat· Lez§r§s, m§sol§s gomb seg²ts®g®vel: 
 

 
A gomb megnyom§s ut§n az elŖzŖ k®pen l§that· Đj kezd®s k®rd®st teszi fel a program. 
Itt adja meg a kºvetkezŖ keret elsŖ napj§t (a p®lda szerint §prilis 1. jºn). 
 
A j·v§hagy§s ut§n be²rja a program a lez§r§st megelŖzŖ napot az elsŖ munkaidŖ 
adathoz, majd nyit egy ¼jat, ahov§ §tm§solja a tºbbi inform§ci·t a hozz§ tartoz· 
b®rt§bl§val egy¿tt: 
 

 
 
Itt azonban nem szabad elfelejteni, hogy m®g m·dos²tania kell a munkaidŖ keret 
adatokat, azt a rendszer nem fogja ºnmŤkºdŖen §t²rni (hiszen nem is tudn§ hi§nyz· 
inform§ci·k miatt). Teljesen automatikus m·dos²t§sra a kºvetkezŖkben t§rgyalt 
munkaidŖ keret §ll²t§sa tºmegesen funkci· haszn§lat§val van lehetŖs®g. Visszat®rve 
a k®zi felvitelre: 
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Itt a kºz®psŖ sorban korrig§lja a mezŖk tartalm§t, majd rºgz²tse a v§ltoztat§sait. 
 
 
 

MunkaidŖ keret be§ll²t§sa tºmegesen 
 
 
A munkaidŖ keretes dolgoz·k eset®ben lehetŖs®ge van arra, hogy az adott idŖszakra 
vonatkoz· ·rasz§mot ne egyenk®nt, hanem az ºsszes, megadott felt®telrendszerbe 
illeszkedŖ dolgoz·ra egyszerre m·dos²tsa. Ezt megteheti a Tºrzsadatok Ÿ MunkaidŖ 
keretesek ·rasz§m feltºlt®se pontj§ban. 
 
A munkaidŖkeret eset®ben, ahogy azt kor§bban m§r ²rtuk, ki kell tºlteni az idŖszaki 
·rasz§mot ®s a h·nap adatokat: 
 

 
 
Az elsz§mol§s m·dj§n§l v§lassza ki a MunkaidŖ keret sort, majd ²rja be az idŖszakra 
esŖ ·rasz§mot illetve a h·napok sz§m§t. Amennyiben a h·napok sz§m§t null§n hagyja, 
a rendszer nem fog sz§molni a t®nylegesen ledolgozott ·r§kkal, mindig a b®rt§bl§ban 
be§ll²tott ºsszeget sz§mfejti. Ekkor ¥nnek kell gondoskodni a k¿lºnf®le (esetleges) 
p·tl®kok k®zi sz§mfejt®s®rŖl. Ilyen esetben az egy h·napra esŖ ·rasz§mot kell megadni 
az ·rasz§m mezŖben. 
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Tºmeges m·dos²t§skor a kºvetkezŖ adatokat kell megadnia: 
 

 
 
 
A program azokn§l a dolgoz·kn§l fogja m·dos²tani az ·rasz§mokat, akikre a kºvetkezŖ 
felt®telek mindegyike igaz: 

¶ a h§ny havi munkaidŖkeret megegyezik a megadottal; 

¶ napi ·rasz§m megegyezik a megadottal 

¶ a dolgoz· az adott h·napban akt²v (teh§t m§r bel®pett ®s m®g nem l®pett ki) 
 
A h·napok kiv§laszt§sakor az ·rasz§m ºnmŤkºdŖen m·dosul a napi ·rasz§m ®s az 
adott h·napok munkanapjainak sz§ma alapj§n. 
 
K®tf®le rºgz²t®si m·d v§laszthat·: 

¶ ha jav²t§sra akarja haszn§lni, ne tegyen pip§t a munkaidŖ adat rºgz²t®se ¼j kieg. 
adatk®nt n®gyzetbe! Ebben az esetben az elsŖ t®telsor adatai jav²t§sra ker¿lnek; 

¶ norm§l esetben hagyja bent a pip§t a jelºlŖn®gyzetben, ekkor a kor§bbit lez§rja 
a program, majd kºvetkezŖ bejegyz®sk®nt felveszi az adott idŖszakot az ¼j 
·rasz§mmal. A kor§bbit az idŖszak megelŖzŖ napj§val lez§rja (®rv®nyess®g 
v®ge) 

 
A Rendben gomb akkor aktiv§l·dik, ha jelºli, hogy m§r k®sz²tett biztons§gi ment®st az 
anyagr·l. Amennyiben nem k®sz²tett ilyet, mielŖtt elind²tja ezt a mŤveletet, felt®tlen¿l 
mentsen, mivel c®g¿nk nem v§llal felelŖss®get az®rt, ha nem megfelelŖen lesznek 
be§ll²tva az adatok. Miut§n v®grehajtotta az ·rasz§m §ll²t§st, ellenŖrizze a dolgoz·kn§l 
(legal§bb sz¼r·pr·ba szerŤen), hogy helyesek az ®rt®kek! Hiba eset®n vissza tudja 
tºlteni a ment®st, ezzel megelŖzheti a k®sŖbbi probl®m§kat. 
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KIVA kedvezm®nyek be§ll²t§sa 
 
Ezt szint®n a jogviszony kieg®sz²tŖ adatlapon tudja megadni. 
 
Fontos, hogy amennyiben egy c®g alap adatain§l azt §ll²totta be, hogy KIVĆ-s a c®g, 
csak akkor fogja ezeket a mezŖket enged®lyezni a program. Be§ll²t§sok men¿ -> 
Alap®rtelmez®sek be§ll²t§sa -> Alap be§ll²t§sok: 
 

 
 
Ilyen esetben ne a b®rt§bl§ba akarja bevinni a Ă44xxò k·dokkal felvinni a szocad· 
kedvezm®nyeket, hiszen az ebben az esetben nem ®rtelmezhetŖ. 
 
V§lassza ki a megfelelŖ kedvezm®ny fajt§t, ha a dolgoz·ja eset®ben jogosult arra: 
 

 
 
FONTOS! A program a jogviszony kieg®sz²tŖ be§ll²t§sai alapj§n veszi figyelembe a 
kedvezm®nyeket eg®sz ®vben. Ez azt jelenti, hogy amennyiben egy kedvezm®ny nem 
teljes ®vben vehetŖ figyelembe, hanem csak meghat§rozott idŖszakban, ne m·dos²tsa 
a kor§bban megadottat, hanem z§rja le az adott jogviszony kieg®sz²tŖ adatot ®s 
k®sz²tsen egy m§sikat a m§sik fajta vagy kedvezm®ny n®lk¿li be§ll²t§ssal. Mire 
gondolunk: dolgoz·ja 2021. janu§r-m§rcius h·napokban jogosult a 3 vagy tºbb 
gyermekes any§k 1-3. ®ves kedvezm®ny®re, de §prilist·l a 4-5. ®vet kezdi meg. Ilyenkor 
sz¿ks®g van egy jogviszony kieg®sz²tŖre 01.01 ®s 03.31 kºzºtti idŖszakra az elsŖ 
kedvezm®ny be§ll²t§s§val. 04.01-tŖl pedig egy m§sik jogviszony kieg®sz²tŖre a 
csºkkentett kedvezm®nnyel. 
 
Ugyan²gy kell elj§rni, ha megszŤnik egy kedvezm®ny. Amikor megszŤnt, le kell z§rni a 
jogviszony kieg®sz²tŖt ®s kell nyitni egy ¼jat, m§r kedvezm®ny megad§sa n®lk¿l. 
 
Csak ²gy lesz helyes a KIVA t§bla. 
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Egy®ni ®s t§rsas v§llalkoz·k biztos²t§s§nak be§ll²t§sa 
 
Amennyiben az egy®ni vagy t§rsas v§llalkoz· §ltal szem®lyes kºzremŤkºd®s®rt kivett 
jºvedelem nem ®ri el a tºrv®nyben meghat§rozott m®rt®ket, a jogviszony lapj§n tudja 
be§ll²tani, hogy mekkora ºsszeg ut§n kell fizetnie. 
 
Szint®n ezzel §ll²thatja be, ha a v§llalkoz· nem vesz ki jºvedelmet, de az elŖ²rt m®rt®k 
ut§n megfizeti a j§rul®kokat. 
 
Ehhez a kºvetkezŖt tegye: 
 

 
 
Amennyiben a szem®lyes tev®kenys®g megkºveteli legal§bb a kºz®pfok¼ v®gzetts®get, 
§ll²tsa ezt be a fenti, bekeretezett leny²l· men¿ben, majd a  J§rul®k alap eset®n v§lassza 
a Garant§lt b®rminimumot.  
 

 
 
Ebben az esetben a program a kºvetkezŖk®ppen fog elj§rni: 

¶ a v§llalkoz· az elŖ²rt m®rt®kekn®l alacsonyabb jºvedelmet (pl. t®nylegesen a 
114.000 Ft-ot) vesz ki: a sz§mfejt®s sor§n kisz§molja a be§ll²tott alapnak 
megfelelŖen a dolgoz·i eg®szs®gbiztos²t§si alaphoz a 114.000 Ft 150%-§t, a 
szoci§lis hozz§j§rul§si ad· alaphoz a 112,5%-§t, a nyugd²jbiztos²t§shoz a 100%-
§t ï a biztos²t§sban tºltºtt idŖvel ar§nyosan ï majd amennyiben a 

o nyugd²jbizt. alap nem ®ri el a 100%-ot (114.000 Ft), enged®lyt k®r annak 
megemel®s®re erre a m®rt®kre; 
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o az egbizt. ®s MEPJ alap a 150%-nak megfelelŖt, akkor szint®n ennek a 
korrekci·j§ra, 

o a szoc.ho alap eset®n a 112,5%-n§l alacsonyabb m®rt®k eset®n ezt is 
m·dos²tja 

¶ ha csak valamelyik alap van az elŖ²rt m®rt®k alatt, azt fogja megemelni, pl. 
130.000 Ft-os jºvedelem kiv®t eset®n az egy®ni egbizt ®s MEPJ j§rul®k alapot 
emeli meg, a tºbbit a t®nylegesen hagyja. 

 
Abban az esetben, ha a garant§lt b®rminimum alkalmaz§sa nem kºtelezŖ, mert nem 
ig®nyel szakk®pzetts®get a tev®kenys®g, az elŖzŖekben pirossal (fel¿l) jelºlt men¿ben 
ezt jelezze, a J§rul®k alap be§ll²t§s§n§l adja meg a minim§lb®rt: 
 

 
 

 
 

Az egy®ni v§llalkoz· b®rt§bl§j§ban, ha bel®p, elŖszºr a h§rom r®szre osztott ablak felsŖ 
harmada ¿res: 
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Nem kºtelezŖ be²rnia semmilyen adatot, ebben az esetben a program a sz§mfejt®skor 
fogja bek®rni a jºvedelmet. Ćlland· ºsszegŤ havi kiv®tn®l azonban nagy m®rt®kben 
gyors²tja a munk§t, ha m§r itt be²rja (pl. a 108.000 Ft-os ºsszeget). 
 
Ehhez elŖszºr nyomja meg a Hozz§ad gombot, majd a megjelenŖ ablakban a 
jogc²mk·dn§l adja meg azt a jogc²met, ami az adott b®rt§bl§hoz tartozik (jelen esetben 
a fentebb l§that· k®pen a 1202 Szem®lyes kºzremŤkºd®s®rt kapott jºvedelem). Miut§n 
a jogc²mk·d mezŖben megnyomta az ENTER vagy TAB gombot, a program betºlti a 
c®ges jogc²m list§b·l a be§ll²t§sokat: 
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Amint az l§that·, az £rt®k mezŖben kell megadnia a k²v§nt havi ºsszeget, majd Rºgz²t®s 
gomb. A tºbbi be§ll²t§son nem sz¿ks®ges v§ltoztatnia (sŖt, §ltal§ban aj§nlott nem 
v§ltoztatni). 
 
A be§ll²t§sok kºz¿l az als· sorban a jobb sz®lsŖ mezŖ hat§rozza meg, hogy az adott 
kifizet®s h§ny sz§zal®kban lesz hozz§adva az ºsszevont ad·alap sz§m²t§s§n§l az 
ad·alaphoz. Ćtal§nyad·z· egy®ni v§llalkoz· eset®n ezt a mezŖt kell null§ra §ll²tani, ha 
nem szeretn®, hogy SZJA elŖleget sz§moljon a rendszer. 
 
Miut§n rºgz²tette a jogc²met, a lista annyiban m·dosul, hogy a fenti r®szre §tker¿l a 
kºz®psŖbŖl: 
 

 
 
Ezut§n m§r meg is kezdheti a sz§mfejt®st. 
 
Amire ¿gyeljen: t§rsas v§llalkoz·n§l a 1201-es jogc²m haszn§latos. Mivel valamennyi 
kimutat§s a jogc²mk·dok alapj§n sorolja be a megfelelŖ hely®re az egyes jºvedelmeket 
illetve levon§sokat, nem lehet azokat szabadon cser®lgetni. Hib§s jogc²m megad§s 
eset®n a kimeneti adatok is hib§sak lesznek. 
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3.171 Alkalmi munkav§llal·k jogviszonya: 
 

 
 
Amint az l§tszik, csak az alkalmaz§s k·dot, esetlegesen a FEOR, munkakºr mezŖket 
kell kitºlteni. Mindaddig, m²g a Jogviszony akt²v jelz®s pip§lva van, sz§mfejt®skor 
hivatkozhat a jogviszonyra. 
 
A FEOR mezŖben rendelkez®s®re §ll az F1 gomb seg²ts®g®vel a FEORô08 t§bla: 
 

 
 
Itt a list§ban a megszokott m·don tud keresni, a kiv§lasztott sort dupla kattint§ssal vagy 
Enter gombbal, illetve a sorra r§§llva, majd a Kiv§laszt gombot megnyomva §temelheti. 
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3.18 Dolgoz·k b®rt§bl§i 
 
A dolgoz·k b®rt§bl§iban nem sz¿ks®ges m§st szerepeltetni, csak a b®r®t nºvelŖ 
p·tl®kokat, illetve a speci§lis levon§sokat. A tºrv®nyesen elŖ²rt levon§sokat a program 
ºnmŤkºdŖen kezeli. 
 
ElŖszºr v§lassza ki a megfelelŖ jogviszonyt, kattintson r§ a list§ban, majd nyomja meg 
a B®rt§bla gombot. Ekkor megjelenik a dolgoz·hoz rendelt b®rt§bla. Ide tudja az 
alapb®ren k²v¿l a p·tl®kokat, jutalmat stb. felvinni.  
 

 

 
A k®pernyŖ h§rom r®szre van osztva. A felsŖ r®szben a dolgoz·hoz rendelt 
elemek, a kºz®psŖ r®szben az automatikusan, §ltalunk adott jogc²mek jelennek 
meg. Amennyiben egyet bevisz a dolgoz·hoz ezek kºz¿l (mert az pl. speci§lis 
be§ll²t§st ig®nyel), a kºz®psŖ list§b·l ez az elem eltŤnik, onnant·l kezdve nem az 
§ltalunk megadott be§ll²t§s, hanem az ¥n §ltal  meghat§rozott lesz ®rv®nyes. Alul 
azok l§that·k, melyet az automata elemekbŖl tiltott. 
 
Ut·bbi kit®tel szerepe: a fenti p®ld§ban szeretn®nk, hogy p®nzbeli eg®szs®gbiztos²t§st 
ne vonjon a program. Ehhez a kºz®psŖ, alap®rtelmezett be§ll²t§sban r§kattintottunk a 
3112 jogc²mre, majd megnyomtuk a Tilt· list§ra gombot. A jogc²m §tker¿lt a k®pernyŖ 
als· list§j§ba. A sz§mfejt®s sor§n a dolgoz· eset®ben, hi§ba kellene alap®rtelmez®sben 
vonni ezt a j§rul®kot, a program nem fogja levonni. Ha egy tiltott elemet szeretne ¼jra 
enged®lyezni, §lljon r§ a tilt· list§ban, majd nyomja meg a Tilt· list§r·l gombot. 
 
 
A sz§mfejt®s sor§n az itt megadott kifizet®si jogc²meket sz§molja a program. Egy t®tel 
adatlapja: 
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A mezŖk jelent®se: 

¶ jogc²mk·d: eszerint hivatkozik az egyes jºvedelem vagy levon§s, kºtelezetts®g 
fajt§kra a program. Nagyon fontos, hogy a kimutat§sok ez alapj§n dolgoznak, 
vagyis a rendszer csoportos²t§s§t tiszteletben kell tartani. Pl. a 1704 a g®pj§rmŤ 
haszn§lat kºlts®gt®r²t®se, ami azt jelenti, hogy a kimutat§sok ezt ²gy kezelik, nem 
teheti §t szabadon mondjuk a 3001-es jogc²mre,mert ott nem fogja megtal§lni a 
szoftver. Amennyiben bŖv²teni szeretne egy jogc²met, azt al§bont§ssal teheti 
meg, pl. a 1103 az ®jszakai p·tl®k, ennek al§bont§sa a 11031 folyamatos 
®jszakai p·tl®k (mivel az is 1301-gyel kezdŖdik). Ugyan²gy lenne al§bont§sa a 
11032, 11033 vagy ak§r a 1103111 is. A l®nyeg, hogy az §ltalunk be§ll²tott 
jogc²mk·dot balr·l jobbra haladva megtal§lja benne a rendszer. ElŖfordulhat 
olyan eset, hogy olyan jogc²mre van sz¿ks®ge, melyet nem vitt¿nk fel az 
alaprendszerbe. Ekkor vegye fel vel¿nk a kapcsolatot, elk®sz²tj¿k ¥nnek a 
sz¿ks®ges jogc²mfajt§t. 

¶ kit ®rint: dolgoz· vagy munk§ltat·. Az alapbe§ll²t§sban megadott jogc²mekn®l 
ne §ll²tsa §t, mert ez helytelen mŤkºd®st eredm®nyezhet! 

¶ ®rt®k: a mennyis®gi egys®gnek megfelelŖ ®rt®k, ami lehet Ft vagy %. A dolgoz·k 
b®rt§bl§inak felvitelekor a 1101, 1201,1202 jogc²mek eset®ben (ezek a brutt· 
jºvedelmek), ebben a mezŖben kell megadni a brutt· alapfizet®s ºsszeg®t. 

¶ mennyis®gi egys®g: amennyiben Ft, a rendszernek nem kell sz§molnia, ha %-
ot §ll²t be, az ®rt®k mezŖben megadottat %-k®nt fogja a program kezelni. 

¶ hat§sa: nºvel vagy csºkkent, vagyis, hogy hozz§ad·dik a mibŖl/mihez rovat 
szerint kiv§lasztott gyŤjtŖhºz, vagy levon§sra ker¿l abb·l 

¶ jºvedelem t²pusa: lehet rendszeres vagy nem rendszeres 

¶ mibŖl vonom/mihez adom: itt lehet a programnak megmondani, hogy mit ®rint 
az adott jogc²m. Pl. ha azt §ll²tom be, hogy brutt· ®s hat§sa nºvel, akkor a brutt· 
jºvedelemhez fogja a kisz§molt (vagy elŖre be²rt) ºsszeget adni. Ha azt §ll²tom 
be, hogy ez a mezŖ nett· ®s hat§sa csºkkent, akkor a nett·b·l fogja vonni az 
ºsszeget. 

¶ betegszabads§gb·l is vonom/t§pp®nzbŖl is vonom: ez csak akkor akt²v, ha 
a hat§sa csºkkent, egy®b esetben nem is akt²v a k®t mezŖ. Bejelºlve, a megadott 
jºvedelemr®szbŖl (pl. betegszabads§gb·l) is levon§sra ker¿l a jogc²m ºsszege 

¶ sz§m²t§s: a sz§m²t§s alapj§t tudja meghat§rozni. Ćlland· ®rt®k kiv§laszt§sa 
eset®n a program elfogadja az ¥n §ltal be²rt ºsszeget, nem pr·b§lja kisz§molni. 
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EbbŖl ad·dik, hogy ilyen esetben az egys®ge Ft, ®s az ®rt®kn®l a konkr®t Ft 
ºsszeget kell megadni, nem lehet %-ot! 

¶ Amennyiben jogc²mbŖl ï alap jogc²m ®s alap jogc²m h§ny %-a k®pezi az 
alapot: ez a k®t mezŖ csak akkor akt²v, ha a Jogc²mbŖl sz§mol kiv§lasztott. Ilyen 
esetben meg kell adnia azt a jogc²mk·dot, ami a sz§m²t§s alapj§t k®pezi ®s azt, 
hogy annak h§ny sz§zal®ka tekinthetŖ a sz§m²t§s alapj§nak. Pl. osztal®k szja 
eset®n ha az osztal®k jogc²mk·dja 1951 ®s 16% szja-t szeretn®nk vonni belŖle, 
a helyes be§ll²t§s: ®rt®k=16, egys®g=%, sz§m²t§s=jogc²mbŖl, alap jogc²m=1951 
®s alap jogc²m h§ny sz§zal®ka k®pezi a sz§m²t§s alapj§t=100. Ez azt 
eredm®nyezi, hogy a program meg fogja keresni a 1951 jogc²met, annak az 
ºsszege 100%-ban lesz az alapja a sz§m²t§snak ®s a 16%-ot ebbŖl fogja 
kisz§m²tani. EbbŖl ad·dik az is, hogy a sz§m²t§s alapj§t k®pezŖ jogc²mnek a 
list§ban feljebb kell lenni, mint ennek a jogc²mnek (pl. elŖbb legyen a brutt· 
jºvedelem, mint a d®lut§nos p·tl®k, mivel ellenkezŖ esetben nem fogja tudni a 
rendszer kisz§molni). A feldolgoz§s sor§n a szoftver fel¿lrŖl lefel® halad az 
azonos besorol§s¼ jogc²mek kisz§m²t§sakor (elŖszºr a brutt·hoz adand·k, majd 
az abb·l vonand·k kºvetkeznek) 

¶ szorz· k®r®s sz§mfejt®skor: amennyiben ezt bejelºli, a sz§mfejt®skor a 
program be fogja k®rni az aktu§lis havi szorz·t az adott jogc²mhez. 

¶ havi minimum Ft: megadhatja azt az ºsszeget, amit mindenk®ppen el kell ®rnie 
az adott jogc²mnek, ha enn®l kisebb, a program az itt megadottat fogja a program 
be²rni. Amennyiben nem szeretne ilyet megadni, hagyja null§n 

¶ havi maximum Ft: a maxim§lis havi ºsszeg, ha enn®l tºbb, ennyiben korl§tozza 
a program 

¶ ®ves maximum Ft: ezt megadva, a program az ®v elej®tŖl ºsszeadja a jogc²m 
®rt®keit ®s az itt szereplŖ ºsszegben korl§tozza az ®vesen el®rhetŖ ºsszeget 

¶ kºlts®g: amennyiben pl. ºn§ll· tev®kenys®gbŖl sz§rmaz· bev®telt szeretne 
sz§mfejteni, itt adhatja meg, hogy k²v§n-e elsz§molni a bev®tellel szemben 
kºlts®get ®s ha igen, milyen form§ban; 

¶ Elsz ktsg%: az elŖzŖ mezŖhºz kapcsol·d·an a kºlts®g %-os m®rt®ke 

¶ Elsz ktsg Ft: amennyiben nem sz§zal®kos elsz§mol§st §ll²tott be, itt adhat meg 
konkr®t ºsszeget 

¶ az als· sorban tudja meghat§rozni, hogy a kisz§molt vagy megadott ®rt®k a 
feldolgoz§sa ut§n melyik alaphoz milyen m®rt®kben ad·djon (pl. ha szeretn®, 
hogy az ºsszevont ad·alaphoz a jogc²m ®rt®k®nek 90%-a ad·djon, a jobb als· 
sarokban az ºsszevont ad·alaphoz mezŖbe kell 90-et ²rni, ha azt szeretn®, hogy 
egy§ltal§n ne k®pezzen ad·alapot, akkor szint®n ebbe 0-§t ²rni) 

¶ Alap jogc²m: ennek jelºlt §llapota mellet ¥n nem tudja m·dos²tani a 
be§ll²t§sokat, azt a program automatikusan kezeli. 
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Amikor viszi fel a jogc²meket, a k·d mezŖben F1 gombbal tudja a kºzponti alaplist§t h²vni 
®s onnan elŖre bet§rolt kifizet®si jogc²meket egyszerŤ m·don tud §temelni: 
 

 
 
EgyszerŤen kattintson a k²v§nt sorra, majd a Rendben gombra. A list§ban piros sz²nnel 
jelzett sorok nem vehetŖk §t. Miut§n §temelte a megfelelŖt, csak ²rja §t a sz¿ks®ges (a 
dolgoz·hoz rendelendŖ) ®rt®kre ®s rºgz²tse. 
 
Az alapb®r eset®ben havi d²jas dolgoz·k eset®ben a havi brutt· alapb®rt, m²g ·rad²jasok 
eset®ben az egy ·r§ra esŖ brutt·t kell megadni. črad²jasokn§l sem kell a szorz· k®r®st 
bejelºlni! 
 
Az §ltalunk adott jogc²mek be§ll²t§sain csak akkor v§ltoztasson, ha elŖtte felvette vel¿nk 
a kapcsolatot ®s egyeztett¿nk. Ez az®rt fontos, mert ezek a jogc²mek a programban tºbb 
helyen k¿lºnf®le ºsszef¿gg®sekben szerepelnek ®s ha valahol a be§ll²t§sokat 
megv§ltoztatja, az hat§ssal lehet a program eg®sz mŤkºd®s®re. Amennyiben nem biztos 
egy be§ll²t§sban, ink§bb k®rjen seg²ts®get. 
 
Vannak olyan jogc²mek, amelyek l§tsz·lag hib§s be§ll²t§s¼ak. Ilyen pl. a Ă9009 Kiadott 
szabads§g visszat®r²t®seò, mely Ăbrutt·hoz adand·ò be§ll²t§ssal szerepel. Ez a 
feldolgoz§s sor§n csak ilyen be§ll²t§s mellett mŤkºdik helyesen. £ppen ez®rt, az ºsszeg 
megad§sakor kell m²nusz ®rt®ket megadnia. Vagyis: vigye fel v§ltozatlan form§ban a 
b®rt§bl§ba, majd a sz§mfejt®skor a visszavonand· ºsszeget negat²v elŖjellel ²rja be. 
 
FIGYELEM! A b®rt§bla eset®ben figyeljen arra, hogy sz§zal®kos EHO-b·l csak egyf®le 
lehet egy b®rt§bl§ban, tov§bb, hogy a program fel¿lrŖl lefel® halad, teh§t elŖbb legyenek 
azok a t®telek, amelyek egy sz§m²t§s alapj§t k®pezik, mint azok, amiket az adott 
jogc²mbŖl sz§moltat (pl. elŖbb legyen az osztal®k, mint annak az SZJA-ja ®s EHO-ja)! 
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3.181 Cafeteria elemek 
 
A dolgoz·nak juttatott cafeteria elemeket a nyugd²jp®nzt§ri ®s eg®szs®gp®nzt§ri 
munk§ltat·i hozz§j§rul§st lesz§m²tva szint®n a b®rt§bl§ba tudja rºgz²teni. Ezeket a 
jogc²meket megtal§lja az alap jogc²m list§ban a 85-ºs csoportban. 
 

 
 
A cafeteria sz§mfejt®se sor§n, amennyiben nem egy®rtelmŤ, hogy mekkora a 
kedvezm®nyesen ad·z· ºsszeg, mert ak§r tºbb havi ilyen juttat§s is kifizethetŖ egyben, 
a rendszer be fogja k®rni az adott sz§mfejt®shez tartoz· kedvezm®ny felsŖ hat§r§t 
(term®szetesen az egy havit felaj§nlja, ha nincs semmilyen m·dos²t§sra ok, egyszerŤen 
fogadja el). ĉgy pl. ha ®tkez®si hozz§j§rul§st vagy ¿d¿l®si csekket stb. ²gy fizet ki, a 
kedvezm®nyes s§v hat§r§t fel¿lb²r§lhatja. 
 
FIGYELEM! Itt is igaz, hogy a be§ll²t§st csak c®g¿nk v§ltoztathatja meg, k®rj¿k, 
hogy ennek el§ll²tgat§s§val ne k²s®rletezzen! 
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3.182 Felszolg§l§si d²j be§ll²t§sa 
 
Amennyiben a dolgoz·nak kifizeti a munk§ltat· a felszolg§l§si d²j ºsszeg®t, annak 
felvitele a b®rt§bl§ba tºrt®nik. Ehhez l®pjen be a Tºrzsadatok -> Dolgoz·k adatai pontba, 
majd §lljon a k²v§nt dolgoz·ra. Nyomja meg a B®rt§bla gombot, v§lassza ki a megfelelŖ 
jogviszonyt. A megjelenŖ b®rt§bl§hoz adja hozz§ a 

¶ 157-es jogc²met (felszolg§l§si d²j). Itt nem sz¿ks®ges az £rt®k mezŖben megadni 
a havi kifizetendŖ ºsszeget, azt majd a program a sz§mfejt®skor bek®ri; 

¶ 214-es jogc²met (Felszolg§l§si d²j ut§n fizetett nyugd²jj§rul®k) 
 

 
 
A program a sz§mfejt®skor bek®ri az ºsszeget ®s a kifizetett d²j alapj§n meghat§rozza 
a nyugd²jj§rul®kot. 
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3.183 Szabads§g megv§lt§s sz§mfejt®se 
 
Kil®pŖ dolgoz·n§l a munkaviszony megszŤn®s®nek idŖpontj§t ²rja be a jogviszony lapra. 
Ekkor a program ellenŖrzi, hogy idŖar§nyosan kivette-e a dolgoz· az Ŗt megilletŖ 
szabads§got. Amennyiben nem, erre figyelmeztet. 
 
A dolgoz·nak fizetendŖ szabads§g megv§lt§s jogc²me nem ker¿l be ºnmŤkºdŖen a 
b®rt§bl§ba, azt ¥nnek kell felvinnie. A jogc²m megtal§lhat· a c®ges alaplist§ban, k®tf®le 
v§ltozatban: a 11562 jogc²mk·d¼ ºsszeg®t a rendszer a szoch· kedvezm®ny alapba 
nem veszi bele, m²g a 11561 k·d¼ t®telt belesz§m²tja. Ez®rt ¥nnek kell megfelelŖt 
v§lasztania, annak f¿ggv®ny®ben, hogy bele akarja sz§m²ttatni a b®rkompenz§ci· 
alapj§ba ennek ºsszeg®t, vagy sem! 
 

 
 
Fontos, hogy a t§voll®ti d²j sz§m²t§sa csak akkor automatikus, ha az alapb®r (®s az 
esetlegesen a t§voll®ti d²j sz§m²t§s§hoz sz¿ks®ges p·tl®kok) megelŖzik a szabads§g 
megv§lt§s jogc²m®t. £ppen ez®rt figyeljen a helyes felviteli sorrendre. 
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3.184 Szoci§lis hozz§j§rul§si ad·kedvezm®nyek megad§sa 
 
A munk§ltat·t megilletŖ ad·kedvezm®nyek be§ll²t§s§n§l a kºvetkezŖkre kell figyelni: 

¶ a megfelelŖ 44-es jogc²mk·d¼ t®tel beemel®se eset®n a havi maximum ºsszeg 
a tºrv®nyben meghat§rozott szerint van be§ll²tva. R®szmunkaidŖ eset®n a 
program ºnmŤkºdŖen elv®gzi ennek m·dos²t§s§t, ez®rt nem szabad rajta 
v§ltoztatni! 

¶ ha olyan kedvezm®nyt vesz ig®nybe, amely nem vonhat· ºssze pl. a nett· b®rek 
megŖrz®s®®rt (b®rkompenz§ci·) kedvezm®nnyel, akkor az ut·bbit tiltani kell a 
dolgoz· jogviszony lapj§n! 
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3.185 Visszavon§sok a dolgoz·t·l 
 
T®vesen kiadott szabads§g vagy betegszabads§g 
 
A jogosan kiadhat· szabads§gn§l tºbb, vagy t®vesen betegszabads§gk®nt kiadott 
napokra j§r· ºsszeg visszavon§sakor alkalmazhatja a 9009 ®s 90091 jogc²meket. 
 

 
 
Ezeknek a be§ll²t§sa l§tsz·lag hib§s, mivel Ăbrutt·hoz adand·ò st§tuszban van. 
Val·j§ban azonban csak ²gy lesz helyes a feldolgoz§s ®s a j§rul®k / ad·elŖleg alap 
sz§m²t§sa. Ezen jogc²meket v§ltozatlan be§ll²t§s mellett kell a b®rt§bl§ba bet§rolnia, de 
a sz§mfejt®skor negat²v ºsszeggel sz§mfejtenie. Ez majd a sz§mfejt®skor megjelenŖ 
ablakba be²rand· adat: 
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3.186 Napid²jak sz§mfejt®se 
 
A napid²jakat megosztva kell felvinni. A 1803 jogc²men az ad·mentes, m²g a 1804-es 
jogc²men az ad·kºteles r®szt. 
 
A fenti k®t jogc²mk·don sz§mfejtett ºsszegek a b®rsz§mfejtŖ lapon megjelennek, az 
ad·k/j§rul®kok sz§m²t§s§n§l a program a 1804-est figyelembe fogja venni, de azok 
kifizetendŖ ºsszege nem fog szerepelni a k®szp®nzes b®rkifizet®sben, vagy a banki 
utal§sban (ezzel az ºsszeggel csºkkenti a kifizetendŖt). 
 
A 08-as bevall§s K¿lszolg§lat®rt kapott jºvedelem sor§ban fog megjelenni, a 1803 
jogc²m ®rt®k®nek kºlts®gk®nt val· felt¿ntet®s®vel. 
 
A fentiek figyelembev®tel®vel haszn§lja ezeket a jogc²meket. 
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3.2 Munkasz§mok kezel®se 
 
A programhoz k¿lºn opci·k®nt rendelhetŖ munkasz§m kezelŖ modul. Ezzel ak§r 
h·napon bel¿l is meg tudja bontani, hogy egy-egy munkasz§mot milyen m®rt®kben 
terheljen egy dolgoz· b®rkºlts®ge. 
 
A munkasz§mok a kºnyvelŖ rendszerrel ºsszhangban 8 karakter m®lys®gig bonthat·ak. 
ĉgy a felmer¿lt kºlts®geket ®s bev®teleket csoportos²tva tudja megjelen²teni: 
 

 
 
A fenti p®ld§ban l§that·, hogy a 200-as csoportba tett¿k a kºnyvel®si ¿zlet§g kºlts®geit, 
ezen bel¿l azonban el lehet k¿lºn²teni a budapesti ®s a sz®kesfeh®rv§ri irod§ra esŖ 
terheket (a kºnyvelŖ programban pedig a bev®teleket is). 
 
A Rendezett lista n®gyzetet bepip§lva a program a munkasz§mok szerint sorba 
rendezve jelen²ti meg a list§t, kiv®ve a jelºl®st, a felvitel sorrendj®ben. 
 
A munkasz§m felviteli adatlapja: 
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3.3 Csoportos b®remel®s 
 

 
 
Jelºlje be azoknak a dolgoz·knak a neve elŖtt tal§lhat· n®gyzetet, akiknek szeretn® a 
brutt· b®r®t a 1101 jogc²mn®l a lista alatt megadottra v§ltoztatni. 
 
A 2012-es anyagban a b®remel®ssel egy¿tt az ¼j FEOR-ra §ll²t§st is elv®geztetheti a 
programmal. A FEOR csere ®s ®rtes²t®s bejelºl®se eset®n ez is megtºrt®nik ®s egy¼ttal 
a program ®rtes²tŖ levelet is nyomtat. 
 



Db®rWIN ï b®rsz§mfejtŖ program 
 

 
80 

 

3.4 £ves szabads§gok §ll²t§sa 
 
Ebben a men¿pontban az aktu§lis ®vnek megfelelŖen tudja §ll²tatni a programmal az 
®ves alapszabads§gok m®rt®k®t, a dolgoz· kor§nak megfelelŖen. ĉgy nem kell k®zzel 
§t²rogatnia egyenk®nt azokat. 
 
A megjelenŖ ablakban elŖszºr c®lszerŤ a Csak lista nyomtat§s opci·t. Ebben az esetben 
ugyanis csak egy lista lesz az eredm®ny, de t®nyleges m·dos²t§s nem tºrt®nik. 
 

 
 
A list§ban azok a szem®lyek, akikn®l m·dos²t§sra van sz¿ks®g, csillaggal megjelºl®sre 
ker¿lnek a sor v®g®n. 
 
Az Adatok m·dos²t§s§t is k®rem bejelºl®se eset®n ¼jabb opci·s lehetŖs®gk®nt 
aktiv§l·dik az Ćthozat tºrl®se jelºlŖn®gyzet is. Ebbe pip§t t®ve, ha a kor§bbi ®vben volt 
nyit· §thozat megadva valamely dolgoz·nak, azt is tºrli az ideibŖl a program. 
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3.5 P®ld§k b®rsz§mfejt®sre 
 
Az al§bbiakban n®h§ny b®rsz§mfejt®si be§ll²t§son kereszt¿l pr·b§ljuk bemutatni a 
rendszer be§ll²t§s§t. 
 

3.51 P·tl®kok kezel®se 
 
Egy norm§l, fŖfoglalkoz§s¼ munkav§llal·k®nt rºgz²tett dolgoz·hoz t¼l·r§t ®s d®lut§nos 
p·tl®kot visz¿nk be. Ehhez elŖszºr a dolgoz· list§ban §lljon r§ a megfelelŖ dolgoz·ra, 
majd nyomja meg a Jogviszony gombot. Ezut§n v§lassza ki a megfelelŖ jogviszonyt (ha 
tºbb van), vagy kattintson a dolgoz· egyetlen ®rv®nyes jogviszony§ra. Aktiv§l·dik a 
B®rt§bla gomb. Ezt megnyomva megjelenik a dolgoz· adott jogviszony§hoz rendelt 
olyan jogc²mek list§ja, melyek nem az alapbe§ll²t§sb·l ad·dnak. Azok amiket mi adunk, 
ebben a t§bl§ban nem jelennek meg. Nyomja meg a Hozz§ad gombot, majd ²rja be a 
jogc²m k·dot, ha ismeri, vagy nyomjon F1-et a list§b·l tºrt®nŖ v§laszt§shoz: 
 

 
 

Amennyiben ismert a jogc²mk·d ®s nem v§lasztani szeretne, ²rja be a k·dot, majd TAB 
gombot nyomva ®s ezzel §tl®pve a megnevez®s mezŖbe, betºltŖdnek a jogc²m adatai: 
 



Db®rWIN ï b®rsz§mfejtŖ program 
 

 
82 

 

 
£rtelemszerŤen csak azokon a be§ll²t§sokon v§ltoztasson, ami sz¿ks®ges (pl. ®rt®k). Ha 
olyan jogc²mre van sz¿ks®ge, melyet nem tal§l a list§ban, nem kell elk®sz²tenie. Jelezze 
ezt ¿gyf®lszolg§latunknak e-mailben, ®s ezt mi rºvid idŖ alatt az beintegr§ljuk a 
rendszerbe. Csak ²gy biztos²that·, hogy a program kimeneti adatlapjain is helyesen 
kezelje az egyes kifizet®seket, levon§sokat.  
 

 
 
Miut§n feltºltºtte ezeket a t®teleket, a b®rsz§mfejt®s ²gy fog megjelenni: 
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A sz§mfejt®s sor§n az egyes megadott jogc²mek eset®ben a rendszer, ha pl. szorz· 
k®r®s van be§ll²tva, ezt a jogc²m megnevez®s®vel k®rni fogja. Amennyiben ezek kºz¿l 
valamelyiket nem szeretn® az adott h·napban sz§mfejteni, vagy a list§ban vegye ki elŖle 
a pip§t, vagy a szorz· ®s ®rt®k bek®r®s®n®l adjon null§t. 
 
Olyankor, ha a sz§mfejt®sn®l nem tud a program valamit kisz§molni, ®rt®k bek®r®sn®l 
megadhatja az aktu§lisat, de ha nem szeretn®, ilyenkor null§t ²rjon be vagy nyomjon 
Cancel gombot (sajnos ez a M®gse gomb nem minden oper§ci·s rendszeren jelenik 
meg magyarul, ez a program minden olyan hely®n is elŖfordul, ahol alap Windows 
szolg§ltat§sk®nt k®r¿nk be adatot): 
 

 
 
Szorz· megad§sa eset®n a program az adott havi alap ®rt®ket szorozza a megadottal 
®s ¼gy sz§mfejt. T¼lmunka eset®n mind az alaphoz, mind annak p·tl®k§hoz meg kell 
adni a szorz·t. Mint azt fentebb ²rtuk, a jogc²mhez szorz·nak null§t megadva, nem tudja 
kisz§molni a rendszer az ®rt®ket, ilyenkor bek®ri. Ha nem szeretne ilyet megadni, ²rjon 
be null§t: 
 

 
Az eredm®ny: 
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£s a sz§mfejt®s: 
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3.52 Minim§lb®r 30%-a alatti megb²z§sos 
 
A TbJ 2012-es szab§lyai szerint (9. Ä (2) bekezd®s) a munkav®gz®sre ir§nyul· egy®b 
jogviszony keret®ben munk§t v®gzŖ szem®lyek biztos²t§s§t havonta kell elb²r§lni, ®s a 
biztos²t§si kºtelezetts®g elb²r§l§s§n§l az ugyanann§l a foglalkoztat·n§l a napt§ri 
h·napban el®rt j§rul®kalapot k®pezŖ jºvedelmeket ºssze kell sz§m²tani. Mivel a szoftver  
nem dºntheti el, hogy a v§rhat· havi kifizet®sek (mivel elŖfordulhat tºbb is az adott 
h·napban) el®rik-e a hat§r®rt®ket, alap®rtelmez®sk®nt tartalmazz§k valamennyi 
j§rul®kterhet. Bonyol²thatja a k®rd®st, ha a munkav®gz®s idŖtartama egy h·napn§l 
rºvidebb, mert ilyenkor a jºvedelmet ennek megfelelŖen is ar§nyos²tani kell. Abban az 
esetben, ha nem fogja el®rni a megb²z§s ºsszege a minim§lb®r 30%-§t, ¥n tilthatja 
a felesleges levon§sokat a b®rt§bl§ban. 
 
Ehhez §ll²tsa be a munkav®gz®sre ir§nyul· egy®b jogviszonyt, majd a b®rt§bl§ba 
bel®pve  

¶ ha ugyanazt az ºsszeget kapja minden h·napban a megb²zott, elŖszºr a felsŖ 
blokkban l®vŖ Hozz§ad gombbal vigye be a kifizet®s ºsszeg®t (1254 jogc²m a 
lenti p®ld§ban); 

¶ olyankor, ha a kifizet®s ºsszege v§ltozik nem kºtelezŖ ezt felvinni a b®rt§bl§ba. 
Ut·bbi esetben a sz§mfejt®skor fogja mindig megk®rdezni az aktu§lis ®rt®ket a 
program. 

 
A nem k²v§nt jogc²mek tilt§s§hoz elŖszºr a kºz®psŖ r®szben §lljon a tiltand· jogc²mre, 
majd nyomja meg a tilt· list§ra gombot. ĉgy sorban leviheti a sorokat a tilt· list§ra. 
Amennyiben m®gis vissza kell hozni az akt²v jogc²mek kºz®, az als· list§ban kattintson 
a sorra, majd nyomja meg a tilt· list§r·l gombot: 
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4. Havi teendŖk 
 
Ebben a men¿ben azok a programfunkci·k kaptak helyt, melyek a Ămindennaposò 
teendŖk kºz® tartoznak. 
 

 
 
A men¿pontok feladata: 

¶ havi munkasz§m szerinti bont§s: azon felhaszn§l·ink, akik rendelkeznek 
munkasz§m modullal, itt adhatj§k meg, melyik dolgoz· milyen m®rt®kben vett 
r®szt egy munkasz§mhoz rendelt feladatokban; 

¶ b®rsz§mfejt®s: itt v®gezheti el a sz§mfejt®st (mind a norm§l havi, mind az egyedi 
kifizet®sek sz§mfejt®s®t, ezen k²v¿l az egyszerŤs²tett foglalkoztat§shoz tartoz· 
dolgoz·k sz§mfejt®s®t is); 

¶ havi / heti nyomtat§sok: a havi teendŖkhºz kapcsol·d· nyomtat§sok; 

¶ adott havi utal§sok rºgz²t®se: itt adhatja meg a t®nylegesen teljes²tett utal§sokat 
az elŖ²rthoz viszony²tva; 

¶ havi rºgz²tett adatok ellenŖrz®se: alapszintŤ ellenŖrz®sekre val·; 

¶ felad§s kºnyvelŖ programnak: itt tudja feladni a rºgz²tett sz§mfejt®seket a 
DkonWIN programnak; 

¶ havi z§r§s: itt teheti v®dett® egy adott h·nap sz§mfejt®seit. Ennek elind²t§sa ut§n 
m§r nem tud tºbb® tºrºlni vagy m·dos²tani az ²gy v®dett® tett sz§mfejt®sekben; 

¶ ABEV exportok: itt tudja a havi bevall§sokat §tadni az ABEVJAVA programnak; 
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4.1 Havi munkasz§m szerinti bont§s 
 
Ezt a funkci·t azok a partnereink haszn§lhatj§k, akik megrendelt®k ezt a kieg®sz²tŖ 
modult. A megjelenŖ list§ban l§thatja a dolgoz·k ®rv®nyes jogviszonyait ®s azt, hogy 
egy-egy jogviszony h§nyfel® van bontva: 
 

 
 
ElŖszºr a h·napot kell kiv§lasztania (bal als· sarokban). Amennyiben nem v§ltozott a 
munkasz§m szerinti bont§s egy megelŖzŖ h·naphoz k®pest, azt egyszerŤen 
§tm§solhatja a H·napok kºzºtt m§sol§s gombbal. 
 
Egy dolgoz· munkasz§mhoz rendel®s®hez kattintson r§ kettŖt, vagy kattintson egyet ®s 
nyomja meg a Megnyit§s gombot. A list§ban l§thatja a dolgoz· munkaidej®nek 
munkasz§m szerinti megfeleltet®s®t: 
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Ebben a list§ban vagy nem lehet elem, vagy az elemek ºsszes²tett ®rt®k®nek 100-at kell 
kiadnia. Đj hozz§rendel®shez nyomja meg a Hozz§ad gombot. 
 

 
 
A munkasz§m mezŖben az F1 gombot haszn§lhatja, akkor kiv§laszthatja a k²v§nt 
munkasz§mot. Term®szetesen be is ²rhatja, ha tudja annak sz§m§t ®s ²gy ¥nnek 
gyorsabb. 
 
Az ²gy megadott munkasz§m bont§sokat a lek®rdez®sek sor§n tudja hasznos²tani, arra 
az egyes dolgoz·k b®r ®s j§rul®k kºlts®geinek lek®rdez®sekor tud szŤrni (pl. felad§s 
kºnyvel®s fel®, vagy mit hova utaljak lista). ĉgy egyes telephelyeit , project-jeit tudja k¿lºn 
kezelni. 
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4.2 B®rsz§mfejt®s 
 
A men¿be l®pve elŖszºr ki kell v§lasztania a k²v§nt h·napot, majd megnyomni a 
Jogviszony lista betºlt®se gombot. Ekkor megjelennek az adott h·napban ®rv®nyes 
jogviszonyok: 
 

 
 
Amikor egy t®telre kattint, a jogviszony jelleg®nek megfelelŖen aktiv§l·dik vagy az Đj 
sz§mfejt®s vagy az EgyszerŤs²tett fogl. sz§mfejt®s nyom·gomb. Ezek megnyom§s§val 
tud ¼j sz§mfejt®st k®sz²teni az adott h·napra. Szint®n a jogviszony list§ban egy sorra 
kattintva az als· list§ban l§that·ak az adott h·napban ahhoz a jogviszonyhoz tartoz· 
sz§mfejt®sek, ha tºrt®nt m§r ilyen: 
 

 
 
Az als· list§ban egy sz§mfejt®sre §llva, azok egyenk®nt nyomtathat·ak, tºrºlhetŖek, 
vagy megnyithat·ak az als· lista alatti gombok seg²ts®g®vel. 
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A lista haszn§lat§t kºnny²tik meg a tov§bbi gombok: 

¶ mindet jelºl: a list§ban szereplŖ ºsszes jogviszony jelºl®se; 

¶ egyet sem jelºl: a list§ban az ºsszes jelºl®s lev®tele; 

¶ jelºl®s ford²t§sa: megford²tja a kijelºl®st, vagyis aki jelºlve volt, azt kiveszi, aki 
nem, azt bejelºli 

¶ sz§mfejtettek jelºl®se:  v®gigolvassa az adott h·nap sz§mfejt®seit, majd azokat 
a jogviszonyokat, amelyekhez legal§bb egy sz§mfejt®s tartozik, kijelºli 

¶ kijelºltek nyomtat§sa: a list§ban kijelºlt jogviszonyokhoz tartoz· ºsszes 
sz§mfejt®s sz§mfejtŖ lapj§t egyben ki lehet nyomtatni a seg²ts®g®vel (vagyis pl. 
ha egy jogviszonyhoz tºbb alkalmi foglalkoztat§s is tartozik, vagy egy norm§l 
b®rsz§mfejt®s mell® pl. egy 13. havi is, ezt mind egyszerre nyomtatja). 

 
 

4.21 EgyszerŤs²tett foglalkoztat§s b®rsz§mfejt®s 
 
ElŖszºr §lljon a megfelelŖ jogviszonyra, majd nyomja meg az EgyszerŤs²tett fogl. 
sz§mfejt®s gombot. A megjelenŖ ablak: 
 

 
 
A fenti p®ld§ban alkalmi munk§t v§lasztottunk ki, majd megadtuk a kezdŖ ®s z§r· napot 
®s a kifizet®s ºsszeg®t. Sz¿ks®g eset®n felviheti a k¿lºnf®le p·tl®kokat, ezek 
hozz§ad·dnak az alap kifizet®shez, mikor elhagyja az adott mezŖt. A lap alj§n l§thatja a 
jogviszony kieg®sz²tŖ lapon megadott tev®kenys®g jelleg®nek megfelelŖ ad· al·l 
mentes²tett ºsszeget (ig®nyel-e szakk®pzetts®get). Ha a tev®kenys®g miatt ezt meg kell 
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osztani, m·dos²thatja a mentes²tett ºsszeg m®rt®k®t, ezt t§rolja a program ®s a 
k®sŖbbiekben ezzel fog dolgozni.  
 
Amikor minden adatot kitºltºtt, a Rºgz²t®s gomb aktiv§l·dik. Az egyes foglalkoztat§si 
fajt§k kºzterheit a program ºnmŤkºdŖen sz§molja a v§laszt§s f¿ggv®ny®ben: 
 

 
 
Amennyiben egy adatot rosszul vitt be, azt a b®rsz§mfejt®s list§ban kijelºlve ®s a 
Megnyit§s gombot megnyomva, vagy a list§ban dupl§n r§kattintva tudja jav²tani, ha m®g 
nem v®dett a t®tel (h·nap z§r§s miatt). 

 
Miut§n egy alkalmi munkav§llal·nak sz§mfejtett, a kil®pŖ igazol§sokat az elŖzŖ 
k®pernyŖn tudja kinyomtatni. Ehhez v§lassza ki a megfelelŖ sz§mfejt®st a list§ban: 
 

 
 
Ekkor aktiv§l·dnak a sz§mfejt®snek megfelelŖ gombok. Nyomja meg az EgyszerŤs²tett 
fogl. igazol§sok gombot a nyomtat§shoz. 
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4.22 Norm§l vagy egyedi b®rsz§mfejt®s 
 
A program egyben kezeli a norm§l havi ®s az egyedi b®rsz§mfejt®seket, ezeket egyetlen 
ablakban tudja rºgz²teni. Az Đj sz§mfejt®s gombra kattintva megjelenik a sz§mfejtŖ 
ablak: 
 

 
 
Jelºlje ki a bal felsŖ sarokban, hogy norm§l havi, vagy egyedi b®rsz§mfejt®st szeretne 
rºgz²teni (pl. osztal®k). Norm§l havi sz§mfejt®sbŖl csak egy lehet, amennyiben m§r van 
ilyen rºgz²tve ®s szeretn® azt ¼jra sz§moltatni, elŖszºr tºrºlnie kell a kor§bbit. Egyedi 
sz§mfejt®sbŖl maximum 999 db-ot vihet fel egy dolgoz·hoz, egy adott h·napra. 
 
Norm§l sz§mfejt®st v§lasztva, azonnal megjelenik a dolgoz· foglalkoztat§s§nak 
megfelelŖ b®rt§bla: 
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ElŖszºr adja meg a havi munkaidŖ adatokat, a gomb megnyom§s§val. A megjelenŖ 
ablakban egyszerŤen tudja rºgz²teni ezeket: 
 

 
 
A bal oldali v§laszt· gombbal jelºlje be, ha pl. fizetett szabads§got akar t§rolni, majd 
egyszerŤen kattintson a megfelelŖ napokra. Ha egy®b kiesŖ idŖt k²v§n felvinni, elŖszºr 
az Egy®b jogc²m-et kell kiv§lasztani, majd a mellette lenyithat· v§laszt· list§ban bejelºlni 
a megfelelŖt. 
 
KiesŖ idŖt ill. betegszabads§got a megfelelŖ gomb megnyom§s§val gyors²tva is t§rolhat. 
Pl. a Betegszabads§g megnyom§s§val: 
 
 

 
 
Ezen adatok szerint pl. harmadika ®s tizedike kºzºtt betegszabads§gon volt a dolgoz·: 
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Amennyiben valamin v§ltoztatott ®s azt m®g nem mentette, a rendszer erre 
felirattal figyelmezteti. 
 
Ha valamit siker¿lt nagyon el§ll²tgatni, az eredetire vissza§ll²thatja egy 
gombnyom§ssal az Alapra §ll seg²ts®g®vel. 
 
Olyan esetben, ha az adott h·napban semmi jelºlendŖ nem volt 
(betegszabads§g, szabads§g, t§pp®nz stb.) a k®pernyŖre bel®p®s ut§n 
egybŖl a Rºgz²t®s gombra is kattinthat, ekkor az eg®sz idŖszakot 
ledolgozottk®nt t§rolja a program. 
 
 
A havi munkaidŖ adatokat nem tudja m·dos²tani, ha sz§mfejt®s is van m§r 
rºgz²tve. 
 
 
Am²g nem t§rolt sz§mfejt®st, a rºgz²tett munkaidŖ adatokat tºrºlheti a Tºrl®s 
gombra kattintva. 
 



Db®rWIN ï b®rsz§mfejtŖ program 
 

 
95 
 

Az Alapra §ll gomb lehetŖs®get biztos²t arra, ha pl. a bel®p®s/kil®p®s d§tuma 
megv§ltozik, az ¼j be§ll²t§soknak megfelelŖen §lljon be a t§bla. 
 
Szint®n fontos szerepe van a Napi ·rasz§mok gombnak. A program a betºlt®skor a 
dolgoz· jogviszony kieg®sz²tŖ adat§n§l megadott ·rasz§mokat felt®telezi abban az 
esetben, ha ettŖl elt®rŖt nem ad meg. 
 
Olyankor, ha a dolgoz· elt®rŖ munkarendben dolgozik, vagy pl. munkaidŖkeretben, a 
gomb megnyom§sa ut§n megjelenŖ t§bl§zatban tudja rºgz²teni napi bont§sban a 
ledolgozott munkaidŖt. 
 
Ugyancsak ²gy tudja m·dos²tani a fizetett szabads§g kiad§sakor figyelembe veendŖ 
·rasz§mokat is: 
 

 
 
Amelyik napon a fizetett szabads§ghoz nem ad meg elt®rŖ ®rt®ket, a jogviszonyhoz t§rolt 
napi ·rasz§mot veszi figyelembe a program. 
 

A havi munkaidŖ adatok rºgz²t®se ut§n visszat®r a sz§mfejtŖ ablakba: 
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A Sz§mfejt®s gomb megnyom§s§val azonnal meg is tºrt®nik az ®rt®kek 
kisz§m²t§sa. 
 
Figyelem! A sz§mfejt®s sor§n csak azok a sorok ker¿lnek feldolgoz§sra, 
amelyek elŖtt van pipa! Vagyis, ha egy adott h·napban valami®rt nem szeretn®, 
ha valamelyik t®tel sz§m²t§sra ker¿lne, egyszerŤen vegye ki a pip§t elŖle! 
Olyankor, ha az adott h·napban fizetett ¿nnep, betegszabads§g, szabads§g van 
a dolgoz·hoz jelºlve, a program kisz§m²tja a t§voll®ti d²j ºsszeg®t ®s 
j·v§hagy§sra felaj§nlja: 
 

 
 
Kattintson az OK-ra, vagy nyomjon ENTER-t, ha elfogadja a felaj§nlott ºsszeget. 
EllenkezŖ esetben lehetŖs®ge van arra, hogy az ¥n §ltal k²v§ntra §t§ll²tsa az 
®rt®ket. ĉrja be a Napi t§voll®ti d²j mezŖbe ®s ²gy fogadja el. 
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Amennyiben a Be§ll²t§sok Ÿ Alap®rtelmez®sek be§ll²t§sa Ÿ Alapbe§ll²t§sok 
pontj§ban az §ltal§nost·l elt®rŖ t§voll®ti d²j sz§m²t§st v§lasztott, a havi d²jas 
dolgoz·k sz§mfejt®sekor az elŖbbi ablak kicsit m§sk®pp jelenik meg: 
 

 
 
A Kor§bbi szab§lyok szerinté gomb seg²ts®g®vel a programmal kisz§moltathatja 
a r®gi rendszer szerinti (munkanapos oszt·sz§mmal k®pzett) t§voll®ti d²jat is. 
 
Ezut§n, ha valamelyik jogc²m eset®ben szorz·, vagy b§rmi egy®b bek®r®s 
sz¿ks®ges, sorban adja meg a k®rt adatokat. 
Amennyiben az Alapbe§ll²t§sokban bejelºlte ï a t§voll®ti d²jhoz a rendszer 
azokat a rendszeres p·tl®kokat, melyek egys®ge Ft, szint®n hozz§sz§molja. 
 
Ha a dolgoz· nem teljes h·napban volt foglalkoztatva, a program az ismert 
param®terek alapj§n kisz§m²tja, hogy mennyi lett volna a teljes h·napban tºrt®nŖ 
foglalkoztat§s eset®n a b®r, majd ezt felaj§nlja elfogad§sra. Mivel lehet, hogy 
vannak olyan kºr¿lm®nyek, melyekkel a program nem tud sz§molni, sz¿ks®g 
szerint ezt ¥nnek kell jav²tania, hogy k®sŖbb a munkab®rek megŖrz®s®®rt 
kedvezm®ny ºsszege helyes legyen. 
V®g¿l megjelenik a m§r forintos²tott lista: 
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Ezt t§rolhatja, vagy ez elŖtt m®g ellenŖrz®sk®pp ki is nyomtathatja: 
 

 
Amennyiben valami miatt szeretn® ¼jra elk®sz²teni, nyomja meg az Đjra sz§mfejt 
gombot, ha rendben tal§lt mindent, ne felejtse el a Rºgz²t®s gombbal v®gleges²teni. 



Db®rWIN ï b®rsz§mfejtŖ program 
 

 
99 
 

Ezut§n, ha bez§rja az ablakot, a sz§mfejt®sek kezelŖ panelj®n a jogviszonyhoz 
megjelennek az ºsszes²tŖ ®rt®kek: 
 

 
 
Ha az als· list§ban egy t§rolt sz§mfejt®sre kattint, aktiv§l·dnak a vez®rlŖ 
gombok, melyek seg²ts®g®vel a r®szletes adatok megtekint®s®hez Megnyithatja, 
Tºrºlheti, Nyomtathatja a kiv§lasztottat. 
 
A jogviszonyok list§j§ban kijelºltetheti azokat, amelyekhez van m§r t§rolt 
sz§mfejt®s (Sz§mfejtettek jelºl®se gomb), ²gy egyszerŤen elv®geztetheti egyben 
a nyomtat§st, vagy ak§r ellenŖrz®sk®ppen is j·, hogy nem felejtett-e ki valakit. 
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4.23 T§pp®nz sz§mfejt®se (kifizetŖhely) 
 
KifizetŖhelyek eset®ben a t§pp®nz sz§mfejt®s®re tºbb megold§s k²n§lkozik. 
Alapesetben a havi munkaidŖ adatok megad§s§n§l kell bejelºlnie a t§pp®nzes 
napokat. Ilyenkor a program a brutt· sz§mfejt®sekor ºnmŤkºdŖen r§k®rdez az 
alkalmazand· §tlagkeresetre, melyet ¥n (sz¿ks®g szerint) m·dos²that: 
 

 
 
Amennyiben a rendszerben van kor§bbi t§rolt adat, azt ºsszegyŤjti a program ®s 
egy t§bl§zatban jelen²ti meg. A sor elej®n l®vŖ gombok kºz¿l azt jelºli be, amely 
jelen esetben alkalmazand·. Mivel lehetnek egy®b (a programba nem rºgz²tett) 
inform§ci·k, term®szetesen fel¿lb²r§lhatja a v§laszt§st. Ak§r oly m·don, hogy 
m§sik sorra kattint ®s ezzel azt k®ri, vagy ¼gy, hogy a Rendben gomb melletti 
mezŖben megad elt®rŖ ºsszeget. 
 
A fent ki²rt t§bl§zat c®lja az, hogy ne a h§tt®rben sz§moljon a program ®s 
visszaadjon ¥nnek egy sz§mot, hanem, hogy seg²tse a kisz§m²tott ®rt®k 
helyess®g®nek ellenŖrz®s®t. 
 
A program term®szetesen csak azokb·l az adatokb·l tud dolgozni, amik 
rendelkez®sre §llnak, vagyis ha nincs az adott ®vet megelŖzŖen sz§mfejt®s 
t§rolva a rendszer¿nkben, akkor nem fog tudni helyes ®rt®ket sz§molni. Ilyenkor 
¥nnek kell be²rni a megfelelŖt. 
 
Miut§n elfogadta az §tlagkeresetet, a b®rt§bl§ba beker¿l a 16019-es jogc²men a 
t§pp®nz ºsszege. 
 
ElŖfordulhat, hogy ¥n nem szeretn®, hogy a program sz§moljon, hanem egy 
meghat§rozott ®rt®ket k²v§n megadni. Ilyenkor a dolgoz· b®rt§bl§j§ba vigye fel 
a 16019 jogc²met ®s a Sz§m²t§s v§laszt§sakor ne az Ćtlagkereset, hanem az 
Ćlland· ®rt®k legyen megadva. Ezen be§ll²t§s mellett a program nem fogja 
sz§molni az §tlagkeresetet, hanem ¥n ²rhatja be a k²v§nt ºsszeget. 
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4.3 A rºgz²tett adatok ellenŖrz®se 
 
Miut§n elk®sz²tette a sz§mfejt®seket, c®lszerŤ azokat ï legal§bb az §ltal§nos 
ºsszef¿gg®seket megvizsg§l· ellenŖrz®snek al§vetni. Ehhez l®pjen be a Havi 
teendŖk -> Havi rºgz²tett adatok ellenŖrz®se men¿pontj§ba. 
 
A megjelenŖ list§ban a sz§mfejtett dolgoz·k l§tszanak. Ind²tsa el a feldolgoz§st 
az EllenŖrz®s gombra kattintva: 
 

 
 
Hiba eset®n a rendszer list§t k®sz²t. Vannak olyanok, melyeket a program k®pes 
automatikusan kijav²tani. Ehhez az ellenŖrz®s ind²t§sa elŖtt pip§lja be fel¿l az 
Automatikus jav²t§s n®gyzetet. 
 
Miut§n v®gzett, a program h§rom f®le ¿zenetet k¿ldhet: 

¶ adatok rendben: minden rendben volt 

¶ a hib§k kijav²t§sa megtºrt®nt: ebben az esetben voltak ugyan hib§k, de 
azokat tudta ºnmŤkºdŖen jav²tani 

¶ vagy list§zza a fennmarad· hib§kat. Ezek jav²t§s§r·l ¥nnek kell 
gondoskodnia. 
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4.4 Felad§s ĆNYK-nak 
 
A men¿pontba bel®pve megjelenik azon dolgoz·k list§ja, akikre vonatkozik a 
bevall§s t²pus: 
 

 
 
A rendszer megjegyzi az utolj§ra haszn§lt ¼tvonalat. Amennyiben ez nem 
megfelelŖ, be²rhat egy m§sikat, vagy a V§laszt§s gombbal betall·zhatja a 
megszokott Windows kºnyvt§r v§laszt·n kereszt¿l. 
 

 
 
Fontos inform§ci·, hogy a rendszer a lista alatt k®kkel ki²rt ¼tvonalat emeli §t. 
Miut§n ez megfelelŖ, nyomja meg a Kiv§laszt gombot. 
 


