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DbérWIN — bérszamfejté program

Végfelhasznaldi licenc szerz6dés

Mely létrejott egyrészrél a C.A.T. Consulting Kft. (8000 Székesfehérvar, Malom u.
36/F/1.) — tovabbiakban Licenc add, masrészrdél a szoftver termékhez kapcsolodo
szamlan és Licenc igazolé kartyan nevesitett Felhasznalé kozott az alabbi feltételek
mellett:

Felek kijelentik, hogy szerz6déskotési képességuk semmiben sincs korlatozva, és a
kovetkez6kben részletezett szerz6dést mind tartalmaban, mind formajaban magukra
nézve és esetleges jogutddjaikra kételezének fogadjak el.

I. Fogalom meghatarozasok:

A szerz8d6 felek a jelen szerz8désben felhasznalt fogalmak alatt az itt rogzitetteket és
csakis az itt rogzitetteket értik egyez6 értelmezésik alapjan:

Licenc add: a szoftver felett Forgalmazéi joggal rendelkezd cég, melynek neve C.A.T.
Consulting Gazdasagi Tanacsado, Konyvel6 és Rendszerfejleszté Kift.

Felhasznald: a termékrél kiallitott szamlan és Licenc igazolé kartyan részletezett,
szerz6d6 vallalkozas vagy maganszemély, aki felhasznalasi jogot kap az alabbiakban
részletezésre kerilé feltételek teljestlése esetén;

Programrendszer, szoftver, programtermék, rendszer: az a szamitégépes

programtermék, melyet Felhasznald megrendelt és amely szintén a kapcsolodo szamlan
és licenc kartyan van nevesitve;

Il. Altalanos rendelkezések

A szerz6dés targya: a Licenc add altal meghatarozott ideig hasznalatba adott
szamitogépes programrendszer szerzdi jogainak, a program licencdijanak és az
egyuttmikodés mddjanak tisztazasa.

A program célia: a Felhasznalé telephelyén szamitégépes rendszerben térténé

adatfeldolgozas. Felhasznalé kijelenti, hogy a programrendszert az ingyenesen
rendelkezésére bocsatott demo anyag alapjan rendelte meg, a terméket ismeri és
ez alapjan fejezi ki szerz6déskotési szandékat.

A rendelkezési jog mennyiségi korlatozdsa: Jelen megallapodas alapjan Felhaszndlo 1,

5, 10 céges licenc esetében 1 db, azaz egy darab egygépes valtozatot telepithet. Helyi
halézatban mlkodtetett szamitégépek esetén az egy telephelyen rendszerbe koéthetd
terminalok szama nincsen korlatozva, valamennyi, egy k6zods adatkdnyvtart hasznalo
szamitogépre telepitheti, de a kdnyvelt cégek szama 6sszesen nem haladhatja meg a
licencben meghatarozottat. Korlatlan céges licenc esetén a Felhasznalo sajat

telephelyein és sajat szamitogépein korlatlan szamu cég konyvelésére jogosult.
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Egyik esetben sem helyezheti ki program példanyat egyéb helyre vagy nem az 6 sajat
hasznalataban 1évé és tulajdonat képezé szamitégépre. Amennyiben Felhasznalé a
szoftvertermék masolatat vagy a dokumentaciét harmadik fél felé tovabbadja — attol
fuggetlendl, hogy ez valamilyen ellenszolgaltatas fejében vagy anélkuil tortént — Licenc
adot kartérités illeti meg, mely dsszegszeriiségében az azonos feltételek mellett igénybe
vehetd licenc dijanak étvenszerese; parhuzamosan a masolati példanyok és az eredeti
dokumentaciok Licenc adohoz torténd visszajuttatasaval és valamennyi felhasznalé jog
megvonasaval.

A program dzembe helyezése és modositasa: A programot Felhasznal6 helyezi Gzembe,

a programtermék modositasanak jogat Licenc adé énmaganak fenntartja. Licenc adé
vallalja, hogy Felhasznal6 a programba épitett korszerlisit6 moddositasokat és
jogszabalyi kovetést az elbfizetésben meghatarozott ideig kilon dijfizetés nélkil az
internetrél letoltheti.

A Programrendszer licenc-dija: A programrendszer jelen szerz6dés szerinti licenc-dija a

nyilvanosan hozzaférheté és Licenc ado altal izemeltetett WEB oldalon van kdzzétéve.

Ezzel az 6sszeggel a felek kdlcs6nosen, teljes mértékben egyetértenek, mindketten

tudomassal birnak arrdl, hogy

- DbérWIN esetében tartalmazza a programrendszer telepitéséhez sziikséges CD és
nyomtatott dokumentacié arat, a szamla teljesitési datumatdl szamitott 1 év
jogszabalykovetést, a program hasznalati jogosultsagat annak a frissités lejaratakor
aktualis allapotaban 2050. december 31-ig;

- Dbér-2021 esetében tartalmazza a programrendszer telepitéséhez sziikséges licenc
kéd és elektronikus dokumentacié arat, a programrendszer nevében szerepl6 évre a
jogszabalykovetést és hasznalati jogosultsagot.

A licenc dij nem tartalmazza a Felhasznalé altal kért egyéb bévitések/mddositasok dijat.

A licenc dij esedékessége: A fenti licenc-dij a teljesitéskor esedékes.

A Licenc add jogai: A Felhasznalé cégén bellli felhasznalasi jog atengedésével

parhuzamosan a Licenc ad6 és a Szerz6 6nmaganak is minden jogot fenntart.
Licenc ado kijelenti, hogy a programrendszerre harmadik személy el6zetesen olyan
jogot nem szerzett, mely annak hasznositasat korlatozna vagy kizarna.

A rendszer és a dokumentaciok atadasa: A program élesitéséhez sziikséges kulcs CD

lemezen jut el Felhasznaldhoz. Szallitaskor postan kerul kikildésre 1 db Felhasznaloi
Dokumentacid, melynek dijat a licenc-dij tartalmazza. Minden tovabbi dokumentacio

térités ellenében igényelhetd.
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A program bdvitése a Felhasznald kérése alapjan: Licenc addé vallalja, hogy az

id6kdzben felmerdlt ujabb problémak megoldasara Felhasznaléval kézdsen keres
megoldast. Egyedi mdédositasok kérése kulén megallapodas alapjan torténik.

Licenc adé a program egy adott célra toérténd hasznalhatésaganak vagy nem
hasznalhatésaganak kérdésében anyagi és egyéb felelésségeét a programrendszer
licenc-dijanak mértékére korlatozza. Felhasznald tudomasul veszi ezt a kikotést, ennek
figyelembe vételével hasznalja a programrendszer(ek)et. A rendszereket Licenc ado a
lehetd legnagyobb gondossaggal készitette el, de nem zarhaté ki hiba el6fordulasa.
Ezért a program hasznalata nem helyettesiti megfelelé végzettséggel rendelkezd,
hozzaért6 személy alkalmazasat. Amennyiben Felhasznald valamilyen hibas mikodésre
utald jelet tapasztal és azt Licenc adé tudomasara hozza, azt Licenc add a lehetd
legrovidebb idén belll kijavitja.

A virusmentesség kérdése: Licenc add garanciat vallal arra nézve, hogy az O altala

atadott program masolati példany virusmentes. Egy esetleges, a Felhasznald
szamitogépén kivilrél érkezé virustamadas esetére felelésségét Licenc ado kizarja.

Biztonsagi masolatok készitése: A programrendszer telepitd lemeze nem tartalmaz

semmilyen masolasvédelmet. A szamitdégépre és névre installalt programrél Felhasznald
csupan biztonsagi masolatot készithet. Licenc ad6 garantalja, hogy a biztonsagi masolat
az eredeti gépre az eredeti formajaban visszamasolva teljes mértékben mikoddképes
marad. Felhasznalé felel6ssége, hogy az élesitd lemez illetéktelen kezekbe ne kerlljon.

A program-dokumentacid: A programrendszerhez adott dokumentacié sem részleteiben

sem egészében nem masolhatd, azt csak eredeti — a Licenc add altal atadott —
allapotaban lehet felhasznalni.

[ll. Zaré rendelkezések:

A jelen megaéllapodasban nem szabalyozott kérdésekben a PTK és az ide vonatkozo
szerzbi jogi torvények az iranyaddak.

Felek kotelezik magukat, hogy tervezett egylttmikodésiik soran mindvégig tekintettel
lesznek egymas érdekeire és esetleges jogvitajuk esetén tartézkodnak minden olyan
cselekedettdl, mely a masik félnek gazdasagi hatranyt okozna. Elfogadjak tovabba, hogy
vitajukat elsésorban targyalas utjan rendezik, amennyiben végképp nem tudnak
megallapodasra jutni, ugy kikotik a Székesfehérvari Varosi Birdsag kizardlagos
illetékesseégét.

A program rendszer élesitésével Felhasznalo egyértelmlien Kinyilvanitia azon
szandékat, hogy a fenti feltételek teljes korl elfogadasa mellett hasznalni kivanja a

programot.
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1. A program telepitése

Telepités CD-rdl

helyezze be a CD-t, majd kévesse az ott megjelend utasitasokat.

Program telepitése internetrdél

A 2023-as év programja — a szokott médon — 6nallé rendszerként telepithetd. Toltse le
WEB oldalunkrél (http://www.drd-software.hu). A telepités el6tt nem szabad
eltavolitania a korabbi évekhez tartozé6 verzidkat!

A telepitett rendszer inditasa a DbérWIN 2023 ikonrél torténik.

A letoltés lépései:

1. nyissa meg a WEB-oldalt, majd valassza a Letoltés menupontot:

" Tel. (3(1)1 ;9—7599
o T (L

[ (nem SMS képes!)

DRD-Software ™

CAT.C Iting Gazdasagi Tana

Konyvelo és Rendszerfejlesztd Kft. i L >
Zzovry | D) )

M3 INFORMACIOK  PROGRAMOK LE1pLTESEK SEGITSEG  KAPCSOLAT “search Q

KOSAR

~hincsenek termékek a kosarban
n

Informaciét pi inkrol a fenti i aProg pontban talal, kiproba 6 demé vagy friss verzié
letoltéséhez pedig valassza a Letdltések menipontot. Enhez nem szilkséges regisztralnia!

KATEGORIAK Amennyiben valamely szofiveriink elnyerte tetszését, megrendelheti a meafeleld program oldalarél vagy a bal oldali
menibdl.
> Bérszamfejt6 program Hivjon benniinket telefonon, ha a rendszerek ilatéval vagy a - kérdése meriil fel.
» Egyszeres konyvelés DRD-Software ™ | C.A.T. Consulting Kft.

2. Kattintson a DbérWIN 2023 hivatkozasra:

DBER / DbérWIN / DbérWIN light Bérszamfejtd program

. Dberwin 20
'/ Frissitve: 20

l\_'l I'\-_'l

23) iﬂ DberWIM 2023 (WIN XP1) letdltése
- — 2 o AMOT N4 09 CAD
] xp Frissitve: 2023.01.23 6:46

. DbérWiN 2022 (22.23.0123) W& DbérWIN 2022 (WIN XPY) letsltése
»”  Frissitve: 2023.01.23 6:44 )(ﬁ Frissitve: 2023.01.23 6:44

Ezutan attol figgéen, hogy milyen internetes bongészé programot hasznal, vagy mentse
a telepitét és utana nyissa meg (futtassa), vagy egybdl futtathatja a WEB-oldalrél.
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Abban az esetben, ha Windows XP-t hasznal, az XP jelzéssel ellatott telepit6t kell
hasznalnia. FONTOS, HOGY EZ A PROGRAM A BELSO, AUTOMATA FRISSITESSEL
NEM FRISSITHETO! Mivel mar csak néhany partneriink hasznal XP-t, nem volt célszerii
a belsé frissitébdl egy bonyolultan beallithatd valtozatot késziteni, ezért az csak a WEB
oldalunkrol frissithet6. Windows 7/8/10/11 esetében a belsé hasznalhato.

3. A példa szerint Mozilla Firefoxot hasznaltunk, ebben a kdvetkezé lépés, hogy a Fajl
mentése gombra kell kattintani:

= Képek
sk Letoltések
B Videal S 3
Féjinév | .
Fajl tipusa: | exe File (*.exe) w

~ Mappak elrejtése Megse
Ezutan a jobb felsd sarokban 1év6 kis kék nyilra kell kattintani:

-~ @ 0 ¥ IN DO =
s

A megjelené ablakban pedig inditsa el a letoltétt fajlt:

db2023_setup.exe
ik -

Fajl megnyitasa I}
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o

4. Mielétt elindul a telepitd, a rendszer biztonsagi megerdsitést kérhet, elészor kattintson
a Tovabbi informacioé hivatkozasra:

A Windows megvédte a szamitogépét

\7 alkalmaza

Futtatas mellézése

Ezutan a Futtatas mindenképpen gombra

x
A Windows megvédte a szamitogépét

er SmartScreen megakadalyozta egy nem felismert
sat. Az alkalmazas futtatas ztetheti a

Futtatas mindenképpen
3

o

Ezutan még lehet, hogy kap egy megerésitd kérdést, ott is hagyja jova a futtatast.
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5. Kattintson az Gdvozl6 képernydn a Next-re:

=) o} DberwiN 2023 Setup - InstallAware Wizard

DbérWiN 2023 Setup

J The InstallAware Wizard will install DbérWiM 2023 on your computer.

Chick Mext to continue,

Mext Cancel

6. A megjelend szerz6dést a Next gombbal elfogadhatja, ha legérgette és elolvasta (a
NEXT gomb akkor aktivalédik, ha legérgetett az aljara):

@ & DbéWIN 2023 Setup - InstallAware Wizard

Read the license agreement

; The following are the terms and conditions which govern your use of this software.
[

Scroll to the bottom of the document to indicate that you accept it.

[SZOFTVER LICENC SZERZODES ~
Mely 1étrejétt egyrészrdl a C.A.T. Consulting Kit. (8000 Székesfehérvar, Malom u. 36/F/1.)
- tovabbiakban Licenc ado, masrészril a szoftver termékhez kapcsolddd szamlan és
Licenc igazold kartyan nevesitett Felhasznalo kazott az alabbi feltételek mellett:
Felek kijelentik, hogy szerzddéskitési képességlik semmiben sincs korlatozva, és a
kivetkezdkben részletezett szerzGdést mind tartalmaban, mind formajaban magukra nézve

és agetlenes inoutddiaikra kitelazAnek fonadidk al

Mext Cancel
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7. Ekkor a rendszer elkezdi a fajlok masolasat. Ha olyat talal, ami mar létezik, engedélyt
fog kérni a felllirasra, ezt a Yes, to all gomb megnyomasaval tudja engedélyezni.

Owverwrite 4

CADberWIN\filelist.bot

Old file version: <no version information>
Old file date:2022.12.23. 7:09:05

MNew file version: <no version information >
MNew file date:2022.12.24, 8:42:18

1 Would you like to overwrite this file?

Yes Mo Cancel MNo to All Yes to All

A telepités végén a Finish gombbal tud kilépni:

=) o DbérWIN 2023 Setup - InstallAware Wizard

DbérWIN 2023 Setup

ﬁ DbérWIN 2023 has been successfully installed.

Cancel

A telepités utani elsé inditas esetén, ha halézatban hasznalja a rendszert, még fog egy
Uzenetet kapni:

Telepités utdni hildzatra mdsolis
(IS CLE L A frissités befejezédott i
Frissicés mddja () Csak frissités (® Minden f3jl masoldsa

Alap jogeimiista  [] Céges alaplista diratiltése

Bértablik [1Jogcimek frissttése a bértablikban

S—

R e e e —

Ezzel nincs teendéje, csak tajékoztatas.
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1.4 A program-rendszer élesitése

Amikor demo programba |ép, vagy még nem hosszabbitotta meg a frissités lejaratat az
aktudlis licenc-kartyaval, az indulaskor azonnal az alabbi képerny6t kapja. DEMO
program esetében vadlassza a Nem, most nem aktivalom nyomégombot.

Az aktivalasra két modja van: vgay internetrdl koddal, vagy kulcs CD-rél kulcsfajl
segitségével.

Aktivalas

Aktivalas internetrdl Aktivalas kulcslemezzel Most nem aktivalunk

A PR A AR AR AT A N Loy S 8 A T -—-—----J

Mar hasznalatba vett szoftver esetében a hosszabbitast, vagy uj licenc (pl. valamilyen
modul) hozzaadasat a Beallitasok meni -> Rendszerinformacidk pontjaban tudja
elvégezni, ha az itt megjelen6 ablakban megnyomja a Rendszer
aktivalas/Hosszabbitas gombot. Ekkor a kdvetkezbket fogja latni:

Rendszer aktivalas Interneten

T
e ul ki icone . nove

Frogram » modul neve Cégel =zama Licenc Fri=s=sités=

= gktivélés[—\\kj X Bezaras
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Az aktivald kulcshoz kell beirni a telepité levélben kapott kodot, arra tgyelve, hogy a kis-
€s nagybeti kildnb6z6 illetve ne cserélje fel a nullat a nagy O betivel, valamint a kis "L”
betit az egyessel!

Rendszer aktivalas Interneten

Aktivald kules  lysh-s43v-PZo7-123E-QHpj

Licenc ul ki icenc tul. e

P

Frogram -~ modul newe Cégelk =zamna Licenc Fri=ssités=
Lb&xrWIN Eorlatlan 2050 .12 .31 2022.01.15
Db&rWIH mnunkaszém kezelés EKorliatlan 2050.12 .31 2022 .01.1%
Lb&rWIH bank modul Eorlatlan 2050 .12 .31 2022.01.15

DbexrWIH VIR export modul Korlatlan 2050.12 .31 2022.01.15%5

f . . I
= gkthﬂas X Bezaras
Loy’

Utana meg kell nyomni az Aktivalas gombot.

Aktivalas kulcslemezrél valasztasa esetén a kdvetkezd ablak jelenik meg:

Program aktivalas

A rendszer még nincs aktivalva!

Program -~ modul meghevezeses L=jarat Fri==ités Cég

Db&rWIH 2050.12.31 2011.01.15 EKorl.
Dbe&rWIH nincs felhasznalo 2050.12.31 2011.01.15 EKorl.
DberWIH munkasziam kezelés 2050.12.31 2011.01.15 Korl.
Db&rWIH bank modul 2050.12.31 2011.01.15% Eorl.

Utvonal |D:\De|phi\DherWIN‘a

Mindel/\} | Egyet sem ? Segitség | J Igen, most aktivalunk | @ Mem, most nem aktivalunk

Az Utvonal mezében megadhatja a licenc-fajl helyét (annak a CD-nek a helyét, amit
télink kapott), vagy megkeresheti azt a Tallézas gombra kattintva. Amennyiben az
altalunk kuldott CD-rél élesit, a CD gyokerét kell megadni! Pl. D:\ vagy E:\ (ami a
CD betijele). Az alabbi egy e-mailben kildétt kulcsra példa (nem CD-re):

10
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Bl Utvonal kivalasztas ERER

Meghajts valasztas IEI c: [acer] -

Kattintson kettot a kivant kényvtar megnyitasahoz!

=\
[E= MASOLO

Aktulis kinywtar: E:\HASOLD‘I,,kuk&

Kivalaszt | Mégse |

—— e ——— —— #‘]

llyenkor azt a konyvtart fogja atemelni a rendszer, amit az ,aktualis kdnyvtar” feliratnal
lat. Ahhoz, hogy kijeldljon egy mappat, kattintson ra kettét. Miutan a megfelel6t
megtalalta (és az megjelent a kék feliratban), nyomja meg a Kivalaszt gombot.

Az el6z6 ablakba visszatérve, megjelennek az elérhetd licenc-kulcsok a listdban, nyomja
meg a Mindet gombot, vagy jeldlje ki azokat, amelyeket aktivalni szeretne.

g e o o]

A rendszer mar aktivalva van.

Program -~ modul megnevezsse Lejarat Fri=z=ités C&g

[ | DberWIN 2050.12.31 2011.01.15 Korl.
[ Db&rWIN nincs felhasznild 2050.12.31 2011.01.15% Korl.
[ Db&rWIN munkaszan kezelés 2050.12.31 2011.01.15 Korl.
[ Db&rWIN bank modul 2050.12.21 2011.01.15% Eorl.

Utvonal |c:mherwm T Talidzas

Mind% | Egyet sem ? Segitség | V’ Igen, most aktivalunk | @ Mern, most nem aktivalunk

Nyomja meg az Igen, most aktivalunk gombot. Amennyiben van mar licenc-kulcs
telepitve, a program a kdvetkezd kérdést fogja feltenni:

11
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Canfirm -

Létezik telepitett licenc kulcs, Taralhetemn?
(Ellenkezd esetben hozzaflzom a végéhez.)

Yes | Mo

Valaszoljon Igennel, ha nem szeretne t6bbszords regisztracié miatt megtartani egy
korabbi, masik cég nevére kért licenc-kulcsot, amennyiben Nemmel valaszol, a
programba |épéskor valaszthat majd a jogosult cégek kdzoétt. Ez utdbbira csak akkor van
szikség, ha tébb (kdnyveld) cég nevére vasarolt licenceket szeretne egy gépen
hasznalni (nem tobb céges rendszert!).

Miutan megtortént a regisztracio, a program a kévetkezé tzenetet kildi:

DberwIN ||

A rendszer aktivalasa megtartént!
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1.5 Tobbszoros regisztracio

El6fordul olyan eset, amikor egy rendszerben tdbb kildn cég is hasznalja programjainkat
(nem egy konyvel6 iroda tdbb céges programjardl van sz, hanem arrdl, ha pl. egy
konyvel6 kft és mondjuk egy egyéni vallalkozé is ugyanazon a programon, de kuilén
cégeket kdnyvel). llyenkor tdbbszérds regisztracioval kell élesiteni. A program indulaskor
lehetéséget ad arra, hogy elddntse, melyik cég legyen a ,jogosult felhasznalo™:

I Tobbszoros regisztracid valasztas =] B
V. Kod Regisztrilt cegnév &g Lejar
4754 C A T, Consulting Kft. 2050.12.
1 Eonyweld Kft. 99 2050 .12 .
|
Kivalasztas %

Alljon ra a kivant felhasznaléra, majd kattintson a Kivalasztas gombra.

1.6 A programrendszerek frissités lejaratanak hosszabbitasa

Ehhez a mlvelethez nem kell mas tennie, mint az altalunk kuldétt licenc-kartya megfeleld
soraban talalhaté Hosszabbité koédot begépelni a megfelel6 mendpontban. Ezt a
Beallitasok menlben talalja, a Licenc hosszabbitas alatt. A megjelené ablakban a Kéd
mez&be gépelje be a kédot, majd nyomjon Enter gombot, vagy nyomja meg a Rendben
gombot:

E Licenc hosszabbitas

Hosszabbitd kéd  |5561-gTB3-62L0-T35A
Cégszam Korlatlan

Licenc érvényes  (2050.12.31

Frissités lejar 2011.01.15

v Eendbéél X Cancel |

Sikeres hosszabbitas utan a program nyugtazza a miveletet egy Gzenettel:

! i

A rendszer lejarati datumok, kényvelhetd cégek szama beallitval
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1.7 Programokon beliili (automatikus vagy kézi) frissités

A 2010. julius 16. utani programokat az el6zéekben leirtaktdl eltéréen, programon
belllrél is frissitheti kézi inditassal vagy automatikus modon. Ezek hasznalatat a
DszamlaWIN programon mutatjuk be, de valamennyinél egyforman miikodik.

1.71 Kézi inditasu frissités
A programok fémenujében megtalalhaté Segitség (vagy programtol fiiggéen) Segitség
almeniben a Program frissités letéltése pontra kell kattintani.

érdezések  Kiegészitdk Bedllitasck Segitség  Vége
Meévjegy panel
Program frissités Ietﬁae
Kézikdnyv megnyitasa Internetrél

DbérWIN 21.C  Kerbantarts feladatok ,

Adattablak frissitése

A mendpont inditasakor a rendszer — amennyiben van internet hozzaférés az adott
szamitégépen — lehivja a rendelkezésre allé verzid informaciokat.

&8 Program frissités = O x |

Internet Ez a szamitogép

—

22.00.1231 verzio letdlthetd! 21.12.1231 verzio telepitve

ot
[

Letoltés x Méase

Ezen a képernyén lathatja, hogy jelenleg Onnél milyen verziéju program fut (jobb oldal),
illetve, hogy az Interneten melyik verzié all rendelkezésére (bal oldal). A telepitéshez
minddssze annyi a feladata, hogy a Letdéltés gombra kattint, majd miutan a megfelel6é
Osszetevbket a gépre toltdtte a rendszer, megnyomja a Telepités gombot.
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1.72 Automatikus frissités bekapcsolasa és miikodése

Allandé Internet kapcsolattal rendelkezé szamitégépen bedllithatja, hogy a program
minden inditaskor ellenérizze, elérheté-e frissebb verzié. Ehhez az alapbeallitasoknal
tegyen pipat az Automatikus frissités keresés Interneten jeldlénégyzetbe.

Amikor belép a programba, az megnyitja az Internet kapcsolatot és lehivja az elérhet6
frissités informaciokat. Amennyiben a jelenleginél magasabb verziészamu valtozat
érhetd el, errél Uzenetben fogja tajékoztatni:

Fa

B8 Program frissités = O X

Internet Ez a szamitogép

—

22.00.1231 verzio letolthetd! 21.12.1231 verzio telepitve

o,
I )

Letdltés x Mégse

Ekkor az el6z6ekben leirtakhoz hasonléan minddssze a Letéltés gombra Kkell
kattintania. Miutan az aktualizalt program rendelkezésre all, a szoftver tajékoztatni fogja
arrol, hogy a Telepités gomb megnyomasa utan kilép és Gjraindul. A kovetkezd
belépésnél mar az uj program fog megjelenni.

A frissités sikerességét ellendrizheti a program keretében 1évd, vagy az alapképernyén
lathato verzioszambol.

Amennyiben valamilyen okbdl nem kivanja letolteni a frissitést, valassza a Mégse
gombot az ablak megjelenésekor.
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2. Altalanos kezelési informaciok

2.1 Az elso indulas

A program inditasa a Start menub6l, vagy az asztalon elhelyezett ikonrdl torténik.

Az elsd inditaskor a program azt kéri, hogy legalabb 1 céget vigyen be (demo
Uzemmddban 1 céget engedélyez a rendszer). Az Gzenetablak OK gombjara kattintva,
megjelenik a céglista, amely ekkor még Ures:

Kényvelt cég adatai L&J

Cég neve

[ranyitdszam Waros

Pontos cim

Addszam _ Allapot | = |

Alkdryetar

Hozzgadss | | € ilés | | £ Modosités | | o Belépés acégbe |

S5z Cég neve Addszam

0 cég aliztaban. Max. konpvelhetd: korlatlan

‘ Fel | ‘ Le ‘ |Hendezésnévsurba| | ? Seqitzég |

llyenkor kattintson a Cég neve mezébe, majd téltse ki a tébbi adatot is. Az egyes rovatok
kozott a TAB (elére) és a Shift+TAB (hatra) billentylivel mozoghat (érdemes ezt
megszokni és késdbb is kdvetni, mivel ilyenkor nem hagy ki semmilyen fontos adatot, ill.
a program tud segiteni a beiraskor). Miutan felvitte a kivant adatokat, kattintson a
Hozzaadas gombra, vagy nyomja meg az Alt+H kombinaciét. Késébb is tudja a
programot csak billentylzettel vezérelni, ha az Alt és az alahuzott betli kombinaciot
nyomja meg. llyen esetben nem kell egérhez nyulnia.

Az adoészam mezodnek itt mar fontos szerepe van. A program alaphelyzetben a cég
adészamanak megfeleléen nyit a munkakonyvtar alatt egy céges adatkdnyvtart. Az
adoszam kés6bb is mddosithatd, de a kdnyvtar neve nem, ezért kell mar az elején jol
megadni. A konyvtar névnek technikai szerepe van, azért célszeri ezt az
alapértelmezést megtartani, mert telefonos segitség kérés esetén kdnnyebben talaljuk
meg az adatok helyét.
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Amikor kitoltétte a tablat és megnyomta a Hozzaadas gombot, a cég bekerdl a listaba.
Legalabb 1 cég felvitele nélkil nem tud belépni a programba. Ha most nem szeretné
megadni az adatokat, az ESC gomb lenyomasaval, vagy a bezarasra kattintva, kiléphet
a rendszerbdl. Ekkor Uzenetet kap:

Confirm ﬁ

Az adatok felvitelével kapcsolatban a Segitség gombot megnyomva tovabbi informaciok
jelennek meg.

Az egyes cégeket a listaban duplan rakattintva, vagy egyet a cégnévre, egyet a Belépés
a cégbe gombra kattintva nyithatja meg:

| Kényvelt cég adatai X
M 5
Ceqg neve |C.A.I. Consulting Eft. |
Iranyitészam |zooo Varos |Széke5fehérvér |

Pantos cfm |1~:[alcm u. 2EEFL |

Addszam |111133.j4—g—.:|7 | Allapnt Mikada térsaség t
Alknyvtar |llllBED4 |

" [ Hozzdad X Torés 3 Médositds " Belépés a céghe i
55z Ceg neve Addszam Cég kod I

1 C.A.T. g Eft. 11113204-2
2 Munka wegyes 1234573-0-00 302
I 3 Munka 2 11223344-2-07 301
] 4 Munka 3 11223344-2-07 257
5 Teszt 22334455-2-07 287
) £ Teszt 2 22334455-2-07 300
7 Rlap adatok Ures ceg QQoooooo-2-07 253
t I
I
T cég alistaban. Max. kinyvelhetd: korlatlan
4+ Eelmozgat § Lemozgat [+-3) Rendezés ? Seqitség

—

A cégek sorrendje szabadon rendeztethet6 a Fel, Le gombokkal illetve a Rendezés
gombbal (ez navsorba allitja a cégeket).

A program megjegyzi az utoljara hasznalt céget, igy minden belépéskor arra all a
gyorsabb kivalasztas érdekében.
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2.2 Frissités utani elso inditas

Miutan egy programfrissitést telepitett, a rendszer érzékeli ezt és engedélyt kér a fent
lévénél ujabb alap adatbazisok elkészitésére:

IR T AT AN AW FARILW] I | N F B N F C§ ar N SFNFE FEFR

B8 Adatbazisok frissitése — O >

Frissicés 21.07.0712 verzidrdl 21.07.0713 verzidra.

Frissités alatt |

Fricsités madja (@) Csak frissités () Minden f3jl masolisa
Alap jogeimiista Céges alaplista djratdltése

Bértablak [ ] Jogcimek frissitése a bértdblakban

Fohamatoan X négse

A frissités soran:

halézatra masolas torténik: amennyiben a cég sajat és munkakoényvtara nem
egyezik meg, azt a program dnmikoédéen halézati Gzemmaddként érzékeli. llyen
esetben minden frissitést ezzel a kulon konyvtarba torténd masolassal kell
kezdeni;

Céges jogcim lista aktualizalasa: a kdzponti jogcim lista tételeinek beallitasaival
frissiti a céghez tartozét (amelyikbe éppen beléplnk);

Kimutatasok alaptablainak frissitése: az adott cégben aktualizdlia az
adatszolgaltatasok beallitasait

A képernyén két opcid kézll valaszthat:

csak frissités esetén azok az adatfajlok kerulnek frissitésre, amelyek régebbiek
az On rendszerén, mint amit mi adunk;

a masik esetben minden fajl masolasra kerll. Ezt valassza minden olyan
esetben, ha a halézatra (pl. valamilyen jogosultsag hianya miatt) korabban
nem ment fel a frissités!

Tovabbi lehet6ség a

Céges alaplista ujratéltése: ennek bejeldlésekor, a céghez rendelt alap jogcim
lista visszaall a programcsomaghoz eredetileg adott allapotra (ezzel a sajat
bévitései, modositasai elvesznek)

Jogcimek frissitése a bértablakban, amennyiben ez jeldlt allapotu, a program a
dolgozok bértablaiban 1év6 beallitasokat is az altalunk megadottra allitja
(természetesen nem olyan adatot, ami egyedi, pl. az alapbérnél ennek értéke).
Javasoljuk, hogy egészen egyedi eseteket leszamitva ezt hagyjak szintén
bejelolt allapotban.

Kattintson a Rendben gombra a feladat végrehajtasahoz.

Ezt a frissitést késdbb is el tudja inditani, a Segitség menii Adattablak frissitése
pontjabol!

18



DbérWIN — bérszamfejté program

2.21 Adatok atvétele a DbérWIN 2022 programbal

Amikor el6szor 1ép be egy cégbe, a szoftver érzékeli, hogy még Uresek az adatbazisok.
llyenkor, ha van megnyitott 2021 a DbérWIN-ben, engedélyt kér az év megnyitasara.

Confirm -

a o Megnyithatom az évet az elézé éves DberWIN (2022)
] adatokbol?

Yes MNo

Valaszoljon igennel, majd a kdvetkez6 ablakban végezze el az év megnyitasat:

| E Adatok importalasa DbérWIMN2022. évbal — O *

[+~] Dolgozd lista Atvétele

Kilépett dolgozdkat is vegye at

[+] Egyszeriisitett foglalkoztatott dolgozdk adatainak atvétele
Szabadsag adatok dnmikddd allitasa (kor alapjan jard)
[] Bértablak Atvétele

FIGYELEM! & program a bértablakban |évd jogeimek datumatt, amennyiben az 2022.12.31, automatikusan at-
allitjia 2023.12.31-re. Ez azt jelenti, hogy amennyiben valamely jogcimet nem akar athozni az Uj évre, azt manu-
alisan kell médositani, illetve a bértablabadl kivenni (pl. 44 jogcimek - szoc. hozzajarulasi ado kedvezmenyek).

Ellendrizze nyitas utan egyenként a jogviszonyokat, jogviszony munkaidd adatokkat és a bértablakat., valamint
a szabadsag és csaladi adatok beallitdsait (gvermekek jogosultsdga, alap szabadsag bedllitasok).

Ellendrizze a gyermek (szabadsag lapon) és az elsd hazas kedvezmeény beallitasait (jogviszony lapon).
g Ellendrizze a 25 év alattiak SZJA kedvezmeényének bedllitasait (jogviszony lapon)., ha kell, tiltsa le.

Ellendrizze a személyi kedvezmény (sulyos fogyatékossag kedvezmeénye) bedllitasait szintén a jogviszonynal.

[#]iMegertettemn a fentebb leirtakat, indulhat az adatok atvétele. az eldzd évrdl, ami MEM VISSZA/ONHATO!

Feldolgozas

Folyamatban |

v, Eendb % Bezaras

A dolgozdk adatai mellett, azok bértablait is at tudja venni a korabbi programbdl. Ekkor csak a
dolgoz6 bérét alkotd jovedelmeket fogja atemelni a rendszer, az aktualis évi jarulék és egyéb
terheket automatikusan fogja hozzarendelni.

FIGYELEM! A program a bérek csoportos atallitasara késébb lehetéséget ad. A
megfelelé6 menupontban nem csak a minimal béreket, hanem a FEOR kédokat is
egyszerre tudja cseréltetni, szerz6dés médositas nyomtatasaval egyiitt!
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A kilépett dolgozok atvételénél figyeljen arra, hogy amennyiben nem kéri ezek atemelését, azt
kés6ébb nem tudja megtenni.

A Szabadsag adatok onmiikodé atallitasa (kor alapjan jaré) bejeldlése esetén,
amennyiben a dolgoz6 kora alapjan modosul ez az adat, a rendszer az alapértelmezettre
allitia. A dolgozok listaja megjelenik a nyitas utan, ahol a javitott sorokat egy csillaggal jeldli
meg. FELTETLENUL ELLENORIZZE A BEALLITAS HELYESSEGET!

Miutan elolvasta a figyelmeztetést, megfelel6 modon jeldlte az atvételi paramétereket, jeldlje
be a hasznalati feltételek elfogadasat. Ekkor aktivalédik a Rendben gomb.

A Rendben gomb megnyomasa utan még egyszer visszakérdez a program, ekkor Ujra meg
kell erésitenie, hogy indulhat az atvétel:

Confirm >

o Egészen biztosan feldlithatom a 2023, évi adatokat az
importalttal? |

-

Yes Mo

IO O T e AV ST TS T T ST TS T s T T o g v T Ty T T, T ik

A Yes gombra kattintas utan térténik meg az adatok beemelése. Amikor végzett, a rendszer
errél tajékoztat:

O R | R gy | D TR R P e 1 S 8 |

| DherWin =
[

FIGYELEM!

A rendszer a szabadsagek dllitasat elvégzi, de a kinyomtatott
lista alapjan ellendrizni kell, hogy megfeleléen médositotta-e
azokat!

Amennyiben valtozas llt be a gyermekek szamdaban vagy mas
adatban, kézzel kell korrigalnia az ertekeket, ) |
d A MYITAS VEGREHAJTASA UTAN MEGJELENG LISTABAM
CSILLAGGAL JELOLT DOLGOZOK ADATAIT MODOSITOTTA A
{ PrROGRAM! i

O

+ |

Addig ne szakitsa meg a miveletet! A (nyomtathatod) listaban lathatja a szabadsagok eredeti
és modositott allapotat, ha kérte a konverzidt. Akiknél valtoztatott a program, azok esetében a
sor végén egy csillagot lathat.
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A legfontosabb valtozasok a DbérWIN 2022-hoz képest

e FIGYELEM! A KIVA/SZOCADO kedvezményekhez nem kell értéket rendelni vagy
barmit modositani, a rendszer automatikusan tudni fogja a beallitast, csak a megfelel
kéd kivalasztasara kell figyelni. A korabbi évben beallitott KIVA kedvezmények az
évvaltasnal automatikusan beemelésre keriilnek a bértablaba, DE EZEKET ES AZ
ERVENYESSEG DATUMAT ELLENORIZNI KELL!

o 30 év alatti anyak kedvezménye a nyilatkozat alapjan allithato be

e A jogviszony lapon beallithatja, hogy vonatkozik-e a TBJ 27.8. (2) bekezdés szerinti
minimum jarulék alap alkalmazasa az adott dolgozéra (MO8 lapon, felll ez alapjan jeldl
a rendszer)

o bérszamfejtéskor megadhatdé az adott szamfejtés vonatkozé id&szaka (pl.
megbizasnal, ha az toébb hoénapot is magaba foglal). Az alapértelmezett beallitas
természetesen az adott hénap, ebben az esetben nem kell a két mezével foglalkoznia.

o tdbbes foglalkoztatasnal, ha beallitia az alapbeallitasok ablakban a kombinalt
KIVA/szocadot, a rendszer kezeli a két cég eltéré KIVA statuszat, vagyis ha az egyik
KIVA-s, a masik nem, a szamfejtéskor lehetéség van az aranyos megbontasra

e valtoztak a csaladi kedvezmények esetében a gyermekeknél megadandd kodok! A
dolgozo nyilatkozata alapjan éallitsa be az ujat (a mar beallitottak kdédolasa is
megvaltozott idéntdl, tehat a nyilatkozat szerint azokat is sziikséges lehet médositani)

e szintén a szabadsag/csalad lapon tudja megadni az apaknak jaré kiegészitd
szabadsag mértékét

Az évvaltas soran ezek beallitasara forditson kiilon figyelmet!
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Teendok a DbérWIN 2023 rendszer elso inditasakor

Ne felejtse el bedllitani a csaladi SZJA és jarulék kedvezmény igénybevételének
modjat a beadott nyilatkozatok alapjan! Az év megnyitasa utan a kévetkezé teenddi
vannak:

1.

wnN

10.

11.

12.

Amennyiben halézatban hasznalja a programot és nem latja valamely fajlt (pl.
Beallitasok -> céges alap jogcimek), lépjen be a Segitség menl — Adattablak
frissitése pontjaba. Itt tegye at a kijeldlést a Minden fajl masoldsa kapcsoléba,
majd nyomja meg a Rendben gombot
Ellendrizze, hogy minden aktiv dolgoz6 atemelésre kerult-e
Ellendrizze és sziikség szerint modositsa a Bedllitasok — Alapértelmezések
beadllitasa — Alapbeallitasok menlpontban a program mikédését meghatarozé
paramétereket. Lehetdség szerint jeldlje be ezen a lapon (ha korabban nem tette
meg) az Automatikus frissités keresés interneten jel6lébnégyzetet! Ezzel
biztosithatja, hogy mindig aktualizalt programja legyen a gépén. Természetesen a
rendszer csak akkor tudja Onmagat frissiteni, ha van internet kapcsolat a
szamitogépen. Amennyiben halézatban haszndlijdk a szoftvert, a frissités
bekapcsolasat valamennyi gépen el kell végezni!
Ha nem jeldlte be a szabadsag adatok automata modositasat a nyitaskor, allitsa be
azokat:
e tdmegesen aktualizalhatja a Térzsadatok — Eves szabads&gok dllitdsa
e egyenként a dolgozbéknal ellenérizze az adatokat
Nyilatkoztassa a dolgozékat az SZJA kedvezményekrdl (személyi, csaladi, ill.
koltségelszamolas mddja): Térzsadatok — Beléptetd papirok, év eleji nyilatkozat
menupont
Ellendrizze az dsszegét és allitsa be a csaladi kedvezmény megosztasanak maodijat
a Torzsadatok — Dolgozék adatai — Szabadsag és csaladi adatok gomb
megnyomasaval megnyil6 lapon
Azoknal a dolgozoknal, akik igénybe vesznek csaladi kedvezményt, a jogviszony
lapon jeldlje ki, hogy milyen médon szamoljon a program: csak SZJA vagy SZJA és
jarulék kedvezmény figyelembevételével (Térzsadatok -> Dolgozék adatai -> Alljon
a dolgozéra, majd keresse meg a megfelel6 jogviszonyt, nyomja meg a Mddositas
gombot -> Valassza ki, hogy csak SZJA-ra vagy SZJA-ra és jarulékra is igénybe
veszi a kedvezményt)! Ehhez kapcsolddo beallitas, a gyermekek adéazonositdjanak
és egyéb adatainak feltdltése is. Allitsa be a gyermekeknél az Uj jogosultsag
jogcimeket, mivel ezek valtoztak 2023-ban
Allitsa be (ellendrizze) az elsé hazas kedvezményt és a 25 év alattiak SZJA vagy
30 év alatti anyak kedvezményét!
Munkaidd keretes dolgozdk esetében ellenbrizze a jogviszony kiegészité adatai
lapon a munkaid6 keret szamitasanak beallitasait
Szikség szerint végezze el a bértablakban a brutté bérek modositasat
o el6szdr tdbmegesen célszeri, ha sok azonos 6sszegli van (pl. minimalbér) a
Térzsadatok — Csoportos béremelés menupontban
e majd egyenként végezze el a szukséges modositasokat: Toérzsadatok —
Dolgozdék adatai — Jogviszonyok — ki kell valasztani a megfelel6ét, majd
Jogviszony kiegészité adatok — ezutan itt is a megfelel6re Iépni, majd
Bértabla megnyitasa gomb
Szikség esetén Térzsadatok — Munkaidé keretesek oraszam feltoltése
menupontban allittassa az éraszamokat
Célszerli a mar meglévé dolgozdk esetében is felvinni a torzsadatok kdzé a dolgozé
szakképzettségeit
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2.3 Az Gizenofal hasznalata

Amikor egy Uj verziét telepit a programbdl, az elsd indulasnal megjelenik az ,uzenéfal”.
Itt olyan informaciokat kozlink az aktualis programrol, amiket kiemelten fontosnak
tartunk.

1 B8 Uzensfal — O *

DbérWIN 2022 valtozdsok 1

22.00.1230
- telepitd készlet elkésziilt

Udvazlettel,
DRD-Software(TM)
C.A.T. Consulting Kft.

Kérjiik, olvassa el, fontos informaciok! [ Me jelenjen meg tiibbé ez az iizenet, tirdlhetd.

Feltintetésre kerll a verzidszam és az abban tortént valtozasok.

Miutan elolvasta, donthet, hogy torolni szeretné ezt az lUzenetet, vagy megtartana.
Amennyiben nem akarja minden indulaskor latni, pipalja ki a Ne jelenjen meg tébbé ez
az lizenet négyzetet, majd zarja be az ablakot.
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2.4 A rendszer alapképernydje

E DberWIN 23.01.0102 verzid - O X

Torzsadatok Haviteenddk Lekérdezések Kiegészitdk Beallitasck 5Segiség Vége

Kezeld 1.
bejelentkezve

DberWIN 23.01.0102 verzio

Konyvelt ceq: |Gyak0r|ﬁ Kft Konyveltév.  spog o

Aprogram jogosult felhasznaldja

Licenc tulajdonos neve: C.AT. Consulting Kft.
Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Malom u. 36/F/1 1 ®
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31 i £ 12 2 g
F Aprogram frissitése aktiv 2024.01 Forraskad: 20231 ,onwnne
3 Kényvelhetd cég: Korlatlan  Ugyfélkdd 4754
2023.01.02 Beallitott nyomtaté: Bullzip POF Printer

Mit jelentenek az egyes teruletek a képernyén:

o fent lathatja a fémendt. Itt is — ahogy azt korabban mar irtuk — nem csak egérrel
tud mozogni, hanem az Alt+gomb kombinacidval;

o kbzépen a DberWIN mogott lathatja a verzidszamot, ami olyan esetben hasznos,
ha valami kérdése van, mivel ennek az ismeretében kodnnyebben tudunk
segiteni. Ugyanezt az informaciot a program keretében is megtalalja;
kézépen a kdnyvelt céget és a kivalasztott évet talalja;

e a Program jogosult felhasznaléja mezdben a felhasznalé adatait, a
konyvelhet6 cég szamot ill. a program forraskodjara vonatkozé adatokat lathatja;

e jobb fels6é sarokban a felhasznal6é nevét irja ki a rendszer. Amig nem ad meg
kezelbket névvel és jelszoval, a ,Kezel6 1.” felirat jelenik meg, ha mar beallitott
ilyet, akkor annak a neve, aki bejelentkezett a programba;

e a bal als6 sarokban az aktualis datumot és a kivalasztott alapnyomtatoét latja.
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2.5 Nyomtatasi kép

Minden nyomtatas el6szor a képernybre ,nyomtatva” jelenik meg, majd innen kaldheti ki
ténylegesen a kivant eszkozre:

-
E Nyomtatasi eredmény =B |

Lemuiili pyas crealiye -_—

Hasznalati naplé
Lekérdezés: 2010.01.01 00:00-2010.12.31 23:59 Kezeld: 001 Szbveg: MENT
Détum: 2010.12.23 C.A.T. Consulting Kft. 0ldal: 1

Kezeld kbdja &3 neve Kivédlasztott cég neve Datum &3 iddpont Leirds

001 Dobrocsi Zscolt C.A.T. Consulting Kf 2010.12.23 04:57:28 Sikeres mentés: D:\Delphi\Dalap2011%1111
001 Dobrocsi Zsclt C.A.T. Consulting Kf 2010.12.23 04:58:10 Mentés mail-ben kiildése: zsolt.dobrocsif

001 Dokrocsi Zsolt T. Consulting Kf 2010.12.23 05:00:38 Mentés mail-ben killdése: adatokfcatconsu

m

4 n 2
Elsigidal | | Eldatioidal | | Kiv. oldal | | Utolso oldal | | Ugrds oldaba | 1. oldal [ aktudlis oldal D05 nvomtatas | [ Fajba nvomtat |
Méret oDz

A bal oldalon talalhaté gombokkal navigalhat az egyes oldalak kozott. Az aktuélis oldal
jelélénégyzetbe pipat téve, ha kiiratja az anyagot, csak az az oldal kerdl kiktldésre,
amelyiket éppen megjeleniti a rendszer. A méret mezébe beirva egy 100 és 200 kdzotti
értéket, a megadott szerintire nagyitva lathatja a képet.

A DOS nyomtatds gomb segitségével, ha van parhuzamos portra csatlakoztatott tls
nyomtatdja, azt is hasznalhatja kiiratasra (kicsit hangosabb, kicsit lassabb, de olcso
nyomtatast eredményez). Fajlba nyomtatas esetén pedig egy egyszerl szovegfajl
keletkezik.
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2.6 A segitség menu

Itt talalhat olyan funkcidkat, melyek nem a mindennapi feladatokhoz tartoznak.

Erdezések  Kiegészitdk Bedllitasck = Segitség  Vége
Mevjegy panel
Program frissités letGltése
Eézikdnyv megnyitasa Internetrdl

DbérWIN 23.C  Kebantarts feladatok g

Adattablak frissitése

A Névjegy panelen legfontosabb elérhetéségeinket lathatja. Ugyancsak errél egybdl
meg tudja nyitni a WEB oldalunkat is bongészéjében.

A Program frissités letoltésérdl korabban mar volt szo.

A Kézikonyv megnyitasa parancs segitségével ezt a kézikdnyvet (illetve annak
legfrissebb valtozatat) éri el internet-kapcsolaton keresztil.

A Karbantarté feladatokban kiilénleges funkcidk inditasara van lehetéség, erre most
nem térink ki.

Az Adattablak frissitésével elindithatja azt a frissitési folyamatot az altalunk adott alap
adatokra, mit egyébként minden verziodfrissités letdliésekor automatikusan is lefuttat a
rendszer.
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2.7 Beallitasok menii

Ebben a menlben tudja a rendszer mikddési paramétereit modositani.

ntdk | Bedllitasok Segitség  Vége
Masik kezeld bejelentkezése I
Sajat jelszd modositasa he

Kezeldk jogosultsagainak bedllitasa

/h\ Hasznalati napld

Céghez tartozd alap jogeoimek
Alapertelmezések bedllitasa >
Kanyvelt cég miveletek

Adatmentési miveletek 2023 e
Myomtatd beallitasa

Bendszer informaciok / Aktivalas

Licenc hosszabbitas

Az egyes menupontok funkcidjat az alabbiakban részletesen targyaljuk.

2.71 Masik kezel6 bejelentkezése

Olyankor, ha a programot hasznaldk kulon névvel és jelszoval Iépnek be, célszeri a
rendszert ,lezarni” ezzel a menuponttal, amikor felall a géptél. Mivel a rendszer mindent
napléz, ezzel elkertlheti, hogy az On nevében masvalaki régzitsen adatokat.

A menipont csak akkor hasznalhatd, ha mar beallitott kezel6ket. Elinditasakor a
bejelentkez6 képernyd jelenik meg, ahol ugyanugy tud belépni, mint a rendszer
inditasakor.

rﬂ Bejelentkezés a rendszerbe l — | (5] |i3-r

Kezeld neve Dobrocsi Zzolt

Jelsza [—

Jelszd karaktereinek megjelenitése

[ ../ Rendben l | x Mégse |

i

El6szor adja meg a nevet, majd a hozza tartozo jelszot. A Jelszé karaktereinek
megjelenitése bejeldlt allapotaban nem pdéttydk, hanem a tényleges karakterek jelennek
meg.
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2.72 Sajat jelszé6 modositasa

Elinditdsa utan a program bekéri az aktualis kezel6hdz tartozo jelszot, majd kétszer az
ujat. Csak akkor torténik csere, ha mind az eredeti megfelel6, mind pedig a kétszer
megadott U] jelsz6 megegyezik!

2.73 Kezel6k jogosultsagainak beallitasa

Itt vihet fel kezel6ket a programba, megadhatja azok kiindulasi jelszavait (melyet 6k
késébb barmikor megvaltoztathatnak) és itt tudja beallitani, hogy ki melyik céghez és
azon belll is melyik funkcidohoz férhet hozza.

[ Kezelok besllitasa | B |
S5z Kezeld neve Kod Cég neve Ado=szan Funkcid leiréss
& 1. Dobrocsi Z=olt
¥ 2 Szabo Elwira
U
cnvélaszmttkeze\é' adatainzk médpsitésa | | Uj kezeld | XK Bezérds

Uj kezel6 felviteléhez nyomja meg az Uj kezel6 gombot. Megjelenik ugyanaz az ablak,
mint a belépéskor:

¥ -
B Kezeld médositasa L | B e
Kezeld neve Szabd Elvira
Jelszd elvira

J|elszd karaktereinek megjelenitese!

[ & Rendben l | X Mégse |

A

Most a Jelsz6 karaktereinek megjelenitését bejeldltik, ezzel biztonsagosabb a felvitel.
A Rendben gomb hatasara a program felveszi a listaba. Egy kezel6 alap adatainak
moédositdsahoz a Kivalasztott kezelé adatainak moédositasa gombot kell megnyomni,
miutan a listaban rakattintva kivalasztotta.

A rendszer ugyan lehet6séget ad arra, hogy a listaban atirva a nevet és jelszot,
kicseréljen egy felhasznaldt, de ezt nem javasoljuk. Mint azt korabban irtuk, a szoftver
minden mdiveletet napléz (a kezel6 sorszamaval és nevével), ezért ha mar nem
hasznaélja valaki a programot, inkabb (a kés&bbi kdnnyebb visszakeresés érdekében) a
sorszama elétti jeldldnégyzetbdl vegye ki a pipat, ezzel tilthatja az 6 bejelentkezését.

A program a napléba a kezel6 sorszama mellett annak aktudlis nevét is elmenti, igy
kétszeresen biztositott, de kdnnyebb a naplét ugy ellenérizni, ha nem irtak at a listat.
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Egy kezelbre kattintva, megjelennek annak cég jogosultsagai:

Bl Kezelok besllitésa — = i) [

S5z Kezeld neve Kad CBg neve Addszan Funkcid leirdsa

n= 11118204-2-07
6 Hutyukli Bt 12345678-2-07

[ £ Kivslasatott kezels adatoinek médositisa | | Ujkezels |

Lehet6sége van arra, hogy engedélyezze a Minden céghez hozzaférhet opciot.
Ezesetben az egyes cégeken bellli jogosultsagok is globalisak lesznek. Kattintson a
sorra, ekkor megjelennek az egyes funkciok, melyeket a megfelel6 pipa kivételével vagy
bekapcsolasaval tud tiltani vagy engedélyezni:

r — B
[ Kezeldk beallitasa e i [ S

55z Kezeld newe ¥od Ceg newe Add=zan Funkcid leirasa

Minden ceghez hozzaferhet Hozzaferes engedelvyezve
S CAT. Consulting Kf 11118204-2-07 J Kezeld jogok bedllitisa
6 Hiityikli Bt 12345678-2-07 V' Hasznidlati naplo
V' Konyvelt cég milveletek
V) Adatmentesi nilveletek
Y Hyomtatd bedllitisa
V| Rendszerinformnacio ~ Licenc hos
V| Program fris=iteés letdltése
J Karbantartd feladatck
V' Alapértelmnezésck bedllitisa
L J Evzard / évnyito milveletek i
V| Torzsadatok neniibe belépes

¥ 1 Dok solt
JI' 2 Szabd Elwira

V' Havi teenddk meniibe belépés
V| Lekérdezések meniibe belépés
V Kiegeszitdk meniibe belépes

[ e Kivalasztott kezeld adatainak médositisa ] [ Uj kezels ]

Olyankor, ha nem minden céghez szeretne hozzaférést adni a felhasznaldnak, vegye ki
a pipat a Minden céghez hozzaférhet sor eldl és allitsa be egyenként a cégeket és azon
belll az engedélyezett miiveleteket:

M Kezelok besllitésa - =R

S5z Kezeld neve Kad Cgg neve Addszan Funkcid leirdsa
i 1 Dobrocsi Zsolt Minden céghez hozzaférhet Hincs hozzaférési jog
2 Szabd Elwvira 5 C A T. Consulting Kf 111182 207
J & Hutyukli Bt 12345678-2-07

[ £ valasziott kezels acatainak médositisa | [ Ujkeets | f

A fenti példa szerint a kezel6nek nincs hozzaférése az elsé céghez, mig a masodikhoz
van.
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2.74 Hasznalati naplo

Elinditasa utan megjelenik az adott cégre vonatkozo6 naplobejegyzések listaja.

n Hasznélati napld ‘ l = | B (i) 1

Kezeld kodja &= neve Kivalasztott cég neve Datum &=z idépont Leirds
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:18:11 Belépés (jelszd nélkiill) — DbexrWIN 1.18 .
001 Kezeld 1. 2010.12 .24 08:18:11 Belépé=s a rendszerbe — DhérWIN 1.18.12
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:20:51 Belépés (jelszd nélkiil) — DbExrWIN 1.18
001 Kezeld 1. 2010.12 .24 08:20:51 Belépé=s a rendszerbe — DhérWIN 1.18.12
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:21:26 Belépés (jelszd nélkil) — DberWIN 1.18
001 Kezels 1. 2010.12.24 08:21:26 Belépés a rendszerbe — DberWIN 1.18.12
001 Kezeld 1. C.4.T. Consulting Kf 2010.12.24 08:23:11 0j cég felwvitele: C.A.T. Consulting Kf
001 Kezeld 1. C.A.T. Consulting Kf 2010.12.24 08:24:49 Cég kiwvdlasztwa: C.A.T. Consulting Kft Ml
001 Kezeld 1. C.A.T. Consulting Kf 2010.12.24 08:25:28 Kilépé=s a programbdl — Db&rWIN 1.18.12
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:29:48 Belépés (jelszd nélkiil) — DbExrWIN 1.18
001 Kezeld 1. 2010.12 .24 08:29:48 Belépés a rendszerbe — DharWIN 1.18.12
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:29:50 Sikertelen hozzdférési kisérlet:
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:34:13 Belépés (jelszd nélkil) — DbErWIN 1.18
001 Kezels 1. 2010.12.24 08:34:13 Belepes a rendszerbe — DberWIN 1.18.12
001 Kezeld 1. C.A.T. Consulting Kf 2010.12.24 08:34:14 Cég kiwvdlas=ztwa: C.A.T. Consulting Kft
001 Kezeld 1. C. A T. Consulting Kf 2010.12.24 08:43:43 Belépé=s a kezeldk tiblijiba
001 Kezeld 1. C.A.T. Consulting Kf 2010.12.24 08:50:30 Belépé=s a rendszerbe — Db&rWIN 1.18.12
001 Kezeld 1. C. A T. Consulting Kf 2010.12.24 08:50:32 Belépé=s a kezeldk tablajiba
001 Kezeld 1. C. A T. Consulting Kf 2010.12.24 08:58:20 Belépé=s a kezeldk tablajiba =
001 Kezeld 1. C. AT, Consulting Kf 2010.12.24 09:43:49 Kilépé= a programbal — DberWIN 1.18.12
001 Dobrocsi Zsolt 2010.12.24 09:44:05 Belépés a rendszerbe — DbérWIN 1.18.12
001 Dobrocsi Zsolt C.A.T. Consulting Kf 2010.12.24 09:44:07 Cég kiwvalasztwa: C.A.T. Consulting Kit
001 Dobrocsi Zsolt C.A.T. Consulting Kf 2010.12.24 09:44:26 Belépés a kezeldk tiblijiba
001 Dobrocsi FZ=olt C. A T Con=ulting Kf 12 24 09:46: 46 Henté= mail-hen kiildé=e: adatok@catcon:

C. A T. 4 7 Bullzip FDF Print s
Kezelf kid Idfszak  2010.01.0100:00 - 2010.12,3123:59  Sziveg s
Feldolgozas I =5 Nyomtatas I I x Bezérds I

Ezt a listat — mivel a hasznéalat soran egyre nagyobb lesz — sziikitheti kilonféle
szempontok alapjan. A szlirési feltételek magadas utan a lista frissitése akkor térténik
meg, amikor valamelyik mezén ENTER gombot nyom.

A szbveg mezbébe nem kell teljes szbveget megadnia, elegendd csupan annak egy
részletét.

A megjelenitett listat ki is nyomtathatja, igény szerint.
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2.75 Adatmentési miveletek

Nagyon fontos menipont! A rendszert ugyan ugy készitettlik el, hogy az adatok a
lehet6 legnagyobb biztonsagban legyenek, de egy virustamadas, operacios rendszer
sérilés vagy esetleg egy konkrét fizikai sérilés a szamitdogépben, komoly karokat
okozhat. Ezért adatai csak akkor vannak biztonsagban, ha azokrél rendszeresen
készit mentéseket! Az a mentés, ami azon a szamitégépen van, amin hasznaljak a
programot, nem mentés. Csak annak van értelme, amit meg tud fogni és be tudja
tenni a taskajaba! Ennek elkészitésében segit ez a mentpont.

A megjelen6 ablak:

r“ Mentés [ visszatdltés I. = | =] |ﬂh ]

Czomagolaz

Lemezmirveletek,

Cél / farrds

"t lemez "B:" lemez @) Eqgueb atvonal

Utvonal  D:\DelmunkasDberw/INSTESZTEFT : | Tallozas

bed Mentés | | Visseatotés | | % E-mailkiidés | | ® E-mail igyfélszolaslatnak |
| Vissaatshés Emabtisl | | [ Feliokés tigpélszolgalainak | | 4] Bezérss

o

Mentést készithet floppy-lemezre, vagy egyéb utvonalra. Ezt az utvonalat beirhatja a
megfeleld sorba, vagy a Tallézas gomb segitségével kivalaszthatja.

A képerny6n lathaté gombok feladata:

e Mentés: ezt megnyomva az Utvonal mezében megadott helyre elkésziil egy
biztonsagi mentés. Amit a mentésekrdl fontos tudni: a program minden esetben
csak az éppen kivalasztott cég kivalasztott évét menti. Pl. ha On a ,Mellékes Bt.”
2013-as évében all, csak a Mellékes Bt. 2011. évi adatai kerllnek kiirasra a
megadott helyre. Sem masik cég, sem masik évek nem lesznek a lemezen vagy
a kivalasztott helyen. Szintén fontos informacio, hogy a mentés soran a korabbi
mentés felulirdédik. Ezért amennyiben nem kulén lemezeket hasznal az adatok
biztonsagi masolatdhoz, minden esetben kulon mappakban kell azokat
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elhelyezni (pl. pendrive-ra késziti a mentést, akkor hozzon Iétre minden cégnek
kulén mappat, azon belil pedig az egyes éveknek kilon almappakat)! Kérjuk, ha
ezzel kapcsolatban kérdése merdl fel, keressen meg egy hozzaérté szakembert
vagy benninket, hogy mutassa meg, hogyan kell ezt megoldani, mert cégiink
hibas adatmentésbdl addédd adatvesztésért felel6sséget nem vallal)!

Még egy hasznos informacié: a floppy lemezekrél sokan ugy gondoljak, hogy a
gyarilag formazott lemezek azonnal hasznalhaték. Tapasztalataink szerint ez
nem igy van! Célszerl a lemezeket a hasznalat el6tt azon a szamitogépen
formazni, amelyikben hasznalni fogjak. Ezzel elkerllhetd, hogy alacsony jelszint
vagy az iréfej eltéré pozicidja miatt késdbb olvashatatlanna valjanak. Szintén
tapasztalat, hogy bizonyos szamu mentés utdan meg kell ismételni ezt a
formazast, hogy biztonsaggal tovabb mikédéképes maradjon a lemez. A
formazas soran ne gyorsformazast, hanem teljeset valasszon!

Visszatoltés: a megadott utvonalrdl betolti a korabbi mentést. Ez azt jelenti, hogy
az akkori mentett allapot all vissza, vagyis minden, amit a mentés elkészitése
utan rogzitett, elveszik! Ugyanez érvényes arra is, hogy az sem mindegy, hogy
melyik cég adatait tolti be, mivel a program nem vizsgalja, hogy nem akar-e masik
céget ratélteni, mint ami a jelenleg kivalasztott, ezzel felllirhatja az egyik cég
adatait egy masikéval.

Visszatoltés e-mailbdl: lényegében ugyanaz, mint az elébbi visszatoltés gomb,
annyi a kulonbség, hogy itt nem olvas be a rendszer cég nevet, fajl hosszt stb.
Elinditasakor bekéri az e-mailben jott fajl helyét és ha létezik a fajl, visszaallitja
az abban |évé allapotot.

E-mail Ugyfélszolgalatnak: Ugyfélszolgalatunknak tud mentést klldeni a
rendszerbdl, ha segitségre van sziksége. A megjelené ablakban mar szerepel a
mi e-mail cimink, csak irja be, kinek kildi az anyagot, adja meg a sajat nevét és
cimét (ezt egyébként a program megjegyzi, igy legkdzelebb mar felajanlja), majd
kattintson a Kiildés gombra. Ekkor — ha van beallitott levelez6 program a
szamitogépen — egy e-mail ablak jelenik meg, ahol leirhatja a felmerdlt
problémat, vagy hogy miért kiildi a mentést.

(Bl E-mail Kildése E=REER)

E-mail cim adatokZcatconzulting. hu

Cimzett neve  Dobrocsi Zzolt

Uzenet targya Seqgitzég kérés Dbérw/IN 1.18.1224 verzid

FKuldd adatai

Sajat mailkcim  Jzzolt? (aigmail. com

Sajdt néy Ciabi

I | ks | [ X Megse | I

32



DbérWIN — bérszamfejté program

e E-mail kuldés: mentés fajlt kildhet e-mailben. Lényegeben az elGbbivel
megegyezik a hasznalata, csak a cimzett e-mail cimét Onnek kell megadnia.

Fontos informacié! A program a biztonsagi mentések elvégzésének sziikségességére
30 naponként felhivja a figyelmet. Ez azt jelenti, hogy amennyiben nem készit 30 napig
biztonsagi mentést, a cégbe belépve egy lzenetet kap errél.

Ezt az automatikus figyelmeztetést kikapcsolhatja a program munkakonyvtaraban
elhelyezett fajllal, melynek neve: kulsomentes.txt

A rendszer ennek a fajlnak a tartalmat nem ellendrzi, csak a meglétét: ha megtalalja,
nem fog Uzenetet kuldeni. Ezt azonban csak akkor allitsa be, ha van olyan kuls6
biztonsagi mentése, mely a programtdl fliggetlenil készit hattérmentéseket adatairdl!
Amennyiben valamely kérdésben bizonytalan, kérdezze meg sajat rendszergazdajat,
vagy a forgalmazét!
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2.76 Alapnyomtaté kivalasztasa

A Nyomtaté beallitasa pont inditasa utan egy normal nyomtatd valaszté panel jelenik
meg:
Nyomtatébeallitas S|

MNyomtatd
Newv: [i:anoniP-ﬁDDsenes v] [Tglajdonségok...l

Allapot: Dzemkész

Tipus: Canon iP4700 series
Hely: USEDD4
Megjegyzés:

Papir Tajolas

Méret: (A4 - © A

Adagola: [Lemeztélca v] () Fekvd

(o) e )

Itt kivalaszthatia az alapértelmezettként hasznalni kivant nyomtatét. A szoftver
megjegyzi ezt a valasztasat és ezt ajanlja fel mindig alapként. Természetesen,
amennyiben egy-egy esetben szeretne mashova nyomtatni, nem kell megvaltoztatnia az
alapot, azt az adott feladatnal is allithatja.

2.77 Rendszer informaciok és élesités ablak

Bizonyos rendszer feltételek ellenbérzésére hasznalhaté. Itt kaphat tajékoztatast az aktiv
licencekrél, a mikodési kdnyvtarakrol, és barmikor indithatja az aktivalast (pl. ha
tObbszo6rds licenc miatt szeretné).

-

-
“ Rendszer informacick =NREn X

DEETWIN 1.18.1224 wverzid P

Jogosult felhasznald: C.A.T. Consulting Eft.

m

Felhasznald cime : BOO00 Székesfehérvar Tavirda u.2/Lh 3/
Licenc érvényes :r 2050.12.31

Frissités aktiv : 2011.01

Kinyvelhetd cégszam : EKorlatlan

Forraskoéd datuma : 2011.1

Telepités datuma : 2010.12.24

Fezeld kddja/neve : 1 / Dobrocsi Zsolt

Telepitett licencek

Program neve Licenc Frissités Cégek Tulajdonos _
1 [ Rendzzer aklivalas / Hozszabhitas ]

Az élesités folyamatardl korabban mar irtunk.
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2.78 Alapértelmezések beallitasa

Itt adhatja meg a program miikodését befolyasol alap adatokat.

Alapbeallitasok

Szochd kedveIMeny  pem jogosult ~ Teljes idGszak - Teljes iddszak
Addzds modja Normal ~ o o [ Tabbes foglalkoztatis KIVASZOCADO egyiitt
Fizetett Gnnep Havi dijasnal nem bont (normdl)  ~| [ 1Acégtirsadalombiztositasi kifizetdnely Kérem valasszon!
TEAOR I:I Nyomtatasok Bal margd EI Fent margd sorokban EI Myomtathatd sorok

] ANYK 1108 09-01 lap kitdltés nulldkkal, akkor is, ha dres [ Csaladi kedvezmény Ft sszeg kiirdsa is a bérlapon [C]Besorolési bér nyomtatasa bérszamfejtd lapra
[1Unnepnapon végzett munkaért jard bér kiirds tiltisa [[] Eves tsszesitd adatok nyomtatdsa bérszamfejtd lapra [CIMettd szamitott bér nyomtatdsa szamfejtésre
Cafeteria SZJAnyomtatas bérszamfejtd lapra [JMunkahely nyomtatasa bérlapra és alaird ivre [ Tényleges fizetendd szocadd nyomtatas bérlapra
Pedagdgusnal |nincs bedllitva - Munkaidd nyomtatds a bérlapra | Mapok+drak v Keretdra |Vélasszon! ~
[ Munkaiddkeretnél fizetett innep tiltdsa [ Tanuld szerzddé 16l munkaidd nyomtatas bérlapra [ Killszolg./kikild. a normal bérrel keril kifizetésre
[ Bérapon bruttd alapbér bontas filitasa [Bérlapon alairas teljes tiltasa [CIMunkaidé keret tajékoztatd tiltisa a bérlapon
[JHénapen belili megbizds0s szamfejtésre idfszak nyomtatdsa (bérszamfejtd lapra évényesség kezdete-vége) [ Keret automatikus elszamolds utolsé hénapban

[112206x (utalvanyek) automatikus levonasa a nettdbdl, nem kiilén jogcimen
Kilépd papirokon Kifizetd/munkaltaté nyomtaté ~

U] szoc.ho. kedvezmények (443x) Kérem vélasszon . [J4dn kedvezménynek nem alapja a 126x jogcim

[] Szocadd kedvezmények (44xx) alapjaba szamoljuk bele a 122x0 jogeimeket (bérként addzd juttatasokat)

Specidlis bedllitds Normal miikodés “ Ha egyébkieg szab” negativ  yeqaszitsbal vonja le | Listdban betltipus  coyrier & pont )

PDF nyomtatd neve ‘[_“cmggft Print to PDF | 2, PDF nyomtat6 vilaszids PDF nyomtatis utin virakozas D 5

Automatikus frissités keresés Interneten — . S
o

A Szoché kedvezmény mezében azt tudja beallitani, hogy a cég jogosult-e a
veszélyhelyzeti kedvezményekre. Egyttal itt ki is valaszthatja, hogy milyen TEAOR kod
alapjan (ez kerul majd atadasra a bevallasban). Amennyiben nem a teljes idészakban
jogosult, az ettél jobbra lévé kedv. id6szak mezbk segitségével Adllithatia be a
jogosultsagi hénapokat. Mivel a jogszabalyt 2022. decemberében (a modul megirasa
utan) moddositottak, nem vettik ki bel6le, de allitsa Nem jogosult-ra. A program
egyebként a beallitastol figgetlendl nem fogja megadni a ,kutas kedvezményt”, de a
jovBben varhaté esetleges valtozasok miatt, nem akartuk kivenni a késébbi felhasznalas
lehetbségeét.

Az Adézas médjanal tudja jelezni, ha KIVA hatalya ala tartozik a cég. Ellenkezé esetben
hagyja normal beallitason. KIVA valasztasa esetén csak akkor kell érvényesség datumot
megadni, ha az az adott évben megvaltozik. Egyéb esetben a datumokat ne toltse ki.

Tobbes foglalkoztatas esetén el6fordulhat, hogy az egyik cég KIVA alany, mig a masik
nem. Ebben az esetben be kell pipalni a jel6lénégyzetet.

A havi dijas dolgozok esetében az MT alapjan a fizetett Unnep nem része az
osztészamnak és arra kilon nem is szamit 0sszeget a rendszer. Egyedi esetben, ha a
kivalasztott cégben erre mégis szukség van, itt tudja a havi dijas dolgozdkra is beallitani
a fizetett Gnnep kezelését.

TB kifizet6hely esetén a megfelel6 négyzetet jeldlni kell a helyes mikddéshez, majd
valassza ki, hogy TB kifizet6hely vagy csaladtdmogatasi kifizetéhely a cég. FONTOS
INFORMACIO! A rendszer csak annyiban tamogatja a TB kifizetéhelyi miikddést, hogy
a bértablaban elfogadja az ehhez tartoz6 jogcimeket és jelzi a kifizetGhely statuszt, de
szamitasokat illetve kuldnféle allami programok felé torténé exportokat nem végez!

irja be a vallalkozas TEAOR szamat (bizonyos adatlapokra sziikséges).
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Megadhatja a nyomtatora kuldés soran alkalmazando bal és fels6 margokat, tovabba a
listak altal hasznalhaté sorok szamat a papiron.

A Csaladi kedvezmény Ft 6sszeg kiirasa is a bérlapon bejeldlt allapotaban a rendszer
nem csak a lap aljan tunteti fel az igénybe vett addalap cstkkentés mértékét, hanem a
szamitott ado dsszeget is Kiirja.

Ehhez hasonléan a kdévetkezd 6 jeldlébnégyzet is a bérszamfejtd lap igényre szabasat
hivatott el6segiteni.

e ha a Besorolasi bér nyomtatasa bérszamfejté lapra opciot bejeldli, a
bérlapokon nemcsak a szamfejtett, hanem a dolgozé6 besorolasi bére is kiirasra
kerdl;

o ki/be kapcsolhatja az innepnapon végzett munkaért jard bér kilon kiirasat a
bérlapon

o itt jelezheti, ha szeretné a bérlapon az éves Osszesitbk feltlintetését is a
tajékoztatd adatok kozott.

o a Netté szamitott bér nyomtatasa szamfejtésre bejeldlésével a kotelezd
levonasok utani (tehat pl. a tartasi kotelezettségek el6tti) nettd bér is kiirasra
kerdl.

o Szintén ki/bekapcsolhatja a cafeteria elemek addjanak és szocadojanak a
megjelenitését a bérlapon.

e a bérszamfejt6 lapon ki/be kapcsolhatja a munkahely megnevezés kiirasat.

o atényleges fizetend6 szocadé nyomtatasa bejeldlése esetén a program Kiirja
a bérszamfejtd lapra a szocadot, a kedvezményeket és a kettd kildnbdzetét is
(ha valaki esetében ilyen kedvezményt vesznek igénybe)

Pedagdgusok esetében megadhatja, hogy a szabadsag napjait mi alapjan hatarozza
meg:

Pedagdgusnal | Nincs bealliva

- Mincs beallitva
[IMunkaiddkeretic ;r"czerint emelt (21+25nap)
[]Bérlapon brutti©sak Mt (20 napos alap)

Amennyiben nem allitja be egyiket sem, a cimkét pirossal latja a beallitoé ablakban.

A kovetkezé lenyil6 mez6ben elddntheti, hogy a munkaidé adatokat csak napok, csak
orak vagy mindkettd formaban irjuk ki a bérlapon.

A Keret 6ra mezdben allithatja be, hogy a program feltiintesse-e kilén azon 6rak
szamat, amik azért kerultek levonasra, mert a dolgozé nem volt jogviszonyban, vagy
egyszerlien levonja keretbdl, illetve, hogy valamennyi kies6 oraval onmukodéen
csOkkentse a keretet. Ez szintén piros cimkével hivja fel a figyelmet arra, ha nem adott
meg semmilyen beallitast.

Amennyiben nem kell kezelni a fizetett innepet a munkaidé keretesek esetében, tilthatja
a kovetkez6 jeldléGnégyzetben.

Tanulészerzédéseseknél munkaidé nyomtatasa bérlapra bejeldlése esetén az &
bérlapjukon is lesz munkaidé adat, ellenkezd esetben nem.
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Kiilszolgalat/kikiildetés a normal bérrel keriil kifizetésre bejeldlésekor a rendszer a
kifizetend6h6z azt is hozzaadja, ellenkezd esetben ugy kezeli, hogy az kilén idépontban
mar kifizetésre kerdlt.

Bérlapon brutt6 alapbér bontas tiltasa bejeldlése esetén a kiszamolt 6sszeg nem lesz
részletezve ledolgozott, szabadsag stb. sorokra, csak egyetlen dsszegként jelenik meg.

Bérlapon alairas teljes tiltdsa bepipalasakor nem lesz alair6 mez6 a bérszamfejtd
lapokon.

Ha nem szeretné minden bérlapon feltlintetni a munkaidé keret tajékoztaté adatokat,
tegyen pipat a Munkaido keret tajékoztato tiltasa a bérlapon négyzetbe.

A hénapon beliili megbizasos szamfejtés... bejeldlése esetén a bérlapon
feltintetésre kerll az az id8intervallum, amelyet a szamfejtéskor megadott (nem a
jogviszony kiegészitén feltlintetett érvényességi idé, hanem a tényleges szamfejtéskor
beirt).

A keret automatikus elszamolas utolsé hénapban bejeldlése esetén a minden
hénapban azonosra allitott bér esetében is Onmikodden el tudja szamolni a
tulorakat/kevesebb ledolgozott id6t (természetesen ennek eredményét minden esetben
ellendrizni kell, hiszen ehhez pontos munkaidé beallitas kell minden nap).

A 12206xx utalvanyok automatikus levonasa... bejelélésével nem kell kilén 9101
jogcimet bevinnie a bértablaba, hogy az utalvanyok értékét ne adja hozza a program a
nettéhoz, hanem az dnmikddéen levonasra kerul. Amennyiben tobbféle ilyen utalvanyt
is szeretne valamely dolgozdéjanak adni, azokat tovabbra is kilon-kilon kell visszavonni
a 8101 jogcimek segitségével, hogy tételesen megjelenjenek a bérlapon.

Kilép6 papirokon
o kifizet6/munkaltatd nyomtatédsa esetén ez a széveg lesz feltlntetve,
e megadott cégnév nyomtatasa esetén pedig konkrétan a cég neve (tehat nem
LKifizeté/munkaltato” felirat)
kerul kiirasra.

Uj szocho kedvezmények (44xx) mezében kivalaszthatja, hogy a kedvezmények
alapjaba a program beleszamolja a betegszabadsag 6sszegét vagy ne.

Amennyiben nem szeretné a 126xx jogcimek Osszegét beszamittatni a szocadd
kedvezmények alapjaba, jeldlje be a négyzetet (alapértelmezetten beleszamolja a
program)

Amennyiben a 122xx jogcimkodu, bérként adozo korabbi Cafeteria elemeket szeretné a
44xx szocadd kedvezmények alapjaba beszamittatni, jeldlie be a négyzetet
(alapértelmezésben ezek nem szamitanak bele a kedvezmény alapba).

A Specidlis beallitas lenyild mentjében valaszthatja ki, ha kombinalt 6ra és teljesitmény
bér van hasznalatban a kivalasztott cegnél.

A dolgozék szabadsag adatait — ha azt korrigalni kell — az egyéb kiegészitd
szabadsagnal tudja megtenni. Itt valaszthatja ki, hogy a rendszer abban az esetben, ha
negativ szamot ir be abba a mez&be, akkor azt a kiegészité szabadsagbol, az alap 20
napbdl, vagy mindkettébdl aranyosan vonja le (a szabadsag tajékoztatdé nyomtatasakor
van jelent8sége).
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Automatikus frissités internetrol

Lehetéség szerint kapcsolja be az automata frissitést az Internetrél. Errél
korabban mar irtunk.
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3. Torzsadatok felvitele
A mikodéshez sziikséges adatok felvitelére szolgal:

Torzsadatok Haviteend8k  Lekérdezések  Kiegészitdk

Dolgozdk adatai

Munkaszamok kezeléze

Beléptetd papirok, év elgji nyilatkozat

LLJY S e

Dolgozdk be/kijelentése *

Kilépd igazolasck nyomtatasa

= o

Csoportos béremelés

Eves szabadsagok allitasa

Csaladi kedvezmény témeges mddositasa

Munkaidd keretesek araszam feltdltése

PO TR o

Dolgozdk rendezése b

"Tabbes foglalkoztatdi” adatbazis

- — T T = =T ERT— =

A dolgozok adatait egy menupontban érheti el. Az 6sszes sziukséges beallitast a dolgozé
listaban tudja megadni.

A Munkaszémok kezelése pont csak akkor aktiv, ha On rendelkezik kiildn bekapcsolhatd
Munkaszam modullal.

A térzsadatok megadasa utan, a Beléptetd papirok nyomtatasa pontban elkészitheti a
szlkséges nyilatkozatokat és igazolasokat. Amennyiben teljes DbérWIN rendszere van,
a Dolgozok bejelentése pontban exportot készithet az ABEV rendszere felé.

Egy dolgozé6 munkaviszonyanak megszilintekor a jogviszony lezarasat kovetben, a
Kilép6 papirok nyomtatasa menlUpontban irathatja ki a szilkséges igazolasokat. A
kijelentéshez szikséges exportot — amennyiben teljes DbérWIN-t hasznal ABEV export
lehetbséggel — szintén ebbdl a menubdl készitheti el.

Evvaltasnal (minimalbéresek jévedelme vagy FEOR moédositasa) illetve tdbb dolgozd
fizetésének moddositasakor hasznos a Csoportos béremelés menilpont, ahol a mivelet
elvégzésérdl szerz6dés moddositast is nyomtathat. Szintén fontos, hogy év elején az
Eves szabadsdgok éllitisa meniipontban ellenérizze, hogy jok-e a dolgozdk alap
szabadsag adatai!

Ahhoz, hogy el tudja kezdeni a bérszamfejtést, a kdvetkezdk felvitelét kell megtennie:
o dolgozék adatai: a személyhez kapcsoldodd alap adatok, a nyugdij- és
egeszségpénztarak, bankszamlak, letiltasok és szabadsag adatok;
e majd be kell allitania a dolgozéhoz rendelt jogviszonyokat
Ezutan mar kezdheti is a bérszamfejtést.
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3.1 Dolgozdok adatainak kezelése

Ebben a listaban tudja kezelni a dolgozdkhoz tartozé alap adatokat.

[l Dolgozék térzsadatai I | [E] |l

S5z . Dolgozo neve Adoazonositd Adoszan TaJ =zam

Rendezés | Sorszam szerint - 1/1 tetel
Sziirés: név addazonositd TAJ szam
dlampolg. @ mindenki ) csakmagyar () csak nem magyar Nyugdij statusz [Mindenkit listaz v]
A listaban kivélasz- l || Bankszamlak ] [ Myugdij pénztarak l l Egészség pénzﬁrak] [ Letiltésok ] [ Jogviszonyok ]
tott dolgozd adatai
Igzabadség s csalad ] [ Hozott adatok l l |+ Bertabla nyitas ] ‘? Segitség
Dolgozdk kezelése ’ D Hozzaad ] [ e Madosit ] m Toral ] [ & Myomtatas ] Kivalaszt

A rendszerbe a dolgozot csak egyszer kell és lehet felvinni! A felvitel soran a program
ellendrzi, hogy létezik-e mar az adéazonosité és ha igen, nem enged rogziteni!

Uj dolgozét a Hozzdad gomb segitségével adhat a listahoz. Amennyiben rakattint egy
dolgozdra, annak adatait médosithatja vagy — ha az adott évben nem tértént semmiféle
rogzités a listdban megjeldlt személyre — térélheti a listabdl.

A listdban kettét kattintva, szintén megnyithatja annak adatlapjat, amennyiben nem
valamely mas ablakbdl hivta a listat. llyenkor a Kivalaszt gomb nem aktiv. Olyankor, ha
F1 gombbal hivta a listat egy bevitel soran, a Kivalaszt gomb engedélyezett, ilyenkor a
dupla kattintas ennek aktivalasat jelenti.

Sok dolgozo esetén segitséget jelenthet a Sziirés funkcié. Barmely sz(ir6 mezébe irhat
keresési szempontot, majd nyomjon Enter-t. Ekkor csak azok a tételek jelennek meg,
melyek megfelelnek az adott kritériumnak, vagyis tartalmazzak az adott széveg részletet
(névben, adbéazonositéban vagy TAJ szamban).

Szintén szlrheti a listat allampolgarsag szerint és nyugdijas statuszra. A megfelelé
bedllitast kivalasztva, csak azok a dolgozok fognak megjelenni, akik ennek megfelelnek.

Itt hivjuk fel a figyelmét az allampolgarsag helyes megadasara, mivel pontatlan kitoltés
esetén hibasak lesznek a munkaugyi statisztikai!
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Mindig rendelkezésre all a normal keresés funkcid, ha sorszam szerint van rendezve a
lista, amely ugy mikddik, hogy egyszeriien csak kattintson a listaba, majd kezdje gépelni
a keresett részletet. Ekkor a program mindig a kovetkezé olyan sorra Iép, ahol az
megtalalhaté. Ha nem azt szeretné, amelyiken éppen all, nyomja meg az Enter gombot
a kovetkezd eléfordulasra l1épéshez. Amikor a kivant dolgozén all a sormutatd, ESC
gomb segitségével abbahagyhatja a keresést és folytathatja a munkat a normal modon:

E Dolgozdk tirzsadatai =NACE X
S5z . Dolgozd neve Addazono=itd Add=zin TAJ =zdm
1 Hagy Lujza 8417192084 - - 0833552495
2 Gipsz Jakab 8382354499 031244492
3 PROF. Ab& Egon E454445666 - - 031456555
Rendezés | Sorszdm szerint ~|  Keressik: jaka A keresésbsl az ESC lenpomdsaval tud kilepni 0/3 tétel
Sziirés: néy addazonositd TAJ szam

e

A fenti példaban a ,jakab”-ra kerestiink. Amennyiben nem ezt a Jakabot szerettiik volna
megtalalni, Enter gombbal a kdvetkezdre lehet Iéptetni, ha van olyan. A program csak
olyan szdveget enged begépelni, ami megtalalhato a listdban. A keresést befejezni az
ESC gombbal tudja!

Miutan raallt a listaban egy tételre, aktivalodnak a nyomogombok (amennyiben a
beallitasok szerint Onnek van jogosultsaga az adatok moddositasara, felvitelére). A
megfelel6 gomb megnyomasaval tudja az egyes adatlapokat elérni.

A Nyomtatas gomb segitségeével kérheti a dolgozdk listazasat egyszerl vagy részletes
formaban. Ez a lista a torzsadat 3]l fizikai rendezése szerint kerul kiirasra, vagyis
amennyiben koéd vagy név szerint szeretné sorban latni 6ket, el6szor rendeztesse az
adatokat a Térzsadatok -> Dolgozdk rendezése menupontjaban ennek megfeleléen. Az
egyedi lista a jogviszony kiegészit6 adatok sorrendjében listazodik, annak sorrendje nem
befolyasolhaté.

A dolgozdk bértablait Jogviszonyok, majd Jogviszony kiegészitd adatok listaban torténé
valasztas utan érheti ell a Bértabla gomb segitségével.
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3.11 Uj dolgozé felvitele

A dolgoz6 adatainak rogzitését abban a sorrendben targyaljuk, ahogy célszerli azokat

elvégezni.

El6szdr nyomja meg a Hozzaad gombot, majd toltse ki a tablat. Az alabbiakban egy
kitoltott lapot mutatunk. Az egyes mez6k ugy kerlltek kialakitasra, hogy azok a
késbébbiekben az ABEV exportokhoz felhasznalhatéak legyenek:

P |
H Dolgozd adatai - - l =T _S_."h]

Nyilvantartasi szam 2 Beléptetd rendszer azonostd kdrtya szama
Dolgozé neve Titulus prpDR. Vezetéknév  gipsz Keresztnév  Jakab
Elézd név Titulus - Vezetéknév Keresztnév
Sziiletési név Vezetéknév gz Keresztnév  1akap
Anyija leanykori neve Vezetéknév ki Keresztnév  vyirig
Dolgozd neme | parfi — Sziiletési hely Mar Sziletési idd  1051.08.20
Addazonostd gi3ga151400  TAIsz@m 30123452 Addszam Osterm.igszdm
Nem nyugdjas v| Torzsszam - Csal.gazd. Videkfejl.reg.szam
Kl Idi Allem Allamp. HUN - Ingatl.bérbeadds tulajd.kizdsség asz .
Igazolv. szam gy 321000 | lgazolv.tip. |51emém igazolvdny  ~| Oktatdsiazonositd
Allandé lakas Tr.szim gopp VA0S szakesfehdnvar Cim  Malgk u. 17.

lelege |vilsszomt - | Hazszam Epiilet Lépcsdhaz Emelet Ajtd
Tartozk.hely Irszdm gopp  W8ros  székesfehérvar Cim  melik u. 17.

lelege |vileszomt - | Hazszam Epiilet Lépcsdhaz Emelet Ajtd
Levelezésicim Irszam gopp W30S székesfehénvar Cim  melik u. 17.

lelege |vimeszomt - | Hazszam Epiilet Lépcsthaz Emelat Ajtd
Telefan  pg 22 123455 Mabi 06 30 1234567 Addzés média | Gnadezs ~|
Betegszabadsag 7 % Tdppénz gp % Csokkent munképesség %  Kiov.felihvizsgdlat e
Iskolai végzettség |F615knla v| | = Térzslap nyomtatss | | /Eﬁgz?cé5| | X Mégse |

Az egyes mez6k kdzott a TAB gombbal célszerl haladni, mert akkor a program a
megfeleld sorrendben tudja felkinalni az adatok bevitelét. A mezdk kitoltése:

e nyilvantartasi szam: ezt a program 6nmuakodden, egyesével ndvekvéen adja. Egy
dolgozo torlése utan, annak sorszamaban ,lyuk” keletkezik, vagyis éven belll
még egyszer nem osztja ki a program ugyanazt a nyilvantartasi szamot;

o beléptetdé rendszer azonositdé kartya szama: amennyiben rendelkezik télink
beléptetd rendszerrel, a személyi azonositét lehet itt megadni. Ettél fogva a
munkaidd adatokat a program le tudja kérni a beléptetd rendszer adataibdl, azt
manualisan nem szikséges rogziteni;

e a kovetkezOkben 3 sorban latja a dolgozd nevét. Ha valtoztat az elsd sorban és
nem volt korabban egymastdl eltéré név megadva az el6z6 név vagy sziiletési
név sorokban, azok szinkronban az els6vel dnmikoédéen szintén javitasra
kerllnek;
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o akdvetkez6 mezbket értelemszerlen toltse ki. Az adéazonosito és a TAJ szamot
a program ellendrzi. Ezek kotelezé6 mezék. Adoszamot, dstermeléi igazolvany
szamot stb. nem kotelez6 megadnia, csak ha rendelkezik ilyennel a
maganszemély.

e a cimek ugyanugy mikddnek, mint a fentebb leirt név mezdk, vagyis ha az
allando lakast modositja és korabban nem volt eltér6 megadva a harom sorban,
azok szintén modosulnak.

e amaganszemélyre vonatkozo betegszabadsag és tappénz szazalékokat szintén
itt allithatja be. A program az alapértelmezettet ajanlja fel mindenkinek. A
csokkent munkaképesség szazalékat — ha van ilyen — itt rogzitheti, a kovetkez6
felUlvizsgalati datummal egydtt.

e az Adbzas modja mezbben tudja megadni, hogy milyen formaban adhatja be a
bevallasat a maganszemély. Az M30 igazolason akkor fogja addnyilatkozatra
jogosultként kezelni a program, ha az ,adonyilatkozatra jogosult” beallitast
hasznalja

FIGYELEM! EVA-s egyéni véllalkozénal adja meg az ad6szamot, a rendszer innen
fogja tudni az SZJA szamitasnal figyelembe venni!

A program az ellenbrzések soran a minimalbér vagy garantalt bérminimum
alkalmazasardl az iskolai véqgzettség alapjan dont. Ezért olyan esetben, ha nem akar
garantalt bérminimumot figyelembe venni, ne allitson szakiskolai vagy magasabb
végzettséget, mivel ilyen esetben a program automatikusan a magasabb Osszeget
kezeli.

Miutan régzitette az adatokat, az megjelenik a listaban. Ott rakattintva, a tovabbi, a
maganszemeélyhez kapcsoldédé adatokat is megadhatja.

3.12 Bankszamlak megadasa

A dolgozé lakossagi szamlait és az azokra teljesitend6 utalasokat a Bankszamlak
gombbal régzitheti:

H Dolgozéhez rendelt bankszamlaszamok =NNCIN X
55z i MEvV Szahd Csilla
Bankszamla szama Ervényessdg kezd-vége Fiz Osszeg Szazalskos DEY
12023121-15544541-00100000 2009 .12 14— L 25000 0,00 HUF
10701545-45212265-51100005 2009.12 14— .. 0 100,003 HUF

Hozzaad Modosit Tdrdl Bezéras
| ) | ) |
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Azonkivil, hogy a bankszamlak adatait rogzitheti, itt tudja beallitani, hogy a szamfejtés
soran melyikre mekkora 6sszeg keruljon utalasra.

A rogzitett adatokat a program a szamlaszam és a dolgozé szerint kezeli, ezért a
bankszamlaszam modositasa esetén a program ugy jar el, mintha egy uj sort rogzitett
volna. Ezesetben a hibas szamlaszamot tartalmazé sort tordini kell.

Egy tételsor adatlapja:

-

H Bankszamla adatai =NECH X

= s I 9075191-15544541-00 100000 IR L &

IBAN

Bankneve Raiffeisen Bank Zrt

Bank dime

Fix dsszeall 25000 Ft
Szazalekos £

Haszn.kezd.  2p09.12.14 Vége

| J&tﬁngtés | | x Mégse |

L%

A bankszamla szama utan adja meg annak devizanemét, amennyiben sziikséges, IBAN
szamat. Beirhatja a bank nevét és cimét a késébbi konnyebb azonositas érdekében.

Kétféle utalasbdl valaszthat:

o fix &sszegl: a szamfejtés soran a rendszer a beallitott dsszeget fogja atutalasra
el6irni, amennyiben rendelkezésre all ez az 0sszeg. Ellenkezd esetben
értelemszeriien csokkenti;

e szazalékos: a nettd maradék bér szazalékos aranyaban tudja megadni az
utalando6 Osszeget.

Ezeket a tételeket a rogzités sorrendjében fogja figyelembe venni a program, ezért ha
egy dolgozonak pl. egy hiteltdrlesztés miatt meghatarozott 6sszeget utalnak egy
bankszamlara, el6szor ezt rogzitse, majd sorban a tovabbiakat. Azt is megteheti, hogy
csak a fix dsszegl(it viszi be, igy annak levonasa utdn a maradék 6sszeg kifizethetd
készpénzben is.

Egy szamlaszamhoz csak vagy fix 6sszegli, vagy szazalékos tételt irhat be. A kett6t
egyszerre nem.

Szintén beallithatja az érvényesség datumait is, vagyis ha egy dolgoz6 szeptemberig az
egyik, majd oktobertél egy masik szamlara kéri az utalast, allitsa be az érvényesség
datumat ennek megfeleléen.

FIGYELEM! Amennyiben év kézben hasznalt bankszamladra utalast, de késébb ezt
szeretné masik szamlara valtoztatni vagy megsziintetni, ne tordlje a listabdl a
szamlat, hanem irja be hozza az érvényesséq végét!
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3.13 Nyugdij pénztarak megadasa

A dolgozo kivalasztasa utan nyomja meg a Nyugdij pénztarak gombot. A listdban mind
a kotelez6, mind az onkéntes pénztarak megjelennek, ha korabban mar vitt fel
valamelyiket. Az allami nyugdij rendszert nem kell és nem lehet a listaba bevinni,
automatikusan az lesz kivalasztva, ha itt nincs MNYP megadva! Természetesen, ha
a dolgozo fizet kiegészité nyugdijpénztéri jarulékot, azt fel kell vinni ebbe a listaba!

E Dolgozé nyugdi] pénztarak (2) Dobrocsi Zsolt o e
HYP. Hegnevezése Kezdete Vége Jarulék? Dolg.kieg¥ wagy Ft Hunk.kieg¥ wagy Ft
5007 OTF Fank Hyst Hagdmm 2010 01 1t T RN T 0 Ft
[ Hozzéad ] [ Médosit ] [ Tarél ]

A magannyugdij tagsagi adatokat, amig a dolgozé MNYP tag, mindattdl fuggetlenul fel
kell vinni, hogy az utalas az allamnak vagy az MNYP-nek torténik.

E MNyugdij pénztari adatlap =NREN X
Jellege [Kﬁtelezﬁ v]
Kodja / neve [0015 Alianz Hungdria Onkéntes és Magann v]

Myilvdntart. szm 102019954

Tagsdg kezdete 1g99.08.31 vége 2010.02.25

| .\/ Rendben | [ x Mégse l

(%

Miutan meghatarozta, hogy dnkéntes vagy kotelezé nyugdijjarulékrdl van szé, valassza
ki a megfelel6 pénztart a legoérdilé menlbdl. Adja meg a nyilvantartasi szamot, majd a
belépés kezd6 datumat. A kilépési datumot csak akkor lehet megadni, ha ez ismert,
ellenkezd esetben hagyja uresen a mezét! A Rendben gomb megnyomasakor a program
ellendrzi, nincs-e atfedd idészak, majd rogziti a bejegyzést, ha mindent rendben talalt.
Fontos informacio: a nyugdijpénztari tagsagi adatokat idérendben kell régziteni!

Amennyiben atlép a dolgozé egyik pénztarbdl egy masikba, vagy visszalép az allami
rendszerbe, valassza ki a listabol a lezarando tagsagi viszonyt, irja be a kilépés datumat,
majd rogzitse le. Utana adhatja meg az uj tagsagi adatokat, ha van ilyen. Amennyiben
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az allamiba Iép at a dolgozo, egyszerlien elegendé lezarni a datummal az MNYP

tagsagot.

Uj MNYP felvitele:

T -
& Myugdij pénztéri adatlap E‘E‘i_hj

lelege [Kﬁtelezﬁ ']

Kddja / neve [UUUI AXA Onkéntes és Magannyugdipénz v]

MNyivantart. szam Aaa52010/2322

Tagsdg kezdete 2p10.02.25 vége

g8
1] 0
0 0

| V‘ Rendben | [ x Mégse ]

Ha korabban nem zarta le a megel6z6 tagsagot, vagy mint a fenti példaban, atfedés van
a korabbi tagsag lezarasa és az uj kezdete k6zott (2010.02.25-tel zartuk és 2010.02.25-
tel nyitottuk), a kovetkezd izenetet kapja:

DbérWIN 2011 - —— LX)

Van madr régzitve MNYP kéd a delgozdhoz. Tabb nem vihetd fel
atfedd iddszakra!

Miutan kijavitotta a datumokat, a program mar engedi a régzitést:

- Dolgozé nyugdi] pénztarak (2) Dobrocsi Zsolt l‘:' E éj
HYP. Hegnevezése Kezdete Vege Jaruleékk Dolg. kiegk vagy Ft Munk kiegk vagy Ft
0016 Allianz Hungdria Onkeé 1999 08 31 2010.02. 2% g.00 0.00% 0 Ft 0.00% 0 Ft
oonz o k Hyrt. Magdnn 2010. 0Ft

nkéntes &= Magan 2010.02

El . 0.00 2.00% 0 Ft 0,00

[ tomsad | | msdosit | [ Torsl |

A dolgozdi és munkaltatoi kiegészité tagdijakat (mint a példaban) kilon tételként kell

felvinni.
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3.14 Egészség pénztarak megadasa

Mikodeését tekintve megegyezik a nyugdijpénztarakéval.

. Dolgozd egészség pénztarak (2) Kovacs Anikd =HNC X

HYFP. Hegnevezese Kezdete Vege Dolg.bef . ¥ vagy Ft Munk lkiegk wvagy Ft

l Hozzdad l l Mddosit ] [ Tarél ]

A Hozzaad gomb megnyomasa utan elészor valasszon pénztart, majd adja meg a tobbi
adatot:

. Egészségpénztar adatok o | B |-

Kadja [ neve E003 Patika Egészségpénztir "]

Myilvantart. szam 1124665582

Tagsan kezdete 2002.01.01 veéqge L
Dolgozdi befizetés %o vagy 0 Eit
Munkaltatdi befiz, 0 “ovad¥y 4000 FE

[ V’ Rendben l ’ x Megse l

Amennyiben a tagsag lezarul, ne tordlje a bejegyzést, hanem a befejezés datumat irja
be a megfeleld rovatba.

A program a beirt ertekekkel a szamfejtéskor 6nmiikodGen viszi majd be a bértablaba a
megfeleld jogcimet igy Onnek azt nem kell kiilén megtennie!

Mind az egészségpénztarnal, mind a nyugdijpénztarnal csak egy érték
mez6t téltsén ki. Amennyiben a dolgozénak van sajat egészségpénztari
befizetése és a munkaltatotol is kap, azokat kiilbn sorban kell ré6gziteni!
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3.15 Tartasi kotelezettségek / Letiltasok beallitasa
Amennyiben a dolgozé jovedelmét letiltas terheli, itt allithatja be annak adatait. Valassza

ki a dolgozdét, majd nyomja meg a Letiltasok gombot. A megjelend listaba tobb terhelést
is felvihet.

Bl Letiltasok / tartasi kotelezettségek (57) Mityi Aranka ESRIER

Hat. kelte Hatarozat =orszama Kedvezményezett neve Tartozids os==zege

5008 07 22 9183654743 LFEH KHRI

| Hoztad | [ Medost | [ Tow | | Réscletek |
L J

A letiltasok a felvitel sorrendjében kerulnek feldolgozasra, a jévedelembél valé levonas
torvényes maximumanak figyelembevételével. A Hozzdad gomb megnyomasakor
megjelend adatlap:

[ |
- Tartasi kételezettség nyilvantartd lapja l = | (S S
kele 2moi116 Hatdrozat s2dma 0047y 914/2010/5
Teles deszeq 29080 Letiltas jelleq Eqyéb kivetelés .]
Havilewonas 17 E4 Havi minimum {19971 Ft
Meg hatravan  13g82 5 Ft [a telies osszeghtl még ennyivel tartozik]

Kedv. neve Gipsz Jakab
Cime 3200 Miskals, Mellék u. 3.

Bankszamla  11134002-01483044-51 100000

IB&M

Bankneve K&H Bank

Bank cime

Hat kiaddja/meqgjeqyzés BAZ Megyei Birdsad

| Bogites | | X Megse |
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Az elsé rogzitendd adat a hatarozat kelte és szama. Fontos informacié: a program a
hatarozatszam alapjan kulonbozteti meg a letiltasokat, ezért azoknak egyedinek kell
lenni! Olyan esetben, ha valos letiltasi hatarozat érkezik, ez megvalosul, de ha cégen
bellli levonast (pl. fizetési elbleg visszafizetés részleteit) szeretné a programmal
elszamoltatni, azokat is el kell Iatnia egy azonosité szammal.

Ezutan adja meg a hatarozatban szerepl6 teljes 6sszeget,

Valassza ki, hogy fix 6sszegii havi levonas, vagy nettobdl szamolva szazalékos
kotelezettségrél van sz6. Az utdbbira lathatnak példat az el6z6 oldalon. Ebben a netto6
jovedelembdl 33% levonast fog szamolni a rendszer.

Olyankor, ha a hatarozatban van megallapitott minimum 6sszeg (pl. gyermektartas dij a
nettd jovedelem 33%-a, de minimum 20.000 Ft), akkor ezt a minimumot adja meg a Havi
minimum mezében. Olyan esetben, ha a 33% nem adja ki ezt az értéket, de a térvényes
keretek kdzott még lehetbség nyilik ennek az dsszegnek a levonasara, ezzel fog a
program szamolni.

Abban az esetben, ha konkrét 6sszeget kell levonni, allitsa a Mibdl szamol-t fix dsszegre
és szintén a Havi minimum mezében allitsa be a kivant értéket:

?W Tartasi kitelezettség nyilvantarts lapja I. =NEC |ﬁr
Kelte 2010.06.12 Hatarozat szama  2010/12FE
Telies 0sszeq 30000 Mibdl szédmal  Fiw rék -
Hawilevonaz 4 Hawi minimum 50 Ft
Meqg hatravan 28000 Ft [a teliez oszzegbil még ennpivel tartozik ]

Kedy. neve Fizetési eltleg
Cime

Bankzzamla

[BAM

Banknewve

Bank cime

Hat kiaddja/megiegyzés Fizetési elileg visszavondsd

| " Rigzités | | X Mégze |

e

A Még hatra van rovatban kell szerepeltetni azt az 6sszeget ami a teljes 0sszegb6l még
levonasra kell, hogy keruljon. Az elébbi példaban mar 5.000 Ft medfizetésre kertilt, tehat
csak 25.000 Ft-ig fog vonni a program, havi 5.000 Ft-onként. Az el6z6 oldalon lathato
példa szerint mar nincs mit levonni (a Még hatravan mez nulla), tehat mar megfizetésre
kerilt a teljes kotelezettség. Ezt a mez6t (hozott adatok esetén) a tartasi kotelezettség
igazolo laprol tudja kitélteni.
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Mivel a program a levonasokat napldzza, azt barmikor meg tudja tekinteni a listaban a
megfeleld kotelezettségre allva és a Részletek gombra kattintva:

(Bl Ltittas tortenet ESNEEN™)

Datun Erték [Ft]
2009.07 21'54e.,00
2009.08 20°'795.00
2009.09 21'012.00
2009.10 19'330.00
2009.11 19'427 .00
2009.12 12'580.00
2010.01 21'195.00
2010.02 20'284.00
2010.03 21'781.00

b

Itt az egyes levonasok datumat (melyik év-hdnapra vonatkozott) és a konkrét 6sszeget
is lathatja.
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3.16 Szabadsag és csaladi adatok beallitasa

Az altalanos szabadsag adatokat és a kiskoru gyermekek adatait adhatja meg.

1| [ szabadsig és csaladi adatok megadasa (52) Szab6 Jézsef - o x

Ny Gyermek neve sz, ideje Eltartott mindség Jogosultsag jogcime MértéheFt  Addazonosits  Igénybe vehetd kezd-vége b
[szabs Pistice | 120115 | |1-Kedvezményezettel ~ |4-Gyermekutin csalac | [220000 | [p4ss260000 | [misoror |[wsazs | @

d [52abé MArcka | [201212.25 | |1-Kedvemményezettel ~  |4-Gyermekutén csalac ~|  [220000 | [se7seazzan | [wmsov01 | w1231 || @ N

:

& [szabé Luje | [014.0501 | |1-Kedveaményezsttel v |Kérem vdlasszon! vl o | [savmssseor | [misovon | [wwsa23t | @] @

sl: [ | [ _—_ | |o-kedvemémybenem v |kéremvdlassom v [0 | | | ——_ J[——_][@

q | | [ ] [o-Kedvezményberem ~| [kéremvdlasszont | [0 | | ] —_][®

1 | [ | [o-Kedvemémberem v| [Kiremvdassmont  v| [0 | 1 ey —— )

1 R —— e sm—— Y —— | 1y —

Nl | [ | fchememnm V| |Gt Y] [ | | 11— @

4 | | [———— | |o-Kedvezménybenem ~ |Kérem valasszon! “| [o | | | e | [——= ] [@

f | [ — e J B | | | ——J——_1rel |

®  Csaladi kedvezmény megosztésa | pings megosztva R Osszes csalad kedv.

9 Nyitd thozat D Alap szabadség nap éra  Gyermek kieg.sz. nap Egyéb kieg.szab El nap  Kieg.dssz. dra r

-

; Kifizetéssel megvéltott szab.nap El nap Hozott adat: mér kivett szabadsag El nap El éra  Rogaités € Bezrds 7

i ormoararyoTee T

A program a gyermekek adatai alapjan 6nmikddden kezeli a csaladi kedvezményt és a
szabadnapokat. El6sz6r adja meg a gyermek nevét, majd sziletési idejét.

Amennyiben a gyermek utan jogosult a csaladi kedvezmény igénybevételére és kéri is
az addalap szamitasanal annak figyelembevételét, allitsa be az Eltartott min6ség és
Jogosultsag jogcime mezdket a szll6k nyilatkozatanak megfeleléen. A program az
eltartottak szamanak alapjan 6nmikodéen felajanlja a jogosult dsszeget (1-2, illetve 3-
nal tdbb gyermek esetén automatikusan valt).

Mivel a két elébb emlitett mez6 tartalma nagyon hosszu, nem tudjuk kdzvetlendl
megjeleniteni, ezért a csaladi kedvezmény nyilatkozaton szerepld kdédokkal kezdtik a
szbveget (a kdnnyebb kivalasztas érdekében). Amennyiben kivalasztotta és megall
felette az egérrel, néhany masodpercen belll a teljes széveg megjelenik gyorstipp
szerlen.

A csaladi kedvezmény megosztasanak tényét a bal alsdé sarokban talalhatd lenyild
mendben tudja bedllitani. Ha ezt az 6sszeget nem teljes mértékben szeretné igénybe
venni, irja at a Mértéke mez6ben. A fenti példaban azt lathatja, hogy 3 jogosult gyermek
van, de csak kettd utan szeretné az adott szil6 igénybe venni a kedvezményt. Ahogy itt
is szerepel, csak a Mértéke mezd tartalmat valtoztattuk, mast nem!

Az adott gyermek egyéb természetes adatait (szuletési hely, cim stb.) a gyermek
mellett jobbra talalhaté zéld pluszos gombbal adhatja meg. Ezen a kiegészité lapon kell
az adékedvezményt megosztva igénybe vevé tars nevét és addazonositéjat is
megadni:
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B Egyéb adatok — O >

w
=3

Megoszott igénybevétel esetén

Tars neve |Knuécs Elvira

Tars addazonositd |112233¢455

Ll ltn] |in]|
FT=TrTr=rT1=T1

Jogosulttermészetes adatai

Szil. hely Mér

Anyja neve |Knuécs Elvira

- Lakcime F

- Kidlfgldicim [] Orszag

Magyarorszag

—  IrAnyitdszam Varos |székesfenérvar
Mellék | Jellege 5
i Hazszam Ep.|E. | LH.| | Em. Ajtd
Adatok masolasa az isszes jogosulthaz X Mégse |

- Kdzer. neve

Amennyiben tobb gyermek esetén az adatok azonosak, egyszeriien nyomja meg az
Adatok masoldsa az 6sszes jogosulthoz gombot, ekkor az 6sszes (mar rogzitett!)
gyermekhez masolasra kertilnek az adatok!

Szintén ezen a lapon adhatja meg az athozat adatokat, a dolgoz6 alap szabadsagat (ezt
felajanlja a program, de modosithatd), valamint a kiegészité szabadnapok szamat.
FIGYELEM! A kiegészitd szabadnapokat az adott id6szakra kell beirni, azt a
rendszer nem aranyositja nem teljes évben torténé foglalkoztatasnal! Az aranyos
erték kiszamitasahoz F1-gyel segitséget kérhet, ha szikséges.

A nyité athozat és mar kivett szabadsag mezOket akkor tdltse ki, ha jogutdd cégrél
van sz6 (egyéb esetben az alap szabadsagot a rendszer ugyis aranyositja, tehat nem
szlkséges valtoztatni). A nyitd athozatba azt a kildnbséget kell megadni, amit a
jogelédnél nem vett ki a dolgozé az ott idéaranyosan jaré szabadsagabdl, a mar kivett
mez6be pedig azt a kildnbséget, amennyi nappal tébbet vett ki, mint ami az ott elszamolt
idében jart volna. Pl. dolgozé alap szabadsaga 20 nap, atalakulas aprilis 1-ével.
Idéaranyosan a dolgozénak 5 nap jart volna a jogel6dnél. llyen esetben a 20 nap marad
az alap szabadsagban. Ha kivett 3 napot, a nyité athozatba irok 2-t. Ha kivett 8 napot, a
mar kivettbe irok 3-at.

Figyelem! Amennyiben szeretné mobdositani a gyermekek utan jaré
potszabadsagot, azt is itt tegye meg!
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3.17 Jogviszonyok kezelése

A dolgozé foglalkoztatasi jogviszonyait tudja a gomb megnyomasa utan felvinni. EI8szo6r
valassza ki a listaban a dolgozoét, majd kattintson a Jogviszony gombra:

n Jogviszonyok kezelése (Teszt Elek) = B |

S=zz Jellege Belépés= Kilépé= Jogwiszony &rvényes Azono=itd Fogl kedveznény

N [ Dﬂozzéad H Smédosit ]u'_l'érél ] [ ;cgviszonyma’sclés] [ - Joguiszony kiegészitd adatok H ------- Tarolt idéadatok H .+ Bértabla ]

[ ?§egﬂség l[ xBezérés ]

F—— P — ——————

A dolgozéhoz tartozé valamennyi jogviszonyt itt lathatja. A lista a szokott mdédon
bévitheté vagy modosithato.

A bértablaba nem csak a dolgozdk listajabol, hanem innen is eljuthat a Bértabla gomb
megnyomasaval.

A Foglalkoztatasi adatok-ra kattintva a dolgozé részletes naptari adatait lathatja.

A Jogviszony masolasa gombot megnyomva arrdl a jogviszonyrol, amelyen éppen Aall,
masolatot készithet anélkil, hogy minden adatot ujra be kellene gépelnie. Ez olyankor
hasznos, ha az el6z6h6z hasonld jogviszonyban foglalkoztatja a dolgozét, mivel igy csak
azokat az adatokat kell médositania, amelyek valtoznak.

Ebben az esetben el6szor irja be az elsd id6szakhoz az érvényesség vége mezébe azt
a datumot, amig a korabbi feltételek szerint alkalmazta, majd készitsen egy masolatot
ezzel a gombbal. Az Uj jogviszony érvényesség kezdete mezéjében adja meg azt a
napot, amikortdl az uj feltételek életbe léptek és igy rogzitse. Ezzel a modszerrel akar
hénap kdzben is tud bizonyos adatokat valtani. Ezeket a jogviszonyokat a
kimutatasoknal a rendszer &sszevonja, ha a foglalkoztatasi kéd megegyezik! Az
Ervényesség kezdete — vége segitségével hatarozhatia meg a bedllitasok
érvényességeének idétartamat, az Aktiv mez6bdl nem kell kivenni a pipat. Az csak arra
vald, ha egy egyébként érvényes jogviszonyt valamiért nem akar egy ideig megjeleniteni
a listakban (pl. alkalmi foglalkoztatassal tobb tiz ember van regisztralva a rendszerben,
de az adott id6szakban biztosan nem lesz ilyen, tehat nem szeretné a bérszamfejtéskor
latni a listaban 6ket).

FIGYELEM! A jogviszonyokat év elején ellenodrizze. Kiilonos tekintettel a specialis
foglalkoztatas jellemzdire, mivel ezek beallitasa évvaltaskor sziikséges lehet!
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Jogviszonyt csak akkor torélhet, ha ahhoz nincs hozzarendelve rogzitett bérszamfejtés!
vagy havi munkaidé adat. Jogviszony torlés elétt ezért
o tordlnie kell a korabbi bérszamfejtéseket
o tdrolnie kell a betarolt havi munkaidé adatokat
e és tordlnie kell a hozzarendelt bértablat is (természetesen csak a felsé blokkban
szereplé sorokat és a ftiltdlistara helyezett elemeket). Errél bévebben a
bértablaknal olvashat

A munkavégzés adatait (melyek leginkabb valtozhatnak) a program elkulénitetten kezeli,
igy nem szukséges kulon jogviszonyt felvinnie! Abban az esetben, ha csak olyan
adat valtozik, amit nem kell kilén jogviszony azonositon kezelnie (08 bevallashoz), a
kiegészité adatok gombbal elérheté adatlapon tudja régziteni.

- Jogviszony munkavégzésre vonatkozd adatai =NREN X
Ervénvesség iddtartan FEOR Hunkakor Heti dra HMHHirsz. HH newve
2008.01.05 2013.01.15 2117 Vegye =rnd 40,00 8000 Kisérleti labor

2013.01.16 i 2117 Ve nErnok Kiserleti labor

’ [ Hozzad ] ’ £ wsdosit ] o o ] I

Ez olyankor hasznos, ha példaul az eddig 4 6raban foglalkoztatott dolgozéjat 8 orasra
akarja médositani.

Térjunk vissza a jogviszony adatokra.
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A Hozzaad gomb megnyomasa utan megjelend adatlap:

B8 Joguiszony adatlapja (Jéska Pista) - O X
Aeg LEIEE Edfogl. tag, tarsas valialkozs (30) 1 P gyakorlati képzés
Ajogviszony aktiv Egyszer(sitett foglalkoztatott személy masik allamban biztositott
Ervényességi adatok  Belépés Kilépés Megszinés méd V|
Ervkezd W Ervvége Alk. mindsége kid (08 bevalldshoz)
Fogl. mddja Mormdl foglalkoztatds ~ Valasszon!

Mem kéri be az alapot

Jeldlje, ha az EKHO szerinti kifizetés hivatisos sportold részére tarténik [] Tébb foglalkoztatdval 16tesitett 1étesitett jogviszony, "1112”
Jeldlje, ha kézterhei megfiz. az EKHO tv. 38 (3c) bek. alapjan ekho-val teljesiti [ szakképzési hozzajarulds tiltdsa ebben a jogviszonyban

[] 5zakképzési hozzajarulas kedvezmény igénybevételének tiltisa a jogviszonyban (szocadd kedvezmény alapjan jard 44wochez kapesoladd)

Jarulék alap Tényleges jaralap(automati ~ 0 Szochozzdjaradd éves max. Ft
Anyugdijas is fizet jarulékot [JEbben a jogviszonyban mentesil a minimum TBJ alap alél (min.bér 30% utani)
Csalddi kedvezmény || efifiva, nem vesz igénybe - Elsé hazas kedv. |pem | HaviADOALAP csokk. ICI Ft
Elsé hazas tars név | | Elsd hazas tars addazon. (megosztas esetén kitelezd) I:I
Elsé hazas kedv. |2021._._ | - |2021._._ | Szemelyi kedvezmeény Nem jogosult -

[IBankszamlara utalds tiltisa ebben a jogviszonyban Tavolléti dij mértéke | 100 %
Teljes iddszak - Teljes iddszak " Rigzités X Mégse

o El6szdr a legdrdiilé menibdl valassza ki a foglalkoztatas jellegét. Egyszerisitett
foglalkoztatas esetén a rendszer tdbb mezét letilt. Ezeket Uresen kell hagyni,
ezért nem aktivak. A valasztas utan — amennyiben aktiv — el6szér a belépés
datumat kell beirnia.

o A kilépés datuma és a megsziinés mod mezbk a jogviszony megsziinésének
adatait tartalmazzak. Amikor beirja a kilépés datumat és elhagyja ezt a mezét, a
rendszer ellendrzi, hogy a dolgoz6é a munkaviszony idétartamanak megfeleld
mennyiségl szabadnapot vett-e igénybe. Amennyiben eltérést tapasztal, erre
figyelmeztet! llyenkor nem kell a szabadsag adatokat mddositania, elegendé, ha
elszamol a dolgozoval (lehetésége van szabadsagmegvaltas kifizetésére vagy
tul sok kiadott szabadsag esetén annak visszatérittetésére). A megsziinés
madjat kivalaszthatja a legdrdulé menibdl, vagy — ha nem talalta a megfelelét —
be is irhatja.

e Olyan esetben, ha a dolgozé jogviszonyaban valamilyen valtozas kdvetkezik be,
de ez nem jar a jogviszony lezarasaval, az Erv.kezd és Erv.vége mezdk
kitOltésével jelezheti a rendszernek, hogy mettél meddig van érvényben ez a
jogviszony adatlap és mikortdl egy — azonos alkalmazas mindésége kédot
tartalmazo, vagyis ezzel 6sszevonando — de eltér6 jellemz8kkel biré masik.

o Amennyiben tanulészerzédéssel foglalkoztatja a dolgozét, annak fajtajat ki kell
valasztania a kdvetkezd lenyil6 meniben.

e Az alkalmazas minésége koéd mezbbe lépve, (ha U felvitelben van, a
modositasnal nem) a program generalja a belépési adatok figyelembevételével
a kodot. Az els6 karakter a dolgoz6 adatlapjan beallitott nyugdijas statusztol
fugg6en kerul megallapitasra. A kdvetkezd kettd a foglalkoztatas jellege alapjan,
majd egy 3 jegyl sorszam kdvetkezik. Amennyiben a dolgoz6hoz van régzitve
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aktiv jogviszony ugyanerre a foglalkoztatasi formara, a program a kévetkezé
sorszamot fogja felajanlani. Fontos, hogy csak az aktiv jogviszonyokat fogja
figyelembe vennil Ha év kdzben valtozik a jogviszonyon belul pl. a napi éraszam,
ezzel az aktiv kapcsoloval letilthatja az el6z6t és nyithat egy eltérét anélkil, hogy
ki kellene |éptetnie a dolgozét. FIGYELEM! Ha tévesen vitt be valamit, a rendszer
onmikoddéen egy javitas soran nem general Uj kddot. Ahhoz, hogy ezt megtegye,
a megfelelé adat korrigalasa utan Iépjen be ebbe a mezébe, térdlje az itt 1évd
kédot, majd kattintson egy masik mezdbe. Ezutan ha Ujra a kod mezébe kattint,
mar 6nmukodéen legeneralja a kddot a program. Amennyiben nem akar ezzel
bajlédni, kézzel is javithatja. Arra vigyazzon, az allami nyilvantarté rendszerben
ez fontos nyilvantartasi adat, tehat nem valtoztatgathatd, csak ha jelenti a
megfelel6 adatmodositasokat.

Bedllithatja, hogy normal vagy valamilyen kedvezményes foglalkoztatasi modrol
van sz6 (jaruléktamogatott, EKHO).

EKHO esetében adja meg a kedvezményezett értékhatart az adott évre
vonatkozdan. Szintén el kell végezni a jeldlénégyzetek segitségével az EKHO-
hoz kapcsolodo egyeéb beallitasokat.

Olyan foglalkoztatasok esetében, amelyekhez valamilyen kedvezmény
kapcsolddik, a Spec. jv. kezdete és vége, illetve a jarulékkedvezményeshez
kapcsoléddan a Fizetendd jarulék mezdk aktivalédnak, egyéb esetben tiltva
maradnak.

Amennyiben egy dolgozo ,tdbbes jogviszonyt” Iétesit tobb munkaltatoval (08-as
bevallasban 1112 jogviszony kod), itt kell azt is jeldlnie pipaval a
jelélénégyzetben.

Ha a jogviszony esetében nem kell szakképzési hozzajarulast fizetni, azt itt
tilthatja le. Amennyiben beteszi a pipat, a rendszer nem fog szakképzési
hozzajarulast szamolni akkor sem, ha van szocadé alap.

Szociadlis hozzajarulasi adobol igénybe vehetd kedvezmény esetén, ha az
alapjan jarna is szakképzési hozzajarulas kedvezmeény, de az adott jogviszony
jovedelme vagy mas ok miatt ez nem vehet6 igénybe, letilthatja a szakképzési
kedvezmény igénybevételét.

A Jarulékalap mez8ben valaszthat a tényleges jarulékalap, a garantalt bér vagy
barmely esetben az On altal beallitott érték kozott. Amennyiben ,,egyéb”-re
allitia, kételez6 megadni az értéket! Javasoljuk a ,tényleges jarulékalap”
beallitasat, mivel a program ilyen esetekben allitjia ezeket automatikusan,
ellenkezé esetben ezt Onnek kell megtennie!

Nyilatkozat alapjan az éves max. vonandoé szocialis hozzajarulasi adé értékét
itt adhatja meg az adott jogviszonyra vonatkoztatva. Beallitasa:

o Ha ez aszam negativ (pl -1), a rendszer egyaltalan nem fog vonni,

o Ha 0, az alapértelemezettet (vagyis a minimalbér 24-szeres alapja
alapjan meghatarozott értéket) elérve megszinik a levonas, addig
azonban vonni fog. Ehhez gydijti az adott hdnapig szamfejtett szocado
alapokat és ez alapjan maximalizal

o egyébként pedig a megadott értékig szamol és nem figyeli az év kézbeni
kifizetést. Ez azt is jelenti, hogy On teljes egészében felll tudja biralni a
levonandé 6sszeget ezzel a mezével. Tehat, amennyiben a dolgozd(tag)
lenyilatkozta, hogy mennyi szocaddt kell tdle levonni egy osztalék
kifizetésekor, azt irja be ide. A szamfejtés rogzitése utan tegye ezt a
mez6t -1 értékre ahhoz, hogy a tovabbiakban ne vonjon a rendszer.

Amennyiben nyugdijas statuszu dolgozéja utan kell vonni jarulékot (amit
alapesetben nem kell), tegyen pipat ,A nyugdijas is fizet jarulékot’
jelélénégyzetbe, igy az O esetében is rogziti azt a rendszer

Az .Ebben a jogviszonyban mentesiil a minimum TBJ alap al6l (min.bér
30%-a)” bejeldlése esetén a program akkor sem fogja felajanlani a jévedelem TB
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jarulék alapjanak az el6irt 6sszegre torténd emelését, ha azt nem éri el a
kifizetés. Ezt olyankor jeldlje be, ha az adott jogviszony esetében ezt le akarja
tiltani.

o Vallalkozdk esetében, ha ebben a jogviszonyban nem fizet jarulékot, hanem azt
masik vallalkozasban teszi meg, adja meg itt az adatlapon a masik vallalkozas
adoszamat és megnevezését

e Nyilatkozat alapjan ezen a lapon kell beallitani, hogy az adott jogviszonyban
igénybe kivanja-e venni a csaladi és/vagy els6 hazas kedvezményt, és ha igen,
milyen modon (csak SZJA/SZJA+jarulék kedvezmény)

o Az els6 hazas kedvezmény kivalasztasa utan hagyja jova, vagy szukség szerint
modositsa az igénybe veend§ 6sszeget. Itt az adéalap csokkentés mértékét kell
megadni, nem addékedvezményt! Megosztas esetén ki kell télteni a hazastars
adatait is. Be kell tovabba allitani az igénybevétel kezd6/utolsé honapjat is.
Fontos, hogy itt csak az adott éven bellli értéket adhat meg (ha egész év, 01.01-
12.31 kozott)!

e Allitsa be, ha az adoéalap szamitasakor jogosult a személyi kedvezmény
igénybevételére

e Amennyiben nem szeretné, hogy egy jovedelem bankszamlara legyen utalva, de
masik jogviszonybdl szarmazdk igen, az adott jogviszonybdl szarmazo
bankszamlara utalasat letilthatja a jeldlénégyzet pipalasaval. Pl. ez olyankor
hasznos, ha tobb jogviszonnyal rendelkezik egy dolgozo és csak a normal havi
munkabérét szeretné utaltatni, az egyéb jogviszonybdl szarmazé jovedelmet
készpénzben kivanja felvenni.

e A tavolléti dij alapesetben 100%-kal jelenik meg, ha az Ondk cégére eltérd
szabalyok vonatkoznak, azt itt adhatja meg! Altalanos esetben hagyja 100-on!

e A cég COVID kedvezményes mikddésének ideje alatt ki tud venni egy adott
jogviszonyt a kedvezménybdl, illetve itt tudja megadni, hogy a teljes idészakbdl
ténylegesen mennyit vehet igénybe kedvezményesen, ezzel csdkkentheti annak
id6tartamat.

Vannak adatok, melyek atkertltek egy kiegészité adatlapra, hogy ne kelljen mindig uj
jogviszonyt nyitni:

X

W logviszony kiegészitd adatlapja (Jaska Pista, 1. jogviszony) — O

Envkezd 009.02 10 Ervvége Tevékenység véazésénez sziks. | gzakképzettségetigényel -
FEOR 1210 Munkaker | Gazdasagi, koliségvetési szerv | Keitséghely |:|

Beosztas Szellemi | Munkah.irsz Munkahely neve |Székesfehéwa'|- |
Munkaidd Teljes munkaidas foglalko: ~ | EISZdmolds média | 1ay gijas | MNapidra Heti dra
0 0 Minden hénapban azono: 1
MO8 lap kitdltésének tiltdsa M08 lapon nincs munkaidd adat dtadds (résziteljes munkaidd adat)

[IM08 lapon "Mem bitositott” jelélése

Korkedv. Mem korkedvezményes munkakor w NFAtam.

GYED melletti munkavégzés | L |—| . GYES melletti munkavégzés -

Nincs kedvezmény

Kiegészith adat sorszdma Ijl " Ribgzités X Wégse

 Allitsa be a jogviszony kiegészit6 adat érvényességét
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e Valassza ki, hogy a tevékenység végzése igényel-e szakképzetiséget.
FIGYELEM! Ez fontos beallitds, mert igen sok szempontbél befolyasolja a
rendszer mikddését. Mindenképpen allitsa be!

e irja be a FEOR (egyéni vallalkozénal a TEAOR) szamot, majd a munkakér
megnevezését. A FEOR szam megadasaval a program a szellemi vagy fizikai
beosztast is beallitja.

e Amennyiben a dolgoz6i nem egy telephelyen vannak, hozzarendelhet
mindenkihez egy iranyitészamot vagy telephely kddot, a késébbiekben eszerint
tud majd szikitve lekérni listakat (pl. bérfizetési jegyzéket).

o Az Elszamolas mddja mezbben kivalaszthatja a havi és 6radijas, valamint a
teljesitménybéres modszer mellett a munkaidé keretet is. Utdbbi esetben be kell
allitania a munkaidé keret éraszamat és azt, hogy ez milyen idészakra vonatkozik
(1 vagy 2 hénap, stb.). 0 napi 6raszam esetén a 1108M lapot nem fogja kitolteni
a rendszer!

o az ,MO08 lap kitoltésenek tiltasa” esetén a program nem tolti ki az export soran a
havi bevallasban az M08 lapot

e az ,MO08 lapon nincs munkaidé adat atadas” bejelolése esetén a rendszer kitolti
a 08 bevallas M08 lapjat, de nem adja at a rész- vagy teljes munkaidés adatot

¢ az ,MO08 lapon nem biztositott jeldlése” bepipalasaval az export soran az M08 lap
fejlécében bejeldlésre keril a kodkocka

Véltozas esetén ugyanugy kell eljarni, mint a jogviszonynal, tehat az érvényesség
kezdete / vége mezével hatarozhatdé meg, hogy mikor, melyik van érvényben.

Munkaidé keretes id6szakok megadasa

Munkaidd keretes dolgoz6 esetében meg kell adnia a keret teljes éraszamat, illetve,
hogy ez az érték hany hénapra vonatkozik, tovabba a keret kezddé honapjat az adott
évben. A rendszer éven atnyulo keretet nem tud kezelni, ilyen esetben az adott évhez
igazitva manualisan kell rogziteni.

E Jogviszony kiegészitd adatlapja (Nagy Lujza, 2. jogviszony) - O x
Ervkezd E021.01.01 Envvége 20210331 | Tevékenységvégréséher sziiks. | szakképretiségetigényel ~
FEOR 2117 Munkakdr |Vegyésmémﬁk | Koltséghely

H

Beositis Szellemi ~|  Munkah.irsz. l;l Munkahely neve |Dem0 KL

Munkaidd Teljes munkaidds foglalka, Elszamolas mddja | yunkaidg keret ~ Mapidra Heti ora

Munkaidd keret dral hé  Szamitis  |inden honapban azono: ~|  Keretmelyik hanaptal indul

MO8 lap kitdltésének tiltasa [IM0& lapon nincs munkaidd adat atadas (részteljes munkaidd adat)

[IM08 lapon "Mem biztositott” jelélése

I

Korkedy. Mem korkedvezményes munkakdr w NFAtam. .

GYED melletti munkavégzés | GYES melletti munkavégzés | ]

- . Nincs kedvezmény

Kiegészitd adat sorszdma Ijl " Rigzités X Mégse

Ahhoz, hogy a rendszer egész évben tudjon mikodni, egy Uj keret indulasakor nem
szabad a régit modositani, hanem annak érvényességi datumat le kell zarni és vjat kell
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nyitni. Ezt megteheti manualisan, vagy a jogviszony kiegészité adatok listajaban alul
talalhato Lezards, masolas gomb segitségével:

|
| Kéd Ervénvesség iddtartam FEOR Hunkakor Heti dra MHirsz. MH newve
1 1 2021.01.01 . s j 40,00 Demo Eft.
Uj kezdete
2021.04.01

X veoe

: |
]; D Hozzadad e Mddosit l Toral | .+ Bertabla megnyitasa x Bezaras .

A gomb megnyomas utan az el6z8 képen lathaté Uj kezdés kérdést teszi fel a program.
Itt adja meg a kdvetkez6 keret elsé napjat (a példa szerint aprilis 1. jon).

A jévahagyas utan beirja a program a lezarast megel6z6 napot az elsé munkaid6
adathoz, majd nyit egy Ujat, ahova atmasolja a tébbi informaciét a hozza tartozé
bértablaval egydtt:

u Jogviszeny munkavégzésre vonatkozd adatai (Magy Lujza) 2. jogv, — O *
Kod Ervényesség iddtartam FECR Hunkakor Heti dra MHHirs=z. HH neve
1 1 2021.01.01 2021.03.31 2117 Vegyesznérntk 40,00 Demo Kit.
E 2 2021.04.01 . 2117 Veqg 2 Demo Kft.

IT.

1l D Hozzdad e Madosit U Taral ' Lezéras, masolas |+ Bértabla megnyitasa x Begaras

Itt azonban nem szabad elfelejteni, hogy még maddositania kell a munkaidd keret
adatokat, azt a rendszer nem fogja 6nmikoédéen atirni (hiszen nem is tudna hidnyzo
informaciok miatt). Teljesen automatikus moddositdsra a kovetkez8kben targyalt
munkaidé keret allitasa tomegesen funkcié hasznalataval van lehetéség. Visszatérve
a kézi felvitelre:

59



DbérWIN — bérszamfejté program

>

E Jogviszony kiegészitd adatlapja (Nagy Lujza, 2. jegviszony) - O

Envkezd B021.04.01 Enwége Tevékenyséq veazésenez szilks. | gzakképzetiséget igényel >
i| FEOR 3117 Munkakar |Vegyé51mémij|( | Kéltséghely
| _

Beoszias Seallam ~ | Munkah.irsz I;I Munkahely neve |Dem0 Kit

Munkaidd Teljes munkaidas foglalko: Elszamolas médja Munkaidd kerat -~ Mapi ara Heti dra
Munkaidd keret dral hé  Szdmitds  [pinden hénapban azona: ~| Keret melyik honaptdl indul

MO8 lap kitbltésének tiltdsa MO8 lapon nincs munkaidd adat atadas (részfteljes munkaidd adat)

M08 lapon "Nem biztositott” jelélése

H

I

Korkedu. Nem korkedvezményes munkakar v NFAtam.

GYED melletli munkavégzés | . |-| . GYES melletti munkavégzés |

— — Nincs kedvezmény

Kiegészitd adat sorsziama Ijl " Rogzités X Mégse

Itt a kdzépso sorban korrigalja a mez6ék tartalmat, majd rogzitse a valtoztatasait.

Munkaido keret beallitasa tomegesen

A munkaid® keretes dolgozok esetében lehetésége van arra, hogy az adott idészakra
vonatkozé déraszamot ne egyenként, hanem az 6sszes, megadott feltételrendszerbe
illeszked6 dolgozéra egyszerre médositsa. Ezt megteheti a Torzsadatok — Munkaidd
keretesek 6raszam feltoltése pontjaban.

A munkaid6keret esetében, ahogy azt kordbban mar irtuk, ki kell tdlteni az idészaki
6raszamot és a honap adatokat:

n Jogviszony kiegészitd adatlapja (Matis Rébert, l.jogﬁs_ I."':" (S et S
Envkezd 200007.04  Envége o Nincs kivalasziva
FEOR 8425 Munkakdr  Targoncavezetd Kaltséghely
Beosztds [Fizikai .] Munkah.irsz  11g4 Munkahely neve Teszt Kft Budapest
Munkaidd ’TEUES munkaidﬁsfoglalko; .] Elszdmaolas médja Munkaidd keret Mapi ara ] Heti dra 40
Munkaidd keret 434 dral 3 hé  Szamitds ’Minden hénapban azono: ,] Keret melyik hdnaptdl indul 1
Korkedu. ’Nem korkedvezményes munkakor v] NFAtam. o
Kiegészitd adat sorszama - |  Rogzités | ’ X Mégse ]

Az elszamolas maddjanal valassza ki a Munkaidd keret sort, majd irja be az idészakra
es6 oraszamot illetve a honapok szamat. Amennyiben a hénapok szamat nullan hagyja,
a rendszer nem fog szamolni a ténylegesen ledolgozott 6rakkal, mindig a bértablaban
beallitott 6sszeget szamfejti. Ekkor Onnek kell gondoskodni a kilonféle (esetleges)
potlékok kézi szamfejtésérdl. llyen esetben az egy hdnapra esé éraszamot kell megadni
az oraszam mezGben.
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Tdmeges modositaskor a kdvetkezé adatokat kell megadnia:

Bl Munkaids keretesek éréinak besllitisa E=NEGR™
Allitas azoknal a dolgozdknal, akiknek a “hany havi” mezd tartalma: o h
Allftds azokndl a dolgozdknal, akinek a napi draszama o ara
|ddkeret kezdd honapja | parcius v | ZArd hénap | iprilis -

Az idGintervallum &sszes munkanapi draszama 700 ora
Amunkaidd adat rbgzitése dj jogviszony kiegészitd adatként (tdl-ig érvényes) ¥
Egészen biztosan beirhatja a program a fenti adatot a dolgozdkho J

| |l Biztonsagi mentés készitése |
Folyamat | & Rendben | | X Bezaras | I

A program azoknal a dolgozdknal fogja moédositani az 6raszamokat, akikre a kovetkezé
feltételek mindegyike igaz:

e a hany havi munkaid6keret megegyezik a megadottal;

e napi 6raszam megegyezik a megadottal

e adolgozé az adott hdnapban aktiv (tehat mar belépett és még nem lépett ki)

A hoénapok kivalasztasakor az 6raszam 6nmikdédéen maddosul a napi éraszam és az
adott hénapok munkanapjainak szama alapjan.

Kétféle rogzitési méd valaszthato:
e hajavitasra akarja hasznalni, ne tegyen pipat a munkaidd adat régzitése uj kieg.
adatként négyzetbe! Ebben az esetben az elsé tételsor adatai javitasra kerllnek;
¢ normal esetben hagyja bent a pipat a jelélédnégyzetben, ekkor a korabbit lezarja
a program, majd kdvetkez6 bejegyzésként felveszi az adott idészakot az Uj
6raszammal. A korabbit az idészak megel6z6 napjaval lezarja (érvényesség
vége)

A Rendben gomb akkor aktivalodik, ha jeldli, hogy mar készitett biztonsagi mentést az
anyagrél. Amennyiben nem készitett ilyet, miel6tt elinditja ezt a miveletet, feltétlendl
mentsen, mivel cégunk nem vallal feleldsséget azért, ha nem megfeleléen lesznek
beadllitva az adatok. Miutan végrehajtotta az éraszam allitast, ellenérizze a dolgozoknal
(legalabb szurépréba szeriien), hogy helyesek az értékek! Hiba esetén vissza tudja
tolteni a mentést, ezzel megelézheti a kés6bbi problémakat.
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KIVA kedvezmények beallitasa
Ezt szintén a jogviszony kiegészité adatlapon tudja megadni.
Fontos, hogy amennyiben egy cég alap adatainal azt allitotta be, hogy KIVA-s a cég,

csak akkor fogja ezeket a mezbket engedélyezni a program. Beallitasok meni ->
Alapértelmezések beallitasa -> Alap beallitasok:

Addzas madja KIVA- Kisvallalkozdi adé «|  KlvAiddszak (évben) |2021.01.01 - 2021.12.31|

llyen esetben ne a bértablaba akarja bevinni a ,44xx” kodokkal felvinni a szocadd
kedvezményeket, hiszen az ebben az esetben nem értelmezheté.

Vélassza ki a megfeleld kedvezmény fajtat, ha a dolgozéja esetében jogosult arra:

v NFAtdm. L
GYES melleti munkavégzés -
KVAkedv. | Nincs kedvezmény e
Munkaerdpiacra 1épd 1-2. év (minimalbér) Py

Munkaerdpiacra 1épd 3. év (minimalbér 50%)

3 v. tobb gyermekes munkaerdpiacra [épd 1-3. év
3v. tébb gyermekes munkaerdpiacra lépd 4-5. év
Megvaltozott munkaképességl személy (minimalbé
PhD Kutatd | fejlesztd havi max 500e Ft-ig
—|Doktori hallgatd havi max 100e Fi-ig

Letit3sok - FEOR g (tavalyrél 100e) v

"l

y—

ik Eaészség

FONTOS! A program a jogviszony kiegészitd beallitasai alapjan veszi figyelembe a
kedvezményeket egész évben. Ez azt jelenti, hogy amennyiben egy kedvezmény nem
telies évben vehet6 figyelembe, hanem csak meghatarozott idészakban, ne mddositsa
a korabban megadottat, hanem zarja le az adott jogviszony kiegészit6 adatot és
készitsen egy masikat a masik fajta vagy kedvezmény nélklli beallitdssal. Mire
gondolunk: dolgozéja 2021. januar-marcius hénapokban jogosult a 3 vagy tobb
gyermekes anyak 1-3. éves kedvezményeére, de aprilistol a 4-5. évet kezdi meg. llyenkor
szukség van egy jogviszony kiegészitére 01.01 és 03.31 kozotti idészakra az elsé
kedvezmény bedllitasaval. 04.01-t61 pedig egy masik jogviszony kiegészitére a
csOkkentett kedvezménnyel.

Ugyanigy kell eljarni, ha megsziinik egy kedvezmény. Amikor megsziint, le kell zarni a
jogviszony kiegeészitot és kell nyitni egy ujat, mar kedvezmény megadasa nélkul.

Csak igy lesz helyes a KIVA tabla.
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Egyéni és tarsas vallalkozok biztositasanak beallitasa

Amennyiben az egyéni vagy tarsas vallalkoz6 altal személyes kdzremiikodésért kivett
jévedelem nem éri el a térvényben meghatarozott meértéket, a jogviszony lapjan tudja

beallitani, hogy mekkora 6sszeg utan kell fizetnie.

Szintén ezzel allithatja be, ha a vallalkoz6é nem vesz ki jovedelmet, de az elbirt mérték

utan megfizeti a jarulékokat.

Ehhez a kdvetkez6t tegye:

{@f Jogviszony adatlapja (PrOF. Gipsz Jakab) s ——

[ESEFENEC)

[V]:Szocialis hozzajarulasi ado kedvezmeény (bérkompenzacio) tiltdsa ebben a jogviszonyban:

[T Jévedelem bankszamlara utalds tiltdsa ebben a jogviszonyban

Egyszerfisitett fogl. masik allamban biztositott

Alk. mindsége kdd (08 bevalldshoz)

Tavolléti dij 100 %

Fogl. jellege [Egyéni véllalkozé (21) 7 v |
Ajogviszony aktiv [¥] Belépés 20110810  Kilépés Megsziinés mdd
Ervkezd 2011.08.10 Ervvége
Fogl. mddja Normél foglalkoztatas - S
) %
gyakorlati képzés
Jérulék alap [Garanta'“ bérminimum ,J Jarulékalap 114000 Ft

EHO éves max. g

Csaladi kedvezZmény  ||génybe vehets v

0_-21-110810-001

Nem kéri be az alapot

Ft (0=automatikus)

[/ Rogzités | [ % Mégse |

=== — e —

Amennyiben a személyes tevékenység megkdveteli legalabb a kdzépfoku végzettséget,
allitsa ezt be a fenti, bekeretezett lenyil6 meniben, majd a Jarulék alap esetén valassza

a Garantalt bérminimumot.

-
. Jogviszony kiegészitd adatlapja (PrOF. Gipsz Jakab)

=E—~—\

Egyéni vallalkoz tevékenysége || egalabb kozépfokl végzettséget igé v‘

Ervkezd 20110810  Ervvége e
TEAOR 6208 Munkakdr  Kutat vegyész
Beosztas [Szellemi ,} Munkah.irsz Munkahely neve

Munkaidd [Teljes munkaidés foglalko: v} Napidra pgoo  Hetidra 4p

Koltseghely

Elszdmolds mddja

Havi dijas v | Korkedv.

Nem korkedvezményes munkakor

z)

|  Roazités | ‘ X Mégse I

Ebben az esetben a program a kdvetkezbképpen fog eljarni:

e a vallalkozé az eldirt mértékeknél alacsonyabb jévedelmet (pl. ténylegesen a
114.000 Ft-ot) vesz ki: a szamfejtés soran kiszamolja a bedllitott alapnak
megfeleléen a dolgozéi egészségbiztositasi alaphoz a 114.000 Ft 150%-at, a
szocialis hozzajarulasi ado alaphoz a 112,5%-at, a nyugdijbiztositashoz a 100%-
at — a biztositasban toltott idével aranyosan — majd amennyiben a

o nyugdijbizt. alap nem éri el a 100%-ot (114.000 Ft), engedélyt kér annak
megemelésére erre a mértékre;
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o az egbizt. és MEPJ alap a 150%-nak megfelel6t, akkor szintén ennek a
korrekcidjara,
o a szoc.ho alap esetén a 112,5%-nal alacsonyabb mérték esetén ezt is
modositja
e ha csak valamelyik alap van az el6irt mérték alatt, azt fogja megemelni, pl.
130.000 Ft-os jovedelem kivét esetén az egyéni egbizt és MEPJ jarulék alapot
emeli meg, a tobbit a ténylegesen hagyja.

Abban az esetben, ha a garantalt bérminimum alkalmazasa nem koételez6, mert nem

igényel szakképzettséget a tevékenyseég, az el6z6ekben pirossal (felll) jeldlt menliben
ezt jelezze, a Jarulék alap beallitasanal adja meg a minimalbért:

g - —1h
[i@ Jogviszony adatlapja {PrOF. Gipsz Jakab)— IE‘M

Fogl. jellege |Egyéni vallakozs (21) 7 - Egyszerfisitett fogl. masik dllamban biztositott
Ajogviszony aktiv [V] Belépés 20110810 Kilépés  Megsziinés méd
Ervkezd 20110810 Evvége _ Alk mindsége kid (08 bevalldshoz) 0_-21-110810-001
Fogl. médja [Normél foglalkoztatas - SpE zdet | | Spe ge [
100 % Alap megerosites szamfejteskar Nem kéri be az alapot
gyakorlati képzés Tavolléti dij 100 %
Jarulék alap Eqgyéb dsszeq(itt megadhatc |  Jarulékalap 98000] Ft | EHOéves max. g Ft (0=automatikus)

[V] Szocidlis hozzdjaruldsi add kedvezmény (bérkompenzacid) tiltdsa ebben a jogviszonyban Csaladi kedveZmény  ||génybe vehets v

[T]Jévedelem bankszamlara utalds tiltdsa ebben a jogviszonyban

|| Mashol fizetjarulékat  Addsz |

[/ Rogztés | [ % mégse | |

== — — e — e ——

f a
Il Jogviszony kiegészité adatlapja (PrOF. Gipsz Jakab) =N
Ervkezd 20110810 Emvvége | Eayénivallalkozé tevékenyséae [Nem igényel kozépfoki véazetiséget ,]
TEAOR 9140 Munkakdr  Kubikos | Kaltséghely
Beosztas [Szellemi ,] Munkah.irsz Munkahely neve
Munkaidd [Teljes munkaidés foglalko: v] Napiéra g Hetiéra  4p Munkaidd keret g oral |p
Elszamolas madja Korkedv. | Nem korkedvezményes munkakor v]
[ ’ Rogzités J [ X Mégse J

e

Az egyéni vallalkoz6 bértablajaban, ha belép, el6szor a harom részre osztott ablak felsé
harmada ures:
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[l 8értabla (2) DR. Mk Virsg 1. joguiszony — o (=0 e S
Jogoinkdd Megnewezés Erték Egység Hatdsa
L ]
[ D Hozzédad ] [ s Médosit ] l Torlés ] [ Rendezés ] [ ? Seqitség
A rendszer alapbeallitdsaiban megadott, a jogviszonyhoz tartozd jogdmek (betekintd lista)
1202 Szenélyes kozremiikodésért kapott jovedesl 0,00 Ft Howeli
2111 Hyugdijjérulélk 10,00 % Dolgozdtdal wonom
2121 Foglalkoztatdl szocidlis hozzijdrulasi a 27.00 % Foglalkoztato fizeti
3111 Ternészetbeni ege egbiztozitasi jarule 4.00 X Dolgozdtdal wonom
3112 Pénzbeli egészségbiztositia=i jarulék 3,00 % Dolgozatol wonon
3113 Hunkaerdpiaci jarulék 1.50 % Dolgozdtdal wonom
6101 SZJA - adoeldleg 16,00 % Dolgozatol wonon
A rendszer alapbedlitizaiban megadott, felhasznald Altal titott jogcimek Tilto listéra Tiltd listara
i
0/7 tétel
h = -

Nem kotelez6 beirnia semmilyen adatot, ebben az esetben a program a szamfejtéskor
fogja bekérni a jévedelmet. Alland6 6sszegl havi kivétnél azonban nagy mértékben
gyorsitjia a munkat, ha mar itt beirja (pl. a 108.000 Ft-os dsszeget).

Ehhez el6szor nyomja meg a Hozzaad gombot, majd a megjelené ablakban a
jogcimkédnal adja meg azt a jogcimet, ami az adott bértablahoz tartozik (jelen esetben
a fentebb lathato képen a 1202 Személyes kdzremikddésért kapott jovedelem). Miutan
a jogcimkdd mezében megnyomta az ENTER vagy TAB gombot, a program betolti a
céges jogcim listabdl a beallitasokat:

ru Jogcim részletes adatai =RACN X
Jogeimkdd 4202 Megnevezés  személyes kizremikodésér kapott jovedelem Kit &rint
Erték Mennyiségi egység Ft .| Hatisa Javedelem tipus ’rendszeres ,]
Mibdl vonom / mihez adom ’Bruﬂé .] Betegszabadsaghbdl is vonom Tappénzbdl is vonom
Szamitas [ Brutig ~| 0
[ Szomd kérés szamfejtéskor Havi minimum Ft g Havi maximum Ft g Eves maximum Ft 0
Kéltség [Nyilaﬁ(ozatot nem adott a maganszemély ~| Elszkisg% g Elszktsg.Ft ¢
Szocho alap 4gg Korkedv. jar. alaphoz ~ qpg Nyugdifjar. alaphoz  qqog Egbizt alaphoz qgp  Osszevont addalaphoz 4gp

Alap jogcim ’ " Rogzités ] ’ X Wégse l
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Amint az lathato, az Erték mezében kell megadnia a kivant havi 8sszeget, majd Régzités
gomb. A tdbbi beallitAson nem szikséges valtoztatnia (sét, altalaban ajanlott nem

valtoztatni).

A beallitdsok kdzll az alsé sorban a jobb szélsé mezd hatdrozza meg, hogy az adott
kifizetés hany szazalékban lesz hozzaadva az 6sszevont addalap szamitasanal az
adoéalaphoz. Atalanyad6zé egyéni vallalkozo esetén ezt a mezét kell nullara allitani, ha
nem szeretné, hogy SZJA el6leget szamoljon a rendszer.

Miutan rogzitette a jogcimet, a lista annyiban modosul, hogy a fenti részre atkerul a
k6zépsb6bdl:

[ Bertabla (2) DR. Mak Virag 1. jogviszony o e
Jogocinkod Megnevezés Erteék Egvség Hatasa
1202 Szenélves kozremukodesert kapott jowedel 1087000, 00 Ft Howvela

| ]
I Dﬂozzéad I I Smédosft J I m Tiirlés ‘ I Rendezés ‘ I ? Segitség

A rendszer alapbedlitisaiban megadott, a jogviszonyhoz tartozd jogamek (betekintd lista)

2111 Hyugdijjédrulék 10,00 % Dolgozdtal wonom
2121 Foglalkoztatdl szocidlis hozzajarulisi a 27,00 % Foglalkoztatd fizeti
3111 Természetbeni egészsegbiztosita=si jarule 4,00 % Dolgozdtdl wonom
3112 Pénzbeli egéseséghiztositd=i jarulék 3.00 % Dolgozdtal wonom
3113 Hunkasrdpiaci jarulsk 1,50 % Dolgozotdl wononm
6101 SZJA — addeldleg 16.00 % Dolgozdtdl wonom
A rendszer alapbedlitisaiban megadott, felhasznald altal titott jogdmek Tiltd listéra Tilts listardl

07 tétel

=4 Nyomtatés Kivalaszt X Bezdras

Ezutan mar meg is kezdheti a szamfejtést.

Amire Ugyeljen: tarsas vallalkozonal a 1201-es jogcim hasznalatos. Mivel valamennyi
kimutatas a jogcimkddok alapjan sorolja be a megfelel6 helyére az egyes jévedelmeket
illetve levonasokat, nem lehet azokat szabadon cserélgetni. Hibas jogcim megadas
esetén a kimeneti adatok is hibasak lesznek.
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3.171 Alkalmi munkavallalék jogviszonya:

-
E Jogviszony adatlapja (Gombas Benjamin)

=B ‘

Foal. jellege

Egyszerlisitett foglalkoztatas esetén

[Eayszeriisitett fogialknztates (60/05) 48

iw gyakorlati képzés

[V] A jogviszony aktiv

es jaralap(automati

lgénybe veszi csak SZJA-ra
100 o6

si hozzajarulas tiltdsa

ebben a jogviszonyban

[T Egyszerisitett foglalkoztatott személy masik dllamban biztositott

Elsd hazas kedv

Alk. mindsége kdd (08 bevalldshoz)

Valasszon!

Mem kéri be az alapot

Mem - Havi addalap csk. g

[ Jévedelem bankszamlara utalas tiltdsa ebben a jogviszonyban

Tabb foglalkoztatdval |étesitett 16tesitett jogviszony, “1112

0_-60-000000-000

[ /Bﬁgzﬁés] [ X Mégse ]

—

Amint az latszik, csak az alkalmazas kdédot, esetlegesen a FEOR, munkakdr mezdket
kell kitdlteni. Mindaddig, mig a Jogviszony aktiv jelzés pipalva van, szamfejtéskor
hivatkozhat a jogviszonyra.

A FEOR mezdében rendelkezésére all az F1 gomb segitségével a FEOR'08 tabla:

-
[ FEOR kédok — Bl eS|
Régi FEOR Hegneweszés 7] FEOR Hegnevezés
1110 Torvényhozd, miniszter, politikai &llamt 1110 Torvényhozd, miniszter, &llamtitlkir -
1121 Orszégos kozigeszgatds., igazsdgszolgaltat 1121 Orszdgos és teriileti kizigazgatds. igazs
1122 Orszédgos kozigazgatds, igazsdgszolgaltat 1121 Orszdgos és terileti kizigazgatas. igazs
1131 Politikai-érdekkepviseleti szervezet vez 1131 Tarsadalmi {erdek-keépviseleti) &= egyeb
1132 Gazdasdgi. szakmai érdekképviseleti szer 1131 Tarsadalmi {erdek-keépviseleti) &= egyeb
1133 Emberbarati. szocidlis érdekképviseleti 1131 Tarsadalmi {erdek-keépviseleti) &= egyeb
1134 Orszagos egyhazi wvezetd 1132 Egyhazi vezetd
1211 Helyi Onkormanyzat walasztott wvezetdje 1122 Helyi onkormanyzat walasztott wezetdje
1212 Helyi Onkormanyzat kinevezett felsd szin 1123 Helvyi Onkormanvyzat kinevezett vezetdje
1213 Helyi Onkormanyzat kinewvezett kozépszint 1123 Helyi onkormanvzat kinevezett vezetdje
1221 Teriileti kizigazgatds, igazsdgszolgaltat 1121 Orszagos &z terlileti kizigazgatas, igazs
1222 Teriileti kizigazgatds, igazsdgszolgaltat 1121 Orszagos &z terlileti kizigazgatas, igazs
1231 Teriileti politikai-égrdekkeépviseleti szer 1131 Térszadalmni (érdek-képviseleti) &= egyeb
1232 Teriileti gazdasdgi. szakmai érdekkeépvise 1131 Térszadalmni (érdek-képviseleti) &= egyeb
1233 Teriileti emberbardti. szocidlis érdekkép 1131 Térszadalmni (érdek-képviseleti) &= egyeb
1234 Teriileti egvhazi vezetd 1132 Egvhazi vezetd
I 1311 Gazda=dgi =szervezet vezetdje (igazgatd. 1210 Gazdaszdgi. kiltségvetési szervezet wezet
1312 Koltsgégvetési intézmnény vezetdje 1210 Gazdaszdgi. kiltségvetési szervezet wezet
i, & ti 311 it = i. ha 7
1322 Ipari tevékenvs=eget folytatd részegység 1312 Ipari tevékenységet folytatd egyseg veze
1323 Epitdipari tevékenvséget folvtatd részeg 1313 Epitéipari tevékenvsgget folvtatd egyseg
1324 Kereskedelni tevékenvs=eget folvtatd rész 1333 Kereskedelni tevékenvssget folvtatd egvs
1325 Vendéglatd tevékeny=eget folytatod részeg 1331 Szallashely-=szolgaltatasi tevekenységet
1325 1332 Vendéglato tevékeny=sget folytatd egy=eg A8

Tabla olvasas

[ o Kivdlaszt ] l XK Bezirds ]

Itt a listdban a megszokott mddon tud keresni, a kivalasztott sort dupla kattintassal vagy
Enter gombbal, illetve a sorra raallva, majd a Kivalaszt gombot megnyomva atemelheti.
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3.18 Dolgozdék bértablai

A dolgozok bértablaiban nem szikséges mast szerepeltetni, csak a bérét noveld
potlékokat, illetve a specialis levonasokat. A torvényesen eldirt levonasokat a program
6nmikodéen kezeli.

El6szor valassza ki a megfelel jogviszonyt, kattintson ra a listaban, majd nyomja meg
a Bértabla gombot. Ekkor megjelenik a dolgozéhoz rendelt bértabla. Ide tudja az
alapbéren kivul a pétiékokat, jutalmat stb. felvinni.

Bértabla (2) Gipsz Jakab

Jogocinkod Megnevezés Erteék Egvség Hatasa

Tars. wallalko = t Howeli

Hozzaad ] ’ Modosit ] ’ Tardl ] ’ Rendezés

A rendszer alapbeilitdsaiban megadott, a joguiszonyhoz tartozo jogdmek (betekintd lista)

2101 Hyugdijbizto=sita=si jarulé&k 24 00 % Foglalkoztatd fizeti
6101 S7J4 - adoeldleg 16,00 % Dolgozotdl wononm
2111 Hyugdijjarulgk 10,00 % Dolgozdtdl wonom
3101 Természetbeni eg. bizt. jarulék 1.50 % Foglalkoztatd fizeti
310z Penzbeli eg. bizt. jarulsk 0,50 Foglalkoztatd fizeti
3103 Hunkaerd piaci jarulek 1,00 % Foglalkoztatd fizeti
3111 Természetbeni egész=éghiztositasi jarulé 4.00 Dolgozdtal wonom
3113 Munkasrdpiaci jarulék 1,50 % Dolgozatal wonom
A rendszer alapbeilitdsaiban megadott, felhasznald altal titott jogdmel Tilts listardl
3112 Pénzbeli egéseséghiztositd=i jarulék 2.00 % Dolgozdtal wonom
i i
1/9 tétel

=4 Nyomtatas Kivalaszt

A képernyé harom részre van osztva. A felsé részben a dolgozéhoz rendelt
elemek, a k6zépsb részben az automatikusan, altalunk adott jogcimek jelennek
meg. Amennyiben egyet bevisz a dolgozéhoz ezek kéziil (mert az pl. specialis
bedllitast igényel), a k6zépsé listabdl ez az elem eltiinik, onnantél kezdve nem az
dltalunk megadott bedllitds, hanem az On &ltal meghatarozott lesz érvényes. Alul
azok lathaték, melyet az automata elemekbél tiltott.

Utdbbi kitétel szerepe: a fenti példaban szeretnénk, hogy pénzbeli egészségbiztositast
ne vonjon a program. Ehhez a kdzépsd, alapértelmezett beallitasban rakattintottunk a
3112 jogcimre, majd megnyomtuk a Tilto listara gombot. A jogcim atkerult a képernyo
alsé listajaba. A szamfejtés soran a dolgozé esetében, hiaba kellene alapértelmezésben
vonni ezt a jarulékot, a program nem fogja levonni. Ha egy tiltott elemet szeretne Ujra
engedélyezni, alljon ra a tilté listaban, majd nyomja meg a Tilt6 listarél gombot.

A szamfejtés soran az itt megadott kifizetési jogcimeket szamolja a program. Egy tétel
adatlapja:
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H Jogcim részletes adatai | = | B (i )
1101 Megnevezés Kiténnt [goigozé |

Erték 141900 Mennyiségi egység Ft +| Hatisa [pgyel  «| Jovedelemtipus [rondszeres =
Mibdlvonom/ mihezadom | gpyitg v| Betegszabadsagbdl is vonom Tappénzbl is vonom
Szamitas |Elrut'té (nap aranyos) v| 0

Szorzd kérés szamfejtéskor  Havi minimumFt g Havi maximum Ft g Eves maximum Ft 0
Kiltség |Nyilaﬁ<.ozab3t nem adott a maganszemély v| Elszktsg% ¢ Elszkisg.Ft ¢
Szamitott kiltség |nem vonandd le mas alapokbél v|

Szocho alap 1pg Korkedv. jar. alaphoz  qqp Nyugdijjar. alaphoz  4gg Egbizt. alaphoz 1po Osszevont adéalaphoz qpg

Alap jogcim | " Rigzités | | X wégse |

A mezdk jelentése:

jogcimkod: eszerint hivatkozik az egyes jévedelem vagy levonas, kotelezettség
fajtakra a program. Nagyon fontos, hogy a kimutatasok ez alapjan dolgoznak,
vagyis a rendszer csoportositasat tiszteletben kell tartani. Pl. a 1704 a gépjarm
hasznalat kdltségtéritése, ami azt jelenti, hogy a kimutatasok ezt igy kezelik, nem
teheti at szabadon mondjuk a 3001-es jogcimre,mert ott nem fogja megtalalni a
szoftver. Amennyiben b&viteni szeretne egy jogcimet, azt alabontassal teheti
meg, pl. a 1103 az éjszakai potliék, ennek alabontasa a 11031 folyamatos
éjszakai potlék (mivel az is 1301-gyel kezdédik). Ugyanigy lenne aldbontasa a
11032, 11033 vagy akar a 1103111 is. A lényeg, hogy az altalunk beallitott
jogcimkédot balrdl jobbra haladva megtalalja benne a rendszer. Eléfordulhat
olyan eset, hogy olyan jogcimre van sziksége, melyet nem vittink fel az
alaprendszerbe. Ekkor vegye fel velliink a kapcsolatot, elkészitjik Onnek a
szukséges jogcimfajtat.

kit érint: dolgoz6 vagy munkaltatd. Az alapbeallitdsban megadott jogcimeknél
ne allitsa at, mert ez helytelen miikédést eredményezhet!

érték: a mennyiségi egységnek megfeleld érték, amilehet Ft vagy %. A dolgozék
bértablainak felvitelekor a 1101, 1201,1202 jogcimek esetében (ezek a bruttd
joévedelmek), ebben a mezében kell megadni a brutté alapfizetés dsszegét.
mennyiségi egység: amennyiben Ft, a rendszernek nem kell szamolnia, ha %-
ot allit be, az érték mez&ben megadottat %-ként fogja a program kezelni.
hatasa: ndvel vagy csokkent, vagyis, hogy hozzaadddik a mibél/mihez rovat
szerint kivalasztott gy(jt6hdz, vagy levonasra kerll abbdl

jovedelem tipusa: lehet rendszeres vagy nem rendszeres

mibdl vonom/mihez adom: itt lehet a programnak megmondani, hogy mit érint
az adott jogcim. Pl. ha azt allitom be, hogy brutt6 és hatasa novel, akkor a bruttd
joévedelemhez fogja a kiszamolt (vagy elére beirt) dsszeget adni. Ha azt allitom
be, hogy ez a mezd netté és hatdsa csokkent, akkor a nettdbdl fogja vonni az
0sszeget.

betegszabadsagbél is vonom/tappénzbdl is vonom: ez csak akkor aktiv, ha
a hatasa csokkent, egyéb esetben nem is aktiv a két mezd. Bejeldlve, a megadott
joévedelemrészbdl (pl. betegszabadsagbdl) is levonasra kertil a jogcim ésszege
szamitas: a szamitas alapjat tudja meghatarozni. Alland6 érték kivalasztasa
esetén a program elfogadja az On altal beirt dsszeget, nem probalja kiszamolni.
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Ebbdl addodik, hogy ilyen esetben az egysége Ft, és az értéknél a konkrét Ft
o0sszeget kell megadni, nem lehet %-ot!

Amennyiben jogcimbdl — alap jogcim és alap jogcim hany %-a képezi az
alapot: ez a két mezd csak akkor aktiv, ha a Jogcimbdl szamol kivalasztott. llyen
esetben meg kell adnia azt a jogcimkddot, ami a szamitas alapjat képezi és azt,
hogy annak hany szazaléka tekinthet6 a szamitas alapjanak. Pl. osztalék szja
esetén ha az osztalék jogcimkddja 1951 és 16% szja-t szeretnénk vonni belble,
a helyes beallitas: érték=16, egység=%, szamitas=jogcimbdl, alap jogcim=1951
és alap jogcim hany szazaléka képezi a szamitas alapjat=100. Ez azt
eredményezi, hogy a program meg fogja keresni a 1951 jogcimet, annak az
O0sszege 100%-ban lesz az alapja a szamitdsnak és a 16%-ot ebbdl fogja
kiszamitani. Ebbdl adddik az is, hogy a szamitas alapjat képezé jogcimnek a
listaban feljebb kell lenni, mint ennek a jogcimnek (pl. elébb legyen a bruttd
jovedelem, mint a délutanos pétlék, mivel ellenkezé esetben nem fogja tudni a
rendszer kiszamolni). A feldolgozas soran a szoftver felllrdl lefelé halad az
azonos besorolasu jogcimek kiszamitasakor (elészor a bruttéhoz adanddk, majd
az abbdl vonandok kdvetkeznek)

szorz6 kérés szamfejtéskor: amennyiben ezt bejeldli, a szamfejtéskor a
program be fogja kérni az aktualis havi szorzét az adott jogcimhez.

havi minimum Ft: megadhatja azt az 6sszeget, amit mindenképpen el kell érnie
az adott jogcimnek, ha ennél kisebb, a program az itt megadottat fogja a program
beirni. Amennyiben nem szeretne ilyet megadni, hagyja nullan

havi maximum Ft: a maximalis havi 6sszeg, ha ennél tdbb, ennyiben korlatozza
a program

éves maximum Ft: ezt megadva, a program az év elejétdl 6sszeadja a jogcim
ertékeit és az itt szerepld dsszegben korlatozza az évesen elérhetd 6sszeget
koltség: amennyiben pl. 6nallé6 tevékenységbdl szarmazd bevételt szeretne
szamfejteni, itt adhatja meg, hogy kivan-e elszamolni a bevétellel szemben
koltséget és ha igen, milyen formaban;

Elsz ktsg%: az el6z6 mez6hdz kapcsoldddan a koltség %-os mértéke

Elsz ktsg Ft: amennyiben nem szazalékos elszamolast allitott be, itt adhat meg
konkrét 6sszeget

az alsé sorban tudja meghatarozni, hogy a kiszamolt vagy megadott érték a
feldolgozasa utan melyik alaphoz milyen mértékben adddjon (pl. ha szeretné,
hogy az dsszevont addalaphoz a jogcim értékének 90%-a adddjon, a jobb alsé
sarokban az ésszevont addalaphoz mezébe kell 90-et irni, ha azt szeretné, hogy
egyaltalan ne képezzen addalapot, akkor szintén ebbe 0-at irni)

Alap jogcim: ennek jelolt allapota mellet On nem tudja moédositani a
beallitdsokat, azt a program automatikusan kezeli.
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Amikor viszi fel a jogcimeket, a kod mezdben F1 gombbal tudja a kdzponti alaplistat hivni
és onnan el6re betarolt kifizetési jogcimeket egyszerii médon tud atemelni:

[ valasztas B [ =
Fej=or
11 Munkavizzonvbol szarmazo jovedslnslk 1l -
1101 Alapber 0.00 Ft
110z Delutanos patlek 15.00 %
12 Egyeb jovedelnelk o
120 Hem Snalld tewvélkenvségbdl szidrmazd jovedelmnek 7
1201 Tér=sa= vallalkozasbdl szarmazd jovedelem 0.00 Ft
1202 Szenglyes kizremiikodésdért kapott jovedelen 0.00 Ft
125 Onalld tevékenvséghdl szarmazd jovedeslmek
190 Vegkielégités
1901 Vegkielégites 0.00 Ft
195 Kilon addzd jovedelnsk
1951 O=zztalsk 0.00 Ft
Il 21 Hyugdij jarulek
210 Foglalkoztatdi nyugdii jarulék
2101 Hyugdijbiztositdsi jarulék 24, .00 %
211 Dolgozdi nyugdij jarulék i
Iq/ RendbenJ l X mégse ‘

Egyszerlen kattintson a kivant sorra, majd a Rendben gombra. A listdban piros szinnel
jelzett sorok nem vehetdk at. Miutan atemelte a megfelelét, csak irja at a sziikséges (a
dolgozohoz rendelend®) értékre és rogzitse.

Az alapbér eseteben havi dijas dolgozok eseteben a havi bruttd alapbért, mig oradijasok
esetében az egy 6rara esé bruttét kell megadni. Oradijasoknal sem kell a szorzé kérést
bejeldIni!

Az altalunk adott jogcimek beallitasain csak akkor valtoztasson, ha elétte felvette vellink
a kapcsolatot és egyeztettiink. Ez azért fontos, mert ezek a jogcimek a programban tébb
helyen kulonféle Osszefuggésekben szerepelnek és ha valahol a beallitdsokat
megvaltoztatja, az hatassal lehet a program egész mikddéseére. Amennyiben nem biztos
egy beallitdsban, inkabb kérjen segitséget.

Vannak olyan jogcimek, amelyek latszélag hibas beallitadsuak. llyen pl. a ,9009 Kiadott
szabadsag visszatéritése”, mely ,bruttdhoz adandd” beadllitassal szerepel. Ez a
feldolgozas soran csak ilyen beallitas mellett miikddik helyesen. Eppen ezért, az 6sszeg
megadasakor kell minusz értéket megadnia. Vagyis: vigye fel valtozatlan formaban a
bértablaba, majd a szamfejtéskor a visszavonand6 dsszeget negativ eljellel irja be.

FIGYELEM! A bértabla esetében figyeljen arra, hogy szazalékos EHO-bdl csak egyféle
lehet egy bértablaban, tovabb, hogy a program felllrdl lefelé halad, tehat el6bb legyenek
azok a tételek, amelyek egy szamitas alapjat képezik, mint azok, amiket az adott
jogcimbdl szamoltat (pl. elébb legyen az osztalék, mint annak az SZJA-ja és EHO-ja)!
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3.181 Cafeteria elemek

A dolgozonak juttatott cafeteria elemeket a nyugdijpénztari és egészségpénztari
munkaltatéi hozzajarulast leszamitva szintén a bértablaba tudja rogziteni. Ezeket a
jogcimeket megtalalja az alap jogcim listaban a 85-6s csoportban.

E Céges alap jogcimek kezelése | ]|
Jogocinkdd Megnewvezeés Erték Egyseg Hatasa
78 Egveb adomente=z bevetelshk -
7901 GYES havi Os=zege 0,00 Ft Howeli
7902 Rend=szeres szocidlis jaradék 0.00 Ft Hovelil
7903 Temetézi segély kizv. hozzitartozd 0.00 Ft Howeli
2t Cafeteria
8501 Czekély értékil ajandek 0,00 Ft Howeli
8502 Izkolakezdé=1l témogatas 0.00 Ft Hovelil
85031 Széchenyl pihend kirtya idiilésre 0.00 Ft Howeli
85032 Széchenyi pihend kiartva neleg ethezés 0,00 Ft Howeli
25033 Szechenyi pihent kartya rekreacio 0,00 Ft Howeli
8504 Bérlet térités (helyi jaratos) 0.00 Ft Hovelil
85041 Bérlet térités (killtn kifizetwe, helvi j 0,00 Ft Hiweld
25042 Barlet terités (helyi jaratos) 0,00 Ft Howeli
| 25061 Hunlkahelyi etkeztetes 0,00 Ft Howeli
| 85062 Erz=ébest utalwvany 0.00 Ft Hovelil
85063 Egyéb 2thkezési utalvany 0.00 Ft Howeli
| 8507 Addmentes élethiztositas 0,00 Ft Howell
| 2508 Czoportos élethiztositas 0,00 Ft Howeli
8509 Cégtelefon hasznalat 0.00 Ft Hovelil
8510 Szanitogép haszndlati utalvany 0.00 Ft Howeli
| 8511 Kulturalis szolgaltatasok igenybevételer 0,00 Ft Howeli
8512 Sport utalwany, belépd jegy. berlet 0,00 Ft Howeli
8515 Izkolarendszeri képzés koltségtérités 0.00 Ft Hovelil
8598 Egvélb =gyes meghatirozott juttatdsck (ki 0.00 Ft Howeli =
8599 Egveb egyes meghatirozott juttatasol 0,00 Ft Howeli
900 Egveb levona=olk |
9001 Egvéb lewvonas 0.00 Ft Dolgozotol wonom
90011 Munkaruha levonis 0.00 Ft Dolgozdtdl wonom S I
211250 tétel
|
[ Dﬂozzéad l [ Smédosit ] Lm Tarlés ] [ Rendezés ] Kivélaszt [

A cafeteria szamfejtése soran, amennyiben nem egyérteliml, hogy mekkora a
kedvezményesen ad6zo dsszeg, mert akar tébb havi ilyen juttatas is kifizethetd egyben,
a rendszer be fogja kérni az adott szamfejtéshez tartozé kedvezmény felsé hatarat
(természetesen az egy havit felajanlja, ha nincs semmilyen moédositasra ok, egyszerlen
fogadja el). igy pl. ha étkezési hozzajarulast vagy dulési csekket stb. igy fizet ki, a
kedvezményes sav hatarat felulbiralhatja.

FIGYELEM! Itt is igaz, hogy a beallitast csak cégiink valtoztathatja meg, kérjlik,
hogy ennek elallitgatasaval ne kisérletezzen!

72



DbérWIN — bérszamfejté program

3.182 Felszolgalasi dij beallitasa

Amennyiben a dolgozénak kifizeti a munkaltatd a felszolgalasi dij 6sszegeét, annak
felvitele a bértablaba térténik. Ehhez Iépjen be a Térzsadatok -> Dolgozok adatai pontba,
majd alljon a kivant dolgozéra. Nyomja meg a Bértabla gombot, valassza ki a megfeleld
jogviszonyt. A megjelené bértablahoz adja hozza a
e 157-esjogcimet (felszolgalasi dij). Itt nem sziikséges az Erték mezében megadni
a havi kifizetend® 6sszeget, azt majd a program a szamfejtéskor bekéri;
e 2l4-es jogcimet (Felszolgalasi dij utan fizetett nyugdijjarulék)

Bértabla (1) Teszt Elek 2.
Jogoinkad Megnevezes Erték Egység Hatdsa
1101 Alapbér 93'000.00 Ft Noweli
214 Felszolgalas=si dij utén fizetendd nyugdij 15,00 %= Foglalkoztatd fizeti
I I
[ Bﬂozzéad ] [ emédosft ] m Tirlés ] [ Rendezés ] [ ? Segiteég

A rendszer alapbedllitisaiban megadott, a jogviszonyhoz tartozd jogamek (betekintd lista)

2111 Hyugdijjarulék 10,00 % Dolgozotol vonom
2121 Foglalkoztatdl szocidlis hozzidjdrulisi a 27.00 % Foglalkoztatd fizeti
3111 Természetbheni egész=egbizto=ita=i jarule 4.00 % Dolgozatdl wonom
311z Fénzbeli egészségbiztosita=si jarulsk 3.00 % Dolgozotol vonom
3113 Hunkaerdpiaci jarulek 1.50 % Dolgozdtal wonom
6101 SZJA — addeldleg 16.00 X Dolgozatdl wonom
A rendszer alapbedlitisaiban megadott, felhasznald altal titott jogdmek Tiltd listara Tilto listardl

2/3 tétel

A program a szamfejtéskor bekéri az dsszeget és a kifizetett dij alapjan meghatarozza
a nyugdijjarulékot.
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3.183 Szabadsag megvaltas szamfejtése

Kilépd dolgozonal a munkaviszony megsziinésének idépontjat irja be a jogviszony lapra.
Ekkor a program ellenérzi, hogy idéaranyosan kivette-e a dolgozo az 6t megillet6
szabadsagot. Amennyiben nem, erre figyelmeztet.

A dolgozoénak fizetend6é szabadsag megvaltas jogcime nem kertl be é6nmikédéen a
bértablaba, azt Onnek kell felvinnie. A jogcim megtalalhaté a céges alaplistaban, kétféle
valtozatban: a 11562 jogcimkodu ésszegét a rendszer a szochd kedvezmény alapba
nem veszi bele, mig a 11561 kodu tételt beleszamitja. Ezért Onnek kell megfelelét
valasztania, annak fliggvényében, hogy bele akarja szamittatni a bérkompenzacio
alapjaba ennek 6sszegét, vagy sem!

. Bértabla (1) Teszt Elek 1. jogviszony = L =HEs éj
Jogocinkod Megnevezés Erték Egvseg Hatasa
1101 Alapber 188'000.00 Ft Howeli
negw Howeli
N L
’ Bﬂozzéad l [ emédosft ] m Tiirlés ] ’ Rendezés ] [ ? Segitség
A rendszer alapbedlitisaiban megadott, a jogviszonyhoz tartozd jogomek (betekintd lista)
2111 Hyugdijjédrulék 10,00 % Dolgozdtal wonom
2121 Foglalkoztatodl szocidlis hozzajarulisi a 27.00 % Foglalkoztato fizeti
3111 Természetbeni egész=egbizto=ita=si jarule 4,00 % Dolgozdtdl wonom
3112 Pénzbeli egéseséghiztositd=i jarulék 3.00 % Dolgozdtal wonom
3113 Hunkasrdpiaci jarulshk 1,50 % Dolgozotdl wvonom
6101 SZJA — addeldleg 16.00 % Dolgozdtdl wonom
A rendszer alapbedlitisaiban megadott, felhasznald altal titott jogcmek Tilta listéra Tilto listardl
| I
2/8 tétel

Fontos, hogy a tavolléti dij szamitasa csak akkor automatikus, ha az alapbér (és az
esetlegesen a tavolléti dij szamitasahoz szukséges potlekok) megeldzik a szabadsag
megvaltas jogcimét. Eppen ezért figyeljen a helyes felviteli sorrendre.
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3.184 Szocialis hozzajarulasi adékedvezmények megadasa

A munkaltatot megilleté adokedvezmeények beallitdsanal a kovetkezdkre kell figyelni:

e a megfelel 44-es jogcimkodu tétel beemelése esetén a havi maximum 6sszeg
a toérvényben meghatarozott szerint van beallitva. Részmunkaid6é esetén a
program 6nmiikodéen elvégzi ennek médositasat, ezért nem szabad rajta
valtoztatni!

e ha olyan kedvezményt vesz igénybe, amely nem vonhatd dssze pl. a nettd bérek
megdrzéséért (bérkompenzacid) kedvezménnyel, akkor az utdbbit tiltani kell a
dolgozo jogviszony lapjan!

e — N

[ Bértabla (1) Teszt Elek 1. joguiszony (0) | B

Jogocinkdd Megnevezés Erték Egvsdég Hatdsa

(1101 Alapber 93°'000,00 Ft Howeli

4401 Szakkepzetlensek addkedveznenye 14 50 & Foglalkoztatd fizeti
[ [

[ D Hozzaad ] ’ c Modosit ] m Thrlés ] [ Rendezés ] ’ ? Segitség

A rendszer alapbeslitdzaiban megadott, a jogviszonyhoz tartozd jogomek (betekintd lista)

2111 Hyugdijjarulek 10,00 Dolgozdtal wonom

2121 Foglalkoztatol =szociali= hozzajarulasi a 27,00 % Foglalkoztats fizeti

3111 Termnészetbeni egész=séghiztositdsi jarulé 4.00 = Dolgozotol wonom

3112 Fénzbeli egészségbiztositasi jarulek 3,00 % Dolgozdtal wonom

3113 Hunkasrdpiaci jarulsk 1.50 % Dolgozotol vonom

6101 SZJA — adoeldleg 16,00 Dolgozotol wonom

A rendszer alapbedlitdzaiban megadott, felhasznald altal tiltott jogamel Tiltd listara Tiltd listardl

0/f8 tétel
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3.185 Visszavonasok a dolgozétél
Tévesen kiadott szabadsag vagy betegszabadsag

A jogosan kiadhatdé szabadsagnal tobb, vagy tévesen betegszabadsagként kiadott
napokra jar6 dsszeg visszavonasakor alkalmazhatja a 9009 és 90091 jogcimeket.

[ Bértabla (1) Teszt Elek 1. jogviszany (0) ' — EEE
Jogocinkod Megnevezés Erték Egység Hatdsa
1101 Alapbér 92'000,00 Ft Howeld
Kiadott szabad: -]
[ I
’ Bﬂozza’ad ] ’ emédosft ] n Tirlés ] ’ Rendezés ] ’ ? Segitség
A rendszer alapbelitdsaiban megadott, a joguiszonyhoz tartozd jogdmek (betekintd lista)
2111 Hyugdijjarulal 10,00 % Dolgozdtal wonom
2121 Foglalkoztatdl szociali= hozzajarulasi a 27,00 % Foglalkoztatd fizeti
3111 Természetbeni egész=éghbiztositasi jarulé 4.00 % Dolgozotol wononm
3112 Pénzbeli egészséghbiztositd=si jaruleék 3,00 % Dolgozdtal wonom
3113 Hunkasrdpiaci jarulsk 1,50 % Dolgozotdl wononm
6101 SZJ4 — adoeldleg 16,00 % Dolgozotol wononm
A rendszer alapbeilitdsaiban megadott, felhasznala altal tiltott jogamel Tiltd listéra Tiltd listardl
[ [
[
2/8 tétel

Ezeknek a beadllitdsa latszélag hibas, mivel ,bruttéhoz adandd” statuszban van.
Valdjaban azonban csak igy lesz helyes a feldolgozas és a jarulék / adéeléleg alap
szamitasa. Ezen jogcimeket valtozatlan beallitas mellett kell a bértablaba betarolnia, de
a szamfejtéskor negativ 6sszeggel szamfejtenie. Ez majd a szamfejtéskor megjelend
ablakba beirandé adat:

Erték bekérés - w— (S|

Kiadott szabadsag visszatéritése alapia -6840|

[ Ok J [ Cancel ]

76



DbérWIN — bérszamfejté program

3.186 Napidijak szamfejtése

A napidijakat megosztva kell felvinni. A 1803 jogcimen az adémentes, mig a 1804-es
jogcimen az adokoteles részt.

A fenti két jogcimkddon szamfejtett sszegek a bérszamfejté lapon megjelennek, az
adok/jarulékok szamitasanal a program a 1804-est figyelembe fogja venni, de azok
kifizetendd 6sszege nem fog szerepelni a készpénzes bérkifizetésben, vagy a banki
utalasban (ezzel az 6sszeggel cstkkenti a kifizetendét).

A 08-as bevallas Kiilszolgalatért kapott jovedelem soraban fog megjelenni, a 1803
jogcim értékének koltségként vald feltlintetésével.

A fentiek figyelembevételével hasznalja ezeket a jogcimeket.
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3.2 Munkaszamok kezelése

A programhoz kilén opcioként rendelheté munkaszam kezel® modul. Ezzel akar
honapon belll is meg tudja bontani, hogy egy-egy munkaszamot milyen mértékben
terheljen egy dolgozo bérkdltsége.

A munkaszamok a konyveld rendszerrel 0sszhangban 8 karakter mélysegig bonthatoak.
Igy a felmerilt kdltségeket és bevételeket csoportositva tudja megjeleniteni:

F — W — b |
- Munkaszamcok kezelése [ ==l éj
Munkaszam Megnevezés BankszamlaszAam
100 Fozpontl iranyitas - Székesfehérvar 10700522-21545122-51100001
200 Eonyvelés dzletag 10700522-21545122-51100001
2001 Ednyvelés — budapesti iroda 10700777-52422111-51100003
2002 Fonyvelés - széekesfehérvari iroda 10700522-21545122-51100001
300 Szoftver dzletag 10700522-21545122-51100001
Rendezett lista Label2
’ Hozzéad l [ Madosit ] [ Tdral ] Kivalaszt
| |
|

A fenti példaban lathatd, hogy a 200-as csoportba tettlik a kdnyvelési Gzletag koltségeit,
ezen belll azonban el lehet kiloniteni a budapesti és a székesfehérvari irodara esé
terheket (a kdnyvel programban pedig a bevételeket is).

A Rendezett lista négyzetet bepipalva a program a munkaszamok szerint sorba
rendezve jeleniti meg a listat, kivéve a jeldlést, a felvitel sorrendjében.

A munkaszam felviteli adatlapja:

. Munkaszdm adatai = | B |-

Munkaszam  GS[E]
Megnevezes Kinyvelés - budapesti iroda

Bankszamla  10700777-52422111-51100003

’ “Eﬁngtés ] ’ xMégse ]
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3.3 Csoportos béremelés

r ™
. Alapbérek csoportos emelése ﬂ]&l
Jkad SSz. Dolgozd neve Hunkakor Jelenlegi bér
B 1 1 Ségorka-Hiklos Mdnika Konyveld (anali
| 2 1 Dobrocsi Zsolt Gazdasagi, kolt
|
|
Ennyire valtozzon az alapbér ("1101%) 0 Ft Kijelolve: 0, 6ssz. dolgozo: 2 l
[V] Nyomtassunk értesitdt
! Kelte 2012.01.31 Hatalybalépés ddtuma  2012,01.31]  [|FEOR csere és értesités
Kijelélés bruttd alapjan 1 [ Mindet ] 1 Egyet sem ] Rogzités | [ Bezéras
— ~ ——— Y

Jeldlje be azoknak a dolgozoknak a neve el6tt talalhatd négyzetet, akiknek szeretné a
brutté bérét a 1101 jogcimnél a lista alatt megadottra valtoztatni.

A 2012-es anyagban a béremeléssel egyltt az Uj FEOR-ra allitast is elvégeztetheti a
programmal. A FEOR csere és értesités bejeldlése esetén ez is megtdrténik és egyuttal
a program értesité levelet is nyomtat.
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3.4 Eves szabadsagok allitasa

Ebben a menlpontban az aktualis évnek megfelelGen tudja allitatni a programmal az
éves alapszabadsagok mértékét, a dolgozd koranak megfeleléen. Igy nem kell kézzel
atirogatnia egyenként azokat.

A megjelend ablakban el6szor célszer(i a Csak lista nyomtatas opciot. Ebben az esetben
ugyanis csak egy lista lesz az eredmény, de tényleges médositas nem torténik.

H Szabadsagok madositasa &J

@ Csak lista nyomtatas

Adatok mddositasat is kérem
Athozat térlése (nyitd)

Folyamat

[ «" Rendben l | X Mégse |

A

A listdban azok a személyek, akiknél modositasra van szukség, csillaggal megjeldlésre
kerllnek a sor végén.

Az Adatok modositasat is kérem bejelolése esetén ujabb opcids lehetdsegkent
aktivalédik az Athozat tériése jeldlbnégyzet is. Ebbe pipat téve, ha a korabbi évben volt
nyitdé athozat megadva valamely dolgozénak, azt is torli az ideibdl a program.
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3.5 Példak bérszamfejtésre

Az alabbiakban néhany bérszamfejtési beallitason keresztll prébaljuk bemutatni a
rendszer beallitasat.

3.51 Potlékok kezelése

Egy normal, féfoglalkozasu munkavallaloként rogzitett dolgozohoz tulérat és délutanos
potlékot visziink be. Ehhez el6szdr a dolgozo listaban alljon ra a megfeleld dolgozora,
majd nyomja meg a Jogviszony gombot. Ezutan valassza ki a megfelel jogviszonyt (ha
tébb van), vagy kattintson a dolgozé egyetlen érvényes jogviszonyara. Aktivalodik a
Bértabla gomb. Ezt megnyomva megjelenik a dolgozé adott jogviszonyahoz rendelt
olyan jogcimek listaja, melyek nem az alapbeallitasbdl adédnak. Azok amiket mi adunk,
ebben a tablaban nem jelennek meg. Nyomja meg a Hozzaad gombot, majd irja be a
jogcim kodot, ha ismeri, vagy nyomjon F1-et a listabdl torténd valasztashoz:

B Valasztas = | O | S
Fej=sor
11292 Hiszalvezetdl potlek 0.o00 ¥ -
1130 Elmaradt munkabér kifizetése 0.00 Ft
114 EEHO—= jovedelen
1141 EEHO—= kifizetés 0.00 Ft L
115 Hemn rendszeres jovedelnek 3
1151 Hunkaviszonybol szirmazd nem rendszeres berjov. 0.00 Ft
1153 Jutalom 0,00 Ft
1154 Premiun 0,00 Ft
1156 Szabad=sdg mnegviltis 100,00 %
116 Egveb, teljesitménnyel osszefiuggd bér
1161 Darabber 0.00 Ft
117 Brutto jovedelmet cstlklentd tételek
1171 Hunkaber visszatérites 0.00 Ft
1181 Hallgatdi munkadij 0.00 Ft
119 Talmunka dijaza=a
Tilnunka pdtlék alapja 00,00 il
’q/ Rendben] I X Mégse ]

Amennyiben ismert a jogcimkdd és nem valasztani szeretne, irja be a kddot, majd TAB
gombot nyomva és ezzel atlépve a megnevezés mezdbe, betdltdédnek a jogcim adatai:
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.
- Jogcim részletes adatai

P =)

1102 Megnevezés Délutanos potlek]
Erték 15 Mennyiségi egység o, - Hatdsa Kit érint [ dalgozd -
Mibdl vonom / mihez adom [Bruttg' v] Betegszabadsdabdl is vonom Tappénzbél is vonom

Szamitds ’Egy drdra esd br. (munkad v]

Szorzd kérés szamfejtéskor Havi minimum Ft g

0

Havi maximum Ft Eves maximum Ft i]

Kiltség [Nyilaﬁwzamt nem adott a magdnszemély

»| Elsz.ktsg% g Elsz.ktsa. Ft g

TB alkphoz 100 Korkedv. jar. alaphoz  1qp

Nyugdijdr. alaphoz

100 Egbizt. alaphoz 1ng  Osszevont addakphoz 1qp

’ ' Rogzités ] ’ X mégse ]

Alap jogcim

Ertelemszer(ien csak azokon a beallitasokon valtoztasson, ami sziikséges (pl. érték). Ha
olyan jogcimre van szuksége, melyet nem talal a listaban, nem kell elkészitenie. Jelezze
ezt Ugyfélszolgalatunknak e-mailben, és ezt mi rdvid idé alatt az beintegraliuk a

rendszerbe. Csak igy biztosithatd, hogy a program kimeneti adatlapjain is helyesen

kezelje az egyes kifizetéseket, levonasokat.

[ Bértabla (1) Szabé Lujza 1. jogviszony | E] e
Jogocinkod Megnevezés Erteék Egvség Hatasa
1192 Tulmunks potlek 50,00 % Howeli
1102 Délutanos potlék 15.00 % Howelil
N N
Hozzaad ] ’ Modosit ] ’ Tardl ] ’ Rendezés
A rendszer alapbelitdsaiban megadott, a jogviszonyhoz tartozo jogdmek (betekintd lista)
2101 Hyugdijbizto=sita=si jarulé&k 24 00 % Foglalkoztatd fizeti .
2111 Hyugdijjarulal 10,00 % Dolgozotdl wononm ¥
3101 Természetbeni eg.bizt. jarulesk 1,50 % Foglalkoztatd fizeti
3102 Pénzbeli eg.bizt. jarulék 0,50 Foglalkoztatd fizeti |E
3103 Hunlkasrd piaci jaruleélk 1,00 % Foglalkoztatd fizeti
3111 Természetbeni egészsegbiztosita=si jarule 4,00 % Dolgozotdl vononm |
3112 Pénzbeli egéseséghiztositd=i jarulék 2.00 % Dolgozdtal wonom
3113 Hunkasrdpiaci jarulsk 1,50 % Dolgozotdl wononm -
A rendszer alapbedlitisaiban megadott, felhasznald altal titott jogdmek Tiltd listéra Tilts listars
t i
[
1/14 tetel

Miutan feltdltotte ezeket a tételeket, a bérszamfejtés igy fog megjelenni:
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[ Szamfejtés - (1) Szabé Lujza 1. hénap / U =NRSN X
- - .
Szamfejtés tipusa (552 Bértabla adatok Dolgozé bértabldia v]
Munkaidé adatok . Naptari Munk: Pihendi Fiz. 0 Ledolg.
un 6 adatol 51 Hovi munkeidd adatok megadZsa aptari nap 9 unkanap [ ihendnap iz, innep | edoly. 29
Fiz. szab. g Fiz.nélk.szab g Betegszab. g Tappénz g Ekiesi g
Fobb adatok Bruttd 0 Levonds g Kifizetendd g e
Jogcin Hegnevezes Alapja Szorzd Erték Kbltsdg Owv.addalap
J1101 Alapbér 0.00 0.00 Ft a
41191 Tulnunka potlék alapja 0,00 100,00 0
#1132 Tilmunka potléek 0.o0 s50.00 % 1]
J110z2 Deluténos potlék 0.00 15,00 % a
J 2101 Hyugdijbiztositasi jarulék 0.00 24,00 %
J2111 Hyugdijjarulek 0.00 10,00 %
] 3101 Termnészetbeni eg.bizt. jarulsk 0.00 1,50 %
3102 Pénzbeli eg.bizt. jarulék 0.00 0.50 %
3103 Hunkaerd piaci jarulék 0.00 1,00 %
S 3111 Termnészetbeni egészsegbiztosit 0.on 4.00 %
S 3112 Pénzbeli egészségbiztositdsi j 0.an 2.00 %
J 3113 Hunkaerdpiaci jarulék 0.00 1,50 %
| | el01 SZJ4 - addéeldleg 0.o0 16.00 %
Jez01 Addjdvairas 0.00 16.00 %
 szimfejtés Uira szamfejt MNyomtatas Riogzités XK Bezéras

A szamfejtés soran az egyes megadott jogcimek esetében a rendszer, ha pl. szorzé
kérés van beallitva, ezt a jogcim megnevezésével kérni fogja. Amennyiben ezek kozl
valamelyiket nem szeretné az adott hdnapban szamfejteni, vagy a listaban vegye ki eléle
a pipat, vagy a szorzo és értek bekérésénél adjon nullat.

Olyankor, ha a szamfejtésnél nem tud a program valamit kiszamolni, érték bekérésnél
megadhatja az aktudlisat, de ha nem szeretné, ilyenkor nullat irjon be vagy nyomjon
Cancel gombot (sajnos ez a Mégse gomb nem minden operacids rendszeren jelenik
meg magyarul, ez a program minden olyan helyén is el6fordul, ahol alap Windows
szolgaltatasként kériink be adatot):

Szorzé bekérés )

1191 jogcim, Talmunka péték alapia
10|

[ oK ” Cancel I

Szorzd megadasa esetén a program az adott havi alap értéket szorozza a megadottal
és ugy szamfejt. Tulmunka esetén mind az alaphoz, mind annak pétiékahoz meg kell
adni a szorzot. Mint azt fentebb irtuk, a jogcimhez szorzénak nullat megadva, nem tudja
kiszamolni a rendszer az értéket, ilyenkor bekéri. Ha nem szeretne ilyet megadni, irjon
be nullat:

Ertek bekéres LX)

1102 jogcim, Délutanos paték

Ok ] l Cancel

Az eredmény:
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[ Szamfejtés - (1) Szab6 Lujza 1. honap / U

- - — -
fejtés tipusa Hlarm Bértabla adatok Dolgozé bértablaia v]
Munkaidé adatok | Naptari Munkat Pihend Fiz. i Ledolg.
un 6 adatol 54 Hovi munkaidd adatok megadzsa aptérinap 3 unkanap 29 ihendnap iz, innep g edolyg. 29
Fiz. szab. g Fiz.nélk.szab | Betegszab. | Tappénz g Ekiesd g
Fébb adatok Bruttd 196'065 Levonds 52051 Kifizetendd 134014
Jogcim Hegnevezés Alapja Szorzd Ertek Kolt=ég Ov. addalap
J 1101 Alapber 120'000,00 180'000,00 Ft 228'e00
J 1191 Tulmunka potleék alapja 1'071.00 10,00 10'710.00 Ft 13'602
J 1192 Tualmunka potlék 1'071.00 10,00 5'355.00 Ft 6801
J 1102 D&lutanos potlék 1'071.00 0.00 15,00 % 1}
J 2101 Hyugdijbiztositasi jarulék 196" 065, 00 47'056.00 Ft
J 2111 Hyugdijjarulek 196'065,00 19'606,00 Ft
J 3101 Ternészetbeni eg.bizt. jarulék 196'065, 00 2'941.00 Ft
J 3102 Pénzbeli eg.bizt. jarulek 196" 065, 00 980,00 Ft
Jl 3103 Munkasrd piaci jarulék 196" 065,00 1'961.00 Ft
J 3111 Ternészetbeni egészségbiztosit 196'065, 00 7'843.00 Ft
J 3112 Pénzbeli egészségbiztositdsi j 196 '065.00 3'921.00 Ft
J] 3113 Munkaerdpiaci jaruleék 196" 065,00 2'941.00 Ft
o | 6101 SZJAa - adoeldleg 249'003, 00 39'840.00 Ft
Jl 6201 Adajovairas 249'002, 00 12'100.00 Ft
e@raszémfejt l =4 Nyomtats l l Régzités l l xBezérés

Es a szamfejtés:

r - > =) B S |
[ Nyomtatasi eredmény .. - - - - P - -
MNyomtatasi eredmeny
- - . 2
Bérszamfejtd lap
Szamfejtésl idészak: 2011. Januar
Sz8bo Lujza FECR: 4111
Munka : Enalitikus kin 2dbazonosich: 8415446034
Munkaidé adatok
Naptéri nap : 31 fzez. runkanap : 21 Eil : 10
Ledolgozott 21 Fizetett 3zal 1] Fi: 1]
Fizetett tévollét: 0 Fiz.nélk.tdv 1} 0
Betegszabadsag [1] Tippénzes na| a 8571,43 Ft f
I Szzhadség felhasznilds Eves azabadadg : 22 Kiadott szzbadsdg: 0
Bruttd jévedelem részletezése =
1101 Blaphér +
1191 Tilrunka pdtlék alapja + {10X1071 Ft)
1192 Tulrunka potlék + (10X535,5 Ft)
Bruttd jévedelem dsszesen: + 196'063,00 Ft
Levenasck részletezése
2111 - 19"606,00 Et
3111 Terrészethe é3zaégbizrositdai jérulék - 7'843,00 Ftr
3112 Pénzkeli egészséghiztositdsi jérulék - 3'921,00 Ft i
3113 - 2'941,00 Ft
h 6101 - 33 Fr
8201 + 12'1 Ft
Otalés kbankszarlara : - 134'014,00 Ft
Levenasok osszesen: - 196'065,00 Ft
Bruttd jévedelem dsszesen: + 196'065,00 Ft
Levenasck dsszesen: - 196'065,00 Ft
I - ekbfl ésszevont SZJA: 27740.00 kifizetéi SZJA: 0.00 l
Hettd kifizetendd &sszesen: 0,00 Ft
fejués egy peldanyat &z kifizetendd Gsszeget Atvettem:
(] 4| 1 + ]
Elsoldal | | Efiaioldal | [ Kiv.oldal | [ Utolsd oidal | [Ugras oldalia| 1. ol ") skiudls oldal (D05 nyomtatés | [ Faiba rwomiat
Méret  qopx g E
‘@ Myomtatas | [ X Bezirds I
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3.52 Minimalbér 30%-a alatti megbizasos

A ThJ 2012-es szabalyai szerint (9. § (2) bekezdés) a munkavégzésre iranyuld egyeb
jogviszony keretében munkat végzo szemeélyek biztositasat havonta kell elbiralni, és a
biztositasi kotelezettség elbiralasanal az ugyanannal a foglalkoztatonal a naptari
honapban elért jarulékalapot képezé jovedelmeket 6ssze kell szamitani. Mivel a szoftver
nem dontheti el, hogy a varhatd havi kifizetések (mivel eléfordulhat tébb is az adott
hénapban) elérik-e a hatarértéket, alapértelmezésként tartalmazzak valamennyi
jarulékterhet. Bonyolithatja a kérdést, ha a munkavégzés id6étartama egy hénapnal
révidebb, mert ilyenkor a jovedelmet ennek megfeleléen is aranyositani kell. Abban az
esetben, ha nem fogja elérni a megbizas dsszege a minimalbér 30%-at, On tilthatja
a felesleges levonasokat a bértablaban.

Ehhez dllitsa be a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyt, majd a bértablaba
belépve
e ha ugyanazt az 6sszeget kapja minden honapban a megbizott, el6szor a fels6
blokkban |évé Hozzaad gombbal vigye be a kifizetés dsszegét (1254 jogcim a
lenti példaban);
e olyankor, ha a kifizetés 6sszege valtozik nem kételezd ezt felvinni a bértablaba.
Utébbi esetben a szamfejtéskor fogja mindig megkérdezni az aktualis értéket a
program.

A nem kivant jogcimek tiltasahoz el6szér a kdzépsd részben alljon a tiltandd jogcimre,
majd nyomja meg a tiltd listira gombot. igy sorban leviheti a sorokat a tiltd listara.
Amennyiben megis vissza kell hozni az aktiv jogcimek kozé, az also listaban kattintson
a sorra, majd nyomja meg a tilté listarél gombot:

[ Bértabla (1) Teszt Elek 3. jogviszony - (e ]
Jogoinkdd Hegnevezes Erték Egvség Hatdsa
1254 Hegbizasi dij {&nalld tewvekeny=zegre) 12'000,00 Ft Howeli
I l [ Hozzdad ] [ > Médosit ] m Térlés ] [ Rendezés ] [ ? Seaitséa |

A rendszer alapbeallitisaiban megadott, a jogviszonyhoz tartozd jogamek (betekintd lista)
2121 Foglalkoztatdl szocialis hozzajarulasi a 27,00 % Foglalkoztatd fizeti
6101 SZJA — adoeldleg 16,00 % Dolgozotol vonom

A rendszer alapbeallitasaiban megadott, felhasznald altal tiltott jogamek Tiltd listara
3111 Természetheni egész=egbizto=ita=i jarule 4, X Dolgozatal vonom
3112 Peénzbeli egeszsegbiztositasi jarulek 3. E Dolgozatdl wonom

Hyugdijjarulék 0.00 Dolgozdatdal wonom

0/3 tétel
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Ebben a menlben azok a programfunkciok kaptak helyt, melyek a ,mindennapos’

4. Havi teendok

3

teenddk kozé tartoznak.

rﬂ DbérWIN 3.01.0121 verzié I o o e |
Tdrzsadatok | Haviteenddk | Lekérdezések Kiegésziték Beadllitdsok Segitség Vége
Havi munkaszam szerinti bontas Sys Op
Bérszamfejtés 3 bejelentkezve

Aprogram Jogosult felhasznaloja

Licenc tulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft.

Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31

Aprogram frissitése aktiv: 2014.01 Forraskdd: 20131
Kanyvelhetd céqg: Korlatlan ~ Ugyfélkdd 4754

2013.01.25 Beallitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

Heti béreldleg fizetés »

Havi / heti nyomtatasok » 3. 0 1 . 0 1 2 1 verzié

Adott havi utalasok régzitése

Havi ragzitett adatok ellendrzése
Eeladds kdnyveld programnak

Havi zaras TRl 2013 w7
ABEV export 1308
ABEV export 1358

A menipontok feladata:

havi munkaszam szerinti bontas: azon felhasznaldink, akik rendelkeznek
munkaszam modullal, itt adhatjak meg, melyik dolgoz6é milyen mértékben vett
részt egy munkaszamhoz rendelt feladatokban;

bérszamfejtés: itt végezheti el a szamfejtést (mind a normal havi, mind az egyedi
kifizetések szamfejtését, ezen kivil az egyszerUsitett foglalkoztatashoz tartozé
dolgozdk szamfejtését is);

havi / heti nyomtatasok: a havi teendé6kh6z kapcsolédé nyomtatasok;

adott havi utalasok rogzitése: itt adhatja meg a ténylegesen teljesitett utalasokat
az eldirthoz viszonyitva;

havi rogzitett adatok ellenérzése: alapszintl ellenérzésekre valo;

feladas konyveld programnak: itt tudja feladni a rogzitett szamfejtéseket a
DkonWIN programnak;

havi zaras: itt teheti védetté egy adott honap szamfejtéseit. Ennek elinditdsa utan
mar nem tud tobbé térdIni vagy médositani az igy védetté tett szamfejtésekben;
ABEYV exportok: itt tudja a havi bevallasokat atadni az ABEVJAVA programnak;
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4.1 Havi munkaszam szerinti bontas

Ezt a funkciot azok a partnereink hasznalhatjak, akik megrendelték ezt a kiegészit6
modult. A megjelend listaban lathatja a dolgozdék érvényes jogviszonyait és azt, hogy
egy-egy jogviszony hanyfelé van bontva:

- Munkabérek munkaszamok szerinti havi megosztasa E@ﬂ
53z. Dolgozd neve Munkaké&r Megosztas
1 Szabd Lujza Eoényveld (analitiku 2 feléd bontwva

2 Gipsz Jakab Gazdasagi, kiéltségv 1 felé bontva

| ’MéJ'US ‘] [ Hénapok kizitt masols l [ o Megnyitss J [ X Bezérds ]

b A

El6szor a hénapot kell kivalasztania (bal alsé sarokban). Amennyiben nem valtozott a
munkaszam szerinti bontas egy megel6zd hodnaphoz képest, azt egyszerlen
atmasolhatja a Hénapok kézétt masolas gombbal.

Egy dolgozé munkaszamhoz rendeléséhez kattintson ra kettét, vagy kattintson egyet és
nyomja meg a Megnyitas gombot. A listaban lathatja a dolgozé munkaidejének
munkaszam szerinti megfeleltetését:

- Részletes havi adatok: Majus, 5zabo Lujza =0
ol
M.=zzam Megnevezés ATANVE
1 konyha 50
b dzemfenntartas 50

Megosztas Gsszesen @ 100 %

[ tozzéed | [ medost | [ Teral |
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Ebben a listaban vagy nem lehet elem, vagy az elemek Gsszesitett értékének 100-at kell
kiadnia. Uj hozzarendeléshez nyomja meg a Hozzaad gombot.

P %
g Megosztas Szabd Lujza O E@Iﬂ

Dolg.kad Jogviszony Hanap
Munkaszam kanyha
Arany % 50 [ o Ribgzités l ’ X Mégse ]

L — TN T B

A munkaszam mezGben az F1 gombot hasznalhatja, akkor kivalaszthatja a kivant
munkaszamot. Természetesen be is irhatja, ha tudja annak szamat és igy Onnek
gyorsabb.

Az igy megadott munkaszam bontasokat a lekérdezések soran tudja hasznositani, arra
az egyes dolgozdk ber es jarulék koltségeinek lekérdezesekor tud szlmni (pl. feladas
konyvelés felé, vagy mit hova utaljak lista). Igy egyes telephelyeit , project-jeit tudja kilon
kezelni.
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4.2 Bérszamfejtés

A menube lépve el6szor ki kell valasztania a kivant honapot, majd megnyomni a
Jogviszony lista betbltése gombot. Ekkor megjelennek az adott hénapban érvényes
jogviszonyok:

[ Berszamfejtes =

Hanap [Janua’r V] [ + Jogviszony lista betaltése ] Folyamathan
Dolgozd sorszdma és neve FECOR Hunkakdr Belépés Kilépés Jelleg
1 Kovacs Inrs 1411 Gazdasagy szervezet 2007 08,11 Foallasn alkalnazoft = munkawiszoni -
2 Gilpszne Csilla Egyszerisitett fogla . . . Egysz.foglalkoztatas-AM konyves
3 Malé Zsuzsanna Egyszeriisitett fogla Egysz.foglalkoztatds-AM kinyves L
4 Abé Egonng Egyszeriisitett fogla . . . Egvsz.foglalkoztatis~AM kinyves
5 Sugera Bugera 3320 Hunkaerdpiaci tandcs 2003 .11.01 Fé3lladsy alkalmazott — munkawviszon
6 Hagy Timesa Egyszeriisitett fogla . . . Egvsz.foglalkoztatis~AM kinyves
7 Balint Jozsef 4299 Egyéb digywiteli (ugy 2010.01.11 Hyugdijas munkaviszonyban
8 Zoltdn Kléra Egyszeriisitett fogla . A Egvsz.foglalkoztatis<AH kinywes
9 Czabai Imre 4291 Ugyvfe&ltdjekoztats 2009.07.13 Fédllasy alkalmazott — munkawviszon
10 Gabora Howdcs Ildikd 3320 Hunkserdpiaci szolgd 2010.04.01 . . F&4llasn alkalmazott — munkaviszon
11 Hagyk&lléi Lujza 3320 Hunkaerdpiaci szolgd 2009.09.01 Fédlldsy alkalmazott — munkawviszon
12 Felsé&-Rédey Pizi Egyszeriizitett fogla . . . Egys=z.foglalkoztatds~AM kinyves
13 Alsd-Rédey Mimi 9111 Lakds—. intézménytak 2008 10.01 Hyugdijas munkaviszonyban
14 Szabdné Molndr Aranka Egqyszeriizitett fogla . . . Egy=z.foglalkoztatds~AM kinyves
15 Lada Janosné 9131 Kézi anyagmozgatd. o 2008 .07.08 GYED-ben részesiild szemnély
16 Fodros Istwan 2547 Pzzicholdgus 2008.06.26 . . F&4llasn alkalmazott — munkaviszon
17 Miildp Fiildp Egyszeriisitett fogla Egysz.foglalkoztatds-AM kinyves
18 Suzuki Samurai 9150 Eqyszeri szolgaltatd 2005.09.12 . . Hyugdijas munkaviszonyban
19 Sziréna Szidénia 3199 Egyéb milszaki iigyint 2008.01.16 F&4llasna alkalmazott — munkaviszon
20 Holndr Bogér Egqyszeriizsitett fogla . . . Egysz.foglalkoztatds~AH kinyves <
0/96 tétel
Mindet jelsl ] [ Egyet sem jeldl ] [ Jelélés forditésa ] [ Szamfejtettek jeltlése
A kivilasztott hénapban ehhez a jogviszonyhoz régzitett szamfejtések
S== Jowedelen Dolgozdi HY¥YJ Dolgozdi EBJ Dolgozéi MPJ SZJA eldleg Egyéb levonds Hifizetendd Hunk fizetendd Egysz fogl

Amikor egy tételre kattint, a jogviszony jellegének megfeleléen aktivalodik vagy az Uj
szamfejtés vagy az Egyszertsitett fogl. szamfejtés nyomogomb. Ezek megnyomasaval
tud Uj szamfejtést késziteni az adott hénapra. Szintén a jogviszony listdban egy sorra
kattintva az also listaban lathatéak az adott hdnapban ahhoz a jogviszonyhoz tartozé

szamfejtések, ha tértént mar ilyen:

i Berszamisjtes _— :*_ )

Hdnap [Janua’r '] [ « Jogviszony lista betéltése ] Folyamatban
Dolgozo sorszama es neve FEOR Munkakor Belepes Kilepes Jelleg
1311 Gazdas. 2007 08 i nunkaviszon .
. fogla
3 Male Zsuzsanna Egysze: ett fogla . . . Egysz . foglalkoztatas-AM konyves =
4 Abe Egonné Egyszeriisitett fogla Egysz.foglalkoztatds-AM kinyves 3
5 Sugera Bugera 3320 Munkaerdpiaci tanacs 2003.11.01 . . Foallasa alkalmazott — munkaviszon
& Hagy Timea Egyszeriisitett fogla Egysz.foglalkoztatds-AM kinyves
7 Balint Jozsef 4299 Egyeb igyviteli {ugy 2010.01.11 . . Hyugdijas munkaviszonyban
8 Zoltdn Klara Egyszeriisitett fogla Egysz.foglalkoztatds-AM kinyves
9 Cszabai Imres 4291 Ugyi&ltdjdkoztatd 2009.07.13 . . F&allasna alkalmazott — munkaviszon
10 Gabora Kowdcs Ildikd 3320 Hunkaerdpiaci szolgd 2010.04.01 Fédllasy alkalmazott — munkawviszon
11 Hagykalldi Lujza 3320 Hunkserdpiaci szolgd 2009.09.01 . . F&4llasa alkalmazott — munkaviszon
12 Felst-Rédey Pi=zi Egyszeriisitett fogla Egysz.foglalkoztatds-AM kinyves
13 Alsd—Rédey Mizi 9111 Lakés—. intézménvtak 2008.10.01 . . Hyugdijas munkaviszonyban
14 Szabdné Molndr Aranka Egyszeriisitett fogla Egysz . foglalkoztatds-AM kinyves
15 Lada Janosné 9131 Kézi anyagmozgatd. o 2008.07.08 . . GYED-ben részesiild szemnély
16 Fodros Istwan 2547 Pszicholdgus 2008.06.26 Fédlladsy alkalmazott — munkawviszon
17 Miilap Filep Egyszeriizitett fogla . . . Egys=z.foglalkoztatds~AM kinyves
18 Suzuki Samurai 9150 Egyszeril szolgaltatd 2005.09.12 Hyugdijas munkaviszonyban
19 Sziréna Sziddnia 3199 Egqyéb milzzali iigyint 2008.01.16 . . F&4llasn alkalmazott — munkaviszon
20 Molndr Bogar Egyszeriisitett fogla Egysz.foglalkoztatds~AM kinyves <
2/96 tétel
Mindet jeldl ] [ Egyet sem jeldl ] [ Jeldlés forditasa I [ Szamfejtetiek jeldlése
A kivalasztott ha ehhez a jogvi yhoz rigzitett sza jtések
Ssz. Jowedelen Dolgozoi NY¥J Dolgozoi EBJ Dolgozoi WPJ SZJA sldleg Egyeb levonas Kifizetendd Munk. fizetendd Egysz fogl
1 4'000 Alkalmi munks {3 nap) 4'000 3'000 01.02-01.04
2 3'000 Alkalni munka ({2 nap) 3000 2'000 01 0e-01.07

Egyszerlsitett fogl. szémfejtés Megnyitds Tarlés

a8

Az also listaban egy szamfejtésre allva, azok egyenként nyomtathatéak, térdlhetdek,
vagy megnyithatéak az alsé lista alatti gombok segitségével.
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A lista hasznalatat kdnnyitik meg a tovabbi gombok:

mindet jeldl: a listdban szereplé 6sszes jogviszony jeldlése;

egyet sem jeldl: a listaban az dsszes jeldlés levétele;

jeldlés forditasa: megforditja a kijeldlést, vagyis aki jeldlve volt, azt kiveszi, aki
nem, azt bejeldli

szamfejtettek jeldlése: végigolvassa az adott hdnap szamfejtéseit, majd azokat
a jogviszonyokat, amelyekhez legalabb egy szamfejtés tartozik, kijeldli

kijeloltek nyomtatasa: a listaban Kkijelolt jogviszonyokhoz tartozéd Osszes
szamfejtés szamfejt6 lapjat egyben ki lehet nyomtatni a segitségével (vagyis pl.
ha egy jogviszonyhoz tobb alkalmi foglalkoztatas is tartozik, vagy egy normal
bérszamfejtés mellé pl. egy 13. havi is, ezt mind egyszerre nyomtatja).

4.21 Egyszerisitett foglalkoztatas bérszamfejtés

El6szor allion a megfeleld jogviszonyra, majd nyomja meg az Egyszeriisitett fogl.
szamfejtés gombot. A megjelend ablak:

it [ Egyszerishtett szamfejtés — O *

i

- Jellege 06 Alkalmi munka “| [
Kezdd nap Zard nap
Alapbér Ft

Eiszakds potiék 15% FE g
Tuldra pétlék 50% D Ft

J Vasimapi potiék 50% ICI FE
Fiz. Uinnep pdtlék 100% D Ft
Minddsszesen kifizetendd Ft

| Mentestett keretdsszeg (MAX!) e |

A mentesitett dsszeg a jogviszony kiegészitd
adatoknal megadott végzettség igény alapian
keriil felajdnksra, de ezt On mddosithatia (pl. !

e ha ardanyostani kell).

A patlékok tefies alapbérre vonatkoztatott sszegét
lathatja, ha az egeret a mezd folé viszi és megalija.

" Rogzités X Mégse

A fenti példaban alkalmi munkat valasztottunk ki, majd megadtuk a kezd6 és zaré napot
és a kifizetés Osszegét. Szikség esetén felvineti a kilonféle potlékokat, ezek
hozzaadddnak az alap kifizetéshez, mikor elhagyja az adott mezét. A lap aljan lathatja a
jogviszony kiegészité lapon megadott tevékenység jellegének megfelelé add aldl
mentesitett 6sszeget (igényel-e szakképzettséget). Ha a tevékenység miatt ezt meg kell
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osztani, modosithatja a mentesitett 6sszeg mértékét, ezt tarolja a program és a
késObbiekben ezzel fog dolgozni.

Amikor minden adatot kitdltott, a Rdgzités gomb aktivalodik. Az egyes foglalkoztatasi
fajtak kozterheit a program 6nmikodéen szamolja a valasztas fliggvényében:

| B Egyszerisitett szamfejtés — O *
1 Jelege 06 Alkalrmi munka ~
Vilasszon!

Kezdd nap  |n3 Mezdgazdasdgi idénymunka

) 05 Turiszkikai idénymunka
Alapbér 06 Alkalmi munka
07 Filmipari statiszta

Ejszakds patlék 15% 0 | R

Amennyiben egy adatot rosszul vitt be, azt a bérszamfejtés listaban kijeldlve és a
Megnyitas gombot megnyomva, vagy a listaban duplan rakattintva tudja javitani, ha még
nem védett a tétel (hdnap zaras miatt).

Miutdan egy alkalmi munkavallalonak szamfejtett, a kilép6 igazolasokat az el6z6
képernyén tudja kinyomtatni. Ehhez valassza ki a megfelel6 szamfejtést a listaban:

r M
I Berszamfejtes I O ————— - I (ol =0
Honap [Janua’r V] [ o Jogviszony lista betsitése ] Folyamatban | |

Dolgozd sorszdma és neve FECOR Hunkakdr Belépés Kilépés Jelleg

1 Szabd Lujza 4111 Analitikus konyveld 2008.11.03 Fédllasy alkalmazott — munkawviszony
J 1311 Fddllasn tag, lla =]

=[]

L It )

Mindet jelél ] [ Egyet sem jeldl ] [ Jeldlés forditésa I [ Szamfejtettek jelslése Kijeléltek nyomtatisa

Akiva t hé ehhez a jogvi hoz régzitett sza
S== Jowedelen Dolgozdi HY¥YJ Dolgozdi EBJ Dolgozéi HPJ  SZJA eldleg Egyéb lewon Hifizetendd Munk fizetendd Egysz . fogl

8'400 06 Alkalmi munka (4 nap) 4'000 01.01-01.04
2 2'500 D6 Alkalmi munka (1 nap) 2500 1'000 01 06-01.06

Uj szamfejtés [Egyszerﬁsftet‘t fogl. sza'mfejbés] [Egyszerﬁsitett fogl. igazalasok ] [ Megnyitas ] [ x Tarleés l l =4 Nyomtatas

& = = =

Ekkor aktivalodnak a szamfejtésnek megfeleld gombok. Nyomja meg az Egyszerisitett
fogl. igazolasok gombot a nyomtatashoz.
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4.22 Normal vagy egyedi bérszamfejtés

A program egyben kezeli a normal havi és az egyedi bérszamfejtéseket, ezeket egyetlen
ablakban tudja rogziteni. Az Uj szamfejtés gombra kattintva megjelenik a szamfejté
ablak:

[ Szamfejtés - (1) Szabé Piroska 1. hénap / U) =R X
- - .

Szamfejtés tipusa l\l‘élasszon! - Bértabla adatok Dolgozd bértabldja v]

Munkaidé adatok I NA NA NA H.A. NA.
H.A NA. H.A. H.A H.A

Fibb adatok Bruttd Levonds g Kifizetendd e i

Jogcim Hegnevezeés Alapja Szorzo Ertek Koltzég Ov. addalap

1101 Alapbér 0.00 175'000.00 Ft 1]

2101 Hyugdijbiztositasi jarulélk 0.00 24,00

S 2111 Hyugdijjarulek 0.00 10,00 %

J1 3101 Természetbeni eg.bizt. jarulék 0.o00 1.50 %

3102 Pénzbeli eg.bizt. jarulék 0.00 0.50 %

J 3103 Hunkaerd piaci jarulék 0,00 1.00 %

J 3111 Termnészetbeni egészségbiztosit 0.00 4,00 %

J 3112 Pénzbeli egészsegbiztositasi J 0,00 2,00 %

J1 3113 Hunkaerdpiaci jarulék 0.o00 1.50 %

J 6101 SZJA - adoeldleg 0.00 16.00 %

Je201 Adajovairas 0.00 16.00 %

4

T
I

Sadmfeités Ujra szamfejt Nyomtatas Rogzités X Eezaras

Jeldlje ki a bal fels6é sarokban, hogy normal havi, vagy egyedi bérszamfejtést szeretne
rogziteni (pl. osztalék). Normal havi szamfejtésbél csak egy lehet, amennyiben mar van
ilyen rogzitve és szeretné azt Ujra szamoltatni, el6szoér tordlnie kell a korabbit. Egyedi
szamfejtésbél maximum 999 db-ot vihet fel egy dolgozdhoz, egy adott hénapra.

Normal szamfejtést valasztva, azonnal megjelenik a dolgozé foglalkoztatasanak
megfeleld bértabla:

[ Szamfejtés - (1) Szabé Piroska 1. hénap / U) SRR X
- - S
fejtés tipusa INorméI, havi szamfejtés v] Bértabla adatok |pgigozg bertabldia v]
idé MNaptdrinap M A, Munkanap N A Pihendnap Fiz. Unnep W A Lledold. |y A

| 31 Havi munkaids adatok megadésa |

Fiz. szab. |y A Fiz.nélk.szab |y & | Betegszab. 4 Tappénz M A Ekiesd |NA.

Fobb adatok Bruttd 0 Levonas g Kifizetends g Osszesitdk megtekintése

Jogcim Hegnevezeés Alapja Szorzo Ertek Kolt=eg Owv. addalap
J 1101 Alapber 0.o0 175'000,00 Ft 1}
J 2101 Hyugdijbiztositasi jarulék 0.00 24,00 %
J 2111 Hyugdijjarulek 0.00 10,00 %
J 3101 Termnészetbeni eg.bizt. jarulék 0,00 1.50 %
J 3102 Pénzbeli eg.bizt. jarulek 0.00 0.50 %
J1 3103 Hunkaerd piaci jarulék 0.o00 1.00 %
J 3111 Termnészetbeni egészségbiztosit 0,00 4,00 %
J 3112 Pénzbeli egészsegbiztositasi J 0,00 2,00 %
J 3113 Munkaerdpiaci jarulék 0.00 1.50 %
J 6101 SZJAa - adoeldleg 0.00 16,00 %
Jl 6201 Addjovairas 0.o0 16,00 %

Uira szamfeit Nyomtatds Rigzités x Bezaras
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El6szor adja meg a havi munkaidd adatokat, a gomb megnyomasaval. A megjelené
ablakban egyszerlen tudja rogziteni ezeket:

r- Havi munkaidd adatok (3) Mak Virag 1- hETr;p ,-"_ljJ- — = | B |-
iéptetett @  Hétfd Kedd  Szerda Csitortok Péntek  Szombat Vasarnap
4 o o [ @1][wv2]lv3|[va][ 5] &]
Mt fiz srabadsdg ()
T e O () [we) () (vo) (v () (L)
X fizetetitavolet & | 14] [V 15| [ 18] [ 17] (18] | 19][ 20
] E ﬂZ.I'Il:’.‘|k.tﬁ‘|"D||ét':' ’V’z-l]’JZEIIJZ:;]’JE#]’JEE]’ 25]’ 2?]
+ betegs=zab.
+ tiopénz FERFMEREENMED 0 0 0
@ fizetett Gnnep () 0 0 0 0 0 0 0
munkaszinet
i egyéb kiesd - Kiesd tdkig
Maptari nap k1] Dsztﬁszém 23 Pihendnap Fizetett innep
{munkanap+fiz. iin}
Ledolgozott 22 Fizetett szab. 10 Betegszab. 1] Fizetett tavollét 0
Tappénz 1] Fiz.nélk.szab 0 FM. igtavolleét 10 Egveéb kiesd 1]
Ledolgozott dra g3 0o Fizett szab.ora g gp
’+ Eletegszah.] ’ o= Tappénz ] Tarles
Auto fettdltés munkaiddbd ’T:l_-:l' Mapi Erra,szélmuk] [ v’ Rbgzités l ’ x Bezaras ]

A bal oldali valaszté gombbal jeldlje be, ha pl. fizetett szabadsagot akar tarolni, majd
egyszerlen kattintson a megfelel6 napokra. Ha egyéb kiesd idét kivan felvinni, el6szor
az Egyéb jogcim-et kell kivalasztani, majd a mellette lenyithato valaszto listaban bejeléini

a megfelel6t.

Kiesé idét ill. betegszabadsagot a megfelel6 gomb megnyomasaval gyorsitva is tarolhat.
Pl. a Betegszabadsag megnyomasaval:

B Beallitas tol-ig = | E i3
-

Iddszak kezdete 3 vége 1p

|v’ F‘.endben§| ’ x Mégse ]

A

Ezen adatok szerint pl. harmadika és tizedike k6z6tt betegszabadsagon volt a dolgozé:
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rﬂ Havi munkaido adatok (3) Mak Virg L honap 7 OF | B e

IEptetett i Hétfd Kedd Szerda Csitdrtdk Péntek  Szombat Vasarnap

y ot © [ o] [©a] (2] (k3] [ka) (5] [8]

(47 ][ +8 ][+ [d0)[vu][ 12][ 13]

i fiz nélk.zzab.

B fizetett tavolét () [v””] [415] [v"'1l5] [41?] [v‘"13] [ 19] [ zﬂ]

o= betegszab. .

. | FENRFERPZENMED 0 0 0

() fizetett Gnnep () 0 0 o ] ] ] 0
munkaszinet () Awvialtozasok nincsenek mentvel

(K eoyébkiesi O - Kiesd tikig

Maptari nap 1] 0531'5'525"_" 23 Pihendnap Fizetett innep

{munkanap+fiz. in)

Ledolgozott 16 Fizetett szab. 10 Betegszab. G Fizetett tavollét 1

Tappénz 1] Fiz.nélk.szab 10 FM. igtavollet 10 Egveéb kieso 0

Ledolgozott dra 54 qp Fizett szab.dra g g

[+ Betegszah.] [ o= Tappénz ] Torles
Auto fetités munkaidibd [T:J_—:f Mapi craszamok ] [ o Rbgzités l [ XK Bezaras ]

LS

Amennyiben valamin valtoztatott és azt még nem mentette, a rendszer erre
felirattal figyelmezteti.

Ha valamit sikertlt nagyon elallitgatni, az eredetire visszaallithatjia egy
gombnyomassal az Alapra all segitségével.

Olyan esetben, ha az adott hénapban semmi jeldlendd nem volt
(betegszabadsag, szabadsag, tappénz stb.) a képernydre belépés utan
egybdl a Roégzités gombra is kattinthat, ekkor az egész id6északot
ledolgozottként tarolja a program.

A havi munkaidé adatokat nem tudja mddositani, ha szamfejtés is van mar
rogzitve.

Amig nem tarolt szamfejtést, a rogzitett munkaidé adatokat tordlheti a Tériés
gombra kattintva.
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Az Alapra all gomb lehet8séget biztosit arra, ha pl. a belépés/kilépés datuma
megvaltozik, az uj beallitasoknak megfeleléen alljon be a tabla.

Szintén fontos szerepe van a Napi éraszamok gombnak. A program a betéltéskor a
dolgozd jogviszony kiegészitdé adatanal megadott éraszamokat feltételezi abban az

esetben, ha ettél eltérét nem ad meg.

Olyankor, ha a dolgozé eltér6 munkarendben dolgozik, vagy pl. munkaiddkeretben, a
gomb megnyomasa utan megjelené tablazatban tudja rogziteni napi bontasban a

ledolgozott munkaidét.

Ugyancsak igy tudja médositani a fizetett szabadsag kiadasakor figyelembe veendd

oraszamokat is:

FH Mapi draszamok megadasa I. = | (=] |ﬂh |
Map Ora s
20. Vasarnap (Munkasziineti nap) 0,00
21. Hetfd (Ledolgozott) 400
22. Kedd (Ledolgozott) 400
23. Srerda (Ledolgozott) 400
24. Csitdrték (Ledolgozott) 400
25. Péntek (Ledolgozott) 4,00
26. Szombat (Munkaszineti nap) 0,00
27 Vasarnap (Munkaszineti nap) 0,00
28 Hétfd (Ledolgozott) 4,00
29, Kedd (Ledolgozott) 4,00
30. Srerda (Ledolgozott) 400 |
31. Csltdrtdk (Ledolgozott) IEEI !
Ledolgozott: 64,00
Fizszab.: 0,00
| F b i
Orak térlése ‘ I " Rendben J I X Bezaris ‘

Amelyik napon a fizetett szabadsaghoz nem ad meg eltéré értéket, a jogviszonyhoz tarolt

napi 6raszamot veszi figyelembe a program.

A havi munkaid® adatok rogzitése utan visszatér a szamfejté ablakba:
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[ Szamfejtés - (1) Szab Piroska 1. hénap / ) =NACN X
- — e

Szémfejtés tipusa [jormal, haviszémfejtés  ~ | Bértabla adatok |polgozg bertzblja -

Munkaidé adatok [ ]  Maptari naj Munkanay Pihendnay Fiz. Grnej Ledolg.
| 31 Havi munkaidé adatok megadésa | z PGl P z ' S i
Havi munkaidé adatok tirolva. Fiz. szab. Fiz.nélk.szab Betegszab. § Tappénz Ekiesd |p

Fébb adatok Bruttd Levonds Kifizetendd

Jogcim Hegnevezés Alapja Szorzo Erték Kbltség Ov. addalap

J 1101 Alapbér o.,on0 175'000,00 Ft 1]

J 2101 Hyugdijbiztositasi jaruleék 0.o0 24,00 %

J 2111 Hyugdijjarulek 0.o0 10,00 %

V3101 Természetbeni eg.bizt. jarulék 0,00 1,50

J 3102 Pénzbeli eg.bizt. jarulek 0.o0 0.50

J 3103 Hunkaerd piaci jarulél o.0o0 1.00 %

V3111 Természetbeni egészségbiztosit 0,00 4,00

V3112 Pénzbeli egészségbiztositasi j 0,00 2,00 %

J3113 Hunkaerdpiaci jarulélk 0,00 1.50 %

Je101 SEJA - adoeldleg 0.o0 16,00 %

Je201 Adojovairas 0.o0 16,00 %

[
A Szamfejtés gomb megnyomasaval azonnal meg is torténik az értékek

kiszamitasa.

Figyelem! A szamfejtés soran csak azok a sorok keriilnek feldolgozasra,
amelyek el6tt van pipa! Vagyis, ha egy adott hénapban valamiért nem szeretné,
ha valamelyik tétel szamitasra kerulne, egyszerlien vegye ki a pipat el6le!

Olyankor, ha az adott hénapban fizetett Gnnep, betegszabadsag, szabadsag van

a dolgozdhoz jeldlve,
joévahagyasra felajanlja:

a program Kkiszamitja a tavolléti dij Osszegét és

-
Tavolléti dij megerdsitése

Miszakpotiék Ugyeleti dij
6ra forint ara forint
0 0 0 o
0 0 0 o
0 0 0 o
f ] 0 ] ]
0 0 0 o
0 0 0 1]

e — S—
Teljesitmény patlék Ossz bérpotiék
2012 jilius ‘ Ft - Ft
2012. augusztus ‘ Ft - Ft
2012. szeptember ‘ Ft - Ft
2012. oktdber ‘ Ft - Ft |
2012. november - Ft - Ft |
2012. december ‘ Ft - Ft
Osszesen o Ft o Ft
Figy be vett dra Egy drara m Ft
Aktudlis alapbér szerinti havi tavolléti dij m Ft
Mapi draszam Osztdszam
Eqgy drara esd tavolléti dij m Ft
Mapi alap tavolléti dij m Ft
Patlékok alapjan szamolt napi tav. niv. m Ft
Napi tavolléti di =m |7t |
l ' Rendben ] [ X liégse ]

Kattintson az OK-ra, vagy nyomjon ENTER-t, ha elfogadja a felajanlott 6sszeget.
Ellenkezé esetben lehetGseége van arra, hogy az On altal kivantra atallitsa az
értéket. Irja be a Napi tavolléti dij mez6be és igy fogadja el.
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Amennyiben a Beallitasok — Alapértelmezések beallitasa — Alapbeallitasok
pontjaban az altalanostol eltérd tavolléti dij szamitast valasztott, a havi dijas
dolgozék szamfejtésekor az el6bbi ablak kicsit masképp jelenik meg:

-
Tavolléti dij megerésitése
Bérpdtiékok
Miszakpotiék
6ra forint Bssz 6ra f % Teljesitmény potlék Ossz. bérpotlék o
40 9 480 152 | 26% [ 2012 szeptember | Ft 9 480
Ft
36 8532 176 | 20% [ 2012 oktiber NN Ft 8 532
Ft
36 8532 152 | 2% [ 2012.november | Ft 8 532
Ft
| 20 4740 1220 1% [0 2012. december - Ft 4740 A
Ft
Ft
Ft
| Jetel | [ Egyiksem | Osszesen o Ft nows
Ugyeleti dij Figy.be vett dra 600,0 Egy drara 52,140
dra forint Ft
o o &) Aktudlis alapbér szerinti havi tavolléti dij
o o & Mapi draszam Osztoszam
Eqy drara esd alap tavolléti dij
0 0 ]
Mapi alap tavollét dij
0 0 [
Pdtlékok alapjan szamolt napi tav. név.
o o A 417,12 -
il —_
Napi tavolleti dij nE
= 5 O
| Jelol | | Egyiksem | | |7 Kordboi szabalyok szerintitavaliéti di | | o Rendoen | | X Mégse |
— |

A Korabbi szabalyok szerint... gomb segitségével a programmal kiszamoltathatja
a régi rendszer szerinti (munkanapos osztoszammal képzett) tavolléti dijat is.

Ezutan, ha valamelyik jogcim esetében szorzo, vagy barmi egyéeb bekérés
szukséges, sorban adja meg a kért adatokat.

Amennyiben az Alapbeallitasokban bejelolte — a tavolléti dijhoz a rendszer
azokat a rendszeres poétlékokat, melyek egysége Ft, szintén hozzaszamolja.

Ha a dolgozé nem teljes hénapban volt foglalkoztatva, a program az ismert
paraméterek alapjan kiszamitja, hogy mennyi lett volna a teljes hdnapban torténd
foglalkoztatas esetén a bér, majd ezt felajanlja elfogadasra. Mivel lehet, hogy
vannak olyan korulmények, melyekkel a program nem tud szamolni, szukség
szerint ezt Onnek kell javitania, hogy késébb a munkabérek megdrzéséért
kedvezmény 0sszege helyes legyen.

Végul megjelenik a mar forintositott lista:
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— ~

[ Szamfejtés - (1) Szabé Piroska 1. hénap / () = | B |
[ - —
Szamfejtés tipusa MNormdl, havi szamfejtés = Bértabla adatok Dolgozé bértabldja ']
Munkaidé adatok | . Naptari naj Munkanay Pihendnay Fiz, tnne Ledolg.
l 31 Havi munkaidd adatok megadasa ] P ° & - o ' ¢ 1
Fiz. szab. | Fiz.nélk.szab | Betegszab. § Tappénz E.kiesé p

Havi munkaidé adatok tarolva.

Fobb adatok Bruttd 160000 Levonas 35'175 Kifizetendd 124825 Gsszesiték megtekintése

Jogcim Hegnevezés Alapja Szorzd Erték Kolt=ég Owv.addalap
V1101 Alapbér 175000, 00 125'000.00 Ft 158'750
V2101 Hyugdijbiztositdsi jarulék 125000, 00 30'000,00 Ft
V2111 Hyugdiijjérulék 125000, 00 12'500,00 Ft
V3101 Természetbeni =g bizt. jarulék 1254000, 00 1'875.00 Fr
V3102 Pénzbeli eg. bizt. jarulsk 125000, 00 625,00 Ft
V3103 Hunkaerd piaci jarulék 125000, 00 1'250,00 Ft
Y3111 Természetbeni egészségbiztosit 1254000, 00 5'000,00 Fr
V3112 Pénzbeli egészségbiztositdsi j 125000, 00 2'500,00 Ft
V3113 Hunkserdpiaci jarulék 125000, 00 1'875.00 Ft
Y6101 SZJA4 - addeléleg 158'750, 00 25'400,00 Ft
Yez201 Addidvairds 158'750,00 12'100,00 Ft

&> Uira szémfejt l = nyomtatds l l H RAgzités l l X Bezéras

Ezt tarolhatja, vagy ez el6tt még ellenérzésképp ki is nyomtathatja:

r - . =[E )
n MNyomtatasi eredmeny‘ ™ a S

R i nih Bl s Sl Sobad A sl s

Nyomtatssi eredmény

3 program regissrils felhassniléda: C.3.T. Consulming Kft. 3000 Ssékesfehérvir Tivirda v 2/3 3/Db&rWIN * 1.18 0106 verzis &

C.A.T. Comsulting Bf:. Tavdirda w. 2/A Addzzam: 11116204-2-07

Bérszamfejtd lap

Szamfejtési idSszak: 2011. januar

Szabd Piroska FEOR: 4111
Munkakér: Analitikus kényveld Rdbazonoaitd: B412312084
Munkaiddé adatok
(] Naptari nap r 31 G3sz. munkanap : 21 Pihendnap : 10
Ledolgozott : 15 Fizetett szab. 0 Fiz.nélk.szab: 0
Fizetett tavollét: 0O Fiz.nélk.tévol.: 0 Fizet. {nnep : 0

1} Tévolléci dij: 8333,33 Ft

m

Betegazabadadg E Tdppénzes napok:

Bruttd jovedelem részletezése

1101 Rlapbér + 160'000,00 Ft
- ebbfl ledolgozott munkaiddre ead 125'000.00 Ft
- fizetett szabadsdg alapjén 0,00 Ft

- zetett Unnepre esd 0,00 Ft
- fizetett tavollétre esd 0,00 Fc
- ebbfl betegszabadsdg alapjédn fizetett 35'000,00 Fo
Bruttd jovedelem dsszesen: + 160'000,00 Ft

Levonasck részletezése

2111 Nyugdijjérulék - 12'500,00 Ft
3111 Természetbeni egészségbiztositdsi jérulék - 5'000,00 Ft
3112 Pénzbeli egészségbiztositési jéarulék - 2'500,00 Ft
3113 Munkzerépiaci jérulék - 1'875,00 Ft
8101 SZJR - adbeldleg - 25'400,00 Fo
6201 Rdbjdvéiras + 12'100,00 Ft

l Levonasok dsszesen: - 35'175,00 Ft
Bruttd jovedelem dsszesen: + 160'000,00 Ft
Addalap kiegészitésszesen: + 160'000,00 Ft
Levonasok Osszesen: - 35'175,00 Ft
- ebbdl Bsazevont SIJR: 13300.00 kifizetdi SZJR: 0.00

< [ T b

| Eioda | [ Eigeiomal | [ Kivoldal | [ Utoké oldal | [Ug#soldaia| 1.cddal  []aktudisoldel  [DOS momlatés | [ Féibanyotat |
M P
Eret 100% ‘@ MNyomtatis | [ x Bezards ]

Amennyitﬁen valami miaEt szeretné Ujra elkésziteni, nyomja meg az Ujra szamfejt
gombot, ha rendben talalt mindent, ne felejtse el a Régzités gombbal véglegesiteni.
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Ezutan, ha bezarja az ablakot, a szamfejtések kezeld paneljén a jogviszonyhoz
megjelennek az 0sszesitd értékek:

[ Bérszamfejtes I I [E=EE >
Hénap [Janua’r V] [ o« Jogviszony lista betsitése ] Folyamatban |
Dolgozd =orzzdmna &=z neve FEOR Hunkakor Belépés Hilépés Jelleg

Analitikus 2008 11 03
Gazdasagl

1/2 tétel
Mindet jelal ] [ Egyet sem jeldl ] [ Jeldlés forditésa ] [ Szamfejtettek jelolése Kijeldltek nyomtatisa
Akiva t hé ehhez a jogvi hoz rogzitett szamfejté:

S=zz . Jovedelen Dolgozdi HYJ Dolgozdi EBJ Dolgozdi HPJ  SZJA eldleg Egyéb lewon. i dé Hunk fizetendd Egysz  fogl

3'750

160'000

Egyszeriisitett fogl. szamfejtés Megnyitas ] [ X Torles I I =4 Nyomtatas

Ha az alsé listaban egy tarolt szamfejtésre kattint, aktivalédnak a vezérl
gombok, melyek segitségével a részletes adatok megtekintéséhez Megnyithatja,
Torélheti, Nyomtathatja a kivalasztottat.

A jogviszonyok listdjaban kijeloltetheti azokat, amelyekhez van mar tarolt
szamfejtés (Szamfejtettek jelélése gomb), igy egyszeriien elvégeztetheti egyben
a nyomtatast, vagy akar ellen6rzésképpen is jo, hogy nem felejtett-e ki valakit.
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4.23 Tappénz szamfejtése (kifizetohely)

Kifizetbhelyek esetében a tappénz szamfejtésére tobb megoldas kinalkozik.
Alapesetben a havi munkaid6é adatok megadasanal kell bejeldlnie a tappénzes
napokat. llyenkor a program a bruttdé szamfejtésekor onmikodden rakérdez az
alkalmazando atlagkeresetre, melyet On (sziikség szerint) médosithat:

rn ﬁtlagkereset meghatarozasa — A — . RN X )

Elldtdsra jogosultsag kezdénapja 2013.02.22 Biztositott napok szama  Pénzbeli egbiztalap  MNapi atlagkereset

@ Megelézd naptar év kezdénapja
ldfszak 2012.08 2012.09 2012.10 20121 2012.12 2013.01

Pénzb.egbiztalap 166 237 149 500 148 500 151 949 148 500 160618

Mapok szama <yl 30 3 30 31 3

© Nincs elgzmény

(") Ebben az évben mar volt tippénzen, ezért azt az atlagot alkalmazzuk m

Mapi tlagkereset Ft [  Rendben ] [ X Mégse ]

5

Amennyiben a rendszerben van korabbi tarolt adat, azt 6sszegydjti a program és
egy tablazatban jeleniti meg. A sor elején lévé gombok kozul azt jeldli be, amely
jelen esetben alkalmazandd. Mivel lehetnek egyéb (a programba nem rogzitett)
informaciok, természetesen felllbiralhatja a valasztast. Akar oly médon, hogy
masik sorra kattint és ezzel azt kéri, vagy ugy, hogy a Rendben gomb melletti
mezdben megad eltérd osszeget.

A fent kiirt tablazat célja az, hogy ne a hattérben szamoljon a program eés
visszaadjon Onnek egy szamot, hanem, hogy segitse a kiszamitott érték
helyességének ellenbrzését.

A program természetesen csak azokbdl az adatokbdl tud dolgozni, amik
rendelkezésre allnak, vagyis ha nincs az adott évet megel6z6en szamfejtés
tarolva a rendszeriinkben, akkor nem fog tudni helyes értéket szamolni. llyenkor
Onnek kell beirni a megfelelét.

Miutan elfogadta az atlagkeresetet, a bértablaba bekerul a 16019-es jogcimen a
tappénz Osszege.

Eléfordulhat, hogy On nem szeretné, hogy a program szamoljon, hanem egy
meghatarozott értéket kivan megadni. llyenkor a dolgozo6 bértablajaba vigye fel
a 16019 jogcimet és a Szdmitds valasztasakor ne az Atlagkereset, hanem az
Allandé érték legyen megadva. Ezen bedllitds mellett a program nem fogja
szamolni az atlagkeresetet, hanem On irhatja be a kivant 6sszeget.
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4.3 A rogzitett adatok ellenérzése

Miutan elkészitette a szamfejtéseket, célszerli azokat — legalabb az altalanos
Osszefuggéseket megvizsgald ellenérzésnek alavetni. Ehhez Iépjen be a Havi
teenddk -> Havi régzitett adatok ellenérzése menupontjaba.

A megjelend listaban a szamfejtett dolgozok latszanak. Inditsa el a feldolgozast
az Ellenérzés gombra kattintva:

P * -— |
[ Hiba ellenérzés = | B |
Iddszak | — - Automatikus hibajavitis Folyamatban
55z . Dolgozo newve Hunlkakor Hv. helye

il 1 Sogorka-Milklos Monila Eonyveld (analitikus BO0O0 Szekesfehervar

i 2 Dobrocsi Zsolt Gazda=sagi. koltsegwe 8000 Széke=fehervar

| Mindenkit jelél | |§enkit nem jeldl | [ ! Ellendrzés ] | x Bezdras |
. 3 T ————— -

Hiba esetén a rendszer listat készit. Vannak olyanok, melyeket a program képes
automatikusan kijavitani. Ehhez az ellenérzés inditasa elétt pipalja be felul az
Automatikus javitas négyzetet.

Miutan végzett, a program harom féle Gzenetet kildhet:
e adatok rendben: minden rendben volt
e a hibak kijavitasa megtortént: ebben az esetben voltak ugyan hibak, de
azokat tudta 6nmikddéen javitani
e vagy listizza a fennmaradé hibédkat. Ezek javitasarol Onnek kell
gondoskodnia.
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4.4 Feladas ANYK-nak

A menupontba belépve megjelenik azon dolgozok listaja, akikre vonatkozik a
bevallas tipus:

IS ~
[ ANYK export atadas - 1208 jarulék bevallss = | G S|
Dolgozd sorszdma és neve FEOR Hunkakor Belépes Kilépés Jelleg
el 2 Dobrocsi Zsolt 1210 Gazdasaga. koltssgwe 20090210 R Foallasu tag, tarsas wallalkozo
i 1 Sagorka-Miklos Monika 4121 Konyweld (analitilus 2008.11.03 Faallasna alkalmazott — munkavisze
Mindenkit jelél Senkit nem jeldl — 0/2 tétel
Az aldbbi mezében azt az dtvonalat adja meg, ahové az exportot szeretné elkésziteni: we L d .
Utvonal C:\WUsers'Zsolt\abevjavajmport) Valasztis
IdGszak 2012.01.01 - 2012.01.31
[ Utvonal masolésa a tibbi cégbe
[ Az ANYK mésik szamitégépen van, nem ezen!
Amennyiben az exportalt adatokat mask szamitdgeépen fogja beolvasni, jelilie be a fenti négyzetet!
Az alabbi mez8ben ekkor beirhatja & mésik szémitdgépen az adatok Gtvonaldt!
C:Users\Zsoltiabevjavamport} Kelte  2p12.02.04 [ ' Export I [ X Bezirds ]

A rendszer megjegyzi az utoljara hasznalt utvonalat. Amennyiben ez nem
megfeleld, beirhat egy masikat, vagy a Valasztas gombbal betall6zhatja a
megszokott Windows konyvtar valaszton keresztul.

F -
. Utvonal kivalasztas E@éj

Meghajtd valasztas &= ¢ [os] -

Kattintson kettét a kivant kényvtar megnyitasahoz!

= cil

(= Users
(= Zsolt

[=> abeviava
Ha import

Aktudlis kdnyvtar:  C\Users\Zsolt\abevjava\import

Kivalaszt ] ’ Mégse

Fontos informacié, hogy a rendszer a lista alatt kékkel kiirt Utvonalat emeli at.
Miutan ez megfelel6, nyomja meg a Kivalaszt gombot.
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A beallitott utvonalat, hogy ne kellien minden cégben egyenként meghataroznia,
atmasolhatja az Utvonal masolasa a tobbi cégbe gombbal. It kivalaszthatja,
melyik cégekbe szeretné atirni, majd a beallitast a rendszer valamennyihez
elmenti.

A kivant idészakot beallithatja a képerny6 jobb oldalan levé legordulé menubél.
A kezdd és zard datumok ennek megfeleléen 6nmikédéen modosulnak.

A dolgozdk kijelolését tetszés szerint valtoztathatja. Azokat a dolgozodkat,
akikhez van rendelve bérszamfejtés a kivalasztott id6szakban, a szoftver
automatikusan kijeloli.

A Mindenkit jeldl és a Senkit sem jeldl a tljes allomany allapotvaltasat végzi el.
Amennyiben megfelel§ az utvonal és kijeldlte az atadni kivant embereket, nyomja
meg az Export gombot. Mielétt a feldolgozast megkezdi, a program megkérdezi,

hogy lefuttasson-e egy hibakeresést. Amennyiben még nem hajtotta ezt végre,
célszeri igennel valaszolni:

Confirm L—J&

.:0:. Eldtte lefuttassunk egy hibaellendrzést?

[ Yes ] | Mo

Miutan a kimeneti fajlok elkészultek, Uzenetet kap:

DbérWIN 2012 —t S

Az exportalas sikeresen lezajlott,
Miutan betdltotte az ANYEK-ba, bekildés elott ellendrizze az
adatokat!

Az igy feladott anyagot beolvastathatia az ANYK-ba a késébbiekben leirtak
szerint.
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4.5 Havi zaras készitése

Amikor elkészitette a havi bérszamfejtéseket, a Havi teendék -> Havi zaras
pontjaban kell véglegesiteni azokat. Ezutan a védett tételeket nem lehet
modositani. A menupont inditasakor megjelend ablak:

rﬂ Havi zars EC===)
Zarandd idfiszak [;Januér vl
Feldolgozas

[ — — =,

Valassza ki a lezarand6 honapot, ekkor aktivalodik az Ellenérzés gomb. Miutan
megnyomta, a megszokott adattabla ellen6rzé képernyére jut. Itt futtassa le az
ellen6rzést. E nélkll a rendszer nem enged zarast végrehajtani! Amennyiben a
program nem talal kirivd hibat, aktivalédik a Zaras gomb:

(Bl Havi zarss ESIER)
Zérandd iddszak ’Januér ,l
Feldolgozas
) Ellenﬁmés‘ B zaras ‘ X Mégse ‘
L — — =Y

Nyomja meg, ekkor a program védetté teszi a rogzitett szamfejtéseket, majd errél
uzenetben tajékoztatja.

FIGYELEM! A miivelet nem visszavonhatd, ha egyszer védetté tett egy
idoszakot, az igy lezart tételek tobbé nem moédosithatéak! Ezért ennek
végrehajtasa elétt ellenérizze valamennyi adatot, hogy késébb ebbél ne legyen
probléma.

A védetté tett tételek a normal bérszamfejt6 oldalon az also listaban piros szinnel
fognak megjelenni, innen is latja, hogy melyek ilyenek:
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Bérszamfejtés - ==
far |

Honap  [Januér =] [ o Joguszonylstabetoligse | [ i Névsorbarendez | [ 2 Sorssémrarendez | - Feltametban | J

Felbukkand segitség bekapcsolva [

Ebben a honapban aktiv jogviszonyok listaja (kattintson ra a szamfejtéshez)

Dolgozd sorszama es neve FECR Hunkaldr Belépes Kilepes Jelleg

2 (ele . .
1 Teszt Elek 5132 Pincer 2012.01.01 . Foallasd alkalmazott — munkavis:

ooo

143 tétel

Mindet el | [ Eovetsemill | [ sebiésforditisa | [ samfetetiekjediése | Kijelaitek bériap nyomt. Kijelalteknek német bérlap

A kivalasztott honapban ehhez a jogviszonyhoz rogzitett szamfejtések  [QUREEFAREE SENEEL T TS

Ssz . Jowedelen Dolgozoi NYJ Dolgozdi EBEJ Dolgozoi MPJ  SZJA eldleg Egyeb levon. Kifizetendd Munk. fizetendd Egysz. fogl

1 195000 19's500 13'650 2'925 a1rzon o 127'72% 55'575
5 Ui szamfeités (+) | |Eayszeriisitett fogl. szamfejtés | | Egyszerlsitett fogl. igazolasok . Megnyitds 2@ Tarlés Nyomtatas [ ? Segitség ] l x Bezaras I

Azt természetesen nem tiltja a rendszer, hogy a mar taroltakon kivul ujabb
szamfejtést rogzitsen.
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5. Lekérdezések

rﬂ DbérWIN 2.00.1223 verzié - } =R
Torrsadatok ﬂa\:i teenddk | Lekérdezések | Kiegészitok Bedllitasok Segitség Vége
Dolgozdknak készald igazolasok » Kezeli 1.
Bérjegyzek készitése bejelentkezve
Kanywveléshez legyijtések » Bérszamfejtések dsszesitd listdja
Egyéb ellendrzd listak 3 Mit hova utaljak
Munkaigy » Bérkartonok s jovedelem »
Legutobbi nyomtatds megtekintése logcim szerinti legyljtések 3
Szabadsdg és feglalkoztatds »
Kényvelt cég: C.AT. Consulting Kft. Adok, jarulékok tablai 3
NYEMYI lap nyomtatdsa
Szakképzési hozzajarulads tabla
A program jogosult felhasznaloja
Licenc tulajdonos neve: C.AT. Consulting Kft.
Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31
Aprogram frissitése aktiv: 2013.01 Forraskdd: 20121
Kanyvelhetd céqg: Korlatlan ~ Telepités 2011.12.23
2011.12.28 Bedllitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

Az egyes lekérdezési listakat elkulonitve talalja meg, azok jellegének megfeleléen.
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6 Egyéb feladatok

6.1 Belép6 nyilatkozatok nyomtatasa

Ev elején, a nyilatkozatok kiadasakor vagy Uj dolgozd belépése esetén itt tudja
az adoeldleg nyilatkozatokat elkésziteni, vagy kiallitani az igazolast a
nyilvantartasba vételrdl.

A menupontba belépve, megjelenik valamennyi jogviszony:

H Belépé nyilatkozatok, igazolas =RACE X
S5z . Dolgozd neve Belépes Kilépes Hunkakdr Dolgozd neve Jelilie ki a kivint dolgozokat!
- [3': 2008.11.03 2011.01 05 Analitikus kon v s s il Yoy 2 pid.
Adoeltleg, addjovairas nyilatkozat 2 pid.
Csaladi kedvezmény nyilatkozat 4 pid.
Addeldleg nyilatkozat kéltségekral 2 pld.
Addeldlea nyilatkozat személyi kedvezmeny |2 pld.
Tagzolés a nyilvantartasba vételrdl 2 pld.
Igazolasok kelte 2011.01.09
| Mindenkit jelal ‘ | Senkit sem jeldl | 2/2 tetel [ ‘/ Rendben ] | x Megse |

A nyomtatni kivant dolgozé(k) elétti négyzetbe tegyen pipat. A megfelelé gomb
segitségeével mindenkit kijeldlhet vagy az dsszes kijelolést leveheti.

Az ablak jobb oldali részén lathatja, hogy hany példanyban készllnek el a
nyilatkozatok. Az Osszes nyomtatvany mezdében, ha nullatdl eltéré érték van,
akkor valamennyi az itt megadott példanyszamban kerll nyomtatasra, kivéve a
csaladi kedvezmény nyilatkozatot. Az minden esetben kétszeres
példanyszamban irddik ki, mivel a hazastarsnak is és a hazastars
munkaltatojanak is kell beldle példany. Olyankor, ha az Osszes nyomtatvanynal
nulla az érték, engedélyezi a rendszer, hogy nyomtatvany fajtanként beadja a
szUkséges példanyszamot.

A Rendben gomb hatasara a program elkésziti a kért mennyiségben az iratokat.
A keltezés soran a datumot errél a képerny6rél, a helységet az ABEVJAVA
beallito laprol (székhely varosa) veszi a program.
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6.2 Kilép6 igazolasok nyomtatasa

A menuUpontot elinditva megjelenik a jogviszonyok listaja. Itt tud valasztani:

r ~
. Jogviszony valasztasa - L-_-Iﬂléj
Dolgozd sorszama &= neve FEOR Hunkakdr Belépés Eilépés Jelleg
1 Szabd Piroska 4111

2008.11.03 . Fdallasi alkalmazott — munky

2 Nagy Gusztdaw = 1311 = Gazdasdgi szerwezet 2009.02

Sallasd tag. ta

2/2 tétel

[/Ki\rélaszt] [ X mégse ]

Miutan kijeldlte a megfelelét, a kdvetkezd ablakban beallithatja, hogy melyik igazolasbdl
hany példanyt szeretne nyomtatni:

r- Kiléps igazolasok e
Dolgozd neve  |Nagy Gusztav
Osszes kiépd igazolds P | pd
Adatlap a mv. megszinésekor 2 pld.
Igazolds a levont jarulékokral 2 pld.
|
Igazoldlap dlidskeresési jaradékhoz 2 pld.
Mungltatoi igazolds a mv.megsziinésekor |7 pld.
Igazolds a tartasi kitelezettségekral 2 pld.
1év. igazolds eq.bizt. eltdshoz 2 pld. I
Igazoldsok kelte 2011.01.06
[ «" Rendben l ’ X Mégse ]

Amennyiben az Osszes kilépd igazolas mezdben nullanal nagyobb érték szerepel,
mindenbdl annyit fog késziteni a program, ellenkezd esetben az egyes nyomtatvany
fajtak példanyszamat egyenként beallithatja. A Rendben gomb kezdi a nyomtatast.
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6.3 ABEV JAVA import

Az alabbiakban a leggyakoribb nyomtatvanyok importalasahoz adunk egy kis segitséget.

6.31 Bel/kijelentélap 1671041

Ebben a menupontban dolgozdinak be/kijelentéset tudja egyszeriibben elvégezni, az
ANYK-nak torténé exportalassal. A men(bdl igy indithatja:

-

[ DberWIN 4.01.0131 verzié AR X
Tarzsadatok | Haviteenddk Lekérdezések Kiegésziték Bedllitdsok Segitség Vége

Dolgozdk adatai Sys Op

Munkaszdmok kezelése bejelentkezve

Beléptetd papirok, év eleji nyilatkozat o tin s v oy - .,
Dolgozék be/kijelentése v 14T1041 131 verzio

Kilépd igazolasok nyomtatasa 14T1042E

Csopertos béremelés

Eves szabadsagok allitasa ng Kft. Kinyvelt év. 2014 -

Munkaidd keretesek draszam feltgltése

Dolgozdk rendezése 3

Aprogram jogosult felnasznaldja

Licenc tulajdonos neve: C.A.T.Consulting Kft.

Licenctulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/

Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31

Aprogram frissitése aktiv: 2015.01 Forraskdd: 2014.1

Kdnyvelhetd céa: Korlatlan  Ugyfélkdd A754
2014.02.01 | Bealitott nyomtat6: Bullzip PDF Printer |

Most nem tud targyhdnapot valasztani, a listaban minden — nem egyszerUsitett
foglalkoztatott — megjelenik:

[ ANYK export stadas - 1471041 bejelentés — I . - | B )

Dolgozd sorszéma &= neve FEOR Hunkalkor Belépés Kilépés Jogviszony grvényes Jelleg

2009 02.10
zZ008.11.0

I Fofogl  tas
3. Fafoglalkos

2 R ki 02 10
1 Szabo Honika analitikus 2008.11.03 .

windenkit il | | Senkit nem jelo )
1/2 tétel

: - - < G vos Allapot
Az aldbbi mezdben azt az Gtvonalat adja meg, ahovd az exportot szeretné elkésziteni: E

Utvonal C:\Jsers\Zsolt\abeviavaimport) Valasztés

2014.-1.01 2014.-1.00

[ Utvonal mésolésa a tibbi cégbe

[] Az ANYK mésik szamitdgépen van, nem ezen!

Amennyiben az exportilt adatokat mésik szémitdgépen fogja bealvasni, jeldlie be a fenti négyzetet!
Az alabbi mezdben ekkor beirhatja a masik szémitégépen az adatok dtvonalat!

C:\Users\Zsolt\abeviavampart) Kelte  2014,02.01 [ " Export ] [ xger:is]

A kivant dolgozokat jeldlje be a listaban a kodjuk és nevuk elétt talalhato jeldlénégyzet
segitségével, majd nyomja meg az Export gombot.
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A feladas miikddésével kapcsolatban fontos megjegyezni, hogy

amennyiben a dolgoz6 kivalasztott jogviszonyahoz be lett tarolva kilépés datum,
a program automatikusan ugy veszi, hogy ki szeretné jelenteni (belépés
jelentésénél ne legyen kitdltve a kilépés datuma);

a dolgozonal a FEOR 08 kéd meglétét feltételezi a rendszer

az ABEV JAVA alapbeallitasoknal megadott cimet székhelyként (nem
telephelyként) adja at a program, vaqgyis ha eltér§ telephelyre szeretne
bejelenteni dolgozét, a cim adatot kézzel kell a mar atvett nyomtatvanyon javitani
a képviselé/meghatalmazott neve mez8ében az adatszolgaltatd neve rovatba beirt
nevet adja at

az ABEV JAVA alapbedllitasok lakhely rovatat csak akkor toltse ki, ha ez
szlkséges (mezb6gazdasagi 6stermeld)

Importalas menete:

Az ANYK Szerviz meniiben valassza az Egyedi import funkciét, majd a megjelend

ablakban:
|£| Import allomany kivalasztasa |£|
Hely: |Jimport | ||| |3 |Bef o=

[ IMPORTWAP | [y 10908M0007.IMP

[} mPogosamP [ 10908M0006.IMP
[ 10908M0438.1MP [ 10908M0005.IMP
[ 10908M0136.MP [ 10908M0002.IMP
[ 10908M0011.MP [ 10908M0001.IMP
[ 1090emo010.MP
[ 10908Mo009.1IMP

Fajlnév : |If-.|1F'GRT.Ih.I1F'

Fajltipus : |IMP allomanyok -

Megnyitas Mégsem

Az ablak tetején lathatdo Hely mezdben keresse meg azt a mappat, ahova a
DbérWIN-bél elkészitette a feladast;

A Fajltipus mezdben éllitsa *.imp-re (ha nem azon all)

Jeldlje ki az IMPORT.IMP f3jlt

A Megnyitas gombbal elkészil a nyomtatvany.

Ezutan az ABEV megnyitja a nyomtatvanyt (kitdltve), amit természetesen kuldés el6tt
ellenérizzen le.
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6.32 Bejelentdlap 16T1042E

Egyszerisitett foglalkoztatas keretében felvett dolgozoinak bejelentésére alkalmas
mendpont:

y E DberWIN 6.02.0204 verzio — O X F
Torzsadatok Haviteenddk Lekérdezések Kiegészitdk Bedllitdsok Segitség Vége s
Dolgozdk adatai Sys Op =
? Munkaszamok kezelése bejelentkezve
Beléptetd papirok, év eleji nyilatkozat e b e e o .,
Dolgozék be/kijelentése > 16T1041 4 verzio
Kilépd igazolasok nyomtatasa 16T1042E
Csopertos béremelés
Eves szabadsagok allitasa | Kanyvelt év: 2016 "
-]
Csaladi kedvezmény témeges madositdsa
Munkaidd keretesek oraszam feltoltése
Dolgozdk rendezése b ]
"Tabbes foglalkoztatdi” adatbazis Kft
] Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/ ® |
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31 :
;; Aprogram frissitése aktiv: 2017.01 Forraskdd: 2016.2 z
3 Kanyvelhetd cég: Korlatlan ~ Ugyfélkdd 4754 It
c £
X 2016.02.04 Allitson be alapnyomtatdt! 5
E
1

01.01 2011 .01.01 Egys:z locolalkoztatds AN konyves

Ide belépve, el6szor jeldlje ki, melyik hénaprdl szeretne bejelentdlapot késziteni. A
program alapértelmezettként az éppen aktualisat ajanlia fel. Amennyiben a
hénapvalaszton modosit, az adott hdnapban rogzitett alkalmi munkak listaja jelenik meg:

e > - - &3 3
'ANYKExporla’tadés-llTlGdZ bejelentés ' o = |E
-
Dolgozd sorszdmna &s neve FECOR Hunkakdr Belépés Kilépés Jelleg

ri 1 Abe Egonné 03 Mezdgazdasagi ide 2011.01.01 2011.01.03 Egysz.foglalkoztatas- AH kinyves

i 1 Abe Egonné 05 Turisztikai idény 2011.01.04 2011.01 .04 Egysz.foglalkoztatas M konyves

v 1 Abe Egonné 03 Mezdgazdasagi idé 2011.01 .06 2011.01 .06 Egysz.foglalkoztatds-AH kinyves

v 3 Gabor Gabor 06 Alkalni munka Egy 2011.01.01 2011.01.01 Egysz.foglalkoztatas- AH kinyves

i 4 Mosolygds Paula 06 Alkalmi munka Egy 2011.01.02 2011.01.05 Egysz.foglalkoztatas AM konyves

Senkit nem jelél - 0/5 tétel
Az aldbbi mezdben azt az Utvonalat adja meg, ahové az exportot szeretné elkésziteni: L

_
Utvenal  b:tabeviavalimport) Valasztis

| . -

Utvonal mésoldsa a tiibbi cégbe

[ Az ANYK mésik szamitgépen van, nem ezen!

Amennyiben az exportalt adatokat masik szamitdgépen fogia beolvasni, jeldlie be a fenti négyzetet!
Az alabbi mez8ben ekkor beirhatja a masik szamitdgépen az adatok Gtvonaldt!

D:\abevjavalimpart Kelte 50110106 l ' Export ] [ X Mégse ]

A sor elején allé jeléldnégyzetbe pipat téve tudja kijeldlni azokat, amelyekre nézve a
bejelentest szeretné elvégezni. Ezutan nyomja meg az Export gombot. Az igy, az
Utvonal mez6ben megadott helyre elkészult fajlt mostmar beolvastathatja az ANYK-ba.
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6.33 Bevallas 08 M és A

A megdfelel6 (ABEV export 08 vagy 58) menlpontba belépve, a megszokott export
képerny6 jelenik meg. Ebben a listaban lathaté minden nem egyéni vallalkozé 08 esetén,
illetve az egyéni vallalkoz6 az 58-as bevallas valasztasakor.

| B ANYK export stadds - 1608 jérulék bevallds u] X |
Dolgozd sorszdna és neve FECOR Hunkakor Belépés Kilépés Jogviszony &rvényes Jelleg
€ (A Fofogl. tadi
] Fafoglalkos |
s
i ]
0
Mindenkit jelél Senkit nem jelgl 1/2 tétel
Egyszeriisitett kifizetések tiltasa Egyszeriisitettbdl mentesitett AKKOr is kérem a jarulékkedy tablit, ha nem volt csalddi jar kedv igénybevétel
Addnyilatkozat ti Kijeldltek nyon Kol q
Adanyilatkozat tiltasa a kijeldltek nyomtatasakor Allapot .
Honap Januar v
Az aldbbi mezdben azt az (tvonalat adja meg, ahova az exportot szeretné elkésziteni:
Utvoral (¢ sers\zsoltiabevjavalimpart) Vélasztés Idgszak 2016.01.01 wisoL3 | |
| !
Utvenal mésoldsa a tiibbi cégbe B
&
i []az Anvk mésik szémitdgépen van, nem ezen! e
Amennyiben az exportalt adatokat masik szémitdgépen fogja bealvasni, jelélie be a fenti négyzetet!
: Az alabbi mezében ekkor beirhatja a masik szamitdgépen az adatok dtvonalat! €
. . ¢
Ci\Users\Zeolt\abeviavalimport), Kelte  [201s,02.04 \/ Export x Bezards

O6 Alkalai wuska Eay 209701 01 2011 01.01 Eavas foalalkoztatda AR Wenyves 11 S S

A program a hoénapot a logikusan kovetkez® értékre allitia és bejeldli azokat a
dolgozdkat, akiknek az adott hénapban volt szamfejtés rogzitve. Természetesen ezt a
kijeldlést On szabadon modosithatja, ha ez sziikséges. Azok a dolgozok lesznek
exportalva, akiknek a kddja/neve elétti jelol6 négyzetben van pipa.

Az Export gomb megnyomasa utan lehetésége van lefuttatni ugyanazt az ellenérzést,
amelyet a Havi teend6k menl — Havi rogzitett adatok ellenérzése pontjdban is elér. Ezt
mindenképpen javasoljuk feladas el6tt.

A programba épitett ellen6rzé eljarasok ugyan a lehetséges hibak jelentés részét
kiszlirik, de szaz szazalékos biztonsagot nem adnak. Ezért ellenérizze bevallasait
bekiildés el6tt, mert esetleges hiba és abbdl eredd kézvetlen vagy kozvetett anyagi
kartért felelésséget sem a program szerzdje, sem a forgalmazé nem tud
felelésséget vallalni. A bevallas helyessége minden esetben az azt elkészitd,
illetve alair6é személy feleléssége.

Miutan lefuttatta az ellenérzést (vagy esetleg kihagyta ezt a lépést), a szoftver a
megadott utvonalra elkésziti az export fajlokat:

DberWiN X

Az exportalas sikeresen lezajlott.

Miutan betoltatte az ANYK-ba, bekildés elott ellendrizze az
adatokat (legalabb a 16084 lapjanak adatait a "Mit hova utaljak”
listdval) és ha szikséges, allitsa be a +/- ezer Ft korrekcidkat a
megfeleld "A" lapokon!
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Szintén fontos informacidé, hogy a +/- ezer forintos korrekciékat az importalas
végén, a 1608 bevallason kell majd ellenériznie a Mit hova utaljak lista adatai
alapjan!

Az export elkészitése utan, az ANYK-ban valassza az egyedi importot (szerviz menii):

|£] Anvi - m} X

Adatok Ellendrzések Kapcsolat az Ugyfélkapuval S.zemz|
&g é %, Beallitasok

Torzsadatok

Torzsadatok mentése

NAV térzsadatok szinkronizalasa

Titkositas sajat tanusitvannyal

Fejlesztiknek »

Frissitések

Telepités

Telepitett nyomtatvanyok
Nyomtatvanyok archivalasa

Nyomtatvanyok visszavétele az archivumbol

[ [2d) ohng ][ (Td) 03amanman TS33T0ATH ]

Adatok archivalasa és visszatoltése

Fajlmiiveletek a mentés konyvtarban b
Fajlmiiveletek az imporﬁexpor‘\kﬁnmﬂmﬂn »

Egyedi importalas 25

Csoportos importalas

Technikai attéités (ij nyomtatvanyba

Torzsadatok atvétele az Abev-bol

Addtanacsadok atvétele az Abev-bol

Uzenetek
Kitdltési utmutato

2lly.2.68.0 Sigo = @ ﬂ:

T T Méviany ERRA awnart albdewiilts 0 A T Concoling EF T

—=

majd a megjelend ablakban az IMP1608A... fajlt jeldlje ki (a DbérWIN-bdl atadott fajlok
helyét a Hely mogétti lenyild listaban tudja megkeresni az ablak tetjén):

| £ Import dllormnany kivalasztasa b4

A o—
| o—

Hely: |3 import - | |F| | |3

oo
oo

[y mPORT.IMP

[y IMP1658_januar.IMP
3 IMP1608A_januar[\JP
[y 1608Mo002.IMP

[} 11608M0001.1MP

[ 15m300002.1MP

[ 15M300001.1MP

Fajlnév : |

Fajitipus : |IMP allomanyok -

Megnyitas Mégsem

Ezutan kattintson a Megnyitasra.
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Miutan megjelent a 08A, kattintson az Allomany beemelése ikonra (az ablak jobb
oldalan, fent lathaté ikonok kozul a kis zold keresztes, a nyillal megjeloltuk):

|£] AMVK - 1608A_11118204207_C_A_T_ Consulting_Kft_ 1454578368122 frm.enyk - O *

.| Adatok Ellendrzések Kapcsolat az Ugyfélkapuval Szerviz

AHEFEFEHS X @B S D
16084 = | Nyomtatvanyok |t1608A}C‘A.T.C0nsultmg Kft. 11118204207 |v|E2|\/|1;,2|‘1$@J|EEHEf_]|,\)|

1608A | 1608A-0101 | 1608A-01-02 | 1608A02-01 | 1608A-02-02 | 1608A-02.03 | 1608A-03-01 | 1608A03-02 | 1608A 0303 | IEED@

1608A HAVI BEVALLAS

a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefligg6 adorodl,
jarulékokrol és egyéb adatokroél, valamint a szakképzési hozzajarulasroél

L Nemzati Ado- - - - - . .
é:ﬁ;m—ma] Benyujtando az allami ado- és vamhatosaghoz

EL Hibésnak mindsiten bevalis vonaliddja I:I:I:I:I:I:I:I:I:Ij —
Addzd addszama EEEEEEEH 7@ 7 Jogekid addszama |:|:|:|:|:|:|:|:|7|:|7|:|:|
Addzd addazonositd ek m Kiiffckli vallakozds - iletsege szerinti allam ED I
e esina LV - szonosid széma |

[ (zd) oing ][ [T4) gamanman T831T03TH ]

Addzdimaganszemely

p utdneve
csaldineve

Addzdimagan szemely

P , utdneve
eldzd csakadi neve

¥R §€

Adczdicey neve C.A.T. Consulting Kft.

N ki i - . L varos! |
szekhel [ cim orszéq [8]0]0]0 J5z6kestehérvar e =

v.2.68.0 1608 kitegelt nyomtatvany v:2.0 sig6:2.0 Médosithaté P
. L i T

m [ =iy T L

Buwrd—0w0zZONDP

Kovetkez6 ablakban Lista betoltése gomb

Csoportos hozzdadas ]

0 db fajl a listaban

Abevijava fajl hozzaadasa

Import fajl hozzaadasa

Lista betdltése
%

Lista mentése

Inditas Mégsem
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Az ezutan megjelené ablakban valassza a hozzadas_lista.txt-t, vagy az IMPLIST _
honap.TXT fajlt (ahol ,hénap” az éppen elkészitett hdnap neve), majd Megnyitas.

[ £ Megnyitds x
Hely: |3 import w | || |T] || {ee]a=

[ hozzaadas_listatxt [ IMPLIST.TXT

[y nsm3oooormp | ||.|Pusrjanuar|j§ﬂ
[ Msm300002.1MP [y mpoRT.IMP

[} 11608M0001.1IMP

[ 1s08mo002IMP L
[y MP1608A_januar.IMP
[y mP1658_januar.mp

EE T T

T

Fajlnév : |Iru1PLIST_ianuar.TK'I'

— Fajltipus : |Minden fajl -

Meqnyitas Mégsem

A fajl hivatkozasok bekerulnek az importalé ablakba:

Czoportos hozzdadas *

2 db fajl a listaban

CUsers\Zsolt\abeviavalimporti1608M0001.IMP | Abevjava fajl hozzaadasa ‘
Cilsers\Zsoltiabevjavaliimporti1608M0002.1MP

| Import fajl hozzaadasa ‘

Lista betdltése |
Lista mentése ‘

| Tordl

‘ Inditas H Mégsem |

Az Inditds gomb hatasara az M-es nyomtatvanyokat hozzaadja a rendszer a
fényomtatvanyhoz, majd megjelenik a lista a sikeresen (vagy sikertelendl) importalt
allomanyokrél.
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| A csoportos hozzaadds eredmeénye: X
P y!

Start: 2016.02.04 10.34.16
A(z) C:\Wsers\Zsoltiabevjavalimporti1608M0001.IMP fajlt sikeresen feldolgoztuk.
Sikeresen hozzaadva!

A{z) C:\Wsers\Zsolt'iabevjavaimportl1608M0002IMP fajit sikeresen feldolgoztuk.
Sikeresen horzaadva!

B Hozzaadasra kijeldlt fajlok szama: 2
Sikeresen feldolgozott fajlok szama: 2

i | e

Ezutan a Csoportos hozzaadas ablakot zarja be a Mégsem gombbal. Visszajutva a
fényomtatvanyba, Nyomja meg az ,Osszes nyomtatvany ellendrzése” gombot (jobb felsd
sarokban kis zold pipa ikon), ill. sziikség esetén az Osszes nyomtatvany ujraszéamitasa
gombot:

[£] Anvi - 1608A_11118204207_C_A_T_Consulting_Kft_1454579228601 frm.enyk - o x
o Adatok Ellendrzések Kapcsolataz Ugyfélkapuval Szerviz r
ARGV X/ BFH D
| = A 2
{1508 - | wyomtatvanyok | (16088) C.A.T. Consulting Kit. 11118204207 |~ [E2lv TR Ealld =2 | - |E
a
|/ 1608A | 1608A-01-01 | 1608A-0102 | 1608A-02-01 | 1608A-02-02 | 1608A-02-03 | 1608A-03-01 | 1608A-03-02 | 1608A-03-03 | Lol L Do 1 Dol UL 8 1F
d {Osszes nyomtatvan u asza mi
| =1
gl
1608A HAVI BEVALLAS £ |
a kifizetésekkel, juttatasokkal osszefiiggd ad6roél, i & %
jarulékokrol és egyéb adatokroél, valamint a szakképzési hozzéjarulasrol = (s
Q:Esﬁ‘;;:] Benytjtandé az allami ado- és vamhatdsaghoz — ;
w (2
3
£
Hib&snak mindsitett bevallds vonalkddja |:|:|:|:|:|:|:|:|:|:| — i
=
3 |k
ssssorans [(AABERE-E-E]  swesssosann [[TTTTTTHIHT] -
Auidzs adéazonositoiele [ [ [ [ [ [ [ [ | || Kikivalakezas - iktdsége szerintialim N %
i)
Csalhdi gazdasag _ R P B
A nyivantartasi szama D]/D]]]] D azonosito szama | %
z g
O | Addedimaganszemely Uténeve r]
N | csakidineve | 5]
o . ~ g
] ¢
v.268.0 1608 kotegelt nyomtatvany v:2.0 sig6:2.0 Médosithaté S
T T ANNNNNNTETR nAF

A tovabbiakban mar ugyanugy kezelheté a nyomtatvany, mintha kézzel vitte volna fel.
Az A és M lapok kozdétt a Nyomtatvanyok lenyild6 mezében valogathat, azokat
ellenérizheti, kinyomtathatja.

FIGYELEM! A nyomtatvanyt bekiildés el6tt feltétleniil ellenérizze, mivel a
hibakeres6 programrészek sem képesek szaz szazalékos biztonsaggal kisziirni
minden rossz adatot. Amennyiben ilyet talal, azt javitsa a nyomtatvanyon!
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6.34 Bevallas 58 nyomtatvany import

Készitse el az exportot a bérprogramban (Havi teendék -> Havi jarulékbevallas 58).

r N
[ ANYK export atadas - 1258 jarulék bevallas | B |
Dolgozd sorszdma &z neve FECOR Hunkakdr Belépés Kilépés Jelleg

il 2 Mak Virag 92003 doszakertes—adotana 199302 17 X Egyeni wallalkozo

Mindenkit jelol Senkit nem jeldl 0/1 tétel

c . : c £ S Allapot
Az alabbi mez6ben azt az utvonalat adja meg, ahova az exportot szereiné elkésziteni: apa L ) .
Utvonal ¢\ sers\Zsalt\abeviavalimport} Valasztss

Idgszak 20120001 - 20120131
l Utvonal masclésa a tébbi cégbe
[] Az AnYK mésik szamitdgépen van, nem ezen!
Amennyiben 3z exportalt adatokat masik szamitdgépen fogja beolvasni, jeldlje be a fenti négyzetet!
Az alabbi mez6ben ekkor beirhatja a masik szamitdgépen az adatok Gtvonalat!
C:\Users\Zsolt\abeviava importy Kelte  2p12.02.05 l W Export ] [ X Bezirds ]

A feladas elkésziilte utan megjelené export-képernyén célszerii az Utvonal sorban
célszerl az ABEVjava import kdnyvtarat megadni!

Az ABEVjava programban a Szerviz menuben valassza az Egyedi import funkciot.
Amegjelené ablakban az IMP1658_hoénapnév.IMP fajlt-kell megjeldinie:

[£2 Import dllomany kivalasztasa =
Hely: | import | |z||53| |3 ee| e
[} IMPORT.IMP

[ MP1658_januari[3 |
[ IMP1608A_januar.IMP
[} M608Mo0DZIMP
[} M608M0001.IMP
[y M5m300002.1MP
[y M5m300001.1MP

Fajlnév : |Iru1F'1558_ianuar.Iru1F'

Fajitipus : |IMP allomanyok

Megnyitas Mégsem

Ezutan nyomja meg a Megnyitas gombot. A kitoItott nyomtatvanyt ezutan megjeleniti az
ABEV.

117



DbérWIN — bérszamfejté program

7. Kiegészito lehetéségek

7.1 Ures jelenléti iv nyomtatas

A menilpontban minden hoénapra nyomtathat Ures jelenléti ivet az Osszes, vagy
kivalasztott dolgozdéknak:

Hénap [Mércius ,] Munkahely irdnyitd szam
55z . Dolgozd newve Belepes= Kilepes= Munkakor
1 Teszt El=k a0l 01, 07 _— LEpEszZnETrnok
2 DR. Hak Virdg 2012.01.01 . . Villamosme&rnok (elektror
1 Teszt Elek 2012.01.01 . . Pinceér
0/3 tétel
’ Mindenkit jeldl l [Senk’rt semjelﬁll Feldolgozas | | [\/ Rendben] ’ X Mégse ]

A honap kivalasztasa utan — ha szeretné — szdlkitheti a dolgozo listat egy adott
munkahelyre is, annak iranyitészama alapjan. Ehhez irja be a megfelel6 iranyitészamot,
majd nyomjon ENTER-t. Olyan esetben, ha nem kivan szikiteni, hagyja Uresen, igy
minden dolgozé megjelenik. A dolgozodlistaban a megfeleld sorokat egyenként is
kipipalhatja, vagy a lista alatti gombokkal egyszerre is valtoztathatja a kijelolést.

7.2 Munkaszam modul

Ezzel a modullal lehet6sége van arra, hogy a dolgozdk bérét, illetve annak koltségeit
megbontsa kuldn munkaszamok szerint, akar honapon belll is.
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7.3 Automatikus e-mail kiildo modul

Ebben a modulban lehetésége van arra, hogy a dolgozoknak az elkészilt bérlapokat
kdzvetlenul, PDF-ben kikuldje. Ilgy nem szikséges azokat kinyomtatni, ezzel id6t és
papirt lehet megtakaritani.

A modul hasznalatanak elsé és legfontosabb beallitdsa a kild6 server-rel kapcsolatos
adatokat tartalmazza. Lépjen be a Beadllitasok -> Alapértelmezések beallitasa -> E-mail
kiildés beallitasai pontba.

)
SMTP szerver neve |mai|_t-nnline.hu |
SMTP port 587

SMTP felhasznaldi név |prnbaku|dg@tesztkﬁ:_hu |

SMTP jelszd |---|------ |

Mail kiild6 neve |Jé5ka Pista |

8l Mail kiildd e-mail cime |prnbaku|dg@tesztkﬁ_hu |

q  Rogd X Msgse

TWEITEeTD Ceqrl Korauan UIOyTeTEog oo

Az elsd 4 mezét az internet szolgaltatojuk fogja Ondknek megadni, vagy a szerzédésik
mellékleteként mar megkaptak (ehhez lehet, hogy informatikus segitségre lesz
szukség). A Mail kiildé neve és a Mail kildé e-mail cime fog megjelenni a kikuldott
levelekben, ezért figyeljen ennek kitdltésére.

A masik beallitds, amit meg kell tenni, a mail-ek szévege. Ezt a Beallitasok ->
Alapértelmezések beallitasa -> E-mail kiildés (izenet szévege pontban teheti meg.

B8 E-mail szévege (automata kiildéshez) — O >

1 5 10 15 20 25 30 35 40 45 50 55 60 65 70 75 a0 85

Tisztelt *7DOLGOZO |
Hellékelten kildjilk bé&rszamfejtd lapjat
fdwvizlettel ,

*?CEGHEV
Bér=zanfejté=l lUgyintézd

Figyelem! Arendszer a széveget nem formazza meq, ezért (gy fogja viszontlatni, ahogy beirja a fenti szerkeszidbe!

k5] Enrnnram inancnlt felhacznaldia

Az alapértelmezett szdvegben lat két furcsa részletet, ami a program vezérlésére
hasznalhato.
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A feldolgozas soran ezek helyére a kdvetkezbket helyettesiti be a rendszer:
» *?DOLGOZO helyett a dolgoz6 nevét,
» *?CEGNEV helyett a konyvelt cég nevét (ami be van allitva a bérprogram
koényvelt cég miveletek ablakaban)
» *?KONYVELOCEG helyett a program regisztralt felhasznaldjanak nevét (amit az
alapképernyén lat).

Ezek kitoltése utan a modul a Havi teendbk -> Bérszamfejtés -> Bérszamfejté lapok
kiildése mail-ben menilpontban érhetd el.

El6szor el kell olvasnia a figyelmeztetést a GDPR iranyelvekre, a kildésre, majd ki kell
valasztania a megfeleld honapot. Ekkor a rendszer betdlti a dolgozok listajat,
megjelenitve az addéazonositot, érvényesseget, munkakdrt, e-mail cimet:

E Bérszamfejto lapok killdése e-mailben - m] X
e Ju\lu =T Nyelv [ agyar »
S5z, JV. JVH Dolgozd neve Addazonositd Erv kezdet Erv. wége Hunkalkor E-mnzil cin
1 |~ 2 1 1 Dobroc=i Zsolt 222222222 2o009.0z2.10 . Gazdasagi, koltsegve zsolt@programnczo.eu b
] 1 1 1 Sagorka—Hiklds Honika 1111111111 2008 .11.03 . . Konyveld (analitikus monika@drd-soft hu
f Bl
1
T
n
1 t
3 4
g
Y
ul
2
[
- Kildés X Bezaras

Azokat a dolgozokat, akinek az adott hénapban van tarolt szamfejtése és van e-mail
cime, bepipalja a sor elején a program. A pipakkal tudja megadni, hogy kiknek kldje a
bérlapokat a szoftver. A kijel6lés utan a Kildés gomb megnyomasakor elindul a
nyomtatas PDF-be, ill. a bérlapok kildése. Ha valakinek tdbb szamfejtése is volt az adott
hénapban, azt egyben csatolja a mail-hez (pl. normal szamfejtés + 13. havi bér
egyediben, vagy tobb jogviszony kiegészit6 esetén, ha éraszam valtozas miatt igy
szamfejtett stb.).
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8. Rendszergazdaknak szant informaciok

Ebben a részben azokat az informacidkat targyaljuk, melyek a mindennapi hasznalat
soran nem kellenek, illetve azok nem hozzaértd altali hasznalata nem javasolt.

8.1 Kiegészité informacidk - halézat

Az alabbi informacidkat elsésorban azon felhasznalodink kedvéért adjuk meg, akik haladé
szinten kezelik szamitdégépuket. Mindez azt is jelenti, hogy nem javasoljuk kevésbé
gyakorlott kezel6k beavatkozasat a rendszer mikddésébe ilyen szinten. Akik
tapasztaltabbak, azok is tegyenek meg két ovintézkedést minden kozvetlen fajl
hozzaférés elbtt:

o elsBsorban készitsen biztonsagi masolatot arrél a kényvtarrél, amibe ,belepiszkal”.
Ez természetesen azt is jelenti, hogy csak akkor végezzen fajl-miveletet, ha
pontosan tudja, melyik kdnyvtarban, mit szeretne elérni és ennek mi a madija;

e masrészt ezt a biztonsagi masolatot lehetbleg ne ugyanarra a winchesterre rogzitse,
mint az eredeti adatbazisokat. Kilén lemezre, pendrive-ra vagy barmilyen egyéb
kulsé eszkozre.

A szoftver-rendszer konyvtar felépitése:

e a program futtatasi konyvtara mindig a C: lemez f6kdnyvtaraba van bejegyezve

e a konyvelt cégek adatai elkllonitett mappakba kerllnek a munkakoényvtaron belll

e program munkakonyvtar (ahova az adatokat taroljuk) ettdl eltéré is lehet, pl. egy
halézati meghajton kijelolt tertlet; de akar a sajat géplnk masodik merevlemeze is

A gyakorlatban egy nem halézatra kététt gép esetében ez valahogy igy néz ki:

C:
konyvtar ...
konyvtar ...
DberWIN 12345678
Konyvtar ... 87654321
Koényvtar ... 00000000
konyvtar ...

A fenti példaban a C: meghajtdé gyodkerében a tdbbi konyvtarbejegyzés mellett
megtalalhatd DbérWIN rendszeriink sajat konyvtara is: a DBERWIN a
szamlazo/készletnyilvantartd program futtatdsahoz szikséges programot és (helyi)
adatbazisokat tartalmazza.
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Mint az abrabdl lathatd, a program konyvtara alatt keletkeznek az ugynevezett
cégkbnyvtarak, ahol az egyes cégekhez tartozoé sajat informaciok talalhatok.

Harom fogalmat kell itt megmagyaraznunk:

e a program sajat konyvtara az, amelyben ténylegesen futtatjuk a rendszert. A
tavfuttatas (pl. masik lemezrél vagy halézatbdl) inditds nem engedélyezett. A
szoftvernek minden esetben telepitve kell lennie azon a szamitégépen, amin futtatjuk
(ez természetesen nem tavoli asztali elérésre vonatkozik);

e a munkakonyvtar az, ahol az adatok elhelyezésre keriinek. Ez alapesetben
megegyezik a program sajat konyvtaraval. Amennyiben azt érzékeli, hogy ez eltér a
sajat konyvtartol, Snmikodéen atall haldzati lzemmodra;

e a cégkonyvtar az a terllet, ahova a munkakonyvtaron belll az adott cég kulon
informacidit (pl. a kbnyvelést) eltaroljuk

Az el6z6 abra esetén a sajat konyvtar a C\DBERWIN, a munkakonyvtar szintén
ugyanez, a cégkonyvtarak pedig az 12345678, 87654321 és 00000000.

A konyvtarak lekérdezése és az adatok athelyezése

Lépjen be a programunkon belul valamelyik cégbe, majd a Beallitasok meni ->
Rendszerinformaciék pontjaba:

ﬁ Rendszer informacisk SHEEEl X
Telepitett licencek -
Frogram neve Licenc Fri==ités Cégek Tulajdono=
DberWIN 2050.12.31 2011.01.15 Korl. C.A.T. Cons
DberWIN munkaszan kezelés 2050.12.31 2011.01.15 Korl. C. 4. T. Cons
DberWIN bank modul 2050.12.31 2011.01.15 Korl. C.4. T. Cons|®
Konyvtarak
Sajat konywtar ;o C:~DbherWIN
Hunla konywtadr ;. C:~DberWIN
Cég adatkonyvtar . C:~DberWIH~12345676

Rendszer aktivalas / Hosszabbitas | Eezér[&g’

Amint az lathaté — helyesen — itt a Sajat konyvtar a C:\DberWIN
A munka koényvtar itt még szintén a C:\DberWIN. A haldra athelyezés soran ezt kell
majd masolnunk a megfelel6 kényvtarba.

e

Els6 lIépésként valasszuk ki azt a gépet, amelyik serverként fog majd mikddni a
halézatban. Hozzunk létre rajta egy DMUNKA nevi mappat. Ezutan masoljuk bele a
DberWIN mappat (NEM A TARTALMAT, HANEM MAGAT A MAPPAT!).

Lépjunk be a C:\DberWIN mappéaba, majd nyissuk meg a MUNKADIR.TXT f3jlt. Ennek
a tartalma jelenleg:

C:\DberWIN
Javitsuk ezt at:

C:\DMUNKA\DberWIN
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A munka kdnyvtar atallitdsa utan 1épjink be a programba a szokott médon. A serverként
mikodé gépen a kovetkez6t kell latnunk:

-

- Rendszer informaciok =N X

Telepitett licencek

Program neve Licenc Frizs=iteés Cegel Tulajdono=

Db&xrWIH 2050.12.31 2011.01.15 Korl. C. 4. T. Cons|_
DhErWIN munkaszzam kezelés 2050.12.31 2011.01.15 Korl. C.&.T. Conz|”
DberWIN bank modul 2050.12.31 2011.01.15 Eorl. C. A T. Consl

Konyvtarak

Sajat konywtar : C:~DberWIH
Munla konywtar : C:~DHUHKA-DberWIH
Cég adatkonywtar : C:~DMUNEA-DberWIHN-12345676

Fendszer aklbivalas ¢ Hoszzabbitaz ‘ Eezért‘i

Lépjen ki a programbdl. Ossza meg a DMUNKA mappat. A megosztott mappahoz teljes
jogu hozzaférést kell biztositani minden felhasznalénak.

A server gépen mar nincs tobb teendd, a terminalok beallitdsa kdvetkezik.

Csatlakoztassa a megosztott DMUNKA mappat valamilyen betljellel halozati
meghajtoként. Ehhez kattintson a jobb gombbal a Halézat parancsikonra, és a
megjelend menubdl valassza a Halbzati meghajté csatlakoztatasa pontot.

=

NG ‘-J Halézati meghajtd csatlakoztatasa .

Melyik halozati mappét szeretné csatlakoztatni?

Adja meg a halézati mappaval tarsitandé meghajtobetijelet és a csatlakoztatandd mappit:

Meghajtd: [Y: v]

Mappa: W\Catl\DMUNKA - Talldzds...

Példaul: \\kiszolgalé\megosztas

Bejelentkezéskor djracsatlakoztatas

Csatlakozds mas felhasznalonévvel,

[ Befejez%_][ Mégse ]

Amennyiben ez a lépés nehézséget okoz, hivjon hozzaértét! Rosszul beallitott hal6zat
adatvesztéshez vezethet! Ezt a leirast feltétlenil mutassa meg a szakembernek és kérje
meg, hogy tartsa be ezeket a 1épéseket!
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Telepitse fel a DberWIN programot, majd a C:\DberWIN mappaba lépve hozzon létre
egy MUNKADIR.TXT szovegfajlt. Amennyiben a fenti példa szerinti Y: betUjellel
csatlakoztatta a meghajtot, a szovegfajl tartalma:

Y:\DberWIN

legyen, CR+LF-el lezarva (mivel text olvasassal hivjuk be). Természetesen azt is
megteheti, hogy masolja a MUNKADIR.TXT-t és csak atirja a fenti példa szerintire.

Ezutan beléphet a programba, meg kell jelennie a kordabban megnyitott cég(ek)nek.
Valamelyik céget kivalasztva, a (szokasos) rendszerinformacioknal az alabbit kell latnia
(ha a példa szerint jart el):

I8 Rendszer informacisk (=] E ]
Telepitett licencek
Frogram neve Licenc Frigs=zités Cégel Tulajdonos
DherWIN 2050.12.31 2011.01.15 Korl. C.4.T. Cons|_
Db&xrWIN munkaszam kezeslés 2050.12.31 2011.01.15 Korl. C.A.T. Cons|
DhE&rWIN bank modul 2050.12.31 2011.01.15 Korl. C.A.T. Cons

Sajat konywtar : C:~DbherWINH
Munlka konyvtar . ¥.~DberWINH
Cég adatkinyvtar : ¥:-DbherWIHN-12345676

Rendszer aklivalas / Hoszzabbitas | Bezaras |

Ami fontos: a sajat konyvtar valtozatlan marad, a munkakoényvtar pedig a korabban
megadott betljel szerintire valtozik.

Figyelem! Frissitések esetén minden terminalon végezze el a frissité telepitést,
mert a haléba kotott gépeknek ugyanazt a verziéju programot kell tartalmazniuk!
A server gépen nem kotelezd a programot telepiteni, de a konyvtar kialakitas, betdjel
hozzarendelés stb. feltétlenll betartandd! Osszefoglalva a kényvtarakat:

SERVER GEP FELHASZNALOK

C:\ C:\

L DberWIN DberWIN

—— DMUNKA

— DberWIN

itt C:\DberWIN mappaban itt C:\DberWIN mappaban
lévé MUNKADIR.TXT-ben: [évé MUNKADIR.TXT-ben:
C:\MUNKA\DberWIN Y:\DberWIN
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