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Végfelhasznaldi licenc szerzédés

Mely létrejott egyrészrél a C.A.T. Consulting Kft. (8000 Székesfehérvar, Tavirda u.2/A
3.em.5.) — tovabbiakban Licenc ad6, masrészrél a szoftver termékhez kapcsol6do
szamlan és Licenc igazolé kartyan nevesitett Felhasznalé kozott az alabbi feltételek
mellett:

Felek kijelentik, hogy szerz6déskotési képességlik semmiben sincs korlatozva, és a
kovetkezbkben részletezett szerz6dést mind tartalmaban, mind formajaban magukra
nézve és esetleges jogutddjaikra kdtelezének fogadjak el.

. Fogalom meghatarozasok:

A szerz8d6 felek a jelen szerz8désben felhasznalt fogalmak alatt az itt rogzitetteket és
csakis az itt régzitetteket értik egyez6 értelmezésik alapjan:

Licenc adod: a szoftver felett Forgalmazéi joggal rendelkezd cég, melynek neve C.A.T.
Consulting Gazdasagi Tanacsado, Konyveld és Rendszerfejleszté Kift.

Felhasznald: a termékrél kiallitott szamlan és Licenc igazolé kartyan részletezett,
szerz6d6 vallalkozas vagy maganszemély, aki felhasznalasi jogot kap az alabbiakban
részletezésre keruld feltételek teljesilése esetén;

Programrendszer, szoftver, programtermék, rendszer: az a szamitogépes

programtermék, melyet Felhasznalé megrendelt és amely szintén a kapcsol6do szamlan
és licenc kartyan van nevesitve;

Il. Altalanos rendelkezések

A szerz6dés targya: a Licenc add altal meghatarozott ideig hasznalatba adott
szamitogépes programrendszer szerz8i jogainak, a program licencdijanak és az
egyuttmikodés médjanak tisztazasa.

A program célia: a Felhasznalé telephelyén szamitégépes rendszerben torténé

adatfeldolgozas. Felhasznalé kijelenti, hogy a programrendszert az ingyenesen
rendelkezésére bocsatott demo anyag alapjan rendelte meg, a terméket ismeri és
ez alapjan fejezi ki szerz6déskotési szandékat.

A rendelkezési jog mennyiséqgi korlatozasa: Jelen megallapodas alapjan Felhasznalé 7,

5, 10 céges licenc esetében 1 db, azaz egy darab egygépes valtozatot telepithet. Helyi
halézatban miikédtetett szamitégépek esetén az egy telephelyen rendszerbe kothetd
terminalok szama nincsen korlatozva, valamennyi, egy k6zos adatkdnyvtart hasznalé
szamitogépre telepitheti, de a kdnyvelt cégek szama 6sszesen nem haladhatja meg a
licencben meghatarozottat. Korlatlan céges licenc esetén a Felhasznalé sajat

telephelyein és sajat szamitogépein korlatlan szamu cég konyvelésére jogosult.
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Egyik esetben sem helyezheti ki program példanyat egyéb helyre vagy nem az 6 sajat
hasznalataban 1évé és tulajdonat képez6é szamitégépre. Amennyiben Felhasznalé a
szoftvertermék masolatat vagy a dokumentaciot harmadik fél felé tovabbadja — attol
fuggetlendl, hogy ez valamilyen ellenszolgaltatas fejében vagy anélkil tértént — Licenc
adot kartérités illeti meg, mely dsszegszeriiségében az azonos feltételek mellett igénybe
vehetd licenc dijanak 6tvenszerese; parhuzamosan a masolati példanyok és az eredeti
dokumentacidk Licenc adohoz torténd visszajuttatasaval és valamennyi felhasznalé jog
megvonasaval.

A program Uzembe helyezése és modositasa: A programot Felhasznald helyezi izembe,

a programtermék modositasanak jogat Licenc adé énmaganak fenntartja. Licenc adoé
vallalja, hogy Felhasznal6 a programba épitett korszerlsit6 maodositasokat és
jogszabalyi kovetést az eléfizetésben meghatarozott ideig kuldon dijfizetés nélkul az
internetrél letdltheti.

A Programrendszer licenc-dija: A programrendszer jelen szerz6dés szerinti licenc-dija a

nyilvanosan hozzaférhetd és Licenc ado altal Uzemeltetett WEB oldalon van kdzzétéve.

Ezzel az 6sszeggel a felek kdlcsondsen, telies mértékben egyetértenek, mindketten

tudomassal birnak arrél, hogy

- DDbérWIN esetében tartalmazza a programrendszer telepitéséhez sziikséges CD és
nyomtatott dokumentacié arat, a szamla teljesitési datumatdl szamitott 1 év
jogszabalykdvetést, a program hasznalati jogosultsagat annak a frissités lejaratakor
aktualis allapotaban 2050. december 31-ig;

- Dbér-2016 esetében tartalmazza a programrendszer telepitéséhez sziikséges CD
és elektronikus dokumentacioé arat, a programrendszer nevében szerepld évre a
jogszabalykévetést és hasznalati jogosultsagot.

A licenc dij nem tartalmazza a Felhasznalé altal kért egyéb bévitések/mddositasok dijat.

A licenc dij esedékessége: A fenti licenc-dij a teljesitéskor esedékes.

A Licenc add jogai: A Felhasznalé cégén bellli felhasznalasi jog atengedésével

parhuzamosan a Licenc adé és a Szerz6 6nmaganak is minden jogot fenntart.
Licenc ado kijelenti, hogy a programrendszerre harmadik személy el6zetesen olyan
jogot nem szerzett, mely annak hasznositasat korlatozna vagy kizarna.

A rendszer és a dokumentaciok atadasa: A program élesitéséhez sziikséges kulcs CD

lemezen jut el Felhasznaldhoz. Szallitaskor postan kertl kikildésre 1 db Felhasznaldi
Dokumentacid, melynek dijat a licenc-dij tartalmazza. Minden tovabbi dokumentacio

térités ellenében igényelhetd.
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A program bdvitése a Felhasznalé kérése alapjan: Licenc ado6 vallalja, hogy az

id6kdzben felmerilt ujabb problémak megoldasara Felhasznaléval kézdsen keres
megoldast. Egyedi modositasok kérése kildon megallapodas alapjan torténik.

Licenc adé a program egy adott célra toérténd hasznalhatésaganak vagy nem
hasznalhatésaganak kérdésében anyagi és egyéb felel6sségét a programrendszer
licenc-dijanak mértékére korlatozza. Felhasznal6é tudomasul veszi ezt a kikotést, ennek
figyelembe vételével hasznalja a programrendszer(ek)et. A rendszereket Licenc ado a
leheté legnagyobb gondossaggal készitette el, de nem zarhatd ki hiba el6éfordulasa.
Ezért a program hasznalata nem helyettesiti megfeleld végzettséggel rendelkezd,
hozzaérté személy alkalmazasat. Amennyiben Felhasznaloé valamilyen hibas miikddésre
utalo jelet tapasztal és azt Licenc ado tudomasara hozza, azt Licenc ado a lehetd
legrovidebb id6n belul kijavitja.

A virusmentesség kérdése: Licenc add garanciat vallal arra nézve, hogy az O altala

atadott program masolati példany virusmentes. Egy esetleges, a Felhasznalo
szamitdégépén kivilrdl érkezé virustamadas esetére felel6sségét Licenc ado kizarja.

Biztonsagi masolatok készitése: A programrendszer telepitd lemeze nem tartalmaz

semmilyen masolasvédelmet. A szamitogépre és névre installalt programrél Felhasznalo
csupan biztonsagi masolatot készithet. Licenc ado garantalja, hogy a biztonsagi masolat
az eredeti gépre az eredeti formajaban visszamasolva teljes mértékben mikoddképes
marad. Felhasznalé felel6ssége, hogy az élesitd lemez illetéktelen kezekbe ne kerlljon.

A program-dokumentacid: A programrendszerhez adott dokumentacié sem részleteiben

sem egészében nem masolhatd, azt csak eredeti — a Licenc ado6 altal atadott —
allapotaban lehet felhasznalni.

[ll. Zaré rendelkezések:

A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a PTK és az ide vonatkozoé
szerz8i jogi torvények az iranyaddak.

Felek kételezik magukat, hogy tervezett egylttmikoédésik soran mindvégig tekintettel
lesznek egymas érdekeire és esetleges jogvitajuk esetén tartozkodnak minden olyan
cselekedettdl, mely a masik félnek gazdasagi hatranyt okozna. Elfogadjak tovabba, hogy
vitajukat elsésorban targyalas utjan rendezik, amennyiben végképp nem tudnak
megallapodasra jutni, ugy kikotik a Székesfehérvari Varosi Birdsag kizarélagos
illetékessegeét.

A program rendszer élesitésével Felhasznald egyértelmien Kkinyilvanitia azon
szandékat, hogy a fenti feltételek teljes korl elfogadasa mellett hasznalni kivanja a

programot.
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1. A program telepitése

Amennyiben a program egy korabbi példanya mar telepitve van a szamitogépre, akkor
beszéllnk frissitésrél. Ellenkezé esetben a kovetkezékben leirtakat atlépheti és a
telepités leirasara léphet (ha demét szeretne feltenni vagy olyan gépre kivanja a
rendszert telepiteni, amin korabban az még nem volt felrakva).

1.1 Frissités telepités
1. lépés: Korabbi verzié eltavolitasa:

a START menlben valassza a Beallitasok menupontot, majd azon belll a Vezérlépult-
ot:
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kattintson ra (ez legyen a kijeldlt), majd kattintson az Eltavolitas gombra. A megjelené
ablakban valaszoljon Igennel.

Programok telepitése s tirlése

‘?/ Biztosan el kivanja tavolitani a kiwetkezok a szamitdgéprdl: DberW Mz

\‘_-
[ Igen ’\4 [ e
las

Miutan eltavolitia a program korabbi verzidjat, az On altal berdgzitett adatok nem
sérllnek. Csak azokat a programokat, vagy a rendszer mikoédéséhez sziikséges adat
fajlokat fogja a Windows toréini, amiket mi adtunk. Ezek az uj verzi6 telepitésével —
frissitett formaban — Ujra felkerlilnek a szamitégép lemezére.

Ettél fuggetlenll, legalabb e mivelet el6tt készitsen adatairdl biztonsagi mentést.

1.2 Uj program, vagy frissités telepitése

Az uj verzio telepitése CD-rol

helyezze be a CD-t, majd kdvesse az ott megjelend utasitasokat.

Az uj verzio telepitése internetrél

A 2016-0s év programja — a szokott médon — 6nallé rendszerkeént telepithetd. Toltse le
WEB oldalunkrél (http://www.drd-software.hu). A telepités el6tt nem szabad

eltavolitania a korabbi verzidkat! Inditasa a DbérWIN 2016 ikonrol torténik.

A letoltés lépései:
1. nyissa meg a WEB-oldalt, majd valassza a Letoltés menipontot:

> - — P - = 8 mE—)
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x Google -
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2. Kattintson a DbérWIN 2016 hivatkozasra:

DRD-Software ™

C.A.T. Consulting Gazdasagi Tandcsado,
Konyveld és Rendszerfejlesztd Kit.

=

HOME  INFORMACIOK  PROGRAMOK MES[eIMISSd SEGITSEG  SAJAT FIOK search

Kapcsolat O A Megrendeléseim

KATEGORIAK

» Bérszamfejtdé program
» Egyszeres konyvelés

» Kettos konyvelés

» Egyeb programok

» Kedvezményes csomag

» Szamlazo/készlet
program

Letditések

Tisztelt Felhasznalank / Erdekidda!

Az alabbiakban megadott linkeken keresztil tudja eléri programjaink DEMO, illetve &les valtozatait A telepitd fajlok nem
killénbdznek a két esetben, ezért ugyanazt kell letélteni. Az installalashoz leirast a Seqitség menlpontban talal.

DBER / DbérWIN / DbérWIN light Bérszamfejté program

W DhenniN 2016 (6.01.0112 - g
Wngg? Frissitve 2016.01 12544 / .

Ezutan attdl figgden, hogy milyen internetes béngészé programot hasznal, vagy mentse
a telepitét és utana nyissa meg (futtassa), vagy egybél futtathatja a WEB-oldalrél.

3. A példa szerint Internet Explorer-t hasznaltunk, ebben a kdvetkezd 1épés, hogy az
also sorban Iévé Futtatas gombra kell kattintani:

DRD-Software ™

C.A.T. Consulting Gazdasagi Tandcsado,
Konyveld és Rendszerfejlesztd Kit.

PROGRAMOK [Eafe]Ri=N=d SEGITSEG  SAJAT FIOK [ search_

HOME  INFORMACIOK Q,
Kaposolat ¢
KATEGORIAK
Letditesek
» Bérszamfejtd program
~ ~ Tisztelt Felhasznalonk / ErdekiSda!
» Egyszeres konyvelés
Az aldbbiakban megadott linkeken keresztil tudja elémi programjaink DEMO, illetve éles valtozatait A telepitd fajlok nem
» Kettds konyvelés killonboznek a két esetben, ezért ugyanazt kell letolteni. Az installalashoz leirdst a Segitség menipontban talal.
» Egyéb programok DBER / DbérWIN / DbérWIN light Bérszamfejtd program
* Kedvezményes csomag M. DberWIN 2016 (601.0112)
4 L L bérWy i VY
fn”  Frissitve 20160112 5:44 | e
» Szamlazo/készlet
program = - L ; =
DberWin 2015 (5.16.0112) DbérWin 2014 (4.15.0524
Erissitve: 2016.01.12 5:43
KOSAR .
DbarWiN 2013 (3.15.0715) DbérWwiN 2012 {2.15 0525
~Nincsenek termékek a kosarban. Erissitve: 2014.07 15 11:40 Frissitve: 2014 05.25 11:09
n DbérWin 2011 letoltése n} DbérWIN 2007-2010
DEGY | DegyWIN Egyszeres kdnyveld program
W DegyWiN 6.01.0101 lstoltese e et L
Wnep” Frissitve: 2016.01.01 6:24 . TR i
DKON / DkonWIN Kettés kényveld program
Wb, DkonWiN 601010 ? I N
= f A S Z ] elo
S -./ Erissitve: 2016.01.0 ! Aktudlis kézikonyy lefoltése
Futtatja vagy menti a(z) db2016_setup.exe fajlt (3,42 MB; forrds: drd-software.hu)? | Futtatis || Menteés i'\ | Mégse x
[
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4. Miel6tt elindul a telepitd, a rendszer biztonsagi megerdsitést kérhet, hagyja jova a
futtatast:

Fajl megnyitasa - biztonsagi figyelmeztetés ﬁ

Futtatja ezt a fajlt?

lﬂ Mév: ChUsers\ZsoltyDownloads\db2015 setup.exe
Kozzétewd: CAT. Consulting Kft.
Tipus: Alkalmazas
Fomas: ChUsers\Zsolt\Downloads\db2015_setup, exe

| Futeigs | [ Mégse |
L

[] Ezen 4]l megryitasa eldtt mindig legyen kéndés

| = Az intemeten taldlhatd fajlok hasznosak lehetnek, de ez a fajttipus
' kart is okozhat a szamitogepben, Csak megbizhatd gyartoktdl
- szammazo szoftvert futtasson. Kockazstok ismertetése

5. Kattintson az udvozlé képernydén a Next-re:

'\_/' & DbérWIN 2016 Setup - InstallAware Wizard

DbérwIN 2016 Setup

J The InstallAware Wizard will install DbérWIN 2016 on your computer.

Click Next to continue.

6. A megjelen6 szerz6dést a Next gombbal elfogadhatja, ha legbrgette és elolvasta (a
NEXT gomb akkor aktivalédik, ha legérgetett az aljara):
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@ < DberWIN 2016 Setup - InstallAware Wizard

Read the license agreement

¢ The following are the terms and conditions which govern your use of this software.

Scroll to the bottem of the document to indicate that you accept it.

SZOFTVER LICENC SZERZODES ~
Mely létrejétt egyrészrdl a C.A.T. Consulting Kft. (8000 Székesfehérvar, Tavirda u.2/A
3.em.5.) - tovabbiakban Licenc ado, masrészrdl a szoftver termékhez kapcsolodd szamlan
és Licenc igazold kartyan nevesitett Felhasznald kizott az alabbi feltételek mellett:
Felek kijelentik, hogy szerzddéskdtési képességik semmiben sincs korldtozva, és a
kavetkezdkben részletezett szerzddést mind tartalmaban, mind formajaban magukra nézve

és esetlenes inoutadiaikra kitelsrinek fonadiak el

7. Ekkor a rendszer elkezdi a fajlok masolasat. Ha olyat talal, ami mar létezik, engedélyt
fog kérni a felllirasra, ezt a Yes, to all gomb megnyomasaval tudja engedélyezni.

A telepités végén a Finish gombbal tud kilépni:

) oF DbérWIN 2016 Setup - InstallAware Wizard

DbérwiN 2016 Setup |

ﬁ DberWiM 2016 has been successfully installed.

[J Run DbérwIM 2016 now

Einish Cancel
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1.4 A program-rendszer élesitése

Amikor demo programba Iép, vagy meg nem hosszabbitotta meg a frissités lejaratat az
aktualis licenc-kartyaval, az indulaskor azonnal az alabbi képerny6t kapja. DEMO
program esetében valassza a Nem, most nem aktivalom nyomégombot.

Mar hasznalatba vett szoftver esetében a hosszabbitast, vagy uj licenc (pl. valamilyen
modul) hozzaadasat a Beallitasok meniu -> Rendszerinformacidk pontjaban tudja
elvégezni, ha az it megjelend ablakban megnyomja a Rendszer
aktivalas/Hosszabbitas gombot. Ekkor a kovetkezdket fogja latni:

A rendszer még nincs aktivalva!

Program -~ modul megnevezsses Lejarat Fris=sites

[ | Db&rWIN 2050.12.31 2011.01 .15
[1Db&rWIN nincs felhasznala 2050.12.31 2011.01 .15
[ Db&rWIN munkaszan kezelés 2050 .12.31 2011.01.1%
[ 1 Db&rWIN bank modul 2050.12.31 2011.01 .15

Utvenal |D:\Delphi\DberWIN\

L‘Iindel,\@ ] Egyet sem

Az Utvonal mezében megadhatja a licenc-fajl helyét (annak a CD-nek a helyét, amit
télink kapott), vagy megkeresheti azt a Tall6zas gombra kattintva. Amennyiben az
altalunk kuldott CD-rél élesit, a CD gyokerét kell megadni! Pl. D:\ vagy E:\ (ami a
CD betiijele). Az alabbi egy e-mailben kildott kulcsra példa (nem CD-re):

Bl Utvonal kivalasztas oo

Meghaijtd valasztas iEI c: [acer] ~—Tj

Kattintson kettot a kivant kényvtar megnyitasahoz!

=1

Aktudlis konyvtdr:  C:\MASOLO\kuldss

Kivalaszt I Mégse I

%E —— —— #-ﬂ
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llyenkor azt a kdnyvtart fogja atemelni a rendszer, amit az ,aktualis konyvtar” feliratnal
lat. Ahhoz, hogy Kkijeldljon egy mappat, kattintson ra kettét. Miutan a megfelel6t
megtalalta (és az megjelent a kék feliratban), nyomja meg a Kivalaszt gombot.

Az elbz6 ablakba visszatérve, megjelennek az elérhetd licenc-kulcsok a listaban, nyomja
meg a Mindet gombot, vagy jeldlje ki azokat, amelyeket aktivalni szeretne.

Program aktivalas

A rendszer mar aktivalva van.

Program ~ modul megnevezése Lejarat Frissitéz Cég

Dbe&rWINH 2050.12.31 2011.01.15 Korl.
Db&rWIHN nincs felhasznald 2050.12.31 2011.01.15 Korl.
Db&rWIH munkaszan kezelés 2050.12 .31 2011 .01.15 Korl.
Db&rWIH bank modul 2050.12 .31 2011.01.15 Korl.

Utvonal |C: \DberWIN, i Talldzas

Mind% | Egyet sem ? Segitség ‘ flgen, most aktivalunk | @ Mem, most nem aktivalunk

Nyomja meg az Igen, most aktivalunk gombot. Amennyiben van mar licenc-kulcs
telepitve, a program a kdvetkezd kérdést fogja feltenni:

Canfirm |t

i &% Léterik telepitett licenc kulcs, Taralhetem?
(Ellenkez& esetben hozzéflzdm a végéhez.)

Valaszoljon Igennel, ha nem szeretne tdébbszords regisztracid miatt megtartani egy
korabbi, masik cég nevére kért licenc-kulcsot, amennyiben Nemmel valaszol, a
programba |lépéskor valaszthat majd a jogosult cégek kozott. Ez utdbbira csak akkor van
szilkség, ha tobb (kdnyveld) cég nevére vasarolt licenceket szeretne egy gépen
hasznalni (nem tobb céges rendszert!).

Miutan megtértént a regisztracio, a program a kévetkezd Gzenetet kiildi:

Dberwin ||

A rendszer aktivalasa megtdrtént!
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1.5 Tobbszoros regisztracio

El6fordul olyan eset, amikor egy rendszerben tdébb kiilén cég is hasznalja programjainkat
(nem egy konyveld iroda tébb céges programjarél van szé, hanem arrdl, ha pl. egy
konyveld kft és mondjuk egy egyéni vallalkozé is ugyanazon a programon, de kulon
cégeket kdnyvel). llyenkor tobbszords regisztracidval kell élesiteni. A program indulaskor
lehetéséget ad arra, hogy eldéntse, melyik cég legyen a ,jogosult felhasznalo”:

4754 C.A.T.
1 Eonyweld Kit.

E B
H Tobbszoras regisztracio valasztas Lﬂlﬂ
Y. Eod Regisztralt cégnev Z&g Lejar

Consulting Kft. 83

Kivalasztas I:;f‘

S8 2050 12
99205012

Alljon ra a kivant felhasznaléra, majd kattintson a Kivalasztas gombra.

1.6 A programrendszerek frissités lejaratanak hosszabbitasa

Ehhez a mlvelethez nem kell mas tennie, mint az altalunk kildétt licenc-kartya megfeleld
soraban talalhaté Hosszabbité kodot begépelni a megfelel6 menutpontban. Ezt a
Beallitasok menlben talalja, a Licenc hosszabbitas alatt. A megjelend ablakban a Kod
mezébe gépelje be a kddot, majd nyomjon Enter gombot, vagy nyomja meg a Rendben

gombot:

lfl Licenc hosszabbitas

e

Hosszabbitd kod  |5561-gTB3-62L0-T35A
Cegszam Korlatlan

Licenc érvényes [Jps@12.31
2011.01.15

Frissités lejar

\/Tndhwj

Kettds kanyveld program

A rendszer lejarati datumok, kényvelhetd cégek szama beallitval
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1.7 Programokon beliili (automatikus vagy kézi) frissités
A 2010. jalius 16. utani programokat az el6z8ekben leirtaktdl eltéréen, programon

belulrdl is frissitheti kézi inditdssal vagy automatikus moédon. Ezek hasznalatat a
DszamlaWIN programon mutatjuk be, de valamennyinél egyforman miikodik.

1.71 Kézi inditasu frissités

A programok fémenujében megtalalhaté Segitség (vagy programtol fliggéen) Segitség
almenulben a Program frissités letéltése pontra kell kattintani.

- —T
8 DLErWIN 3.01.0121 verzic, I o o=

Torzsadatok Haviteenddk Lekérderések Kiegészitok Beallitasok _§eg|'tség Vege

Neviegy panel Kezeli 1.

Program frissités letdltése bejelentkezve
Keézikonyv megnyitasa Internetrdl

DbérWIN 3.0  rebantars feladatok P

Adattablak frissitése

Kényvelt cég: C.AT. Consulting Kft. Konyeltev: |ag43

Aprogram jogosult felhasznaldja

Licenc tulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft.

Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/ 1
Aprogram licenc évényes: 2050.12.31 B T
Aprogram frissitése aktiv: 2014.01 Forraskdd: 20131 ‘o"wnn‘
Kanyelhetd cég: Korlatian ~ Ugyfélkad 4754

2013.01.25 Bedllitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

h = =— — =

A menipont inditasakor a rendszer — amennyiben van internet hozzaférés az adott
szamitégépen — lehivja a rendelkezésre all6 verzid informaciokat.

i N
a Kommunikacio a szerverrel l‘:' REE X

Fail

Allapot
Sebesség

Folyamat |

Tisztelt Partnerdnk!

Jelenleq ©n 3.01.0121 verzidt haszndl, & Metrdl 3.01.0125 verzid elérhetd,
A program €s adatfajlok letdltéséhez nyomja meg a "Letdltés" gombot!

d | ctoltss X mégse

L% A

Ezen a képernyén lathatja, hogy jelenleg Onnél milyen verzidju program fut, illetve, hogy
az Interneten melyik verzio all rendelkezésére. Olyan esetben, ha példaul valamiért
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szeretné Ujratelepiteni a programot, elindithatja a letdltést még akkor is, ha esetleg a
neten lévé verzié alacsonyabb. A telepitéshez mindéssze annyi a feladata, hogy a
Letdltes gombra kattint.

1.72 Automatikus frissités bekapcsolasa és miikodése

Allandé Internet kapcsolattal rendelkezé szamitégépen bedllithatja, hogy a program
minden inditaskor ellendrizze, elérhet6-e frissebb verzié. Ehhez az alapbeallitasoknal
tegyen pipat az Automatikus frissités keresés Interneten jeldl6négyzetbe.

Amikor belép a programba, az megnyitja az Internet kapcsolatot és lehivja az elérhet6
frissités informaciokat. Amennyiben a jelenleginél magasabb verziészamu valtozat
érhetd el, errél Gzenetben fogja tajékoztatni:

b

BB FTP fajlhozzaféres = | E

Fail |

Allapat |

Sebesséq |

Falyamat

Tiszkelk Partneriink!

& programhoz rendelkezésre alnak. frissitések.,

Ezek letdlkéséhez kattintson alul a "Letdlkés" gombra, Amennwiben nem
szeretne most letdlkeni, "Mégse" gomb!

Ezt az automatilus Frissitést kikapcsolhatja az alapértelemzések,
beallitasainal.

‘ Letﬁletés

e

Ekkor az el6z6ekben leirtakhoz hasonléan minddssze a Letdltés gombra kell kattintania.
Miutan az aktualizalt program rendelkezésre all, a szoftver tajékoztatni fogja arrdl, hogy
a Bezaras gomb megnyomasa utan kilép és ujraindul. A kdvetkezd belépésnél mar az Uj
program fog megjelenni.

Amennyiben valamilyen okbdl nem kivanja letdlteni a frissitést, valassza a Mégse
gombot az ablak megjelenésekor.

13
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2. Altalanos kezelési informaciok

A legfontosabb, altalanos valtoztatasok a korabbi évekhez
képest

a kényvelt cégek listaja az adott évre vonatkozik (jelen esetben 2014-re). Ez azt
jelenti, hogy amely céget mar biztosan nem fogja idén szamfejteni, azt térdlheti
a céglistabdl, a korabbi években ettél még megmarad. FIGYELEM! Ez csak ettdl
az évtél van igy, ezért a korabb (2010-2013) programokbdl ne toroljon!

a bértabla nem jogviszonyhoz, hanem a jogviszonyon bellli munkakérhéz és
kiegészité adatokhoz kapcsolddik. Ezzel egyszer(ibbé valt annak a kezelése, ha
a dolgozo bére vagy potlékai a hdnap kdzben valtoznak meg

2.1 Az elso indulas

A program inditasa a Start menubdl, vagy az asztalon elhelyezett ikonrdl torténik.

Az els6 inditaskor a program azt kéri, hogy legalabb 1 céget vigyen be (demo
uzemmaodban 1 céget engedélyez a rendszer). Az Gizenetablak OK gombijara kattintva,
megjelenik a céglista, amely ekkor még Ures:

Kényvelt cég adatai X
Cég neve
Iraryitoszam _ W aros
Pantos cim
Addszam - - Allapot | ,.|
Aoyt ar
Hozedadss | | X Ioés | | £ Medositas | | o Belépés acégbe |
55z Cég neve Rddszdm
0 cég alistaban. Maz. konyvelhetd: korlatlan
| Fel ‘ | Le ‘ | Rendezés névzorba | | ? Seqitzég
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llyenkor kattintson a Cég neve mez&be, majd toltse ki a tobbi adatot is. Az egyes rovatok
kozott a TAB (elére) és a Shift+TAB (hatra) billentylivel mozoghat (érdemes ezt
megszokni és késébb is kdvetni, mivel ilyenkor nem hagy ki semmilyen fontos adatot, ill.
a program tud segiteni a beiraskor). Miutan felvitte a kivant adatokat, kattintson a
Hozzdadas gombra, vagy nyomja meg az Alt+H kombinaciét. Késébb is tudja a
programot csak billentylizettel vezérelni, ha az Alt és az alahuzott betli kombinaciot
nyomja meg. llyen esetben nem kell egérhez nyulnia.

Az adészam mezoének itt mar fontos szerepe van. A program alaphelyzetben a cég
adészamanak megfeleléen nyit a munkakonyvtar alatt egy céges adatkdnyvtart. Az
adoszam késébb is modosithatd, de a konyvtar neve nem, ezért kell mar az elején jol
megadni. A kdényvtar névnek technikai szerepe van, azért célszerli ezt az
alapértelmezést megtartani, mert telefonos segitség kérés esetén kénnyebben talaljuk
meg az adatok helyét. A masik fontos kériilmény, hogy a program az adészamban
szerepl6 3-as szambol ismeri fel az EVA-s véllalkozot!

Amikor kitOltotte a tablat és megnyomta a Hozzaadas gombot, a cég bekerul a listaba.
Legalabb 1 cég felvitele nélkil nem tud belépni a programba. Ha most nem szeretné
megadni az adatokat, az ESC gomb lenyomasaval, vagy a bezarasra kattintva, kiléphet
a rendszerbdl. Ekkor Uzenetet kap:

Confirm X

[0] Mem valasztott ki céget. KilépOnk a programbal?

Az adatok felvitelével kapcsolatban a Segitség gombot megnyomva tovabbi informaciok
jelennek meg.

Az egyes cégeket a listaban duplan rakattintva, vagy egyet a cégnévre, egyet a Belépés
a cégbe gombra kattintva nyithatja meg:
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Konyvelt ceg adatai
Ceg neve C.A.T. Consulting Eft.
Iranyitdszdm  gopg VA0S Szdkesfehdrvir

Pontoz cim  Tivirds u. 2/2 2.em.5.

Addszam 11118204-2-07  Allapot | Mk tarsasd -

Alkoryestar 11118204

| | Hoeesads | | € Tudes | | £ Medositas | | o Eelépésacéqjgj

58z Cég newve Eddszam

1 céq a listdban, Max. konywelhetd: korlatlan

| | Eel I | Le I |Ee_r_1u:|ezé3 névsorba] | ? Seaitzég I

A cégek sorrendje szabadon rendeztethet6 a Fel, Le gombokkal illetve a Rendezés
névsorba gombbal. A program megjegyzi az utoljara hasznalt céget, igy minden
belépéskor arra all a gyorsabb kivalasztas érdekében.
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2.2 Frissités utani elso inditas

Miutan egy programfrissitést telepitett, a rendszer érzékeli ezt és engedélyt kér a fent
Iévénél ujabb alap adatbazisok elkészitésére:

=

B Adatbazisok frissitése ESEIE=)

Frissités 1.18.0118 verzidrdl 1.18.0122 verzior.

Frissités alatt

Frissités mddjia @ Csak frissités i) Minden f3jl mdsoldsa
Bértdbldk [¥] Jogcimek frissiése a bértablikban
Folyamatban | ‘o Rendben] | X Mégse |

e

A frissités soran:

e haldézatra masolas térténik: amennyiben a cég sajat és munkakonyvtara nem
egyezik meg, azt a program 6nmikédéen halézati lzemmaodként érzékeli. llyen
esetben minden frissitést ezzel a kilon koényvtarba térténd masolassal kell
kezdeni;

o Céges jogcim lista aktualizalasa: a kozponti jogcim lista tételeinek beallitasaival
frissiti a céghez tartozét (amelyikbe éppen belépiink);

e Kimutatasok alaptablainak frissitése: az adott cégben aktualizalja az
adatszolgaltatasok beallitasait

A képernydn két opcid kozul valaszthat:
e csak frissités esetén azok az adatfajlok kerllnek frissitésre, amelyek régebbiek
az On rendszerén, mint amit mi adunk;
e a masik esetben minden fajl masolasra kerll. Ezt valassza minden olyan
esetben, ha a halézatra (pl. valamilyen jogosultsag hianya miatt) korabban
nem ment fel a frissités!

Tovabbi lehetéség a Jogcimek frissitése a bértablakban, amennyiben ez jeldlt allapotu,
a program a dolgozok bértablaiban 1évd beallitasokat is az altalunk megadottra allitja
(természetesen nem olyan adatot, ami egyedi, pl. az alapbérnél ennek értéke).
Javasoljuk, hogy egészen egyedi eseteket leszamitva ezt hagyjak szintén bejelolt
allapotban.

Kattintson a Rendben gombra a feladat végrehajtasahoz.

Ezt a frissitést késébb is el tudja inditani, a Segitség menii Adattablak frissitése
pontjabol!
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2.21 Adatok atvétele a DbérWIN 2015 programbdl

Amikor el&szor 1€p be egy cégbe, a szoftver érzékeli, hogy még Uresek az adatbazisok.
llyenkor, ha van megnyitott 2015 a DbérWIN-ben, engedélyt kér az év megnyitasara.

i o Megnyithatomn az évet az eléz6 éves Db&WIN (2015) ¢
adatokbol?

Valaszoljon igennel, majd a kdvetkez6 ablakban végezze el az év megnyitasat:

ﬁ Adatok importalasa DherWiIN2015-bal — O >

Dolgozd lista Atvétele

[ ] Kilépett dolgozdkat is vegye at

Egyszeriisitett foglalkoztatott dolgozdk adatainak atvétele
Bértablak atvétele

| [[J Szabadsag adatok 6nmiikodd allitdsa (kor alapjan jard)
i Feldolgozas

1
«" Rendben X Bezdras

M

A dolgozok adatai mellett, azok beértablait is at tudja venni a korabbi programbol. Ekkor
csak a dolgozd bérét alkotd jOvedelmeket fogja atemelni a rendszer, az aktualis évi
jarulék és eqyéb terheket automatikusan fogja hozzarendelni.

FIGYELEM! A program a bérek csoportos atallitasara késébb lehetéséget ad. A
megfelel6 meniipontban nem csak a minimal béreket, hanem a FEOR koédokat is
egyszerre tudja cseréltetni, szerzé6dés moédositas nyomtatasaval egyiitt!

A Kkilépett dolgozok atvételénél figyelien arra, hogy amennyiben nem kéri ezek
atemelését, azt késébb nem tudja megtenni.

A Szabadsag adatok onmiikodd atallitasa (kor alapjan jaré) bejeldlése esetén,
amennyiben a dolgozé kora alapjan médosul ez az adat, a rendszer az alapértelmezettre
allitja. A dolgozok listaja megjelenik a nyitas utan, ahol a javitott sorokat egy csillaggal
jeldli meg. FELTETLENUL ELLENORIZZE A BEALLITAS HELYESSEGET!

A rendben gomb megnyomasa utan még egyszer visszakérdez a program, ekkor
ujra meg kell erésitenie, hogy indulhat az atvétel.
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2.3 Az uzenofal hasznalata

Amikor egy Uj verziét telepit a programbdl, az elsé indulasnal megjelenik az ,lizendbfal”.
Itt olyan informaciokat koézllink az aktualis programrél, amiket kiemelten fontosnak
tartunk.

ra Uzendfal l = | = ér

- gyorsitottuk a "bérszamfejtd lapok nyomtatasa" végrehajtasat -
1.17.1103

- i MMYP szabalyok (9,5% utalds a megosztott 8+1,5 helyett): amennyiben 2010. cktdber utani

iddszakra nyomtat bérszamfeijtd lapot, utalds listdt a rendszer attdl fiiggetlendl, hogy MNYP van beallitva,
9,5%-0s nyugdijjarulékot fog kiirni. Igy a kordbban leszémfejtett bérek esetében sem szilkséges (jra
elvégezni a szamfejtést ill. nem kell egyenként atallitgatni a dolgozdkat allami nyugdijasra (és mddositani

a bértablakat). Ha ezt valaki mar megtette, akkor természetesen azt sem kell visszaallitani. Minddssze a
hivatkozott listakat nyomtassa djra.

1.17.1004

- 1j 1008 nyomtatvdny

***FIGYELEM! FONTOS INFORMACIGO! ===

Fontos valtozas a frissitésekkel kapcsolatban! Amennyiben van a szamitdgépén Internet-kapcsolat, az |
"Alapértelmezések bedllitasa" pontban bekapcsolhatja az automatikus frissitést! Ebben az esetben nem |2
szilkséges a frissitéseket az eddigi mddon letdltogetni, azt a rendszer dnmiikddden képes elvégezni.

A programon belil kézzel is indithatja a frissitést, az "Egyéb" mend, "Program frissités letdltése" pontban.
Udvizlettel:

C.A.T. Consulting Kft. munkatarsai

-

[T Me jelenien meg tibbé ez az iizenet, tirdhets, I Bezaras

Miutan elolvasta, dénthet, hogy tordini szeretné ezt az Gzenetet, vagy megtartana.
Amennyiben nem akarja minden indulaskor latni, pipalja ki a Ne jelenjen meg tébbé ez
az lizenet négyzetet, majd zarja be az ablakot.
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2.4 A rendszer alapképernydje

i = n
e DberWIN 6.02,0201 verzid - O X |
“:Iﬁrzsadatak Haviteenddk Lekérdezések  Kiegészitdk Beallitdasok Segitség  Vége E
Sys Op
3 bejelentkezve
DberWIN 6.02.0201 verzio

Kanweltcda: |G AT Consulting Kft. Konweltév:  on1g [x

Aprogram jegosult felnasznaldja

Licenctulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft.
Licenctulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/ 1

= Aprogram licenc érvényes: 20001231 W e =
Aprogram frissitése aktiv. 2017.01 Forraskod: 2016.2 ’o”wnﬂe
Kdnyvelhetd céa; Korlatlan  Ugyfélkod 4754

,; 2016.02.0 Beallftott nyamitats: Bullzip PDF Printer

Mo tsensr v T oo oo o
Mit jelentenek az egyes teruletek a képernyén:

o fent lathatja a fébmendit. Itt is — ahogy azt korabban mar irtuk — nem csak egérrel
tud mozogni, hanem az Alt+gomb kombinacioval;

e kozépen a DberWIN mogott Iathatja a verzidszamot, ami olyan esetben hasznos,
ha valami kérdése van, mivel ennek az ismeretében kdnnyebben tudunk
segiteni. Ugyanezt az informaciot a program keretében is megtalalja;

e KkOzépen a konyvelt céget és a kivalasztott évet talalja;

e a Program jogosult felhasznaléja mez6ben a felhasznald adatait, a
kényvelhet6 cég szamot ill. a program forraskédjara vonatkozo adatokat lathatja;

e jobb fels6 sarokban a felhasznalé nevét irja ki a rendszer. Amig nem ad meg

kezel6ket névvel és jelszoval, a ,Kezel6 1.” felirat jelenik meg, ha mar beallitott

ilyet, akkor annak a neve, aki bejelentkezett a programba;

a bal alsé sarokban az aktualis datumot és a kivalasztott alapnyomtatét latja.
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2.5 Nyomtatasi kép

Minden nyomtatas el6szér a képernybre ,nyomtatva” jelenik meg, majd innen kuldheti ki
ténylegesen a kivant eszkdzre:

'd - T B
E MNyomtatasi eredmény e
et eyontolasiitners e
-
Hasznalati napld
Lekérdezés: 2010.01.01 00:00-2010.12.31 23:59 KHezeld: 001 Szdveg: MENT
Détum: 2010.12.23 C.A.T. Consulting Eft. 0ldal: 1
Kezeld kodja &3 neve Kivélasztott ceg neve Ddtum &3 iddpont Leiras
001 Dobrocsi Zsolt C.A.T. Consulting Kf 2010.12.23 04:57:28 Sikeres mentés: D:\Delphi\Dalap201141111
001 Dobrocsi Zselt C.LA.T. Consulting Kf 2010.12.23 04:58:10 Mentés mail-ben kiildése: zsclt.dobrocsif
001 Dobrocsi Zsolt C.A.T. Consulting Kf 2010.12.23 05:00:38 Mentés mail-ben killdése: adatokfcatconsu
<[ I b
Elsigdal | | Eléaoidal | | Kiv.oidal | | Utoks oldal | [Ugidsoldaba| 1. olda [Tl aktusiis oldal  [DOS rwomtatés | [ Failba nyomiat. |
IMéret o :
A0 IL ﬁpomtatésg)l | x Bezaras ‘

A bal oldalon talalhaté gombokkal navigalhat az egyes oldalak kozott. Az aktualis oldal
jelélénégyzetbe pipat téve, ha kiiratja az anyagot, csak az az oldal kerul kiktldésre,
amelyiket éppen megjeleniti a rendszer. A méret mezébe beirva egy 100 és 200 kozotti
értéket, a megadott szerintire nagyitva lathatja a képet.

A DOS nyomtatas gomb segitségével, ha van parhuzamos portra csatlakoztatott tls
nyomtatoja, azt is hasznalhatja kiiratasra (kicsit hangosabb, kicsit lassabb, de olcso
nyomtatast eredményez). Fajlba nyomtatas esetén pedig egy egyszerl szovegfajl
keletkezik.
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2.6 A segitség menu

Itt talalhat olyan funkcidkat, melyek nem a mindennapi feladatokhoz tartoznak.

| Bl DbérWIN 6.02.0201 verzit — O ¥
Torzsadatok Haviteenddk Lekérdezések Kiegészitdk Bealltasok Segitség Vége
‘% Neéviegy panel S0 i
Program frissités letgltése bejelentkezve |
Keézikdnyw megnyitasa Internetral ]
:E DbérW’N 6_ O" Karbantarté feladatok »
i Adattablak frissitese
IH: i
:Eil Kényvelt cég: |C.A.T. Consulting Kft. Konpeltév: | op1g o L
Aprogram jogosult felnasznaldja o
Licenc tulajdonos neve: C.AT. Consulting Kft. =
Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/ 1 ® L
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31 et £ e ;n!
Aprogram frissitése aktiv: 2017.01 Forraskod: 2016.2 ‘onmnﬂi !
Kdnyvelhetd céq: Korlatlan  Ugyfélkdd 4754 _F
z
2016.02.01 Bedllitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer l

A Névjegy panelen legfontosabb elérhetéségeinket lathatja. Ugyancsak errél egybél
meg tudja nyitni a WEB oldalunkat is bongészéjében.

A Program frissités letoltésérdl korabban mar volt sz6.

A Kézikbnyv megnyitdsa parancs segitségével ezt a kézikdnyvet (illetve annak
legfrissebb valtozatat) éri el internet-kapcsolaton keresztil.

A Karbantarté feladatokban kiildénleges funkciok inditasara van lehet6ség, erre most
nem térink Kki.
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2.7 Beallitasok menu

Ebben a menilben tudja a rendszer miikédési paramétereit modositani.

r 1
[ DberWIN 3.01.0121 verzié - I e ]
Térzsadatok Haviteenddk Lekérdezések  Kiegészitdk Beallitasok Segitség  Wége
Masik kezeld bejelentkezése Kezels 1.
Sajat jelszd modositasa bejelentkezve

Kezeldk jogosultsagainak beallitasa

Dbe’rWh Hasznalati naplé

Céghez tartozd alap jogcimek
Alapértelmezések bedllitasa 4
| Konyvelt ceg muveletek
Kanyvelt ceg: CAT Consulting Adatmentési miveletek 2013 hd
Evzard / évnyitd miveletek
Nyomtatd bedllitasa
Rendszer informacick

Aprogram jogosult felhasznaldja
Licenc hosszabhitas

Licenc tulajdonos neve: C.A.T. Consulting K

Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/
Aprogram licenc énvényes: 2050.12.31

Aprogram frissitése aktiv: 2014.01 Forraskdd: 20131
Kanwelhetd cég: Korlatlan  Ugyfélkad 4754

2013.01.25 Beallitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

h — = e — =

Az egyes menupontok funkciéjat az alabbiakban részletesen targyaljuk.

2.71 Masik kezel6 bejelentkezése

Olyankor, ha a programot hasznalék kulén névvel és jelszéval lépnek be, célszerl a
rendszert ,lezarni” ezzel a menudponttal, amikor felall a géptél. Mivel a rendszer mindent
napléz, ezzel elkerllheti, hogy az On nevében masvalaki rogzitsen adatokat.

A meniipont csak akkor hasznalhato, ha mar beallitott kezelket. Elinditasakor a
bejelentkezé képernyd jelenik meg, ahol ugyanugy tud belépni, mint a rendszer
inditasakor.

r“ Bejelentkezés a rendszerbe l =L |-§3-Jﬁ

Kezeld neve Dobrocsi Zsolt

Jelszo A

[ 3elszd karaktersinek megjelenitése

| J Rendben I | x Mégse |

W = i

El6sz6r adja meg a nevet, majd a hozza tartozé jelszot. A Jelszé karaktereinek
megjelenitése bejeldlt allapotaban nem pdéttydk, hanem a tényleges karakterek jelennek
meg.
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2.72 Sajat jelsz6 mdédositasa

Elinditasa utan a program bekéri az aktualis kezel6h6z tartozo jelszot, majd kétszer az
Ujat. Csak akkor torténik csere, ha mind az eredeti megfelel6, mind pedig a kétszer
megadott U] jelszé6 megegyezik!

2.73 Kezeldk jogosultsagainak beallitasa

Itt vihet fel kezel6ket a programba, megadhatja azok kiindulasi jelszavait (melyet 6k
késébb barmikor megvaltoztathatnak) és itt tudja beallitani, hogy ki melyik céghez és
azon beldl is melyik funkcidhoz férhet hozza.

[ Kezelok besllitasa o B
55z Kezeld neve Kad C2g neve Addszan Funkcid leirdsa
i L Dobrocsl dsnlt
J 2 Szabd Elwvira
L
| c Kivalasztott kezeld adatzinak mo‘dl\g'tésa | ‘ Uj kezels | x Bezérés|

Uj kezeld felviteléhez nyomja meg az Uj kezel6 gombot. Megjelenik ugyanaz az ablak,
mint a belépéskor:

- B
H Kezeld modositasa I. = | =] |ﬁ]
Kezeld neve 5zabé Elvira
Jelszo elvira

| |elsza karaktereinek megjelenitése:

| .,/ Rendben I | x Megse |

b |

Most a Jelszo karaktereinek megjelenitését bejeldltiik, ezzel biztonsagosabb a felvitel.
A Rendben gomb hatasara a program felveszi a listaba. Egy kezel6 alap adatainak
modositasahoz a Kivalasztott kezel6 adatainak moédositasa gombot kell megnyomni,
miutan a listaban rakattintva kivalasztotta.

A rendszer ugyan lehetéséget ad arra, hogy a listaban atirva a nevet és jelszét,
kicseréljen egy felhasznalot, de ezt nem javasoljuk. Mint azt korabban irtuk, a szoftver
minden mdiveletet napléz (a kezelé sorszamaval és nevével), ezért ha mar nem
hasznalja valaki a programot, inkabb (a késébbi kobnnyebb visszakeresés érdekében) a
sorszama elétti jeldldnégyzetbél vegye ki a pipat, ezzel tilthatja az 6 bejelentkezését.

A program a naploba a kezel6 sorszama mellett annak aktualis nevét is elmenti, igy
kétszeresen biztositott, de konnyebb a naplét ugy ellenérizni, ha nem irtak at a listat.
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Egy kezelbre kattintva, megjelennek annak cég jogosultsagai:

- —
[ Kezeldk bealiitasa (=
55z Kezeld nevwe ¥od Ceg newe Add=zan Funkcid leirasa
¥inden ceghez he érhe
5 C.AT. Comsulting Kf 11115204 2-07
b Hiitwilkli Bt 12345678-2-07
U I
| " Kivalasztott kezeld adatainak modositésa | ‘ U kezels I x Bezdrds
h

Lehet6sége van arra, hogy engedélyezze a Minden céghez hozzaférhet opciot.
Ezesetben az egyes cégeken bellli jogosultsagok is globalisak lesznek. Kattintson a
sorra, ekkor megjelennek az egyes funkciok, melyeket a megfelel6 pipa kivételével vagy
bekapcsolasaval tud tiltani vagy engedélyezni:

. —
B Kezelok besllitisa L= B

55z Kezeld neve Kad C2g neve Addszan Funkcid leirdsa

Minden ceghez ho erhet L |[[Hozzéférés engedélyezve
5 C.A.T. Consulting Kf 11118204-2-07 V7 Eezeld jogok besllitésa
6 Hityulkli Bt 12345678-2-07 [/ Ha=znalati napla
7] Konyvelt cég niiveletek
Y Adatnentési niiveletek
[ Hyomtato beallitasa
/| Rendszerinforndcia ~ Licenc hos:
Program frissités letdltése
Karbantartd feladatok
Alapertelnezésel beallitdsa
Evzird ~ gvnvitd niiveletek ||
¥ Térzsadatok meniibe belépés
[/ Havi teenddk meniibe belépes
¥ Lekérdezéssk meniibe belépés
¥ Eiegészitok neniibe belépés

[ 1 Dok solt
¥ 2 Szaba Elvira

[ £ Kivalasatott kezels adateinck médositisa | | Ujkeals | X Beziris

Olyankor, ha nem minden céghez szeretne hozzaférést adni a felhasznalénak, vegye ki
a pipat a Minden céghez hozzaférhet sor eldl és allitsa be egyenként a cégeket és azon
bellil az engedélyezett miiveleteket:

[ Kezelok bealiitasa —— G.-‘

55z Kezeld nevwe ¥od Ceg newe Add=zan Funkcid leirasa

QE 1 Dobrocsl ZSDlt
Fll 2 Szano

_Mlnden_ hDZZafErhgt [IHincs hozzaferési jog

& Hityikli Bt 12345678

| £ kivalasztott kezels acatoinak médesitisa | | Ujkezcls | X Beziris

A fenti példa szerint a kezelének nincs hozzaférése az elsé céghez, mig a masodikhoz
van.
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2.74 Hasznalati naplo

Elinditasa utan megjelenik az adott cégre vonatkozo naplébejegyzések listaja.

r r= h
[ Hasznélati naplé ‘ i l = ﬁ

Kezeld kddja és neve Kivilasztott cég neve Datunm &= iddpont Leirds
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:18:11 Belépés (jelszd nélkiill) — DberWIN 1.18 .
001 Kezels 1. 2010.12.24 08:18:11 Belépés a rendszerbe — DbérWIN 1.18.12
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:20:51 Belépés (jelszd nélkiill) — DbErWIN 1.18
001 Eezeld 1. 2010.12.24 08:20:51 Belépé=s a rendszerbe — DbEerWIN 1.18. 12
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:21:26 Belépés (jelszd nélkiill) — DberWIN 1.18
001 Eezeld 1. 2010.12 .24 08:21:26 Belépé= a rendszerbe — DberWIN 1.18. 12
001 Eezeld 1. C.A.T. Consulting Ef 2010.12.24 08:23:11 0§ cég felvitelse: C.A.T. Consulting Kf
001 Eezeld 1. C.A.T. Consulting Kf 2010.12. 24 08:24:49 Cég kivalasztva: C.A.T. Consulting Kit I
001 Eezeld 1. C.A.T. Cons=ulting Kf 2010.12.24 08:25:28 Kilépés a progranbdl — DberWIN 1.18. 12
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:29:48 Belépés (jelszd nélkil) — DbExrWIN 1.18
001 Kezels 1. 2010.12 .24 08:29:48 Belepes a rendszerbe — DberWIN 1.18. 12
001 Kezelsd 1. 2010.12.24 08:29:50 Sikertelen hozzdférési kisérlet:
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:34:13 Belépés (jelszd nélkill) — DberWIN 1.18
001 Eezeld 1. 2010.12.24 08:34:13 Belépés a rendszerbe — DherWIN 1.18.127
001 Eezeld 1. C.A.T. Cons=ulting Kf 2010.12 24 08:34:14 Cég kivalasztva: C.A.T. Consulting Kft|
001 Eezeld 1. C.A.T. Con=ulting Kf 2010.12 24 08:43:43 Belépss a kezeldk tablajaba |
001 Eezeld 1. C.A.T. Consulting Kf 2010.12.24 08:50:30 Belépés a rendszerbe - Db&érWIN 1.18.12)
001 Kezeld 1. C. 4. T. Consulting Kf 2010.12.24 08:50:32 Eelépés a kezeldk tablajaba |
001 Kezeld 1. C.A.T. Consulting Kf 2010.12.24 08:58:20 Belepes a kezeldk tablajsba =|
001 Eezeld 1. C. 4. T. Consulting Kf 2010.12 .24 09:43:49 Kilépés a progranbdl - DhexrWIN 1.18.12)
001 Dobrocsi Z=solt 2010.12 .24 09:44:05 Belépé=s a rendszerbe — DherWIN 1.18 125
001 Dobroc=i Zs=olt C. A T. Conszulting Kf 2010.12 24 09:44:07 Cég kividlasztwva: C.A.T. Con=sulting Kft|
001 Dobrocsi Zsolt C.A.T. Con=ulting Kf 2010.12 24 09:44:26 Belépses a kezeldk tablajaba |
001 Dobrocsi Zsolt C.A.T. Cons=ulting Kf 2010.12.24 09:46:46 Hentés mail-ben kiildése: adatok@catcon
- = . 52 bejegyzés
Kezel§ kad Iddszak  2010,01.0100:00 - 2010.12.3123%53  Szdveg
Feldolgozés | | | Nyomtatds I | x Bezérésl
L 3 3

Ezt a listat — mivel a hasznalat soran egyre nagyobb lesz — szlikitheti kilonféle
szempontok alapjan. A szlirési feltételek magadas utan a lista frissitése akkor torténik
meg, amikor valamelyik mezén ENTER gombot nyom.

A szbveg mezbbe nem kell teljes szdéveget megadnia, elegendd csupan annak egy
részletét.

A megjelenitett listat ki is nyomtathatja, igény szerint.
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2.75 Adatmentési muveletek

Nagyon fontos meniipont! A rendszert ugyan ugy készitettiik el, hogy az adatok a
leheté legnagyobb biztonsagban legyenek, de egy virustamadas, operacids rendszer
sérllés vagy esetleg egy konkrét fizikai sérilés a szamitégépben, komoly karokat
okozhat. Ezért adatai csak akkor vannak biztonsagban, ha azokrél rendszeresen
készit mentéseket! Az a mentés, ami azon a szamitégépen van, amin hasznaljak a
programot, nem mentés. Csak annak van értelme, amit meg tud fogni és be tudja
tenni a taskajaba! Ennek elkészitésében segit ez a menlpont.

A megjelen6 ablak:

i "
ﬁ Mentés / visszatoltés l ==l |ﬁ]
Czomagolas
Lemezmiiveletek
Cél / foras
C A lemez VB lemes i@ Eqgyéb dtvanal
Cltvonal DesDelmunkasDberw/ INATESETEFRT - | Tallazas
| kel Mentés | | visszatités | [ ® Email kildés | | | # Email igytébzoigslatnak |
| Vissaatihss Emaibdl | | [l Felihés iifslseolgalainak | | 4] Bezérss |
' v

Mentést készithet floppy-lemezre, vagy egyéb utvonalra. Ezt az utvonalat beirhatja a
megfeleld sorba, vagy a Tallézas gomb segitségével kivalaszthatja.

A képernydn lathaté gombok feladata:

e Mentés: ezt megnyomva az Utvonal mezében megadott helyre elkésziil egy
biztonsagi mentés. Amit a mentésekrdl fontos tudni: a program minden esetben
csak az éppen kivalasztott cég kivalasztott évét menti. Pl. ha On a ,Mellékes Bt.”
2013-as évében all, csak a Mellékes Bt. 2011. évi adatai kerllnek kiirasra a
megadott helyre. Sem masik cég, sem masik évek nem lesznek a lemezen vagy
a kivalasztott helyen. Szintén fontos informacio, hogy a mentés soran a korabbi
mentés felllirodik. Ezért amennyiben nem kulén lemezeket hasznal az adatok
biztonsagi masolatdhoz, minden esetben kilén mappakban kell azokat
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elhelyezni (pl. pendrive-ra késziti a mentést, akkor hozzon Iétre minden cégnek
kilén mappat, azon beliil pedig az egyes éveknek kilén almappakat)! Kérjik, ha
ezzel kapcsolatban kérdése merdl fel, keressen meg egy hozzaértd szakembert
vagy benninket, hogy mutassa meg, hogyan kell ezt megoldani, mert cégunk
hibas adatmentésbdl addédd adatvesztésért felelésséget nem vallal)!

Még egy hasznos informacio: a floppy lemezekrél sokan ugy gondoljak, hogy a
gyarilag formazott lemezek azonnal hasznalhatok. Tapasztalataink szerint ez
nem igy van! Célszer(i a lemezeket a hasznalat elétt azon a szamitégépen
formazni, amelyikben hasznalni fogjak. Ezzel elkerilhetd, hogy alacsony jelszint
vagy az irofej eltérd pozicidja miatt kés6bb olvashatatlanna valjanak. Szintén
tapasztalat, hogy bizonyos szamu mentés utan meg kell ismételni ezt a
formazast, hogy biztonsaggal tovabb miikdédéképes maradjon a lemez. A
formazas soran ne gyorsformazast, hanem teljeset valasszon!

Visszatoltés: a megadott Utvonalrél betélti a korabbi mentést. Ez azt jelenti, hogy
az akkori mentett allapot all vissza, vagyis minden, amit a mentés elkészitése
utan rogzitett, elveszik! Ugyanez érvényes arra is, hogy az sem mindegy, hogy
melyik cég adatait tolti be, mivel a program nem vizsgalja, hogy nem akar-e masik
céget ratélteni, mint ami a jelenleg kivalasztott, ezzel felllirhatja az egyik cég
adatait egy masikéval.

Visszatdltés e-mailbdl: lényegében ugyanaz, mint az elébbi visszatdltés gomb,
annyi a kilénbség, hogy itt nem olvas be a rendszer cég nevet, fajl hosszt stb.
Elinditasakor bekéri az e-mailben j6tt fajl helyét és ha létezik a fajl, visszaallitja
az abban lévé allapotot.

E-mail ugyfélszolgalatnak: Uugyfélszolgalatunknak tud mentést kuldeni a
rendszerbdl, ha segitségre van szilksége. A megjelené ablakban mar szerepel a
mi e-mail cimink, csak irja be, kinek kiildi az anyagot, adja meg a sajat nevét és
cimét (ezt egyébként a program megjegyzi, igy legkdzelebb mar felajanlja), majd
kattintson a Kiildés gombra. Ekkor — ha van beallitott levelez6 program a
szamitdogépen — egy e-mail ablak jelenik meg, ahol leirhatja a felmerult
problémat, vagy hogy miért kiildi a mentést.

=

r E-mail kiildése T

E-mail cim adatok@catconsulting. hu

Cimzettneve Dobrocs Zzal

Uzenet targya Seqgitzég kérés DbérsfIN 1.18.1224 verzid
Kuldd adatai

Sajat maillcim  daaglt 7l (@gmail. com

Sajat néw Dohi

| | L Kids | | X Megse | [N
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e E-mail kildés: mentés fajlt kildhet e-mailben. Lényegében az eldbbivel
megegyezik a hasznalata, csak a cimzett e-mail cimét Onnek kell megadnia.

Fontos informacid! A program a biztonsagi mentések elvégzésének sziikségességére
30 naponként felhivja a figyelmet. Ez azt jelenti, hogy amennyiben nem készit 30 napig
biztonsagi mentést, a cégbe belépve egy lUzenetet kap errél.

Ezt az automatikus figyelmeztetést kikapcsolhatja a program munkakoényvtaraban
elhelyezett fajllal, melynek neve: kulsomentes.txt

A rendszer ennek a fajlnak a tartalmat nem ellenérzi, csak a meglétét: ha megtalalja,
nem fog Uzenetet kildeni. Ezt azonban csak akkor allitsa be, ha van olyan kilsé
biztonsagi mentése, mely a programtol figgetlendl készit hattérmentéseket adatairol!
Amennyiben valamely kérdésben bizonytalan, kérdezze meg sajat rendszergazdajat,
vagy a forgalmazét!
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2.76 Alapnyomtaté kivalasztasa

A Nyomtaté beallitasa pont inditasa utan egy normal nyomtaté valaszté panel jelenik

meg:

Nyomtatdbeallitas

s

MNyomtata

Méwv:

[.i:anon iP4700 series

| »| [Tuaidonsagok...

Alapot:
Tipus:
Hehy:

Uzemkész
Canon iP4700 series
USBO04

Megjeqyzés:

Papir Tajolas

@ Al

(7 Fekovd

| Halézat.. [ oK

Méret: (A4 v

Adagola; [ Lemeztélca - |

] [ Mégse

Itt kivalaszthatja az alapértelmezettként hasznalni kivant nyomtatét. A szoftver
megjegyzi ezt a valasztasat és ezt ajanlja fel mindig alapként. Természetesen,
amennyiben egy-egy esetben szeretne mashova nyomtatni, nem kell megvaltoztatnia az
alapot, azt az adott feladatnal is allithatja.

2.77 Rendszer informaciok és élesités ablak

Bizonyos rendszer feltételek ellenérzésére hasznalhaté. Itt kaphat tajékoztatast az aktiv
licencekrél, a mikodési konyvtarakrol, és barmikor indithatja az aktivalast (pl. ha
tdbbszdrds licenc miatt szeretné).

=] B

DherWIN 1.18.1224 verzid Lo

.
E Rendszer informacick

Jogosult felhasznald:
Felhasznald cime

C.2.T. Consulting Kft. =l
B000 Székesfehérvar Tavirda u.2/a 3/ |

Licenc ervenyes 2050.12.31
Frissités aktiv 2031 .04
Konyvelhetd cégszam : Korlatlan
Forraskod datuma 2031 .1
Telepités datuma 2010.12.24

Kezeld kodja/neve 1 / Dobrocsi Z=olt

Telepitett licencek
Program neve

Licenc Frissités Cégek Tulajdomos

x Bezaras ‘

| Rendszer akbivalas / Hosszabbitas |

Az élesités folyamatardl korabban mar irtunk.
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2.78 Alapértelmezések beallitasa

Itt adhatja meg a program miikddését befolyasolé alap adatokat.

| B Alapbesliitisok = O ot
Addzas mddja Naormal "
| Specialis beallitas | ygrmal miksdés ~ Fizetett iinnep Havi dijasnal nem bont (normal) [
I TEAOR Nyomtatasok Bal margd | Fentsor | Myomtathatd sorok
|D |U |55 |
[] 7B Kifizetdhely Kérem valasszon! ANYK MOE D9-01 1ap kitiltés nulldkkal, akkor is, ha (res |3
e
Besorolasi bér nyomtatdsa bérszamfejtd lapra [JUnnepnapon végzett munkaért jara bér kiiras tiltasa
[ Eves dsszesits adatok nyomtatasa bérszamfejtd lapra [ Mettd szamitott bér nyomtatdsa szamfejtésre
Cafeteria SZJAnyomtatas bérszamfejtd lapra Munkahely nyomtatdsa bérlapra és alaird ivre
Munkaidd nyomtatas a bérlapra Mapok+drak ~ [~ Tényleges fizetendd szocadd nyomtatisa a bérlapra
[ Kilszolgdlatkikildetés a normal bérrel kerdl kifizetésre [ Tanuld szerzddéseseknél munkaidd nyomtatds bérlapra
Amunkaidd keret osztdszamanak havi megallapitisa w ] Munkaidd keret tajékoztatd tiltdsa a bériapon
Uj szocho. kedvezmeények (4410¢)  icadvezmény szamitasi alapba ne szamolja bele a betegszabadsagot v
Kilépd papirokon Kifizetd/munkaltatd nyomtat: ~
[ & céagben kell szakképzési hozzajarulastt szamolni [ Tanuldszerzddésre is szamaljunk szakképzesit
Szakkeépzési hozajarulds nyomtatasa bérszadmfejtd lapra | Acég a személyesen kizremiikddd tagja utan nem fizet
az Szht. 2. § (1) bek. a)-g) pontjaban nevesitett - nem fitevékenyséaként gyakorlati képzéstfolytatd | pam "
- kis- &z kiizépvallalkozasnak mindsild Nem -
2 -~ . P
| - nonprofit gazdasagi tarsasaagnak mindsild
| . s o . — . s
3 Aceg a szakkepzesit Peénzben fizeti meqg (nem teljesitette) Szht. 6.5 szerint e
[ Automatikus frissités keresés Interneten " Riozités 3 Mégse e

AR T A [ T T i L

Az Ad6zas maodjanal tudja jelezni, ha KIVA hatalya ala tartozik a cég.

A Specialis beallitas lenyild6 menujében valaszthatja ki, ha kombinalt éra és teljesitmény
bér van hasznalatban a kivalasztott cégnél.

A havi dijas dolgozok esetében az MT alapjan a fizetett Unnep nem része az
osztdészamnak és arra kiilén nem is szamit dsszeget a rendszer. Egyedi esetben, ha a
kivalasztott cégben erre mégis szlikség van, itt tudja a havi dijas dolgozokra is beallitani
a fizetett innep kezelését.

irja be a vallalkozas TEAOR szamat (bizonyos adatlapokra sziikséges).

Megadhatja a nyomtatéra kildés soran alkalmazandé bal és fels6 margdkat, tovabba a
listak altal hasznalhatd sorok szamat a papiron.

TB kifizet6hely esetén a megfelel6 négyzetet jeldlni kell a helyes mikédéshez, majd
valassza ki, hogy TB kifizet6hely vagy csaladtamogatasi kifizetéhely a cég.
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A kovetkezb beadllitasok a bérszamfeijtd lapra vonatkoznak:

o ha a Besorolasi bér nyomtatasa bérszamfejté lapra opciot bejeldli, a bérlapokon
nemcsak a szamfejtett, hanem a dolgozoé besorolasi bére is kiirasra kerl;

e a Netté szamitott bér nyomtatasa szamfejtésre bejeldlésével a kotelezd
levonasok utani (tehat pl. a tartasi kotelezettségek el6tti) nettd bér is kiirasra
kerul.

e itt jelezheti, ha szeretné a bérlapon az éves Osszesiték feltiintetését is a
tajékoztatd adatok kdzott. Szintén ki/bekapcsolhatja a cafeteria elemek adojanak
és EHOjanak a megjelenitését a bérlapon.

e abérszamfejt6 lapon ki/be kapcsolhatja a szocho kedvezmény részletes kiirasat.
Amennyiben bejeldli a Szoc.ho kedvezmény nyomtatasa a bérlapra négyzetet, a
rendszer két sorban fogja megjeleniteni az ad6 dsszegét: az elsében az eredeti,
a kdvetkez8ben a kedvezmény mértékét. Ellenkezé esetben egy sorban, csak a
kettd kilonbozetét tinteti fel.

A bérszamfejtd lapon a munkaidd adatokat feltiintetheti csak napokban, napokban és
orakban vagy kizarolag érakban. Ezt a lenyilé menu megfelel§ elemének kivalasztasaval
tudja bedllitani. A rendszer a tanuloszerz6déses dolgozok esetében akkor nyomtat
munkaidd informacidkat a bérlapra, ha bepipalja a jel6ldnégyzetet.

Bedllithatja, hogy a munkaid6 keretes dolgozok esetében, a munkaidd keret
idétartamatol fuggetlendl az adott havi 6raszam alapjan hatarozza meg a szamitas
alapjat képez6 déraszamot a rendszer, vagy a teljes id6szakra megadott 6raszam és a
honapok szama alapjan visszaosztva dolgozzon.

A program alapértelmezésben a munkaid6keret idéadatait ranyomtatja a bérlapra. Ezt
letilthatja, ha szlikséges, a jel6lénégyzetbe pipat rakva.

Szocialis hozzajarulasi ado kedvezmeények beallitasa

A Szoc.ho. kedvezmény szamitasa melletti lenyild6 menlben az alabbiak kézil
valaszthat:

o A kedvezmény alapjaba beletartozik a betegszabadsag (teljes bruttd): ebben az
esetben a rendszer a bérkompenzacid kiszamitasakor a betegszabadsag
Osszegét is beleszamitja a bérbe

o Kedvezmény szamitasi alapba ne szamolja bele a betegszabadsagot: ebben az
esetben a betegszabadsag értékét figyelmen kivil hagyja a rendszer a
szamitaskor

A kilép6 papirokon lehetéség van arra, hogy ,Munkaltaté/Kifizetd” jelenjen meg, vagy
a konkrét cég neve. Ezt a kdvetkezb lenyilé menlben valaszthatja ki.
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A szakképzési hozzajarulas paraméterezése
Jeldlje be, hogy a cégben kell-e szakképzési hozzajarulast szamolni.

Ezutan kivalaszthatja, hogy a tanulészerzddéssel foglalkoztatottak utan is szeretne-e
szakképzési hozzajarulast szamolni

Bejeldlt allapot esetén aktivalédnak a kdvetkezd mezdk.

o szakképzési hozzajarulas nyomtatasa a bérlapra: ha bejeléli, a dolgozé utan
fizetend® blokkban a program ki fogja irni a bérszamfejté lapon a szakképzési
hozzajarulas 6sszegét azoknal a dolgozdknal, akik esetében szamolt;

e a cég a személyesen kézremiikodd tagja utdn nem fizet szakképzésit
négyzet bejeldlésével tilthatja, hogy a program az ilyen tag utan is szamoljon (pl.
Ugyvédi iroda stb.).

e acég a szakképzésit:

o peénzben fizeti meg: a Szakképzési hozzajarulasrol szol6 térvény 6. §-a
szerint a megfelel6 NAV szamlara utal;

o teljesitette kizarélag gyakorlati képzéssel az Szht. 5.§-a szerint:
amennyiben a cég kizarolag gyakorlati képzéssel teljesit;

o kizarélag tanulészerzédéssel teljesit az Szht. 5.§-a szerint

A szakképzési hozzajarulas fizetésre vonatkozd beallitasokat a jeldlénégyzetek
segitségével moédosithatja. Amennyiben ettl az alapértelmezett beallitastél valamely
dolgozonal el kell térni, azt az adott dolgozé jogviszony lapjan fogja tudni egyedileg
meghatarozni.

FIGYELEM!

Mivel a 08A-01-02 lapon kételezden kitdltendd, a kdvetkezd harom mezét feltétlendl
allitsa be a cég miikddése szerint:

o nem fétevékenységként gyakorlati képzést folytatd Igen/Nem

e Kis és kdzépvallalkozasnak minésuld Igen/Nem

e nonprofit gazdasagi tarsasagnak minésulé Igen/Nem

Amennyiben szeretné, hogy a kulszolgalat/kikildetés joévedelme hozzaadddjon a
kifizetend® 0sszeghez, itt kell bepipalnia, vagy lehetésége van azt kilon is kifizetni.
Automatikus frissités internetrél

Lehetéség szerint kapcsolja be az automata frissitést az Internetr6l. Errdl
korabban mar irtunk.
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3. Torzsadatok felvitele

A mlkddéshez szukséges adatok felvitelére szolgal:

| [ DberwiN 6.02.0204 verzio 4 O x f
Tdrzsadatok Haviteenddk Lekérdezések Kiegészitok Bealltasok Segitség Vége
S Dolgozdk adatai Sys Op
Munkaszamok kezelése bejelentkezve
i Beléptetd papirok, év eleji nyilatkozat .
[ Dolgozdk befkijelentése ? Ff\f 6. 02. 0204 Veero
kf Kilépd igazolasok nyomtatdsa
v Csoportos béremelés
‘ Eves szabadsagok allitasa Kényvelt év: 2016 v
i Csaladi kedvezmény tomeges modositasa
]; Munkaidé keretesek draszam felttltése
it
éi Dolgozdk rendezése 3
1 "Tabbes foglalkoztatdi" adatbazis Kft.
e Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/
B
- Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31 ]
] B
Aprogram frissitése aktiv: 2017.01 Forraskad: 2016.2 E
He
Kdnyvelhetd céq: Korlatlan  Ugyfélkdd 4754 '_
3 s
I E
< 2016.02.04 Allitson be alapnyomtatst! e
a E
L — )

A dolgozok adatait egy menlipontban érheti el. Az 6sszes sziikséges beallitast a dolgozé
listaban tudja megadni.

A Munkaszamok kezelése pont csak akkor aktiv, ha On rendelkezik kiilén bekapcsolhatd
Munkaszam modullal.

A térzsadatok megadasa utan, a Beléptetd papirok nyomtatasa pontban elkészitheti a
szikséges nyilatkozatokat és igazolasokat. Amennyiben teljes DbérWIN rendszere van,
a Dolgozdk bejelentése pontban exportot készithet az ABEV rendszere felé.

Egy dolgozé6 munkaviszonyanak megsziintekor a jogviszony lezarasat kovetéen, a
Kilép6é papirok nyomtatasa menlpontban irathatja ki a szlikséges igazolasokat. A
kijelentéshez szukséges exportot — amennyiben teljes DbérWIN-t hasznal ABEV export
lehetéséggel — szintén ebbdl a menibdl készitheti el.

Evvaltasnal (minimalbéresek jovedelme vagy FEOR moédositasa) illetve tdbb dolgozd
fizetésének modositasakor hasznos a Csoportos béremelés menlipont, ahol a mivelet
elvégzésérdl szerz6dés modositast is nyomtathat. Szintén fontos, hogy év elején az
Eves szabadsdgok dllitisa meniipontban ellenérizze, hogy jok-e a dolgozok alap
szabadsag adatai!

Ahhoz, hogy el tudja kezdeni a bérszamfejtést, a kovetkezék felvitelét kell megtennie:
o dolgozék adatai: a személyhez kapcsolodo alap adatok, a nyugdi- és
egeszsegpenztarak, bankszamlak, letiltasok és szabadsag adatok;
¢ majd be kell allitania a dolgozéhoz rendelt jogviszonyokat
Ezutan mar kezdheti is a bérszamfejtést.
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3.1 Dolgozdék adatainak kezelése

Ebben a listaban tudja kezelni a dolgozdkhoz tartozé alap adatokat.

— " . T
E Dolgozék torzsadatai i —— Eﬂlﬁ

S5z . Dolgozo neve Addazono=ito Adoszam TAJ szam

Rendezés |Sorszam szerint - 1/1 tétel
Sziirés: néy addazonositd TAJ szam
dlampolg. @ mindenki 7 csak magyar () csak nem magyar Nyugdi statusz |Mindenkjt listaz - |
A listaban kivilasz- l || Bankszamlak | I Myugdij pénztarak | l Egeszség pénztarak | I Letiltasok | I Jogviszonyok |
tott dolgozd adatai
lgzabadség &5 csaldd | I Hozott adatok | l | Bértabla nyitas | ? Seaitséa |

! Dolgozdk kezelése | E‘;ﬂozza’ad | | amédosit | I_m Tarol | | E.}ﬂyomtaizis | wi Kavalaszt x Bezéras

A rendszerbe a dolgozot csak egyszer kell és lehet felvinni! A felvitel soran a program
ellen6rzi, hogy létezik-e mar az addéazonositd és ha igen, nem enged rogziteni!

Uj dolgozét a Hozzaad gomb segitségével adhat a listdhoz. Amennyiben rakattint egy
dolgozdra, annak adatait modosithatja vagy — ha az adott évben nem tértént semmiféle
rogzités a listaban megjeldlt személyre — torélheti a listabdl.

A listaban kett6t kattintva, szintén megnyithatja annak adatlapjat, amennyiben nem
valamely mas ablakbdl hivta a listat. llyenkor a Kivalaszt gomb nem aktiv. Olyankor, ha
F1 gombbal hivta a listat egy bevitel soran, a Kivalaszt gomb engedélyezett, ilyenkor a
dupla kattintas ennek aktivalasat jelenti.

Sok dolgozé esetén segitséget jelenthet a Sziirés funkcié. Barmely szlir§ mezdbe irhat
keresési szempontot, majd nyomjon Enter-t. Ekkor csak azok a tételek jelennek meg,
melyek megfelelnek az adott kritériumnak, vagyis tartalmazzak az adott széveg részletet
(névben, addazonositéban vagy TAJ szamban).

Szintén szirheti a listat allampolgarsag szerint és nyugdijas statuszra. A megfelelé
beallitast kivalasztva, csak azok a dolgozok fognak megjelenni, akik ennek megfelelnek.

Itt hivjuk fel a figyelmét az allampolgarsag helyes megadasara, mivel pontatlan kitdltés
esetén hibasak lesznek a munkaugyi statisztikai!
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Mindig rendelkezésre all a normal keresés funkcid, ha sorszam szerint van rendezve a
lista, amely ugy mikédik, hogy egyszerlien csak kattintson a listaba, majd kezdje gépelni
a keresett részletet. Ekkor a program mindig a kdvetkezd olyan sorra Iép, ahol az
megtalalhatd. Ha nem azt szeretné, amelyiken éppen all, nyomja meg az Enter gombot
a kovetkezé el6fordulasra lépéshez. Amikor a kivant dolgozén all a sormutatéd, ESC
gomb segitségével abbahagyhatja a keresést és folytathatja a munkat a normal médon:

2 T «
i Dolgozok torzsadatai l | (S S

S5z, Dolgozd neve Addazono=zitd Add=zan TAJ =zam

Rendezés |Sorszam szerint *|  Keressik: jaka A keresssbal az ESC lenyomdsdval tud kilépni 0/3 tetel

Sziirés: néy adéazonositd TAlsz3m

w7 ¥ivalaszt | X Bezéras

Dolgozok kezelése | \ozziad || Modost || 1ol | | & tyomtatis |

LS

A fenti példaban a ,jakab”-ra kerestlink. Amennyiben nem ezt a Jakabot szerettiik volna
megtalalni, Enter gombbal a kévetkezbre lehet Iéptetni, ha van olyan. A program csak
olyan szdveget enged begépelni, ami megtalalhaté a listaban. A keresést befejezni az
ESC gombbal tudja!

Miutan raallt a listaban egy tételre, aktivalodnak a nyomdégombok (amennyiben a
beallitasok szerint Onnek van jogosultsaga az adatok moddositasara, felvitelére). A
megfeleld gomb megnyomasaval tudja az egyes adatlapokat elérni.

A Nyomtatas gomb segitségével kérheti a dolgozok listazasat egyszerl vagy részletes
formaban. Ez a lista a torzsadat f4jl fizikai rendezése szerint kerUl kiirasra, vagyis
amennyiben kéd vagy név szerint szeretné sorban latni dket, el6szor rendeztesse az
adatokat a Térzsadatok -> Dolgozdk rendezése menupontjaban ennek megfeleléen. Az
egyedi lista a jogviszony kiegészité adatok sorrendjében listadzodik, annak sorrendje nem
befolyasolhaté.

A dolgozok bértablait Jogviszonyok, majd Jogviszony kiegeszités adatok listaban toérténé
valasztas utan érheti ell a Bértabla gomb segitségével.
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3.11 Uj dolgozé felvitele

A dolgoz6 adatainak rogzitését abban a sorrendben targyaljuk, ahogy célszer(i azokat
elvégezni.

El6szo6r nyomja meg a Hozzaad gombot, majd toltse ki a tablat. Az alabbiakban egy
kitoltott lapot mutatunk. Az egyes mezbk ugy keriltek kialakitasra, hogy azok a
késObbiekben az ABEV exportokhoz felhasznalhatoak legyenek:

%

rﬁ Dolgozd adatai - = l =1 =& ihjw

Myilvantar thsi szam 3 Beléptetd rendszer azonositd kdrtya szdma
Dolgozé neve Titulus pR.DR. - Vezetéknév  gipsz Keresztnév  Jakab
Elézi név Titulus - Vezetéknév Keresztnéw
Sziiletési név Vezetéknév  Giper Keresztnév  Jaksb
Anyja leanykori neve Vezetéknév ki Keresztnév  virgg
Dolgozé neme ,;e,.ﬂ—vl Szilletési hely Mér Szilletésiidd  1a081.08.20
Addazonositd 34151400 TAISZEM Q30123452 Addszdm . Osterm.igszam
Hem nyugdias ,l Torzsszam . Csal.gazd. Videkfejl.reg.szam
Kilfaldi [T Allam Allarnp. HUN » Ingatl.bérbeadds tuljd.kozosség asz -
Igazolv. szém gy 321000 | lgazoh.tip. !Szeméh,i igazovdny v | Oktatdsi azonosio
Allandd lakas Irszdm gogp  VArOs  Székesfehénvr G Melék u. 17.

Jellege |W| Hazszam Epilet Lépcsihaz Emelat Ajtd
Tartézk.hely Irszdm ggog VoS székesfehénvdr gim  Mmelék u. 17.

Jellege |W| Hazszam Epilet LépcsBhaz Emelat Ajtd
Levelezésicim In.szam gppp VA0S székesfehéndr oim  Mmelék u. 17.

Jellege |W| Hazszam Epiilet Lépcséhaz Emelat Ajts
Telefon g6 22 123456 Mobil 06 30 1234567 Ad6zés média  |Gnadezs - |
Betegszabadsdg  7p % Tappénz gp % Csdkkent munképesség % Kow.felihvizsgalat . |
Iskolai végzettség |F515k013 'l | = Térzslap nyomitatis | | v 4 Eﬁngtésl | X Mégse |

Az egyes mezOk kozott a TAB gombbal célszeri haladni, mert akkor a program a
megfeleld sorrendben tudja felkinalni az adatok bevitelét. A mezék kitdltése:

e nyilvantartasi szam: ezt a program dnmikodéen, egyesével ndvekvben adja. Egy
dolgozo térlése utan, annak sorszamaban ,lyuk” keletkezik, vagyis éven belll
meg egyszer nem osztja ki a program ugyanazt a nyilvantartasi szamot;

e Dbeléptetd rendszer azonositd kartya szama: amennyiben rendelkezik t6link
beléptetd rendszerrel, a személyi azonositét lehet itt megadni. Ettdl fogva a
munkaidd adatokat a program le tudja kérni a beléptetd rendszer adataibdl, azt
manualisan nem szikséges rogziteni;

e a kovetkezOkben 3 sorban latja a dolgozd nevét. Ha valtoztat az els6 sorban és
nem volt korabban egymastdl eltéré név megadva az el6z6 név vagy sziiletési
név sorokban, azok szinkronban az elsével 6nm(ikédéen szintén javitasra

kerllnek;
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o akovetkez6 mezbket értelemszerien toltse ki. Az addazonosito és a TAJ szamot
a program ellenérzi. Ezek kotelezé6 mezdk. Adoszamot, 6stermeléi igazolvany
szamot stb. nem koételez6 megadnia, csak ha rendelkezik ilyennel a
maganszemély.

e a cimek ugyanugy mikodnek, mint a fentebb leirt név mezék, vagyis ha az
allando lakast médositja és korabban nem volt eltéré6 megadva a harom sorban,
azok szintén mdédosulnak.

e amaganszemelyre vonatkozé betegszabadsag és tappénz szazalékokat szintén
itt allithatia be. A program az alapértelmezettet ajanlja fel mindenkinek. A
csokkent munkaképesség szazalékat — ha van ilyen — itt rogzitheti, a kdvetkezd
felllvizsgalati datummal egytt.

e az Adbzas mddja mezbben tudja megadni, hogy milyen formaban adhatja be a
bevallasat a maganszemély. Az M30 igazolason akkor fogja adodnyilatkozatra
jogosultként kezelni a program, ha az ,adényilatkozatra jogosult” beallitast
hasznalja

FIGYELEM! EVA-s egyéni véllalkozénal adja meg az adészamot, a rendszer innen
fogja tudni az SZJA szamitasnal figyelembe venni!

A program az ellenérzések soran a minimalbér vagy garantalt bérminimum
alkalmazasardl az iskolai végzettséq alapjan dont. Ezért olyan esetben, ha nem akar
garantalt bérminimumot figyelembe venni, ne allitson szakiskolai vagy magasabb
végzettséget, mivel ilyen esetben a program automatikusan a magasabb dsszeget
kezeli.

Miutan rogzitette az adatokat, az megjelenik a listaban. Ott rakattintva, a tovabbi, a
maganszemélyhez kapcsolédé adatokat is megadhatja.

3.12 Bankszamlak megadasa

A dolgozé lakossagi szamlait és az azokra teljesitendd utalasokat a Bankszamléak
gombbal régzitheti:

i B
H Dolgozéhez rendelt bankszamlaszamok l = | (= S
55z, 4§ MEV  Szahd Csilla
Bankszamnla szama Ervényessdg kezd-vége Fix bsszeg Sziazalékos DEV
(12023121-15544541-00100000 2009.12 14— L 25000 0,00 HUF
10701545-45212265-51100005 2009 .12 14— FI 0 100, 00% HUF
| Hozzdad I | Madosit ] | Tirdl | X Bezéras ‘
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Azonkivil, hogy a bankszamlak adatait rogzitheti, itt tudja beallitani, hogy a szamfejtés
soran melyikre mekkora 6sszeg keriljén utalasra.

A rogzitett adatokat a program a szamlaszam és a dolgozé szerint kezeli, ezért a
bankszamlaszam modositasa esetén a program ugy jar el, mintha egy Uj sort rogzitett
volna. Ezesetben a hibas szamlaszamot tartalmazé sort toréini kell.

Egy tételsor adatlapja:

i B
Bankszamia adatai | == ﬂhj

Bankszamla

IBAN

Bankneve Raiffeisen Bank Zrt

Bank dme

Fix Bsszegld 25000 Ft
Szazalékos 0 %o
Hasznkezd, 20091214 Yége

| N/ Rigzités ‘ | x Mégse ‘

e

A bankszamla szama utan adja meg annak devizanemét, amennyiben sziikséges, IBAN
szamat. Beirhatja a bank nevét és cimét a kés6bbi kdnnyebb azonositas érdekében.

Kétféle utalasbdl valaszthat:

o fix 6sszegl: a szamfejtés soran a rendszer a beallitott 6sszeget fogja atutalasra
el6irni, amennyiben rendelkezésre all ez az 0Osszeg. Ellenkez6 esetben
értelemszer(ien csokkenti;

e szazalékos: a nettd maradék bér szazalékos aranyaban tudja megadni az
utalandé 6sszeget.

Ezeket a tételeket a rogzités sorrendjében fogja figyelembe venni a program, ezért ha
egy dolgozonak pl. egy hiteltorlesztés miatt meghatarozott 0sszeget utalnak egy
bankszamlara, el6szdr ezt rogzitse, majd sorban a tovabbiakat. Azt is megteheti, hogy
csak a fix 0sszeg(t viszi be, igy annak levonasa utan a maradék 6sszeg kifizethetd
készpénzben is.

Egy szamlaszamhoz csak vagy fix 6sszegl, vagy szazalékos tételt irhat be. A kett6t
egyszerre nem.

Szintén beallithatja az érvényesség datumait is, vagyis ha egy dolgozo szeptemberig az
egyik, majd oktobertél egy masik szamlara kéri az utalast, allitsa be az érvényesség
datumat ennek megfeleléen.

FIGYELEM! Amennyiben év kézben hasznalt bankszamlara utalast, de késébb ezt
szeretné masik szamldra valtoztatni vagy megsziintetni, ne tordlje a listabdl a
szamlat, hanem irja be hozza az érvényesséq végét!
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3.13 Nyugdij pénztarak megadasa

A dolgozo kivalasztasa utan nyomja meg a Nyugdij pénztarak gombot. A listaban mind
a kotelez6, mind az Onkéntes pénztarak megjelennek, ha korabban mar vitt fel
valamelyiket. Az allami nyugdij rendszert nem kell és nem lehet a listaba bevinni,
automatikusan az lesz kivalasztva, ha itt nincs MNYP megadva! Természetesen, ha
a dolgozo fizet kiegészité nyugdijpénztéri jarulékot, azt fel kell vinni ebbe a listabal

r 5
[ Dolgozé nyugdij pénztarak {2) Dobrocsi Zzolt | B

HYF. Hegnevezése Kezdete Veége Jarulék® Dolg . kieg® wagy Ft Munk kisg% wagy Ft

| tomsad | | modost | [ poral | [ %€ Bezaras

A magannyugdij tagsagi adatokat, amig a dolgozé MNYP tag, mindattdl fliggetlenul fel
kell vinni, hogy az utalas az allamnak vagy az MNYP-nek torténik.

r B
H MNyugdij pénztari adatlap = | =
Jelege | Kitelazd - |
Kddja / neve |DE]16 Alianz Hungdria Onkéntes és Magann =

Myihdntart. szam 102019954

Tagsag kezdete 1gug.08.31 vége 2010.02.25

(na]

LJ gendbenﬂ | x Mégse I

L

Miutan meghatarozta, hogy dnkéntes vagy kotelezé nyugdijjarulékrdl van sz6, valassza
ki a megfelel6 pénztart a legdérdild meniibdl. Adja meg a nyilvantartasi szamot, majd a
belépés kezd6 datumat. A kilépési datumot csak akkor lehet megadni, ha ez ismert,
ellenkezd esetben hagyija Uresen a mezét! A Rendben gomb megnyomasakor a program
ellendrzi, nincs-e atfed6 idészak, majd rogziti a bejegyzést, ha mindent rendben talalt.
Fontos informacio: a nyugdijpénztari tagsagi adatokat idérendben kell régziteni!

Amennyiben atlép a dolgozé egyik pénztarbdl egy masikba, vagy visszalép az allami
rendszerbe, valassza ki a listabdl a lezarando tagsagi viszonyt, irja be a kilépés datumat,
majd régzitse le. Utana adhatja meg az uj tagsagi adatokat, ha van ilyen. Amennyiben
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az allamiba Iép at a dolgozd, egyszerlen elegendd lezarni a datummal az MNYP
tagsagot.

Uj MNYP felvitele:

- B
B8 Nyugdij pénztari adatlap E@ﬂ

Jelege | Kdtelezd - |

Kddja / neve |E|Ut]1 AXA Onkéntes és Magannyugdipénz =

Myitvdntart. szam aaag2010/2322

Tagsdg kezdete 2p10.02.25 vége

MUkt stan kien ot

EJ Eendbenﬁ | x Mégse I

b

Ha korabban nem zarta le a megel6z6 tagsagot, vagy mint a fenti példaban, atfedés van
a korabbi tagsag lezarasa és az Uj kezdete k6zott (2010.02.25-tel zartuk és 2010.02.25-
tel nyitottuk), a kdvetkez6 Uzenetet kapja:

Db&rWIN 2011 - | S|

Wan mar régzitve MNYP kdd a dolgozdhoz. Tébb nem vihetd fel
atfedd iddszakra!

Miutan kijavitotta a datumokat, a program mar engedi a régzitést:

= = Ty
. Dolgozd nyugdij pénztarak (2) Dobrocsi Zsolt l = | =2 ﬂ
HYF. Megnevezése Kezdete Vege Jarulek¥ Dolg. kieg® wagy Ft Munk kieg¥ wagy Ft

0016 Allianz Hungdria Onké 1999.08.31 2010.02.25 a.00 0.00% 0 Ft

| toméad | | Médost | [ Toral | X Bezérds

A dolgozdi és munkaltatoi kiegészitdé tagdijakat (mint a példaban) kiilon tételként kell
felvinni.
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3.14 Egészség pénztarak megadasa

Mikodését tekintve megegyezik a nyugdijpénztarakéval.

- -
H Dolgozé egészség pénztarak (2) Kovacs Anikd (5]

HYF. MHegnewvezeés=e Kezdete Vege Dolg bef % vagy Ft Hunk kieg¥ vagy Ft

| Hozzaad I | Modosit ‘ | Toral ‘ x Bezaras

A Hozzaad gomb megnyomasa utan el6szdr valasszon pénztart, majd adja meg a tobbi
adatot:

i -
n Egészségpenziar adatok lilﬂlﬂ—hj

Kodja fneve ED03 Patika Egészségpenztar - |

MNyilvantart, szam 1124556582

Tagsag kezdete 2009.01.01 vége .
Dolgozdi befizetés %h vagy ) Ft
Murkaltatdi befiz, ) Sevagy | apon FE

[ J ﬂendbenJ | x Megse J

Amennyiben a tagsag lezarul, ne tordlje a bejegyzést, hanem a befejezés datumat irja
be a megfeleld rovatba.

A program a beirt ertekekkel a szamfejtéskor onmiikodben viszi majd be a bértablaba a
megfeleld jogcimet igy Onnek azt nem kell kiilén megtennie!

Mind az egészségpénztarnal, mind a nyugdijpénztarnal csak egy érték
mezo6t toltsén ki. Amennyiben a dolgozénak van sajat egészségpénztari
befizetése és a munkaltatotol is kap, azokat kiilon sorban kell régziteni!
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3.15 Tartasi kotelezettségek / Letiltasok beallitasa

Amennyiben a dolgozé jévedelmét letiltas terheli, itt allithatja be annak adatait. Valassza
ki a dolgozoét, majd nyomja meg a Letiltasok gombot. A megjelend listaba tébb terhelést
is felvihet.

-
' Letiltazok / tartasi kitelezetizégek (37) Motyi Aranka . = | =l

Hat Lkelte Hatarozat =sorszama Kedveznénvezett neve Tartozas Osszege

|

| Hozstad | | Medest | | Iawl | | Résdletek X Bezsras
| i

A letiltasok a felvitel sorrendjében kerlilnek feldolgozasra, a jévedelembdl valé levonas
torvényes maximumanak figyelembevételével. A Hozzaad gomb megnyomasakor
megjelend adatlap:

FI Tartasi kotelezettség nyilvantartd lapja =) A
Kelte 20101116 Hatérozat széma 0047y 9144201005
Telies 0ssze0 39060 Letitas jelleg Equeh kigvetelés - |
Havilewondz 17 E4 Havi minimum 11971 Ft
Meég hatravan  13ga2 5 Ft [a telies ozszeghidl még ennyivel tartozik]

Kedv. neve Gipsz Jakab
Cime 3200 Miskole, Mellgk u. 2.

Bankszémla  11134002-01453044-51100000

IBAN

Bankneve K&H Bank

Bank, cime

Hatkiaddja/megiegy=és BAZ Megyei Birdsad

| o Bogitgs | | X Mégse |

e = ———— ————
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Az els6 rogzitendd adat a hatarozat kelte és szama. Fontos informacié: a program a
hatarozatszam alapjan kilonbdzteti meg a letiltasokat, ezért azoknak egyedinek kell
lenni! Olyan esetben, ha valds letiltasi hatarozat érkezik, ez megvaldsul, de ha cégen
bellli levonast (pl. fizetési el6leg visszafizetés részleteit) szeretné a programmal
elszamoltatni, azokat is el kell latnia egy azonosité szammal.

Ezutan adja meg a hatarozatban szerepl6 teljes dsszeget,

Vélassza ki, hogy fix 6sszegli havi levonas, vagy nettobél szamolva szazalékos
kételezettségrél van szd. Az utdbbira lathatnak példat az el6z6 oldalon. Ebben a nettd
joévedelembdl 33% levonast fog szamolni a rendszer.

Olyankor, ha a hatarozatban van megallapitott minimum &sszeg (pl. gyermektartas dij a
netto jovedelem 33%-a, de minimum 20.000 Ft), akkor ezt a minimumot adja meg a Havi
minimum mezében. Olyan esetben, ha a 33% nem adja ki ezt az értéket, de a torvényes
keretek kdzott még lehetéség nyilik ennek az 6sszegnek a levonasara, ezzel fog a
program szamolni.

Abban az esetben, ha konkrét sszeget kell levonni, allitsa a Mibél szamol-t fix dsszegre
és szintén a Havi minimum mez®ben allitsa be a kivant értéket:

rﬁ Tartasi kdtelezettség nyilvantarts lapja | =HHE |Fa§!r
Kelte 2010.06.12 Hatarozat szama  2010/12FE
Telies Oszzeq 20000 Mibal szamal  Fix grték o
Hawilevonaz % Havi minirmum . 500 Ft
Meg hatravan 28000 Ft [a teliez Dszzegbil még ennvivel tartozik ]
Kedv. neve  Fizetési eltleg
Cimne I
Eankszamla
[Bi&sM
Bankneve
Bank cime I
Hatkiaddja/megiegyzés  Fizetés elilleg visszavonasd
| J Rogzités | | x Megze |

A Még hatra van rovatban kell szerepeltetni azt az 6sszeget ami a teljes dsszeghdl még
levonasra kell, hogy keriljén. Az el8bbi példaban mar 5.000 Ft megdfizetésre kerdlt, tehat
csak 25.000 Ft-ig fog vonni a program, havi 5.000 Ft-onként. Az el6z6 oldalon lathato
példa szerint mar nincs mit levonni (a Még hatravan mez§ nulla), tehat mar megfizetésre
kerilt a teljes kételezettség. Ezt a mezét (hozott adatok esetén) a tartasi kdtelezettség
igazolo laprdl tudja kitélteni.
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Mivel a program a levonasokat napldzza, azt barmikor meg tudja tekinteni a listaban a
megfeleld kotelezettségre allva és a Részletek gombra kattintva:

- | B
Rl Letiltas torténet [EERER
D&t um Ertek [Ft]
2009 .07 21'546, 00
2009 .08 20' 795,00
2009 .09 21'012.00
200910 19'830.00
2009 11 19'427.00
2009 12 18'580. 00
2010.01 21'195,00
2010.02 20'284.00
201003 21'781.00

A,

x Bezaras |

Itt az egyes levonasok datumat (melyik év-hénapra vonatkozott) és a konkrét sszeget

is lathatja.
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3.16 Szabadsag és csaladi adatok beallitasa

Az altalanos szabadsag adatokat és a kiskoru gyermekek adatait adhatja meg.

i‘ [ s2abadsag és csaladi adatok megadésa (52) Szabé J6zsef - O X |
5 Gyermek neve Szl ideje Bltartott mingség Jogostitsag jogcine Mértéke Pt Addazomosits  Ioénybe vehetd kezd-vége K
[5zabs Pistike | 120115 | |1-Kedveaményezettel v| |4-Gyermekutdncsaldc v [220000 | [p4sze0000 | [misoror |[om1231 | @
d [5zabs Marcka | 121225 | |1-Kedvezményezettel ~| |4-Gyermekutincsaldc v (220000 | [es7seazze0 | [misovar | [oms231 | [ @ :
& [szahd Lujz | [2012.0501 | |1-Kedveaményezettel ~| |Kérem valasszon! v o L] [esrmssesn: | [asovon | [wwsiza | (@) @
;: [ | [ | |o-Kedveaménybenem | |Keérem valasseon! v o || 1/ || ——
é [ | [——_ ] |o-Kedvezményberem | |kéremvalassont  ~| o | | | ey | ey
[ | [ | |0-Kedveaményberem ~| |Kérem valasszon! ~ | | | ||| |
bl | o | [0 Wedvemémberem | [remviimssmoni | [o N 1 e
il I — ey [ ———— N e ——
a [ | [ | |o-Kedveaményberem ~| |kérem valasszon! ~ | | | ||| | l
il [ v b | | | ey ey | | |
E Cealéd kedvezmény megosztéss s megosztva v Osezes csaldd kedv.
.'a: Nyitd &thozat D Alap szabadsag E nap @ dra  Gyermek kieg.sz. Dnap Egyéb kieg.szab D nep  Kieg.dssz, EI dra r
é Kifizetéssel megéltott szab.nap Elnap Hozott adat: mér kivett szabadsag EI nap EI dra 7 Race X Beziras
;

1wy oS e . e - e s

A program a gyermekek adatai alapjan onmikodéen kezeli a csaladi kedvezményt és a
szabadnapokat. El6sz6r adja meg a gyermek neveét, majd sziletési idejét.

Amennyiben a gyermek utan jogosult a csaladi kedvezmény igénybevételére és kéri is
az addalap szamitasanal annak figyelembevételét, allitsa be az Eltartott minéség és
Jogosultsag jogcime mezdket a szllék nyilatkozatanak megfeleléen. A program az
eltartottak szamanak alapjan 6nmikédéen felajanlja a jogosult 6sszeget (1-2, illetve 3-
nal tdbb gyermek esetén automatikusan valt).

Mivel a két elébb emlitett mez6 tartalma nagyon hosszu, nem tudjuk kozvetlenl
megjeleniteni, ezért a csaladi kedvezmény nyilatkozaton szereplé kodokkal kezdtuk a
szOveget (a kdnnyebb kivalasztas érdekében). Amennyiben kivalasztotta és megall
felette az egérrel, néhany masodpercen belll a telies széveg megjelenik gyorstipp
szerien.

A csaladi kedvezmény megosztasanak tényét a bal alsé sarokban talalhato lenyild
menuben tudja beallitani. Ha ezt az 6sszeget nem teljes mértékben szeretné igénybe
venni, irja at a Mértéke mezdben. A fenti példaban azt lathatja, hogy 3 jogosult gyermek
van, de csak kett6 utan szeretné az adott sziil§ igénybe venni a kedvezményt. Ahogy itt
is szerepel, csak a Mértéke mezd tartalmat valtoztattuk, mast nem!

Az adott gyermek egyéb természetes adatait (sziletési hely, cim stb.) a gyermek
mellett jobbra talalhaté zéld pluszos gombbal adhatja meg. Ezen a kiegészité lapon kell
az adokedvezményt megosztva igénybe vevd tars nevét és addazonositéjat is
megadni:
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B Egyéb adatok — O X

w
=

Megosztott igénybevétel esetén

Tars neve |Knuécs Elvira

Tars addazonositd |11 29934455

Ll lien] |in]
FTr=TrTr=ri1=1

Jogosult természetes adatai

Szdl. hely Mér

- Anyjaneve |Knuécs Elvira

-1 Lakcime o

- Kdlfgldicim [] Orszag

Magyarorszag

= Irdnyitdszam Varos |Szé|{95fehéwér
Mellék | Jellege u
i Hazszam |3 | Ep.|E. | LH.I:I Em. Ajtd
Adatok masolasa az dsszes jogosulthoz X Mégse ]

- Kdazer neve

Amennyiben tobb gyermek esetén az adatok azonosak, egyszerlien nyomja meg az
Adatok masoldasa az o6sszes jogosulthoz gombot, ekkor az 6sszes (mar rogzitett!)
gyermekhez masolasra kerilnek az adatok!

Szintén ezen a lapon adhatja meg az athozat adatokat, a dolgozé alap szabadsagat (ezt
felajanlja a program, de moédosithatd), valamint a kiegészité szabadnapok szamat.
FIGYELEM! A kiegészité szabadnapokat az adott idészakra kell beirni, azt a
rendszer nem aranyositja nem teljes évben torténd foglalkoztatasnal! Az aranyos
érték kiszamitasahoz F1-gyel segitséget kérhet, ha szlikséges.

A nyito athozat és mar kivett szabadsag mezdket akkor téltse ki, ha jogutod cegrol
van sz6 (egyéb esetben az alap szabadsagot a rendszer ugyis aranyositja, tehat nem
szilkséges valtoztatni). A nyitd athozatba azt a kildonbséget kell megadni, amit a
jogelédnél nem vett ki a dolgoz6 az ott idéaranyosan jard szabadsagabdl, a mar kivett
mez6be pedig azt a klldnbséget, amennyi nappal tébbet vett ki, mint ami az ott elszamolt
idében jart volna. Pl. dolgoz6é alap szabadsaga 20 nap, atalakulas aprilis 1-ével.
Id6aranyosan a dolgozénak 5 nap jart volna a jogelédnél. llyen esetben a 20 nap marad
az alap szabadsagban. Ha kivett 3 napot, a nyitd athozatba irok 2-t. Ha kivett 8 napot, a
mar kivettbe irok 3-at.

Figyelem! Amennyiben szeretné moddositani a gyermekek utan jaro
potszabadsagot, azt is itt tegye meg!
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3.17 Jogviszonyok kezelése

A dolgozé foglalkoztatasi jogviszonyait tudja a gomb megnyomasa utan felvinni. EI8szo6r
valassza ki a listaban a dolgozot, majd kattintson a Jogviszony gombra:

[ ™
E Jogviszonyok kezelése (Teszt Elek) l = ‘ e x|

Szz Jellege Beleépes Kilépeés Jogviszony srvényes Azonosito Fogl  kedvezunény

| | Bﬂozzéad || e&édosﬁ: || m'_l'értil | | logviszonymésolés‘ | . Joguiszony kiegészitd adatok || ﬂTéroIti_dEadabok || 4 Bertdbla |

| ?Seg\'tség || xBeza'rés |

A dolgozohoz tartozé valamennyi jogviszonyt itt lathatja. A lista a szokott modon
bdvitheté vagy modosithaté.

A bértablaba nem csak a dolgozok listajabol, hanem innen is eljuthat a Bértabla gomb
megnyomasaval.

A Foglalkoztatasi adatok-ra kattintva a dolgozo részletes naptari adatait lathatja.

A Jogviszony masolasa gombot megnyomva arrél a jogviszonyroél, amelyen éppen all,
masolatot készithet anélkul, hogy minden adatot Ujra be kellene gépelnie. Ez olyankor
hasznos, ha az el6z6h6z hasonlo jogviszonyban foglalkoztatja a dolgozot, mivel igy csak
azokat az adatokat kell médositania, amelyek valtoznak.

Ebben az esetben el6szor irja be az elsé idészakhoz az érvényesség vége mezébe azt
a datumot, amig a korabbi feltételek szerint alkalmazta, majd készitsen egy masolatot
ezzel a gombbal. Az U] jogviszony érvényesség kezdete mez6jében adja meg azt a
napot, amikortdl az uj feltételek életbe léptek és igy rogzitse. Ezzel a modszerrel akar
hoénap koézben is tud bizonyos adatokat valtani. Ezeket a jogviszonyokat a
kimutatasoknal a rendszer dsszevonja, ha a foglalkoztatasi kdd megegyezik! Az
Ervényesség kezdete — vége segitségével hatarozhatia meg a bedllitasok
érvényességeének idétartamat, az Aktiv mez6bd6l nem kell kivenni a pipat. Az csak arra
vald, ha egy egyébként érvényes jogviszonyt valamiért nem akar egy ideig megjeleniteni
a listdkban (pl. alkalmi foglalkoztatassal tobb tiz ember van regisztralva a rendszerben,
de az adott id6szakban biztosan nem lesz ilyen, tehat nem szeretné a bérszamfejtéskor
latni a listaban 6ket).

FIGYELEM! A jogviszonyokat év elején ellendrizze. Kilonos tekintettel a specialis
foglalkoztatas jellemz6ire, mivel ezek beallitasa évvaltaskor sziikséges lehet!
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Jogviszonyt csak akkor torélhet, ha ahhoz nincs hozzarendelve régzitett bérszamfejtés!
vagy havi munkaidd adat. Jogviszony torlés elbtt ezért
o tdrolnie kell a korabbi bérszamfejtéseket
e tOrdlnie kell a betarolt havi munkaid6 adatokat
e és tordlnie kell a hozzarendelt bértablat is (természetesen csak a felsé blokkban
szereplé sorokat és a tiltdlistara helyezett elemeket). Errél b&vebben a
bértablaknal olvashat

A munkavégzés adatait (melyek leginkabb valtozhatnak) a program elkulénitetten kezeli,
igy nem sziikséges kiilon jogviszonyt felvinnie! Abban az esetben, ha csak olyan
adat valtozik, amit nem kell kulén jogviszony azonositén kezelnie (08 bevallashoz), a
kiegészité adatok gombbal elérhet6 adatlapon tudja régziteni.

T B
H Jogviszony munkavégzésre vonatkozd adatai =L
Ervénvesség id&tartam FEOR Hunkakor Heti dra HMHirsz. HH neve

!EDDB 01.05 2013.01.15 2117 Vegyésznérnok 40,00 8000 Kisérleti labor

| [Btoméed | | #Mmodosit | i o0 | X Bezaras | |

b

Ez olyankor hasznos, ha példaul az eddig 4 6raban foglalkoztatott dolgozojat 8 érasra
akarja modositani.
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A Hozzdad gomb megnyomasa utan megjelend adatlap:

iz

L L

Foal. jellege Féfoglalkozast munkaviszony (20) 0 v fulo:szerz, f4ia gyakorlati képzés

E Ervényességi adatok Belépés [opg2 11 20 Kilépés

Fogl. média Normal foglalkoztatds v| EkHOala estjovedelsm erekhatara \Valagszan

Jarulék alap Tényleges jaralap(automati ~|  JarUiEkEED g Fl EHODévesmax |p Ft (0=automata)
Csaladi kedveZmeény | |génybe veszi csak SZJATa | Elsdhazaskedv jegoszva ~ Haviaddalap csokkentd I1BUUU Ft

Els6 hazas tars név |szsi
Elsd hazas érvdat  [2p15.01.01 o . e e y =

] Téibb foglalkoztatdval 1Etesitett |éte sitett jogviszany, "1112
[]8zakképzési hozzajarulds tiltdsa ebben a jogviszonyban []Jévedelem bankszamldra utalds tiltdsa ebben a jogviszonyban

Tavolléti dij mértéke | EEH % " Rigzités X Mégse

! 8 Jogviszony adatlapja (Szabé Lujza) — O X |

A5 BSEIET Ajoguiszony akiiv Egyszerisitett foglalkoztatott személy masik dllamban biztositodt

Megsziinés mad | E

Ervkezd [200311.20 | Ervvége | Ak mindsége kod (08 bevallashoz) 0_-20-031120-001

Mam kéri be az alapot

Elsd hazas tars addazon. (megosztas esetén kitelezd)  |gagagagass

T TR T

—

El6szor a legordilé menibdl valassza ki a foglalkoztatas jellegét. Egyszerisitett
foglalkoztatas esetén a rendszer tébb mezét letilt. Ezeket Gresen kell hagyni,
ezért nem aktivak. A valasztas utan — amennyiben aktiv — el6szdr a belépés
datumat kell beirnia.

A kilépés datuma és a megsziinés méd mezék a jogviszony megszlinésének
adatait tartalmazzak. Amikor beirja a kilépés datumat és elhagyja ezt a mezét, a
rendszer ellenérzi, hogy a dolgozé a munkaviszony idétartamanak megfelel$
mennyiségl szabadnapot vett-e igénybe. Amennyiben eltérést tapasztal, erre
figyelmeztet! llyenkor nem kell a szabadsag adatokat modositania, elegendd, ha
elszamol a dolgozéval (lehet6sége van szabadsagmegvaltas kifizetésere vagy
tul sok kiadott szabadsag esetén annak visszatérittetéseére).

Olyan esetben, ha a dolgozo jogviszonyaban valamilyen valtozas kdvetkezik be,
de ez nem jar a jogviszony lezarasaval, az Erv.kezd és Erv.vége mezdk
kitdltésével jelezheti a rendszernek, hogy mettél meddig van érvényben ez a
jogviszony adatlap és mikortdl egy — azonos alkalmazas mindsége kddot
tartalmazo, vagyis ezzel 6sszevonando — de eltérd jellemzékkel biré masik.
Amennyiben tanulészerzédéssel foglalkoztatja a dolgozét, annak fajtajat ki kell
valasztania a kovetkez6 lenyil6 menuben.

Egyéni vallalkozé esetén meg kell hataroznia, hogy a személyesen folytatott
tevékenység igényel-e legalabb kézépfoku végzettséget

Beallithatja, hogy normal vagy valamilyen kedvezményes foglalkoztatasi médrol
van sz6 (START Kartyak, jaruléktamogatott, REHAB kartya). Bizonyos
kedvezmények (melyek 2013-ban kerlltek bevezetésre) nem itt allitandok be,
hanem a bértablaba kell bevinni a megfeleld kedvezmény jogcimet!

Az alkalmazas kbd mezébe Iépve, (ha Uj felvitelben van, a médositasnal nem) a
program generadlija a belépési adatok figyelembevételével a kdédot. Az elsd
karakter a dolgozé adatlapjan beallitott nyugdijas statusztol fliggéen keril
megallapitasra. A kévetkez6 ketté a foglalkoztatas jellege alapjan, majd egy 3
jegyl sorszam kovetkezik. Amennyiben a dolgozéhoz van rdgzitve aktiv
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jogviszony ugyanerre a foglalkoztatasi formara, a program a kovetkezd
sorszamot fogja felajanlani. Fontos, hogy csak az aktiv jogviszonyokat fogja
figyelembe venni! Ha év kézben valtozik a jogviszonyon belll pl. a napi 6raszam,
ezzel az aktiv kapcsoloval letilthatja az el6z6t és nyithat egy eltérét anélkil, hogy
ki kellene |éptetnie a dolgozét.

e Olyan foglalkoztatasok esetében, amelyekhez valamilyen kedvezmény
kapcsolodik, a Spec. jv. kezdete és vége, illetve a jarulékkedvezményeshez
kapcsoldédoan a Fizetendd jarulék mez6k aktivalodnak, egyéb esetben tiltva
maradnak.

o A Jarulékalap mez8ben valaszthat a tényleges jarulékalap, a garantalt bér vagy
barmely esetben az On altal beallitott érték k6z6tt. Amennyiben ,,egyéb”-re
allitja, kotelez6 megadni az értéket!

¢ Amennyiben nem szeretné, hogy egy jovedelem bankszamlara legyen utalva, de
masik jogviszonybdl szarmazok igen, az adott jogviszonybdl szarmazoéd
bankszamlara utalasat letilthatja.

¢ Nyilatkozat alapjan az éves max. vonandé EHO értékét itt adhatja meg az adott
jogviszonyra vonatkoztatva. Ha ez a szam negativ (pl -1), a rendszer egyaltalan
nem fog vonni, Ha 0, az alapértelemezettet (450.000-et figyeli és gydiijti évkozben
a dolg.egbizt.jarulékot és el szolg.jarulékot), egyébként pedig a megadott értékig
szamol és nem figyeli az év kdzbeni kifizetést.

e ezen a lapon kell beallitani, hogy az adott jogviszonyban igénybe kivanja-e
venni a csaladi és/vagy els6 hazas kedvezményt, és ha igen, milyen médon (csak
SZJA/SZJIA+jarulék kedvezmény)

e itt tudja megadni, hogy az adott jogviszonyban kivan-e érvényesiteni elsé hazas
kedvezményt. Megosztas esetén ki kell tdlteni a hazastars adatait is.

e letilthatja az adott jogviszonyban a kifizetend6 jovedelem bankszamlara utalasat
(ez olyankor hasznos, ha tdbb jogviszonnyal rendelkezik egy dolgozé és pl. csak
a normal havi munkabérét szeretné utaltatni, az egyéb jogviszonybdl szarmazoé
jovedelmet készpénzben kivanja felvenni)

e az adott jogviszonyra vonatkozoan letilthatia a szakképzési hozzajarulas
fizetését, attol fliggetlentil, hogy van-e szocialis hozzajarulasi ado alap

e amennyiben egy dolgozo6 ,tdbbes jogviszonyt” Iétesit tobb munkaltatéval (08-as
bevallasban 1112 jogviszony kod), itt kell azt is jeldInie.

Vannak adatok, melyek atkertiltek egy kiegészité adatlapra, hogy ne kelljien mindig Uj
jogviszonyt nyitni:

g ——— = = —— B
Bl Joguiszony kiegészits adatiapre (Matis Robert, 1, joguiszony) M- Lo o
Ervkezd 200007.04  Emvége | Egyénivallalkozo tevekemyeene [Nincs kivalaszva
FECR 2425 Munkakér  Targoncavezetd Kaltzéghely
Beosztas IFizikai ,l Munkah.irsz 4184 Munkahely neve Teszt Kit. Budapest

Munkaidd ITEUES munkaidés foglalko; v| Elszamolas madja | Hayi dijas v| Mapidra g Hefidra 4p

g Wi |0 ! 2l Minden honapban azono: RErebm ek nomaptil fnd 1

Korkedu. INem korkedvezményes munkakor v| NFAtam

Kiegészitd adat sorszama - | e Régzités | | X Mégse |

e

e Irja be a FEOR (egyéni vallalkozénal a TEAOR) szamot, majd a munkakor
megnevezését. A FEOR szam megadasaval a program a szellemi vagy fizikai
beosztast is beallitia. Amennyiben nem kell a 1108-ba atadni, ne toltse ki!
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e Amennyiben a dolgoz6i nem egy telephelyen vannak, hozzarendelhet
mindenkihez egy iranyitdszamot vagy telephely kddot, a késébbiekben eszerint
tud majd szlkitve lekérni listakat (pl. bérfizetési jegyzéket).

o Bedllithatia a teljes vagy részmunkaidds foglalkoztatast. A tavolléti dij
alapesetben 100%-kal jelenik meg, ha az Onok cégére eltérd szabalyok
vonatkoznak, azt itt adhatja meg! Altalanos esetben hagyja 100-on!

o Az Elszamolas mddja mez6ben kivalaszthatja a havi és 6radijas, valamint a
teljesitménybéres modszer mellett a munkaid6 keretet is. Utobbi esetben be kell
allitania a munkaidd keret 6raszamat és azt, hogy ez milyen id6szakra vonatkozik
(1 vagy 2 hénap, stb.). 0 napi 6raszam esetén a 1108M lapot nem fogja kitolteni
a rendszer!

Valtozas esetén ugyanugy kell eljarni, mint a jogviszonynal, tehat az érvényesség
kezdete / vége mezével hatarozhaté meg, hogy mikor, melyik van érvényben.

Munkaido keret beallitasa tomegesen

A munkaid6 keretes dolgozdk esetében lehetésége van arra, hogy az adott id6szakra
vonatkozé déraszamot ne egyenként, hanem az &sszes, megadott feltételrendszerbe
illeszkedd dolgozora egyszerre modositsa. Ezt megteheti a Térzsadatok — Munkaidd
keretesek 6raszam feltéltése pontjaban.

A munkaid6keret esetében, ahogy azt korabban mar irtuk, ki kell télteni az idészaki
6raszamot és a honap adatokat:

ITtees munkaidés foglalko: v|

Munkaidd keret 454 dgral

3 hd

Elszamolas madja | unkaids keret v| Mapidra g

Szamitds

[I‘v‘linden hénapban azono: v| Keret melyik hdnaptdl indul

Korkedv.

INem korkedvezmenyes munkakar

MFAAm

= |

i — = = = |
Bl Joquiszony kieqészits adatiapsa (Matic Robert, 1. jogviszony) M o s e B
Ervkezd 2000.07.04 Enwvége - Nincs kivalasziva
FECR 2425 Munkakér  Targoncavezetd Kaltzéghely
Beosztas IFizikai ,l Munkah.irsz 4184 Munkahely neve Teszt Kit. Budapest
Munkaidd Hetiara ag

1

Kiggészitd adat sorszama

| o Régzités | | X Wégse |

e

Az elszamolas maodjanal valassza ki a Munkaidé keret sort, majd irja be az idészakra
esO oraszamot illetve a honapok szamat. Amennyiben a hdnapok szamat nullan hagyja,
a rendszer nem fog szamolni a ténylegesen ledolgozott 6rakkal, mindig a bértablaban
beallitott dsszeget szamfejti. Ekkor Onnek kell gondoskodni a kiilonféle (esetleges)
potlékok kézi szamfejtésérdl. llyen esetben az egy hdnapra esé éraszamot kell megadni
az 6éraszam mezbben.

Toémeges moédositaskor a kdvetkezé adatokat kell megadnia:
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i T 5

B Munkaidé keretesek 6rainak beallitssa e
Allitas azoknal a dolgozdknal, akiknek a “hany havi” mezd tartalma: o hd
Allitds azokndl a dolgozdknal, akinek a napi draszama g ara
|ddkeret kezdd honapia | arcius »| zZard honap | iprilis "
Az iddintervallum dsszes munkanapi draszama 398 dra
Amunkaidd adat régzitése 0j jogviszony kiegészitd adatkeént (tdl-ig érvényes) ]
Foészen biftosan beirhatja a program a fenti adatot a dolgozdkhoz ]
| kel Biztonsagi mentés készitése |

Folyamat | = | & Rendben | | X Beziras | I

A program azoknal a dolgozéknal fogja médositani az 6raszamokat, akikre a kévetkezé
feltételek mindegyike igaz:

e a hany havi munkaidékeret megegyezik a megadottal;

e napi 6raszam megegyezik a megadottal

e a dolgozé az adott hdnapban aktiv (tehat mar belépett €és még nem Iépett ki)

A honapok kivalasztasakor az 6raszam 6nmikodéen mdédosul a napi éraszam és az
adott hénapok munkanapjainak szama alapjan.

Kétféle rogzitési mod valaszthatoé:
e ha javitasra akarja hasznalni, ne tegyen pipat a munkaidé adat régzitése uj kieg.
adatként négyzetbe! Ebben az esetben az elsé tételsor adatai javitasra kerllnek;
e normal esetben hagyja bent a pipat a jelélénégyzetben, ekkor a korabbit lezarja
a program, majd kdévetkezd bejegyzésként felveszi az adott idészakot az Uj
o6raszammal. A korabbit az id6szak megel6z& napjaval lezarja (érvényesség
vége)

A Rendben gomb akkor aktivalodik, ha jeldli, hogy mar készitett biztonsagi mentést az
anyagrol. Amennyiben nem készitett ilyet, miel6tt elinditja ezt a miveletet, feltétlendl
mentsen, mivel cégink nem vallal felelésséget azért, ha nem megfeleléen lesznek
beallitva az adatok. Miutan végrehaijtotta az 6raszam allitast, ellendrizze a dolgozoknal
(legalabb szuréproba szerlien), hogy helyesek az értékek! Hiba esetén vissza tudja
tolteni a mentést, ezzel megelézheti a késdbbi problémakat.
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Egyéni és tarsas vallalkozok biztositasanak beallitasa

Amennyiben az egyéni vagy tarsas vallalkozo altal személyes kdzremiikodésért kivett
jévedelem nem éri el a térvényben meghatarozott mértéket, a jogviszony lapjan tudja
beallitani, hogy mekkora 6sszeg utan kell fizetnie.

Szintén ezzel allithatja be, ha a vallalkozé nem vesz ki jovedelmet, de az el8irt mérték
utan megfizeti a jarulékokat.

Ehhez a kévetkezét tegye:

rﬂ Jogviszony adatlapja (PrOF. Gipsz Jakab) T ——— ————— -1..—..Fr|nE|>— o
Fogl. jellege |Egyéni valalkozd (21) 7 v| Egyszerisitett fogl masik allamban biztositott
Ajogviszony aktiv [¥]  Belépés sg110810 Kilépgs ~ Megsziinés mod

Ervkezd og1q1pz1n  Envwvége Ak mindzége kdd (08 bevallashoz) 0_-21-110810-001
Fogl. médja |_Normé| foglalkoztatas - s .

) % Mem keéri be az alapai
gyakoriati képzés \alagszon rajtat) Tavollét dij 100 %
Jarulék alap | Garantalt bérminimum .| Jarulék alap 114000 Ft |EHDéves max. g Ft (0=automatikus)
[V]iSzocidlis hozzajarulasi ads kedvezmeny (bérkompenzacia) tiltasa ebben a jogviszonyban;  Csaladi kedvezmény |m
[ Jvedelem bankszamlara utalds filtdsa ebben a jogviszonyban
| " Rigzités | | X Wégse | |
L —

Amennyiben a személyes tevékenység megkoveteli legalabb a kozépfoku végzettséget,
allitsa ezt be a fenti, bekeretezett lenyild menliben, majd a Jarulék alap esetén valassza
a Garantalt bérminimumot.

F T " '
ﬂ Jogviszony kiegészitd adatlapja (PrOF. Gipsz Jakab) | = ﬂ
Ervkezd op110810  Envvége | Egvénivaltalkozd tevékenysége (| agalabb kozplokii végzetiségetigé |
TEAOR G208 Munkakdr  Kutatd vegyész Kdltseahely

Beosztas | Szallemi - | Munkah.irsz Munkahely neve

Munkaidg |Te1jes munkaidds foglalko: v| Mapidra  pg,00 Hetidra 40 Munkalaokerar (g orad (o

Elszamolas mddja |Havi dijas v| Korkedv. | Nem korkedvezményes munkakor v|

[  Rbgzitss | | X Wégse |

e

Ebben az esetben a program a kdvetkezéképpen fog eljarni:

e a vallalkozé az el6irt mértékeknél alacsonyabb jévedelmet (pl. ténylegesen a
114.000 Ft-ot) vesz ki: a szamfejtés soran kiszamolja a beallitott alapnak
megfelelden a dolgozdi egészségbiztositasi alaphoz a 114.000 Ft 150%-at, a
szocialis hozzjarulasi adé alaphoz a 112,5%-at, a nyugdijbiztositashoz a 100%-
at — a biztositasban toltott idével aranyosan — majd amennyiben a

o nyugdijbizt. alap nem éri el a 100%-ot (114.000 Ft), engedélyt kér annak
megemelésére erre a mértékre;
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o az egbizt. és MEPJ alap a 150%-nak megfelel6t, akkor szintén ennek a
korrekciojara,
o a szoc.ho alap esetén a 112,5%-nal alacsonyabb mérték esetén ezt is
modositja
e ha csak valamelyik alap van az el6irt mérték alatt, azt fogja megemelni, pl.
130.000 Ft-os jovedelem kivét esetén az egyéni egbizt és MEPJ jarulék alapot

emeli meg, a tobbit a ténylegesen hagyja.

Abban az esetben, ha a garantalt bérminimum alkalmazasa nem koételez6, mert nem
igényel szakképzettséget a tevékenység, az elézéekben pirossal (felil) jelolt menlben
ezt jelezze, a Jarulék alap beallitasanal adja meg a minimalbért:

- ik
{8 Jogiszony adatlapja (PrOF. Gipsz Jahb}'--_ﬁ @Iﬁ

[V] Szocidlis hozzdjarulasi add kedvezmény (bérkompenzacid) titdsa ebben a jogviszonyban

Fogl. jellege |Egyéni valalkozs (21) 7 | Egyszeriisitett fogl. masik allamban biztositoti
Ajogviszony aktiv [¥]  Belépés og110210 Kilépés Megsziinés mod
Env.kezd 2011.08.10 Envége Alk. mindséqge kdd (08 bevalldshoz) 0_-21-110810-001
Fogl. médja INormE‘lI foglalkoztatas - e ——
100 % Mem kéri be az alapat
[ oyakonat kApss Tavolléti di 100 %
Jarulék alap Eqyéb osszeglitt megadhatc = |  Jarulékalap  ggppg| Ft | EHO éves max. g Ft (0=automatikus)

Csaladi kedvezmény |Igénybevehetﬁ =

| " Ribgzités | | X Mégse |

=

-
H Jogviszony kiegészitd adatlapja (PrOF, Gipsz Jakab) = | =
Ervkezd op110810  Envvége | Eovenivallalkozs tevékenysége  [am igényel kizépfoki végzetiséget ,l
TEADR 9140 Munkakir  kubikos | Kdltséghely
Beosztas ISzeIIemi v| Munkah.irsz Munkahely neve
Munkaidd ITEUES munkaidés foglalko; v| MNapidra g Hetidgra 4g 0 0
Elszdmolds mddja Havi dijas v| Korkedv. | nem korkedvezményes munkakor v|
| « Rogzités | | X Mégse |

Az egyéni vallalkozo bértablajaban, ha belép, el6szor a harom részre osztott ablak felsé

harmada ures:
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. ____ __ .
[ Bertabla (2) DR. Mak Virag 1. joguiszony. Lo o o

Jogoinkdd Megnewezés Erték Egység Hatdsa
i t
| [ Hozzdad | | £ modosit | | [ Toriés | | Rendezgs | | P segitseg
A rendszer alapbealitisaiban megadott, a jogviszonyhoz tartozo jogdmek (betekintd lista)
1202 Szemnélves kizremiikodésért kapott jowvedel 0,00 Ft Howeli
2111 Hyugdijjarulsk 10.00 % Dolgozdtdl wonom
2121 Foglalkoztatdi szocidlis hozzdjdruld=i a 27.00 % Foglalkoztato fizeti
3111 Természetbeni ege egbhiztozita=zi jarulé 4.00 % Dolgozdtdl wonom
311z Fénzbeli egészségbiztositd=i jarulék 3.00 % Dolgozdtal wonon
3113 Hunkaerdpiaci jarulélk 1.50 % Dolgozdtdl wonon
A101 SZIA — adoeldleg 16.00 = Dolgozdtal wonon
A rendszer alapbealitasaiban megadott, felhasznald altal titott jogamek Ti s{are
i
|
0/7 tetel
=) Nyomtatés | i Kivalaszt X Bezérds W
h = E =

Nem kotelez6 beirnia semmilyen adatot, ebben az esetben a program a szamfejtéskor
fogja bekérni a jovedelmet. Allandé 6sszegl havi kivétnél azonban nagy mértékben
gyorsitja a munkat, ha mar itt beirja (pl. a 108.000 Ft-os dsszeget).

Ehhez el6sz6r nyomja meg a Hozzaad gombot, majd a megjelen6 ablakban a
jogcimkédnal adja meg azt a jogcimet, ami az adott bértablahoz tartozik (jelen esetben
a fentebb lathatd képen a 1202 Személyes kézremiikddésért kapott jovedelem). Miutan
a jogcimkdd mezdben megnyomta az ENTER vagy TAB gombot, a program betélti a
céges jogcim listabol a beallitasokat:

- | k " B
n Jogcim részletes adatai l =0ic ﬁ

Jogeimkéd 1202 Megnevezés  Személyes kizremiikodésert kapott jvedelem Kitérint [doigozs |

Erték Mennyiségi egység Ft—vl Hatisa m| Javedelem tipus Irenciszeres—v|

Mibdl vonom | mihez adom IHruﬂé v| Betegszabadsagbdl is vonorm Tappénzhil is vonom

Szamitds lElI'LIﬂc'r v| amennyiben jogcmbal:  Alap jogoim e fociy hany Y- képeai sz slamat [

[7] Szomd kérés szamfejtéskor  Havi minimum Ft - g Havi maximum Ft g Eves maximumFt g

K&ts80 | nyilatkozatot nem adott a maganszemely »| Elszksg% g Elszktsg. Ft ¢

Szocho alap 4go Korkedv. jar. alaphoz  qqp Nyugdifjar. alaphoz  1pg Egbizt. alaphoz 1pg Osszevont addalaphoz 1gg
Abp jacins I " Rogzités | I X Mégse |
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Amint az lathato, az Erték mezdben kell megadnia a kivant havi 6sszeget, majd Régzités
gomb. A t6bbi beallitdson nem sziikséges valtoztatnia (sét, altalaban ajanlott nem

valtoztatni).

A beadllitasok kozil az alsé sorban a jobb széls6é mez6 hatarozza meg, hogy az adott
kifizetés hany szazalékban lesz hozzaadva az 6sszevont addalap szamitasanal az
addalaphoz. Atalanyad6zo egyéni vallalkozo esetén ezt a mezét kell nullara allitani, ha
nem szeretné, hogy SZJA eléleget szamoljon a rendszer.

Miutan rogzitette a jogcimet, a lista annyiban mddosul, hogy a fenti részre atkeril a
k6zépsdbol:

F T ~
[l Bertsbla (2) DR. Mak Virdg 1. jogiszony i 0 e
Jogoinkad Megnevezes Erték Egység Hatdsa
(1202 Szenélves kozremukodesert kapott jovedel 108°'000.00 Ft Howvela
[ | |
- “ - - L g > 7 s s
H Hozzdad 5 Mddosit Tirlés Rendezés ¢ Segitség

A rendszer alapbedlitisaiban megadott, a jegviszonyhoz tartozd jogcmek {(betekintd lista)

2111 Hyugdijjarulék 10,00 % Dolgozotol wonom
2121 Foglalkoztatdl szocialis hozziajarulisi a 27,00 % Foglalkoztatd fizeti
3111 Természetbenl egeszsegbizto=ita=i jarule 4.00 % Dolgozotdl wonom
311z Pénzbeli egész=égbiztositd=si jaruleék 3.00 % Dolgozotol wonom
3113 Hunkaesrdpiaci jarulek 1.50 % Dolgozotdl wonom
6101 SZJA — addeldleg 16,00 Dolgozotdl wonom

A rendszer alapbeallitdsaiban megadott, felhasznald altal tiltott jogaimek:

0/7 tétel

| &ﬂyomiﬁiﬁs + Havalaszt | x Bezdras

K E_3 -

Ezutan mar meg is kezdheti a szamfejtést.

Amire Ugyeljen: tarsas vallalkozonal a 1201-es jogcim hasznalatos. Mivel valamennyi
kimutatas a jogcimkddok alapjan sorolja be a megfelelé helyére az egyes jovedelmeket
illetve levonasokat, nem lehet azokat szabadon cserélgetni. Hibas jogcim megadas
esetén a kimeneti adatok is hibasak lesznek.
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3.171 Alkalmi munkavallalék jogviszonya:

{8 Joguiszony adatlapja (Gombas Benjamin} lilﬂl&]

Foal. jellege

4

ati képzés

Eagyszerlsitett foglalkoztatds esetén [¥] Ajogviszony aktiv [T Egyszeriisitett foglalkoztatott személy masik allamban biztositott

Alk. mindsége kad (08 bevalldshoz) 0_-R0-000000-000

Narmal foglalkoztatas

o e i e ge _ Alap megerdsités szamfeite skot Nefm kéii be az alapa

Tényleges jaralaplautomati 0 EHO svasma 0

Elsf hdzas kedv |Nem | Haviaddalapcsk g

dvedelem bankszamlara utalds tiltdsa ebben a jogviszonyban

T e o iefteke (100 Yo

o

&s5i hozzajarulds tiltasa et toval |étesitett I2tesitett |t =112

| " Rigzités | | K Mégse |

=

Amint az latszik, csak az alkalmazas kodot, esetlegesen a FEOR, munkakér mezdket
kell kitélteni. Mindaddig, mig a Jogviszony aktiv jelzés pipalva van, szamfejtéskor
hivatkozhat a jogviszonyra.

A FEOR mez6ben rendelkezésére all az F1 gomb segitségével a FEOR'08 tabla:

rﬂ FEOR kédok [EEREER)

Régi FEOR Meqgnewvezés Tj FEOR Hegnevezés
1110 Torvényhozd, miniszter, politikai &llamt 1110 Torvényhozd, miniszter. allamtitkar -
1121 Orszdgos kozigamgatds,. igamsdgszolgiltat 1121 Orszdgos é&s teriileti kizigazgatds. igazs 3
1122 Orszédgos kozigeazgatds, igazsdgszolgaltat 1121 Orszdgos és teriileti kozigazgatds. igazs
1131 Politikai-érdekképvizeleti szervezet wez 1131 Tarsadalmni (érdek-képviselsti) &= egyéb
1132 Gazdasédgi. szakmai érdekképwiseleti szer 1131 Tarsadalmni (érdek-képviselsti) &= egyéb
1133 Emberbaréti. szocidlis érdekképwiseleti 1131 Tarsadalmni (érdek-képviselsti) &= egyéb
1134 Orszdgos egyhdzi vezetd 1132 Egvhizi vezetd
1211 Helyi Snkormdnyzat walasztott vezetdje 1122 Helyi Snkorményzat valasztott vezetdje
1212 Helyi Snkormdnyzat kinevezett felsd szin 1123 Helyi onkorményzat kinevezett vezetdje
1213 Helyi Onkormanyzat kinevezett kozépszint 1123 Helyi onkormanyzat kinevezett wvezetdje
1221 Teriileti kozigazgatds. igazsdgszolgaltat 1121 Orszdgos és terileti kozigazgatds. igazs
1222 Teriileti kozigazgatds. igazsdgszolgaltat 1121 Orszdgos és terileti kozigazgatds. igazs
1231 Teriileti politikai-—érdekkepviseleti szer 1131 Tarsadalmi (erdek-keépviseleti) &= egyeb
1232 Teriilleti gazdasdgi. szakmai érdekképvise 1131 Tarsadalmi (erdek-keépviseleti) &= egyeb
1233 Teriileti emberbarati. szocidlis érdekkeép 1131 Tarsadalmi (erdek-keépviseleti) &= egyeb
1234 Teriileti egvhazi wvezetd 1132 Egvhazi vezetd
W 1311 Gazdazdgl =szervezet vezetdje (igazgata, 1210 Gazdasadgi. kiltségvetési szervezet wvezet
1312 Kolt=zggvetési intézneny vezetdje 1210 i, kilts=égvetési s=zervezet vezet
1323 Epité&ipari tevékenvssget folvtatd részeg 1313 Epitéipari tevékenvséget folvtatd egység
1324 Kereskedelni tevékeny=eget folytatd rész 1333 Kereskedelni tevékenyseget folytatd egys
1325 Vendéglatd tevélenvs=eget folytatd részeg 1331 Szallashely-szolgaltatasi tevekenvsdget
1325 1332 Vendéglatd tevékenvséget folytatd egys=eg -
Tabla olvasas | | o Kivdlaszt | | xBeza'!és ]

Itt a listdban a megszokott médon tud keresni, a kivalasztott sort dupla kattintassal vagy
Enter gombbal, illetve a sorra raallva, majd a Kivalaszt gombot megnyomva atemelheti.
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3.18 Dolgozdk bértablai

A dolgozok bértablaiban nem sziikséges mast szerepeltetni, csak a bérét ndveld
potlékokat, illetve a specialis levonasokat. A térvényesen elbirt levonasokat a program
onmikddbéen kezeli.

El6szor valassza ki a megfeleld jogviszonyt, kattintson ra a listaban, majd nyomja meg
a Bértabla gombot. Ekkor megjelenik a dolgozéhoz rendelt bértabla. |de tudja az
alapbéren kivil a pétiékokat, jutalmat stb. felvinni.

Hozzaad ‘ | Modosit I | Torél J | Rendezés

A rendszer alapbedlitisaiban megadott, a jogviszonyhoz tartozd jogcmek {(betekintd lista)

aloz2
3103

2101 Hyugdijbiztositasi jarulék Foglalkoztatd fizeti
6101 SZJA - adoeldleg Dolgozotol vonom
2111 Hyugdijjaruleél Dolgozatal wonom
3101 Termnészetbenl =g bizt. jarulsék Foglalkoztatd fizeti

Penzbeli eg.bizt. jarulsk

Hunkaerd piaci jarulesl

Termnészetbenl egészséghbiztozitisi jarule
 Mu Opiaci jarulek o

A rendszer alapbeallitdsaiban megadott, felhasznald altal tiltott jogaimek:

Foglalkoztato fizeti
Foglalkoztatd fizeti
Dolgozdtal wonom
Dolgozdtal wonom

Tiltd listara Tilts listardl

3112 Pénzbeli egész=éghiztositd=1i jarulek

Dolgozatal wonom

1/9 tétel
= Nyomtatas | i K x Bezaras

A képernyé harom részre van osztva. A felsé részben a dolgozéhoz rendelt
elemek, a k6zépsé részben az automatikusan, altalunk adott jogcimek jelennek
meg. Amennyiben egyet bevisz a dolgozéhoz ezek kéziil (mert az pl. specidlis
beadllitast igényel), a k6zépsé listabdl ez az elem eltiinik, onnantél kezdve nem az
dltalunk megadott beéllitds, hanem az On &ltal meghatarozott lesz érvényes. Alul
azok lathatok, melyet az automata elemekbél tiltott.

Utobbi kitétel szerepe: a fenti példaban szeretnénk, hogy pénzbeli egészségbiztositast
ne vonjon a program. Ehhez a k6zépsd, alapértelmezett beallitasban rakattintottunk a
3112 jogcimre, majd megnyomtuk a Tilto listara gombot. A jogcim atkerilt a képernyd
also listajaba. A szamfejtés soran a dolgozo esetében, hiaba kellene alapértelmezésben
vonni ezt a jarulékot, a program nem fogja levonni. Ha egy tiltott elemet szeretne Ujra
engedélyezni, alljon ra a tilté listdban, majd nyomja meg a Tilt6 listarél gombot.

A szamfejtés soran az itt megadott kifizetési jogcimeket szamolja a program. Egy tétel
adatlapja:

59



DbérWIN — bérszamfejté program 2015

i ~
ﬂ Jogeim részletes adatai | =T[E &J
Jeimbsd (1104 Megnevezés  [IETTE) Kitérint | golgozs -
Erék 141900 Mennyiségi egység Ft .l Hatdsa |pavel v| Jovedelem tipus | randszeres v|
Mibdl vonom / mihez adom Brutté v| Betegszabadsaghdl is vonom Tappénzbdl is vonom
Sesiics IEIrutté (nap aranyos) | I IDDCIANE ek JLRLT PrRRCIMiary-Yesa kepezl gz alapiat: |
7] Szorzd kérés szamfejtéskor  HaviminimumPFt g Havi maximum Ft g Eves maximum Ft 0
Kiltseg iNinaﬂcozatotnem adott 3 maganszemely v| Elszkisg % p Elsziisg.Ft g
Szamitott kbltseg Inem vonandd le mas alapokbol v|

Szocho alap oo Korkedv. jar alaphoz  qgo0 Nyugdifjar. alaphoz  4pg Egbizt. alaphoz 1gg Osszevont adéalaphoz qpg

Alsp jogcim |  Rigzités | | X Mégse |

A mezbk jelentése:

jogcimkad: eszerint hivatkozik az egyes jovedelem vagy levonas, kotelezettség
fajtakra a program. Nagyon fontos, hogy a kimutatasok ez alapjan dolgoznak,
vagyis a rendszer csoportositasat tiszteletben kell tartani. Pl. a 1704 a gépjarmi
hasznalat koltségtéritése, ami azt jelenti, hogy a kimutatasok ezt igy kezelik, nem
teheti at szabadon mondjuk a 3001-es jogcimre,mert ott nem fogja megtalalni a
szoftver. Amennyiben bdviteni szeretne egy jogcimet, azt alabontassal teheti
meg, pl. a 1103 az éjszakai pétlék, ennek alabontasa a 11031 folyamatos
€jszakai potlék (mivel az is 1301-gyel kezdbdik). Ugyanigy lenne alabontasa a
11032, 11033 vagy akar a 1103111 is. A lényeg, hogy az altalunk beallitott
jogcimkédot balrdl jobbra haladva megtalalja benne a rendszer. El6fordulhat
olyan eset, hogy olyan jogcimre van sziksége, melyet nem vittink fel az
alaprendszerbe. Ekkor vegye fel veliink a kapcsolatot, elkészitjik Onnek a
szikséges jogcimfajtat.

kit érint: dolgoz6 vagy munkaltatd. Az alapbeallitasban megadott jogcimeknél
ne allitsa at, mert ez helytelen miikédést eredményezhet!

érték: a mennyiségi egységnek megfeleld érték, ami lehet Ft vagy %. A dolgozdk
bértablainak felvitelekor a 1101, 1201,1202 jogcimek esetében (ezek a bruttd
joévedelmek), ebben a mezében kell megadni a brutté alapfizetés dsszegét.
mennyiségi egység: amennyiben Ft, a rendszernek nem kell szamolnia, ha %-
ot allit be, az érték mezében megadottat %-ként fogja a program kezelni.
hatasa: novel vagy csokkent, vagyis, hogy hozzaadddik a mibél/mihez rovat
szerint kivalasztott gy(ijt6hdz, vagy levonasra kerll abbdl

jovedelem tipusa: lehet rendszeres vagy nem rendszeres

mibél vonom/mihez adom: itt lehet a programnak megmondani, hogy mit érint
az adott jogcim. Pl. ha azt allitom be, hogy brutt6 és hatasa ndvel, akkor a bruttd
jévedelemhez fogja a kiszamolt (vagy el6re beirt) 0sszeget adni. Ha azt allitom
be, hogy ez a mez8 nettdé és hatasa csdkkent, akkor a nettdbdl fogja vonni az
Osszeget.

betegszabadsagbol is vonom/tappénzbdl is vonom: ez csak akkor aktiv, ha
a hatasa csokkent, egyéb esetben nem is aktiv a két mez8. Bejeldlve, a megadott
joévedelemrészbdl (pl. betegszabadsagbdl) is levonasra keril a jogcim dsszege
szamitas: a szamitas alapjat tudja meghatarozni. Allandé érték kivalasztasa
esetén a program elfogadja az On altal beirt dsszeget, nem prébalja kiszamolni.
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Ebbdl adodik, hogy ilyen esetben az egysége Ft, és az értéknél a konkrét Ft
Osszeget kell megadni, nem lehet %-ot!

Amennyiben jogcimbdl — alap jogcim és alap jogcim hany %-a képezi az
alapot: ez a két mez4 csak akkor aktiv, ha a Jogcimbdl szamol kivalasztott. llyen
esetben meg kell adnia azt a jogcimkodot, ami a szamitas alapjat képezi és azt,
hogy annak hany szazaléka tekinthet6 a szamitas alapjanak. Pl. osztalék szja
esetén ha az osztalék jogcimkodja 1951 és 16% szja-t szeretnénk vonni beldle,
a helyes beallitas: érték=16, egység=%, szamitas=jogcimbdl, alap jogcim=1951
és alap jogcim hany szazaléka képezi a szamitas alapjat=100. Ez azt
eredményezi, hogy a program meg fogja keresni a 1951 jogcimet, annak az
O0sszege 100%-ban lesz az alapja a szamitasnak és a 16%-ot ebbdl fogja
kiszamitani. Ebbél adddik az is, hogy a szamitas alapjat képezé jogcimnek a
listaban feljebb kell lenni, mint ennek a jogcimnek (pl. elébb legyen a brutté
jovedelem, mint a délutanos poétlék, mivel ellenkezé esetben nem fogja tudni a
rendszer kiszamolni). A feldolgozas soran a szoftver felllrél lefelé halad az
azonos besorolasu jogcimek kiszamitasakor (elészoér a bruttéhoz adandék, majd
az abbdl vonandoék kdvetkeznek)

szorz6 kérés szamfejtéskor: amennyiben ezt bejeldli, a szamfejtéskor a
program be fogja kérni az aktualis havi szorz6t az adott jogcimhez.

havi minimum Ft: megadhatja azt az 6sszeget, amit mindenképpen el kell érnie
az adott jogcimnek, ha ennél kisebb, a program az itt megadottat fogja a program
beirni. Amennyiben nem szeretne ilyet megadni, hagyja nullan

havi maximum Ft: a maximalis havi 6sszeg, ha ennél tobb, ennyiben korlatozza
a program

éves maximum Ft: ezt megadva, a program az év elejétél 6sszeadja a jogcim
ertékeit és az itt szerepl6 6sszegben korlatozza az évesen elérhetd dsszeget
koltség: amennyiben pl. 6nall6 tevékenységbdl szarmazd bevételt szeretne
szamfejteni, itt adhatja meg, hogy kivan-e elszamolni a bevétellel szemben
kéltséget és ha igen, milyen formaban;

Elsz ktsg%: az el6z6 mez6hdz kapcsoldddan a koltség %-os mértéke

Elsz ktsg Ft: amennyiben nem szazalékos elszamolast allitott be, itt adhat meg
konkrét 6sszeget

az also sorban tudja meghatarozni, hogy a kiszamolt vagy megadott érték a
feldolgozasa utan melyik alaphoz milyen mértékben adddjon (pl. ha szeretné,
hogy az dsszevont addalaphoz a jogcim értékének 90%-a adddjon, a jobb alsé
sarokban az ésszevont addéalaphoz mezébe kell 90-et irni, ha azt szeretné, hogy
egyaltalan ne képezzen addalapot, akkor szintén ebbe 0-at irni)

Alap jogcim: ennek jelolt allapota mellet On nem tudja moddositani a
beallitasokat, azt a program automatikusan kezeli.
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Amikor viszi fel a jogcimeket, a kod mezében F1 gombbal tudja a kdzponti alaplistat hivni
€s onnan elére betarolt kifizetési jogcimeket egyszerli moédon tud atemelni:

,— ™
B Valasztas | — T . — sl S
Fej=or
Ell Munkawviszonybol szarmazo jovedslnsk e
illDl Alapber 0.00 Ft ]
11102 D&lutdnos potlék 15.00 %
[12 Bl e |
%120 Hem onalld tewékenysegbdl szarmazo jovedslmnsk 3
il2Dl Tédr=a= villalkozdsbdl =zdrmazd jovedelen 0,00 Ft
(1202 Szemnelyes kozremilkodesert lkapott jovedelen 0,00 Ft
!125 Onalld tevekenységhdl szdrmazd jovedslmsk
130 Vegkislégites
(1901 Veghkielégites 0.00 Ft
%195 Kiilon addzd jovedelnsk
1951 O=ztalsk 0.00 Ft
i |21 Hyugdii jarulék
5210 Foglallkoztatol nyugdlij jarulek
12101 Hyugdijbiztositd=si jarulek 24,00 %
5211 Dolgozol nyugdij jarulsk -
Lo AL b 8 S S o B Gt e G
| «" Rendben | | X Mégse |
| % A

Egyszeriien kattintson a kivant sorra, majd a Rendben gombra. A listaban piros szinnel
jelzett sorok nem veheték at. Miutan atemelte a megfelelét, csak irja at a sziikséges (a
dolgozohoz rendelendd) értékre és rogzitse.

Az alapbér eseteében havi dijas dolgozok esetében a havi brutté alapbért, mig radijasok
esetében az egy orara es6 bruttot kell megadni. Oradijasoknal sem kell a szorz6 kérést
bejeldIni!

Az altalunk adott jogcimek beallitasain csak akkor valtoztasson, ha elétte felvette vellink
a kapcsolatot és egyeztettiink. Ez azért fontos, mert ezek a jogcimek a programban tébb
helyen kulonféle Osszefliggésekben szerepelnek és ha valahol a beallitasokat
megvaltoztatja, az hatassal lehet a program egész mikodésére. Amennyiben nem biztos
egy beallitasban, inkabb kérjen segitséget.

Vannak olyan jogcimek, amelyek latszélag hibas beallitasuak. llyen pl. a ,9009 Kiadott
szabadsag visszatéritése”, mely ,bruttdhoz adandd” beallitassal szerepel. Ez a
feldolgozas soran csak ilyen beallitas mellett miikodik helyesen. Eppen ezért, az 6sszeg
megadasakor kell minusz értéket megadnia. Vagyis: vigye fel valtozatlan formaban a
bértablaba, majd a szamfejtéskor a visszavonando 6sszeget negativ eldjellel irja be.

FIGYELEM! A bértabla esetében figyeljen arra, hogy szazalékos EHO-bdl csak egyféle
lehet egy bértablaban, tovabb, hogy a program felllrdl lefelé halad, tehat el6bb legyenek
azok a tetelek, amelyek egy szamitas alapjat képezik, mint azok, amiket az adott
jogcimbdl szamoltat (pl. elébb legyen az osztalék, mint annak az SZJA-ja és EHO-ja)!
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3.181 Cafeteria elemek

A dolgozonak juttatott cafeteria elemeket a nyugdijpénztari és egészségpénztari
munkaltatdi hozzajarulast leszamitva szintén a bértablaba tudja roégziteni. Ezeket a
jogcimeket megtalalja az alap jogcim listaban a 85-6s csoportban.

r ~
H Céges alap jogcimek kezelése l = | =l ﬂ_hj
Jogocimkdd Hegnevezeés Erték Egység Hatdsa
79 Egvelb adoimnentes bevetelek -
7901 GYES havi os=zege 0,00 Ft Howeli
7902 FEend=zeres szocialis jaradek 0,00 Ft Hovelil
8501 Czekély értekii ajandeék 0,00 Ft Howeli
a0z Iskolakezdesi tamogatis 0,00 Ft Howeli
a5031 Széchenyl pihend kirtya iidiilésre 0,00 Ft Hoveli
ac032 Szechenvi pihend kiartva neleg etlkezes 0,00 Ft Howeli
85033 Szechenyi pihend kartya rekreacio 0,00 Ft Howeli
a504 Berlet terités (helyi jaratos) 0,00 Ft Howeli
85041 Bérlet térités (kiilcn kifizetve. helvi ] 0,00 Ft Noweli
85042 Berlet térités (helvi jaratos) 0,00 Ft Hoveli
| a506l Hunkahelyi etkeztetes 0,00 Ft Howveli
|| atle2 Erz=ébet utalvany 0,00 Ft Howeli
85063 Egvéh étkezési utalvany 0,00 Ft Hoveli
| 2507 Addmentes életbiztositis 0,00 Ft Howveli
| a508 Cz=oportos é@lethiztositas 0,00 Ft Howveli
a50ng Cégtelefon hasznalat 0,00 Ft Howeli
as1n Szamitogép hasznalati utalvany 0,00 Ft Hovelil
i 8511 Kulturdlis =szolgaltatizok igénybevételér 0,00 Ft Hoveli
8612 Sport utalwany, belépd jegy. bérlet 0,00 Ft Hoveli
8515 I=zkolarendszeri képzes koltssgtérites 0,00 Ft Howeli
8598 Egveébh egwve=s meghatirozott juttata=ok (ki 0,00 Ft Howeli £l
8599 Egveéh egves meghatirozott juttati=ok 0,00 Ft Hoveli 4
Q00 Egvelb levondsok |
qo001 Egyeb levonas 0,00 Ft Dolgozatal wonom
0011 Munkaruha levonds 0.00 Ft Dolgozdtal wonom s i
211f250 tétel
—— - — |
| E‘,ﬂozzéad | | cﬂédosit | | m Tirlés | | Renderés ‘ | &ﬂ\rommhﬁs | " Kivalaszt | x Beraras N
L

A cafeteria szamfejtése soran, amennyiben nem egyértelml, hogy mekkora a
kedvezményesen addzo dsszeg, mert akar toébb havi ilyen juttatas is kifizethetd egyben,
a rendszer be fogja kérni az adott szamfejtéshez tartozé kedvezmény felsé hatarat
(természetesen az egy havit felajanlja, ha nincs semmilyen modositasra ok, egyszerien
fogadja el). igy pl. ha étkezési hozzajarulast vagy dulési csekket stb. igy fizet ki, a
kedvezményes sav hatarat fellilbiralhatja.

FIGYELEM! Itt is igaz, hogy a beallitast csak cégiink valtoztathatja meg, kérjiik,
hogy ennek elallitgatasaval ne kisérletezzen!
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3.182 Felszolgalasi dij beallitasa

Amennyiben a dolgozénak kifizeti a munkaltaté a felszolgalasi dij 6sszegét, annak
felvitele a bértablaba térténik. Ehhez Iépjen be a Térzsadatok -> Dolgozok adatai pontba,
majd alljon a kivant dolgozéra. Nyomja meg a Bértabla gombot, valassza ki a megfelel6
jogviszonyt. A megjelen6 bértablahoz adja hozza a
e 157-es jogcimet (felszolgalasi dij). Itt nem sziikséges az Erték mezében megadni
a havi kifizetend6 6sszeget, azt majd a program a szamfejtéskor bekéri;
e 214-es jogcimet (Felszolgalasi dij utan fizetett nyugdijjarulék)

(=  Bértabla (1) Teszt Elek 2.

Jogoinkad Megnevezes Erték Egység Hatd=a

I |

| [Dtozméad | | SMwsdost | | [l Tokés | | Rendezés | | P segitsdo

A rendszer alapbedllitisaiban megadott, & jegviszonyhoz tartozd jogdmek (betekintd lista)

2111 Hyugdijjarulék 10,00 % Dolgozotol wonon

2121 Foglalkoztatol szocidlis hozzdjarulisi a 27.00 % Foglalkoztato fizeti

3111 Természetbheni egész=egbizto=ita=i jarule 4.00 % Dolgozatdl wonom

311z Fénzbeli egészséghbiztosita=si jaruleék 3.00 % Dolgozotol wonon

3113 Hunkaerdpiaci jarulsk 1.50 % Dolgozatdl wonom

6101 SZJA — addeldleg 16.00 X Dolgozatdl wonom

A rendszer alapbeallitésaiban megadott, felhasznald altal tiltott jogcmek:

Eg MNyomtatas | o Kivalaszt x Bezaras

A program a szamfejtéskor bekéri az dsszeget és a kifizetett dij alapjan meghatarozza
a nyugdijjarulékot.
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3.183 Szabadsag megvaltas szamfejtése

Kilép6 dolgozdnal a munkaviszony megsziinésének idépontjat irja be a jogviszony lapra.
Ekkor a program ellenérzi, hogy idéaranyosan kivette-e a dolgozé az 6t megilletd
szabadsagot. Amennyiben nem, erre figyelmeztet.

A dolgozonak fizetend6é szabadsag megvaltas jogcime nem kerll be 6nmiikédéen a
bértablaba, azt Onnek kell felvinnie. A jogcim megtalalhaté a céges alaplistaban, kétféle
valtozatban: a 11562 jogcimkédu dsszegét a rendszer a szochd kedvezmény alapba
nem veszi bele, mig a 11561 kodu tételt beleszamitja. Ezért Onnek kell megfelel6t
valasztania, annak fliggvényében, hogy bele akarja szamittatni a bérkompenzacioé
alapjaba ennek 6sszegét, vagy sem!

[ Bértabla (1) Teszt Elek 1. jogviszony ’ - =S
Jogoinkad Megnevezes Erték Egység Hatdsa
(1101 Alapbér 188'000.00 Ft Howeli

L] ||

| [ ozéad | | SMwsdosit | | [ Torkés | | mendests | | P segitség

A rendszer alapbedlitisaiban megadott, a jegviszonyhoz tartozd jogcmek {(betekintd lista)

2111 Hyugdijjarulék 10,00 % Dolgozotol wonom

2121 Foglalkoztatdl szocialis hozziajarulisi a 27,00 % Foglalkoztatd fizeti

3111 Természetbenl egeszsegbizto=ita=i jarule 4.00 % Dolgozotdl wonom

311z Pénzbeli egész=égbiztositd=si jaruleék 3.00 % Dolgozotol wonom

3113 Hunkaesrdpiaci jarulek 1.50 % Dolgozotdl wonom

6101 SZJA — addeldleg 16,00 Dolgozotdl wonom

A rendszer alapbeallitdsaiban megadott, felhasznald altal tiltott jogaimek:

2/ tétel

I} &t Nyomtatas | o Kivalaszt x Bezdras

Fontos, hogy a tavolléti dij szamitasa csak akkor automatikus, ha az alapbér (és az
esetlegesen a tavolléti dij szamitasahoz szikséges potlékok) megel6zik a szabadsag
megvaltas jogcimét. Eppen ezért figyeljen a helyes felviteli sorrendre.
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3.184 Szocialis hozzajarulasi adokedvezmények megadasa

A munkaltatét megilleté adokedvezmények beallitasanal a kbvetkezékre kell figyelni:

a megfelelé 44-es jogcimkddu tétel beemelése esetén a havi maximum 6sszeg
a térvényben meghatarozott szerint van beallitva. Részmunkaid6é esetén a
program onmiikodéen elvégzi ennek médositasat, ezért nem szabad rajta

valtoztatni!

ha olyan kedvezményt vesz igénybe, amely nem vonhaté dssze pl. a netté bérek
meg6brzéséért (bérkompenzacio) kedvezménnyel, akkor az utébbit tiltani kell a

dolgozo jogviszony lapjan!

n Bertabla (1) Teszt Elek 1. jogviszony 0y

==

Jogoinkad Megnevezes

Erték Egység Hatdsa

(1101 Alapber 98000, 00 Ft Howell

4401 Szakképzetlensk addkedvezménye 14,50 Foglalkoztatd fizeti
B

| [ tozzéad | | S wodosit | |l Torkés | | Rendesés | | 2 segiség

A rendszer alapbedlitisaiban megadott, & jogviszonyhoz tartozd jogdmek {(betekintd lista)

2111 Hyugdijjdruleék 10,00 % Dolgozotol vonom

2121 Foglalkoztatdl szocidlis hozzajarulasi a 27.00 % Foglalkoztatd fizeti

3111 Természetheni egeész=egbizto=ita=si jaruleé 4,00 % Dolgozotdl wvonom

3112 Pénzbeli egéseségbiztoziti=si jaruleék 3.00 % Dolgozotol vonom

3113 Hunkaerdpiaci jarulsk 1,50 % Dolgozotdl vonom

6101 SZJA — addeldleg 16.00 % Dolgozotdl wvonom

A rendszer alapbedlitisaiban megadott, felhasznald altal tilttott jogcimek

&l Myomtatas | o Hivalaszt x Beraras
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3.185 Visszavonasok a dolgozotdl
Tévesen kiadott szabadsag vagy betegszabadsag

A jogosan kiadhaté szabadsagnal tobb, vagy tévesen betegszabadsagként kiadott
napokra jaroé 6sszeg visszavonasakor alkalmazhatja a 9009 és 90091 jogcimeket.

r - = - . =
[ Bertabla (1) Teszt Elek 1. jogviszony {0) T —_. T (1 e
Jogoinkad Megnevezes Erték Egység Hatdsa

1101 Alapbér

3g'o0 EL Howeli
T 0 00 Tt —

U 0
| [ ozéad | | SMwsdosit | | [ Torkés | | mendests | | P segitség
A rendszer alapbedlitisaiban megadott, a jegviszonyhoz tartozd jogcmek {(betekintd lista)
2111 Hyugdijjarulék 10,00 % Dolgozotol wonom
2121 Foglalkoztatdl szocialis hozziajarulisi a 27,00 % Foglalkoztatd fizeti
3111 Természetbenl egeszsegbizto=ita=i jarule 4.00 % Dolgozotdl wonom
311z Pénzbeli egész=égbiztositd=si jaruleék 3.00 % Dolgozotol wonom
3113 Hunkaesrdpiaci jarulek 1.50 % Dolgozotdl wonom
6101 SZJA — addeldleg 16,00 Dolgozotdl wonom
A rendszer alapbeallitdsaiban megadott, felhasznald altal tiltott jogaimek: | Tiltg !as_-:.e;_a | Tiltd listarol
|| 1]

& Nyomtatas | o Kivalaszt x Bezdras

(5 —

Ezeknek a beallitasa latszélag hibas, mivel ,bruttéhoz adandd” statuszban van.
Valéjaban azonban csak igy lesz helyes a feldolgozas és a jarulék / addeléleg alap
szamitasa. Ezen jogcimeket valtozatlan beallitds mellett kell a bértablaba betarolnia, de
a szamfejtéskor negativ 6sszeggel szamfejtenie. Ez majd a szamfejtéskor megjelendé
ablakba beirandé adat:

Erték bekérés - e | G

Kiadott szabadsag visszatéritése alapia -6540|
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3.186 Napidijak szamfejtése

A napidijakat megosztva kell felvinni. A 1803 jogcimen az adémentes, mig a 1804-es
jogcimen az adokoteles részt.

A fenti két jogcimkodon szamfejtett 0sszegek a bérszamfejté lapon megjelennek, az
adok/jarulékok szamitasanal a program a 1804-est figyelembe fogja venni, de azok
kifizetend6 6sszege nem fog szerepelni a készpénzes bérkifizetésben, vagy a banki
utalasban (ezzel az sszeggel csokkenti a kifizetendét).

A 08-as bevallas Kiilszolgalatért kapott jovedelem soraban fog megjelenni, a 1803
jogcim értékének koltségként valé feltlintetésével.

A fentiek figyelembevételével hasznalja ezeket a jogcimeket.
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3.2 Munkaszamok kezelése

A programhoz kilén opcioként rendelhetd munkaszam kezel6 modul. Ezzel akar

hénapon belil is meg tudja bontani, hogy egy-egy
terheljen egy dolgozo bérkdltsége.

munkaszamot milyen mértékben

A munkaszamok a konyveld rendszerrel 6sszhangban 8 karakter melységig bonthatoak.
Igy a felmerdlt kdltségeket és bevételeket csoportositva tudja megjeleniteni:

F
fg Munkaszamok kezelése

_

==

Munkaszam Megnevezés

Bankszamlaszam

i00

Kfzponti iranvyitas - Székesfenérvar
Kénywvelés ilizletag

Kényvelés - budapesti iroda
Eénywvelés - székesfehérvari iroda
Szoftwver tzletiag

10700522-21545122-51100001
10700522-21545122-51100001
10700777-52422111-51100003
10700522-21545122-51100001
10700522-21545122-51100001

[¥] Rendezett lista

| Homdad | | médest | [ erel |

Label2

" avalaszt x Bezards

A fenti példaban lathatd, hogy a 200-as csoportba tettlik a kdnyvelési Uzletag kéltségeit,
ezen belll azonban el lehet kiloniteni a budapesti és a székesfehérvari irodara esé
terheket (a kdnyvelé programban pedig a bevételeket is).

A Rendezett lista négyzetet bepipalva a program a munkaszamok szerint sorba
rendezve jeleniti meg a listat, kivéve a jeldlést, a felvitel sorrendjében.

A munkaszam felviteli adatlapja:

-
. Munkaszam adatal

ESREERTS)

Munkaszam 91
Megnevezes Kinyvelés - budapesti iroda
Bankszamla  19700777-52422111-51100003

| Bogités

ETa
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3.3 Csoportos béremelés

- T @ N
“ Alapbérek csoportas emelése [ = é]
Jkad 55z . Dolgoza neve Munkalor Jelenlegi be&r
1 1 Sogorka-HMiklds Monilka Eonywveld (anali
2 1 Dobroc=1l Z=solt Gazda=zagil, Lkolt
|
Ennyire valtozzon az alapbér {11017 a Ft Kijeldlve: 0, Gssz. dolgoza: 2
[¥] Myomtassunk értesitdt
i Kelte  2717,01.31 Hatdlybalepés datuma  5012,01.31  [C| FEOR csere és értesités
| Kijeldlés brutto alapjan | | Mindet I | Egyetsem I | Rogzaites I ‘ Bezaras
L — o

Jeldlje be azoknak a dolgozdknak a neve el6tt talalhatd négyzetet, akiknek szeretné a
bruttd bérét a 1101 jogcimnél a lista alatt megadottra valtoztatni.

A 2012-es anyagban a béremeléssel egyutt az uj FEOR-ra allitast is elvégeztetheti a
programmal. A FEOR csere és értesités bejeldlése esetén ez is megtorténik és egyuttal
a program értesité levelet is nyomtat.
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3.4 Eves szabadsagok allitasa

Ebben a menlpontban az aktualis évnek megfelelGen tudja allitatni a programmal az
éves alapszabadsagok mértékét, a dolgozé koranak megfeleléen. Ilgy nem kell kézzel
atirogatnia egyenként azokat.

A megjelend ablakban el8szor célszerl a Csak lista nyomtatas opciét. Ebben az esetben
ugyanis csak egy lista lesz az eredmény, de tényleges mdédositas nem torténik.

o N
i Szabadsigok médositasa [&J

@ Csak lista nyomtatas

) Adatok modositdsat is kérem
Athozat tirlése (nyitd

Folyamat

| & Rendben I | X Mégse |

i

A listaban azok a személyek, akiknél modositasra van sziikség, csillaggal megjeldlésre
kerllnek a sor végeén.

Az Adatok modositasat is kérem bejelolése esetén ujabb opcids lehetdsegkent
aktivalodik az Athozat térlése jeldlénégyzet is. Ebbe pipat téve, ha a korabbi évben volt
nyitdé athozat megadva valamely dolgozdénak, azt is torli az ideibdl a program.
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3.5 Példak bérszamfejtésre

Az alabbiakban néhany bérszamfejtési beallitason keresztlil probaljuk bemutatni a
rendszer beallitasat.

3.51 Potlékok kezelése

Egy normal, féfoglalkozasu munkavallaléként rogzitett dolgozdhoz tulorat és délutanos
potlékot viszink be. Ehhez el6szdr a dolgozo listaban alljon ra a megfelelé dolgozéra,
majd nyomja meg a Jogviszony gombot. Ezutan valassza ki a megfelel6 jogviszonyt (ha
tdbb van), vagy kattintson a dolgozé egyetlen érvényes jogviszonyara. Aktivalodik a
Bértabla gomb. Ezt megnyomva megjelenik a dolgozd adott jogviszonyahoz rendelt
olyan jogcimek listaja, melyek nem az alapbeallitasbdl adédnak. Azok amiket mi adunk,
ebben a tablaban nem jelennek meg. Nyomja meg a Hozzaad gombot, majd irja be a
jogcim kédot, ha ismeri, vagy nyomjon F1-et a listabdl térténd valasztashoz:

¥ B
E Valasztas = | =
Fej=or
511292 Miszalvezetdl potlek o.o00 ¥ ird
11130 Elmaradt munkabér kifizetése 0,00 Ft
114 EKHO-s jovedelen
11141 EEHO-= kifizetes 0.00 Ft E |
i115 Hen rend=zeress jovedslnsk i
i1151 Munkaviszonybol szarmazd nem rendszeres berjov. 0.00 Ft
i1153 Jutalom 0,00 Ft
i1154 Premium 0.00 Ft
11156 Szabad=dg negviltis 100,00
illE Egyveb, teljesitmnénnyel osszefiggd bér
11161 Darabbeér 0,00 Ft
ill? Brutto jovedelmnst csokkentd tetelesk
" |[2kia g B Hunkaber visszatérites 0.00 Ft
Hallgatol munkadij 0,00 Ft
Tialmunka dijazd=a
| « Rendben | | X Méagse |
|

Amennyiben ismert a jogcimkdd és nem valasztani szeretne, irja be a kddot, majd TAB
gombot nyomva és ezzel atlépve a megnevezés mezdbe, betdltédnek a jogcim adatai:
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r. Jogcim részletes adatal = | =l
J 1102 Megnevezes [Delutanos patie
Ertek 15 Mennyiségi egyseg |%—,| Hatdsa |n|':'r\.rel = K érint | dolgazs =
Mibél vonom | mihez adom |Eruttc'r Y| | Betegszabadsaghdl is vonom | Téppénzhil is vonom
Szamitds |Eg‘f Grdra esd br. (munkag w| Arennviben joacin o p
[¥] Szorzd kérés szamfejtéskar Havi minimum Ft g Havi maximum Ft g Eves maximumFt g
Kaitséq [ jyiatiozatot nem adott a maganszemély +| Elkzksg% g Elsz.ktsg. Ft
TB alaphoz  1pp Karkedv. jar. alaphoz  1np Myugdiidr. alaphoz  1pg Egbizt. alaphoz 1np Osszevont addalaphoz  1pp
| Alap jogcim I " Rogzités | I X Mmégse |

Ertelemszer(ien csak azokon a beallitasokon valtoztasson, ami sziikséges (pl. érték). Ha

olyan jogcimre van szikseége, melyet nem talal a listaban, nem kell elkészitenie. Jelezze
ezt Ugyfélszolgalatunknak e-mailben, és ezt mi révid idd alatt az beintegraliuk a

rendszerbe. Csak igy biztosithatd, hogy a program kimeneti adatlapjain is helyesen

kezelie az egyes kifizetéseket, levonasokat.

-
I Bértabla (1) Szabd Lujza 1. jogviszeny

=] Bl [ 1

Jogoinkad Megnevezes

Jer
Talmunka potlék alapja

Egy=eg Hatasa

1192 Talmunka potlek
1102 D&lutédnos potlék

U Ll

Hozzaad ‘ | Modosit I | Torél J | Rendezés

A rendszer alapbedlitisaiban megadott, a jogviszonyhoz tartozd jogcmek {(betekintd lista)
2101 Hyugdijbiztositasi jarulék 24.00 % Foglalkoztatd fizeti .
2111 Hyugdijjaruleék 10,00 = Dolgozotdl wonom F
3101 Természetben: eg . bizt. jarulesk 1.50 % Foglalkoztatd fizeti
3oz Pénzbeli eg.bizt. jarulék 0,50 % Foglalkoztatd fizeti |E
3103 Hunkaerd piaci jaruleék 1.00 % Foglalkoztatd fizeti
3111 Természetbeni egeszsegbizto=ita=i jarule 4.00 % Dolgozatal wonom L
311z Pénzbeli egész=égbiztositd=si jaruleék 2.00 % Dolgozotol wonom
3113 Hunkaesrdpiaci jarulek 1.50 % Dolgozotdl wonom -
A rendszer alapbeallitdsaiban megadott, felhasznald altal tiltott jogaimek: Tilta !as_-:.e;_a | Tilts li

|| |

|

1/14 tétel

x Bezdras

= Nyomtatas |

K

Miutan feltdltotte ezeket a tételeket, a bérszamfejtés igy fog megjelenni:
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r — T N
[ Szamfejtés - (1) Szabé Lujza 1. hénap / Ul =Nl X
W e - - e
fejtés tipusa Bértabla adatok Dolgozd bértabliia v|
Munkaidé adatok , Naptari nal Munkanay Pihendna Fiz. Gnne: Ledolg.
‘ 31 Havi munkaidd adatok megadasa E P Pl P Pg o o
Fiz.szab, Fiz.nélk.szab Betegszab, Tappénz Ekiesi
Fobb adatok Bruttd a Levonds g Kifizetendd g St e et
Jogcin Hegnevezes Alapja Szorzo Erteék Koltsdg Owv.addalap
1101 Alapbér 0.o0 0,00 Ft a
11191 Tualmunka pdtlék alapia 0.00 100,00 i}
#1192 Tialmunka potlek 0.00 50,00 % 1]
J 1102 Delutanos potlék 0.00 15.00 % 1]
¥ 2101 Hyugdijbiztositasi jarulék 0,00 24,00 %
2111 Hyugdijjarulek 0,00 10,00 %
J1 3101 Ternészetbeni eg.bizt. jarul&k 0.00 1,50 %
73102 Pénzbeli eg.bizt. jarulsk 0,00 0.50 %
W] 3103 Hunkaerd piaci jarulék 0.o0 1,00 %
W] 3111 Termeszetbenl egészsegbiztosit 0.o0 4,00 %
#3112 Pénzbeli egészsegbiztositasi j 0.00 2,00 =
J: 3113 Hunkaerdpiaci jarulélk 0.00 1,50 %
i J6101 SZJ4 - adoeldleg 0.00 16.00 %
M e201 Addjovairas 0.o0 16.00 %
‘ o Szimfeités Ura szamfe =

A szamfejtés soran az egyes megadott jogcimek esetében a rendszer, ha pl. szorzé
kérés van beadllitva, ezt a jogcim megnevezésével kérni fogja. Amennyiben ezek kdzl
valamelyiket nem szeretné az adott hdnapban szamfejteni, vagy a listaban vegye ki eléle
a pipat, vagy a szorzo és érték bekérésénél adjon nullat.

Olyankor, ha a szamfejtésnél nem tud a program valamit kiszamolni, érték bekérésnél
megadhatja az aktualisat, de ha nem szeretné, ilyenkor nullat irfjon be vagy nyomjon
Cancel gombot (sajnos ez a Mégse gomb nem minden operacios rendszeren jelenik
meg magyarul, ez a program minden olyan helyén is el6fordul, ahol alap Windows
szolgaltatasként kériink be adatot):

Szorzo bekéres Li?-J

1191 jogeim, Talmunka paték alapia
10|

|- (1,9 Jl Cancel |

Szorzé megadasa esetén a program az adott havi alap értéket szorozza a megadottal
és ugy szamfejt. Tulmunka esetén mind az alaphoz, mind annak pétiékahoz meg kell
adni a szorzot. Mint azt fentebb irtuk, a jogcimhez szorzénak nullat megadva, nem tudja
kiszamolni a rendszer az értéket, ilyenkor bekéri. Ha nem szeretne ilyet megadni, irjon
be nullat:

Erbbk Beloinis X

1102 jogaim, Delutdnos potek

[ oK Jl Cancel

Az eredmeény:
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r e— N
u Szamfejtés - {1} Szabo Lujza 1. honap / UJ = | =
- F - R
Szamfejtés tipusa |§iordi oy o dmRsii v| Bértabla adatok |pojgnz bértahlsja v|
Munkaidé adatok | Naptari 3 Munka - Pihend Fiz. i1 Ledolg.
unkaidd adatol S G R e aptarinap 31 unkanap 24 ihendnap iz, Gnnep g edolg. 29
Fiz.szab, Fiz.nélk.szab Betegszab, Tappénz Ekiesi
Fébb adatok Bruttd 196'065 Levonds 57051 Kifizetendd 134014 Gisszesitak megtekinhése|
Jogcin Hegnevezes Alapja Szorzo Erteék Koltsdg Owv.addalap
Alapbér 1g0'000, 00 180'000,00 Ft 228'600
Tilmunka potlék alapja 1'071.00 10,00 10'710.00 Ft 13'602
Tilmunka potlek 1'071.00 10,00 £'355.00 Ft 630l
Delutanos potlék 1'071.00 0.o0 15.00 % 1]
Hyugdijbizto=sitasi jarulek 196' 065,00 47'056.00 Ft
Hyugdijjarulék 196" 065,00 19'606.00 Ft
Ternészetbeni eg.bizt. jarule&k 196 '065,00 2'941,00 Ft
Peénzbeli eg.bizt. jarulsk 196" 065,00 980,00 Ft
Hunkaerd piaci jarulék 196 '065,00 1'961,00 Ft
Termnészetbeni egészsegbiztosit 196" 065,00 7'843.00 Ft
Pénzbeli egészzségbiztositd=i j 196 ' 065,00 3'921.00 Ft
Hunkaerdpiaci jarulék 196 '065,00 2'941,00 Ft
W SZJA - adoeldleg 249'003, 00 39°'840.00 Ft
Addjdvairas 249'003, 00 12'100.00 Ft
o Szamfeités e@ra szamfejt ‘ l Myomtatas l H Régzites l XK Bezéras ‘

Es a szamfejtés:

P B
” = , =&
- Myomtatasi ererfmeny‘ - po— N - - P - -
Nyomtatasi eredmény |
-
Bérszamfejtd lap
Szamfejtési iddszak: 2011. januar
Szzbhd Lujza
Munka! Apnalitikus kinyveld
MYunkaidd adatok
Haptédri nap : 31 {33z. Tunkanap :
ledclgozott 21 Fizetett s
Fizetett téva ] Fiz.mé
Betegszabadség o s napck: '
L Szzbadsag felhasznalas Eves szabadsidg :
Bruttd jévedelem részletezése =
1101 Llapbér + 180'000,00 Fo
1131 Tilrunka pétlék alapia + 10'710,00 Ft (10X1071 Et)
1182 Tulrunka potlék + 5'355,00 Fo (10%¥535,5 Et)
Eruttd jévedelem osszesen: + '196'065,00 Ft
Levonasok részletezése
2111 yugdijidrulék - 19'606,00 Ft
3111 &gzetbeni egészséghbizuositasi jarulek - Tre43,00 Fo
3112 Eénzbeli egészségbizrositéai jdrulék - 3'921,00 Fo =
3113 e 2'341,00 EFt
| €101 - 38'g40,00
§201 +
Utaléds bankszérléra : =
Lewonasck &sszesen: - 196'065,00 Ft
Brutté jivedelem Gsszesen: + 196'065,00 Ft
Lewonasck Gsszesen: - 196'065,00 Ft
[ - ebbél Gsszevont SZJA: 27740.00 kifizetdi SZJa: g.oo |
| Nettd mifizetendd dsszesen: 0,00 Ft
szarie]n gy peldanyat €3 kifizetendd Gsszeger ALVELTEN:
A m b Ml
| Esodal | | Efeioidal | [ Kovoodal | [ Uioisooidal | [Ugrdsoidaba| 1. aldal " aktugii oldsl (DO npomkatds | [ Féiba nuomtat
Méret o0 1
f@ Myomtatas | ‘ X Bezirds |
= =
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3.52 Minimalbér 30%-a alatti megbizasos

A TbJ 2012-es szabalyai szerint (9. § (2) bekezdés) a munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony keretében munkat végzé személyek biztositasat havonta kell elbiralni, és a
biztositasi kotelezettség elbiralasanal az ugyanannal a foglalkoztatonal a naptéari
hénapban elért jarulékalapot képez6 jovedelmeket 6ssze kell szamitani. Mivel a szoftver
nem doéntheti el, hogy a varhatd havi kifizetések (mivel eléfordulhat tébb is az adott
honapban) elérik-e a hatarértéket, alapértelmezésként tartalmazzak valamennyi
jarulékterhet. Bonyolithatja a kérdést, ha a munkavégzés idétartama egy hénapnal
rovidebb, mert ilyenkor a jovedelmet ennek megfeleléen is aranyositani kell. Abban az
esetben, ha nem fogja elérni a megbizas 6sszege a minimalbér 30%-at, On tilthatja
a felesleges levonasokat a bértablaban.

Ehhez allitsa be a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt, majd a bértablaba
belépve
e ha ugyanazt az 6sszeget kapja minden honapban a megbizott, elszor a felsé
blokkban 1évé Hozzaad gombbal vigye be a kifizetés dsszegét (1254 jogcim a
lenti példaban);
e olyankor, ha a kifizetés 6sszege valtozik nem kételezd ezt felvinni a bértablaba.
Utobbi esetben a szamfejtéskor fogja mindig megkérdezni az aktualis értéket a
program.

A nem kivant jogcimek tiltasahoz el6sz6r a kdzépsé részben alljon a tiltando jogcimre,
majd nyomja meg a tilté listira gombot. igy sorban leviheti a sorokat a tilto listara.
Amennyiben mégis vissza kell hozni az aktiv jogcimek kdzé, az alsé listaban kattintson
a sorra, majd nyomja meg a {ilté listarél gombot:

H Bértabla (1) Teszt Elek 3. jogviszony —— l“":' =l i_hj
Jogoinkad Megnevezes Erték Egység Hatd=a
11254 Heghizda=1 dij {cdnalld tewvélkeny=égre) 12'000.00 Ft Howveli

|| | [Btoméad | | £ wodosit | | {ff Torkés | | Rendezs | | P seaiiség I

A rendszer alapbedllitisaiban megadott, & jegviszonyhoz tartozd jogdmek (betekintd lista)

2121 Foglalkoztatodl szocidlis hozzdjarulasi a 27.00 % Foglalkoztato fizeti
6101 SZJA — addeldleg 16.00 Dolgozatdl wonom

&

A rendszer alapbeallitésaiban megadott, felhasznald altal tiltott jogcmek:

thﬂa$
Dolgozdtal wonom >
Dolgozdtdl wonom

N

BTl Természetbenl egész=éghizto=ziti=si jarule 4.00
311z FPénzbeli egészségbiztositid=zi jarulék

Py

0/3 tétel

| &ﬂyommhﬁs o Yavalaszt | x Bezaras
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4. Havi teendok

Ebben a menlben azok a programfunkcidok kaptak helyt, melyek a ,mindennapos”

teend6k kozé tartoznak.

Hawi zaras

ABEV export 1308
ABEV export 1358

Adott havi utalasok rogzitese

Hawi rogzitett adatok ellendrzése

Eeladas kanyveld programnak

A prograi’h Jogosultfelhasznaloja
Licenctulajdonos neve:

Licenc tulajdonos cime:

C.AT. Consulting Kft.
8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/

'ﬂ DbérWIN 3.01.0121 verzié l o o[ |
Torzsadatok | Hawi teendok I__ekérdezések_ Kieg észi;:o"; Beallitasok  Segitség  Vége
I Hawvi munkaszam szerinti bontas | Sys Op
Bérszamfejtes . bejelentkezve
Heti béreloleg fizetés 3
Havi / heti nyomtatasok »13.01.0121 verzio

Kényvelt év;

Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31 eg———
Aprogram frissitése aktiv: 2014.01 Forraskod: 20131 ‘onwnﬂ‘
Kdnyvelhetd céq: Korlatlan  Ugyfélkad 4754

2013~

2013.01.25

Beallitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

b

A menipontok feladata:

havi munkaszam szerinti bontas: azon felhasznaldink, akik rendelkeznek
munkaszam modullal, itt adhatjak meg, melyik dolgoz6 milyen mértékben vett
részt egy munkaszamhoz rendelt feladatokban;

bérszamfejtés: itt végezheti el a szamfejtést (mind a normal havi, mind az egyedi
kifizetések szamfejtését, ezen kivll az egyszerUsitett foglalkoztatashoz tartozo
dolgozok szamfejtését is);

havi / heti nyomtatasok: a havi teend6kh6z kapcsolédé nyomtatasok;

adott havi utalasok rogzitése: itt adhatja meg a ténylegesen teljesitett utalasokat
az elbirthoz viszonyitva;

havi rogzitett adatok ellen6rzése: alapszintl ellendrzésekre valo;

feladas konyvel6 programnak: itt tudja feladni a rogzitett szamfejtéseket a
DkonWIN programnak;

havi zaras: itt teheti védetté egy adott hdnap szamfejtéseit. Ennek elinditdsa utan
mar nem tud tébbé térdlni vagy médositani az igy védetté tett szamfejtésekben;
ABEV exportok: itt tudja a havi bevallasokat atadni az ABEVJAVA programnak;
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4.1 Havi munkaszam szerinti bontas

Ezt a funkciot azok a partnereink hasznalhatjak, akik megrendelték ezt a kiegészito
modult. A megjelené listdban lathatja a dolgozdék érvényes jogviszonyait és azt, hogy
egy-egy jogviszony hanyfelé van bontva:

- _ _ —
- Munkabérek munkaszdmok szerinti havi megosztasza E@lﬂ
55z. Dolgozd newve Hunkakér Megoszrtas
1 S5zabd Luijza Koényveld (analitiku 2 feléd bontva

2 Gipasz Jakab Gazdasagi, kfiltségv 1 felé hontwa

N [maius | | Hénapok kizitt masolds | | o Meanyités | | € Beziras |

A

El6szér a honapot kell kivalasztania (bal alsé sarokban). Amennyiben nem valtozott a
munkaszam szerinti bontas egy megel6z6 hodnaphoz képest, azt egyszerien
atmasolhatja a Honapok kézétt masolas gombbal.

Egy dolgoz6é munkaszamhoz rendeléséhez kattintson ra kettét, vagy kattintson egyet és
nyomja meg a Megnyitas gombot. A listaban lathatja a dolgozé munkaidejének
munkaszam szerinti megfeleltetését:

’. Részletes havi adatok: Majus, Szabd Lujza s

M.szam Megnevezés Aranyi
i konvha L14)
2 tzemfenntartas 50

Megosztas Gsszesen : 100 %

| Homéad | | wModost | | Toral | X Bezars |
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Ebben a listaban vagy nem lehet elem, vagy az elemek Osszesitett értékének 100-at kell
kiadnia. Uj hozzarendeléshez nyomja meg a Hozzaad gombot.

EH Megosztas Szabd Luj'z'a—"j[':. o= ﬁ ]
Dolg, kad Jogviszony Hanap
Murkaszam konyha
Ardny % 50 [ of Rbgzités I | x Megse |

5 —— e =

A munkaszam mezbben az F1 gombot hasznalhatja, akkor kivalaszthatja a kivant
munkaszamot. Természetesen be is irhatja, ha tudja annak szamat és igy Onnek
gyorsabb.

Az igy megadott munkaszam bontasokat a lekérdezések soran tudja hasznositani, arra
az egyes dolgozdk beér és jarulék koltségeinek lekerdezesekor tud szlmi (pl. feladas
konyvelés felé, vagy mit hova utaljak lista). Igy egyes telephelyeit , project-jeit tudja kilon
kezelni.
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4.2 Bérszamfejtés

A menibe lépve el6szér ki kell valasztania a kivant hénapot, majd megnyomni a
Jogviszony lista betéltése gombot. Ekkor megjelennek az adott hénapban érvényes
jogviszonyok:

[ Berszamfejtes

Hénap ‘Januér - | I + Jogviszony lista betaltése Folyamatban 1
Dolgozd sorszdma és neve FEOR Hunkakdr Belépes Kilépés Jelleg
1 Kovacs Inrs 1411 Gazdasagy szervemet  ZO007 08 11 Foallasn alkalnazott = munkawiszond «
2 Glpszne Csilla Egyszerisitett fogla i : Egysz . foglalkoztatas-AM konyves 3
3 Malé Zsuzsanna Egyszeriisitett fogla Egysz.foglalkoztatds-AM kinyves
4 Abé& Egonng Egyszeriizsitett fogla . . Egvsz.foglalkoztatis~AM kinyves
5 Sugera Bugera 3320 Hunkaerdpiaci tandcs 2003 11 .01 Fédlldsy alkalmazott — munkawviszondl |
6 Hagy Timesa Egyszeriisitett fogla 9 5 Egvsz.foglalkoztatis-AM kinyves
7 Balint Jozsef 4299 Egyéb iigywviteli (lgy 2010.01.11 Hyugdijas munkawviszonyban
8 Zoltin Kléra Egyszeriisitett fogla B Egysz.foglalkoztatis<AM konyves
9 Czabai Imre 4291 Ugviéltajékoztats 2009.07 .13 Fédlldsy alkalmazott — munkawiszon
10 Gabora Howdcs Ildikd 3320 Hunkaerdpiaci szolgd 2010.04 .01 : : F&alld=n alkalmazott — munkaviszon
11 Hagykdlldi Lujza 3320 Hunkaerdpiaci szolgd 2009 .09 .01 Fédlldsy alkalmazott — munkawviszon
12 Fels&-Rédey Pizi Egyszeriizitett fogla . . Egv=z.foglalkoztatd=s~AM kinyves
13 Alsd-Rédey Mizi 9111 Lakéds—. intézménytak 2008 10.01 Hyugdijas munkawviszonyban
14 Szabdné Holndr Arvanka Egqyszeriizitett fogla < s Egys=z.foglalkoztatd=s~AH kinyves
15 Lada Jdnosné 9131 Kézi anvagnozgatd. o 2008 07 .08 GYED-ben részesiild személy
16 Fodros Istwan 2547 Pzzicholdgqus 2008.06. 26 . . F&alld=n alkalmazott — munkaviszon
17 Miildp Fiilsp Egyszeriisitett fogla Egysz.foglalkoztatds-AM kinyves
18 Suzuki Samurai 9150 Eqyszeri szolgdltatd 2005.09.12 : : Hyugdijas munksawiszonyban
19 Sziréna Sziddnia 3199 Egyéb miiszaki iigyint 2008 01 .16 Fédlldsy alkalmazott — munkawviszon
20 Molndr Bogér Eqyszeriizitett fogla . . Egv=z.foglalkoztati=s~AM kinyves b
0/96 tétel
windetieldl | | Egyetsemiell | | Jeleksfordiisa | | Semfetettek elise
Akiva t héi ehhez a jogvi yhoz régzitett szamfejté
S=z Jowedelen Dolgozdi HY¥YJ Dolgozdi EBJ Dolgozdi MPJ SZJA eldleg Egyéb levonds Hifizetendd Munk fizetendd Egysz fogl
L Torle: | X Bezdrds

Amikor egy tételre kattint, a jogviszony jellegének megfeleléen aktivalodik vagy az Uj
szamfejtés vagy az Egyszerdsitett fogl. szamfejtés nyomoégomb. Ezek megnyomasaval
tud Uj szamfejtést késziteni az adott hénapra. Szintén a jogviszony listaban egy sorra
kattintva az alsé listdban lathatdéak az adott hdnapban ahhoz a jogviszonyhoz tartozo
szamfejtések, ha tortént mar ilyen:

i Berszamisjies -—é —— —+_ e

Hdnap ‘Janua’r - | l « Jogviszony lista betéltése | Falyamatban |
Dolgozd sorsziama es neve FECOR Munkakor Belepes Kilepes Jelleg
1311 by
L5 .
3 Male Zsuzsanna Egysz . foglalkoztatas<AM k
4 ibe Egonné Egysz.foglalkoztatds-3M kinyves
5 Sugera Bugsra 3320 i 2003.11.01 5 i F&alléd=na alkalmazott — munkaviszonl |
& Hagy Timea fisi Egysz . foglalkoztatds-AM kinyves
7 Balint Jozsef 4299 Egvéb igywviteli (ugy 2010.01.11 . . Hyugdijas munkawviszonyban
8 Zoltan Klara Egyszeriisitett fogla Egysz . foglalkoztatdssAM kinyves
9 Czabai Imre 4291 Ugyféltajdloztatd 2009.07 .13 . . F&alld=sn alkalmazott — munkaviszon
10 Gabora Kowdcs Ildikd 3320 Hunkaerdpiaci szolgd 2010 .04 01 Fédlldsy alkalmazott — munkawviszon
11 Nagyk&lldi Lujza 3320 Hunkaerdpiaci szolgd 2009.09.01 . . F&4lld=n alkalmazott — munkaviszon
12 Fels&-Reédey Pi=mi Egyszeriisitett fogla Egysz.foglalkoztatds-3H kinyves
13 Alsd-Rédey Mixi 9111 Lakés—, intézmeénvtak 2008.10.01 : £ Hyugdijas munkaviszonyban
14 Szabdné Molndr Aranka Egyszeriizsitett fogla Egysz.foglalkoztatds-AM kinyves
15 Lada Janosné 9131 Hézi anyagmozgsatd, o 2008.07 .08 . . GYED-ben részesiild személy
16 Fodros Istwan 2547 Pszichologus 2008.06 26 Fédlldsy alkalmazott — munkawviszon
17 Miilep Fiilep Egqyszeriizitett fogla . . Egvsz.foglalkoztatd=s~AM kinyves
18 Suzuki Samurai 9150 Egyszerii szolgdltatd 2005.09.12 Hyugdijas munkawiszonyban
19 Sziréna Sziddnia 3199 Eqyéb miizzalki igyint 2008.01. 16 . . F&4lld=n alkalmazott — munkaviszon
£l 20 Molndr Bogar Egyszeriisitett fogla Egysz . foglalkoztatis-aM konyves b
2/96 tétel
Mndetjgiol | | Egyetsemjeld | | Jdoksfordiasa | | Semfejtettck jelise
A kiva t hd ehhez a jogvi yhoz rogzitett sza jté
Ssz. Jowedelen Dolgozoi NYJ Dolgozoi EBJ Dolgozoi WEJ SZJ4 eldleg Egyeb levonas Kifizetendd Munk . fizetendd Egysz fogl
1 4'000 Alkalmi munks (3 nap) 4'000 3'000 01.02-01.04
2 3'000 Alkalni munka (2 nap) 3'ooo 2'000 01.06-01.07
i Egyszerlisitett fogl. szémfejtés ‘ Torlé: | x Bezérds

L = -

Az also listdban egy szamfejtésre allva, azok egyenként nyomtathatéak, térélhetdek,
vagy megnyithatéak az alsé lista alatti gombok segitségével.
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A lista hasznalatat konnyitik meg a tovabbi gombok:

mindet jeldl: a listaban szereplé 6sszes jogviszony jeldlése;

egyet sem jeldl: a listaban az 6sszes jeldlés levétele;

jelolés forditasa: megforditja a kijeldlést, vagyis aki jelélve volt, azt kiveszi, aki
nem, azt bejeldli

szamfejtettek jeldlése: végigolvassa az adott hdnap szamfejtéseit, majd azokat
a jogviszonyokat, amelyekhez legalabb egy szamfejtés tartozik, kijeloli

kijeloltek nyomtatasa: a listaban Kkijelolt jogviszonyokhoz tartozé Osszes
szamfejtés szamfejtd lapjat egyben ki lehet nyomtatni a segitségével (vagyis pl.
ha egy jogviszonyhoz tébb alkalmi foglalkoztatas is tartozik, vagy egy normal
bérszamfejtés mellé pl. egy 13. havi is, ezt mind egyszerre nyomtatja).

I 4

4.21 Egyszeriisitett foglalkoztatas bérszamfejtés

El6szor allion a megfeleld jogviszonyra, majd nyomja meg az Egyszeriisitett fogl.
szamfejtés gombot. A megjelend ablak:

it [ Egyszerisitett szamfejtés — O et
i
- Jelege 06 Alkalmi munka A
Kezdd nap Zard nap
Alaphér 10000 Ft

Tuldra potlék 50% Ft

[ Vasarnapi potlék 50% Ft

Fiz. innep potlék 100% Ft

Eiszakds potlék 15% FE j

Minddsszesen kifizetendd 10000 Ft
Mentesitett keretdsszeg (MAX!) 15330 Ft

A mentesitett dsszeg a jogviszony kiegészitd
adatoknal megadott végzettség igény akpjan
keriil felajankisra, de ezt On madosthatja (pl. !

" ha aranyosiani kell).

sl

A potlékok telies alapbérre vonatkortatott Gsszegét
lathatja, ha az egeret a mezd folé viszi és megallija.

o Rigzités X Mégse

A fenti példaban alkalmi munkat valasztottunk ki, majd megadtuk a kezdd és zaré napot
és a kifizetés Osszegét. Szikség esetén felviheti a kulonféle poétiékokat, ezek
hozzaadddnak az alap kifizetéshez, mikor elhagyja az adott mezét. A lap aljan lathatja a
jogviszony kiegészité lapon megadott tevékenység jellegének megfelel6 adé aldl
mentesitett 6sszeget (igényel-e szakképzettséget). Ha a tevékenység miatt ezt meg kell
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osztani, modosithatja a mentesitett 6sszeg mértekét, ezt tarolja a program és a
késbébbiekben ezzel fog dolgozni.

Amikor minden adatot kitoltétt, a Régzités gomb aktivalodik. Az egyes foglalkoztatasi
fajtak kdzterheit a program 6nm(ikédéen szamolja a valasztas fliggvényében:

{ [ Egyszerisitett szamfejtés — O *
1 Jelege 06 Alkalmi munka v
Vilasszon!

Kezdd nap 03 Mezdgazdasiai idénymunka

) 05 Turisztikai idénymunka
Alapbér 06 Alkalmi munka
07 Filmipari statiszta

Ejszakas patlék 15% 0 | Rt

Amennyiben egy adatot rosszul vitt be, azt a bérszamfejtés listaban kijeldlve és a
Megnyitas gombot megnyomva, vagy a listaban duplan rakattintva tudja javitani, ha meg
nem védett a tétel (hénap zaras miatt).

Miutan egy alkalmi munkavallalénak szamfejtett, a kilép6 igazolasokat az el6z6
képerny6n tudja kinyomtatni. Ehhez valassza ki a megfeleld szamfejtést a listaban:

r e
- Bérszamfejtés l W e —————— == . .-.!:k-‘ﬁ Q
Hdnap ‘Janua’r - | l «f Jogviszony lsta betiiltése ] Folyamatban |
Dolgozd sorsziama es neve FECOR Munkakor Belepes Kilepes Jelleg
1 Szabd Lujza 4111 Analltlkus konyveld 2008 .11.03 Foallasa alkalmazott — munkaviszony
=

2 Gipsz Jakab 1311 szervezet 2009 02 10 20110120 Faallasu tag
27 = — —_— = glal

dazagi merndk

\ T
[ ndetjeiol | [ Eoyetsemjeld | [ Idokésfordiasa | [ Seamiejietickjeloiése | | Kiloiisk nvomistass
A kiva t hd ehhez a jogvi yhoz rogzitett sza
Sez . Jovedelemn Dolgozoi HYJ Dolgozoi EBJ Dolgozoi HPJ  SZJA eloleg Egyeb lewon. Kifizetendd Munk fizetendd Egysz  fogl

G400 06 Allalni munka (4 nap) 400 4’000 01.01-01.04

oz 2'500 06 Alkalmi munka (1 nap} 2'500 1'000 01.0e-01.06

5 [Egyszer{.isftett fogl. szé‘mfe;bés‘ |Egyszerﬂs|‘tett fogl. igazolasok ‘ | Megnyités | ‘ X Torlés | | Myomtatas X Bezdris

L E = - =

Ekkor aktivalodnak a szamfejtésnek megfeleld6 gombok. Nyomja meg az Egyszerdsitett
fogl. igazolasok gombot a nyomtatashoz.
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4.22 Normal vagy egyedi bérszamfejtés

A program egyben kezeli a normal havi és az egyedi bérszamfejtéseket, ezeket egyetlen
ablakban tudja rogziteni. Az Uj szamfejtés gombra kattintva megjelenik a szamfejté
ablak:

- — . -
[ Szamfejtés - (1) Szabé Piroska 1. hanap / U) = | B S
W e - - e
Szamfejtés tipusa |y zjasszont - Bértabla adatok  |poigozs bertablsia -
Munkaidé adatok R Maptarinap | [FjEEN Murikanap | F7EED hentnap (RN Fz tonep (RSN  Ledolo, (jJEEN
N.A. N.A 0 NA =TE | INLAS N.A.
Fibb adatok Bruttd 0 Levonds g Kifizetendd g e et
Jogcim Hegnevezés Alapja Szorzo Erték Koltzég Ov. addalap
< 1101 Alapbér o.on 175'000.00 Ft 0
J 2101 Hyugdijbiztositasi jarulék 0.o0 24,00 %
#2111 Hyugdijjarulek 0.on 10,00 %
73101 Természetbeni eg. bizt. jarulék 0.00 1.50 %
J1 3102 Pénzbeli eg.bizt. jarulék 0.o0 0.50 %
W 3103 Hunkaerd piaci jarulék 0.00 1.00 %
¥ 3111 Termnészetbeni =g Eghiztosit 0.o0 4.00 %
73112 Pénzbeli egészsegbiztositdsi j 0.00 2.00 %
o 3113 Munkaerdpiaci jarulék 0.on 1.50 %
J1 6101 SZJA - adoeldleg 0.o0 16.00 %
M e201 Adajovairas 0.on 16.00 %
N
Szamfejtés U al a ‘ x Bezaras

Jeldlje ki a bal fels§ sarokban, hogy normal havi, vagy egyedi bérszamfejtést szeretne
régziteni (pl. osztalék). Normal havi szamfejtésbdl csak egy lehet, amennyiben mar van
ilyen régzitve és szeretné azt Ujra szamoltatni, el6szér térdlnie kell a korabbit. Egyedi
szamfejtésbdl maximum 999 db-ot vihet fel egy dolgozdhoz, egy adott hénapra.

Normal szamfejtést valasztva, azonnal megjelenik a dolgozé foglalkoztatasanak
megfeleld bértabla:

- -
[ Szamfejtés - (1) Szabé Piroska 1. honap / UJ

[ e |

- -
Szamfejtés tipusa |Normél, havi szamfejtés  * | Bértabla adatok | pgigozg bertabldia - |
Munkaidé adatok [ | MNaptarin Munkanal Pihendna Fiz. Gnne: Ledolg.

[ 31 Havi munkaidé adatok megadasa J P = M P P P g
Fiz.szab, M A Fiz.nék.szab g A | Betegszab, A Tdppénz M A  Ekiesd NA
Fobb adatok Bruttd 0 Levonds g Kifizetendd g e
Jogcin Hegnevezes Alapja Szorzo Erteék Koltsdg Owv.addalap
< 1101 Alapbér 0.on 175'000,00 Ft a
V| 2101 Hyugdijbiztositasi jarulek 0.o0 24 .00 %
2111 Hyugdijjarulek 0.00 10,00 %
J 3101 Ternészetbeni eg.bizt. jarulgk 0.00 1,50 %
¥ 3102 Pénzbeli eg.bizt. jarulék 0,00 0.50 %
3103 Hunkaerd piaci jarulék 0.00 1.00 %
V] 3111 Természetbeni ege: eghiztosit 0.o0 4,00 %
713112 Pénzhbeli egészségbiztositdsi J 0.00 2.00 %
W] 3113 Hunkaerdpiaci jaruleék 0.o0 3 By
V6101 SZJ4 - adoeldleg 0.o0 le.00 %
W ez201 Addjdvairas 0.on 16.00 %
[
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El6sz6r adja meg a havi munkaidd adatokat, a gomb megnyomasaval. A megjelen6
ablakban egyszerien tudja régziteni ezeket:

.-n Havi munkaidd adatc:lf__{':'_]l Mak Virdg fh&?pf_lr:lqr _ | (=]
i€ptetett @  Hétfi  Kedd  Szerda Csitortok Péntek  Szombat Vasamap
v womzt O | o] (@4 2] 3] (fa) o5 (b))
28 fiz srabadsdg
20 s @ A il (il o) o) (a2 jsad)
X restetttavotet & |/ 14] (v 15] [ 18] (w17 ] 18| | 1s|[ 20
N [€ fiznéktavolist |v,42-|||J22||J23||¢24||J25|| 25|| Z?I
o betegszab. ;
¥ e © @) (v (vE) @) [ o[ o[ o
(0 fizetettionep &3 | 0| O] O] @} 0] 0/ 0
munkazzinet
| egyéb kiezd () - Kiest tol-ig
Maptari nap g | Osztoszam .23 Pihenonap Fizetett Ginnep
{rtenkanap+fiz. in}
Ledolgozott 2 Fizetett szab. 1 Betegszab. ] Fizetett tavolet 0
Tappénz 1] Fiz.nelkszzab 10 FM. igtavoliet 10 Egveb kieso 0
Ledolgozott 6ra 33 o Fizett szab.ora pop
|+ El&tegszah.| | o= Tappénz | __ Torles | Alspraal |
Auto feltoltes munkaidobol |T:_J—J'ﬂapi frraszéﬂ'u}k| [ J Rogzités ] | x Bezaras |

A bal oldali valaszté gombbal jel6lje be, ha pl. fizetett szabadsagot akar tarolni, majd
egyszerlien kattintson a megfelel6 napokra. Ha egyéb kiesé idét kivan felvinni, elészor
az Egyéb jogcim-et kell kivalasztani, majd a mellette lenyithatd valaszté listaban bejeldini
a megfelelét.

Kiesd idét ill. betegszabadsagot a megfelel6 gomb megnyomasaval gyorsitva is tarolhat.
Pl. a Betegszabadsag megnyomasaval:

r o 1
B Bedllias tolig el
i

Idgszak kezdete 3 vége qip

Ev’ Rendben§| | x Mégse ‘

e

Ezen adatok szerint pl. harmadika és tizedike k6zott betegszabadsagon volt a dolgozo:
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[ Bl Havi munkaids adatok (3) Mak Virag 1. honap / ) _— e
|&ptetett i Hetfd Kedd Szerda Csitoriok Péntek  Szombat Vasamap
v/ ledoigozott @ o [@1][ve|[+3][4+s]|] 5][ 8]
28 fiz srabadsag (O
ik fiz nélk.szab. = |+?||+B||+H||+1I]||J11|| 12|| 13|
X rzetetavoret o |/ 14| [ 15] [V 18] [v17] [v18| [ 18] | a0
ol betegezah. ;
= | |v28| |2 |van] | va| 0 0 0
() fizetettdnnep (7 0 ] ] ] ] ] ]
munkaszinet (7 A valtozasok nincsenek mentvel
i egvéb kiesd () o Kies takig
Maptari nap g | Osztoszam ; 23 Fihendnap Fizetett innep
{munkansp+Fiz. Gn}
Ledolgozott 16 Fizetett szab. 0 Betegzzah. b Fizetett tavollst 0
Tappénz 0 Fiz.nélkzzab 0 FN.igtavolét 0 Egveb kiesd ]
Ledolgozott ora g4 0 Fizett szabdra g
|+ Eetegszah.| | o= Tappénz | Tarles | Alapraal |
Auto feittltes munkaidibol | T&T Napi ﬁrra,szémuk| [ J Rigzités ] | x Bezaras |

Amennyiben valamin valtoztatott és azt még nem mentette, a rendszer erre
felirattal figyelmezteti.

Ha valamit sikertlt nagyon elallitgatni, az eredetire visszaallithatjia egy
gombnyomassal az Alapra all segitségével.

Olyan esetben, ha az adott hénapban semmi jelolendd nem volt
(betegszabadsag, szabadsag, tappénz stb.) a képernydére belépés utan
egybél a Roégzités gombra is kattinthat, ekkor az egész id6szakot
ledolgozottként tarolja a program.

A havi munkaid6 adatokat nem tudja modositani, ha szamfejtés is van mar
rogzitve.

Amig nem tarolt szamfejtést, a rogzitett munkaidd adatokat tordlheti a Térlés
gombra kattintva.

85



DbérWIN — bérszamfejté program 2015

Az Alapra all gomb lehetéséget biztosit arra, ha pl. a belépés/kilépés datuma
megvaltozik, az Uj beallitasoknak megfeleléen alljon be a tabla.

Szintén fontos szerepe van a Napi 6raszamok gombnak. A program a betdltéskor a
dolgoz6 jogviszony kiegészité adatanal megadott éraszamokat feltételezi abban az
esetben, ha ettél eltérét nem ad meg.

Olyankor, ha a dolgozé eltér6 munkarendben dolgozik, vagy pl. munkaid6keretben, a
gomb megnyomasa utan megjelend tablazatban tudja régziteni napi bontasban a
ledolgozott munkaidét.

Ugyancsak igy tudja modositani a fizetett szabadsag kiadasakor figyelembe veendé
oraszamokat is:

rﬂ MNapi draszamok megadasa - I. = | (5] |_ﬂ3-r
Map Ora -
20. Vasarnap (Munkasziineti nap) 0,00
21. Hetfd (Ledolgozott) 4,00
22, Kedd (Ledolgozott) 4,00
| 23. Srerda (Ledolgozott) 400
24 Csitdrdk (Ledolgozott) 4,00
25, Péntek (Ledolgozott) 400
26. Szombat (Munkaszineti nap) 0,00
I 27. Vasarnap (Munkaszineti nap) 0,00
28. Hétfd (Ledolgozott) 400
29 Kedd (Ledolgozott) 4.00
30. Szerda (Ledolgozott) ‘
31. Csitdridk (Ledolgozaott) !
L edolgozott:
Fizszab.:
! L] F N
Orak térlése | I " Rendben | | X Beziras | .
X

Amelyik napon a fizetett szabadsaghoz nem ad meg eltéré értéket, a jogviszonyhoz tarolt
napi 6raszamot veszi figyelembe a program.

A havi munkaid6 adatok rogzitése utan visszatér a szamfejté ablakba:
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P ™
u Szamfejtes - (1) Szabo Piroska 1. honap / UJ == | =
o . - — —
Szémfejtés tipusa |jormg, haviszmfejtés | Bértabla adatok | poigozg bertabldja -
Munkaidé adatok [ | Maptarin. - Munkana - Pihendnay Fiz. tniney Ledolg.
[ 31 Havi munkaidd adatok megadasa J B il P ? P ¢ 18
Fiz.szab, @ Fiz.nélk.szab Betegszab, § Tappénz Ekiesd

Havi munkaidd adatok tarolva.

Fobb adatok Bruttd 0 Levonds g Kifizetendd g 5 e 'hése|

Jogoin Hegnevezes Alapja Szorzo Erteék Kolt=seg Ow addalap
M 1101 Alapber a. oo 175'000,.00 Ft o
2101 Hyugdijbiztositdsi jarulék 0,00 24,00 %
#2111 Hyugdijjarulék 0.00 10.00 %
M 3101 Természetbeni eg bizt. jarulék 0,00 1,580
¥ 3102 Pénzbeli eg.bizt. jarulek 0.00 0.50 %
3103 Hunkaerd piaci jarulék 0.00 1.00 %
V3111 Termnészetbeni egészs=sgbizto=it 0.00 4.00 %
3112 Pénzbeli egészséghiztositisi j 0.00 2.00 %
3113 Hunkaerépiaci jaruleék a,o0 1,50 %
¥ 6101 SZJA - adoeldleg 0.00 16,00 %
Nl & 6201 Addjovairas 0.00 16.00 %
i

o Szamfejtés

XK Bezdras

A Szamfejtés gomb megnyomasaval azonnal meg is torténik az értékek
kiszamitasa.

Figyelem! A szamfejtés soran csak azok a sorok keriilnek feldolgozasra,
amelyek elé6tt van pipa! Vagyis, ha egy adott hénapban valamiért nem szeretné,
ha valamelyik tétel szamitasra kerllne, egyszerien vegye ki a pipat eléle!
Olyankor, ha az adott hénapban fizetett Unnep, betegszabadsag, szabadsag van
a dolgozdhoz jeldlve, a program kiszamitia a tavolléti dij Osszegét és
joévahagyasra felajanlja:

rTa'voIIéti dij megerésﬁése- —— —
6rgﬂszakpdfril)s:i;t 6raUgyeIet| ?Erint Teljesitmény patiék Ossz bérpitlék
o o 0 o 2012, jiilius I
0 0 o 0 2012 auguszdus ‘ Ft n Ft
0 0 0 0 2012 szeptember ‘ Ft n Ft
[l 0 0 0 0 2012. okidber ‘ Ft n Ft !
0 0 0 0 2012 november ‘ Ft ‘ Ft i
0 0 0 0 2012. december ‘ Ft ‘ Ft
Osszesen o Ft o Ft
Figy.be vett dra Eqy drara m Ft
Aktudlis alapbér szerinti havi tavolléti dij m Ft
Napi draszam Oszidszam
Eqy drara esd tavolléti dij m Ft
Mapi alap tavolléti dij m Ft
Patlékok alapjan szamolt napi tav. nov m Ft
! Napi tavolléti dij (555, 7L |
| «" Rendben | | X Mégse |

Kattintson az OK-ra, vagy nyomjon ENTER-t, ha elfogadja a felajanlott 6sszeget.
Ellenkez6 esetben lehetGsége van arra, hogy az On altal kivantra atallitsa az
értéket. Irja be a Napi tavolléti dij mez&be és igy fogadja el.

87



DbérWIN — bérszamfejté program 2015

Amennyiben a Beallitasok — Alapértelmezések beallitasa — Alapbeallitasok
pontjdban az altalanostdél eltérd tavolléti dij szamitast valasztott, a havi dijas
dolgozék szamfejtésekor az el6bbi ablak kicsit masképp jelenik meg:

-
Tavolleti dij megerdsitése
Bérpotlékok
Miiszakpotiék
dra forint Osszaral % e sty podek Sns Deauiiel -
o w | e D oo s S ¢ R
Ft
s | ssz am law 0 ovowve D T
Ft
% [esm [am fam O 202 noembe N T
5
' 20 4740 120 i [T 2012 december NN Ft 4740 A
Et
§ S e 0 weews SN NN |
Et
0 i N D eeecr  EEEED
Ft
| Jetal | | Egyiksem | Osszesen o Ft 31284 "
gyeleti dij Figy.be vett dra 600,0 Eqy orara 52140
ora forint Ft
i i B Aktudlis alapbér szerinti havi tavolléti dij 180000
I
— MNapi Graszam M Oszdszam
% 5 O 74,000 o
- Egy orara esd alap tavolléti dif 1 034483
0 i O s
— Napi alap tavolléti dij 8975 86
o o !._l CIERRTZL Ft
— Potiékok alapjan szamolt napi tav. nov. 41712
o 0 ] ' e
| |
— Napi tavolléti dij ]
0 0 [
| Jeldl | | Egyik sem I | || Korabbi szabalyok szerinti tavelléti dij | | " Rendben | | X Mégse |
=

A Korabbi szabalyok szerint... gomb segitségével a programmal kiszamoltathatja
a régi rendszer szerinti (munkanapos osztészammal képzett) tavolléti dijat is.

Ezutan, ha valamelyik jogcim esetében szorzd, vagy barmi egyéb bekérés
szukseéges, sorban adja meg a kért adatokat.

Amennyiben az Alapbeallitasokban bejelolte — a tavolléti dijhoz a rendszer
azokat a rendszeres potlékokat, melyek egysége Ft, szintén hozzaszamolja.

Ha a dolgozé nem teljes honapban volt foglalkoztatva, a program az ismert
paraméterek alapjan kiszamitja, hogy mennyi lett volna a teljes hénapban térténé
foglalkoztatas esetén a bér, majd ezt felajanlja elfogadasra. Mivel lehet, hogy
vannak olyan koérulmények, melyekkel a program nem tud szamolni, szikség
szerint ezt Onnek kell javitania, hogy kés6bb a munkabérek megérzéséért
kedvezmény dsszege helyes legyen.

Végul megjelenik a mar forintositott lista:
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- — T
[ Szamfejtés - (1) Szabd Piroska 1. honap / U = |-
3 - - =
Szamfejtés tipusa |Normél, havi szamfejtés = | Bértabla adatok  |pgigozs bértabisja - ‘
Munkaidé adatok Maptarinap 34 Munkanap 2 Pihendnap Fiz. Gnnep Ledola. {8

| 31 Havi munkaids adatok megadasa |

okt skt tarolva: Fiz. szab, Fiz.nék.szab Betegszab, Téppénz Ekiess g

Fébb adatok Bruttd 150000 Levonds 35175 Kifizetendd 174525 Osszesiték megtekintése |

Hegnevezés Alapja GSzorzd Erteék Koltség Ov.addalap
Alapbér 175'000,00 125'000,00 Ft 158' 750
Hyugdijbiztositdsi jarulék 125'000,00 30'000.00 Ft
Hyugdijjdrulék 125'000.00 12'500.00 Ft
Természetbeni eg.bizt. jarulék 125'000,00 1'875.00 Ft
Pénzbeli eg.bizt. jarulék 125'000,00 £25.00 Ft
Hunkaerd piaci jarulek 125'000,00 1'250.00 Ft
Természetbeni egészeéghbiztosit 125'000,00 5'000.00 Ft
Pénzbeli egészséghiztositasi j 125'000,00 2'500.00 Ft
Hunkaerdpiaci jarulék 125'000,00 1'875.00 Ft
SEJA - addeldleg 158'750,00 25'400.00 Ft
i Addjdviiras 158'750.00 12'100.00 Ft
W

swra szamfejt | ‘ & Nyomtatés

‘ XK Bezérés

‘ H B

Ezt tarolhatja, vagy ez el6tt még ellenérzésképp ki is nyomtathatja:

S

-
Nyomtatisi eredmé a
u yomta sweremeny.. . - - a A

MNyomtatasi eredmény |
-
A program zegizstrils felhazenilésa: C.3.T. lting Kfo. BOOD Tévirda u.Z/A 3/DbECHIN * 1.18.0106 versié + E
C.AT. Consulting Kit Tirdrda u. 2/A Addszim: 11118204-2-07
) - - . 2
Bérszamfejto lap
Szémfejtési idészak: 2011. janudr
Szabbd Piroska FECR: 4111
Munkaktr: Rnalitikus kbnyveld Addazonoaitd: 8412312084
Munkaidé adatok
I Naptdri nap = 31 Q33z. munkanap : 21 Pihenfnap i 0|
Ledolgozott 5 15 Fizetett szab. : © Fiz.nélk.szab: 0 =
Fizetett tévollét: 0 Fiz.nélk.tévol.: 0 Fizet. Gmnep : 0
Betegszabadsdg H - Téppénzes napok: 0O Tavolléti dij: 8333,33 Ft
Bruttdé jovedelem részletezése
L
1101 Alapbér + 1607'000,00 Ft
- ebbdl ledolgozott munkaidSre esd 125'000.00 Fr
- fizetett szabadsdg alapjén 0,00 Ft
- fizetett iinnepre esd 0,00 Ft
- fizetett tdvollétre esd 0,00 Ft
- ebbil betegszabadsag alapjin fizetett 35'000,00 Fo E
Brutté jovedelem dsszesen: + 160'000,00 Ft
! Levenasok részletezése
2111 Nyugdijjdrulék 5 12'500,00 Ft
BLIL Természetbeni egészségbiztositési jérulék - 5'000,00 Ft
3112 Pénzbeli egészségbiztositdsi jarulék - 2'500,00 Fr
3113 Munkaerdpiaci jarulék - 17875,00 Ft
8101 SZJ2 - adbelfleg = 257400,00 Fo
5201 Adbjovairas * 12'100,00 Fo
' Levonasok Osszesen: - 35'175,00 Ft
Brutté jovedelem Ssszesen: + '160'000,00 Ft
Adéalap kiegészitésszesen: + 160'000,00 Ft
Levonasok Osszesen: - 35'175,00 Ft
- ebbfl taszevont SZJA: 13300.00 kifizetdi 5ZJR: 0.00
4 i — 3
[ Ewiioel | [ Eioldd | [ Kivoddal | [ Utckéoldal | [Ugidsoldaia| 1.odal  [Clekudizoldal  [DOSmomiatas | [ Falbanyortal |
Meret o0z e
| Mumlalésﬂ ‘ x Bezaras |

Amennyiben valami miait szeretné Ujra elkésziteni, nyomja meg az Ujra szémfejt
gombot, ha rendben talalt mindent, ne felejtse el a Régzités gombbal véglegesiteni.
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Ezutan, ha bezarja az ablakot, a szamfejtések kezeld paneljén a jogviszonyhoz
megjelennek az 0sszesito értékek:

-
[ Berszamfejtés ‘ l ==
Hénap ‘Janua'r Vl I + Jogviszony lista betaltése ] Folyamatban |
Dolgozd sorszdma és neve FEOR Hunkakdr Belépes Kilépés Jelleg
1 Szabc Piroska 4111 Inalitikus kinyweld 2008 11 03 (== P calnazott — munkas
2 Wagy Gusztav 1311 Gazdasagl szervezet 2009.02.10 Foallasa tag. tarsas vallalkozo
1/2 tétel
Mindet jelal ‘ | Egyet sem jeldl | ‘ Jeldlés forditésa | | Szamfejtettek jeltlése ¢ ) rajelaltsk nyomistass
Akiva t héi ehhez a jogvi yhoz régzitett sza

S=z Jowedelen Dolgozdi HY¥YJ Dolgozdi EBJ Dolgozdi MBI SZJA eldleg Egyéb lewon Hifizetendd Munk fizetendd Egysz fogl
1607000 12500, : 1878 13300, i 1217825 33750

+ Ulj szamfejtés | _Eg»sz::‘:s‘:é\‘. fogl. szamfejtés Megnyitas | ‘ x Tarlés | | 5 Nyomtatas x Bezaras

Ha az alsd listaban egy tarolt szamfejtésre kattint, aktivalédnak a vezérlé
gombok, melyek segitségével a részletes adatok megtekintéséhez Megnyithatja,
Torélheti, Nyomtathatja a kivalasztottat.

A jogviszonyok listajaban kijeloltetheti azokat, amelyekhez van mar tarolt
szamfejtés (Szamfejtettek jelblése gomb), igy egyszerien elvégeztetheti egyben
a nyomtatast, vagy akar ellenérzésképpen is jo, hogy nem felejtett-e ki valakit.
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4.23 Tappénz szamfejtése (kifizetdhely)

Kifizetbhelyek esetében a tappénz szamfejtésére tObb megoldas kinalkozik.
Alapesetben a havi munkaidé adatok megadasanal kell bejeldlnie a tappénzes
napokat. llyenkor a program a bruttdé szamfejtésekor onmikodben rakérdez az
alkalmazando atlagkeresetre, melyet On (sziikség szerint) modosithat:

i =)
E Atlagkereset meghatarozasa =1

e igostatiag kedorans 2013.02.22 Birtositott napok szama  Pénzbeli eghizt.alap  Mapi atlagkereset

Em

@ Megeldzd naptari év kezddnapja

") Megeldzd 180 nap alapjan

Iddszak 2012.08 2012.09 201210 201211 201212 2013.01
Penzb.egbizt alap 166 237 148 500 148 500 151 949 149 500 160 618
Mapok szama 3| 20 31 30 31 31

) Mincs eldzmény

) Ebben az évben marvolt tappénzen, ezért azt az atlagot alkalmazzuk

Mapi attagkereset  CRET: Ft | " Rendben | | X Mégse |

Amennyiben a rendszerben van korabbi tarolt adat, azt 6sszegyjti a program és
egy tablazatban jeleniti meg. A sor elején 1évé gombok kdzll azt jeldli be, amely
jelen esetben alkalmazandé. Mivel lehetnek egyéb (a programba nem rogzitett)
informaciok, természetesen felllbiralhatja a valasztast. Akar oly médon, hogy
masik sorra kattint és ezzel azt kéri, vagy ugy, hogy a Rendben gomb melletti
mez6ében megad eltéré 6sszeget.

A fent kiirt tablazat célja az, hogy ne a hattérben szamoljon a program es
visszaadjon Onnek egy szamot, hanem, hogy segitse a kiszamitott érték
helyességének ellenérzését.

A program természetesen csak azokbdl az adatokbdl tud dolgozni, amik
rendelkezésre allnak, vagyis ha nincs az adott évet megel6z6en szamfejtés
tarolva a rendszerinkben, akkor nem fog tudni helyes értéket szamolni. llyenkor
Onnek kell beirni a megfelelét.

Miutan elfogadta az atlagkeresetet, a bértablaba bekerul a 16019-es jogcimen a
tappénz Osszege.

Eléfordulhat, hogy On nem szeretné, hogy a program szamoljon, hanem egy
meghatarozott értéket kivan megadni. llyenkor a dolgozo bértablajaba vigye fel
a 16019 jogcimet és a Szdmitds valasztasakor ne az Atlagkereset, hanem az
Allandé érték legyen megadva. Ezen bedllitdis mellett a program nem fogja
szamolni az atlagkeresetet, hanem On irhatja be a kivant 6sszeget.
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4.3 A rogzitett adatok ellenérzése

Miutan elkészitette a szamfejtéseket, célszerli azokat — legalabb az altalanos
O0sszefuggéseket megvizsgalo ellenérzésnek alavetni. Ehhez Iépjen be a Havi
teendbk -> Havi régzitett adatok ellenérzése menupontjaba.

A megjelend listaban a szamfejtett dolgozok latszanak. Inditsa el a feldolgozast
az Ellenérzés gombra kattintva:

r =g = I —— — B
B Hiba ellenérzés T
Iddszak | i = [7] automatikus hibajavitss Folyamatban | g

55z . Dolgozo neve Hunlkakor My, helye
(W1 Séqorka-Miklos Menika  Konyvels (analitikus 6000 Szekesichervar.
| 2 Dobrocsi Zsolt Gazdasagi, kdlt=egwe 8000 Székeszichervar

| Mindenkit jeldl | I§enkitnemjel6l| | ﬂlenﬁrrés] | x Beraras |

b - — e ——— —— —

Hiba esetén a rendszer listat készit. Vannak olyanok, melyeket a program képes
automatikusan kijavitani. Ehhez az ellenérzés inditasa el6tt pipalja be felll az
Automatikus javitas négyzetet.

Miutan végzett, a program harom féle Gzenetet kildhet:
e adatok rendben: minden rendben volt
e a hibak kijavitasa megtortént: ebben az esetben voltak ugyan hibak, de
azokat tudta 6nmikodéen javitani
e vagy listazza a fennmaradd hibakat. Ezek javitasarol Onnek kell
gondoskodnia.
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4.4 Feladas ANYK-nak

A menupontba belépve megjelenik azon dolgozok listaja, akikre vonatkozik a
bevallas tipus:

r T A
[ ANYK export atadas - 1208 jarulék bevallas l cn|sEl Q
Dolgozd sorszémna &5 neve FEOR Hunkakdr Belépés Kilépés Jelleg
i 2 Dobrocsi Zsolt 1210 Gazdasagy, koltsegve 2009 U2 10 : Foallasu tag. tarsas vallalkozo
7] 1 Sagorks-Hiklas Hénika 4121 Konyveld (analitikus 2008.11.03 F&4dllésu alkalmazott — munkawiszi
Mindenkitieldl | [ Senkitnem jeldl | R [ 0/2 tétel
Az alabbi meztben azt az Gtvonalat adja meg, ahova az exportot szereiné elkésziteni: e L | .
: Hanap Janudr -
Utvonal ¢\ sers\Zsalt\abeviavajmport} Valasztas
Idszak 20120101 - 20120031
| Uitvonal masolésa a tibbi céghe
[ Az ANYK masik szamitdoépen van, nem ezen!
Amennyiben az exportalt adatokat masik szamitdgépen fogja beolvasni, jeldlje be a fenti négyzetet!
Az alabbi mezdben ekkor beirhatja a masik szamitdgeépen az adatok Utvonalat!
C:WsersiZsolt\abeviavamporty Kelte  2912.02,04 | o Export | | X Bezirds |

A rendszer megjegyzi az utoljara hasznalt utvonalat. Amennyiben ez nem
megfeleld, beirhat egy masikat, vagy a Valasztas gombbal betall6zhatja a
megszokott Windows konyvtar valaszton keresztul.

" B
' Utvonal kivalasztas Iilﬂlg

Meghajtd valasztis = o [os] =,

Kattintson kettot a kivant kinyvtar megnyitasahoz!

=
[ Users
[= Z=olt

[—=> abeviava

Bktudlis kinyvtar;  CG\Users\Zsolt\abeviava\import

kKivalaszt ‘ | Mégse

Fontos informacié, hogy a rendszer a lista alatt kékkel kiirt utvonalat emeli at.
Miutan ez megfelel6, nyomja meg a Kivalaszt gombot.
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A beallitott Utvonalat, hogy ne kelljen minden cegben egyenkent meghataroznia,
atmasolhatja az Utvonal masolasa a tobbi cégbe gombbal. Itt kivalaszthatja,
melyik cégekbe szeretné atirni, majd a bedllitdst a rendszer valamennyihez
elmenti.

A kivant idészakot beallithatja a képernyd jobb oldalan Iévé legordilé menlibdl.
A kezdd és zard datumok ennek megfeleléen 6nmiikddéen médosulnak.

A dolgozdk kijelolését tetszés szerint valtoztathatja. Azokat a dolgozodkat,
akikhez van rendelve bérszamfejtés a kivalasztott id6szakban, a szoftver
automatikusan kijeldli.

A Mindenkit jeldl és a Senkit sem jeldl a tljes allomany allapotvaltasat végzi el.
Amennyiben megfeleld az utvonal és kijeldlte az atadni kivant embereket, nyomja
meg az Export gombot. Miel6tt a feldolgozast megkezdi, a program megkérdezi,

hogy lefuttasson-e egy hibakeresést. Amennyiben még nem hajtotta ezt végre,
célszer( igennel valaszolni:

Confirm [t S|

[0] Eldtte lefuttassunk egy hibaellendrzést?

| Yes ] | Mo

Miutan a kimeneti fajlok elkészultek, Uzenetet kap:

DberWIN 2012 |t S

Az exportalas sikeresen lezajlott,
Miutan betoltotte az ANYK-ba, bekildés elott ellenarizze az
adatokat!

Az igy feladott anyagot beolvastathatja az ANYK-ba a késdbbiekben leirtak
szerint.

94



DbérWIN — bérszamfejté program 2015

4.5 Havi zaras készitése

Amikor elkészitette a havi bérszamfejtéseket, a Havi teendbk -> Havi zaras
pontjaban kell véglegesiteni azokat. Ezutan a védett tételeket nem lehet
modositani. A menupont inditasakor megjelend ablak:

[l Havi zaras ESEER=S)
Zarandd iddszak Iuanuér T|
Feldolgozds
) Ellenﬁrzés‘ Zaras ‘ X Mégse ‘
— =

Valassza ki a lezarandd hénapot, ekkor aktivalédik az Ellenérzés gomb. Miutan
megnyomta, a megszokott adattabla ellen6rzé képernydre jut. Itt futtassa le az
ellenérzést. E nélkul a rendszer nem enged zarast végrehajtani! Amennyiben a
program nem talal kirivd hibat, aktivalodik a Zaras gomb:

([l Havi z3nss ESEERSC)
Zarandd iddszak IJHHUE‘" v|
Feldolgozas
! Ellendzés ‘ a Zards ‘ X Wégse ‘
| — =]

Nyomja meg, ekkor a program védetté teszi a rogzitett szamfejtéseket, majd errdl
uzenetben tajékoztatja.

FIGYELEM! A miivelet nem visszavonhatd, ha egyszer védetté tett egy
idészakot, az igy lezart tételek tobbé nem médosithatéak! Ezért ennek
végrehajtasa el6tt ellendrizze valamennyi adatot, hogy késébb ebbdl ne legyen
probléma.

A védetté tett tételek a normal bérszamfejt6 oldalon az alsoé listaban piros szinnel
fognak megjelenni, innen is latja, hogy melyek ilyenek:
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fil Berszamicjies m ﬁ

Horep  [Janudr | [ o dogszonylszbetoliese | [ (in

Dolgozo sorszama s neve

Ebben a honapban aktiv jogviszonyok listaja (kattint:

ra a sza

fej z)

Evsorba rendez ] [J-g Sorsza'wavmdez] Folyamatban | |
jtésh Felbukkand segitség bekapesolva  [7]

FEOR

Hunkakor

Belépes Kilepes Jelleg

a1

(] 2 DR. Hak Virdg 2122 ¥illamosnérntk (elek 2012.01.1 Egyéni vallalkozd
[} 1 Teszt Elek 5132 Pincér 01z.01.01 : : Faillasn alkalmazott — munkaviss
1/3 tétel
Mindet jeldl | [ Eoyetsemjei Jelblés forditdsa | | Seémfetiskjeloise | | itk bersonyent. | | Kelalicknek pemet bérap |
A kivalasztott honapban ehhez a jogviszonyhoz rogzitett szamfejtések  [RIRCEFIRSE M EETIR T

Ssz. Jowedelen Dolgozdi NYJ Dolgozoi EBJ Dolgozdi HPJ SZ2JA eldleg Egveb levon. Hifizetendd Munk fizetends Egysz fogl.

1 195000 19'500 13'650 2925 31'zo0 1] 127325 Il <]
- = L i - = = =
S Uj szamfejtés(4) | | Egyszerisitstt fogl. szamfejtes |1 Egyszersitett fogl. igazoldsok | | Megnyités | | b Torles Nyomtatas [ ? Segitség ] [ x Bezéras ]

Azt természetesen nem tiltja a rendszer, hogy a mar taroltakon kivul ujabb

szamfejtést rogzitsen.
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5. Lekérdezések

r
H DbérWIN 2.00.1223 verzio

- L

= [ |

Dolgozdknak készild igazolasok 4
Bérjegyzék készitése

Konyveléshez legyljtesek k|

Egyeb ellendrzd listak b
Munkaigy 3

Lequtobbi nyomtatds megtekintése

Kényvelt cég:

A program jogosult felhasznaldja
Licenctulajdonos neve:
Licenc tulajdonos cime:
Aprogram licenc érvényes:
Aprogram frissitése aktiv:

Kdnyvelhetd céq:

2011.12.28

C.AT Consulting Kft.

C.AT. Consulting Kft.

8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/
20501231

20121
2011.12.23

2013.01 Forraskod:

Korlatlan ~ Telepités

Bedllitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

Tarzsadatok Havi teenddk | Lekérdezések | Kiegészitok Beallitasok Segitség  Vége

Kezeld 1.
beljelenﬂtezve

Bérszamfejtések dsszesitd listdja
Mit hova utaljak

Bérkartonok és javedelemn
Jogcim szerinti legyijtések
Szabadsag és foglalkoztatas
Adak, jarulékok tablai

NYENYI lap nyomtatasa

Szakképzési hozzajarulas tabla

Az egyes lekérdezési listakat elkllonitve talalja meg,

azok jellegének megfeleléen.
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6 Egyéb feladatok

6.1 Belépd nyilatkozatok nyomtatasa

Ev elején, a nyilatkozatok kiadasakor vagy uj dolgozd belépése esetén itt tudja
az adébeldleg nyilatkozatokat elkésziteni, vagy kiadllitani az igazolast a
nyilvantartasba vételrdl.

A menupontba belépve, megjelenik valamennyi jogviszony:

H Belépé nyilatkozatok, igazolas l o5 |
S5z, Dolgozd neve Belépés Kilépés Hunkakor Dolgozd neve Jelbhie ki 3 kivant dolgozdkat!
1 Szabd Piroshka 2008.11.03 2011.01 .05 Analitikus konyveld ol | DS vt e 5 oid,
Adoeldlea, addjdvalras nyilatkozat 2 pld.
Csaladi kedvezmény nyilatkozat 4 pld.
Addeldleg nyilatkozat kiltségekrdl 2 pld.
Addeldlea nyilatkozat személyi kedvezmeny |- pld.
Iagzolds & nyilvantartasba vételrd] 2 pld.
Igazoldsok kelte 2011.01.09
| Mindenkit jeldl ‘ ‘ Senkit sem jelél | 22 e | o Rendben | ‘ x Meges |

A nyomtatni kivant dolgozo(k) el6tti négyzetbe tegyen pipat. A megfelel6 gomb
segitségével mindenkit kijeldlhet vagy az 6sszes kijeldlést leveheti.

Az ablak jobb oldali részén lathatja, hogy hany példanyban készllnek el a
nyilatkozatok. Az Osszes nyomtatvény mezében, ha nullatél eltérd érték van,
akkor valamennyi az itt megadott példanyszamban kerul nyomtatasra, kivéve a
csaladi kedvezmény nyilatkozatot. Az minden esetben kétszeres
példanyszamban ir6dik ki, mivel a hazastarsnak is és a hazastars
munkaltatéjanak is kell bel6le példany. Olyankor, ha az Osszes nyomtatvanynal
nulla az érték, engedélyezi a rendszer, hogy nyomtatvany fajtanként beadja a
sziukséges példanyszamot.

A Rendben gomb hatasara a program elkésziti a kért mennyiségben az iratokat.
A keltezés soran a datumot errél a képerny6rél, a helységet az ABEVJAVA
beallité laprél (székhely varosa) veszi a program.
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6.2 Kilépo igazolasok nyomtatasa

A menipontot elinditva megjelenik a jogviszonyok listaja. Itt tud valasztani:

[ Joguiszony valasztasa - _ - » =1 s g - 1,
Dolgozd sorszéamna es neve FEOR Hunkakor Belepes Kilépes Jelleg

1 Szabd Piroska 4111 Analitikus konyweld 2008 .11.0

Fallasu alkalmazott — munk:
2 Han t o 20 10 L

“FG. 1a1]

2/2 tétel

[ o Kidbszt | | X Mégse |

L

Miutan kijeldlte a megfelelét, a kbvetkezé ablakban beallithatja, hogy melyik igazolasbdl
hany példanyt szeretne nyomtatni:

FI Kiléps igazolasok =il )
Dolgozd neve | Wagy Gusztav
Osszes kilépd igazolis B | ol
Adathap a mv. megsziinésekor |2 pld.
Igazolds @ levont jarulékokradl |2 pld.
[
Igazoldlap dlaskeresésijaradékhoz |2 pld.
Munaltatdi igazolds a mv.megsziinésekor 2 pld.
Igazolds 2 tartasi kitelezettségekril |2 pld.
Jav. igaZolds eg.bizt. elldtdshoz |2 pid.

Igazoldsok kelte 2011.01.086

[ 4 F‘.endbenJ | X méagse |

e o

Amennyiben az Osszes kilépé igazolas mez6ében nullanal nagyobb érték szerepel,
mindenbdl annyit fog késziteni a program, ellenkezd esetben az egyes nyomtatvany
fajtak példanyszamat egyenként beallithatja. A Rendben gomb kezdi a nyomtatast.
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6.3 ABEV JAVA import

Az alabbiakban a leggyakoribb nyomtatvanyok importalasahoz adunk egy kis segitséget.

6.31 Belkijelent6élap 16T1041

Ebben a menupontban dolgozdinak be/kijelentését tudja egyszeriibben elvégezni, az
ANYK-nak torténd exportalassal. A menubdl igy indithatja:

=)

-
H DbérWIN 4,01,0131 verzio
Torzsadatok | Haviteendék  Lekérderések Kiegészitdk  Beallitasok  Segitség  Vége

Dolgozdk adatai Sys Op

Munkaszdmok kezelése bejelentkezve

Beléptetd papirok, év eleji nyilatkozat

e

v 1471041
14T1042E

I

Dolgozdk befkijelentése

Kilépd igazolasok nyomtatdsa
Csopertos béremelés

Eves szabadsagok allitasa

"731 verzio

ng Kit.

Munkaidd keretesek draszam feltdltése

Kanyvelt év: 2014 i |

Dolgozdk rendezése

Aprogram jogosult felhasznaldja
Licenc tulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft.

Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda w.2/A 3/

Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31
Aprogram frissitése aktiv: 2015.01 Forrdskdd: 2014.1
Kdnyvelhetd céa: Korlatlan  Ugyfélkdd 4754

2014.02.01 | Beallitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer |

Most nem tud targyhonapot valasztani, a listaban minden — nem egyszerisitett
foglalkoztatott — megjelenik:

{8 ANYK export stadas - 1471041 bejelentés.

Hunkakor Belépés Kilépés Jogviszony &rvényes Jelleg

Dolgozd sorszéma &5 neve

I(Dnylc”i

windenictjcll | | Senkitnem jelo

1/2 tétel

Allapot
Az aldbbi mezében azt az Utvonalat adja meg, ahova az exportot szeretné elkésziteni: e

Utvornal  ¢:\isers\Zsaltiabeviavalimport) Vdlasztas
2014.-1.01 2014.-1.00

Utvonal masolasa a tobbi cégbe

[ Az AMYK masik szamitdgépen van, nem ezen!

Amennyiben az exportalt adatokat masik szémitdgépen fogia beolvasni, jeltlje be a fenti négyzetet!
Az aldbbi mezdben ekkor beirhatja a mask szémitdgépen az adatok dtvonalat!

Kelte  2g14.02.01 [ « Export | { Xgezércis|

|C:\sers\Zsolt\abeviavaimport),

A kivant dolgozokat jeldlje be a listaban a kédjuk és nevik el6tt talalhatd jeldlénégyzet
segitségével, majd nyomja meg az Export gombot.
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A feladas miikodésével kapcsolatban fontos megjegyezni, hogy

amennyiben a dolgozé kivalasztott jogviszonyahoz be lett tarolva kilépés datum,
a program automatikusan ugy veszi, hogy ki szeretné jelenteni (belépés
jelentésénél ne legyen kitoltve a kilépés datuma);

a dolgozonal a FEOR 08 kod meglétét feltételezi a rendszer

az ABEV JAVA alapbedllitasoknal megadott cimet székhelyként (nem
telephelyként) adja at a program, vagyis ha eltérd telephelyre szeretne
bejelenteni dolgozét, a cim adatot kézzel kell a mar atvett nyomtatvanyon javitani
a képviselé/meghatalmazott neve mez8ében az adatszolgaltaté neve rovatba beirt
nevet adja at

az ABEV JAVA alapbedllitasok lakhely rovatat csak akkor toltse ki, ha ez
szukséges (mez6gazdasagi 6stermeld)

Importalas menete:

Az ANYK Szerviz meniiben valassza az Egyedi import funkciét, majd a megjelené

ablakban:
[£| Import dllomany kivilasztasa |£|
Hely: |Jimport | |=| |53 || [a8]E=

[ IMPORTYMP | [y 10908Mo007.IMP

[} mpogosaIMP [ 10908MO006.IMP
[ 10908Mo438.1MP [ 10908M0005.IMP
[ 10908M0136.MP [} 10908M0002.IMP
[ 10908M0011.MP [ 10908M0001.IMP
[ 10908Mo010.MP
[ 10908Mo009.1MP

Fajlnév : |Ifu1F'GRT.IMF'

Fajitipus : |IMP allomanyok -

Megnyitas Mégsem

Az ablak tetején lathaté Hely mez&ben keresse meg azt a mappat, ahova a
DbérWIN-boél elkészitette a feladast;

A Fajltipus mez8ben allitsa *.imp-re (ha nem azon all)

Jeldlje ki az IMPORT.IMP f3jlt

A Megnyitas gombbal elkészll a nyomtatvany.

Ezutan az ABEV megnyitja a nyomtatvanyt (kitdltve), amit természetesen kuldés elott
ellenérizzen le.
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6.32 Bejelentélap 16T1042E

Egyszerisitett foglalkoztatas keretében felvett dolgozdinak bejelentésére alkalmas
menupont:

[ g
¥ E DberWIN 6.02.0204 verzio - O X B
Torzsadatok Haviteenddk Lekérdezések Kiegészitdk Bealltdsok Segitség Vége iu-'
5 = E
: Dolgozdk adatai Sys Op
i| Munkaszarmok kezelése bejelentkezve
i Beléptetd papirok, év eleji nyilatkozat L .
| Dolgozok bekijelentése > 1671041 4 verzio
! Kilépd igazolasok nyomtatasa 16T1042E
| Csoportos béremelés
Eves szabadsagok allitasa | Kanyvelt év 2016 v
Csaladi kedvezmény tomeges modositdsa |
Munkaidd keretesek oraszam feltoliése
Dolgozdk rendezése > =
"Tabbes foglalkoztatoi" adatbazis Kft
| Licenctulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/ z ® |_
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31 et < :'E
;{ Aprogram frissitese aktiv. 2017.01 Forraskod: 2016.2 .‘Oﬁlﬂﬂﬂﬁ iz
3 Kanyvelhetd cég: Korlatlan  Uagyfélkdd 4754 il
= r
| . &
- | 2016.02.04 Allitson be alapnyorntatot! 5

§T70 3091 U5 01 Eaves oslalhostathasAN Noayves 111

Ide belépve, el6szor jeldlje ki, melyik hénaprdl szeretne bejelentblapot késziteni. A
program alapértelmezettként az éppen aktualisat ajanlja fel. Amennyiben a
hénapvalasztén modosit, az adott hdnapban rogzitett alkalmi munkak listaja jelenik meg:

e - -—
8 ANYK export atads - 1171042 bejelentés ' @Eléj

Dolgozd sorszdmna &s neve FECOR Hunkakdr Belépés Kilépés Jelleg
v 1 Abe Egonné 03 Mezdgazdasdgi idé 2011.01.01 2011.01.03 Egysz.foglalkoztatas- il kionyves
& 1 Ab# Egonné 05 Turisztikai idény 2011.01.04 2011.01.04 Egysz.foglalkoztatd=s~4H kinyves
il 1 Abe& Egonné 03 Hezdgazdasagi ide 2011.01.06 2011.01 06 Egysz.foglalkoztatds~AH kinyves
v 3 Gibor Gabor 06 Alkalmi munks Egy 2011.01.01 2011.01 01 Egysz.foglalkoztatas AH kimyves
i 4 Mosolygos Paula 06 Alkalmi munks Egy 2011.01.02 2011.01.05 Egysz.foglalkoztatés-AH konyves

.4 [ senkitnemijeld |

Allapat 0/5 tétel
Az alabbi meztben azt az Gtvonalat adja meg, ahova az exportot szereiné elkésziteni: £ —
7 |Januér =| WM
Utvonal  p:\abeviavatimpart, Valasztds

Ultvonal masolésa a tobbi céghe
[ Az ANk masik szamitdoépen van, nem ezen!
Amennyiben az exportalt adatokat masik szamitdgépen fogja beolvasni, jeldlje be a fenti négyzetet!
Az alabbi mezdben ekkor beirhatja a masik szamitdgepen az adatok Utvonalat!
Kelte 20110108 [ oot | [ X mégse |
L = = = E 3

A sor elején allé jeldldnégyzetbe pipat téve tudja kijeldlni azokat, amelyekre nézve a
bejelentést szeretné elvégezni. Ezutan nyomja meg az Export gombot. Az igy, az
Utvonal mez6ben megadott helyre elkészilt fajlt mostmar beolvastathatja az ANYK-ba.
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6.33 Bevallas 08 M és A

A megfeleld (ABEV export 08 vagy 58) menlpontba belépve, a megszokott export
képernyé jelenik meg. Ebben a listaban lathaté minden nem egyéni vallalkozo 08 esetén,
illetve az egyéni vallalkoz6 az 58-as bevallas valasztasakor.

| Bl ANYK export stadas - 1608 jarulék bevallas - m] *
)
Dolgozd sorszdma &s neve FEORE Hunkakdr Belépés Kilépés Jogwviszony érvényes Jelleg

® i
s

o ]
1
| ]
o

»; Mindenkdt jelsl Senkit nem jelal 1/2 tétel '

| ktiltasa Egyszerisiettt Akkoris kérem a Jarulékkedy t3bi3t, ha nem volt csalddi jarkedv igénybevétel
iltasa ak oltek nyomiatasakor Jo Vo ﬂ\lapot ;

| Hénap Januar e
i Az alahbi mezdben azt az ttvonalat adja meq, ahova az exportot szerené elkésziteni:
| Utvonal [y sersizsoltizbeviavalimpart| Vélasztas Iogszak ws0101| - [wsotst| |
| L | | gl

Utvonal mésoldsa a tibbi cégbe 3
| ]

}! [] &z Anivk mésik szémitdgépen van, nem ezen! e

Amennyiben az exportalt adatokat masik szamitégépen fogja beolvasni, jelélie be a fenti négyzetet!

: Az alabbi mezében ekkor berhatja a mask szamitdgépen az adatok Gtvonalat! €
' o [t
| beviava\mporty Kelte  [2016.02.04 o Export X Bezdras
T RTRATRL ks Eav 01T 0L T EIT 0T 0N Eava TerlaTRes taTas K Waavvas T T T e D T D S T e T S T T s

A program a hoénapot a logikusan kovetkez6 értékre allitia és bejeldli azokat a
dolgozodkat, akiknek az adott hdnapban volt szamfejtés rogzitve. Természetesen ezt a
kijeldlést On szabadon modosithatja, ha ez sziikséges. Azok a dolgozok lesznek
exportalva, akiknek a kodja/neve el6tti jel6lé négyzetben van pipa.

Az Export gomb megnyomasa utan lehetésége van lefuttatni ugyanazt az ellenérzést,
amelyet a Havi teend6k menl — Havi rogzitett adatok ellenérzése pontjaban is elér. Ezt
mindenképpen javasoljuk feladas elétt.

A programba épitett ellendrzd eljarasok ugyan a lehetséges hibak jelentds részét
kiszlirik, de szaz szazalékos biztonsagot nem adnak. Ezért ellenérizze bevallasait
bekiildés el6tt, mert esetleges hiba és abbél eredd kdzvetlen vagy kdzvetett anyagi
kartért felelésséget sem a program szerzéje, sem a forgalmazé nem tud
felelésséget vallalni. A bevallas helyessége minden esetben az azt elkészitd,
illetve alairé személy feleléssége.

Miutan lefuttatta az ellenérzést (vagy esetleg kihagyta ezt a lépést), a szoftver a
megadott Utvonalra elkésziti az export fajlokat:

DberWiN X

Az expertalds sikeresen lezajlott.

Miutan betoltotte az ANYK-ba, bekildés elatt ellendrizze az
adatokat (legalabb a 1608A lapjanak adatait a "Mit hova utaljak”
listdval) és ha szikséges, dllitsa be a +/- ezer Ft korrekcidkat a
megfeleld "A" lapokon!
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Szintén fontos informacié, hogy a +/- ezer forintos korrekciékat az importalas
végén, a 1608 bevallason kell majd ellenériznie a Mit hova utaljak lista adatai
alapjan!

Az export elkészitése utan, az ANYK-ban valassza az egyedi importot (szerviz menii):

' |4 Anvi

Adatok Ellendrzések Kapcsolat az Ugyfélkapuval ’m‘
B H Hé v xX@ é &, Bealiitasok
Torzsadatok
drzsadatok mentése

NAV térzsadatok szinkronizalasa
Titkositas sajat tanusitvannyal
Fejlesztiknek 3
Frissitések
Telepités
Telepitett nyomtatvanyok
Nyomtatvanyok archivalasa
Nyomtatvanyok visszavétele az archivumbal
Adatok archivalasa és visszatoitése
Fajimiiveletek a mentés kdnyvtarban 3
Fajimiveletek az importiexport kanyvtarban ¥
Csoportes importalas
Technikai attdltés ij nyomtatvanyba
Torzsadatok atvétele az Abev-bil

E Adotanacsadok atvétele az Abev-bol

;;i Uzenetek
Kitoltési itmutatd

a

2é\r‘z.&;.a ) Nigg

by T T Méuianu

]

*

[ (zg] ofing ][ (T4) oaEanman T£23T0aTH ]

ERAR cvmart allidomilbe 1 A T Crmen lbimm EFH

=5

majd a megjelend ablakban az IMP1608A... fajlt jeldlje ki (a DbérWIN-b8l atadott fajlok
helyét a Hely mogétti lenyild listaban tudja megkeresni az ablak tetjén):

[ £ Import dllormnany kivalasztasa

Hely: | import

oo
oo

0| o—
| o—

[y mPORT.IMP

[y IMP1658_januar.IMP
3 IMP1608A_januar[\JP
[y 1608Mo002.IMP

[} 11608M0001.1MP

[ 15m300002.1MP

[ 15M300001.1MP

Fajlnév : |

Fajltipus :

IMP allomanyok

Meqnyitas

Mégsem

Ezutan kattintson a Megnyitasra.
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Miutan megjelent a 08A, kattintson az Allomany beemelése ikonra (az ablak jobb
oldalan, fent lathaté ikonok kozll a kis z6ld keresztes, a nyillal megjel6ltik):

|| AMYK - 16084 _11118204207_C_A_T_ Consulting_Kft_ 1454578368122 frm.enyk

4 Adatok Ellendrzések Kapcsolat az Ugyfélkapuval Szerviz

BHALRHEVX 'BFHR O

1608A |v| ‘ Nyomtatvanyok | (1608A) C.A.T. Consulting KIt. 11118204207

1608A | 1608A-01-01 | 1608A01.02 | 1608A-02-01 | 1608A02.02 | 1608A-02-03

16084-03-01 | 16084-03-02 | 160840303 | (] 4] [ o]
1

1608A HAVI BEVALLAS

a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefilggo adoérdl,
jarulékokroél és egyéb adatokrél, valamint a szakképzési hozzajarulasrol

Benyijtando az allami add- és vamhatdsaghoz

[ (zd] oing H (T4} opoeanman TS33T02TH ]

Ly
a Hibéisnak mindsitett bevalds vonalkddia D:ED:D:D:D =i <
scsnomims [IBERA A et ominn [T TTHI-T] '
Added addazonos it gl |:|:|:|:|:|:|:|:|:|:| Kiikéidivalelkozéds - iletSsége szerinti dllam D] 0
i
s i 5 s I
| vanarasisane [T LITTTH S i | L
F4 o
o B ‘ w
N ceaidineve | 1 upnsve T
o o 3 B
? eibzd cealdi neve | 1 HRanEue :
; Addzciceg neve C.A.T. Consulting Kft.
5 e A "
(8) | sasiney []S0o orezag [8]0]0]0 Székesfehérvar pkdzed I =
v.2.68.0 1608 kitegelt nyomtatvany v:2.0 sigé:2.0 Modosithato B =
el o b oA e
Kovetkezb ablakban Lista betoltése gomb
Csoportos hozzaadas w
0 db fajl a listaban
| Abevijava fajl hozzaadasa

| Import fajl hozzaadasa

| Lista betdltése
[

Inditas Mégsem
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Az ezutdan megjelend ablakban valassza a hozzadas_lista.txt-t, vagy az IMPLIST_
hénap.TXT f4jlt (ahol ,hdnap” az éppen elkészitett hdnap neve), majd Megnyitas.

| £ Megnyitas *
Hely: |3 import - | |E||T3| |3 |66 a=

[ hozzaadas_lista.txt [ ] IMPLIST.TXT

[y nsmscoootmp [ ||.|Pu51januar|jgrj
[y nsm300002.1MP [y mPORT.IMP

[y M608MO0D1.IMP

[y M608Mo0D2.IMP o
[ IMP1608A_januar.IMP
[ mP1658_januar.Imp

R T T

T

Fajlnév : |Irv1PLIST_ianuar.T}('I'

- Fajltipus : |Minden fajl -

Meqnyitas Mégsem

A fajl hivatkozasok bekeriinek az importald ablakba:

Csoportos hozzdadas >

2 db fajl a listaban

CUsers\Zsolt\abeviavalimporti1608M0001.IMP | Abevjava fajl hozzaadasa ‘
Cilsers\Zsoltiabeviavalimportil1608M0002.IMP

| Import fajl hozzaadasa ‘

| Lista betdltése |
| Toral ‘

Lista mentése

‘ Inditas H Mégsem |

Az Inditds gomb hatasara az M-es nyomtatvanyokat hozzaadja a rendszer a
fényomtatvanyhoz, majd megjelenik a lista a sikeresen (vagy sikertelendl) importalt
allomanyokrol.
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£ A csoportos hozzaadas eredménye: X
P '

Start: 2016.02.04 10.34.16
A(z) C:\Users\Zsoltiabevjavalimport1608MO0001.IMP f3jit sikeresen feldolgoztuk.
Sikeresen hozzaadva!

A(z) C:\Users\Zsoltiabevjavalimport1608MO0002.IMP fajlt sikeresen feldolgoztuk.
Sikeresen hozzaadva!

B Hozzaadasra Kijeldlt fajlok szama: 2
Sikeresen feldolgozott fajlok szama: 2

[ | Rendben || Lista mentése |

Ezutan a Csoportos hozzaadas ablakot zarja be a Mégsem gombbal. Visszajutva a
fényomtatvanyba, Nyomja meg az ,Osszes nyomtatvany ellendrzeése” gombot (jobb felsd
sarokban kis zold pipa ikon), ill. sziikség esetén az Osszes nyomtatvény ujraszémitasa
gombot:

(=] ANYK - 16084, _11118204207_C_A_T_ Consulting_Kft__1454375228601.frm.enyk - m} x
ef Adatok Ellendrzések Kapcsolat az Ugyfélkapuval Szerviz L
BHEFEHSE X 7@ F % D
|1508A |v| ; | nyomtatvanyok | (1608A) C.AT. Consulting KIt. 11118204207 |~ =l R el ElR 4 |k
=
“I[ 1608A | 1608A01-01 | 1608A-01-02 | 1608A-02-01 | 1608A-02-02 | 1608A02-03 | 160840301 | 160840502 | 1608A-03.03 | O ablnll 8 15
& [Osszes nyomtatvany Gjraszami
g
Al
1608A HAVI BEVALLAS 4
a kifizetésekkel, juttatdsokkal 6sszefiiggd adérél, ] E %
jarulékokroél és egyéb adatokrél, valamint a szakképzési hozzajarulasrol =1 =]
Benyijtandc az allami add- és vamhatdsaghoz — ;
u |E
=
il
Hibasnak mindsitett bevalas vonalkadj D:l:l:l:l:l:l:l:l] S i
=
o (12
sssocna [IIEERA-E-EF]  soeesstsnn [TTTTTTTIHIHT] g
Addzd addazonositd gk |:|:|:|:|:|:|:|:|:|:| Kifiékivalalkozas - iletdsége szerintidlam D] %
o)
Csaladi gazdasag ] _ PV, 2
- nyiNantartasi szama D:'/D:l:l]:' |:| H2ONGHTIS FEmE, | %
z o)
O | Addzdimaganszemsly i¥neve #l
N Csaidineve = 5]
o . 5
V2680 1508 Kotegelt nyomtatvany v:2.0 SHOG:2.0 Modosithatd B=r—0
r = = T TP A TR nAf

A tovabbiakban mar ugyanugy kezelheté a nyomtatvany, mintha kézzel vitte volna fel.
Az A és M lapok kozoétt a Nyomtatvanyok lenyild mezében valogathat, azokat
ellenérizheti, kinyomtathatja.

FIGYELEM! A nyomtatvanyt bekiildés el6tt feltétlenul ellenérizze, mivel a
hibakeres6 programrészek sem képesek szaz szazalékos biztonsaggal kisziirni
minden rossz adatot. Amennyiben ilyet talal, azt javitsa a nyomtatvanyon!
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6.34 Bevallas 58 nyomtatvany import

Készitse el az exportot a bérprogramban (Havi teendék -> Havi jarulékbevallas 58).

r g:
' ANYK export atadas - 1258 jarulék bevallas = | &
Dolgozd sorszdmna &= neve FECR Hunkakdr Belépés Kilépés Jelleg
[l 2. M2k Virag p9Z003 doszakertés—adotana 1993, 02 17 Egyeni wallalkozmo
Mindenkitielsl | [ Senlatnem ielal | B | o/1 tétel
Az alabbi mezében azt az Gtvonalat adja meg, ahova az exportot szereing elkésziteni: i L ! .
: Hénap Janudr -
Utvonal C:\Users\Zsolt\abeviavamport) Valasztas
Idgszak 20120001 - 20120131
| Ultvonal masolésa a tobbi céghe
|| Az Ank masik szamitdgépen van, nem ezen!
Amennyiben az exportalt adatokat mask szamitdgépen fogia beolvasni, jeldlie be a fenti négyzetet!
Az alabbi mezdben ekkor beirhatja a masik szamitdgepen az adatok Utvonalat!
C:\Users\Zeoltiabeviavajmport! Kelte  2712,02.05 ‘ ' Export | | X Beziris |

A feladas elkésziilte utan megjelens export-képernyén célszer(i az Utvonal sorban
célszer(i az ABEVjava import kdnyvtarat megadni!

Az ABEVjava programban a Szerviz meniben valassza az Egyedi import funkciot.
Amegjelend ablakban az IMP1658_hoénapnév.IMP fajlt-kell megjeldinie:

[£2 Import dllomany kivalasztasa pt
Hely: |Jimport v | |EE| |5 |3] (e8] 6=
[ IMPORT.IMP

[} MP1658_januar.i3 |
[} mP1608A_januar.imp

E| Me0aMon02.IMmpP
D Me0aMo001.IMpP
rj MsmM300002.1MP
rj MsM300001.10MP

Fajlnév : |Iru1F'1558_ianuar.Iru1F'

Fajltipus : |IMP allomanyok

Megnyitas Mégsem

Ezutan nyomja meg a Megnyitas gombot. A kitdltott nyomtatvanyt ezutan megjeleniti az
ABEV.
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7. Kiegészito lehetéségek

7.1 Ures jelenléti iv nyomtatas

A menidpontban minden hoénapra nyomtathat dres jelenléti ivet az Osszes, vagy
kivalasztott dolgozéknak:

Hanap IME’eriUS v| Munkahely iranyitd szam
55z . Dolgozd neve Belepas= Kilepe= Hunlalkor
‘_ I feszt Elek Tl 0L 0L e ]
] 2 DR. Halk Virag 2012.01.01 . . Villamnosmérnolk (elektrop
1 Teszt Elek 2012.01.01 : : FPincér
0/3 tétel
| Mindenkit jeldl | |Senkit serﬂjeh':il| Feldolgozas | " Rendben | | X Mégse |

A hoénap kivalasztasa utan — ha szeretné — szikitheti a dolgozo6 listat egy adott
munkahelyre is, annak iranyitészama alapjan. Ehhez irja be a megfelel§ iranyitészamot,
majd nyomjon ENTER-t. Olyan esetben, ha nem kivan szlikiteni, hagyja Uresen, igy
minden dolgozé megjelenik. A dolgozdlistdban a megfelel6 sorokat egyenként is
kipipalhatja, vagy a lista alatti gombokkal egyszerre is valtoztathatja a kijelOlést.

7.2 Munkaszam modul

Ezzel a modullal lehet6sége van arra, hogy a dolgozdk bérét, illetve annak kdltségeit
megbontsa kilén munkaszamok szerint, akar hénapon belil is.
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8. Rendszergazdaknak szant informaciok

Ebben a részben azokat az informaciokat targyaljuk, melyek a mindennapi hasznalat
soran nem kellenek, illetve azok nem hozzaérté altali hasznalata nem javasolt.

8.1 Kiegészitd informacidk - halézat

Az alabbi informaciokat elsésorban azon felhasznaldink kedvéért adjuk meg, akik halado
szinten kezelik szamitégépliket. Mindez azt is jelenti, hogy nem javasoljuk kevésbhé
gyakorlott kezel6k beavatkozasat a rendszer mikodésébe ilyen szinten. Akik
tapasztaltabbak, azok is tegyenek meg két ovintézkedést minden kozvetlen fajl
hozzaférés elbtt:

o els@sorban készitsen biztonsagi masolatot arrél a kényvtarrél, amibe ,belepiszkal”.
Ez természetesen azt is jelenti, hogy csak akkor végezzen fajl-miveletet, ha
pontosan tudja, melyik kdnyvtarban, mit szeretne elérni és ennek mi a maédja;

e masrészt ezt a biztonsagi masolatot lehetdleg ne ugyanarra a winchesterre roégzitse,
mint az eredeti adatbazisokat. Kilén lemezre, pendrive-ra vagy barmilyen egyéb
kilsé eszkodzre.

A szoftver-rendszer konyvtar felépitése:

e a program futtatasi kbnyvtara mindig a C: lemez f6koényvtaraba van bejegyezve

e akonyvelt cégek adatai elklldnitett mappakba kerlilnek a munkakényvtaron belll

o program munkakényvtar (ahova az adatokat taroljuk) ettél eltéré is lehet, pl. egy
halozati meghajton kijelolt tertlet; de akar a sajat gépunk masodik mereviemeze is

A gyakorlatban egy nem halézatra kététt gép esetében ez valahogy igy néz ki:

C:
konyvtar ...
konyvtar ...
DberWIN 12345678
Konyvtar ... 87654321
Konyvtar ... 00000000
konyvtar ...

A fenti példaban a C: meghajtd gyokerében a tobbi kdnyvtarbejegyzés mellett
megtalalhatd DbérWIN rendszeriink sajat koényvtara is: a DBERWIN a
szamlazé/készletnyilvantarté program futtatasahoz szikséges programot és (helyi)
adatbazisokat tartalmazza.
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Mint az abrabdl lathatd, a program koényvtara alatt keletkeznek az ugynevezett
cégkdnyvtarak, ahol az egyes cégekhez tartozo sajat informaciok talalhatok.

Harom fogalmat kell itt megmagyaraznunk:

e a program sajat konyvtara az, amelyben ténylegesen futtatjuk a rendszert. A
tavfuttatas (pl. masik lemezrél vagy haldzatbdl) inditas nem engedélyezett. A
szoftvernek minden esetben telepitve kell lennie azon a szamitégépen, amin futtatjuk
(ez természetesen nem tavoli asztali elérésre vonatkozik);

e a munkakonyvtar az, ahol az adatok elhelyezésre kerllnek. Ez alapesetben
megegyezik a program sajat kdnyvtaraval. Amennyiben azt érzékeli, hogy ez eltér a
sajat kdnyvtartol, 5Snmikoédéen atall haldzati Gzemmaodra;

e a cégkonyvtar az a terlilet, ahova a munkakoényvtaron belll az adott cég kulon
informacioit (pl. a kdnyvelést) eltaroljuk

Az el6zb abra esetén a sajat konyvtar a C:\DBERWIN, a munkakonyvtar szintén
ugyanez, a cégkonyvtarak pedig az 12345678, 87654321 és 00000000.

A konyvtarak lekérdezése és az adatok athelyezése

Lépjen be a programunkon belll valamelyik cégbe, majd a BeallitAsok menii ->
Rendszerinformaciok pontjaba:

iy Rendszer informaciak |ﬂlihj
Telepitett licencek A
Program newve Licenc Friz=ité=s Cégek Tulajdonos
DherWIN 2050.12 .31 2011 .01 .15 Eorl. C A.T. Cons
DberWIH munkaszam kezeles 2050.12 .31 2011 .01.15 Korl. C.A.T. Cons|

Db&rWIN bank modul 2050.12 31 2011.01.15 Korl. C.A.T. Cons =

Hunka konywtar : C:~DberWIH
Cég adatkonywtar : C:~DberWIH-~12345676

—

Fendzzer aktivalas / Hozzzabbitas J Eezértg'

Amint az lathato — helyesen — itt a Sajat konyvtar a C:\DberWIN
A munka konyvtar itt még szintén a C:\DberWIN. A haléra athelyezés soran ezt kell
majd masolnunk a megfelel6 kényvtarba.

-

Els6 lépésként valasszuk ki azt a gépet, amelyik serverként fog majd mikddni a
halozatban. Hozzunk létre rajta egy DMUNKA nevi mappat. Ezutan masoljuk bele a
DberWIN mappat (NEM A TARTALMAT, HANEM MAGAT A MAPPAT!).

Lépjunk be a C:\DberWIN mappaba, majd nyissuk meg a MUNKADIR.TXT f3jlt. Ennek
a tartalma jelenleg:

C:\DberWIN
Javitsuk ezt at:

C:\DMUNKA\DberWIN
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A munka kdnyvtar atallitasa utan Iépjlink be a programba a szokott médon. A serverként
mikodé gépen a kdvetkez6ét kell latnunk:

u Rendszer informaciok — | =l

Telepitett licencek

FProgram newve Licenc Fri==ité=sz Cégek Tulajdonos

DhérWIH 2050 .12 .31 2011.01.15 Eorl. C.A.T. Cons _|
DherWIN munka=zzam kezeles 2050.12 .31 2011.01 .15 Korl. C.A.T. CDnS€=|
DhérWIN bank modul 2050.12 .31 2011.01 15 Korl. C A T. Conslo

Eonyvtarak

Sajat konyvtar : C:»DbherWIH

Hunka konywtar ; C:~DHUNEA-~DberWIN

Cég adatkonvvtar : C:~DMUHEA~DberWIH-12345676

Rendszer akbvalas / Hoszzabbitas ﬂezér[:i

Lépjen ki a programbol. Ossza meg a DMUNKA mappat. A megosztott mappahoz teljes
jogu hozzaférést kell biztositani minden felhasznalénak.

A server gépen mar nincs tébb teend, a terminalok beallitasa kdvetkezik.

Csatlakoztassa a megosztott DMUNKA mappat valamilyen betiljellel halozati
meghajtéként. Ehhez kattintson a jobb gombbal a Halozat parancsikonra, és a
megjelend menibdl valassza a Halbzati meghajté csatlakoztatasa pontot.

[

) ®J  Halozati meghajto csatlakoztatasa . .

Melyik halozati mappat szeretne csatlakoztatni?

Adja meg a halézati mappaval tarsitandé meghajtébetdjelet és a csatlakoztatandd mappat:

Meghajta: [V: -

Mappa: WCatl\DMUNKA S | Tallooiess

Peldaul: \\kiszolgald\megosztas

[V] Bejelentkezéskor jracsatlakoztatas
Csatlakozas mas felhasznalénévvel,

Csatlakozis egy dokumentumok és képek taroldsara alkalmas webhelyhez,

[ Befe}ez%_]| Mégse

%

Amennyiben ez a lépés nehézséget okoz, hivjon hozzaértét! Rosszul beallitott haldzat
adatvesztéshez vezethet! Ezt a leirast feltétleniil mutassa meg a szakembernek és kérje
meg, hogy tartsa be ezeket a Iépéseket!
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Telepitse fel a DberWIN programot, majd a C:\DberWIN mappaba Iépve hozzon létre
egy MUNKADIR.TXT szdvegdfajlt. Amennyiben a fenti példa szerinti Y: betijellel
csatlakoztatta a meghaijtét, a szévegfajl tartalma:

Y:\DberWIN

legyen, CR+LF-el lezarva (mivel text olvasassal hivjuk be). Természetesen azt is
megteheti, hogy masolja a MUNKADIR.TXT-t és csak atirja a fenti példa szerintire.

Ezutan beléphet a programba, meg kell jelennie a korabban megnyitott cég(ek)nek.
Valamelyik céget kivalasztva, a (szokasos) rendszerinformacioknal az alabbit kell Iatnia
(ha a példa szerint jart el):

w Rendszer informaciok |ﬂlth
Telepitett licencek
Frogram neve Licenc Fri=z=ité=z Cégek Tulajdono=
DbexrWIN 2080.12.31 2011.01.15 Korl. C.A.T. Cons|_|
CLhexrWIN munkaszam kezelés 2050.12 .31 2011.01.15 Korl. C A T. Cons| |
DberWIN bank modul 2050.12 .31 2011.01.15 Korl. C A.T. Cons'

Hunlka konywtar : Y :~DberWIN
Cég adatkonywtadr : ¥ ~DberWIN~12345676

Rendzszer aktivalds / Hosszabbitas ‘ Bezaraz II

Ami fontos: a sajat kdnyvtar valtozatlan marad, a munkakdnyvtar pedig a korabban
megadott betljel szerintire valtozik.

Figyelem! Frissitések esetén minden terminalon végezze el a frissitd telepitést,
mert a haléba kotott gépeknek ugyanazt a verzioju programot kell tartalmazniuk!
A server gépen nem kotelezd a programot telepiteni, de a kényvtar kialakitas, betjel
hozzarendelés stb. feltétlenll betartandd! Osszefoglalva a kényvtarakat:

SERVER GEP FELHASZNALOK

C:\ C:\

| DberWIN DberWIN

—— DMUNKA

|— DberWIN

itt C:\DberWIN mappaban itt C:\DberWIN mappaban
lévé MUNKADIR.TXT-ben: lévé MUNKADIR.TXT-ben:
C:\MUNKA\DberWIN Y:\DberWIN
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