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DkonWIN — kettés kdnyvel6 program

Végfelhasznaldi licenc szerzédés

Mely létrejott egyrészrél a C.A.T. Consulting Kft. (8000 Székesfehérvar, Malom u.
36/F/1.) — tovabbiakban Licenc adé, masrészrdl a szoftver termékhez kapcsol6do
szamlan és Licenc igazolé kartyan nevesitett Felhasznalé koézott az alabbi feltételek
mellett:

Felek kijelentik, hogy szerz6déskotési képességik semmiben sincs korlatozva, és a
kovetkez6kben részletezett szerz6dést mind tartalmaban, mind formajaban magukra
nézve és esetleges jogutddjaikra kételezének fogadjak el.

I. Fogalom meghatarozasok:

A szerz8d6 felek a jelen szerz8désben felhasznalt fogalmak alatt az itt régzitetteket és
csakis az itt rogzitetteket értik egyezé értelmezésuk alapjan:

Licenc ado: a szoftver felett Forgalmazéi joggal rendelkezd cég, melynek neve C.A.T.
Consulting Gazdasagi Tanacsado, Konyvel6 és Rendszerfejleszté Kift.

Felhasznald: a termékrdl kiallitott szamlan és Licenc igazold kartyan részletezett,
szerz6d6 vallalkozas vagy maganszemély, aki felhasznalasi jogot kap az alabbiakban
részletezésre kerilé feltételek teljestlése esetén;

Programrendszer, szoftver, programtermék, rendszer: az a szamitégépes

programtermék, melyet Felhasznalé megrendelt és amely szintén a kapcsolodd szamlan
és licenc kartyan van nevesitve;
Il. Altalanos rendelkezések

A szerz6dés targya: a Licenc add altal meghatarozott ideig hasznalatba adott

szamitogépes programrendszer szerzdi jogainak, a program licencdijanak és az
egyuttmikodés médjanak tisztazasa.

A program célia: a Felhasznalé telephelyén szamitégépes rendszerben térténd

adatfeldolgozas. Felhasznalé kijelenti, hogy a programrendszert az ingyenesen
rendelkezésére bocsatott demo anyag alapjan rendelte meg, a terméket ismeri és
ez alapjan fejezi ki szerz6déskétési szandékat.

A rendelkezési jog mennyiségi korlatozasa: Jelen megallapodas alapjan Felhasznalé 1,

5, 10 céges licenc esetében 1 db, azaz egy darab egygépes valtozatot telepithet. Helyi
hal6zatban mikodtetett szamitdgépek esetén az egy telephelyen rendszerbe kothet6
terminalok szama nincsen korlatozva, valamennyi, egy kozos adatkonyvtart hasznalo
szamitogepre telepitheti, de a konyvelt cégek szama 6sszesen nem haladhatja meg a
licencben meghatarozottat. Korlatlan céges licenc esetén a Felhasznalé sajat

telephelyein és sajat szamitogépein korlatlan szamu cég kdnyvelésére jogosult.
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Egyik esetben sem helyezheti ki program példanyat egyéb helyre vagy nem az 6 sajat
hasznalataban lévé és tulajdonat képezé szamitégépre. Amennyiben Felhasznalé a
szoftvertermék masolatat vagy a dokumentaciot harmadik fél felé tovabbadja — attol
fuggetlendl, hogy ez valamilyen ellenszolgaltatas fejében vagy anélkil tortént — Licenc
adot kartérités illeti meg, mely dsszegszerliségében az azonos feltételek mellett igénybe
vehetd licenc dijanak 6tvenszerese; parhuzamosan a masolati példanyok és az eredeti
dokumentaciok Licenc adohoz torténd visszajuttatasaval és valamennyi felhasznalo jog
megvonasaval.

A program dzembe helyezése és modositasa: A programot Felhasznal6 helyezi Gzembe,

a programtermék modositasanak jogat Licenc addé énmaganak fenntartja. Licenc adé
vallalja, hogy Felhasznal6 a programba épitett korszerlsit6 modositasokat és
jogszabalyi kovetést az eléfizetésben meghatarozott ideig kilén dijfizetés nélkil az
internetrél letdltheti.

A Programrendszer licenc-dija: A programrendszer jelen szerz6dés szerinti licenc-dija a

nyilvanosan hozzaférhetd és Licenc ado altal uzemeltetett WEB oldalon van kézzétéve.

Ezzel az 6sszeggel a felek kdlcsondsen, teljes mértékben egyetértenek, mindketten

tudomassal birnak arrdl, hogy

- DkonWIN esetében tartalmazza a programrendszer telepitéséhez sziikséges CD és
nyomtatott dokumentacié arat, a szamla teljesitési datumatdl szamitott 1 év
jogszabalykovetést, a program hasznalati jogosultsagat annak a frissités lejaratakor
aktualis allapotaban 2050. december 31-ig;

- Dkon-xxxx esetében (ahol xxxx az adott év) tartalmazza a programrendszer
telepitéséhez szikséges licenc kdéd generalasanak és az elektronikus
dokumentacionak az arat, a programrendszer nevében szerepld évre a
jogszabalykovetést és hasznalati jogosultsagot (minden év januar 1-t8] december
31-ig, tekintet nélkdl annak megrendelési idépontjara).

A licenc dij nem tartalmazza a Felhasznalé altal kért egyéb bévitések/mddositasok dijat.

A licenc dij esedékessége: A fenti licenc-dij a teljesitéskor esedékes.

A Licenc add jogai: A Felhasznalé cégén bellli felhasznalasi jog atengedésével

parhuzamosan a Licenc ad6 és a Szerz6 6nmaganak is minden jogot fenntart.
Licenc ado kijelenti, hogy a programrendszerre harmadik személy el6zetesen olyan
jogot nem szerzett, mely annak hasznositasat korlatozna vagy kizarna.

A rendszer és a dokumentacidk atadasa: A program élesitéséhez sziikséges kulcs

interneten jut el Felhasznalohoz. A Felhasznal6éi Dokumentacio szintén letolthetd az

internetrol.
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A program bdvitése a Felhasznald kérése alapjan: Licenc addé vallalja, hogy az
id6kdzben felmerilt ujabb problémak megoldasara Felhasznaléval kézésen keres
megoldast. Egyedi médositasok kérése kilén megallapodas alapjan térténik.

Licenc adé a program egy adott célra toérténd hasznalhatésaganak vagy nem
hasznalhatéosaganak kérdésében anyagi és egyéb felelésségét a programrendszer
licenc-dijanak mértékére korlatozza. Felhasznal6 tudomasul veszi ezt a kikétést, ennek
figyelembe vételével hasznalja a programrendszer(ek)et. A rendszereket és jelen
dokumentaciét Licenc add a lehetd legnagyobb gondossaggal készitette el, de nem
zarhaté ki hiba el6fordulasa. Ezért a program hasznalata nem helyettesiti megfelelé
végzettséggel rendelkezd, hozzaérté személy alkalmazasat. Amennyiben Felhasznald
valamilyen hibas mikddésre utald jelet tapasztal és azt Licenc ad6 tudomasara hozza,
azt Licenc adé a lehet6 legrévidebb idén beldl kijavitja. Licenc adé jogosult az ebben a
dokumentacioban szerepl6 informacidkat elézetes bejelentés nélkul megvaltoztatni.

A virusmentesség kérdése: Licenc add garanciat vallal arra nézve, hogy az O altala

atadott program masolati példany virusmentes. Egy esetleges, a Felhasznalo
szamitogépén kivilrél érkezé virustamadas esetére felelésségét Licenc ado kizarja.

Biztonsagi masolatok készitése: A programrendszer telepitd lemeze nem tartalmaz

semmilyen masolasvédelmet. A szamitdégépre és névre installalt programrél Felhasznald
csupan biztonsagi masolatot készithet. Licenc adé garantalja, hogy a biztonsagi masolat
az eredeti gépre az eredeti formajaban visszamasolva teljes mértékben mikodéképes
marad. Felhasznalé feleléssége, hogy az élesit6 lemez illetéktelen kezekbe ne keruljon.

A program-dokumentacio: A programrendszerhez adott dokumentacid sem részleteiben

sem egészében nem masolhatd, azt csak eredeti — a Licenc ado altal atadott —
allapotaban lehet felhasznalni.

[ll. Zaré rendelkezések:

A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a PTK és az ide vonatkozo
szerz6i jogi torvények az irdnyaddak. Felek kotelezik magukat, hogy tervezett
egyuttmikdodésiik soran mindvégig tekintettel lesznek egymas érdekeire és esetleges
jogvitajuk esetén tartézkodnak minden olyan cselekedettdél, mely a masik félnek
gazdasagi hatranyt okozna. Elfogadjak tovabba, hogy vitajukat elsésorban targyalas
utjan rendezik, amennyiben végképp nem tudnak megallapodasra jutni, ugy kikotik a
Székesfehérvari Varosi Birdsag kizardlagos illetékességét.

A program rendszer élesitésével Felhasznald egyértelmien Kkinyilvanitia azon
szandékat, hogy a fenti feltételek teljes korl elfogadasa mellett hasznalni kivanja a

programot.
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1. A program telepitése

A programot frissiteni akkor lehet, ha annak korabbi verziéja nincs a szamitogépre
telepitve. Amennyiben demot tesz fel, vagy olyan gépre installal, amelyen nincs a
programbal korabbi példany, lépje at a kdvetkezdket.

1.1 Frissités telepités
Korabbi verzio eltavolitasa:

a START meniben valassza a Beallitdsok menupontot, majd azon belil a Vezérl6pult-
ot:
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a Programok hozzaadasa (vagy XP esetén Programok telepitése, eltavolitasa) pontban
keresse meg a listaban a DkonWIN-t,

—H =
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» Vezérldpult » Programok és szolgaltatisok - | s | ‘ Keresés L |
- — = o

Fajl ~ Szerkesrtés Meézet Eszkdzék Sigd E‘J Encrypt File &_, Decrypt File N Open/Close PSD
Miveletele Program eltavolitasa vagy médositasa
A program eltavolitdsahoz jelalje ki azt a listabdl, majd kattintson az "Eltavoelitas”,
"Médositas” vagy "Javitds" lehetdségre.
Rendezés .~ 1= Mézetek .~ 1 Eftdvolitss @
se (digitalis tarol) NN - Kozzétewvd T
olgaltatasok be- és @ CorelDRAW Graphics Suite X3 Corel Corporation

[ DberwIN CAT. Consulting Kft.

B DegywIn CAT. Consulting Kft.

Jff DkonWin & C.AT. Consulting Kft.

[ DszamlaWiN CAT. Consulting Kft. £

¥ Dynasty Oberon Media

P Epson Event Manager SEIKO EPSOM Corporation

®IEPSON Scan

E FinePidViewer Verl.1

&7 FormatFactory 2.20 Free Time

1* Galapago Oberon Media

G+ Google Toolbar for Internet Explorer GoogleInc.

£ GPL Ghostscript Lite 8.70

g HDAUDIO Soft Data Fax Modem with SmartCP i

4 | m 13
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kattintson ra (ez legyen a kijelolt), majd kattintson az Eltavolitdas gombra. A megjelené
ablakban valaszoljon Igennel.

Programok telepitése és torlese

" \

.

\/ Biztosan el kivanja tavolitani a kivetkezdt a szamitdgéprdl: DberWInN?

[ Igen L\g[ Mem

Ezutan kovesse az 0j program telepitésére vonatkozé leirast.

1.2 Uj program, vagy frissités telepitése

Az uj verzié telepitése CD-rdl

helyezze be a CD-t, majd kdvesse az ott megjelend utasitasokat.

Az Uj verzié telepitése Internetrél

cimoldalunkon alljon a Programok, frissitések gombra, majd kattintson ra:
& CAT. Consulting Gazdasagi tanacsado Konyvelo

? ./ S € hittp:// v catconsulting.hu/

=
Fajl Szerkesztés Nézet Kedvencek Eszkézok Sugé
x Google

3§ Google
=
i Kedvencek

[] W Keresés - | & - ‘ Megosztés - & Sidewiki + | "% Helyesirss = 33| Forditss ~ > Q- @
s W Ugyfélkapu W CAT - Adminisztracié & FTP-kapu engedélyezés [ Idokeép idéjaras ) Udvozoljuk az AdWords p... (¥ CAT webdruhaz - Adminis...
¥ CAT. Consulting Gazdasagi tandcsadé, Konyvel...

Bejelentkezés -
-0 -=

@ v Oldalv Biztonsig~ Eszkezok~ @~ =~

C.A.T. Consulting Gazdasagi Tanacsadé, Konyvel6 és
Rendszerfejleszt6 Kit.

Kezdélap  Altaldnos informaciok  (Programekletgllise|  Akcids ajénlatok  Ajanlatkérés  Cégi

Sitemap

keresés... Udvézéljiik!

§  adszasiinformaciok

i

Konyveidk

Készonjiik, hogy meglatogatta oldalunkat!

€ Internet | Védett méd: Kikapcsolva

ezutan gorgesse lejjebb a képernyét, majd a tablazatban kattintson a megfelel6 program
melletti dobozra, vagy a részletek feliratra:
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@ Programok, frissitések - CAT - Windows Internet Explorer @E@-‘
@L}v € hitp: ﬁGssg’s o |

Fdjl Szerkesztés Mézet Kedvencek Eszkdzok Sidgé
x Google E-‘l Kerasés-+q}v

7 Kedvencek | 555 € CAT - Adminisztrécic €W CAT webaruhdz - Adminis.. & | FTP-kapu engedélyezés [ Idékép idéjaras #f Udvozsljik sz AdWords p... T Ugyfélkapu

ww.catconsulting.hu/programok-frissitesek e | =B | 4 | X

Megosztas~ B~ - [ Sidewiki ~

‘% Helyesiras - (23 Forditas - » &4 - () Bejelentkezés ~

€® Programok, frissitések - CAT f v B ~ [ & ~ Oldal~ Biztonsag > Eszkazok v @@~

T TTOErTRITErTr
részletek »

§  acozisinformécik
q DkonWIN kettds konyveld rendszer
A Konyveldk UIE
B Linkek . . .
Eeltditve: 2010 jinius 27. 7:45 (1.16.0627 verzid)
9O e Termékinfo:
Win 98 / Win 2000 / Win XP [ Vista / Win7 ala készult kettds kanyveld
rendszer, targyi eszkiz nyivantartassal
Szoftver valtozasok
DbérWWiN valtozasok
DszamlaVWiH valtozdsok re: e
LIS S DbérWIN bérszamfejtd program
DkonWIN véltozdsok
Eeltoitve: 2010. jinius 27. 7:50 (1.16.0627 verzid)
DSZERVIZ valtozasok Termékinfo:
Win 98 / Win 2000 / Win ¥P [ Vista / Win7 ala készilt bérszamfejts
DhotelWIN valtozasok LRt
DKON2001 valtozasok
http://www.catconsulting.hu/szoftverek/dkanwin @ Internet | Védett méd: Kikapcsohva v R10% -
L = 3

A megjelend részletes terméklapot gérgesse lejjebb, amig meglatja a Program letoltés
feliratot:

6 € hitp:

Fajl  Szerkesztés MNézet Kedvencek Eszkozok Sigé

[E=SEEN)
. A —
w.catconsulting.hu/ O ~ B ¢ X ﬂ(‘ DkonWIN - Szoftverek - CAT | | 1

x Google + B Keresés - |- Egyebek >

3

4 2 FTP-kapu engedélyezés ¥ CAT - Adminisztracio 2] Privat W% Ugyfélkapu % Arfolyam o~ ~ Y f= - Oldal = Biztonsig~

Adézési informacisk Dko n WIN

Konyveldk
Linkek

Letoltesek

(S =1 ]

| 1/5/10/Kerlatlan céges valtozatban

Viésdroeljon Online

Windows alapi kettds konyveld rendszer. ElsG, akkor még DOS alapl verzidjanak forgalmazasat 1996-ban
kezdtuk. Akkor egy gépes vagy Novell hdlézati kernyezetben volt hasznalhatd. Tovabbi 4 év telt el, mig megjelent az a
program, mely 2001-ben keriilt bevezetésre és a mai napig a jogszabalyoknak megfelelGen frissitve, az igényeknek
megfelelden bdvitve szolgdlija Felhasznéléink munkajat DOS alapen. A DkonWIN ennek a korabbi, DOS-os
rendszernek a hasznalata sordn osszegyiijtott tapasztalatok figyelembevételével irédott meg, 2002-ben. Azdta ez mar
Iényegesen tovabbhaladta az eredeti (DKON2001) szoftvertink tuddsat, szolgaltatésait.

[« | kényelmesen
A program rendszer licenc-dijai (tartalmazza: telepité CD, élesitd kulcs, licenc igazolé kartya, nyomtatott
kézikonyv, 1 év programfrissités interneten. Elektronikus licenc esetén a kézikonyvet nem nyomtatva, hanem
m a CD-n, illetve a netrél on-line médon hozzaférhetGen biztositjuk)
& Ma 25
£, Héten 514

£ Hénapban 1643

Visitors Counter h Program IegEItés

Hoayan kell telepite

#100% -

Kattintson ra, és a kovetkez6 ablakban valassza a Futtatas-t (vagy Megnyitas-t, ha azt
irta ki):
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F4jl letdltése - biztonsagi figyelmeztetés (gt

Futtatja vagy menti ezt a fajlt?

@ Mév: dk_setup.exe
Tipus: Alkalmazas, 5,15 MB

Fomas: www.catconsulting.hu

! FunatM[ Mentés | | Mégse

P = | Az intemeten taldlhatd fajlok hasznosak lehetnek, de ez a fajtipus
s ‘q kart is okozhat a szamitdgépben. Ha nem bizik meg a fomasaban,
f - ne futtassa és ne mentse ezt a szoftvert. Kockazatol ismertetése.

Miutan a program letdlt6dott, a kdvetkezé biztonsagi Uzenetet kuldheti a Windows:

Internet Explorer - biztonsagi figyelmeztetés | S|

A szoftver gyartigja nem ellendrizhetd. Biztosan futtatni szeretné ezt a
szoftvert?

Mev: dk_setup.exe
Gyartd: Ismeretlen gyarto

[ Futlﬁl:—i{}?] [ Futtatds melldzése

= ¥ | Ez a fail nem rendelkezik a gyartat iogazold érvényes digitalis alairdssal. Csak
g meghizhatd gyartdktdl szarmazd szoftvereket futtasson. Hogyan lehet
L eldénteni, hogy mely szoftverek futtathatok?

Erre természetesen szintén a Futtatast kell valaszként megnyomni.

Ezzel a moddszerrel a program cserélédik, az adatbazisok természetesen nem
sérllnek. Ettél fiiggetleniil készitsen biztonsagi mentést a miivelet végrehajtasa
elétt.
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1.3 A SETUP program hasznalata

[l DkonWIN - InstallAware Wizard

Welcome to the InstallAware Wizard for
DkonWIN

The InstallAware Wizard will install DkonWIN on your computer.

Az Udvozl6 képernydn kattintson a NEXT
gombra (nyillal jeleztik)

WARNING: This program is protected by copyright law and
international treaties.

To continue, dlick Next.

== . —
=

[l DkonWIN - InstallAware Wizard

I License Agreement
Please carefully read the following license agreement.

SZOFTVER LICENC SZERZODES -
Mely |étrejétt egyrészrdl a C.A.T. Consulting Kft. (8000 Székesfehérvar, |
Tavirda u.2/A 3.em.5.) - tovabbiakban Licenc adé, masrészrél a szoftver

Jeldlje meg az I accept...
ValaSZtOQOmbOt’, amen n}ﬂbe'_" elfogadja | reinasznsls kszott az alsbbi fltetelek meliett:
a te|eplteS feltételeit. Felek kijelentik, hogy szerzddéskotési képességiik semmiben sincs

korldtozva, és a kdvetkezdkben részletezett szerzddést mind tartalmaban,

termékhez kapcsolddd szamlan és Licenc igazold kartyan nevesitett

mind formajdban magukra nézve és esetleges jogutddjaikra kotelezdnek

Inditsa el a telepitést az INSTALL gombra Kkattintva.
ol Dt s W 2 e

Completing the InstallAware Wizard for
DkonWIN

%cmptmemofmelicenseagreema\ti

You have successfully completed the Installaware Wizard for
DkonWIN,

Amikor elkészilt a telepitd, a Finish
gombra kattintva befejezheti a
‘ miveletet.

To dlose this wizard, dlick Finish.

- —
~ =
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1.4 A program-rendszer élesitése

Amikor demo programba Iép, vagy meég nem hosszabbitotta meg a frissités lejaratat az
aktualis licenc-kartyaval, az indulaskor azonnal az alabbi képerny6t kapja. DEMO
program esetében vadlassza a Nem, most nem aktivalom nyomégombot.

Mar hasznalatba vett szoftver esetében a hosszabbitast, vagy (j licenc (pl. valamilyen
modul) hozzaadasat a Beallitasok menu -> Rendszerinformacidk pontjaban tudja
elvégezni, ha az itt megjelend ablakban megnyomja a Rendszer
aktivalas/Hosszabbitas gombot. Ekkor a kdvetkezéket fogja latni:

dar Program aktivalas

A rendszer még nincs aktivalva!

Program ~ modul megnevezése Lejarat Frissités

Utvonal IC:\DegyWH\J Tallézésl} |

Mindet | Egyet sem | ? Segitség | | f Igen, most aktivalunk I @ Mem, most nem aktivalunk |

Az Utvonal mezében megadhatja a licenc-fajl helyét (annak a CD-nek a helyét, amit
télink kapott), vagy megkeresheti azt a Tall6zas gombra Kkattintva:

Bl Utvonal kivalasztss ]

Meghaitd valasztés ||E| c: [acer] =]

Kattintson kettdt a kivant kinyvtar megnyitasahoz!

=g}
[E= MASOLO

Aktudlis kinyviar: E:\HASOLD‘ILkqu

| [
Kivalaszt | Mégse |

L

LLN—I—- W ——— e — e
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llyenkor azt a kényvtart fogja atemelni a rendszer, amit az ,aktualis konyvtar” feliratnal
lat. Ahhoz, hogy Kkijeldljon egy mappat, kattintson ra kettét. Miutdan a megfelelét
megtalalta (és az megjelent a kék feliratban), nyomja meg a Kivalaszt gombot.

Az el6z6 ablakba visszatérve, megjelennek az elérhetd licenc-kulcsok a listaban, nyomja
meg a Mindet gombot, vagy jeldlje ki azokat, amelyeket aktivalni szeretne.

E Program aktivélas l—‘:' &) & |
A rendszer meg nincs aktivalva!

Frogram « modul megnevezrése Lejarat Friz=sité=s Cég

v Ealkuldcid=s modul 2050.12.31 2011.01.15 Eorl. CAT. 1.

v Hegrendelés modul 2050.12 .31 2011.01.15 Eorl. C.A.T. ¢

v Autd modul 2050.12.31 2011.01.15 Korl., CAT. [

v| FDA modul 2050.12.31 2011 .01.15 S C.AT. 17

v Felvazarli=si jegy mnodul 2050.12 .31 2011.01.15% Koxrl., C.A.T. ¢

v Hérddra modul 2050.12.31 2011.01.15 Eoxrl. C.A.T.

v Automata kontirozas 2050.12 .31 2011.01.15 Eorl. C.A.T.

v Automatilkus s==zadnlizas 2050.12 .31 2011.01.15 Eorl. C.A.T. ¢

v Project kezeld modul 2050.12 .31 2011.01.15 Borl. C.A.T. 07

Utvenal |C:\MASOLO\kulcs\ Tallézas |
Mnd{} Egyet sem ‘? Segitség | & loen, most aktivalunk | & tem, most nem aktivalunk _lIJ

Nyomja meg az Igen, most aktivalunk gombot. Amennyiben van mar licenc-kulcs
telepitve, a program a kovetkezd kérdést fogja feltenni:

Confirm |l

Letezik telepitett licenc kulcs. Targlhetem?
(Ellenkezd esetben hozzaflzdm a végéhez.)

Valaszoljon Igennel, ha nem szeretne tobbszords regisztracid miatt megtartani egy
korabbi, masik cég nevére kért licenc-kulcsot, amennyiben Nemmel valaszol, a
programba |épéskor valaszthat majd a jogosult cégek kdzoétt. Ez utdbbira csak akkor van
szukség, ha tdbb (kdnyvel6) cég nevére vasarolt licenceket szeretne egy gépen
hasznalni (nem tébb céges rendszert!).

Miutan megtértént a regisztracio, a program a kévetkez tizenetet kildi:

DberWIN |

A rendszer aktivaldsa megtdrtént!
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1.5 Tobbszoros regisztracio

El6fordul olyan eset, amikor egy rendszerben tébb kildn cég is hasznalja programjainkat
(nem egy konyvel6 iroda tdbb céges programjardl van szé, hanem arrdl, ha pl. egy
konyvel6 kft és mondjuk egy egyéni vallalkozé is ugyanazon a programon, de kuilén
cégeket kdnyvel). llyenkor tdbbszérds regisztracioval kell élesiteni. A program indulaskor
lehetéséget ad arra, hogy elddntse, melyik cég legyen a ,jogosult felhasznalo™:

- Tobbszdros regisziracio valasztas IEIEIﬂ_hJ
V. Kod Regisztrilt cegnév &g Lejar
4754 C A.T. Consulting Kit. 2050.12.
1 Konyveld Kit. 99 2050.12.:
|
Kivalasztas m

Alljon ra a kivant felhasznaléra, majd kattintson a Kivalasztas gombra.

1.6 A programrendszerek frissités lejaratanak hosszabbitasa

Ehhez a mlvelethez nem kell mas tennie, mint az altalunk kildétt licenc-kartya megfeleld
soraban talalhatdé Hosszabbité kdédot begépelni a megfelel6 menltpontban. Ezt a
Beallitasok menlben talalja, a Licenc hosszabbitas alatt. A megjelené ablakban a Kéd
mez8be gépelje be a kddot, majd nyomjon Enter gombot, vagy nyomja meg a Rendben
gombot:

E Licenc hosszabbitas

Hosszabbitd kéd  |5561-gTR3-62L0-T35A

Cégszam Korlatlan

Licenc érvényes  (ap50.12.31

Frissités |ejar 2011.01.15

v Eendbéél X cancel |

Sikeres hosszabbitas utan a program nyugtazza a miveletet egy Gzenettel:

! oY

A rendszer lejarati datumok, kényvelhetd cégek szama bedllitval
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1.7 Programokon beliili (automatikus vagy kézi) frissités
A 2010. julius 16. utani programokat az el6zéekben leirtaktdl eltéréen, programon

belllrél is frissitheti kézi inditassal vagy automatikus modon. Ezek hasznalatat a
DszamlaWIN programon mutatjuk be, de valamennyinél egyforman miikodik.

1.7.1 Kézi inditasu frissités

A programok fémenujében megtalalhaté Segitség (vagy programtdl fuggben) Egyeb
almeniben a Program frissités letéltése pontra kell kattintani.

&f DKonWin 1.16.0723 verzié =NICE X
=
Kényweléds Tamsek Pénztdr  Deviza pénztir  Lekérdezések  Targyi pszkdzdk  Beallitasok  Kiegészitdk | Seqgitség | Wége
Kézikanyw megnyitasa M

Program frissités letaltése

Névjegy panel

DKO” W.Iin 1. 16. t Alapadatok kildése haldzatra

Wewd tirzsadatok 3
Szallitd térzsadatak 3
Kinyvelt tételek 3
Kényveltcég: [CAT. Consuling KL Adatszinkran vrl
Rendszergazda funkridak ]
A pragram jogosult felhasznalaja

Licenc tulajdonos neve C.A.T. Consulting Kft.

Licenc tulajdonos cime: B000 Székesfehérvar Tavirda u. 2/A 3/ 1

A program licenc érvanyes:  2090.12.31 S

A program frissitése aktiv.  2011.01 Forrdskad:  2010.7 ‘

Kamavelhetd cég Korlatlan  Telepités 2010.07 23

2010.07.26

A menupont inditasakor a rendszer — amennyiben van internet hozzaférés az adott
szamitdégépen — lehivja a rendelkezésre allo verzid informacidkat.

;|

BB FTP fajlhozzaférss = | B S

Fajl |

Ellapot |

Sehesséq |

Folyamat

Tisztelk Partrerink)!

Jelenleg n 1,16.0726 verzidt hasznal, & Netrdl 1,16,0723 verzid elérhetd,
A program és adatfajlok letdlkéséhez nvomia meq a "Letdlkés" gombot!

X regse I

‘ H LEtf\\';és

he

Ezen a képernydn lathatja, hogy jelenleg Onnél milyen verziéju program fut, illetve, hogy
az Interneten melyik verzio all rendelkezésére. Olyan esetben, ha példaul valamiért
szeretné Ujratelepiteni a programot, elindithatja a letéltést még akkor is, ha esetleg a
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neten 1évé verzié alacsonyabb. A telepitéshez mindéssze annyi a feladata, hogy a
Letéltés gombra kattint.

1.7.2 Automatikus frissités bekapcsolasa és miikodése

Allandé Internet kapcsolattal rendelkezé szamitégépen beallithatja, hogy a program
minden inditaskor ellenérizze, elérheté-e frissebb verzié. Ehhez az alapbeallitasoknal
tegyen pipat az Automatikus frissités keresés Interneten jeldlénégyzetbe.

Amikor belép a programba, az megnyitja az Internet kapcsolatot és lehivja az elérhet6
frissités informaciokat. Amennyiben a jelenleginél magasabb verziészamu valtozat
érhetd el, errél Uzenetben fogja tajékoztatni:

k|

BB FTP fajlhozzaféres = | B

Fail |

Allapot |

Sebesség |

Falyarmat

Tiszkelk Partneriink!

& programhoz rendelkezésre alinak frissitések,

Ezek letilkéséhez kattintson alul a "Lekdlkés" gombra, Amennyviben nem
szeretne mosk letdlbeni, "Mégse" gomb!

Ezt az automatikus Frissitést kikapcsolhatja az alapértelemzések,
beAllitasainal,

‘ H Izet%és

e

Ekkor az el6z8ekben leirtakhoz hasonléan minddssze a Letéltés gombra kell kattintania.
Miutan az aktualizalt program rendelkezésre all, a szoftver tajékoztatni fogja arrél, hogy
a Bezaras gomb megnyomasa utan kilép és ujraindul. A kdvetkez6 belépésnél mar az uj
program fog megjelenni.

Amennyiben valamilyen okbdl nem kivanja letdlteni a frissitést, valassza a Mégse
gombot az ablak megjelenésekor.
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2. Az elso indulas

A program inditasa a Start menu — Programok — C.A.T. Consulting Kft. — DkonWIN
— DkonWIN menusorbdl, vagy az asztalon talalhaté DkonWIN ikonrdl torténik.

Az els6 inditaskor a program azt keéri, hogy legalabb egy céget vigyen be (demo
uzemmaddban 1 céget engedélyez a rendszer)..

Kanyvelt cég adatai l Iﬁ
Céqg neve C.A_T. DEMO
Cég cime BOOO Szdkesfehdrvir Téwirda u. 273
Addszam 11118204-2-07 Alkdnwtar 11118204

Cégjeqyzékszam  p7-p1-023456

KSH szam 12345675-12534-1253-07
Elftarsasag/Végelsz alatt/ Felszam. alatt [ | Addzds mad
Pénzforgalmi AFd-s  [7] AFA gyakorisdg ’Havi AFA bevalld v]

[ Hozzdadas ] [ X Torlés ] tamédnsités] [ " Belépés a cégbe ]

[ P
1 Blap adatock beallitoja 00000000-0-00 -
2 C.A.T. DEMO 11118204-2-07 Ml
3 EATR Teszt Bt. 22222222-2-07 i
4 Teszt Import Eft 11111111-2-07
5 Pénzforgelmi Eft. 12345678-2-07
& KEIVL Eft. 12345878-2-07
7 Munka 00000000-0-00 7 |
[ Céaglista import | 25 cég a listaban. Max. kinyvelhetd: korlatlan
[ Eel ] [ Le ] [ Rendezés névsorba ] [ ? Seqitség ]

Kattintson a cég neve mezébe, irja be, majd téltse ki a tobbit is az dbran jelzett médon.

Az egyes rovatok kdzott a TAB vagy ENTER (elére) és a Shift+TAB vagy Shift+ENTER
(hatra) billentylvel mozoghat (érdemes ezt megszokni és késdbb is kdvetni, mivel
ilyenkor nem hagy ki semmilyen fontos adatot, ill. a program tud segiteni az adatok
beirasakor).

Az adoszamot feltétlendl a példan lathato formatumban kell megadnia, ebbdl fogja
Onnek felajanlani a program a cég adatait tartalmazo alkényvtar nevét. Ezen — nagyon
indokolt esetet leszamitva — ne valtoztasson.

Az alkonyvtar neve felvitel utan mar nem moédosithaté!
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Célszeriiségi okokbdl (hogy ne kellien keresgélni, ha sziikség van ra) érdemes felvinni
a cégjegyzékszamot és a KSH szamot is. A program mikodéséhez nem feltétlendl
kotelez6 a mezd kitdltése, de ajanlott.

El6tarsasag, végelszamolas vagy felszamolas alatt allé céq, illetve eltérd Uzleti év esetén
pipalja ki az Elétarsasag... négyzetet. Amennyiben ez jeldlt, a program a kdnyvelés
soran évet is fog kérni (nem csak hénap-napot), illetve amikor a kdvetkezé mezébe lép
(KSH szam) a rendszer az alkdnyvtar nevének elsé karakterét ,E” betiire valtoztatja. igy
elkUl6nithetéek a végleges tarsasag adatai az el6tarsasagi vagy végelszamolasi
id6szaktol.

Allitsa be az addzas maodjat, ha az a normal, altalanos szabalyoktdl eltér.

Pénzforgalmi AFA-ra bejelentkezett cég esetében jeldlie be a Pénzforgalmi AFA
négyzetet. Ebben az esetben ezt az AFA médot az egész cégre vonatkozdan fogja a
rendszer alkalmazni. Normal AFA méd esetében is lehetésége van arra, hogy egyedileg,
a konyvelés soran allitsa a pénzforgalmi jelzést (ha pl. beérkezd, ilyen AFA szerinti
bizonylatot rogzit) ezért ezt csak akkor kell jelélnie, ha a kényvelt cégre vonatkozik a
pénziigyi AFA.

A legyijtések készitése soran veszi figyelembe a program az AFA gyakorisag
beallitasat. Kényelmi okokbdl célszerli megadni.

Miutan felvitte a kivant adatokat, kattintson a Hozzaadas gombra, vagy hyomja meg az
Alt+H kombinaciét. Késébb is tudja a programot csak billenty(izettel vezérelni, ha az Alt
és az alahuzott betli kombinaciét nyomja meg. llyen esetben nem kell egérhez nyulnia.

Barmikor médosithat az adatokon, ehhez el6szér alljon az alsé listaban a cégre,
kattintson a fenti ablakrészben a valtoztatandé adatmezdbe, végezze el a javitast, majd
nyomja meg a Moédositas gombot. Tordlni szintén tud, ha a listdban raall, majd
megnyomja a Torlés gombot. FIGYELEM! Ez a torlés nem torli fizikalisan a cég
mappajat a lemezrél, csak a listabol veszi ki a céget. Eppen ezért, ha véletlendl térolt
egy olyat, amit nem lett volna szabad, ne essen panikba, adja hozz4 ujra a listahoz, igy
Ujra elérhet6ek lesznek az adatok.

A cégek sorrendjét a Rendezés gombbal névsorba allithatja, ill. kézzel szabadon
valtoztathatja a Fel és Le gombokkal (I€pjen a cégre, majd mozgassa a kivant iranyba).

Miutan legalabb egy céget rogzitett, jeldlje ki az alsé listaban, majd kattintson a Belépés
a cégbe gombra (vagy az alsé listdban kattintson ra kettét).

Az elsb belépéskor a program rakérdez, hogy az alap szamlatikrot szeretné-e atvenni.

Célszerl igennel valaszolni a fenti kérdésre, mivel igy az altalunk a programhoz
biztositott (a PM. altal ajanlott) szamlatikoér 6nmikodden feltdltésre kerul a céghez. Ezt
lényegesen egyszerliibb mddositani, mint teljesen ujat begépelni.

Eles rendszerben szintén a fenti képernyén régzithet tovabbi cégeket. Ehhez nem kell
minden alkalommal kilépni a programbdl, mivel ezt elérheti a Beallitasok menii /
Kényvelt cég miiveletek pontjaban is. Szintén itt valthat konyvelés kézben az egyes
cégek kozott, vagyis cégek kozti atkapcsolashoz nem kell kilépnie a programbal.
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2.1 A rendszer alapképernydje

-
ﬂ DKonWin 3.02,0214 verzid

-

= B ) |

Kanyvelt cég:

Licenc tulajdonos neve:
Licenc tulajdonos cime:
Aprogram licenc érvényes:
Aprogram frissitése aktiv:

Kényvelhetd céag:

DKonWin 3.02.0214 verzio

Pénzforgalmi Kft.

A program jogosult felhasznaldja

C.A.T. Consulting Kft.
8000 Székesfehérvar Tavirda u.2iA 3/

2050.12.31
2014.01 Forraskod: 2013.2
Korlatlan  Ugyfélkad 4754

2013.02.17. | Bealltott nyomtat: Bullzip PDF Printer |

A kodnyvelés nyitott.

Kanyvelés Tarzsek Pénztar Elkdlonitett pénztarak  Lekérdezések  Targyi eszkdzok Beallitdsok  Kiegészitdk Segitség  Vége

USER 1

Konyveltév: [o013  «

A képerny6 terlletekre osztott.

A felsé sorban lathatja a menusort. Itt egérrel vagy ALT+billenty(l kombinacidkkal tudja
a program funkciéit elérni.

A program keretében (legfelll) illetve a hattérben nagy betlikkel a szoftver nevét és
verziészamat lathatja. Ennek fontos szerepe van, ha példaul bennlinket hiv telefonos
segitségért, mert ebbdl tudjuk, mikori program van a szamitégépén. FIGYELEM!
Amennyiben nem a fenti formatumban latja a szamsort (tehat 3.xx.yyyy), a
szamitégép nyelvi bedllitdsai nem megfeleléen vannak megadva. A
verziészamban az utols6 4 szamjegy a program verzié hénap/napjat jeloli, tehat
ennek megfeleld értelmes adatnak kell lennie!

A kbzépsd részben a kdnyvelt céget és a kivalasztott évet taldlja.

A Program jogosult felhasznaldja mez6ben a felhasznald adatait, a kdnyvelhetd cég
szamot ill. a program forraskddjara vonatkozé adatokat lathatja, valamint azt, hogy a
jelen regisztracioval meddig tud frissitést telepiteni.

A jobb felsd sarokban a felhasznald nevét irja ki a rendszer.

Az also sorban, a napi datum mellett talalja kiirva a program szamara alapértelmezett
nyomtatot. Ezt egyszerlien a feliratra kattintva megvaltoztathatja.

Felhivjuk figyelmét a bal alsé sarokban lévé datum formatumara. A rendszer csak
akkor fog helyesen miikodni, ha ezt a fenti kép szerinti formatumban latja.
Amennyiben ettdl eltér, az azt jelenti, hogy nem magyar szabvany szerinti beallitas
van a gépen, ezt korrigalni kell! Ez leginkabb olyankor fordulhat el6, ha nem
magyar Windows van telepitve. llyenkor kérjen segitséget szakembertdl!
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2.2 Konyvelt év kivalasztasa

Az alapképerny6n tudja a legegyszerliibben kivalasztani, melyik évre torténjen a
koényvelés. El6tarsasag, vagy eltérd lzleti év esetében a kdnyvelés a kivalasztott mellett
az azt kovetdre is torténhet (pl. 2008-on all, akkor 2009-re is rogzithet adatokat).

A konyvelt év kivalasztasa nagyon egyszer. A kivalasztott cég neve mellett talalja a
kdnyvelt évet. Evvaltashoz egyszeriien gépelie be a kivantat a mezdbe és nyomjon
ENTER-t. Ekkor megtoérténik az évvaltas, illetve, ha még nem volt ez megnyitva, azonnal
létrehozza az adott id6szakhoz tarozé adatbazisokat. Szintén valthatja az évet, ha az
évszam melletti kis nyillal lenyitja a listat és a kivantra kattint:

5l DKonWin 2.11.1106 verzio - I S|

Kényvelés Taorzsek Pénztar ElkOlonitett pénztarak  Lekérdezések Targyi eszkozok Bedllitdsok  Kiegészitdk Segitség  Vége

Dobrocsi

DKonWin 2.11.1106 verzio

Kényvelt cég: Munka Kinpeltév: (5042 o

2005 2
2006
2007
) . 2008
A program jogosult felhasznaloja 2009 |_
\ Licenctulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft. 2010 1
Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31
Aprogram frissitése aktiv 2013.01 Forrdskdd: 20121
Kinyvelhetd cég: Korlatlan  Ugyfélkad 4754
2012.11.07. | Belitott nyomtats: Bullzip PDF Printer Akdnyvelés nyitott.

e —
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2.3 Korabbi adatok atvétele a DKON2001 programbal

Azok a felhasznaldink, akik a DKON2001 programrol allnak at erre, a mar rogzitett
adatokat atvehetik, a Bedllitasok menii \ Adatatvétel DKON-bél pontjanak
kivalasztasaval:

E Adatlmport I.':' =] |£;-"—J‘|

...............

Az inditashoz kattintzon a gombral

e

A megjelend ablakban egyszeriien kattintson az Atvétel DKON2001-bél gombra.

Fontos! Az atvétel csak a kivalasztott cég, kivalasztott évére vonatkozik! Ezért, ha tobb
évet szeretne importalni, az egyes évekbe belépve, egyenként kell megtenni.

Az atvétel feltétele, hogy a DKON2001 program telepitve legyen a szamitogépen, az
adott céghez tartozé konyvtarnevek teljesen megegyezzenek (nem a munkakonyvtar,
hanem a céghez rendelt). Ezt ellenbrizni a Kényvelt cég miiveletek pontban tudja
(fentebb irtuk),a DKON2001 esetében pedig a Bedllitaisok menii / Kényvelt cég
miiveletek / Cégadatok megtekintése pontjaban. Itt alljon ra a kivalasztott cégre, majd
nyomjon ENTER-t. A megjelend adatlapon lathatja a konyvtarnevet.

18



DkonWIN — kettés kdnyvel6 program

3. Miel6tt konyvelni kezdiink — a szikséges beallitasok

A program hasznalatba vételekor el6szér minden cégnél el kell végezni bizonyos
alapbeallitasokat.

Ezek sorrendben a kovetkezok:

o szamlatikor elkészitése
e ennek megfeleléen az alapvetd konyvelési beallitasok
o tdrzsadatok felvitele

Haladjunk sorban az egyes |épéseken:

3.1 Szamlatukor

Rendszerink alaphelyzetben tartalmazza a PM altal ajanlott tukrot. Ezt a cégbe torténd
elsd belépéskor felajanlja atvételre a program. Az igy atvett szamlatikor természetesen
a cég egyedi igényeihez igazithatd, a cégtikorben végzett mddositdsok mar nem érintik
a kozpontit és viszont.

A szamladk modositasara a Beadllitasok menii / Szamlatiikér karbantartas pontjaban
van lehetdsége:

ﬂ DKonWin 1.12.0321 verzid PR —— |.E|E|-g_hj
Kanyvelés Tarzsek Pénztar Deviza pénztar  Lekérdezések  Targyi eszkbzok | Beallitasok | Kiegészitdk Segitség Vége
Céghez tartozd takar Szamlatakar karbantartas 2 .
Kazponti alaptakar Lekanyvelt bizenylatok 2
Céges angel nyelvi tdkar Evzarg/évnyitd miiveletek 4
Céges német nyelvi takar Konyvelés beallitasck 2
Céges egyeb nyeli takar Konyvelt cég miveletek
Felhasznalok jelszavai »

Céges takdr felllirasa kdzpontival
Céges angol tikor feldlirasa Hatarido naplo

= E Kliens-szerver miveletek 3
Kdrmavelt cé Céges német tiikér felilirdsa

. Adatmentési miveletek
Kézponti tikar feldlirasa cégessel AUMEMLES MUVEEte

Kéltségvetési szamlaszamok

Madositott kdzponti tikdr mentése

A program jogosult§ Mentett kézponti tikar visszaallitasa Adatatvétel DKON-bol
Masik felhasznala bejelentkezése

Licenc tulajdonos Szamlaszém médositds céges tikdrben Rendszer informaciok
Licenc tulajdonos ¢ Céges tikar sorbarendezése Munkakdnyvtsr besllitésa
A pragram licenc érvényes:  20060.12 Myomtaté kivdlasztasa
I155ite i 2009.1 sskod: 2008.3 -
A program frissitese aktiv Farraskad: c,om“;,
Kormywelhetd cég: Korldtlan  Telepitas 2008.03.21
2008.03.21.

ke [ [

A meni egyes pontjaiban a kdvetkezd lehetéségek allnak rendelkezésére:
o Céghez tartozo tiikor: a kivalasztott cég aktualis évéhez tartozé szamlatlikrot
szerkesztheti. Az itt elvégzett valtoztatadsok nem érintik a mar megnyitott (korabbi
vagy késébbi) éveit az adott cégnek, illetve mas koényvelt cégek adatait sem;
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Kozponti alaptiikor: amikor megnyit egy Uj céget, az itt megadott tikrét fogja a
rendszer lemasolni az ujba. Amennyiben van egy megszokott, jol bevalt
szamlakeret, amit hasznalni szokott, célszerl azt itt definialni, mivel igy nem kell
majd minden Uj belépénél egyedileg megtennie ezt;

Céges angol nyelvii tiikor: ugyanaz, mint az elsé pont, de az angol fékényvi
kivonathoz tartozé tukrot allitja;

Céges német nyelvii tiikor: mint az el6z6, németll;

Céges egyéb nyelvii tiukor: pl. francia, olasz, stb. fékdnyvi kivonatok
készitéséhez;

Céges tiikor felillirasa koézpontival: amennyiben egy adott céghez nem kérte
az automatikus szamlatikoér megnyitast az elsé belépéskor, azt késébb mar nem
ajanlja fel 5Gnmikoédéen a program. Ennek a menltpontnak a inditasaval barmikor
ramasolhatja a kézponti alap szamlatikrét a cégesre. Szintén hasznos lehet ez
olyankor, ha egy korabban atvett tiikrét szeretne a kézpontira cserélni;

a kovetkezd két menlpont ugyanez, csak az angol és német nyelv( tikorrel;
Koézponti tiikor fellilirasa cégessel: amennyiben egy cégben beallitott egy
olyan szamlatukrot, amit a késébbiekben kdzpontiként szivesen hasznalna, ezzel
a paranccsal felllirhatja az altalunk adott alaptiikrot az On altal készitettel;
Médositott kozponti titkkor mentése: minden alkalommal, amikor feltelepit egy
frissitést, a kozponti, altalunk adott szamlakeret felllirasra kerll. Ez a frissités
részét képezi, ez azt jelenti, hogy — ha a kbézponti alaptikérben médositott —
elvesznek ezek a modositasok. Amennyiben szeretné a mddositott kdzponti
szamlakeretet meg6rizni, a frissités telepitése elbtt itt készithet réla biztonsagi
mentést, majd miutan a frissités rendben lezajlott, a kdvetkezd meniponttal
visszaallithatja a sajatjat;

Mentett kozponti tikor visszaallitasa: az el6zd pontban a frissités el6tt
elmentett tikor helyreallitasa;

Szamlaszam moddositasa céges tilkkorben: a szamlaszam moddositasara a
tikdrben kozvetlenll nincs lehetéség (kifejezetten csak a szamla szamardl van
sz, a tobbi adat javithatd). Ez azért van igy, mert modositaskor a rendszernek
a korabban erre a szamlara konyvelt tételeket is modositani kell. A hasznalatarol
késébb részletesen irunk;

Céges tiikkor sorbarendezése: el6fordulhat olyan helyzet, amikor pl. egy
modositas utan a szamlak nem sorban lesznek a tukérben. Ez hibas
muikodéshez vezethetne, ezért ilyen esetben ezzel a menuponttal javithatja ezt
az allapotot;
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3.1.1 A szamlatiukor osszeallitasa

Szamlatikor kezelése . &I
Szamlaszam Megnevezés ’Hozzéadés ] [Smédosﬂés]
311 Belfoldi kiovetelések (forintban)

L, . L. L ’ X Torés ] [ MNyomitatas ]
Kényelesi. mod Atvezetesi szamla Kéliseg szamla
Tartozil Kovetel + Konyvelnetd | Szémlaszam kiterjesatés |
Szamla Hegnevezés Atvezet . KtsgSzla 0ldal Allapot
3 Kowetelésel, pénzigyi eszhkozol T-K Aldbontott .
31 Kowvetelé=zelk druszall bal &= =s=zolg. bol T+K Aldbontott
Belfoldi kovetelések (forinthban) <K Konywvelhetd
31z Belfoldi kovetelések (dewvizaban) T~K Eonyvelhetd
315 Belfoldi kovetelés értékveszt . . visszair. T-K EKonyvelhetd
3le Kulfoldi kovetelésesk (forintban) T-K Konyvelhetd
317 Kulfoldi kovetelészek (devizaban) T-K Konyvelhetd
319 Kulfoldi kovetelés értékveszt . | visszailr. T-K Konwyvelhetd
32 Eovetelésel lkapoc=olt vallalk. =zemben T-K Aldbontott
321 Kovetelések az anvavédllalattal s=zemben T~K Konyvelhetd
322 Kovetelések a lednvvéallalattal szemben T~K Eonyvelhetd
323 Eovetelések a kizds wvezetésil wall. szemb T-K EKonyvelhetd
324 Kovetelések a tarsult wallallk. szemben T-K EKonyvelhetd
325 Anvawvall . —tol jegyz.. de be nem fiz.tdke T-K Konyvelhetd
326 Leanyvall . —tdl jegyz..de be nem fiz. tdke T-K Konyvelhetd
327 Kozos wez. wvallalk . —tdl be nem fiz. tdke T-K Konyvelhetd
328 Tarsult wall —-tol jegyz..be nem fiz. tdke T~K Konyvelhetd ™

Aszamlatikér elemeinek szama: 686

A képernydn lathatoé vezérld gombokkal konnyedén sajat igényeinek megfelel6 keretet
adhat munkajanak.

Hogyan kell uj szamlat bevinni?

A szamlak alabontasat lejjebb részletezzik, kezdjuk egy egyszerl bdvitéssel. A felvitel
maodja attdl figg, milyen jellegil az Uj szamla:

1. amennyiben egy teljesen Uj szamlardl van sz, mint pl. ha a fenti példaban lathato
tikdérbe a 313-at szeretnénk rdgziteni, elészér nyomja meg a Hozzaadas
gombot. Ekkor a fenti részben a program kilriti a mezéket, ezt téltse ki a lejjebb
részletezetteknek megfeleléen, majd nyomja meg a Rogzités-t;

2. Olyankor, ha csak néhany dologban tér el az uj, létrehozandé szamla az el6z6tél,
lehet egy kis munkat spdrolni ugy, hogy a tiikérben raall a hasonlé szamlara,
majd a fenti mez6kben atirja a szamlaszamot és a kivant egyéb adatokat, majd
csak ezutan nyomja meg a Hozzaad gombot. llyenkor a program azonnal rogziti
az uj adatokat.

Minden Uj tételt a program a megfelel6 helyére tesz azonnal. Mddositaskor azonban
eléfordulhat, hogy a szamla helye nem megfelel8, ekkor futtassa le a rendezést.
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Szamlak moédositasa, javitas

El6fordul, hogy valamely szamlaban szeretnénk valamilyen adatot (leggyakrabban a
nevét) megvaltoztatni. Ekkor egyszerien alljunk ra a médositandé szamlara, irjuk at a
javitando adatot, majd nyomjuk meg a Moédositas gombot.

Nem szabad elfelejteni, hogy a szamlaszam nem médosithato, arra kiilon

meniipont szolgal! Ezt néhany oldallal késébb leirjuk!

Szamlak alabontasa (pl. 384 — 3841, 3842 stb.)

A masik gyakori mivelet, amikor egy kényvelhet§ szamlat szeretnénk alabontani. llyen
lehet pl. amikor a 384-es bankszamlat megbontjuk, egy 3841 CIB Bank és egy 3842
OKHB szamlara.

Ehhez el6sz6r alljunk ra az alabontani kivant szamlara (a példa szerint a 384-re), ekkor
a részletez6 mezbkben megjelennek a szamla adatai. A Koényvelhetd négyzetbdl
vegyuk ki a pipat, majd nyomjuk meg a Médositas gombot.

Ha egy szamlat alabontottra fordit, a rendszer megkérdezi, hogy hany szamjegyig
kivanja lebontani. Itt a valaszban azt a karakterszamot kell megadni, amit az alabontott
szamlaszam mogott szeretne latni. Ennek meghatarozasakor célszerli végiggondolni,
legfeljebb hany kdnyvelhetd szamlat fogunk hasznalni az adott alabontasban (pl. a 311-
et maximum 99 partnerre szeretné, akkor adjon kettét valasznak, igy a 31101-31199 all
majd rendelkezésre, ha ez nem elég, mert van 100 partnere, akkor mar a 3 a helyes
valasz, ezzel a 311001-t81 311999-ig vihet fel szamlat). Ennek megadasa utan az
alabontott szamlat kdvet6 sorba dnmikoédéen bekeril az elsd kdnyvelhetd szamla (a
fenti példanal maradva a 31101), és valamennyi, korabban az eredeti (példank szerint a
311) szamlara kdnyvelt bejegyzés modositasra kertl a f6kényvben (mar, ha volt kdnyvelt
adat © ). Olyankor hasznos ez a funkcio, ha pl. év kdzben talalja ki valamelyik cég, hogy
nyit még egy bankszamlat és egész évben mar a 384-re kdnyvelt mindent. llyenkor is
elegendd lesz ez az apr6é modositas és folytathatja a munkat, mivel minden korabbi tétel
atkerul az els6 alabontasra (3841).

Torlés a szamlatukorbol

Egy felesleges szamla torléséhez élljon ra a listdban, majd nyomja meg a Térlés
gombot.

Figyelem! Egy szamjeqyii szamlat akkor se tor6ljon a tiikorbél, ha arra nem kivan
kényvelni! A miik6déshez valamennyi 1 szamjegyli szamlara sziikség van!
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Szamlaszam kiterjesztés (pl. 3841 — 38401 valtoztatas)

A szamlaszam kiterjesztés akkor hasznos, amikor egy alabontasrdl kiderdl, hogy nem
ad elég alszamlara lehetéséget. Pl. a 311-et 2 szamjegyig bontotta le, akkor 31101-
31199 kozotti alabontassal max 99 konyvelheté szamlat tud nyitni. Ez mindaddig
rendben van, amig nem jon be a 100. tétel. llyenkor szétesne a tlikér rendezettsége.
Ennek javitasahoz el6szor alljon ra a megfelel6 alabontott szamlara (példank szerint a
311-re), majd valassza a Szamlaszam kiterjesztés gombot.. Ekkor megadhatja, hogy
hany karakter szélesre szeretné bd@viteni a mélységet (mondjuk 3-ra, igy 311001-
311999-re valtozik a tarolhaté szamla). Az dsszes addig rakonyvelt tétel automatikusan
maodosul. A példa szerinti 31101-ek 311001-re, a 31102 tételei a 311002-re.

A szamlak adatainak részletes jelentése

¢ szamlaszam: a f6konyvi szamla szama

e megnevezés: a szamla megnevezése

e konyv.méd: melyik oldalon allhat az adott szamla (csak tartozik, csak kovetel
vagy mindkettén)

o atvezetési szamla: az év végi kivezetésnél a 8-as koltségszamlara torténd
atvezetés szamlgja (pl. 51-eseknél 5951)

o koltség szamla: év végi zarasnal a koltség szamla (pl. 51-nél 811)

o konyv. (jeloldonégyzet). amennyiben kipipalja, a szamlara lehet kényvelni, ha
kiveszi a jeldlést, alabontott a szamla (gy(jtészamla)

Ami a fentiek koézul magyarazatra szorul, az talan az atvezetési és koltség szamla.
Amikor év végén az eredmény kimutatast késziti, az 5-0s szamlak egyenlegeit az
atvezetési szamlan keresztul viszi fel a rendszer a kéltség szamlara (pl. 511-> 5951 ->
811).

Kiegészitd informaciok

A tukor dsszeallitasanal a kdvetkezékre figyeljen:
e azegyszamjegyu szamlakat hagyja meg akkor is, ha nem hasznalja valamelyiket
(pl. 6 vagy 7);
e a program maximum 2000 sort képes a tlikdrben kezelni, ezt ne 1épje tul;
e az alabontott és a kdnyvelheté szamlak felépitését szintén figyelje. A helyes ut
pl. a 311 alabontasakor:
311 Belfdldi kdvetelések T/K  Aldbontott
31101 Gipsz Mivek Rt. T/K  Koényvelhetd
31102 Gabona Kift. T/IK  Koényvelhetd

O O O O

a helytelen megoldas:
o 311 Belfdldi kdvetelések T/K  Konyvelhetd
o 31101 Gipsz Mivek Rt. T/K  Koényvelhetd
o 31102 Gabona Kift. T/IK  Koényvelhetd
O
az utébbi esetben a fékdnyvi egyezéség nem lesz meg mindaddig, mig a kdnyvelhet6
jelzést nem toérli a 311 szamla esetében.
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Az AFA helyes kdnyveléséhez sziikséges beallitasok

Ahhoz, hogy a konyvelés és az ebbdl szarmazo lekérdezés minél egyszeribb és
attekinthet6bb legyen, célszerl bizonyos beallitasokhoz ragaszkodni. Az altalunk adott
alaptikorben ezt a metddust kdvetjlk, onnan lehet 6tletet meriteni.

Milyen kényvelési feladatokkal talalkozunk altalaban AFA-s kényvelésnél?

e normal AFA-s tételek

o forditott AFA-s (belféldi) tételek

e célorszag szerinti adézassal, vagyis EU-n bellli beszerzésbél ill. EU-n bellli

szolgaltatas igénybe vételbél eredé AFA-s tételekkel

® Unios értekesitéssel vagy szolgaltatas nyujtassal
A program viszonylag rugalmas, igy sokféle modon kezelheti ezeket a tételeket, de itt
most néhany tippet adunk egy egyszeri feldolgozasra.

A fentiekhez sziikség lesz a megfeleld AFA szamlak kialakitasara, ill. a kdnyvelés
elvégzéséhez szikséges rendezd szamlakra. EI6szor nézzik ezeket a szamlatukorben:

- o okt e ek T ke [ R R

389 Atvezetési szamla T-K Aldbontott

Atwveretésl szamla . 3
LF2 rendezd technikai szamla T~K EKonyvelhetd
33919 Fi AFZ rendezd technikai szamla T<K EKonyvelhetd
39 Alktiv idabeli elhatarolasaok TsE Alabontott

Mint lathatd, a 389-et alabontottuk, hagytunk egy altalanos célu atvezetési szamilat, de
persze ez bonthat6 3891 Pénztar-Bank, 3892 Bank-bank és igy tovabb... Most a Iényeg,
hogy van egy 3898 AFA rendez6és egy 3899 FA AFA rendezé szamlank. Elvileg ezek
is lehetnének egyben, de igy kevésbé lehet majd hibazni (a kovetkezdkben
részletesebben kifejtjuk).

Szoval: készitstink a pénzforgalmi AFA-s tételeknek ill. az athizodo AFA-s tételeknek is
szamlaszamokat (utébbi pl., ha a szamviteli teljesités 2016-os és az AFA teljesités 2017-
es egy folyamatos teljesitési, késébbi fizetési hataridejl bizonylatnal).

Levonhato oldal:

364 Kulonfele egyeb kovetelesek T~K Alabontott
3681 Kiilonféle egyeb kovetelések T-E Konyvelhetd
3688 Pénzforgalmi AFA (levonhato) T~K Konywvelhetd
3689 Athuzoda AFA {levonhato) T~K Konywelhetd
369 Egvéb kioveteléssk értékelése T-KE Aladbontott

Fizetendd oldal:

479 Eulonféle rovid lejarata egyebh kotelez . T-K Alabontott
4791 Kilonféle rovid lejdratid egvéb kotelez. T~K Eonyvelhetd
4798 Fenzforgalni AFA (fizetendd) T~K Eonyvelhetd
4799 Athiuzodd AFA (fizetendd) T-K Eonyvelhetd
438 Paz=ziv iddbeli elhataroli=olk T-K Aldbontott

Mint lathatd, itt is megtartottuk a szimmetriat.

Ezutan nézziik a tényleges AFA szamlak megadasat.
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Felszamitott / Levonhato AFA-k

466 Eldzetesen felszdmitott AFA T-K Alabontott s
1561 Beszerzések elézetesen felszémitott AFA T<K Aldbontott
16611 Eldzetesen felszémitott 273 AFA ToK Konywelhetd
46612 Eldzetesen felszdmitott 18% AFA ToK Konywvelhetd
46613 Eldzetesen felszimitott G5 AFA T-E EKonywelhetd
16617 Hem hasznalt AFA szdmla T-K EKonvvelhetd
466148 Levonhatd ET AFA T-K Alabontott
466181 Levonhatd ET termék AFA T-K Alabontott
4661811 Levonhatd EU 27% Termél AFA T-K EKonvvelhetd
4661812 Levonhatd ET 18% Termek AFA T-K EKonvvelhetd
4661813 Levonhatod EU 5% Termék AFA ToK Konywvelhetd
466182 Levonhatd EU szolg. AFA ToK Alabontott
4661821 Levonhatd EU 27% Szolg AFA T-K EKonvvelhetd
4661822 Levonhats EU 18% Szolg AFA ToK Konywelhetd
4661823 Levonhatd EU 5% Szolg AFA ToK Konywvelhetd
46619 Levonhatd Fi AFA T-K Aldbontott
466191 Levonhats FA 27% AFA T-K EKonvvelhetd
4662 Aranvositdssal megoszt. eldz . felsz. AFA ToK Konywvelhetd
467 Fizetendd AFA T-K Alabontott
1671 Fizetends 27% AFA T-K EKonvvelhetd
1672 Fizetendd 18% AFA T-K EKonvvelhetd v
W B - i 1 [k T e | ™ _Tr T 11 .

A 46611-46613 szamlakon a megszokott, belféldi egyenes adézasu szamlaka talalja. A
46617 szerepe csak annyi, hogy a fizetenddé oldalon ennek a parjat hasznalni fogjuk,
ezért itt fenntartjuk a helyet.

A 46618 a (beszerzésekhez kapcsol6dd) uniés AFA, a 46619 a (belfoldi
beszerzésekhez kapcsolddo) forditott AFA szamlaja. A példa szerint azért van ilyen
mélységig megbontva, mert egy ellenérzéshez vagy A60 bevallashoz ilyen mélységig
lesz szikség informaciokra.

Fizetend6é AFA-k

467 Fizetendd AFA T-K Aldbontott s
1671 Fizetendd 27% AFA ToK Konywelhetd
4672 Fizetendd 18% AFA ToK Konywelhetd
4673 Fizetend® &% AFA T-K Eonyvelhetd
4677 EU értékesités 0% AFA T-K Alabontott
46771 EU termék értékesités 0% AFA T~K Konywelhetd
45772 EU szolg nyijtas 0% AFA ToK EKonywelhetd
4678 Fizetendd EU AFA T-K Alabontott
45781 Fizetendd EU termék AFA TsK Alabontott
167811 Fizetendd EU 27% Termék AFA ToK Konywelhetd
467812 Fizetendd EU 18% Termék AFA ToK Konywelhetd
467813 Fizetend® EU 5% Termsek AFA T-K Eonyvelhetd
46782 Fizetendd EU szolg. AFA T~K Alabontott
467821 Fizetendd EU 27% Szolg AFA T-E Eonvwelhetd
467822 Fizetendd EU 18% Szolg AFA T-K Konywelhetda
467823 Fizetendd EU 5% Szolg AFA ToK Konywelhetd
4579 Fizetendd Fi AFA TsK Alabontott
46791 Fizetendd Fi 273 AFA T-K Konyvelhetd
468 AF2 pénziigyi elszdm. =szdmla T~K Konywelhetd
459 Helyi adék elszamolisi =zamla ToK EKonywelhetd
471 Jovedelen elszamnola=i =zamla T-K Konyvelhetd ,

A 4671-4673 a parja a standard AFA kulcsoknak, a 4677 az unién beliili (célorszag
szerinti adézasu, éppen ezért itt addomentes) értékesitések kezelésére szolgal.

Itt felmertlhet a kérdés, hogy ha 0%, miért van ra sziikség, hogy megadjuk. Azért, mert
gyUjteni viszont kell az alapokat. Persze megteheti ezt ugy is, hogy a megfelel6 9-es
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szamlakat bontja ala, de véleményem szerint ez igy egyszer(ibb. Amennyiben van AFA
export modulja, abban is sokkal kdnnyebb lesz igy beallitani a megfeleld gydjtket.

A 4678 az unids beszerzéshez kapcsolodo fizetési kotelezettségeket, mig a 4679 a
forditott AFA-s beszerzésekhez kapcsolédokat gydijti.

Itt természetesen tovabbi bontasok is elképzelhetdek, hiszen FA-bdl is van tébbféle, igy
bévitheté 46791 Fizetendd FA 27% AFA a 142.§ szerinti ingatlan, 46792 Fizetend6 FA
27% AFA a 142. § szerinti hulladék stb. részletezékkel.

Ami fontos, hogy a tevékenységnek megdfeleléen legyen kialakitva a tukor,
hangsulyozzuk, mi csak egy mintat adunk.

Az AFA szamlak megadasa a programnak

Ahhoz, hogy a leirtak szerint kialakitott tukrot hasznalni is lehessen, sziukség van arra,
hogy a szoftver tudja ezeket értelmezni. A definiciokat a Beallitasok meni -> Konyveles
beallitasok -> AFA szamlak beallitasa pontjaban lehet megadni:

Torzsek Pénztar ElkdOldnitett pénztarak  Lekérdezések  Targyi gszkdzdk  Beallitasok |k

Szamlatikdr karbantartas .
Lek&@nyvelt bizonylatok ¥
Evzard/ évnyité miiveletek b

Alap adatok beallitasa Kanywvelés bedllitdsok > )

AFA szarmlak bedllitasa Ednyvelt cég miveletek

ﬁxﬂ‘r’K hedllitazok Eelhasznalék jelszavai >

Magyar nyelvi szovegek * Hataridd naplé

A tabla — a példa szerinti tikoérhdz paraméterezve:

Alap bedllitisok felszamitott AFA alap szamla  [455 fizetendd AFAalap szamla  [457
import AFA szamla 4652 EU export AFA szamla a7
beruhazas AFAszamla 466

Pénzforgalmi AFA  felszimitott szdmla 3688 fizetendd szdmla

Athtizddd AFA felszamitott szamla 3689 fizetendd szidmla

AFA Kimutatas Felszamitott AFA 1. oszlop 46611 Fizetendd AFA 1. oszlop
Felszamitott AFA 2. oszlop 46612 Fizetendd AFA 2. oszlop
Felszamitott AFA 3. oszlop 46613 Fizetendd AFA 3. oszlop
Felszamitott AFA4. oszlop 46618 Fizetendd AFA 4. oszlop
Felszamitott AFA 5. oszlop 46619 Fizetendd AFAS. oszlop
Felszamitott AFA 6. oszlop 46617 Fizetendd AFA 6. oszlop

Felszamitott AFA7. oszlop 46614 Fizetendd AFA7. oszlop

Forditott AFA bedllitisok  felszamitott szdmla 465199 fizetendd szamla

e N N N o o o o o P N
(] o o o o o o o | =
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rendezd szamla 3899

Eqyéb AFArendezd  egyéb AFArendezésekre 2g08
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Amint az a tablaban lathato, be kell allitani a pénzforgalmi és athizédd AFA szamlakat.
ezutan a legyijtésekhez kapcsol6dé 7 féle kulcsot lehet megadni. A példa szerint az elsé
oszlopban a 27%, a masodikban a 18%, a harmadikban az 5%-0s standard kulcsok
kerulnek listdzasra. A negyedikben az unids beszerzésekhez kapcsolédd termék
beszerzések és szolgaltatas nyujtasok fognak (valamennyi) megjelenni. Az 6todikben a
forditott AFA-s belféldi beszerzésekhez/szolgaltatas igénybevételhez kapcsolddo tételek
listazédnak. A hatodikban az uniosértékesitések és szolgaltatas nyujtasok fognak
megjelenni, végll a hetedik oszlopot egy jelenleg nem hasznalt szamlaszamnak tartjuk
fent.

Szintén megadtuk a belféldi forditott AFA-s beszerzésekhez kapcsolddd
szamlaszamokat.

Az egyéb AFA rendezé szamla a kdzvetlen AFA tételek konyveléséhez sziikséges (pl.
EU AFA), mivel 466 nem allhat szemben 467-tel. Az ilyen tételeket ennek beiktatasaval
kell kdnyvelni:

T4661811 / K3898 és T3898 / K467811
A pénzforgalmi ill. Athuzodé AFA-s tételek kdnyvelésére a késébbiekben még kitériink.

Még egyszer hangsulyozzuk, hogy a fentebb leirtak altaldnos, tajékoztatdé célu
informaciok, melyek alkalmazasakor figyelemmel kell lenni az adott tarsasag szamviteli
politikajara, a vonatkozd jogszabalyokra és egyeéb, a cég mikdodését meghatarozo
el6irasokra. Amennyiben ezek alapjan nem tudja megfelel6 mdédon kényvelni az
anyagokat, vegye fel a kapcsolatot lgyfélszolgalatunkkal és megprébalunk kézdsen
megoldast talalni a feladatra.
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3.1.2 Szamlaszam modositasa

A szamlatikér menidben a legutols6 pont a Szamlaszam mdédositasa. Ahogy azt
fentebb irtuk, el6fordul, hogy egy mar megnyitott szamlat kell athelyezni. Erre val6 ez a
parancs.

* . Szamlaszam mddositas [Z]@

Eredeti szamlaszam |51 1

Amire szeretnénk cserélni |5121

Rendben [ ! Mégse

irja be az eredeti szamla szamat, majd azt, amire cserélni szeretne. Olyat adjon meg,
ami a tukorben még nem szerepel. A mivelet elvégzésével a f6konyv tételeiben is
végrehaijtja a javitast, igy a korabban erre konyvelt tételek atkerllnek az uj szamlara.
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3.2 A szamlatiukorhoz és program miikodéshez kacsol6dé
beallitasok

3.2.1 Altalanos beallitasok

Amennyiben modosit az altalunk adott tukron, a valtoztatasokat kovesse le a
Beallitasok menu / Konyvelés beallitasok menujében az Alap adatok beallitasa
pontban. A szamlatikron kivil is vannak a rendszer mikodését befolyasold egyéb
beallitasok, melyeket cégenként kell itt megtennie :

-

[l Konyvelés alapbeliitasok =RRCIN| X
Partnerkdd keresés i Belf. vevi an Belf szall. AR4 Kl vevd E Kilf.sz4llitd 454
Belf.dev.kov 2 Beruh.szall 455 Klf.dev.kov N7 Belf ahvall 27 Belf.vevd 2 1199999
Vevii elileg 453 Szall eldleg %5 ECS szdmia 571 Kisért. ECS 572 Terv.fellli ECS  ggg
Targyi kezd. 1 Targyi zard 159 Ft pénztar el Ft bank 04 aluta pénztar  3go
Deviza bank 06 Csekk 283 Elkil. bank 285 Részes kiv. 3 Leanyvall. a2
Ker.nyereség 95 Kerveszteség g Atvezetésiszla 399 Arfnyeresés  g7g Arfveszteség  g7g
Atértékelés szla 3503 TE ECS atvez (6) |7 TE kezelés W Uzleti év kezd 01.01 Uzleti év vége 12.31
Bal margé (mm}) 0 Felsd margd (mm) 0 Nyomtatd sorok 55 Betiitipus Courier New Alap betiitipus |
Pénztar betijel Partner kezdd ssz 1 Deviza tizedes 2 Alap DEVnem  {up DEV terhelés W
Bejovd iktatd betlijel gE Kimend iktatd betdjel K Zart iktatdszam hasznélata Iktatd modul titasa a cégben [V Eldkontirozd hasznalata
lddbélyegzi nyomtatasa ] Folyamatos kinyvelés ellendrzés 2 pénztarbizonylat/lap Autom. friss. keresés interneten [V
Azonnali 6-7 tovabbkinyvelés Eldzd évi szamlak megjelennek Eves kivezetd zarasnal ellenirzés ‘ Ei6z6 év bealitasok atvétele
Kilépéskor bizt. masolat helyire [ Gyors szamlalista &pités Konyveléskor azonnal zaras
Szla kinyvelés ellendrzése 7| Autom. arfkilinbozet elvezetés azonnal Mapi biztonsdgi mentés | o« Médositasok mentése |
Pénztarbiz.ra kibocsatd nyomt. [V egyes naplon szamla analitika kezelés Datum bekérése induldskor | x Bezér, nem menti |

h

A partnerkod keresést kipipalva, a fékdnyvi konyvelés soran a partnerkdd mezét
elhagyva, a program kikeresi a megfeleld tartozik/kovetel szamlat a partner térzsbél és
beirja a f6konyvi szamhoz.

Az egyes fékdnyvi szamla rovatokban tarolt szamlaknal természetesen alabontottat is
megadhat, ilyen esetben valamennyi alabontasat ugyanoda sorolja a rendszer (pl.
vevénél, ha a 311-et alabontotta, csak a 311-et kell megadnia, ennek valamennyi
alszamlajat ide fogja sorolni a program).

A kerekitési nyereséglveszteség és az arfolyam nyereség veszteség mezében
megadott fékonyvi szamlakat figyelembe veszi a szamla analitika készitésekor a
kiegyenlitésnél.

A DEV terhelés lenyil6 menujében azt valaszthatja ki, hogy a deviza pénztar és bank
kiadas rogzitésénél az adott naphoz megadott arfolyammal vagy sulyozott atlagarral
torténjen a kivételezés. Elébbi esetben Onnek kell megadni terhelésnél a helyes
arfolyamot.

A Partner kezdé sorszamnal beirt értékkel fog kezdbédni a vevok, szallitok
sorszamainak felvitele (igy lehet nem 1-gyel inditani a térzsadatoknal a partnerkédokat).

A Nyomtaté sorok azt hatarozza meg, hogy az alkalmazott nyomtatén egy oldalon hany
sor kiirdsa utan kell lapot dobnia a programnak. Megadhatja, hogy a nyomtatén hol
kezdédjon a kiiras (bal és fels6 margd). Az Idébélyegzé6 nyomtatasa bejeldlt
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allapotaban a program a lekérdezések kinyomtatasakor a papir jobb felsé sarkaban kicsi
szamokkal kiirja a gép rendszeridejét és a datumot. Akkor nagyon hasznos, ha pl. egy
nap tobbszor nyomtat fékonyvi kivonatot és szeretné tudni, hogy egy médositas el6tt
vagy utan készllt-e a lista.

Eldontheti, hogy a targyi eszkdozok eértékcsokkenésének rogzitésekor azokat
munkaszamhoz vagy inkabb koltséghelyhez szeretné-e rendelni. Munkaszam esetén az
eszk6z ECS a megfeleld munkaszammal is el lesz latva.

A folyamatos konyvelés ellenérzés jelolt allapotaban a program a minden tétel
felvitelekor megvizsgalja, hogy azonos tartozik / kdvetel / AFA szamla, illetve érték,
teljesités datuma, bizonylatszam van-e mar a rogzitett anyagban. Ha igen, erre
figyelmeztet. Ez nagy mennyiségl anyagnal, lassithatja a feldolgozast.

A 2 pénztarbizonylat / lap bejelolésével papirt spérolhat. Az utdlag, egyben
kinyomtatott bizonylatokat ilyenkor a rendszer felezett lapra nyomtatja. Figyelem! Ez a
funkcié csak akkor miikodik, ha nem a rogzitéskor azonnal printeli a bizonylatokat,
hanem a tél-ig nyomtatassal.

Azon partnereink, aki rendelkeznek iktaté modullal, de egy adott cég esetében azt nem
kivanjak hasznalni, az lktaté modul tiltasa bejeldlésével az adott cégre vonatkozdan
kikapcsolhatjak annak hasznalatat.

Az azonnali 6-7 tovabbkonyvelést jeldlve, amikor 5-6s vagy 8-as szamlara rogzit, a
program azonnal felajanlja a tovabbkonyvelést 6/7-re.

Az el6z6 évi szamlak megjelennek jelolése esetén, addig, amig az év nincs megnyitva,
a szamla analitika felépitésekor ill. a kipontozashoz hasznalt lista esetében a konyvelési
évet megel6zd évbll is felhuzasra kerllnek a szamlak. Amikor az évnyitas mar
megtortént, térolje a jeldlé négyzetet!

A zarasnal ellendrzés kipipalasakor a program az évzaras soran minden egyes fé6konyvi
szamlat egyenként ellendriz, hogy a megfeleld egyenleget mutatja-e (pl. 5-6s
szamlaknak tartozik egyenlege van-e). Amennyiben hibat észlel, abbahagyja a zarast és
figyelmeztet erre.

Az adatbiztonsagot néveli a Napi biztonsagi mentés. Ennek bejeldlt allapota esetén a
program a kilépéskor egy kuldon masolatot készit a legfontosabb fajlokrdél (fékdnyv, vevéi
és szallitéi szamlak iktatéja és pénztar). A Kilépésnél biztonsagi masolat helyire
opcioval elddntheti, hogy halézati Gzemmaoddban hasznalt program a bezarasakor az
adatokrol készitsen-e a sajat gépre masolatot.

A Gyors szamla lista épités bejelolése esetén a kdnyvelés kdzben a szamla listat nem
épiti mindig ujra a rendszer (banki kiegyenlitések rogzitése kdzben), hanem csak akkor,
ha kozben tortént bejovo vagy kimend szamlara konyvelés.

A Szamla konyvelés ellenérzés bejeldlt allapotaban, ha vevé vagy szallitdé fékonyvi
szamlaval szemben pénztar, bank vagy atvezetési szamla all, a program megvizsgalja,
hogy adott-e partnerkédot és kapcsolddd bizonylatszamot. Ezek hidanya esetén ugyan
tovabb engedi, de figyelmeztetést kuld. Itt kilon felhivjuk a figyelmet arra, hogy a szamla
analitika helyes mikodéséhez ezek fontosak (lasd: a szamldk kdényvelése és
Osszepontozasa részben a dokumentacié késdbbi részében), ezért célszerl ezt
bekapcsolva hagyni!
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A Pénztar betiijel mez6ben megadhat egy el6tagot, ebben az esetben a programmal
készult bizonylatokat a folyamatos, szigoru szamadasu sorszam mellett egy kiegészit6
jellel is ellatja a rendszer. Erre pl. olyankor lehet sziikség, ha tdébb telephelyen késziilnek
bizonylatok a kényveléshez.

Tegyen jelet a P.bizra kibocsaté nyomtatasa négyzetbe, ha szeretné, hogy a gépi
sorszamozasu pénztarbizonylatok esetében a kinyomtatott bizonylatra rairja a program
a kényvelt cég nevét, cimét, addészamat. Ellenkez6 esetben On tudja ezt megtenni (pl.
bélyegzdvel) a kinyomtatott bizonylaton.

Célszerii bekapcsolni az Automatikus frissités keresés interneten opciét, mivel
ezesetben a rendszer minden alkalommal, amikor elindul, ellenérzi, hogy van-e elérhet6
frissités a programhoz. Amennyiben igen, felajanlja a frissitett verzid letoltését, igy
sokkal egyszeriibben tudja kévetni a program valtozasokat.

A vegyes naplén szamla analitika kezelés négyzetet bejeldlve, a szamla analitikanal
nem csak a vevd, szallitd naplon és a pénzforgalmi szamlakon régzitett bizonylatokat,
hanem a vegyesen konyvelteket is figyelembe veszi.

A Zart iktatdszam hasznalata esetén a rendszer az iktaté modulban minden tételt egy
folyamatosan noévekv® sorszammal lat el, mely kivilrél nem befolyasolhaté. Nem jelolt
esetben az iktatdszamhoz a bizonylat sajat sorszamat irja be, amely médosithaté.

A Datum bekérés indulaskor bejeldlésével a program inditasakor megjelenik egy kis
ablak, ahol ellenérizheti és szlkség szerint javithatja a napi datumot, ezzel elkerllheti,
hogy pl. rosszul bedllitott halézati 6ra esetén (ha pl. Novell halézatban bekapcsolt a
server és kliens gépek kozott az idbszinkron) rossz datummal rogzitse fel a
bizonylatokat. Fontos informacio, hogy a program a belépéskor kéri csak be a datumot,
ettél fogva egészen kilépésig ezzel dolgozik.

Az Automatikus arfolyam kilonboézet jeldlt allapotaban a deviza szamlak
kiegyenlitésekor, amint eléri a kiegyenlités a teljes végodsszeget devizaban, a program
fel fogja ajanlani az esetleges arfolyam kulonbozet elkdnyvelését.

Az elbkontirozé a szamla iktatd modul része. Feladata, hogy egy utélagos kontrollra
adjon lehet6séget (pl. a fékdnyveld részére a kevésbé gyakorlott kdnyvel6k esetében),
mielétt a rogzitett tételek véglegesen a fékdnyvbe Kkerllnének. Jeldlje be az
Elékontirozé hasznalata négyzetet, ha szeretné hasznalni ezt a szolgaltatast. Ebben
az allapotaban a szamlak iktatasa soran (melyet akar egy adminisztrator is ellathat, nem
szlkséges ezt a konyvelbnek/f6kdnyvelébnek megtenni) egy ,tanithaté” automata
konyveléssel ellatott elbkontirozé taroldba kerllnek az egyes bizonylatok. Ezt a
késObbiekben egy listaban lehet ellendrizni, szukség szerint javitani, majd véglegesiteni
az arra jogosult személynek.

Amennyiben bejeldli a Konyveléskor azonnali zaras négyzetet, a rendszerben egy
tétel rogzitése utan azon semmiféle mddositast, stornét nem lehet végrehajtani (csak
ellenkdnyveléssel javithatd). Ebben az esetben feltétlenll ossza ki a felhasznaléi jogokat
ugy, hogy a rendszer alapbeallitasok a kezel6k altal ne legyenek médosithatéak. Mivel
€z az opcid azonnal zartta teszi a rogzitett tételeket, nem szilkséges a szamviteli zarlat
mendpontot hasznalnia.

Bedllitdsait a Modositasok tarolasa gombbal véglegesitheti. A valtoztatasok
elvetésével is kiléphet, ha megnyomja a Bezaras gombot. Az El6z6 évi beallitasok
atvétele gomb megnyomasakor az aktualisat megel6z6 év beallitasait masolhatja at az
adott évre.
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3.2.2 AFA szamlak beallitasai

AFA szamlak bedllitésa
d
- Alap bedllitdsok felszamitott AFA alap szdmla fizetenddi AFAalap szdmla  [457 b
; import AFA szamla 4652 EU export AFA szamla
ki
i beruhazas AFAszamla 466
3 Pénzforgalmi AFA  felszamitott szamla 3638 fizetendd szamla 4798
Athiizida AFA felszamitott szamla 3639 fizetendd szamla 4799
AFA Kimutatis Felszamitott AFA 1. oszlop 46611 Fizetendd AFA 1. oszlop 4671
Felszamitott AFA 2. oszlop 46612 Fizetendd AFA 2. oszlop 4672
Felszamitott AFA 3. oszlop 46613 Fizetendd AFA 2. oszlop 4673
Felszamitott AFA 4. oszlop 46618 Fizetendd AFA 4. oszlop 4678
Felszamitott AFAS. oszlop 46610 Fizetendd AFAS. oszlop 4679
Felszamitott AFA 6. oszlop 4RG17 Fizetendd AFAG. oszlop 4FTT
Felszamitott AFA 7. oszlop 46614 Fizetendd AFAT. oszlop 4674
Forditott AFA bedllitisok  felszamitott szadmla 46F199 fizetendd szamla 46799
rendezd szamla 3809
Egyéb AFArendezd  egyéb AFArendezésekre 2808
Egyéb bedllitisok  Telefonszamla AFA killonbozet elvezetésére szolgéld szamla I:l
Alapkeresés kizvetiendl AFA szamldra kényvelt tételekhez
AFAlistaban csak bizszdm a gylijtd (teljesités/partnerkdd fuggetien gylijftés) J e
5 R S S 5 5 g
& Tételes AFAlistaban 468 szamlan szerepld tételek engedélyezése Il |
i Automata pénzforgalmi AFA dtvezetés tiltisa a kiegyenlités konyvelésekor J
I £
1 " Rigzités X Mégse Bt
|tz mrererogreermgog s cres—eroree e Y T — Y ———

Az AFA szamlakat itt tudja beallitani a tételes és 6sszesité AFA listakhoz.

A kovetkezbkre kell figyelnie:

7 féle AFA kulcsot adhat meg, tehat ennyi felé bonthatja a szamlatiikérben, hogy
a legydjtés megfeleld lehet (AM,AN,AJ-t nem kell felvinni);

amennyiben ennél tébbre van szikség, tovabb bonthatja, de akkor itt alabontott
szamlakra kell hivatkoznia (pl. ha szeretné a 27%-os AFA-kat valami egyéb
szempont szerint is gy(ijteni, vigye fel a 27%-os fizetendé AFA-t a tiikdrbe, ezt
bontsa ala és vigye fel a kivant bontasban kdnyvelhetdéként. llyen esetben itt az
alabontott szamlat kell beirnia a megfelel6 oszlophoz);

ne legyen ismétlés az oszlopokban és ne hagyjon Ureset (amennyiben valamelyik
oszlopra nincs sziuksége pl. felszamitottbdl, akkor adjon meg 4669999-et).
Ismételni azért nem szabad, mert a program kétszer fogja beszamolni az adott
oszlopban lévé adatokat;

lehetéség szerint gyakorisag szerint vigye fel (tehat ha Onnek sok 27, 18
szazalékos tétele van, akkor ezek legyenek alacsonyabb pozicién — tehat az 1.
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oszloptél — feltdltve. Erre azért van szikség, mert igy a program — ha egy
bizonylatnal csak olyan AFA kulcsot talal, ami az elsé 3 oszlopban szerepel —
egy sort fog nyomtatni a tételes kimutatasban igy papirt takarit meg);

e az AFA kulcsok sorrendje azonos legyen, tehat ha az elsé oszlopban a
felszamitott oldalon 18% van, a masodikban a 27%, akkor a fizetend6ben is ilyen
sorrendben legyen (els6 18%, masodik 27%), mert ellenkezé esetben
attekinthetetlen lesz az AFA kimutatas.

A Telefonszamla AFA kiilonbozet elvezetésére szolgalé szamla szolgal az el nem
szamolhatd AFA Osszegek célszamlajaként. Ez a telefonszamla AFA-ra lett kitalalva,
vagyis a szamla szerinti AFA és a ténylegesen levonhaté AFA kdzétti killdnbséget az
automatikus elvezetés inditasakor ide fogja atkdnyvelni a rendszer (pl. egy erre a célra
nyitott 8-as szamla). Amennyiben itt nem ad meg szamlaszamot, az eredeti koltség
szamlara vezeti 4t a nem levonhaté AFA &sszegét a szoftver (tehat ha pl. az 525
szamlara konyveli a telefonkdltséget, az elvezetéskor egy T525/K466 tétel kerdl
lekdnyvelésre). Ezt a mez6t csak akkor kell kitdlteni, ha pl. egybdl egy kilén 8-as
szamlara szeretné ezt az dsszeget atvezettetni.

Az Alapkeresés kozvetlen AFA tételekhez kipipalasakor, a kdzvetleniil 466-ra vagy
467-re kdnyvelt tételekhez a program megprobalja megtalalni az alapot. A keresés soran
a teljesités datuma és a bizonylatszam alapjan dont a rendszer és az azonos teljesités
datumra azonos bizonylatszammal koényvelt tételeket, melyek nem AFA szamlara
vonatkoznak alapként fogja felhozni az AFA listaban.

Az AFA listaban csak biz.szam a gy(ijt6 esetén a rendszer az 9sszes tételt dsszevonja
ami a megadott bizonylatszamon van rogzitve (nem vizsgal partnerkodot és teljesités
datumot). Nem jeldlt allapot mellett, a szoftver kulon listdzza azokat a tételeket, melyek
kildn napra vagy partnerkddra vannak rogzitve, még akkor is, ha azok azonos
bizonylatszammal rendelkeznek.

A Tételes AFA listaban 468 szamlan szerepl6 tételek engedélyezése bejeldlésével
a rendszer azokat a bejegyzéseket is figyelembe veszi az AFA analitika elkészitésekor,
melyek a 468-as szamlaval szemben lettek rogzitve, ellenkezé esetben ezeket (pl.
rendezd tételek) figyelmen kivil hagyja.

Automata pénzforgalmi AFA atvezetés tiltasa a kiegyenlités konyvelésekor
feladata, hogy ki/be tudja kapcsolni ezt az opciét. Amennyiben nem szeretné, hogy a
rendszer a kiegyenlitések rogzitésekor megkeresse, hogy pénzforgalmi AFA-s tételrél
van-e sz, majd ezutan felajanlja az AFA automatikus atvezetését, tegyen pipat ebbe a
négyzetbe.

Az itt leirtak mellett kérjik vegye figyelembe a korabban, a szamlatukornél adott
informacidkat is!
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3.3 Egyenlegkozl6 levelek beallitasai

A szamla analitika lehet6séget biztosit arra, hogy a nyilvantartas alapjan egyenlegkzlé
levelet kildjon mind a vevéknek, mind a szallitdknak. A program alapvetéen felajanl egy
altalanos szoveget, amit tetszélegesen médosithat.

Ezt a Beallitasok menl -> Kényvelés beallitasok almenujében teheti meg.

[ &l DKonWin 117.1118 verzi : "_ SEI=)
Kanyvelés Tdrzsek Pénztar Deviza pénztar  Lekérdezrések  Targyi eszkizdk | Beallitasok | Kiegésziték Segitség Vége

Szdmlatokar karbantartas 3 -
Lekonyvelt bizonylatok k
Evzdre/évnyito miveletek >

Alap adatok bedllitasa Kényvelés beallitasok »

ABEV alapbeallitasok Kanyvelt cég miveletek

Wevdi egyenlegkdzld levél szaveg Felhasznalok jelszavai k

5zall. egyenlegkdzld levél szdvege % Hataridd napla

Kényvelt cég: Fizetési felszdlitas szdvege Kliens-szerver miveletek »
Elérhetdségek egyenlegkdzldn Adatmentési miveletek

Ké&ltségvetési szamlaszamok

Adatdtvétel DKON-bal

A program jogosult felhasznaloja
prog 1og ! Masik felhasznald bejelentkezése

Licenc tulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft. : .
Rendszer informacick

Licenc tulajdonos cime: 2000 Székesfehérvar Tavirda u.2/4 3/ . s
Licenc hosszabhitas

Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31 Munkaksnyvtar bedllitisa

Aprogram frissitése aktiv: 2011.01 Forraskod: 2010.11 Myomtaté kivalasztasa

Kanyvelhetd cég: Korlatlan ~ Telepités 2010.11.18

2010.11.18.

Elinditva a menlUpontot, egy nagyon egyszeri kis szdvegbeviteli ablak jelenik meg, ahol
elvégezheti a kivant médositasokat:

B szoveg besliitas E=REERT)

A szamvitelrdl szald 2000, évi C, tdrvény alapian & napon beldl az aldbbi egyenleagel
szemben mutatkozo esetleges eltérésrdl észrevételiket dminkre kérjik megkiildeni.
Amennyiben a kézhezvételtdl szamitott 8 nap elteltéig Onaktdl valasz nem érkezik,
az altalunk kizdlt egyenleget elfogadotinak tekintjik.

Bﬁgﬁm Mégse | lJ
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Arra feltétlenul érdemes figyelni, hogy a nyomtatas soran ugy fog megjelenni a széveg,
ahogy itt beirja, tehat tordelést nem végez a program a késébbiekben (igazitsa el ugy,
ahogy latni szeretné).

Szintén ugyanebben a menlpontban talalja az egyenlegkdzld levél ,sajat adatok”
blokkjaban talalhatd mez6k szerkesztési lehet6éségét is. Ehhez inditsa el az
Elérhetéségek egyenlegkbzlén menlpontot.

r -
[l Elérhetéségek az egyenlegkazldn/felszélitason N

|Telefon: | |06 22 502-310, 502-312

|Telefax: | |08 22 502-311

|E-mai|: ﬂ |penmgy@cab:cunsulﬁng.hu

Postacim:] E 8002 Szekesfehérvar P, 202,

Telefon;

Telefax:

E-mail: .,[’ Rogziteés x Meégse | i
b - o —— J

Az egyes mez6k el6tt (bal oldalon) talél altalunk elére beallitott mezdnév lehetéségeket.
Ezek a legaltalanosabban hasznaltak. Egyszerlien kivalaszthatja a megfelel6t, ha
lenyitja a kis dobozt és a kivantra kattint. Amennyiben olyat szeretne felvinni, ami itt
nincs, egyszerien jeldlje ki a mezében a szbveget és szabadon atirhatja.

Az adatokat a jobb oldali mez6kben adhatja meg.

Miutan bedllitotta a szdvegeket itt és az el6zd részben leirtaknak megfeleléen,
természetesen probalja ki és ellenérizze az eredményt.

Még egy fontos informacié!
A program a jobb ablakos boritéknak megfeleléen megprobalja megcimezni a levelet.

Ehhez az szikséges, hogy a vevd/szallitd adatok listaban a cim a kévetkezd formaban
legyen beirva:

8000 Székesfehérvar Mellék u. 2.
vagyis
a cim felépitése 4 karakter iranyitészam szdékoz telepulés neve székdz pontos cim.

Minden egyéb esetben a rendszer nem bontja szét a cimet, hanem a név ala, egy sorban
fogja nyomtatni
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3.4 A program szinsémajanak moédositasa

A rendszer altal hasznalt szineket szintén a Bedllitasok -> Kdnyvelés beallitasok
menuben, a Szinsémak modositasa pontban valtoztathatja.

Az alapértelmezett (hagyomanyos Windows szinek) mellett rendelkezésre all egy soétét,
illetve egy zafir szin( paletta.
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4. Torzsek kezelése

A programban hasznéalatos torzsek (vevd, szallitd, automatikus kontirozas

felvitelére szolgalé menu:

ﬂ DKonWin 2.11.1106 verzid

E=E=")

Vevd adatok kezelése

Szallitd adatok kezelése

Automata kontir bedllitas

Szigord szamadasd nyomtatvanyok
Rendezések

Késedelmi kamat tablazat
Szamlazd program vevoi kereszttablazat

Munkaszam térzs kezelése
Megjegyzés/Munkaszam lista

Pénztar tranzakcid kontirozasi ballitasok

11.1106 verzié

Kdnyvelt év:

A program jogosult felhasznaldja

Licenciulajdonos neve:
Licenc tulajdonos cime:
Aprogram licenc érvényes:
Aprogram frissitése aktiv:

Kényvelhetd cég:

C.A.T. Consulting Kft.

8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/
2050.12.31

201211
4754

Forraskdd:
Ugyfélkad

2013.01

Korlatlan

2012.11.07. | Beallitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

A kényvelés nyitott.

Kanyvelés | Tarzsek | Pénztar ElkilGnitett pénztarak  Lekérdezések  Targyi eszkdzdk Bedllitasok  Kiegészitdk Segitség  Vége

—

SOFTWARE

DOBROCSI

Az egyes menilpontok:

stb.)

vevo adatok kezelése: a vevd szamlakhoz tartozé partnerek adatait érheti el;
szallité adatok kezelése: a beszallitok adatainak (termék szallitok és szolgaltatok)
kezelésére szolgal;

automata kontirozas beallitas: a rendszer lehet6séget biztosit arra, hogy a gyakran
hasznalt kontirozasokat ne kellien mindig ujra bevinni, hanem azok egy listaba
gyljthetdk, ahonnan a kdnyvelés bevitele soran egy gombnyomassal behivhatok;
szigorid szamadasu nyomtatvanyok: itt nyilvantarthatia a vasarolt szigoru
szamadasu bizonylatait;

rendezések: az egyes torzsek tényleges (fizikai) rendezésére szolgal. A program
egy meghatarozott sorrendben tarolja a bevitt veviket, szallitokat. Amikor egy Uj
partnert visz fel, az ténylegesen a lista végére kerul, fuggetlenul attdl, hogy a
képernyén esetleg a név szerinti megjelenités van kivalasztva. Ezért, ha pl.
nyomtatast kér a listarél, az mashogy fog megjelenni, mint ahogy a képernyén latja.
Ezzel a menuponttal ténylegesen sorba rendezheti a listat, igy a nyomtatott listak is
ennek megfeleléen fognak kiirasra kerdini;

késedelmi kamat tablazat: kamatszamitashoz itt adhatja meg az érvényben lévé
jegybanki kamat értékét;

szamlazé program vevoi kereszttablazat: automata és félautomata kdnyveléshez
szukséges partnerkdd tablazat;

munkaszam torzs kezelése: a munkaszamok listajat tudja itt kezelni, amelyre a
konyvelést sziikitheti — munkaszam modul esetén hasznalhaté;
megjegyzés/munkaszam lista: ez a gyakran hasznalt megjegyzés szovegek
kezelését tamogatd lista kezelését biztosité menupont

pénztari tranzakcié kontirozasi beallitasok: az elkulonitett pénztarak automatikus
konyvelésének beallitasai
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4.1 Vevo | szallito torzs kezelése

A vevl és szallitd adatok feltdltése nagyon hasonld. Egy mintan bemutatjuk, hogyan kell
a rovatokat értelmezni.

Szallitd adatok kezel
Fartnerkdd 2 Cégnév Google Ireland Kt
Fikszdmla 4542 Osszekitd

Addszdm  |E 5382074V Cim Ireland, Dublin 4 Barrow Street £ yodosit
Telefon Bank
Fax Megjeayzés
Listazas  (7) Névsorban @ Sorszamra
Sorsz. Héw Cim Szamlaszam
1 Akarki EKft. 4542
2 Google Ireland EKEft. Ireland, Dublin 4 Barrow Stree 4542

\|  Osszes parner. 2

=4 Nyomtatis Kivalaszt

A képerny6n mindig lathatdak a szukséges vezérl6 gombok.

Uj partner bevitele

Egy uj tételt az Uj partner megnyomasaval vihet fel (ekkor a neve Hozzaad-ra valtozik).
El6sz6r nyomja meg a gombot, ekkor a program kiuriti a mez&ket. Toltse ki ezeket
értelemszeriien. Elére a TAB (vagy ENTER) gombbal haladhat, hatrafelé a Shift+TAB
megnyomasaval. A szamla rovatban azt a fékonyvi szamlat kell megadni, ahova a
partner tartozik (pl. 311, 312 stb.), itt ne az ellenszamlat vigye fel (pl. ahova szokta
kontirozni — 911). Az adészam formatumara figyeljen, a program az EVA alanyokat
ebbdl fogja felismerni ( ...-3-.. ). Szintén fontos, hogy EU-s beszalliténal adja meg az
adoszamot és az orszagkodot, mint a fenti példaban lathatja!

A tébbi adat kitdltése nem kotelez8, ha ugy érzi, kihagyhatja azokat. Miutan minden beirt,
nyomja meg a Hozzaad gombot. Amennyiben mégsem akarja rogziteni a most bevitt
adatokat, az ESC billentylvel megszakithatja a miveletet.
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Adatok médositasa

Bejegyzés modositasahoz el6szor az also listaban alljon ra a megfelelé partnerre, ekkor
a képerny6 felsé részén megjelennek a részletes adatok. Végezze el a javitasokat, majd
nyomja meg a Moédosit gombot.

Egy partner torlése

A torlés hasonléan mikoédik: valassza ki a listdban a tételt, majd nyomja meg a Torlés
gombot.

Vevl esetében annyi az eltérés a fenti tablahoz képest, hogy a szamlaszam nem 454x,
hanem 311 vagy valamely egyéb vevé szamla.

Egy kis segitség

A szamlaszam beirasanal segitségil hivhatja a tukrét, az F1 gombbal:

* Kérem valasszon az alabbi lehetoségek kiziil

Kévetelések aruszall. bdl és szolg.bol
Belfoéldi kévetelések (forintban)

31z Belfdldi kévetelések (devizaban)

315 Belfdldi kévetelés értékveszt.,visszalr. =
316 Kialféldi kévetelések (forintban)

317 Kalféldi kévetelések (devizaban)

319 Kalféldi kévetelés értékveszt.,visszalr.

32 Kévetelések kapcsolt wvallalk. szemben

321 Kévetelések az anyavallalattal szemben

32z Kévetelések a lednyvallalattal szemben

323 Kévetelések a kizds wezetésd vall. szemb

324 Kévetelések a tarsult vallalk. szemben

328 Anyavall. -tdél jegyz., de be nem fiz.tdke

326 Lednywvall. -tdl jegyz.,de be nem fiz.tdke

327 Kézds vez. wvallalk.-tdl be nem fiz. tdke

328 Tarsult wvall.-tdl jegyz.,be nem fiz.tdke P

Listaelemek szama: 682

Kivélaszt Mégse

Ezzel a listaval tObbszor is talalkozhat. A kivant sorra duplan kattintva is kijelolheti, vagy
egyet a sorra, egyet a Kivalaszt gombra kattintva. A listaban keresni is tud, egyszer(ien
kezdje el begépelni a sz6t vagy szoérészletet. A program a sormutatot mindig a begépelt
szbvegnek megdfeleléen a kdvetkezd eléfordulasra allitia, ENTER gombbal pedig a
kdvetkezd megfelelére ugrik. Itt nem csak balrdl jobbra, hanem a sorban szerepld
tetszbleges részletre is kereshet. A keresést ESC gombbal hagyhatja abba.

A felbukkan¢ listabdl természetesen jévahagyas nélkil is kijéhet, ha a Mégse gombra
klikkel.
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4.2 Automata kontirozas

A torzsek kozott felvinet gyakran ismétl6dd konyvelési tételeket. Ezeket kontirozas
kézben segitségul hivhatja:

Automata kontirozas @

Sziveg Tartozik Kavetel AFA szém  Atvezet.  KisgSzla
lAlkat,rész vasarlas fejlesztéshe 1512 [3311 I46611 | |
Poz: 46 Partner kad l 21 Folyamatos teliesitési [
Szoveg / Megjeayzés Tartozik Kovetel AFA szédm  PKéd
Afa bsszevezetése 4671 468 0 A
Afa Gsszevezetése 468 46611 0 3
Afa ésszevezetése 468 46612 u] 5
‘Alkatrész vasarlas fejlesztéshez 512z 3811 46611 Zl
Alkatrész vasarlas fejlesztéshez 51z 454109 46611 27
APEH AFA utaldsa 468 3844 0
APEH Egészségbiztositas utalasa 4733 3844 u]
APEH EHO utalasa 46410 3844 0
APEH késedelmi pdtlék utalas 8632 3844 u]
APEH MAJ utalasa 46408 3844 0
APEH MVJ utalasa 46409 3844 [}
APEH Nyugdijbiztositas utalasa 4732 3844 u]
APEH Szakképzési hozzajarulas utalasa 464021 3844 u] Z
Hozzaad l Médosit | Torol Rendezetlenil Lista elemeinek szama: %

Uj tétel felvitele

Elészor a képernyd fels6 részén vigye be a kivant adatokat, majd nyomja meg a
Hozzaad gombot.

A szamlak esetében természetesen itt is rendelkezésre all az F1 gomb segitségként.
Modositas

Alion ra az alsé listdban a javitandd tételre, majd végezze el a szilkséges
moédositasokat. Utdna nyomja meg a Médositas gombot.

Torlés a listabol
A listaban alljon ra a térlendé tételre, majd nyomja meg a Térlés gombot.
A lista alapértelmezésben névsorba rendezett, ha a tényleges sorrendet szeretné latni,

a Rendezetleniil gombbal megteheti. Az itt felvitt listat kontirozas kézben a Tartozik /
Kovetel és a Partnerkéd mezdkben F8-cal hivhatja be.
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4.3 Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A szigoru szamadasu tombok nyilvantartasara szolgald lista.

lafl Szigort szamadast nyomtatvanyok =NACEL X

55z Jelleg Sorszamtdl Sorszamig Vasérlés Megkezdwve Lezérva

1 BEVETELI BIZ ZN 12001001 AN 12001050 2008.01.04 2008.02.10

Tétel: 1/1
Jelleg Sorzzamtal Sorzzamig W azarlas

Hozzaad
[Bevételi biz v| [aw 12001001 [N 12001050 20080104
|gérylés datuma |gémla neve Megkezdve Lezarva Madosit
|2-:|-:|8_-:|2_1-:| |53ab.:': Cedecn |2-:|-:|8_-:|2_1-:| | L

Toral
M egegyzés

| Liztat rypomtat Abvitel elizmervény

Uj tétel felvitele
El6sz0r a képernyd also részén vigye be a kivant adatokat, majd nyomja meg a Hozzaad

gombot. Az igénylés, a megkezdés és lezaras datumat természetesen nem kell egy Uj
tomb vasarlasakor kitoltenie, csak amikor abban tényleges valtozas all be.

Modositas

Alljion r4 az alsé listdban a javitandd tételre, majd végezze el a sziikséges
modositasokat. Utana nyomja meg a Médositas gombot.

Torlés a listabol
A listaban alljon ra a térlendé tételre, majd nyomja meg a Térlés gombot.
A rogzitett adatokrol nyomtathat listat (akar tipusonként is — pl. csak a bevételi

pénztarbizonylatokrél — vagy Osszesitettet), tovabba a témb kiadasakor atvételi
elismervényt a megfelel6 gomb megnyomasaval.
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4.4 Késedelmi kamat tablazat

P -
el Késedelmi kamatok mértéke S
I Datum Eamat %

2006.07.25 6,750 Rigzit

2006.08.258 7,250

2006.09.26 7,750 o

- - o Taral

2006.10.25 8,000

2007.06.26 7,750

2007.089.25 7,500

Bezar

2007.09.25 Ty

A késedelmi kamatok szamitasahoz a jegybanki kamatokat viheti a tablazatba.

Uj tétel felvitele
A feltoltéshez egyszeriien irja be (az als6 mezdbe) a datumot, amikortél a kamat

valtozott, majd a mellette 1év6é rovatba a kamat %-at. Utana nyomja meg a Rogzit
gombot. A program datum szerinti helyére beszurja az értéket.

Torlés a listabol

Amennyiben valamelyiket tordlni szeretné, alljon ra a listaban, majd nyomja meg a Toérol
gombot.
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4.5 Szamlazé program vevoi kereszttablazat

A program tdbbféleképpen engedi a szamlazé rendszerekbdl a bizonylatok atvételét.
Egyik — ez alapértelmezésben a program része — a félautomata konyvelés. Ebben az
esetben a bizonylatokat szép sorban adogatja fel a szoftver, Onnek a megfeleld 9-esekre
kell csak kédnyvelnie. A masik a teljesen automata konyvelés, ekkor a szamlazo rendszer
mar kikontirozva adja fel a bizonylatokat és Onnek csak egy jelentést készit arrdl, hogy
mit fogadott.

Mindkét esetben rendelkeznie kell egy un. vevéi kereszttablazattal. Ennek szerepe, hogy
— mivel az esetek tdbbségében a kényveld program partnerkddjai nem egyeznek meg a
szamlazo programban hasznaltakkal — a szamlazobdl jové partnerkddot ki tudja cserélni
a kényvelésben hasznaltra.

[ E Szamlazé program vevdi kereszttablazat IEIEI&J
Pkdd vevd newve Szamla Sz.vevokod
1 Miarmiile BC. 311 1
Z Nagvmagus Bt. 311 2z
|
Hidnyzd zzémldzd kad | (™ Dzzerviz * DzzamlawlM 2 partner ’
Felaltés wevttarzzbal | M adaozitas ‘ YWewd szinkron szémlazdwval | Bezaras
L y

Feltoltés vevotorzsbol

A lista alatti gombok segitségével végezheti el az egyes miveleteket. Az elsé lépés a
hasznalatba vételkor a Feltoltés vevétorzsbol. Ekkor a vevdlistabdl a tételek
atmasolédnak ebbe az adatbazisba, majd lehetésége van a masik rendszernek
megfeleld vevékddokat beallitani a ,mdédositas”-nal leirtak szerint.

Vevo szinkron szamlazéval

Miel6tt ezt a gombot megnyomja, jeldlie meg, DszamlaWIN adatteriilet bekéres |BRES
melyik szamlazé programot haszndlja. Attdl
fuggben, hogy a DSZERVIZ vagy DszamlaWIN | cCégkényviar

programunk van kivalasztva, a konyvel6 rendszer

megkeresi annak munkakényvtarat, majd a

cégkonyvtarral kiegészitve felajanlja I—I |
jévahagyasra: o Cance |
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A rendszer feltételezi, hogy a szamlazé programban megadott ,cég adatkdnyvtar”
megegyezik a konyveld programban hasznalttal (ezt a kbnyvelt cég miiveletek” részletes
adatai k6z6tt tudja megnézni, a kdnyvtar’ mezében. Alapértelmezés szerint az adészam
elsd 8 karaktere a kdnyvtar neve). A szinkront csak akkor tudja végrehajtani a szoftver,
ha az adatok elérési utja helyes!

A mivelet soran a listan végighaladva ellenérzi, hogy vannak-e olyan Uj vevék a
szamlazoban, amik itt nincsenek meg, ha igen, azokat rogziti. Ellenérzi a
kereszttablazatot, hogy minden vevd (a kdényvel6bdl) szerepel-e a listaban. Végul —
amennyiben a vevd nevében, cimében vagy vevécsoportjaban valtozas allt be — azt
kijavitja ebben az adatbazisban is.

Maédositas

Kézzel is tudja modositani az adatokat. Ehhez alljon ra a partnerre, majd
- vagy hyomja meg a Moédositas gombot,
- vagy kattintson kett6t a sorra.

Ekkor megnyilik a részletes adatlap:

[l Partner adattabla Lo o=
Partrerkod 1 [koryveld programban)

Veviineve  Marmile Bt

Veviicime 2225 0I5 Tolgyfa u. 41.

Szamlaszam (fakone] 217

Wewiikdd [gzamlazad rendszerben)
Osszekits 0 [szamlaza rendzzerben)
K.ad adatgyiijttben 0

Wewid czoportkad 1] [faktaring csoport)

Rogzités | Mégse

A Partnerkdd, vevé neve, vevé cime, szamlaszam, faktoring csoport nem maodosithato,
azokat a szamlazé rendszerbél frissiti a program. A vevdkod, 0Osszekdts, kod
adatgydjtében mezbket irhatja at sziikség szerint. A legfontosabb a vevékod a szamlazoé
rendszerben, mivel ez alapjan végzi el beolvasaskor a cserét a konyvel6program.

A valtoztatasokat a Régzit gombbal tarolhatja vagy a Mégse gombbal elvetheti.
Hianyzé6 szamlazoé kéd
Ezzel egyszerlen megkeresheti azokat a tételeket, amihez esetlegesen nem rendelt

még szamlazé vevékodot. Megnyomva ezt a gombot, egybdl az elsé ilyenre ugrik a
program és felajanlja javitasra.
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4.6 Munkaszam torzs kezelése

Ez a funkcid egy kulon megvasarolhaté modul része, az alaprendszer nem tartalmazza!

ﬂ Munkaszamok kezelése =NACINL X
Hunkaszam Megnevezés Bankszamlaszam
100 Bekdltoztink Lakdpark 11111111-22222222-33333333
101 EU tamogatassal készild munkak 44444444-33232322-11111111

Hozzéad | Modosit | Tardl | Szinkronizalas DbérWIN-neI| Kivalaszt | Beraras |

A program a konyvelést tobb kimutatasban tudja szikiteni munkaszamok szerint. Ezzel
onallé telephelyeket, munkakat kérdezhet le a teljes kdnyvelésbdl, igy azonnal lathatja
azok eredményességét, forgalmat. Ehhez a konyvelés soran kell az adott tételhez
rendelni, hogy melyik munkaszamhoz tartozik. Azért, hogy ne kelljen fejben tartania az
egyes munkaszamokat, ebben a listaban rogzitheti O&ket. Minden ilyenhez
hozzarendelhet egy bankszamlaszamot is, igy példaul ha kotelezettségeket kulon kell
kezelnie, azt is megteheti. A kdnyvelprogram kapcsolatban all a bérprogrammal, igy —
amennyiben ahhoz is rendelt munkaszam modult — ezek az adatok is szinkronizalhatok.

Uj tétel hozzaadasa

Nyomja meg a Hozzaad gombot. Ekkor a rendszer megnyitja az Ures adatlapot, melyet
toltson ki értelemszerlien. A bankszamlaszam megadasa nem kételezé, csak ha az adott
munkaszamhoz kapcsolddo kiegyenlitéseket szeretné kilén kezelni, akkor adja meg.

E Munkaszam adatai llZl ER X

Munkaszam

Megnevezes |Eiekt'u|b§uzb2|nk Lakopark

Bankszamla |11111111-21222222-33333333

Rigzités Mégse

e

A munkaszam megadasanal vegye figyelembe, hogy a program ugyanugy kezeli ezeket
a koédokat, mint a szamlatikérben a szamlaszamot, vagyis lehet alabontasokat
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|étrehozni. Példaul: 10-es munkaszam = épitkezések; 100 = Bekoltdztlnk lakopark; 101
= Féligkész lakopark. Amennyiben ilyen esetben lekéri valamely kimutatast a 10-es
munkaszamra (pl. fékonyvi kivonatot), valamennyi lakopark adatait latni fogja, de ezeket
listazhatja kiloén is, ha a 100 vagy 101 munkaszamra szdkiti.

Modositas

A megszokott mdodon, elészér alljon ra a listaban, majd nyomja meg a Modositas
gombot.

Torlés

Alljon a térlendé elemre a listaban, majd nyomja meg a Térlés gombot. Azzal, hogy egy
munkaszamot torol a listabdl, a kdnyvelésben hozzarendelt tételek megmaradnak (a
hozzarendelés is). igy azt — amennyiben beirja valamelyik kimutatasnal — tovabbra is
listazhatja, csak ebbdl a listabdl fog eltinni.

Szinkronizalas DbérWIN-nel

Azért, hogy ne kelljen minden munkaszamot kilon felvinni mindkét programba, kérhet
szinkronizalast. Ekkor a rendszer bekéri az adatok utvonalat (felajanlja az
alapértelmezettet, ami j0, ha nem valtoztatta meg a konyvtar neveket), majd elvégzi
mindkét rendszerben a nem l|étez6 munkaszamok felvitelét, illetve valasztasanak
megfeleléen a modositasok elvégzését.

E DberWIN munkaszam szinkr... |E|E|ﬁ

Utvonal |N: Munka\DberWIN\probamsz

{* Nincs automata javitas
(" DkonWIN-bdl masolds DbérWiN-be

(" Db&rWIN-bdl masolds DkonWIN-be

Allapot

Bezaras

e

Az elérési utvonalat természetesen médosithatja, amennyiben szikséges.

A vélasztégombok mikddése:
e nincs automata javitas: az Uj (valamely fajlban nem létez6) munkaszamokat
atviszi a program mindkét adatbazis esetében, de a létezéket nem bantja;
e DkonWin-bél masolas DbérWIN-be: a kettds kdnyveld beallitasaival frissiti a
DbérWIN adatait a lIétez6k esetében;
o DbérWIN-bdl masolas DkonWIN-be: ilyen esetben a rendszer a DbérWIN-ben
|év6 adatokkal frissiti a DkonWIN adatait;
A folyamat alatt a DbérWIN adatteriiletének a megadott utvonalon elérhetének kell
lennie.
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4.7 Megjegyzés | munkaszam torzs kezelése

Il Megjegyzés / Munkaszam lista S
Megjegyzés Munkaszam
-

Berfizetés haora
Fejleaztéshez anyagvisirlis
Fénymasolas

HE RT magannyugdlijpénztiéra
heti postakiiltség

| |Trodaszer visirliss |
Kiszéllés tigyfélhesz

KF befizetés bankszamlirs
EP felwvét bankbal
Nyomtatvény wvisidrlés
Cktatés, tanfolyam kéltsége
Nl |5W dokumentécid frissitése

[¥|Rendezett lista [ |Keresés balrdl  Listaelemek szama 20

m

Hozzdad Mddosit Tardl I

b T —

Vannak olyan szévegek (a konyvelt tételek megjegyzés rovataban), amik igen gyakran
ismétlédnek (ilyenre lathat példakat a fenti listaban). Ezeket el6ére rogzitheti, igy a
koényvelés soran nem kell minden alkalommal begépelnie, hanem elegendé a megfeleld
listaelemre kett6t kattintva atemelnie.

Akik hasznalnak munkaszamokat, azoknal el6fordul, hogy ez a szoveg a munkaszammal
egyutt valtozik. Igy a szoveghez hozzarendelhet munkaszamot is.

Hozzaadas a listahoz

Uj tétel beviteléhez egyszeriien toltse ki a lista alatti szdvegmezét, amennyiben
munkaszamot is szeretne rogziteni, akkor azt is, majd nyomja meg a Hozzaad gombot.

Javitas
Médositashoz élljon a kivant sorra, javitson bele, majd nyomja meg a Médosit gombot.
Torlés a listabol

Amennyiben mar nincs sziksége egy szévegre, alljon ra, majd nyomja meg a Torol
gombot.

FIGYELEM! Modositani, torolni csak akkor tud a listaban, ha a ,,Rendezett lista”
nem jelolt allapotu!

A kdnyvelés leirasanal megtalalja majd, hogyan tudja ezt a listat behivni.
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4.8 Pénztar tranzakcio kontirozasi beallitasok

Az elkllonitett pénztarak esetében hasznalhat elére meghatarozott kontirozasi

beallitasokkal un. tranzakciokat.

Ezeket az automata kontirozas beallitasaihoz

hasonléan el6re kell felvinni egy torzsbe és a bizonylat kiallitasakor egyszerien onnan
behivni. A lista ablak:

-

Kontirozasi beallitasok

= | B ) |

S5z . Megnevezes

Fok.=zla Plkod. AFA AFA szam Jellege

21 Lednywdllalatnak kifizetés s=zallitd tartozids 4582 i

22 Reprezentacio EL531 0 ANX Kiadas

23 Haganszemellynelk adott adakot. juttatas 5593 0 Kiadas

24 ADOTT TAMOGATAS 86333 1] Kiadas

25 Sporttamogatas 8R335 0 Kiada=

26 Egyéb igbevett =zolg: autdpidlyadij =s=zgk 529019 0 ANX Kiada=

27 Munkagep ilizemanyag 511013 0 27% 466141 Kiadas

28 Berelt =szgl uzemanvag 511015 0 AN Kiadas

29 Szakkonvy, folvdirat 51106 0 05% 466141 Kiadas

a0 Telepkozi kovetelés 3631 0 Kiada=

31 Kp atadds Lako=ssagi telepnek 3894 0 Kiada=

32 Ep befizetés bankba 3891 i Kiadas L

33 HKerekités leirasa A6952 a Kiadas 1

34 Kp felwvet bankbol Ie91 0 Bevatel

35 Elaleg visszavéet munkawvalltol. 3611 0 Bevatel

36 Vevd befizetése pénztarba 311 0 Bevetel

37 HEp atwvétel mé=ik pénztirbdl Lako=sidgi 3894 i Bewvétel

38 Telepkizi pénztir rendezes B3l i Eewetel

39 Hunkawvallalo altal megteritett ktg 9694 0 Bevatel

40 Veddital AN 555 0 AN Kiadas S
20/46 tétel

h e

[ [ Hozzéad ” £ médosit ] U Térél Szlirés [Minden mozgas

e

A tételeket a megszokott modon tudja hozzaadni/médositani vagy tordlni.
megjelenitett listaban lehetbsége van szlrni az ablak aljan talalhato legordulé menivel.

a Keres6 funkciok is a szokott mdédon elérhet6ek.

A tétel részletes adatlapja:

L

.
fal Kontirozas beallitsa

Tranzakcio kdd
Megnevezés
Fok. elenszamla

Partnerkadd

Munkagép dzemanyag

511013 AFA kules 27

0

Mozgas jellege [Ehtiadzis ,.]

-

AFA szim 466141

|  Rogzités | | X mégse |

A

Olyan esetben, ha egy mozgas esetében valamely mez6é nem értelmezett (pl. az AFA
kulcsa és szamlaszama egy bankbdl torténé KP felvételkor), azt egyszerlien hagyja
uresen. A partnerkodot is csak akkor tdltse ki, ha az adott mozgas kizarolag egy adott

par

tnerhez kotheto.
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5. Konyvelés

A most targyalt menupont ugyan a Beallitasok menuben talalhatd, de mielétt megkezdi
a kényvelést, szliksége lesz erre, ezért itt mutatjuk be.

5.1 Nyit6 fokonyv rogzitése

Amennyiben nem ,nullabdl” kezdink kényvelni, sziikség van a nyité adatok felvitelére.
Ez mind az év eleji nyitas, mind az esetlegesen év kdzben atvett cégek esetében
ugyanugy mukodik. Valassza a Bedllitisok — Evzdré/évnyité miiveletek — Nyit6
egyenlegek felvitele menupontot. A kovetkez6kben megjelenik a jelenlegi (mar
rogzitett) f6konyvbdl szarmazd adatokkal feltdltve a szamlatikor. Ez azt jelenti, hogy
amennyiben On korabban mar rogzitett nyit6 tételeket, akar ebben a menipontban, akar
kézzel (491-re), azokat a rendszer megtalalja és a megfelel6 szamlanal betdlti. Ezzel —
ha késébb mddositania kell valamit — nem szikséges mindig beirogatni az adatokat,
azok onmukodéen rendelkezésre allnak.

r ~
TRl 215k it foralm.a s e
Szémlaszém Megnevezés Tartozik forg. Kdvetel forg. DEV Tart.forg.dev Hov.forg.dewv
125 Ingatlanck terv szerinti értékcstkkenése a, 00 a,00 HUF a,00 0,00 -
13 Miszzki berendezések, gépek, Jjérmivek 0,00 0,00 HOF a,00 0,00
131 Termelésken kizvetleniil résztwevd jarmi a, 00 a,00 HUF a,00 0,00
132 Szersziémnk, gyirtdeszkizdk 0,00 0,00 HOF a,00 0,00
1321 Szerszimok, gyartdeszkizdk 15v000, 00 0,00 HUF 0,00 0,00
1323 Szerszimok értékcsidkkenése 0,00 15'000,00 HUF 0,00 0,00
137 Miszaki berendezések értékhelyesbitése 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00 \
138 Miszaki ber. terv.Zel.ECS és visszairdsa 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00
1339 Miszaki berend. terv szerinti értékesitkk a, 00 a,00 HUF a,00 0,00
14 Egyéb berendezések, felszerelés, jérmivek 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00
i 141 Uzemi ( Uzleti ) gépek, felszerslések 0,00 a,00 HUF a,00 0,00
142 Egyéb jirmivek 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00
143 Irodai, igazgatési berendezések 2'587'075,00 a,00 HOF a,00 0,00
| 144 Uzemkdrén kivilli berendezések, jérmivek 55'400,00 0,00 HUF 0,00 0,00
147 Egyéb berendezések értékhelyesbitése 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00
148 EZgyéb berendezések ECS és visszairdsa 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00
14% Egyéb berendezések, jérmivek értékcsdkk 0,00 2'255'435,00 HUF a,00 a,00
15 Tenyészéllatok 0,00 HUF
151 Tenyészéllatok 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00
152 Igisdllatok 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00
153 Eqvéb &llatok 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00 i
Tartozik Edvetel DEV
Szdmlaszam 1sg Szamlaforgalom 0,00 0,00 HUF
Bybsdatum S 2013 01. 01 |Wevs fiszalito: Analitika (részletes) felvitele
Feldolgozés I |l Konyvelés ‘ I X Kilép, nem rogzit ‘
L —

Lényegében itt nincs is mas teenddje, minthogy a megfelel6 sorra 1ép és a
tartozik/kévetel (Ft, ill. ha van, a DEV) oszlopok alatt egyszerlien beirja a forgalmi
adatokat. Arra vigyazzon, hogy a piros szinnel jeldlt szamlak alabontottak, azokra adatot
nem rogzithet.

A rogzités soran nem szukséges egeret hasznalnia. Miutan egy sorra rakattintott vagy a
hagyomanyos, billentylizeten talalhaté nyil gombokkal raallt, meg fog jelenni annak
értéke a beviteli (Szamlaforgalom) mez8ben. Ekkor ENTER gombot nyomva, lekerll a
beviteli mezébe, majd ugyanigy gombbal haladhat elére a mez6k kozott. A szukséges
javitast/beirast elvégezve visszakerll a listdba, ahol a nyil gombokkal mozoghat. A
deviza forgalmi mez&k csak akkor aktivak, ha a szamla, amin éppen all, ezt indokolja.
Amennyiben a DEV mez6 tartalma megegyezik a beallitasok soran megadott k6nyvelés
alap devizanemével (alapesetben HUF), a mezdk tiltva maradnak, egyéb esetben (pl.
EUR) aktivalédnak.
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Ami eltér ettél a rogzitési modtol, az a vevdi, ill. szallitéi szamlak megnyitasa. Ezek
esetében a Tartozik / Kévetel mezbk kitdltése utan lehetéség van arra, hogy a nyitott
bizonylatokat tételesen is rogzitsuk.

Miutan beirta a forgalmi adatokat, aktivalédik a lista alatt az Analitika (részletes)
felvitele gomb.

i ™
[l Szamiak nyits forgaima (=] B ]

Szédmlaszam Megnevezés Tartozik forg. Kovetel forg. DEV Tart.forg.dev Kov.forg.dev
ZE8 Idegen hely. téarclt,bizominyba adott &ru a,00 0,00 HUF 0,00 0,00 -
287 Tiargyi eszkBzdk kdzil &tscrolt &ruk 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00

288 Belsd &dtadés—-dtvétel dtkdzdszémla a,00 0,00 HUF a,00 a,00

283 Kereskedelmi &ru értékveszt.,visszairédsa a,00 0,00 HUF a,00 a,00 |_j
7 Kozvetitett szolgéltatésck 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00 N
271 Kizwvetitett szolgdltatdsck a,00 0,00 HUF a,00 a,00

279 Ebzwvetitett szolg. értékweszt., wisszaird a,00 0,00 HUF a,00 0,00

28 Betétdijas gonaydlegek 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00

281 Betetdijas gbngydlegek a,00 0,00 HUF 0,00 0,00

288 Betétdijas gingydlegek &rkiildnbiizete a,00 0,00 HUF 0,00 0,00

283 Betétes gingydleg értékveszt.,visszalrds 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00

Kovetelések, pénzliigyi eszkizdk 0,00 0,00 HUF 0,00 a,00

31 Eovetelések &ruszéll bdl és szolg.bdl 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00
E Belfdldi kbdwvetelések 447800, 00 &6'000,00
M |=12 Belféildi kovetelések (devizdban) 0,00 0,00 HIF 0,00 0,00
315 Belféldi kéwvetelés értékveszt._,wisszair. a,00 0,00 HUF a,00 0,00
31s Kilfoldi kiovetelések (forintban) a,00 0,00 HUF a,00 a,00
L 317 Kilfaldi kiévetelések (devizdban) 0,00 0,00 HUF 0,00 a,00
3139 Eilfeldi kidvetelés értékveszt.,visszalr. 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00
32 Kovetelések kapcsolt véllzlk. szemben 0,00 0,00 HUF 0,00 0,00
321 Kovetelések a2z anyavéllalattal szemben a,00 0,00 HUF a,00 0,00 7
Tartozik Eovetel DEW Tartozik Kiwvetel
Szamlaszam 311 Szamlaforgalom 44'800,00 66'000,00 HUF 0,00 0,00
Nyt dstum  z013.01.01  VevBIszallS [ anaitika (résaletes) felitele |
Feldolgozds | | ’ ke Konyvelés l ’ X Kilép, nem rogzit ]

A példaban a T oldalra 44.800 Ft-ot, a K oldalra 66.000 Ft-ot rdgzitettiink. Ezutan, ha
megnyomja az Analitika... gombot, a kdvetkez6ét lathatja (a példa lista mar néhany sort
tartalmaz, amit bevittink):

- ™
[l Nyitott szamlak listaja - ' —— Lol =
Bizonylatszam Pkdd. Partner neve Bruttd [Ft] Kifizetwve [Ft] Bruttd [DEV] Kifiz. [DEV]
22012 154 HY APT KFT. 1} 221900 0 1}
32012 64 Kozszolgdlati Szoftverhdz Kit. a 22'900 0 a
4-2012 658 Falai Hyari Szinhdzak EKht. 1] i) 0 1]
(|
|
f |
L
i f
|
I
FoHozsad | | Suedest | [ (i Teral | 114 tétel
Fdkanyvi szamla 311 Tartozik bsszesen _ Kovetel sszesen - (Ft-ban)
Listaban régzitett érték Tartozik bsszesen 2240000 Kovetel dsszesen 66 000,00 (Ft-ban)
L — =
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A lista alatt lathatja a régzitend6 fo6konyvi szamla szamat, a nyité adatok dsszesen
mezGjébdl atemelt Osszesitett forgalmi adatokat (jelen esetben 44.800 és 66.000) és a
listaban eddig ténylegesen rogzitett értéket. A példaban is lathatdé, hogy amig nem
egyezik meg a tartozik ill. kdvetel 6sszesitett forgalmi adata a tételek 6sszegével, az
eltérd adat pirossal van kiirva, amikor egyezik, zélddel.

Adatot régziteni a Hozzaad gomb megnyomasaval tud

rE Bizonylat adatai l = | (=] |ﬁr

Bizonylatszam PR2/2013

Partnerkadd 5 NéV  |mpala Kft.
Brt dsszeg (Ft) 22400 Kifizetve (Ft) 0
Brt. dsszeg (DEV) ¢ Kifizetve (DEV)
| o Rogzités | ’ X Mégse ]

L

El6szor adja meg a bizonylat eredeti sorszamat, majd értelemszerliien a tobbi adatot.
Deviza értékeket csak akkor vigyen be, ha az alap szamla esetében értelmezett a deviza
kezelés. A partnerkdd mezében természetesen F1 gombbal behivhatja a térzset és a
név is ebbdl kerul kikeresésre a partnerkdd elhagyasakor.

A Roégzités gomb hatdsara ez a bizonylat is bekerul a listaba.

A program ugyan megengedi, hogy bezarja a részletezd analitika ablakat anélkul, hogy
a fékdnyvi 6sszesité adatok megegyeznének a lista 6sszesennel, de fontos tudni, hogy
a program csak akkor fog tételesen nyitni, ha az analitikaban rogzitett bizonylat
értékek megegyeznek a fokonyvi szamla osszesitd értékeivel (jelen példa szerint
a tartozik oldal 44.800 Ft volt, tehat ennyi brutté szamlaértéknek kell lennie, a
kovetel oldal 66.000, vagyis a rész kiegyenlitések és a tulfizetések 6sszege ennyi
kell, hogy legyen). Ellenkezé esetben csak a fokonyvi szamlakat nyitja egy-egy
tételben és nem foglalkozik az analitikaval!

Természetesen ebbe az analitikaba csak a nyitott bizonylatokat kell bevinnie, amikbdl
Osszeadodik a f6kdnyvi szamla egyenlege. Az egyes f6kdnyvi szamlak egyenlegeinek
megfeleld kulon-kuldn analitikat kell felvinni (vagyis kuldén a 311-re, kilon a 316-ra stb.).

Miutan megadta a fékdnyvi szamlak forgalmi adatait és a szikséges analitikdkat is
rogzitette, két dolgot tehet.

A Kényvelés gomb hatasara a rendszer az On altal megadott értékeket a 491-gyel
szemben tételenként lekonyveli.

A Kilép, nem régzit gombot megnyomva pedig elveti (és torli) a felvitt adatokat.
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Koényvelés a fékonyvbe

A f6konyvi kdnyvelés menduje:

Ll DkonWin 2.12.1221 verzié . . I [E=EER
Y
Kényvelés | Torzsek Pénztar Elkdalonitett pénztarak  Lekérdezések Targyi eszkdzdk Beallitasok  Kiegészitdk Segitség Vége
Szamla kezeld, iktatd modul 3 USER 1
Pénztdr mozgas konyvelése
Bank mozgas kdnyvelése
Bejovs szémia konyvelés »INWin 3.12.1221 verzio
Kimend szamla kdnyvelés 3
Vegyes konyvelés 3
Deviza konyvelés 3
Szamla kézi kiegyenlités vl Kanyvelt év: 2[}13—v
Szamlazabaol félautomata import 3
Telefon AFA kalonb. tvezetés v
Autormatikus kdnyvelés 3 Automatikus konyvelés
Aprogram Jogosult telhasznaloja Pénztarbizonylatok dtvétele DszamlaWINbal
Licenc tulajdonos neve: CAT.C Pénztdr kerekitések kanyvelése
Licenc tulajdonos cime: 8000 5 Deviza értékelések kanyvelése
Aprogram licenc érvényes: 2050.1] Importalds AFA tablabal (XLS/TXT/CSV)
Aprogram frissitése aktiv: 2015.01 Edkanyvben kiegy. kerekitések elvezetése
Kanyvelhetd cég: Korlatlan  Ugyfélkdd 4754
2013.12.23. | sediitott nyomtaté: Bulzip PDF Printer Akényvelés nyitott.

A mend felépitése:

o szamlak iktatasa: amennyiben rendelkezik tdmeges szamlakezel§ (altalaban
évi 5000 darab kimend vagy bejové szamla felett hasznos) modullal, itt tudja
régziteni az egyes szamlakat. Ehhez kapcsolédik a szamla iktatas lehetésége,
mely képes szigoru szamozasban ndvekvd iktatbszammal ellatni a bizonylatokat,
Ebben e menuben érheti el az el6kontirozott tételek tarolodjat, valamint itt tudja
elvezetni a kerekitésbél adodo kilonbozeteket.

e pénztar mozgas konyvelés: pénztar napléra rogzithet. Figyelem! Ezt a menit
haszndlja akkor, ha a konyvelés alapjaul szolgalé pénztarbizonylatok
rendelkezésére allnak. Amennyiben ebbdl a programbdl szeretné azokat
elkésziteni, ne itt, hanem a Pénztar menlben régzitsen. Ott miutan elkészitette
a gépi sorszamozasu pénztarbizonylatot, azonnal le is tudja kényvelni. Ezt
késdbb részletezzuk;

e bank mozgas kdnyvelés: bank napléra torténd rogzités;

e bejovo szamla kényvelés:

o szallité bejévd szamla

szallito jovairo szamla

kalfoldi bejové szamla

kalfoldi jovaird bejovd szamla

beruhazasi szallitéi szamla

beruhazasi szallité jovairé szamla

belféldi alvallalkoz6tol szamla

belféldi alvallalkozé jévaird szamla

kalfoldi alvallalkozé bejové szamla

kalfoldi alvallalkozé jovairé szamla

O O O OO O O 0 O
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o kimené szamla kdnyvelés:
o vevol kibocsatott szamla
vevl jovaird szamla
kalfoldi vevé kibocsatott szamla
kulféldi vevé jovaird szamla
leanyvallalattal szembeni kovetelés
o részes viszonyban lévével szembeni kdvetelés
o vegyes konyvelés:
o vegyes konyvelés rogzitése
o vegyes bizonylat kinyomtatasa
e deviza konyvelés:
o deviza bejové szamla kdnyvelés
o deviza kimend szamla konyvelés
o deviza pénztar kényvelés
o deviza bank konyvelés
o szamla kézi kiegyenlités:
o vevéi nyitott szamlak
o szallitéi nyitott szamlak
o vevli 6sszes szamla
o szallitéi 6sszes szamla
e szamlazébadl import: a DSZERVIZ és DszamlaWIN programokbdl (vagy kulsé
programbol) érkezé elékészitett kimend szamla kdnyvelésre szolgal;
e Tény AFA kiilonbozet atvezetés:
o egy honap atvezetése
o egy adott havi atvezetés torlése
o Automatikus koényvelés: ebben a pontban a teljesen automatikus kényvelést
indithatja a DbérWIN, DszamlaWIN és DSZERVIZ programokbal;

o
o
O
o

Itt naplénként megbontva csoportositottuk az egyes feladatokat. A pénztar és bank
konyvelés nem tartalmaz tovabbi almenut, ezek rogzitésérél a késdbbiekben még
sz6lunk a szamlak kiegyenlitéséhez kapcsolodoan is.

Ahhoz, hogy a megfelel6 szamlakra tudjon régziteni, fontos, hogy az el6zd részekben
leirt szamlatlkor kialakitast és konyvelés beallitast helyesen adja meg.
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5.2 Szamla konyvelés

r ~
&l DkonWin 3.12.1221 verzi6 I = | B |l
Eﬁnyvelés] Tarzsek Pénztdr Elkilonitett pénztarak  Lekérdezések  Targyi eszkdzék  Bedllitdsok  Kiegésziték Segitség  Vége
Szamla kezeld, iktaté modul 3 USER 1
Pénztar mozgds kényvelése
Bank mozgds kanyvelése
. -
Bejové szamla kenyvelés » Szallits bejové szamla ‘erzZio
Kimend szamla kdnyvelés 3 Szallitd jovaird szamla
- . >
dzyElds Kiilfaldi bejové szamla
. 2 >
DEeslonipess Kulf. szall jovairs szamla
. L o N . .
Szamla kezi kiegyenlités Bl el e Kanyvelt év: 2013 - I
Szamlazobol félautomata import L4 S| HE- R
i Beruh. szall. jovaird szamla
Telefon AFA kildnb. atvezetés 3
Belfoldi alvall. szamla I
. ~ . N
it el Belfaldi alvall. j6virs
A program jogosult TelRasznalofa

Licenc tulajdonos neve: C.AT. Consulting Kft.

Licenc tulajdonos cime: 2000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/

Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31
Aprogram frissitése aktiv: 2015.01 Forraskod: 2013.12
Kényvelhetd cég: Korlatlan ~ Ugyfélkad 4754

2013.12.23. [ Beallitott nyomtaté: Bullzip PDF Printer ] Akényvelés nyitott.

e — =

A rogzitést a bejové szamlakon mutatjuk be, a kimen6k esetében az itt leirtakat
értelemszertien kell alkalmazni. Az almenuben vélassza ki a bizonylat tipusanak
megfeleld sort.

A jévairé szamladkba lépve a rendszer forditva ajanlja fel a T/K oldalakat (storno
kdnyveléshez), ilyen esetben a bizonylatot pozitiv értékkel kdnyvelje. Rdgzithet jovaird
szamlat a bejov6 szamlak kozott is, a program megengedi a minusz érték hasznalatat
(ilyenkor ne forditsa meg a konyvelési iranyt).

Az alapbeallitdsoknak megfeleléen szlkiti a rendszer a fO6konyvi szamlakat a
menudpontok szerint, majd a kdvetkezd valaszté ablakot adja:

g B
[l Kérem valasszon az alabbi lehetéségek kazil = | B S
454101 ARLBACOMP RT. SzékesfehérvAr -
454102 PRESS5EL EFT. Budapest |E|
454103 KIM BT. Székesfehérvar B

454104 CODIX EFT. Budapest

454105 D &s Tarsa Bt. Vac

454106 BLEU KFT. Székesfehérvar

454107 ROBTRCON Elektronik Trade KFT.

454108 PORTOCOM ERT. Budapest

454109 HT-EUREFP Electronic EKft. Bpest

454110 H.¥N. Boriték Bt. Szfvar

454111 BEORLAND Magyarorszag KEft. Budapest

454112 Best Office Team Efc.
il 454114 Hyundai Spur Eft.

454115 Toner and Co A

Kerezéshez kezdje gépelni a szoét Listaelemek szama: 132

Rendezés Kivalaszt ] [ Mégze

L — —
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Ebben a példaban az alabontott szamlatikor lathatd, ahol nem csak a 4541, 4543 stb.
szamlak szerepelnek (s6t azok nem is, mivel alabontottak és itt csak konyvelhet6 jelenik
meg). Valassza ki a megfelelét, ebben a korabban mar leirt keresés segitséget nyuijt.

A kijelolés utan a kdvetkezd ablakban kell beirnia a bizonylat adatait:

rﬂ Szamla kényvelés . - — R =[] &1
Adja meg a bizonylat 6sszesitd adatatait, a kivetkezd ablakban sziikség szerint tébbfelé kontirozhatja.
Fakényvi szamla Pkdd. 23 Mev Al BACOMP RT.
Bizonylatszam PR-SZ1/2013 Fizetésimdd  ATuTaLds - [ Pénzforgalmi AFA
Bizonylat kelte 2013.12.93 Teljesités  2p43.92.92 Fizetési hataridd  2g43.42.22
Devizas HUF 1 Végdsszeg 100000
| «" Rendben | ’ X Méase ]
h ——— )|

irja be a szamla keltét, teljesitését, valassza ki a fizetési mddot, adja meg a fizetési
hatarid6t és a bizonylat brutté végosszegét.

A Rendben gomb megnyomasaval a tényleges kontirozé ablakba kerdl:

r ~
[l Szallitsi szamlak konyvelése ' o | B S
Ev/ho 2013 12 Szamla 454101 Végdsszeg  100'000,00 Dev.brt.
Rogzitett bizonylat érték Dev.ért.
Wap Tartozik EKévetel AFA szé4m Bizonvlatszam Kapcs.biz.szam Erték [Ft] AFR érték Napld
25 311 3112 4876 00001101413 54'0%94,00 14'606,00 K 1111
26 311 9107 4676 00001102413 S96'000,00 25'920,00 K 1112
26 311 9114 4676 Q00001103A13 g'000,00 2'160,00 ¥ 1113
26 311 3107 4676 00001104813 12"000,00 3'240,00 K 1114
27 311 9112 4676 00001105413 18'031,00 4'869,00 K 1115
Part
artner ALBACOMP RT. T pr— 1
Tartozik Dev.&rcék 0
Bruttd érték
Kovetel 454101 ZULLORSELS 100000
NHettd érték 100000
Telj.nap g3 = AFA% - .
AFR érték 0
Szémv.tell. 5013.12.23 [[|pénaforg. AFa Addzas Tény AFA 0
Bizonylatszém PR-SZ1/2013 Eapcs. bizonylat Munkaszim E
Megjegvzeés  gSzimla beérkezése I
"F1" lista "F2" T/K valtas "F7" torzs "F8" auto "F9" 0j partner \
" — == — —

Itt a program a mar ismert adatokat elhelyezte, a partnerkdd megerdsitésére var. TAB
vagy ENTER gombbal tovabb haladva, a tartozik oldal megadasa kovetkezik. Az egyes
mez&kben érvényes segitd gombok jelentése a képerny6 aljan mindig lathaté.
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A tartozik mezd kitdltése utan menjen tovabb, adja meg az AFA kulcsot, majd az AFA%
mez6t elhagyva a megfeleld AFA szamlara allva jut a kdvetkezé mezébe. Innen
egyszerlien tovabb mehet, vagy a lenyild meniivel valtoztathatia az aktualis AFA
szamlat, ill. a rovatba kézzel is beirhatja a szikségeset. Utdbbi esetben kérjuk
figyelmesen tegye.

A brutté mezében a program a szamla teljes maradék végosszegét felajanlja. Azért irunk
.,maradékot” mert természetesen egy bizonylatot tdbbfelé is bonthat. llyen esetben
mindaddig kontirozhat, amig a teljes végosszeget el nem éri. Pl. A példankban a
kovetkez6 képen lathato, hogy megbontasra kerul:

.

[l Szallitei szamlak konyvelése [ = | B
Ev/hé 2013 12 Szamla 454101 Vegdsszeg 100'000,00 Dev.brt.
Rigzitett bizonvlat érték Dev.ért.

Nap Tartozik Edvetel AFA szém Bizonylatszam Kapcs.biz.szam Erték [Ft] AFR érték Napld

25 311 9112 4676 00001101413 54'094,00 14'606,00 K 1111
26 311 3107 4676 00001102413 96'000,00 25'920,00 K 1112
26 311 9114 4676 00001103413 8'000,00 2'160,00 K 1113
26 311 3107 4676 00001104R13 12'000,00 3'240,00 K 1114
27 311 9112 4676 00001105213 18'031,00 4'869,00 K 1115
Fartner 22 ALBACOMP RT. Dev.nem p— 1
Tartozik 5131 Vasarolt anyagok koltségei Dev.ertek 0

- Bruttd érték
Hdvetel 454101 ALBACOMP RT. Székestehérvar 22000

Nettd érték 72441
Telj.nap 23 AFA: g7 46616 Eldzetesen felszd » (T -

LFA érték 195509
Szémv.teli- 2013.12.23 énzforg AF2  AdOzas |yorma1 | +| Tény AFA 19559
Bizonylatszém PR-S8Z1/2013 Eapcs. bizonylat Munkaszém -
"F1" lista hivasa [ R&gzités |

% —

Itt a brutté 6sszeget 92000 Ft-ra modositottuk. A tétel rogzitése utan a kurzor visszakerul
a partner rovatba, a program a brutt6 mezében ilyenkor mar a maradék (8000Ft)
Osszeget ajanlja fel, majd folytathatja a felvitelt egyéb fékdnyvi szamlakra. Ezt egészen
addig megteheti, mig a bizonylat végdsszegét el nem éri. Az alapadatok természetesen
folyamatosan fennmaradnak.

Az egyes rovatok nem szorulnak magyarazatra, kivéve a tény AFA. Ez a mez6 a
ténylegesen elszamolhaté AFA-t jeldli. A telefonszamlak kdnyvelése esetében (ezekrdl
majd még kiildn szolunk) az AFA értéket az eredeti bizonylat szerinti dsszegben irja be,
majd a felajanlott tény AFA-t javitsa a sziikséges mértékig!

A f6konyv tételeit munkaszamonként szlikitett kimutatasokban is lekérheti. Amennyiben
szeretné ezt hasznalni, adja meg a munkaszamot és annak hatasat valassza ki a
legbrdilé menubdél. Ebben a mezében a munkaszam listat az F1 gombbal hivhatja
segitségul amennyiben rendelkezik munkaszam modullal. Ha nincs ilyen bekapcsolva,
az F2 gomb segitségével a széveg / munkaszam listat tudja el6hivni.

A végosszeg elérésekor a program rakérdez, hogy szeretne-e ujabb tételt rogziteni erre
a fékonyvi szamlara, a valasz flggvényében vagy visszakeril a menube, vagy
folytathatja a munkat.Egy-egy rogzités utdn mindig megjelenik az adott tétel a kb6zépsé
listaban. Itt mindig az utols66 sort Iathatja, amit felvitt, naplétél figgetlendl.

A megjegyzés rovatban az F1 gombbal a széveg / munkaszam listat kérheti segitségul.
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EU-s beérkezé szamlak konyvelése

Valassza a Deviza kényvelés menlt, majd a Bejovd szamla konyvelését. El6szor adja
meg a szamla alap adatait. A kovetkez6kben egy példan haladunk végig:

rﬂ Szamla kényvelés " ———— I.':' =] &]1
Adja meq a bizonylat 6sszesitd adatatait, a kivetkezd ablakban sziikség szerint tdbbfelé kontirozhatja.
Fékinyvi szamla Pkdd. g5 Név  Google Ireland Ltd.
Bizonylatszam PROBA4 Fizetési mod  ATUTALAS -
Bizonylat kelte 2012 032,10 Teljesités 9920310 Fizetési hataridd  op92.03.18
Devizds DEY Eur Arfalyam 2985 Véghsszeg 500
| «" Rendben | [ XK Mégse ] I

A Rendben gomb megnyomasakor megjelenik a megszokott kdnyveld ablak:

fgll Szallitsi szamlak konyvelése =RREN X

Ev/hd 2012 03 S5zémla 45442 Végiisszeg 149'250,00 Dev.brt. 500,00
Rigzitett bizonylat értek Dev.&rt.

Nap Tartozik Kévetel AFA szam Bizonylatszadm Kapcs.biz.szém Erték [Fr] AFA ércék Napld
22 48615 3892 2 7'965,00 0,00 V 19
22 3892 4675 2 7'8965,00 0,00 V 20
22 524 45442 EU 3 150'000,00 0,00 5 34
22 46615 3892 3 40'500,00 0,00 V 21
22 38892 4675 3 40'500,00 0,00 V 22

Partner ——

95 Google Ireland Ltd. e e m 298,50

Tartozik 534 Hirdetés.reklam, propaganda kiltségek Dev.ercék 500

. Bruttd é&rték
Kévetel 45442 Google Ireland Ltd /Arvato F.S. Ltd. 145250

Hettd é&rték 149250
Tel].nap 10 LFR% EU EU - EU-n beliili - AFA ércék
erte O

Szémv.teli. 2012.03.10 Tény AFA 0

Bizonylatszém PRéBA 4 Eapcs. bizonylat Munkaszim E

Megiegvzés  gzimla beérkezése Google Ireland Ltd.

A tartozik szamla beirasa (vagy kivalasztasa) utan a teljesités napjat kell jévahagynia,
majd az AFA% mez6be csak annyit irjon, hogy EU — ezzel jelezheti a programnak, hogy
EU-s szamlat fog koényvelni. Az AFA szam tartaima ekkor automatikusan bedll a
megfelelére, A tébbi mezd a szokott médon kitdlthetd.
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Miutan a netté értéket régzitette, megjelenik az AFA rogzitésére szolgald ablak:

r =
[l EU-n belili AFA értékének kanyvelése E=REER T
7| Felszamitott AFA Tartozik 465 15) Kovetsel  33g2
7| Fizetendd AFA Tartozik 3397 Kovetel  ag75
Munkaszamhoz
AFA tsszege  4p79g Ft (27%) | o Rogaités | | X égse |
LS

A program az utolsé kdnyvelés adatait mindig megjegyzi és ezt fogja felajanlani a
kovetkezd rogzitéskor. Olyankor, ha csak befizetési kdtelezettsége van és nem vonhatja
le az AFA 6sszegét, a Felszamitott AFA négyzetbél vegye ki a pipat. igy csak a fizetendd
kerul kdnyvelésre.

Figyelem! A rendszer a kés6bbiekben a kdvetkez6k egyezése esetén fogja tudni az EU-
s alapot 6sszekétni a kapcsolodd AFA tételekkel:

- partnerkod

- teljesités datuma

- bizonylatszam

Amennyiben AFA modult hasznal, ne felejtse el az A0 modul beallitdsainal megadni a
megfeleld AFA szamokat.

Szintén fontos, hogy partnereihez rendelje hozza az EU-s adészamot a
vevd/szallité torzsben!

Tobbfelé bontott EU-s szamla konyvelése

Abban az esetben, ha olyan szamlat kell kdnyvelnie, amelyben a szamla értékét tdbb
fékdnyvi szamlara kell régziteni, a rendszer szamara jeleznie kell, hogy mely netté és
mely AFA tételek tartoznak éssze. Ezt legegyszeriibben a munkaszammal teheti meg.
Példaul: adott egy bizonylat, melyen 100 Euro aru és 20 Euro szolgaltatas igénybevétel
van. Ezt két tételben fogja kényvelni,

T814 / K4542 100 EUR
T812 / K4542 20 EUR

llyenkor az elsé tétel rogzitése soran adja meg a munkaszamnal az 1-est, a masodiknal
a 2-est. Ugyan ezeket a munkaszamokat hasznalja a megfelelé AFA tétel kdnyveléskor
is. Lépjen be a deviza bejové szamla konyvelésbe:

Vegyes k@nyvelés * |
Deviza kdnyvelés » Deviza bejavd szamla kinyvelés
Szamla kézi kiegyenlités g Deviza kimend szamla konyvelés

DezamlaWIM félautomata import SEELLEE TR S

Valassza ki a megfeleld f6konyvi szamot.
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£ Kérem vilasszon az alabbi lehetdségek kazil - O X!

—

4541 KEbtelezettségek Aruszall.-bdl, szolg.-bal
Unidn belili szallitd

Y
)]
FKereseshez kezdje geépelni a szot Listaelemek szama: 2
Rendezés Kivalaszt Mégse
Ezutan vigye fel a bizonylat adatait:
Bl sz5mia konyvelés — O x
Adja meg a bizonylat sszesitd adatatait, a kivetkezd ablakban szlikség szerint thbbfelé kontirozhatja.
Fékdnyi szamla | | Pkad. |1 | Mév |S.G. ExportAG. |
Bizonylatszam DEZ017/0023 Fizetésiméd  [ATUTALAS » [1Pénzforgalmi AFA
Bizonylat kelte 2017.01.02 Teljesités  [2p97.01.02 Fizetési hataridd  |2017.01.20
D Devizds DEV |EUR Arfolyam 3004 Végisszeg 120
i . .
_ " Rendben X Mégse G
i : :

A Rendben gomb megnyomasa utan tudja kontirozni a szamlat.

&l szalitsi szamlak kanyvelése - O *

Ev/hé [2017 Szamla (4542 Végisszeg (37°'128,00 Dev.brt. |120,00

= Nap Tartozik Kévetel AFA szam Bizonylatszam Kapcs.biz.szam Erték [Ft] AFA érték Napld
td
3 =
3
s I
A Partner |1 ||S.G. EXport A.G. | D
[Evr| [309,40 L
Tartozik |814 | |Elad|:|tl aruk beszerzési értéke | Dev.erték |100 b
B — — Bruttd érték |30940 1]
[ Xovetel |4542 | |Un||:|n beliili szallitok | E

Telj.nap AFR%  [gy |EU - EU-n beldli v| T v .
AFR érték |0
Szémv.tell. |20)17.01.02 | []oénsforg iFa AdézAs |gormal ~| Tény AFa |0
Bizonylatszam DEZD]_']I‘/DDZS Kapcs. bizonylat I:I Munkaszam NGV o~
n

Megjegyzes |Szémla beérkezése 5.G. Export A.G. |

|
|
|
Nettd érték |30940 |
|
|

ol ]

"F1" munkaszam lista "F2" megjegyzés lista Rigzités
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A Megjegyzés mezét elhagyva, rogziti a rendszer a nett6 értéket és feldobja az AFA
koényvelésére szolgaloé segedablakot:

&l EU-n belali AFA értékének kinyvelése — O >
Felszamitott AFA Tartozik |:| Kovetel |:|
7] Fizetendd AFA Tartozik Kavetel o
— ¢t
[ ] Munkaszamhoz 1 ]
Alkalmazott AFA kulcs %  AFAGsszege |83538 e P
D
Nettd i S Rogatis || X Mégse |
. _ — - T 1T — i p— r——:

Mind a tartozik, mind a kovetel mez6ben rendelkezésére all az F1 gomb, ha segitséget
szeretne igénybe venni:

&fl Kérem valasszon az alabbi lehetéségek kazal - O x
1
4 (46611 Eldzetesen felszdmitott 27% AFA ~
46612 Eldzetesen felszémitott 18% AFA
46613 Eldzetesen felszémitott 5% AFA
46617 Nem hasznalt AFA szamla
Bl 4661811 Levonhato EU Termék AFA
4661812 Levonhatd EU 27% Szolg AFRL
O 4661821 Levonhatd EU 18% Termék AFR
4661822 Levonhatd EU 18% Szolg AFRL
j| (24661831 Levonhatd EU 5% Termék AFR
4661832 Levonhatd EO 5% S=zolg AFRL
466191 Levonhatd FA 27% AFA
1 lagez Arényositéssal megoszt. eldz.felsz. AFR
4671 Fizetendd 27% AFA
o [4€72 Fizetendd 18% AFA v
FKereséshez kezdje gépelni a szot Listaelemek szama: 321
g - = . . -
Lj felvitel Rendezés Kivalasz Mégse
| T T I .=

Itt kettdt rakattintva a megfeleld szamlaszamra, azt beemeli a mezébe.

Korabban irtunk a beallitasrol, itt fontos szerepe lesz az AFA rendezé szamlanak. A
korabbi példankban a 3898 szamlat jeldltik meg atvezetésre. Ezt fogjuk hasznalni.
Toltse ki a tébbi mezét is értelemszeriien. A rendszer a megadott AFA szézalék alapjan
a nettdra kiszamolja az AFA sszegét, ezt sziikség esetén tudja modositani.
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&l EU-n belili AFA értékének kinyvelése — O et
[] Felszamitott AFA Tartozik 41811 Kévetel [1g0g

] Fizetendd AFA Tattozik  |3898 Kovetel |467811 c
) Munkaszamhoz Munkszam Navekszik w a
| Alkalmazott AFAkules %  AFAdsszege |83538 P

0
g et i JRomis] | X msgse | F
- — I — . - - - - T 1 —_— = —_— '__

Kitoltés utan rogzitse a tételeket. llyenkor a program két vegyes tételt fog régziteni a fenti
beallitasok alapjan. Abban az esetben, ha nem jogosult AFA levonasra, csak befizetési
kételezettsége keletkezett, vegye ki a pipat a Felszamitott AFA eld| és csak befizetendét
fog rogziteni a program.

A kovetkez6 megjelenésekor az ablak mar tartalmazni fogja az atvezetési szamlakat,
beadllitasokat azt mindig (a leutobbi hasznalatnak megfelel6en) felajanlja.

Miutan a vegyes tételeket rogzitette, visszatér az el6z6 ablakba, ahol a megmaradt
0sszeget kontirozhatja:

&l szalirsi szamlak kanyvelése — a x
Ev/hd 2017 Szamla Végdsszeg 37'128,00 Dev.brt. 120,00
A Rigzitett bizonylat ércék [3g» 940,00 Dev.ért. 100,00 ?
i Nap Tartozik Kdvetel AFRA szém Bizonylatszédm Kapcs.biz.szam Erték [Ft] AFRA érték Naplo
02 3858 467811 DE2017/0023 g'353,80 WV 2 0
El £
Partner . . £
E ||s.6. Export a.G. [ |EUR| |309,40 |
Tartozik |8 12 | |Igénybe vett szolgaltatasok értéke | Dev.ertek |2 0 | &
- Bruttd értek 7
i ¥Bvetel  l4542 | |Unién beliili szallitok | 6188 |
Hettd érték |6183 | &
% Telj.nap iras gy |EU - E0-n beldli v| T oo . 4
AFM érték |,_-, |
-
A Szamv.tell. |2p17.01.02 [Jpénzforg AF2  RdAOZAS  |gormal ~| Tény AFa |IJ |
a
~ n
Bizonylatszam |DE2 017/0023 | Eapcs. bizonylat | Munkaszam NOT W p
g Hegiegyzes |Szém1a beérkezése 5.G. Export A.G. |
"F1" munkaszam lista "F2" megjegyzés lista Rigzités 1

A szoftver felajanlja a teljes, a bizonylat végosszegébdl megmaradt értéket,
természetesen ha tobbfelé kell bontani, ezt a telies vegosszeg eleréseig folytathatja (a
munkaszamokat is addig 6sszerendelve az AFA tételekkel).
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Folytatva a példankat:

E EU-n belali AFA értékének konyvelése — | x
Felszdmitott AFA Tartozik 47812 Kovetel [3gg3
Fizetendd AFA Tartozik 3508 Kivetel |467812 ﬁ
Munkaszamhoz Munkszam Mavekszik ~ N
Alkalmazott AFA kulcs %  AFAGsszege |1670,76 e |
il
4 Nets i o Rogités | | X Mégse |
b —— | —. - - . . T T . o __ l__
Egy netto és egy AFA tétel a kdnyvelés utan:
Pozicid Teljesités Bizonylatszém EKapos biz szam P Edd Tartozik Edwetel AFA szamla DEV Erték Ft AFA érték Ft
1
[000001] 2017.01.02 DE2017-.0023 1 814 4542 T EUT EUR 30'940,00 0,00
[0ooQo2y 2017.01.02 DE2017-0023 1 4661811 3898 T HUF 8'353, 80 o.o0
[000003] 2017.01.02 DE2017-.0023 1 3898 467811 K HUF §'353.80 0,00
[0O000047 2017.01.02 DE2017-0023 1 812 4542 T EU EUR 6'188,00 o.o0
[0OD00&5] 2017.01.02 DE2017-0023 1 467812 3898 T HOF 1'670,76 0,00
[0o0o006] 2017.01.02 DE2017-0023 1 3898 467812 K HUF 1'670,76 o.o0

| Adézds MNormal ~

Elizszém.|333.317_;.3.333 | Kapcs.biz | | Teliesités  [2017.01.02 | Szdmviteliteli. [2017_01.02

Tartozik Kévetel Araszam |1 o] [zw AFAjel Munkaszam [y .
Devizis tétel Devizanem  [zua Deviza arfolyama Deviza érték

Erték Addalap AFA% AFA Briék o, 00| Elszamolhatd AFA 0,00
Pkéd Név |S.C—. Export A.G. | Sziveg |Szémla beérkezése S.G. Export A.G.

Szamla kelte Hataridd Fizetés madja Kézi kiegy. bsszege
O Addzds Normdl v

Bizszam. |332-31’?_I-3-323 | Kapcs.biz | | Teljesités Szamviteli telj.
Tartozik Kavetel AFAszam [T o |:| AFAjel [zo | Munkaszam [y o

I

Devizas tétel [ HUF 1,00
Erték Addalap AFAZh AFA érték 0,00| Elszémolhatd AFA 0,00
Pkad |l | Név |S.C—. Export A_G._ | Sziveg |Szémla beérkezése S.G. Export A_G. |

igy a rendszer kepes lesz a munkaszamok segitsegével egyértelmien felismerni, hogy
mely netto és mely AFA tartozik 6ssze.

FIGYELEM! A fenti munkaszamos megbontasra csak akkor van sziikség, ha a
netto értékeket meg kell bontania. Nem sziikséges megadnia munkaszamot, ha
csak egyfelé torténik konyvelés, igy egyértelmii, hogy a nettohoz mely AFA érték
tartozik.
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Forditott AFA-s tételek régzitése

A forditottan ad6zé bizonylatoknal az AFA% rovatban irjon be FA-t. Amint elhagyja ezt,
a rendszer az AFA szamla mezébe bemasolja a jelzést, majd beirhatja annak értékét. A
tobbi mez6 kitoltése ilyenkor a megszokott madon torténik. Amikor rogzitett egy ilyen
sort, a program egy ablakot jelenit meg, ahol az AFA dsszeget kiilon lekdnyvelheti:

[l Forditott AFA értékének konyvelése EENEERTSCT)
W Felszamitott AFA Tartozk  lags11  Kdvetel  [3sg
¥ Fizetendd AFA Tartozik 354 Kivetel 4571
[~ Munkaszamhoz | |{5'f5; J
AFA dsszege IT
i

Amennyiben az AFA bevallas mindkét oldalan beallithatja, hagyja kipipalva mindkét
mez6t, ekkor két tételt kdnyvel a program, egyet a felszamitott, egyet a fizetendd oldalra.
Amennyiben csak az egyik oldalra allitjia be, a masikbdl vegye ki a pipat.

A beallitasoknal meg kell adni a forditott AFA-hoz tartozé szamlakat. Ezek lehetnek a
normal 27%-os szamlak, vagy akar készithet is nekik elkllénitetten (arra vigyazzon,
hogy ebben az esetben a tételes AFA lista beallitasait is igazitsa a szamlatiikérhdz és
az AFA szamla formatuma megfelelé legyen). Amig nem adott meg ilyet, a rendszer
figyelmeztetd (izenetet kiild. llyenkor tovabb kényvelhet, de Onnek kell beirnia a Tartozik
| Kovetel mezék értéket.

Kettds kbnyveld program |t

A konyvelés bedllitasokban adja meg a forditott addzas J'iFA-sza'_mléit!
Ettdl foggetlendl most folytathatja a kényvelést, csak irja be az AFA-szamldkat!

................................

Forditott AFA-s tételt csak bejovd, vagy kimené szamla napléon koényvelhet,
pénztaron nem. ezért, ha pénztar tételként érkezett akkor is el6szor konyvelje le,
majd egyenlitse ki pénztarbol.

Fontos informacioé! Mind az EU, mind az FA tételeknél a nett6 értéket ugy keresi meg
a rendszer a kozvetlen AFA szamlara kényvelt tételekhez, hogy a partnerkdd,
bizonylatszam és munkaszam egyezését vizsgalja. Amennyiben egy FA vagy EU
szamlat tobbfelé kell bontania (pl. a szamlan van aru és szolgaltatas is), akkor a nett6
dsszeghez kell rendelni egy munkaszamot és az ehhez a nettéhoz tartozdé AFA
tételekhez ugyanezt, mig a masik részéhez a szamlanak egy eltér6 munkaszamot mind
a nettd, mind az AFA tételekhez (el6z6 oldalakon EU-nal részleteztiik).

Konkrét példan:

| Tartozik | Kovetel | AFA szam | Netté | AFA érték | Munkaszam
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277 454 FA 100.000 Ft 0|1
46618 3681 27.000 Ft 1
3681 4678 27.000 Ft 1
5?7? 454 FA 20.000 Ft 0]2
46618 3681 5.400 Ft 2
3681 4678 5.400 Ft 2

A fenti példaban az FA tételeket a 46618 és 4678 szamlara konyveljuk. Az
Osszevezetésre egy technikai 3681-es szamlat hoztunk létre (ez lehet 369, 389 stb.).
Célszeri egy 6nallo 6sszevezetési szamlat hasznalni az EU és az FA tételekhez kilon-
kuldn. A 2-es és 5-6s szamlakat direkt nem adtuk meg konkrétan, a példa szempontjabdl
nincs jelentésége. Mint lathatd, az Osszetartozé nett6/AFA parokat azonos
munkaszammal lattuk el! Ez alapjan fogja tudni bizonylaton belll a rendszer, melyik-
melyikhez tartozik.

A kapcsolédd bizonylat kitéltése szempontjabdl meghatarozé a kévetkezé oldalakon
talalhaté informacio!
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Pénzforgalmi AFA-s tételek kdnyvelése

A pénzforgalmi AFA-t tartalmazé szamlak levonasi joga, illetve befizetési kdtelezettsége
akkor keletkezik, amikor azok kiegyenlitésre kerultek. Ezért ezeket a szamlakat nem
célszer(i azonnal a 466/467-re konyvelni. Ezért hoztuk létre a 36 és 479 alatt az
elkiildnitett AFA szamlakat. Az ilyen tételek kontirozasa a kdvetkezé:

Beérkezé pénzforgalmi AFA-s szamla:

Tartozik | Kévetel | Széveg / Megjegyzés Erték
511 454 Beérkez6 szallitéi szamla | 1000000
3688 454 Beérkez6 szamla AFA-ja | 270000

454 384 Szémla kiegyenlitése 1270000
466 3688 AFA atvezetése 270000

Kibocsatott pénzforgalmi AFA-s szamla:

Tartozik | Kovetel | Szoveg / Megjegyzés Erték
311 91 Kibocsatott (vevéi) s'zér,nla 2000000
311 479 Kibocsatott szamla AFA-ja | 540000
384 311 Szémla kiegyenlitése 2540000
479 467 AFA atvezetése 540000

A tablazatok utolsé két sora a kiegyenlitést és az ezutani rendez6 tételek rogzitését
mutatja.

Ebben a példaban csak az elvet mutattuk be, értelemszeriien a részkiegyenlités esetén
az Osszegek megfeleléen moddositanddak (ha nem teljes értékben fizetnek ki egy
szamlat), illetve a 466 és 467 atvezetést a megfelel alszamlara kell megtenni (pl. 4671
és 4673 kdzott megosztva, ha az egyik a 27% a masik a 18% és az eredeti bizonylat
mindegyiket tartalmazott).

A legszebb megoldas, ha a 368 és 479 ugyanugy meg van bontva szézalékra, mint a
466 és 467. Ebben az esetben mar az eredeti szamla konyvelésekor a megfelelére lehet
tenni a kivant 6sszeget és késdbb kisebb a valoszinisége, hogy rosszul vezetunk at
valamit a helyére. Példa a szamlatukorre:

Szamlaszam Megnevezés Beallitas
3688 Pénzforgalmi AFA (levonhato) Alabontott
36881 Pénzforgalmi 27% AFA (levonhato) Konyvelhetb

36882 Pénzforgalmi 18% AFA (levonhatd) Kdényvelhet6

llyen bontasnal a késdbbi egyeztetés is sokkal egyszeribb.

A program szét tudja valasztani a tételeket abban az esetben is, ha a tényleges szamlara
kdnyvelik (466/467) és a pénzforgalmi AFA tényét a konyveléskor jeldlik, de
véleményunk szerint ez a megoldas nem helyes, ezért nem javasoljuk.
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Amikor a vevd vagy szallité szamla kényvelésébe lép, el6szdr a szokott modon ki kell
tolteni a szamla 6sszesitdé adatait, majd a kdnyvelési ablakban is a normal feldolgozasi
adatok jelennek meg. A kiildnbség az AFA-szam kivalasztasaban van. Nézziink egy
példat pénzforgalmi AFA-s szamla rogzitésére, a brutté végdsszeg 100.000 Ft, ebbdl
brutté 80.000 a 27%-0s, a maradék 18%-os termék értékesitése:

1. El&szér vigylk fel az alap adatokat:

rﬂ Szamla kdnyvelés . e — = | B |t h
Adja meg a bizonylat sszesitd adatatait, a kivetkezd ablakban sziikség szerint tibbfelé kontirozhatja.
Fékényvi szamla Pkdd. 4 Mév  pagy Jakab
Bizonylatszam S7LAD1/2013 Fizetésimdd  ATUTALAS - Pénzforgalmi AFA
Bizonylat kelte 23013.02.1F Teljesités 209420217 Fizetési hataridd ogq3.02.25
Devizis HUF 1 Végisszeq 100000
’ " Rendben ] ’ X Mégse ]
L — el

A pénzforgalmi AFA mez6 mar kipipaltan jelenik meg az inditaskor, mivel ennél a cégnél
a Konyvelt cég miiveletekben ezt jeldltik. Miutan a fenti adatokkal kitdltottik, a kontirozo
ablakba Iéplnk. El6szor rogzitsik a 27%-os tételt. Itt kell a megfelelé 479-es szamlat
kivalasztani:

f — I -
[l Kibocsatott szamlak kényvelése ' =HACE X
Ev/nd 2013 02 Szédmla 311 Végdsszeg 100'000,00 Dev.brt.
Rogzitett bizonylat érték Dev.ért.
Hap Tartozik Kévetel AFA szadm Bizonylatszam FKapcs.biz.szam Erték [Ft] AFA érték Napld

| Fartner 1 Nagy Jakab Dev.nem HUF 1
| Tartozik 333 Belfdldi kivetelések (forintban) De etk 0
|- —— o - Bruttd érték 100000
Hovetel 51 Belfildi éntékesités arbevétele
Nettd érték 78740
Telj.nap 17 Lraz 5o 1mi 27% AFA (fizetendd) .
LFA é&rték 21260
EU - EU-n beldli -
Szamv.teli. 5013.02.17 [9)e 4671 Fizerendd 273 AFR : Tény AFA
@ 4672 Fizetendd 15% AFA s 21260
4673 Fizetendd 5% AFA
Bizonylatszém SZLA 01/2013 4674 Fizetendd 25% AFA |, Munkaszam [ -
4675 Fizetendd 18% AFA |
Megijegvzes Szamla kibocsgdelElEn Pénzforgalmi 27% ]
47982 Pénzforgalmi 18% I~

Ahogy tovabbmegy ENTER gombbal, a brutté értéket (ahol a program az elé6z6ekben
felajanlotta a teljes dsszeget) irja at 80.000-re, majd ENTER gombbal végighaladva,

taroljuk a tételt:
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r ~
[l Kibocsatott szamlak kényvelése ' | E |t
Ev/hé 2013 0z Szémla 311 Végdsszeg [10p0'000,00 Dev.brt.
Riégzitett bizonylat érték Dev.ért.
Nap Tartozik Kévetel AFA szam Bizonylatszam Kapcs.biz.szam Erték [Ft] AFA érték Napld
Partner -
i 1 Nagy Jakab Dev.nem HUF 1 I
Tartozik 311 Belfildi kbvetelések (forintban) Dev.eérték 0
. — — = Bruttd érték
Kovetel 51 Belféldi értékesités arbevétele 80000
Nettd érték 62992
Telj.nap 17 AFRAE 57 47981 Pénzforgalmi 27% | » B I
AFR érték 17008
Szamv.tell. 2013.02.17 [¥|Pénaforg-AFA AdSZ4S [gormal ~| Tény AFA 17008
Bizonylatszém SZLA 01/2013 Kapcs. bizonylat Munkaszim E
Megjegyzés  gzimla kibocsatas Nagy Jakab I
" s _—————— =

Ezutan a kovetkezd (18%-ost) ugyanigy vigye fel (a példa szerint a 47982 f6konyvi
hogy az els§ tételsor rogzitése utdan a program a
végosszegként megadott 6sszegbdl levonja a mar tarolt értékeket és mindig a

szamlara). Figyelje meg,

maradékot ajanlja fel:

-
[l Kibocsatott szamlzk kényvelése ' =HECN X
Ev/hé 2013 0z Szadmla 311 Végésszeg [1p0'000,00 Dev.brt.
Rogzitett bilzonylat érték gg'goo,o00 Dev.&rt. g,00
Nap Tartozik Kévetel AFA szém Bizonylatszam Kapcs.biz.szém Erték [Ft] AFA érték Napld
17 311 91 47981 S5ZLA 01/2013 62'992,00 17'008,00 K 2
U
Part -
! srkass 1 Nagy Jakab Dev.nem HUF 1
j| T2ztezik 311 Belféldi kivetelések (forintban) Dev.érték 0
B - - ’ Bruttd érték  FRTINIE
Kovetel 51 Belféldi értékesités arbevétele
Nettd érték 16949 i
. . 1]
Telj.nap 17 RFR®  qg 47982 Pénzforgalmi 18% | » X .. fl
AFR ertek 3051
Szémv.tell. 3013 .02.17 [|oénzforg AFa Addzas rmal  -| Tény AFA 3051 \
Bizonylatszém SZLA 01/2013 Kapcs. bizonylat Munkaszim :]
Megiegyzes Szamla kibocsatas Nagy Jakab f
F1 - partner nyitott szamlainak listaja |
L — — ———|

A fenti példaban kétfelé bontva rogzitettiink egy 100.000 Ft brutté ésszegl szamlat, de
természetesen tdbbfelé is bonthatja, illetve a 36 és 479 szamlakat nem kotelezé
megbontani. A végleges AFA szamlakat viszont — a megszokott médon — kulcsonként
kell majd rogziteni, igy az atvezetésnél erre majd figyelni kell.
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Pénzforgalmi AFA-s tételek automata atvezetése
kiegyenlitéskor

Amikor a rendszer azt erzekeli, hogy egy elkulonitett, peénzforgalmi AFA-ra konyvelt
bizonylatot egyenlitettek ki, 56nmikodéen felajanlja az AFA 0sszegének az atvezetéseét.

A kovetkezbkben egy példan keresztll mutatjuk be az atvezetés menetét. Amennyiben
nem szeretné, hogy a rendszer felajanlja az 6Snmikodd elvezetést, ezt a funkciot tilthatja
az alapbeallitasokban.

A példa szerint két kibocsatott pénzforgalmi AFA-s bizonylat van az anyagban. Az elsét
fogjuk kiegyenliteni (01/2013 szamu), mely ketfele lett bontva (47981-en és 47982-n van
a 27 és 18 szazalékos AFA érték).

El6szor rogzitsink egy kiegyenlitést.:

r -
ﬂ Bankszamla mozgasok kbnyvelése . =B
Ev/hé 2013 03 Szamla 384 Egyenleg 0,00 Dev.egy. [o,00
Riigzitett bizonylat érték Dev.ért.
Nap Tartozik K&vetel AFA szam Bizonylatszam Kapes.biz.szam  Erték [Fr] AFA érték Napld
17 311 21 47981 SZLR 01/2013 62'9%2,00 17'008,00 K 2
17 311 31 47982 SZLE 01/2013 16'949,00 3'051,00 K 3
17 311 21 47981 SZLA 02/2013 15'748,00 4'252,00 K 4
17 511 4541 36881 E01/2013 39'370,00 10'e30,00 5 1
EEnLuss 1 Nagy Jakab D e 1
Tartozik  3g4 Forint elszamolasi betétszamla Dev.&rték 0
o — = = Bruttd érték {ngpo0
Kovetel 311 Belfildi kbvetelések (forintban)
Nettd érték 100000
| Teli.nap 17 AFn% - g - .
LFL érték 0
Szémv.tell. 2013.03.17 Dénzforg AFA  Rdézas |yorma1  w| Tény AFA 0
Bizonylatszdm BANE 1 EKapcs. bizonylat SZLA 01/2013 Munkaszam 11 w7 -
Megiegvzés  Vevs Altal szamla kiegyenlitésg
"F1" lista hivasa Rigzités
h —

A rogzitéskor a program érzékeli a pénzforgalmi mddot (eredetileg a bizonylatot a 479
AFA szamlara konyveltik). Ahhoz, hogy felismerje a pénzforgalmi bizonylatot, a
kovetkez6knek kell teljesulnie:

o a kiegyenlités partnerkddja megegyezik a szamla partnerkddjaval
a fékoényvi szamok egyeznek (a fenti példaban a bizonylat is a 311-en van és a
kiegyenlités is ezzel szemben tortént). Azért emeljik ezt ki, mert ilyen félrettés
el6 szokott fordulni (312-re kdnyvelt bizonylatot 311-en prébalnak kiegyenliteni),
erre figyelni kell a szamla analitika miatt is!

e az AFA beéllitdsokban megadott felszamitott vagy fizetendé pénzforgalmi AFA
szamla van az eredeti AFA-szam mezdében
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Ekkor megjeleniti az elvezetb képerny6t:

-
E Pénzforgalmi AFA Atvezetése p— —_p.
Bizonylatszam o7 A01/2013 Kapcs. bizszam
Teljesités 2012.02.17 Szamw. tel].
Tartozik Kovetel Ozzzeg [Ft] Munkaszian Sziveg l
47987 177008, 00 274 pénztorga)
47982 3'051.00 18% pénzforga.
S podosit | | [ Torol | |  Roazit kiép | | X Mégse |
L — = ——— ——

A megjelend listaban mindkét tétel pirossal szerepel. Ennek az az oka, hogy jelenleg
még nincs az ellenszamla rogzitve. Megadasahoz:

e Kkattintson a Médositas gombra, vagy

o Kkattintson kettét a sorra, vagy

e nyomjon Enter gombot a megfelel6 soron.
Mindharom esetben a kévetkezd, beviteli ablak jelenik meg:

-
lafl Penzforgalmi AFA atvezetés tétel o ESNIE

Tartozik 47981 Kidvetel
Osszeg 17008 Munkaszam

| | | |
Megjegyzes 27% pénzforgalmi AFA Atvezetése

’ & Rbgzités ] ’ X Mégse ]
e

Akar a Tartozik, akar a Kévetel mezében all, F1 gomb segitségével behivhatja az AFA
szamlakat a tukorbél. Az F1 gomb rendelkezésére all a munkaszam mezében is. A
szlkséges szamlaszamok megadasa utan elvégezheti a tételek tarolasat a Régzit / Kilép
gombbal.

Amennyiben valamely tételt nem szeretné rogziteni, a Térél gomb segitségével kiveheti
a listabdl, illetve, ha egyaltalan nem szeretne atkonyveltetni, a Mégse gombbal
megszakithatja a miveletet.
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Pénzforgalmi AFA-s tételek kiegyenlitésének kdnyvelése tébb
bankszamlarél vagy kompenzalassal

Amennyiben egy pénzforgalmi AFA-s tételt nem egyben, egy bankszamlarél, vagy pl.
egy kompenzalas miatt megbontva szeretne kényvelni, a kbvetkez8képpen jarjon el:

Eredeti szamla 1.270.000 Ft brutté, volt egy jovairé szamla 600.000 Ft értékben, mely
mar szerepel a kdnyvelésben, amikor utaltuk a hianyz6 0sszeget, ekkor 6sszevezetjuk
a szamlakat és a kiegyenlitéseket.

Bizonylat- | Kapcs. | Pkéd | Tartozik | Kévetel | AFA Szdveg / Erték AFA érték
szam biz szam | Megjegyzés

2020/08 21 511 454 3688 | Beérkezé -472.441 -127.559
jévairas

2020/15 21 511 454 3688 | Beérkezb 1.000.000 270.000
szallitéi
szamla

CiB1 0 389 384 Utalt 6sszeg 670.000
atvezetése

V/1 2020/08 | 21 454 389 Jovairas -600.000
atvezetése

V-2020/08 | 2020/08 | 21 466 3688 AFA -127.559
atvezetése

V/2 2020/15 | 21 454 389 Szamla 1.270.000
kiegyenlitése

V-2020/15 | 2020/15 | 21 466 3688 AFA 270.000
atvezetése

Ertelemszer(ien, ha nem kompenzalas térténik, hanem két bankbdl kerdilt utalasra, akkor
a 389 / 454 helyett pl. 389 / 3841 és 389 / 3842 szerepel. Figyelni kell a partnerkddok
megadasara és a bizonylatszam / kapcsol6do bizonylatszam mezékre is!
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3. orszagbeli szamlak konyvelése
Az ilyen bizonylatok konyvelésének Iépései:

A) T 368x /K 4652 : hatarozat kbnyvelése

B) T 4652/ K 384x : kifizetés bankbol

C) T 466x /K 368x : AFA 6sszegének atvezetése az import AFA-rél a levonhatéra
D) T 454x / K 454x : nettét készitiink, hogy az AFA kimutatasban legyen alap

A fentiek szerint el8szér eldirjuk a hatarozat alapjan az AFA-t. Ehhez kell késziteni pl. a
368 alatt egy technikai szamlat az AFA nyilvantartasara. A kdvetkez6kben elutaljuk ezt
az 6sszeget, majd megnyilik a levonas lehetésége. Ehhez azonban nem lenne alap a
kimutatasban. Azért, hogy tudjunk alapot is kezelni, szikség van egy technikai szallitéra.

Minta konyveléssel ez a kovetkezb:

Bizonylatsza | Kapcs.bizsza | Tartozi | Kévete | Pké | Erték | Megjegyzé
m m Kk I d S
V/1 3681 4652 2700 | AFA kivetés
OTP 18/2018 | V/I2 4652 3681 2700 | AFA utalas
V/2 46627 3681 999 2700 | AFA eléiras
V/I2 454999 | 454999 | 999 1000 | Netto
0

A mintank szerint a szamlatlikdrben a 368 alabontott és ide vittlink fel egy 3681-es
szamlat a 3. orszagbeli AFA nyilvantartasara. A 46627-et hasznaljuk 27%-os AFA-ként.
A torzsben létezik egy 999 partnerkodu technikai szallitonk. A szamlatukorben pedig van
egy elkulonitett szamlank a 454 (alabontott) alatt 454999 szammal, mint technikai
szallito.

Figyelni kell a bizonylatszamokra és a partnerkodra! Ezeknek helyesen kell szerepelni,
hogy az AFA listaban is szépen jelenjenek meg.

A fenti példaban nem foglalkoztunk az eredeti bizonylattal (az import szamlaval), az a
szokott médon kezelendd.
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5.3 A szamlak kipontozasa, 0sszevezetése

A szamla analitika szempontjabol meghatarozo, hogy betartja-e az alabbiakat:

1. A bejovo / kimené szamla kdonyvelése

adja meg a partnerkddot, vagy hagyja 0-an (ha pl. a fékényvben van
alabontva a partnerlista (454101, 454102 stb). Amennyiben a szamla
konyvelésekor nem ad meq partnerkédot (0-an hagyja), akkor a
kiegyenlités soran sem adhat meg!

irja be az eredeti szamla sorszamot a bizonylatszam rovatba;

a kapcsolodo bizonylathoz ne irjon adatot, azt hagyja tresen!

2. Kiegyenlités rogzitése

ha az eredeti bizonylat esetében vitt be partnerkddot, itt is irja be (vagy
valassza ki F1-gyel a torzsbél). Ha az eredeti szamlanal nem adott meg,
hanem 0-an hagyta, itt is hagyja 0-an!

a bizonylatszam a pénztar vagy bank bizonylat sorszama, mivel a
koényvelés alapjat ez képezi!

a kapcsolddo bizonylatnal irja be az eredeti szamla sorszamat (bar inkabb
azt javasoljuk, hogy az F1 gomb segqitségével hivia fel a listat és onnan
valassza ki, ezzel a gépelési hibak elkerilhetéek!) A program szamara a
123/2005 és a 123-2005 nem ugyanaz a bizonylat. llyen hibak nem fordulnak
el6, ha a listabol veszi at a sorszamot. Amennyiben nem latja a keresett
bizonylatot az F1-gyel behivott listaban, az azt jelzi, hogy valamely adat
nem egyezik, vagy mar ki lett pontozva a szamla. Ezesetben a szamla
analitikaban sem jelenne meg, tehat javitsa a sziilkséges adatokat és
csak ugy menjen tovabb!

A rendszer egy bizonylatot akkor vesz kiegyenlitettnek, ha a fenti adatok egyeznek. A
kapcsolédd rovatba egynél tobb sorszamot ne irjon be, mert azzal a program nem tud
mit kezdeni. Amennyiben egyben utaltak tobb szamlat, vagy az utalt 6sszeget kell
megbontani a bank kdényvelésekor és tételenként kdnyvelve az egyes 6sszegeket
megadni az egyes bizonylatok kiegyenlitéseit, vagy — ha ez tul sokfelé bontana —
hasznalja a kézi kiegyenlités menupontot, Errél kés6bb még szdolunk.

Tehat még egyszer:

Eredeti bizonylat Kiegyenlités bankbol

Bizonylatszam — | Bank bizonylat szama
(pl. A1201/2002) (pl. BANK 123)

Teljesités datuma \\Kapcsolédé bizonylat szama
(pl. 2002.09.02.) (pl. A1201/2002)

Partnerkdd és szamla Partnerkdd es szamla
(pl. 23 és 311) > (pl. 23 és 311)
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5.3.1 Vevoi eldleg szamlak konyvelése és visszavezetése

A kibocsatott eléleg szamla kényvelése:

Tartozik | Kovetel | AFA szam | Partnerkéd | Erték (netté) | AFA érték Biz.szam Kapcs.biz.sz Megjegyzés

311 453 1112 18750 246A10 Eléleg szamla
kibocsatas

368 467 1112 3750 V-246A10 246A10 Eléleg szamla AFA-
janak rendezése

384 311 1112 18750 BANK 1144 246A10 Banki kiegyenlités
Elbleg szamla

311 911 4674 1112 30000 7500 273A10 Végszamla kibocsatas

384 311 1112 18750 BANK 1149 273A10 Végszamla utalas
érkezik

453 311 1112 18750 V-REND1 273A10 El6leg visszavezetése

467 368 1112 3750 V-REND1 273A10 Elbleg AFA
visszavezetése

A fenti példaban az eléleg szamla(bizonylat) 15.000 Ft + AFA értékrél szolt, ez 50%-os elbleg. A 453 a vevédi eléleg, a 4674 a 25% AFA fékonyvi
szamlgja. A kdnyvelés nem aldbontva, hanem a 311 és partnerkdd szerint térténik. Feltétlendl Ggyelien az AFA szam ill. bizonylatszam és
kapcsolddo bizonylatszam mezdkre.
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5.3.2 Szalliténak adott el6leg szamla kdnyvelése és visszavezetése

Abban az esetben, ha a szamlan belll visszavonasra kertl a korabbi eléleg (egyszerisitett példa a teljesség igénye nélkul).

Tartozik | Kovetel | AFA | Partnerkéd | Erték | AFA érték | Biz.szam | Kapcs.biz.sz | EI6zmény ssz és Megjegyzés
szam (netto) tipusa
352 4541 46627 1112 100.000 27.000 246A21 El6leg szamla
beérkezése
4541 3841 1112 127.000 BANK 15 246A21 El6leg szamla
banki
kiegyenlitése
514 4541 46627 1112 250.000 67.500 273A21 246A21 Végszamla
El6leg szamla beérkezése
352 4541 46627 1112 -100.000 -27.000 273A21 Elbleg
visszavezetése
4541 3841 1112 190.500 BANK 18 273A21 Kllénbozet banki
utalasa
Ez a 65-0s bevallasba a kévetkez6képpen keril atadasra:
Szamla sorszama Teljesités Adodalap Ado Eléleghdl
datuma Kkaionbozet
(a) (b) (c) (d) jelolése
(e)
01 I246A21 2|0]2|1]o]2]o|3 100 27 01.
02. 1573A21 2|0]2|1]o|2|2|8 250 68 02.
03. 1273A21 2|o0]2|1]0]2|2]8 150 41 KUL]| %-
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5.3.3 Vevoi és szallitéi szamlak osszevezetése (kompenzalas)

Amennyiben szeretne dsszepontozni vevdi és szallitéi szamlakat, itt lathat példat annak konyvelésére. Ebben a példaban 2 db vevé szamlat
kompenzalunk, 1 db szallité szamlaval szemben. Ennek soran hasznalunk egy atvezetési szamlat, amit a 3899-re nyitottunk, ,Kompenzaciéd
rendez6 szamla” néven:

Tartozik | Kovetel | AFA szam | Partnerkéd | Erték (nettd) | AFA érték Biz.szam Kapcs.biz.sz Megjegyzés

311 911 4671 1112 20’000 5400 KIMENO1 Vev6 szamla
kibocsatas

311 911 4671 1112 100000 27’000 KIMENO2 Vev6 szamla
kibocsatas

511 454 4661 185 500’000 135’000 BEJOVO1 Bejovo szallitoi
szamla

3899 311 1112 25400 V-KOMP1 KIMENO1 Vevd szamla
rendezés

3899 311 1112 127°000 V-KOMP1 KIMENO2 | Vev6 szamla
rendezés

454 3899 185 152’400 V-KOMP1 BEJOVO1 Szall.szamla
rendezés

454 384 185 482’600 BANK 1 BEJOVO1 | Szall. szamla utalasa

Volt két kibocsatott szamlank, KIMENO1 és KIMENO2 bizonylatszamon, valamint a BEJOVO1 szallitéi szamla. Ezek kdnyvelése a megszokott.
A szlrke sav alatt el6szor az alacsonyabb 6sszegil vevd szamlakat atvezettiik a rendezé szamlara, majd annak egyenlegét (a ketté 6sszegét)
allitottuk szembe a 454-gyel. Csak a teljesség kedvéért elutaltuk a maradékot a bankbdl. Mint lathatd, a kompenzalas szamla ugyanugy
hasznalhatd, mint egy pénztar vagy bankszamla. Itt is figyelni kell a partnerkddra és a kapcsolddo bizonylatok helyes megadasara.

Természetesen, ha egy szamlat egy storné szamlaval szeretne 6sszepontozni, ugyanez a megoldas jarhato.

Miutan konyvelte a tételeket, kérjen le szamla analitikat, ahol kiegyenlitettnek kell lennie az egyes bizonylatoknak, illetve ellendrizze a 3899
egyenlegét is.
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5.4 Bank / Pénztar konyvelés

A felviteli ablak Iényegében megegyezik a mar bemutatottal, inkabb a Iényegi eltéréseket
hangsulyoznank.

A pénztar esetében a bizonylatszam a pénztarbizonylat sorszama. Amennyiben
szeretné, a kapcsolt bizonylathoz beirhatja az eredeti szamla sorszamot, késébb igy
kénnyebb listazni, keresni.

Banknal a bizonylatszam a bankkivonat sorszama, a kapcsolédd bizonylat pedig az
eredeti bizonylatszam, amit kiegyenlitettek.

Mind a pénztar, mind a bank kényvelésekor a kapcsolédéd bizonylatszamnal célszeri
nem begépelni a kiegyenlitendé szamla sorszamat, hanem F1 gombbal behivni a listat
és abbdl kivalasztani. Ez azért is praktikus, mert nem csak gyorsabb igy, de ha nem latja
itt a kiegyenlitend® bizonylatot, az biztos, hogy nem is lesz helyesen kipontozva (lehet,
hogy nem j6 a partnerkdd vagy a fékdnyvi szam, netan korabban mar kifizették).

Ami a szamlak kipontozasahoz kapcsolddd tudnivald, azt az el6z6 részben leirtuk.
Fontos hogy a kiegyenlités felvitelekor, nem kell AFA %-ot vagy szamlat megadnia. Ez
nem azt jelenti, hogy a % rovatba 0-at kell irni, hanem, hogy liresen kell hagyni! Egy
kiegyenlités rogzités a kovetkezdképpen néz ki:

[~} n
Nap Tartozik Kovetel AFR szam Bizonylatszam Kapcs.biz.szam Erték [Ft] AFA érték[Ft] DEV Napld 5
g8 [22 3891 1 *TOBE SZAMLA* 25'000, 00 0,00 HOF B €93 | §
g |22 311 ¥ _ATVEZ-1 2023-000519 30,00 0,00 HOF Vv 58 | [
4 |2z 311 K_ATVEZ-1 2023-000539 847,00 0,00 HOF V58
22 311 K ATVEZ-1 2023-000542 8'115,00 0,00 HUF V. &0 | |
1 |22 311 K _ATVEZ-1 2023-000543 16'008, 00 0,00 HUF V. &1 | |
d Partner 1 i & = r
: |l | |Pu.muk11 és Tarsa Kft. | Dev.nem |HUF ‘ |1 !
| Tertozik  [3844 | [C1B Bank Rt | Devertek |0 i
| Brutta érték
| Kovetel  [311 | [Belfildi kivetelések | 34779 |
i . Nettd érték |34779 ‘
i Telinap E AFA% vlIg ~| .
e e o[ | [ |
L] - -
: []Pénzforgalmi AFA Kilénleges adézas mad Normal | Tény AFA |0 ‘
# Szamvitelitel. |2023.07.25 Szamla eredetiteliesités  (2023.07.25 T EEETT I:I T
| Bizonylatszém  |CIB 1234 | Kapcsolods bizonylat  |2023-000543 |
Elézmeény ssz. | | Méadositd/helyesbitd ]
Sajat iktato sz. | |
"
i . A f
| Megjegyzés |Vev’6 4dltal szamla kiegyenlités Természetes mennyiségek rogzitése | 4
] "F1" lista hivasa Régzités
I'EH RV Lizm: farinthan 300 IEI.[

Amint lathato, a partnerkod, kovetel, kapcsolodd bizonylatokat kitoltottik, az AFA% és
AFA szamla Uresen maradt.

Amennyiben szamla kiegyenlitést szeretne rogziteni, a Bruttdé érték rovatban is
hasznalhatja az F1 gombot és a partnerkdd alapjan ilyen esetben is felhivhatja a nyitott
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bizonylatokat. Ha 0 a rovat értéke, amikor F1 gombbal behivja a listat, a bizonylat
kivalasztasakor annak értéke és bizonylatszama is bemasolédik a megfelelé mezékbe.

Olyankor, ha tdbb szamlat egyenlitenek ki egy utalassal, lehetésége van arra, hogy egy
atvezetés konyvelésével, majd a szamlak kivalasztasaval egyszerre tobb bizonylatot is
kiegyenlitsen (pl. ha egyben utaltak tobbet, vagy bankkartyas kiegyenlitést utalt az
elszamold bank, lista melléklettel). Mindezt megteheti a kdvetkezéképpen: ha egy
partner bizonylatait szeretné egyben kipontozni, a partnerkédnal valassza ki, ha tdbb
partnerét (pl. bankkartyas elszamolas), akkor hagyja nullan a partnerkodot.

A térzsadatok beallitasatél fliggben ilyenkor lehet, hogy a program felhozza a partnerhez
tartozo fékonyvi szamot, de nagyon fontos, hogy tobb szamla kiegyenlitésekor ezt at kell
irni egy atvezetési szamlara! Kizarélag ebben az esetben fogja megengedni a rendszer
a tobbes kiegyenlitést.

Adja be a teljes kiegyenlitend6 dsszeget, amit a bank kivonaton Iat, irja be a bank kivonat
sorszamat, majd a Kapcsolédd bizonylat mezében nyomjon F3 gombot.

e L . t
! Ragzitett bizonylat érték Devérték [0, 00 i
Nap Tartozik Eovetel AFL szam Bizonylatszém Kapcs.biz.szam Erték [Ft] AFA érték[Ft] DEV Napld A
1
: 2z 3891 311 K_ATVEZ-1 2023-00051% 30,00 0,00 HOF V58 |
2z 3891 311 K_ATVEZ-1 2023-00053% 847,00 0,00 HUF Vv 59 |
2z 3891 311 K ATVEZ-1 2023-000542 8'115,00 0,00 HUF V. &0 |4
| |22 38:1 311 K _ATVEZ-1 2023-000543 16'008,00 0,00 HOF V. 61
£ |25 3844 311 CIB 1234 2023-000543 34'779,00 0,00 HUF B 694 | |
| |
?
, Parner [0 | | Devnem  [mE [ k
I . P
| Tartozik |3344 | |CIB Bank Rt. | Dev. érték |0 |
f
! e = - - Brutto érték |- -
1 Kovetel |3899 | |TDbbES kiegy. atvezetési szamla | |150000 |
1 Nettd érték |150000 |
% Telji.nap |25 | ,&FA%| | vl ~ .
g | | AFA érték |0 |
1 [ Pénzfargalmi AFA Kilenleges adézas méd | worma1 o Tény AFA |0 |
Szamviteliteli. [2023.07.25 Szamla eredeti teliesités  |2023.07.25 T EEETT I:l R
Bizonylatszam |CIB 1234 | Kapcsolddé bizonylat | |
B
i Eldzmény ssz. | | Médositd/helyesbitd
L}
i Sajét iktato sz. | |
i
Megjegyzes |Vev6 a4ltal szamla kiegyenlités Természetes mennyiségek rogztése

i Rigzités

T RER Sl = ¥

Az F3 megnyomasa utan megjelennek a nyitott szamlak. Ha adott be partnerkddot, csak
az adott partner bizonylatai, ha nem, akkor az ésszes.

Kétféleképpen adhat a kiegyenlitend§ listdhoz a fentiekbdl tételeket. Az egyik, hogy raall
a megdfelel6 sorra, majd az Aktualis sort kiegyenlitendé listaba gombra Kkattint.
llyenkor nem kell elé pipat rakni.
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: ; 5 — 1
Tartozik Kaovetel (3899 Kiegy. dsszeg 150 000,00/ Devizanem m L
i
Torzs Pkéd [p Partner neve ‘ ‘ k
{
Tartozik I:] Kovetel I: Korrekcid ( +/- pl. jutalék) l:] Teljes kiegyenlitends 6sszeg 150 000,00) £
i@
f Bizonylatszdm Biz. kelte Fiz hatidd Pkéd. Partner neve Bruttd osszeg DEV Eddig kiegy. Tartozas :
[ — A
¢ 2023-000421 2023.04.05 2023.04.11 2411 =~ 3 ik 407'102 HUF 407'103 =1 7N €
2023-000443 2023.04.26 2023.04.26 1413 © ) 79'900 HUF 79'900 =0 b}
) 2023-000543 2023.06.02 2023.06.02 2315 7. e, 50'787 HUF 16'008 34'779
H 2023-000544 2023.06.02 2023.06.02 40 SRS 50'787 HUF 0 50'787
H 2023-000545 2023.06.05 2023.06.05 2388 _ : il 57'700 HUF 0 57'700 U
2023-000546 2023.06.05 2023.06.05 1626 D ... 2 50'787 HUF 0 50'787 B
2023-000547 2023.06.05 2023.06.05 179 € AT 50'787 HUF 0 50'787 |
H 2023-000548 2023.06.05 2023.06.05 1861 = G oy 136'150 HUF 0 136'150
H 2023-000549 2023.06.05 2023.06.05 2341 B 50'787 HUF 0 50'787
i 2023-000550 2023.06.05 2023.06.05 1968 T 3 136'150 HUF 0 136'150
2023-000551 2023.06.05 2023.06.05 2366 ©° 7 ] 57'700 HUF 0 57'700 k
i 2023-000552 2023.06.05 2023.06.05 792 42'715 HUF 0 42'715
| |C 2023-000553  2023.06.05 2023.06.05 2351 | R 57:700 HUE 0 57:700 v| |
{ 23 tétel
| ) Aktualis sort kiegyenlitendd listaba « Minden pipaval jelsltet kiegyenlitenddbe felvesz Pipaval jelolt osszesen 0.00|
Bizonylatszam Biz. kelte Fiz . hatidd Pkad. Partner neve Bruttd tsszeg DEV Tartozas Most kiegy. E
b
| b

' Kanyvelendd listaban 6sszesen 0_00[ I

& Aktudlis sort kivenni a listabél m Osszes sort kivenni a kiegyenlitends listabol  Lista tarolasa kényveléshez X Bezar, elvet ]

A masik modszer, hogy az egyes sorokat elkezdi kijeldlni a pipak segitségével. A
megjeldltek 6sszegét folyamatosan nyomon tudja kévetni a felsé lista alatti szlrke
mezdben. Addig jeldlgethet bizonylatokat, amig az ebben szerepl6 érték és a mar az
alsé listaban szerepldk dsszege kisebb, mint a teljes (banki ablakban konyvelt érték),
eddig a mez4 tartalma zold szinl. Amikor atlépi, atvalt pirosra és hangot is ad.

Tartozik (3844 | Kovetel [3899 |  Kiegy. osszeg 150 000,00] Devizanem -
Torzs  [VEVO | Pked [0 | Partner neve [
Tartozik | Kavetel l Korrekcid ( +/- pl. jutalék) [ Teljes kiegyenlitendd 6sszeg
Bizonylatszdm Biz. kelte Fiz hatid® Pkéd. Partner neve Bruttd osszeg DEV Eddig kiegy. Tartozds
| 2023-000421 2023.04.05 2023.04.11 2411 | = HUF 407'103 =71, I8
2023-000443 2023.04.26 2023.04.26 1413 - HUF 79'900 -0
M 2023-000543 2315 HUF 16'008 34'779
M 2023-000544 40 7 5 HUF 0 50'787
M 2023-000545 2388 ° i i 322 3 HUF 0 57'700
v B 0546 £2 - c0'787 HOF 0 50'787 ]
2 547 17948 50 7 HUF 0 50'787
2023-000548 1861 HUF 0 136'150
2023-000549 2341 HUF 0 50'787
2023-000550 1968 T HUF 0 136'150
2023-000551 2366 HUF 0 57'700
2023-000552 792 B HUF 0 42'715
2023000553 ¢ 6105 2361 : HUE 0 §7:700 v
5/23 tétel
mp Aktudlis sort kiegyenlitends listaba « Minden pipaval jelltet kiegyenlitenddbe felvesz Pipaval jelolt osszesen 194 053.00
Bizonylatszam Biz. kelte Fiz hatidd Pkéd. Partner neve Bruttd osszeg DEV Tartozas MHost kiegy.
Konyvelends listaban 6sszesen
¢ Aktudlis sort kivenni a listabol l Osszes sort kivenni a kiegyenlitendd listabol  Lista tarolasa konyveléshez XK Bezir, elvet

llyen esetben, ha tébb is a kijeldlt 6sszeg, a Minden pipaval jeloltet kiegyenlitendébe
felvesz gomb megnyomasakor csak a megengedett 0sszeg lesz a kiegyenlitendd listaba
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atemelve. igy, ha az utolsé tétel talfutna (mint a példaban), az nem teljes 6sszegben,
hanem csodkkentve keril majd kipontozasra.

Tartozik Kovetel (3899 Kiegy. 6sszeg 150 000,00/ Devizanem
Torzs VEVO Pkéd o Partner neve [ ]
Tartozik :’ Kaovetel Korrekeid ( +/- pl. jutalék) [ Teljes kiegyenlitendd dsszeg 150 000,00]

Bizonylatszédm Biz. kelte Fiz hatidd Pkéd. Partner neve Bruttd Osszeg DEV Eddig kiegy. Tartozas

1 2023-000421  2023.04.05 2023.04.11 2411 = = e 407'102 HUF 407'103 -1 a
2023-000443 2023.04.26 2023.04.26 1413 79'900 HUF 79'900 =0
2023-000543 2023.06.02 2023.06.02 2315 S0'787 HUF 16'008 34'779
2023-000544 2023.06.02 2023.06.02 40 == 50'787 HUF 0 50'787
2023-000545 2023.06.05 2023.06.05 2380 AHRINNSEN. 5 57'700 HUF 0 57'700

054 liE 0 6

2023-000547 2023.06.05 2023.06.05 179 3 50'787 HUF 0 50'787
2023-000548 2023.06.05 2023.06.05 1861 f W Sy 136'150 HUF 0 136'150
2023-000549 2023.06.05 2023.06.05 2341 L 50'787 HUF 0 50'787
2023-000550 2023.06.05 2023.06.05 1968 T 1o ] 136'150 HUF 0 136'150
2023-000551 2023.06.05 2023.06.05 2366 € 3 t. §7'700 HUF 0 §7'700
2023-000552 2023.06.05 2023.06.05 792 REEEE IS SSET St 42'715 HUF 0 42'715

2023-000553 2023.06.05 2023.06.05 2351 7 S . 57'700 HUF 0 57'700

5/23 tétel
) Aktudlis sort kiegyenlitends listaba « Minden pipaval jeloltet kiegyenlitendébe felvesz Pipaval jelolt osszesen 0,00
Bizonylatszam Biz. kelte Fiz hatid& Pkdéd. Partner neve Bruttd oOsszeg DEV Tartozéds Most kiegy.
2023-000543 2023.06.02 2023.06.02 2315 7 .0 "4 50'787 HUF 34'779 34'779
2023-000544 2023.06.02 2023.06.02 40 ¥ fe=me 50'787 HUF 50'787 50'787
2023-000545 2023.06.05 2023.06.05 2388 ° dbws; t 57'700 HUF §7'700 §7'700
2023-000546 2023.06.05 2023.06.05 1626 50'787 HUF 50'787 6'734

Kényvelendd listaban 6sszesen 150 000,00

«» Aktudlis sort kivenni a listabl m Osszes sort kivenni a kiegyenlitend listabl  Lista térolasa konyveléshez X Bezar, elvet

Olyan esetben, ha pl. egy bank altal jutalékkal csdkkentett 6sszeget rogzitett, de
ténylegesen a csatolt listaban magasabb 6sszegi a hivatkozott (pl. kartyas vasarlasok)
erteke, a Korrekcio mezdbe tudja rogziteni ezt és ezzel meg tudja valtoztatni a
végosszeget. A mez6 melletti tartozik/kdvetel akkor aktivalodik, ha ez nullatol eltéré
érték(i. Ebben az esetben meg tudja adni kontirozandé adatot, ami az atvezetésekkel
egyidejuleg kerul lekdnyvelésre.

A Lista tarolasa kdnyveléshez gomb megnyomasa utan az ablak bezarddik és a * TOBB
SZAMLA * szbveg jelenik meg a kapcsoldédd bizonylatszamnal. NAGYON FONTOS,
HOGY EZEN NE VALTOZTASSON! Innen fogja tudni a rendszer, hogy tételes
atkonyvelésre van szikség.
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Evho [2023 Szamla [3sa4 Egyenleg Dev.egy.
Régzitett bizonylat érték Devérték [0, 00

|
i D

Nap Tartozik Edvetel AFR szam Bizonylatszam Kapcs.biz.szam Erték [Ft] AFA érték[Ft] DEV Napld
I
22 3891 311 K_?:LT\"EZ—l 2023-00051%9 30,00 0,00 HOF V 58
22 3891 311 K _ATVEZ-1 2023-000539 247,00 0,00 HUF Vv 59
22 3891 311 K_?:LT\"EZ—l 2023-000542 §'115,00 0,00 HOF V &0
22 3891 311 K_?:LT\"EZ—l 2023-000543 16'008,00 0,00 HOF V el
| 25 3844 311 CIB 1234 2023-000543 34'779,00 0,00 HOF B €94
Partner
0 Dev.nem |HUF | |1
Tartozik ‘3344 | |CIB Bank Rt. | Dev érték |0
| o = - - Bruttd érték |
Kovetel ‘38 95 | |T|:|bbes kiegy. atvezetési szamla | 150000

Telj.nap AFA% | v| B Y irnerek |0

|
|
|
| Mettd érték |150000 |
|
|

[]Pénzforgalmi AFA Kilénleges ad6zas méd  |wormal .| Tény AFA |0
Szamviteliteli. [2p23.07.25 Szamla eredeti teliesités  [2023.07.25 T EEETT I:' TEE
| Bizonylatszam |CIB 1234 | Kapcsoladé bizonylat |"'TC'}BB SZAMLA* |

| Eldzmény ssz. | | Médositd/helyesbitd

| Sajat iktatd sz. | |
|

| = 2 e = . . P
Megjegyzés |Vevo 4dltal szamla kiegyenlités Természetes mennyiségek rogzitése

Régzités

Az eredeti banki tétel lekdnyvelése utan fogja rogziteni ezeket a tételeket is a program.
Majd megkérdezi, hogy nyomtathatja-e az atvezetéshez tartozé bizonylatot:

| |

Myortathatom az dtvezetésekhez a vegyes
bizonylatot?

| ]

Yes Mo

Célszeri ezt itt megtenni, de késébb is kinyomtathatd, mint barmelyik vegyes bizonylat.

Mint lathatd, az eredetileg 3899-re atvezetett 6sszeget bontotta ki és ezzel kipontozta az
egyes bizonylatokat a szamla analitikaban:
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VEGYES BIZONYLAT

Bizonylat széma: F_ATVEZ-CIE 1234 Datum: 2023.07.25 oldal: 1

Tartozik Ed&vetel Szdveg Munkaszam Erték

Fapcsolédd kizonylatszam

3859 311 Atvezetés - Vevd Altal szamla kisgyen 34775.00
2023-000543

3899 311 Atvezetés — Vevd Altal szamla kisgyen 50787.00
2023-000544

38595 311 Atvezetés — Vevd Altal szamla kiegyen 57700.00
2023-000545

3895 311 Atvezetés — Vevd &ltal szamla kisgyen 6734.00

2023-00054¢6

Ednyveld

Amennyiben meégsem szerette volna a megbontast, a kiegyenlitendd listat bezarhatja a
Bezar, elvet gomb megnyomasaval is, ekkor nem lesz * TOBB SZAMLA * a kapcsol6do
bizonylatban és torlédik a kivalasztott lista is.

A szallité / vevd bizonylatok esetében a miikédés azonos.

A torzset a szamla kijeldl6 ablak megorokli a konyvelési ablaktdl, tehat ha a vevén allt,
ott is azzal dolgozik, ha a szallitén, akkor azzal.
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5.4.1 Deviza szamla kiegyenlitése forint bankszamlarol

Olyan esetben, ha devizas szamlat kell forint bankbdl kiegyenlitenie, két modon teheti
meg:
o a Deviza kbnyvelés -> Deviza bank kbnyvelés pontba belépve valassza ki a
forintos bankszamlat, majd kezdje el a kdnyvelést a megszokott médon. A deviza
értéknél ne adjon meg deviza Osszeget, elegendé azt a Bruttod érték mezdben

beirnia:
r -
E Bankszamla mozgasok kényvelése =NANL X
Ev/hé 2011 08 Szamla (3843 Egvenleg |g, 00 Dev.eg¥. |o,00
Régzitett bizonylat érték Dev.&rt.
Nap Tartozik K&vetel AFA szam Bizonvlatszam Kapcs.biz.szam Erték [Ft]l AFR érték Napld
30 5611 4732 V-BO& 138"200,00 0,00 Vv 124
30 5611 4733 V-BO&6 17'400,00 0,00 v 125
30 564 46302 V-B0& 8'700,00 0,00 ¥ 126
31 5272 46614 V-4/07 0150 399,00 0,00 WV 1}
11 316 9107 PR111/2011 1'356"250,00 0,00 B 679
Partner 1755 |vérmékus Kft
Dev.nem |HUF | 1,00
Tartozik (3843 [Raiffeisen Bank Rt. Dev.ércék | 0
. Bruttd érték |
Rovetel  [316 Kiilfldi kévetelések (forintban) 2000
Nettd érték | 0
Telj.nap |11 ﬂ.E‘h%| - |K j .
| J AFRA érték | 0
Szémv.teli. 150911.08.11 Tény AFA | 0
Bizonylatszém | Eapcs. bizonylat | Munkaszém -
Megiegvzés |
I
Fl - partner nyitott szamlainak listaja Rogzités

A mez6 elhagyasakor a program — mivel a deviza értéket nulla értéken hagytuk —
feldobja a devizavalté ablakot:

lall DEV kiegy. forintban

ESEEN )

Osszeg Ft-ban

Datum
Devizanem
|
Dev. drfolyam
| Dev, dssze
. a

T
o
mE
—
—
X Mégse |

Itt adja meg a devizanemet, amint ez a program szamara értelmezhetd (3 karakteres)
lesz, a deviza arfolyamok megadasanal rogzitett, a teljesités datumara vonatkozo
arfolyamot kikeresi:
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[al DEV kiegy. forintban

ESREER™SC)

Osszeq Ft-ban
Daturn
Devizanem
Dev. arfolyam

Dev. Osszeg

«" Rendben |

|2'DDD,DD
|2[]11.DB.11

EUR

|2?1,25

7,37

X Mégse |

Abban az esetben, ha a valtasi arfolyam megfelel6, fogadja el, ha nem ezt szeretné,
javithatja. Ezutadn visszatérhet a normal kdnyvelé ablakhoz, a rendszer rdgziti a

megfeleld mértéki kiegyenlitést devizaban is.

a masik modszer szerint a normal bank(vagy pénztar) kényvelésnél a bruttd Ft

le a megfelel§ forint 6sszeget, majd a

[ ]
O0sszegnél nyomjon F1 gombot, valassza ki a bizonylatot, a program kitélti a Ft,
értéket, kapcsolodd bizonylatszamot és azonnal felhozza az el6bbiekben
bemutatott ablakot. Itt a fentebb leirt médon megadhatja a deviza arfolyamot és
Osszeget.

e harmadik lehetéség, hogy koényvelje

kapcsolddd bizonylatszamnal nyomja meg az F1-et a megszokott médon

— |

ﬂ Bankszamla mozgasok kényvelése =NNCN X
Ev/hd 2011 08 S5zamla (3343 Egyenleg Dev.egy.
Rigzitett bizonylat értek Dev.&rt.
Nap Tartozik Kévetel AFA szam Bizonylatszadm Kapcs.biz.szam Erték [Ft] AFA érték Napld
30 5611 4732 V-Bl& 139'200,00 0,00 V 124
30 5611 4733 V-BO& 17'400, 00 0,00 WV 125
30 564 46302 V-Bl& 8'700,00 0,00 ¥V 126
31 5272 46614 V-L/07 0150 385,00 0,00 WV 4]
11 316 3107 PR111/2011 1'356'250,00 0,00 B 679
EEEEHET |1'I"55 |Vérmékus Rft. Dev.nem |HUF |1
Tartozik 3343 |Raiffeisen Bank Rt. L2 o=siel | 0
. — - - Bruttd érték | 1000000
Koverel |316 |Ku|f|:||d| kiivetelések (forintban)
Nettd érték | 1000000
Telj.nap [17 AFAs | - |K j
| J AFR érték | 0
Szémv.teli. 15011.08.11 Tény AFA | 0
Bizonylatszém |BA_NE{ 182 Eapcs. bizonylat || Munkaszim -
Megijegyzés |
"F1" partner nyitott szamlai Rigzités

Az F1 megnyomasa utan megjelennek a partner nyitott bizonylatai:
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il B
il vevsiszamla analitka - - r_ - B [ o 0 ]
Bizonvlat=zamn Teljesité= Partner kadja éz neve Brutto oss=z. Tartoza=s DEV
-
PR111-2011 2011.08.11 1755 Vérmdkus Kft.
11
zlkités uré——————— ]
Pkéd. [17s5  Tell [awonor - [01n12.3 £ Mind % Csaknyitott Folyamat |
(™ Telies, Ftban (¥ Deviza analitka  DEV. I Lista Giraépitése fBkonyvbdl I Kivalaszt | Bezdrds |

Miutan kivalasztotta a listdban a megfelelét, a koényvelés szintén az arfolyam
konverzidval folytatodik. Ezt a fentebb leirtak szerint tudja megadni. A kdnyvel6 képernyd
ezutan modosul:

—— B
fall Bankszémla mozgasok kényvelése - - ~ E@g
e
Ev/no |2 011 |08 Szamla |3343 Egyenleg (g, po Dev.egy. Iu,nu
Rgzitett bizonylat érték I Dev.&rtc. I
Nap Tartozik Kévetel AFA =2zam Bizonylatszam Kapcs.biz.szam Ercék [Ft] AFR érték Napld
30 5611 4732 V-BO& 1359'200,00 0,00 v 124
30 5811 4733 V-BO& 17'400,00 0,00 v 125
30 564 46302 V-BO& 8'700,00 0,00 Vv 126
31 5272 46614 V-4/07 0150 399,00 0,00 V 1}
11 31& 9107 PR111/2011 1'356"250,00 0,00 £ 679
Partner : £
|1?55 IVermokus Rft. Dev.nem IEUR |271’25
Tartozik |3343 |Raitfeisen Bank Rt Dev.eérték |3 '686, 64
= T = - Bruttd érteék IlDDDDDD
Ebvetel |316 IKquuIdl kivetelések (forintban)
Nettd érték IlDDDDDD
Telj.nap Ill AFAs I - IK - .
I J J AFA értek ID
Szamv.telj. I2Dll_08.ll Tény AFA ID
Bizonylatszém IBANK 182 Eapcs. bizonylat IPR111/2 011 Munkaszam I I j I
Megiegyzés IVevo' dltal szamla kiegyenlités
"F1" lista hivasa Régzités I

A rogzités soran a program ugyanugy, mint a deviza bank konyvelésnél, visszatarolja a
megfeleld deviza dsszeget is a kiegyenlitéshez.
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5.4.2 Bank konyvelés tomeges szamlafeldolgozé és szamla
iktaté hasznalataval

Amennyiben rendelkezik ezzel a modullal, a kapcsolodo bizonylatszamnal nem csak az
F1 gomb all rendelkezésére, illetve nem csak egy adott bizonylatot tud kipontozni.

Egy konkrét bizonylat kiegyenlitéséhez hasznélja a megszokott médon az F1 gombot.

A kapcsolodé bizonylatszam mezében F3 gomb hatdsara megjelenik a tobb szamla
egyszerre torténd kijeldlését biztositd ablak. Megjelennek a partner nyitott szamlai, a
deviza moédnak megfeleléen (ha devizat konyvelt a bankban, a devizas, ha nem, a
forintos szamlak.

E Tabb bizonylat kiegyenlitése |

Partnerkdd (21154 MNev [Trost Auto Service Technik Mo.| iegyenlitett dsszeq |199°000,00 Listaban sszesen  (199°000,00

Bizonylatszdm Biz. kelte Bruttd dssz. Kifizetve Tartozas DEV Host kiegyenlit
12670442010 2010.01.18 25285, 00 25'585,00 —300.00 HUF 0,00
W 12986252010 2010.08 .24 198 '460.00 0.o0 198'460.00 HUF 198'460.00
12986372010 2010 .08 24 —2'275. 00 0.00 —2'275. 00 HUF 0.00
M| 129933020 2010 .08. 30 290, 00 0,00 890,00 HUF 540,00

A kivdlasztott bizonylaton mist kiegy.  [54p Feldolgozds  Rogzi 1[, | % Mégse |

A listdban egy sorra kattintva (ha az még nem volt kijelélve), a program kijeldli és a teljes
hatralékos 6sszeget kiegyenlitettnek irja be a most oszlopba, ha az 6sszes érték még
nem érte el a f6kdnyvbe kdnyvelt értéket. Amennyiben igy tullépné a teljes értéket, csak
annyit fog a bizonylathoz beirni, amennyi még rendelkezésre All.

Az egyes tételsorokra kiegyenlitend6 dsszeget egyenként modosithatja, ha a sorra all,
majd alul (bal-kdzép) a kiegyenlitendé mezébe beirja a kivant 6sszeget, majd ezutan
ENTER-t nyom. Ekkor a listaban is mddosul az ésszeg.

A képernyd felsd soraban jobbra latja a listdban eddig kijelolt dsszes értéket, ez a mezd
piros, ha nem egyezik meg a fékdnyvbe rogzitett értékkel és zdldre valt, ha pontosan
megegyezik.

Miutan kijeldlte az 6sszeset, amit érint a fékdnyvbe régzitett pénzmozgas, a Régzit/kilép
gombbal véglegesitheti a listat, vagy barmikor félbehagyhatja a felvitelt, a Mégse
gombbal.

Figyelem! Ezek a kiegyenlitések csak akkor kerilnek majd rogzitésre, ha a fé6kdnyvit
tételt ler6gziti (kdvetkez oldalon leirtak szerint).
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Miutan az ablak bezarodott, ha azt a Régzit/kilép gombbal fejezte be, a kdvetkez6t latja:

- __
H Bankszamla mozgasok kényvelése =N X
Ev/hé 2010 09 Szamla |[3g4 Egyenleg |7:'p33'510,00 Dev.eg¥. |g,00
Rigzitett bizonylat érték Dev.&rt.
Nap Tartozik Kovetel AFA szaém Bizonylatszam Kapcs.biz.szam Erték [Ft] AFA érték Napld
16 384 311 B-180 20453/2010 283,00 0,00 B12879
16 384 311 B-180 20375/2010 2'355,00 0,00 B12880
16 384 311 B-180 20376/2010 1'745,00 0,00 B12881
16 384 311 B-180 20377/2010 2'§77,00 0,00 B12882
21 4541 384 KIl *TOBE SZAMLA* 28'070,00 0,00 B12883
Bn=ner |2 1154 |Trost Auto Service Technik Mo. K| pev.nem |H.UE' |1
Tarcozik 4541 |Belfdldi anyag-és anszallitok Dev.érték | 0
. Bruttd érték |
Kovetel |384 |Forintelszémolési hetétszémla 195000
. Hettd értek | 199000
Telj.nap |21 AFL: | | j |T j
LFA érték | 0
Szamv.telj. A
2010.09.21 Tény AFA | 0
Bizonylatszam Kapcs. bizonylat
KI1 |*TOBB SZAMLA* Munkaszamn hatésa -
HMegiegvzés
"F1" szamla lista, "F2" régi analitika, "F3" t&ébb szamla Rigzités
L

A kapcsol6dé bizonylat mezében a *TOBB SZAMLA* van megjelenitve. Hagyja el ezt
a rovatot valtoztatas nélkul csak ebben az esetben (ha ezt a szdveget érintetlendl
hagjya) fogja a program véglegesiteni majd a f6kdnyvbe rogzités utan az el6z6 ablakban
megadott szamlak kiegyenlitéseit!

Az el6l6 ablakbdl Mégse gombbal kilépve, vagy a kapcsol6dd bizonylat rovatban
megvaltoztatva a beirt értéket, a korabban beallitott szamla kiegyenlitési lista térlésre
kerdl.
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5.5 Vegyes bizonylatok konyvelése

A vegyes bizonylatok esetében az eltérés az AFA% és szamla mezdk letiltasa. Ha
valamilyen okbol megis AFA-t érintd rogzitésre van szikseg, azt két sorban teheti meg
(magyarul: egybél a megfelelé AFA szamlat kell a tartozik/kdvetel oldalon beirni).

A vegyes bizonylatokat ki is nyomtathatja. Enhez valassza a Kényvelés menti / Vegyes
konyvelés / Vegyes bizonylat nyomtatasa pontot.

* Bizonylat adatok bekérése

Bizonylatszém || Teliesités  {2005.11.09 Rendben I Mégse l

irja be a bizonylat szamat (amit On adott a rogzitésnél), a datumot és kattintson a
Rendben gombra.

5.6 Tény AFA kiildonboézet atvezetése

A telefonszamlabol adodé teljes és elszamolhatd AFA rogzitését mar irtuk, hogy teljes
értéken kell beirni a konyveléshez. A f6kdnyv és az analitika azonban igy eltérést fog
mutatni. Ahhoz, hogy ezek megegyezzenek, az AFA szamlarél a fékdnyvben el kell
vezetni a nem elszamolhaté részt a koltség szamlara. Azt, hogy hova vezesse a
program az Osszeget, az alapbeallitasok rovatban megadott ,Kuldonbozeti AFA”
tartalmazza.

Az 4tvezetést a Tény AFA kiilonbozet atvezetés /| Egy hénap atvezetése pont
kivalasztasaval indithatja. Adja meg a honapot, ekkor a program a kulonbdzeteket
lekdnyveli a megfelel6 szamlak kozott.

Az adott hénapban szerepl6 0sszes olyan tétel atvezetéseét elvégzi, ahol a teljes AFA és
a tény AFA eltérést mutat.

Egy ilyen atvezetés visszavonasahoz véalassza z Egy adott havi atvezetés torlése
pontot (pl. ha még egyéb ilyen tételt is kell rbgziteni). Ezutan ujra elindithatja az
atvezetést.
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5.7 Szamla kézi kiegyenlités

Olyan esetben, amikor a hagyomanyos kipontozas utja nem jarhatd, ezt a menipontot
tudja az 6sszepontozashoz hasznalni. llyen esetben a fékonyvbe konyvelt banki vagy
pénztar kiegyenlitésnél nem szabad megadni a kiegyenlités soran a kapcsolédo
bizonylat szamat, hanem kozvetlenil az analitikahoz tarolédik a kiegyenlitett 6sszeg.

Mikor praktikus ez? El6fordul, hogy nem egy szamla kertl utalasra, hanem akar 20-30
db. llyenkor a fékényvi 6sszepontozashoz az egyes kiegyenlitett szamlaknak megfelel6
részletekben kellene egyetlen utalast felvinni. Ez két-harom szamlaig kezelhetd, utana
azonban kovethetetlenné tenné az anyagot. A fékdnyvbe rogzitse le a bejovd utalast egy
O0sszegben, kapcsolddo bizonylat megadasa nélkil, majd hasznalja ezt a menipontot.

Itt tébbféle lehetéségbdl valaszthat:

L DKonWin 1.16.0629 verzid l = [ |
Kanyvelés | Tarzsek Pénztar Deviza pénztar Lekérdezések  Targyi eszkozok Beallitasok  Kiegészitdk Segitség  Vége
Pénztdr mozgds kdnyvelése DRSS
Bank mozgas konyvelése
Bejavé szamla konyvelés 3
- = _ : - »
Kimens szémia konyvelés * Win 1.16.0629 verzio
Vegyes kényvelés 3
Deviza kanyvelés 3
Szamla keézi kiegyenlités 4 Yevdi nyitott szamlak
Szamlazebol import (Félautomatal Szallitsi nyitott szamlak | Kimeveltes laggg -
Tény AFA killnbazet dtveretés 3 . ) [
Vevdi Gsszes szamla
L Automatikus kényvelés 3 Széllitdi Gsszes szamla ‘

A program jogosult felhasznaldja
Licenctulajdonos newe: C.A.T. Consulting Kft.
Licenctulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 37
A program licenc érsényes:  2050.12.31
A program frissitése aktiv,.  2011.01 Forraskad: 20106
Kanywelhetd cég: Korlatlan  Talepitas 2010.06.29

2010.06.29

A vevéi és szallitéi nyitott szamlak listajaban csak azok a bizonylatok jelennek meg,
amelyeknél a kiegyenlités 6sszege nem egyezik meg a brutté végdsszeggel, a masik
két pontban valamennyi, a mar kiegyenlitettek is (ez akkor hasznos, ha pl. nem a
megfeleld bizonylathoz rogzitett kiegyenlitést és ezért egy ilyet kell mddositani, vagy
torolni).

A menupont kivalasztasa utan a rendszer feldllitja az analitikat, majd megjeleniti a listat:
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* Szamla kiegyenlités Q@@

Teljesit. Bizonylatszam Partner neve Bruttd dsszeg Kifizetwe Tartozas
Z005.09.01 00000819405 Varga Gumi Kft. 38 000,00 0,00 38 000,00 A
Z005.0%9.01 000008zZ0A0S EREEOR Szervezd & 76 000,00 0,00 76 000,00
Z005.02.01 00000BZ1lA05 EGYMEGA BT. 38 000,00 0,00 38 000,00
Z005.02.01 000008ZzZA05 SLARAF KONYVELO B 38 000,00 0,00 38 000,00
00000823405 MAJER KFT.
Z005.09.01 00000824405 K&K Mobil Kft. 38 000,00 0,00 38 000,00
Z005.02.01 00000OBZSA0S Alla Natura Kft. 38 000,00 0,00 38 000,00
Z005.02.01 000008Z6A05 Forest-B Bt. 38 000,00 0,00 38 000,00
Z005.09.01 00000827405 Virolat Kft. 38 000,00 0,00 38 000,00
Z005.09.01 000008Z8A05 Stukko 91 Bt. 38 000,00 0,00 38 000,00
Z005.02.01 00000BZSA0S Pfeifer Egyéni Cé 38 000,00 0,00 38 000,00

Tétel 947121

Bizonylatszam Partner neve Tartozik Kovetel
00000823405 ]m’mn KFT. l311 |
Szamla bruttd végosszege I 68 000,00 Kézi kiegyenlités osszege Issnoo

Eddig kiegyenlitett osszeqg I 0,00 Kiegyenlités datuma 2005'1 1.09 Rogzités
Szamlabdl fennalld tartozas osszege I 68 000,00 Feldolgozés | ' Bezdrds

A listdban alljon ra a kivant tételre, majd a TAB gombbal Iépjen a kézi kiegyenlités
Osszege mezbbe. Adja meg a szamlabdl kiegyenlitett 6sszeget, Iépjen tovabb, irja be a
kiegyenlités datumat, majd Rogzités.

A képerny6 bal oldalan a szamla brutté végosszege alatt a kipontozassal mar
kiegyenlitett értéket lathatja.

Fontos informacio, hogy a kézi kiegyenlités a fékonyvi tételeknél kerul tarolasra, igy pl.
ha a nyitobdl szarmazé szamlakat pontoz ki ilyen modszerrel és a nyitast ujra el kell
végeznie valamilyen okbdl, a kézi kipontozasok nulldzasra kerilnek ezen tételek
esetében.

Miutan végzett, a Bezaras gombbal kiléphet.
Ha sikerilt elrontani egy kézi kipontozasos tételt, egyszerien irjon be a kézi kiegyenlités

ésszege rovatba 0-at, régzitse le. Lépjen ki a listabdl, majd Iépjen be ujra. igy mar
pontosan latni fogja a tényleges értékeket.
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5.8 Félautomata import

Az alap kényvel6 rendszer sajat szamlazé rendszerinkbél vagy akar idegen szamlazo
programbol félautomata atvétellel segiti a bizonylatok gyorsabb rogzitését.

-

il Sz3mlazébél import = | B |t
Betoltés a kovetkezar| |E:\MASDLD v “evid szinkront iz kérek
Atvétel IMPORT. TXT f4jbsl [~ u

Bizonwvlat==zam Pkod Partner neve Brutta Fiz mod
nooooe21410 1612 Premo Contra Kit. 100 000 ATUTALAS .
nooooe2z2A10 k22 B&B CENTRAL KFT. 44 000 ATUTALAS
nooooe23A10 164 E.-K. ADONEMEK KFT. 44 000 ATUTALAS =
nooooe24410 1614 Do=za Sandor E0 000 ATUTALAS
nooooe25410 1211 Mendewiz Kft. 44 000 ATUTALAS
nooooe2e6Al10 258 GRIFF TRANS 2000 KFT 44 000 ATUTALAS
nooooe27A10 976 L-Konyvel Konyweld & 22 000 ATUTALAS
AGTS-PE39789 1598 Feh&rvar Tetd Kit. 218 750 KESZPENZ
ooonoe284A10 1615 Adopont 2000 Bt. 62 500 ATUTALAS
nooooe29410 1214 Berta Kft. 22 000 ATUTALAS
nooooe304A10 1379 NSE-hudit Kit. 22 000 ATUTALAS
noo0oe314A10 19 Vargané Jakab Zsuzsa 44 000 ATUTALAS I
00000632410 1092 Howyath Rozalia 44 000 ATUTALES -

0/52
Allapat Jeldlt tétel Tarléze Bezaras |

Lehet6ség van teljesen automatikus konyvelésre, ehhez azonban egy kulén modul
bekapcsolasa szikséges. Ennek maddjardl és dijardl érdeklédjon telefonszamainkon.
Olyan esetben, ha nem a mi szamlazé programunkat hasznalja, jellje be az Atvétel
import.txt fajlbol négyzetet, amennyiben a program DOS alapu, akkor azt is. A rendszer
a Kbényvelés gomb megnyomasakor betdlti a feladas fajlt a megadott utvonalrdl, vagy
err6l az utvonalrdl szarmazo szoéveg fajlbol elkésziti azt. Az igy betéarolt listat egyenként
fogja feladogatni egészen addig, mig az ki nem Urult. Egy adott bizonylatot, ha nem
akarja itt lekdnyvelni mert valamilyen okbdl az kulon kerul rogzitésre, a Jeldlt tétel térlése
gombbal tavolithat el a listabdl. Ehhez el8szér alljon a térélni kivant sorra, majd nyomja
meg a gombot.

A kdnyvelés soran azt az ablakot kapja minden egyes bizonylathoz, amit megszokhatott
a normal szamlakonyvelésnél, csak itt mar ki vannak téltve a fé adatok:

fl 00000621A10 EERER
Fkonyvi szamla Fh.od. |'I G12 e |F'rem|:| Contra K.
Bizorylatszam ||:||:||:||:||:||321 110 Fizetesi mod |.-’-:-.TL|T.-5.L}5.S j

Bizonylat kele 2010.07.010 Teliesités  |2010.07.01 Fizetési hatanidd  |2010.07.09
r HUF 0 Vegosszeg 100000

Mégze |
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A felvitel ugyanugy zajlik, mit a normal szamlakonyvelésnél. Barmikor abbahagyhatja
azt, a program a menipontba vald kdévetkezd belépésnél ott fogja folytatni, ahol
abbahagyta korabban.

IMPORT.TXT néven (bizonylat adatok)

Kotott szélességl sorok, CR+LF lezarassal (189 karakter/sor)

Adat szélesség
Bizonylatszam 14
Partnerkéd 5
Partner név 36
AFA alap 0% 12
AFA alap 5% 12
AFA 5% 10
AFA alap 18% 12
AFA  18% 10
AFA alap 27% 12
AFA  27% 10
AFA alap AM 12
AFA alap AJ 12
Fizetési mod 8
Teljesités 8
Kelt 8
Fizetési hataridd 8

VIMPORT.TXT néven (vevd szinkronhoz partner adatok)

Kotott szélességl sorok, CR+LF lezarassal (99 karakter/sor)

Adat szélesség
Partnerkod 5
Partner név 36
Cim 36
Addszam 13

Fékonyvi szamla szama 8

Datumok formatuma: "06.08.10" 2006.08.10 esetén

A numerikus adatoknal a tizedeseket ponttal vagy vesszével
kérjuk elvalasztani, ezres csoportok bontasa nem megengedett.
PLL" 3012.5"j6," 3'012.5" helytelen
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5.9 Idoszaki zaras

A szamwviteli térvény elbirdsaival dsszhangban a kdnyvelést — a rogzités és a szikséges
ellen6rzések elvégzése utan — le kell zarni. Ezzel teszi védetté a berdgzitett
bizonylatokat, hogy azokban onnantdl fogva mdodositani, tordlni ne lehessen.

Miutan ellendrizte a konyvelését, az adatokat rendben talalta, inditsa el a Beallitasok
menu -> Lekonyvelt bizonylatok -> |d6szaki zaras pontjat.

A figyelmeztet6 Uzenetet miutan elolvasta, kattintson az OK gombra. Adja meg annak a
hénapnak a szamat, amelynek a végéig szeretné védetté tenni a lekdnyvelt anyagot:

Zéras —. 5

Idaszak véage (honap):

Ok | Cancel

A hoénapot minden esetben 2 karakteren kell megadnia, pl. ,02”. A rendszer
valamennyi, erre vagy korabbi hénapokra konyvelt tételt védetté teszi. A zaras
soran minden egyes fékonyvi bejegyzéshez bejegyzi a zaras végrehajtasanak
datumat.

FIGYELEM! Ez a miivelet nem visszavonhaté. Amennyiben lezart egy honapot és
Onrevizioznia kell, azt nyugodtan megteheti visszakdnyveléssel, de ezek a tételek a
lezart idészak végére fognak kerllni (tehat pl. ha a 6. honapig zart, de marciusra kell
konyvelnie — pl. egy késve érkezett szamlat — az a 6. havi tételek utan fog megjelenni.
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6. Pénztar kezelés

A program mind Forint, mind deviza pénztar kezelésére alkalmas. A pénztart
kétféleképpen hasznalhatja:

e amennyiben a pénztar bizonylatok mar rendelkezésre allnak, a fékonyvbe
rogzitheti ezeket és a pénztar analitikat csak a pénztarjelentések készitésére
veszi igénybe;

e nem allnak rendelkezésre a bizonylatok, ilyenkor szigoru szamadasu gépi
bizonylatokat készit, melyek a gépi sorszamozasba nem engednek
modositast, a rogzités utan ezek a bizonylatok nem modosithatéak, nem
torélhetéek.

Az alap pénztar menu:

1- = ~
Gl DKonWin 2.11.1106 verzié I . SRR X

Kanyvelés Torzsek | Pénztar | ElkdlGnitett pénztarak Lekérdezések  Targyi eszkdzdk Bedllitdasok Kiegészitdk Segitség  Vége

E'énzta'r megtekintése | : ZSOLT
Uj bizonylat rdgzitése » Uj gépi bevételi bizonylat

Pénztarjelentés nyomtatdsa U gépi kiadssi bizonylat
Pénztar atwétele fokonyvbal Nem gépi bevételi bizonylat

Pénztar sorbarendezése Mem gépi kiadasi bizonylat

Tarlés datumtdl-ig ‘

Bizonylatok nyomtatdsa tal-ig l
Kﬂn'yu'mcg.—rﬂum:{a Kanyvelt év

A program jogosult felhasznaldja

Licenctulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft.

Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31

Aprogram frissitése aktiv: 2013.01 Forraskad: 201211
Kdnyvelhetd cég: Korlatlan  Ugyfélkad 4754

2012.11.07. | Bealitott nyomtaté: Bullzip PDF Printer | A kényvelés nyitott.

b — — =

A pénztar megtekintése menlpontban lathatja a forgalmakat illetve itt javithatja vagy
torolheti a nem gépi bizonylatokat, nyito tételt.

A pénztar analitika (nem a fékonyv) tételeit datum szerint allithatja sorba a pénztar
sorbarendezése menupontban.

A nem gépi bizonylatokat tordlheti tol-ig intervallumban, illetve utonyomtathat
bizonylatokat (egyszerre tdbbet).
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6.1 Pénztar megtekintése

Az analitikaba rogzitett bizonylatok megtekinté / modositd ablaka:

Gl Penztar analitika [E=REEE
Datum Gépi gsz Biz.szém AtaddsAtvewd Bevétel Kizdas Egyenleg
2011.01.01 NYITG Hyitd pénzkészle 1527410 152410
Z011_01_05 B 1 00000152 Jdaka Pista Eft.

2011.01.05 E 1 BOSTA a 4"180 172330
[Gépi zz2. Bizorwlatzzam [ atum Atadd / Abvevh

| B 00000152210 2011.01.05 [76ska Pista Kft.

I Jogoim  Szamlaszam Szoveq Osszeg Még nem volt nyomtatva

| | |311 |szémla kiegyenlités KD-ben | 24700, 00 Myomtat |

[

| | | | | 0. 00 |
| | | | 8,00 |
Gépi bevételi biz. Bizarylat &rték ozezezen | 24700, 00 Starmo |

i

A listaban egy tételre kattintva, alul részletesen megjelenik annak tartalma. Amennyiben
nem gépi sorszamozasu, tordlheti a kivalasztottat, ehhez kattintson a Térlés gombra.
Gépi sorszamozasu bizonylat csak stornézhaté.

Moédositashoz a kdvetkez6képpen jarjon el:
e Kkattintson a megfelel6 bizonylatra a listaban;
e alul kattintson a javitandd mezdre, végezze el a modositast;
e kattintson a Médositas gombra.

llyen miveletek utan a rendszer azonnal elvégzi az egyenlegek atszamitasat is.

Az analitikaban torténé javitas / storno nem érinti a fé6kényvet igy ott ezeket a
modositasokat kiilon rendeznie kell!

Pénztar nyitasa

Mivel a pénztar analitika elkilonil a fokonyvtol, az év elején azt attol
fliggetlenul lehet, illetve kell megnyitni! Ehhez az elsé pénztarbizonylat
elkészitése elott vigyen fel egy nem gépi bevételi bizonylatot a nyité
pénzkészlettel!
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6.2 Pénztar atvétele fokonyvbol

A fékényvbél (ha nem ezzel a programmal késziti a gépi bizonylatokat) atveheti a
rogzitett tételek adatait a pénztarjelentéshez a pénztar atvétele fokonyvbél inditasaval.
Felhivjuk figyelmét, hogy a nem gépi bizonylatok esetében is legfeliebb 3 bejegyzés
legyen egy bizonylatszamra, mivel ennyit tud egy bizonylatra beolvasni a program.
Amennyiben igy 0sszeallittatja a pénztar analitikat, abbdl mar egyszerien nyomtathat
jelentést.

* Kimutatas Q@

|dintervallum ]2005. 10.01 ]2005. 10.31

Feldolgozas indul R!

A nyité és zaré datumok megadasa utan a Feldolgozas indul gombbal atemelheti a
tételeket.
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6.3 Gépi bizonylatok készitése

A gépi bizonylatokat sorban kell régzitenie, mivel ezeket ndvekv sorszammal latja el a
program.

A beviteli képernyé:

* Pénztarbizonylat felvitel

Gépi ssz. Bizonylatszam D &tum Atadd / Atvevd
[ z005.11.07 ]chp Rényveld és Adétandcsads

Jogcim  Szémlaszém Szoveg Osszeq

I I ISzo ftverkarbantartas |24000

| | ]Kiszéués gy félhez |?300

| I | 0,00
Bizonylat érték dsszesen | 31800,00

Jelenlegi pénztaregyenleqg Ft Rogzités I Mégse

e a bizonylatszam rovatot kitdltheti, ha akarja, de gépi biz. esetében nem kételezb.
A nem gépi bizonylatoknal itt adhatja meg a betarolt bizonylat sorszamat;

e adatum mezében mindig a legutdbb hasznaltat ajanlja fel a rendszer;

e az atado/atvevd esetében segitségként rendelkezésre all az F1 gomb, ahol
kivalaszthatja a partnert;
a jogcim és szamlaszam kitoltése nem kotelezd;

e a szOveg esetében hivhatja ugyanazt a szoveg segitséget, mint a konyveld
(fékdnyvi) ablak megjegyzés rovataban;

Beirhat legfeljebb 3 sort egy bizonylatra, amikor végzett, nyomja meg a Rogzités
gombot. A pénztar zaré egyenlegét a bal alsé sarokban latja.

A bevételi bizonylatok esetében a gépi sorszam z4ld hattérrel, a kiadasi pirossal jelenik
meg.

A régzités utdan a program azonnal felajanlja a kényvelést, ilyen esetben az ismert
adatokat atveszi (datum, bizonylatszam stb.). A brutté kdnyvelendd 6sszegnél mindig
felajanlja a pénztarbizonylat végosszegébdl fenndllo teljes értéket, ezt atirva tobbfelé is
kontirozhat, egészen addig, amig a teljes 6sszeg el nem fogyott.
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6.4 Gépi bizonylatok nyomtatasa

A gépi bizonylatok készitése soran nem feltétlen kell azonnal kinyomtatnia az elkészuilt
pénztarbizonylatokat, ezt egyben is megteheti ebben a mentpontban.

* Bizonylat nyomtatds tél-ig

Kezdd bizonylatszam ] s Bevételi bizonylatok
. '  Kindési by
e byt A ’1— Kiadasi bizonylatok

Nyomtatas megkezdése [g

irja be a kezdé és zaré sorszamot, amit szeretne kiiratni, jeldlje be, hogy bevételi vagy
kiadasi bizonylatokat szeretne latni, majd megkezdheti a nyomtatast.

A programbdl csak a gépi szamozasu bizonylatok nyomtathatok!

6.5 Torlés datumtél-ig

A nem gépi bevételi/kiadasi pénztarbizonylatok (nem szigoru szamadasu) térlésére ad
lehetéséget. Amennyiben rosszul toltott fel egy idészakot ilyen bizonylatokkal vagy
tévedésbdl vette at a f6konyvbdl, itt megadhatja azt az id6szakot, melyet szeretne az
analitikabol tordlni. Utana ezt Ujra rogzitheti, ha szikségesnek érzi.

Ez a parancs hatastalan a gépi sorszamozasu bizonylatokra.
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7. Elkulonitett pénztarak

Az elkulonitett pénztarak annyiban kulonboznek a Forint pénztaraktol, hogy itt
megadhatja a devizanemet, a hozzarendelt fé6kdnyvi szamot, munkaszamot (ha hasznal)
€s a program kezel6inek hozzaférését az adott pénztarhoz. Deviza pénztar esetében a
rendszer rogzitéskor a beallitott arfolyam alapjan képesek forintositani.

A pénztarak alap adatait barmikor megadhatja, amikor a kivalaszté ablak megjelenik.
Példaul lépjen be az Elkiilbnitett pénztarak — Pénztar megtekintése pontba.
Alaphelyzetben ez a lista teljesen Ures, a Hozzaad gomb megnyomasaval megjelené
ablakban felviheti az 1-es szamu pénztar adatait:

B Pt o ——— =

Devizanem  [E1] Fik.szam  agoq Munkaszam 44

Megnevezés Bydapest Ft Pénztar

’ " Rendben ] ’ X Mégse ]

LN

A minta szerint most egy EUR pénztart nyitunk, amely a fé6konyvben a 3821-es szamlan
kerll kényvelésre. Hozzarendeltink egy munkaszamot (ez nem koételez8), melyen a
budapesti mozgasokat gyjtjik. Végul adunk neki egy nevet a késébbi azonositashoz.

Az alabbi listaban tdbb megnyitott pénztar talalhaté.

rﬂ\.l’éllassznnpénztért! m‘m , " ”_ @ s = | B |-

S=z DEV Hegnewvezés Fol. =zam Munlkaszam Hozzaféré=si jog
0 HUF Forint fépénztar 3811 11 Letiltwva
1 EUE Budape=t EUF Pénztar 3821 Automata kont .
2 HUF Dombdwar Ft pénztar 3|1z 12 Teljes
3 HUF Szeged Ft pénztar 3813 13 Teljes

| | [2 Hozaad | | £¥ Modosit | | [ Torles | | Kivilaszt| | X Bezdras | I

A legelsé sorban talalhaté egy specialis, ,0” kddu pénztar. Ennek elkészitése mashogy
torténik, az eredeti fépénztar automatikus atvételével. Amennyiben ezt szeretné
hasznalni, az eredeti pénztar menut célszer( letiltani, nehogy valaki véletlenul abba
rogzitsen. Errél kildén olvashat.

Az egyes pénztarakhoz valé hozzaférési jogosultsagokrdl a felhasznaldk jelszavainak
beallitasanal olvashat.

Barmikor, ha szeretne kivalasztani egy pénztart, alljon ra a megfelelére és dupla klikk,
vagy egy klikk és Kivalaszt gomb nyomas szikséges.
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7.1 Deviza arfolyamok megadasa

Mivel a deviza pénztarak kezeléséhez elengedhetetlen az arfolyamok megadasa, ebben
a menuben kerult elhelyezésre ez a lehetdség.

Ahhoz, hogy a rendszer pontosan tudjon forintositani, a devizaarfolyamokat mindig be
kell adnia a kdvetkez6 adatbazisban. A tarolas naptari napra térténik. A program
intelligensen kezeli az arfolyamokat és a Forint érték kiszamitasahoz az adott napon
érvényben |évé arfolyamot hasznalja.

* Deviza arfolyamok megaddsa E]@

Kod Hegnevezés Veételi arf. Kozép arf. Elada=si arf. Datumi{tol)

251.8 257.9 263.4 2005.11.09

2565 261.7 2005.11.11

2005.11.11 Devnem  |EUR Mévy ]Eum

Veételi &rf. 1250’3 Kozép arf. |25g,5 Elad. arf. |251 7

Az arfolyamot 1 EUR = ... Ft értelemben adja meg

Szamldzaskor kozép arfolyammal szamol vl Torlés I Roagzités L\\l Bezaras

Természetesen elddntheti, hogy a rendszer melyik arfolyamot hasznalja a szamitasok
soran.

Nem sziikséges minden napra beirni az aktualis értéket, elegendd akkor, ha valtozik. A
fenti példaban 2005.11.10-én a 9-i arfolyamot fogja a rendszer figyelembe venni, mivel
csak 11-ére van ujabb arfolyam megadva.
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7.2 Deviza arfolyamok importalasa

Azért, hogy ne kelljen az egész éves arfolyamot felvinni kézzel, a program lehet6séget
biztosit arra, hogy az arfolyamokat Excel tablazatbol betdltse. Ilyen arfolyam
informaciokat letolthet pl. az MNB honlapjarol.

Az importalhaté allomany formatuma:

1. sor: ,A” oszlop ures, ,B” oszlopban a deviza nem kddja

2. sor: ,A” oszlop ures, ,B” oszlopban a deviza megnevezése

3. sor: ,A” oszlop Ures, ,B” oszlopban lehet megadni, hogy a koévetkezd
arfolyamok hany Ft-ra vonatkoznak

4. sortél: ,A” oszlopban a datum, amikortdl érvényes az arfolyam, ,B” oszlopban
az arfolyam értéke

Példa tablazat:

CHF
svajci
frank

1
2008.01.02 152,85
2008.01.03 154,19
2008.01.04 155,13
2008.01.07 155,31
2008.01.08 154,95
2008.01.09 155,45
2008.01.10 155,68
2008.01.11 155,57

A menipont inditasakor a kdvetkez6 képernyét kapja:

il |
E Deviza arfolyam importalasa l — | (= |_ihj
Fajl: |C: \Dokumentumaok]ar folyam. xs
Allapot
|KJ':'|zé|:| arfolyam importalasa j
| [ Eredeti deviza arfolyam f&jl tirlése

lmp?\rt | Meégse |
i A
L

Itt adja meg a forras fajl elérési utvonalat és nevét, majd nyomja meg az Import gombot.
Abban az esetben, ha az Eredeti deviza arfolyam térlése négyzetben van pipa, a
program torolni fogja a korabbi arfolyam informaciékat és csak a most
beolvasottak maradnak meg (valamennyi devizanemben, nem csak a most
betoltott!), ellenkez6 esetben a mar rogzitettek végéhez fogja flizni az uj adatokat.
Mivel a mivelet nem visszavonhato, kérjik nagy koriiltekintéssel kezelje a torlési
lehetéséget.
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7.3 Az elklilonitett pénztarak kezelése

Ez nagyban hasonlit a forint pénztarhoz, azzal a kildnbséggel, hogy itt devizat is tud
kezelni. A tranzakciok alapjan lehet6sége van elére megadott kontirozas hasznalatara
automata kényveléssel.

Bevételi / kiadasi pénztarbizonylat készitése

Valassza ki a megfelel6 menlupontot, majd a kivant pénztart. Ezutan megjelenik a
megszokott bizonylati ablak azzal az eltéréssel, hogy itt a devizanem az adott pénztarra
jellemzé:

-

-
E Pénztarbizonylat felvitel =AREN X

Gépissz Bizonylatszam Datum Atadd I Avevi
B 7 12572012 2012.11.07 Eilitépont Eft.
Jogcim Szamlaszam Sziveg Osszeq
TO47 3821 Vevd befizetése pénztirba EUR 150 EUR
Eisnyil eladas arbevétele 320 EUR

0,00 EUR

Bizonylat dsszesen 470,00

Konyvelési drfolyam 2g5 3a Ft

Jelenlegi pénztaregyenleg  §USEETEGE |\/Eiigll'té5| ‘ xMéQSE ‘

h — -

Itt kétféle rogzitési modot is lathat. A bizonylat elsé soraban a Jogcim mezdben F1
gombot nyomva, kivalasztottuk a Vevd befizetése pénztarba tételt. Ez egy , T~ betlvel
kezd8dik, majd a tranzakcios listdban szereplé sorszama lathaté. Innen tudja majd a
kdnyveléshez azonositani a rendszer. A kivalasztas utan a program a szamlaszamot
illetve a szdveg mez6t automatikusan kitélti, Onnek mar csak az 6sszeget kell megadnia.

A masodik sorban pedig nem valasztottunk a listabdl, hanem az kézzel lett kitdltve. A két
tételsor kozott az a kulonbseg, hogy az elsét a program 6nmukodden kikontirozza a
rogzitéskor, mig a masikat nem tudja, ez az On feladata lesz kés6bb.

A rogzitéskor a kontirozas az elékontirozoba torténik, vagyis ott kell majd jovahagyni
ezeket a bejegyzéseket. A program hibalzenetet kuld, ha valamely sort nem tud
maradéktalanul kikdnyvelni.

Kettds konyveld program S

Hiba t&rtént! Mem tudtam a bizonylatot teljes mértékben
lekdnyvelni. Kéremn, széljon a fokdnyveldnek!
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Ebben az esetben az el6kontirozéba atteszi az ismert adatokat, a tobbit ott kell majd
megadni.

A minta szerintit bejegyzések kontirozasa lathaté a kdvetkezd abran:

g A
E Bizonylat kentirczasa L = | E é]
-
Biz. szam Tkt.szém Telj. Szamy. telj. Devizanem  HUF Arfolyam 1,000
Bizonylat Label2 g gg AFAFt .00 Label3 0,00 Deviza AFA  ,0p
Rogritve Netté Ft  3554m g AFAFt g0 Devizanetts  &ag gg Deviza AFA 00
Teljesités Tartozik Kovetel AFA szam Pkod Hetta [Ft] AFA [Ft] AFA Bizonylatszém Munkasz Hegjegyzeés

0,00 E01-00006
E0Ll-00006

1/2 tétel

tozzsad [+1] [ wédost | [ Tera | | ovéhagyss | | Kidasetotick jovéhegydsa |

Az el6kontirozé a megszokott modon, pirossal jeldli meg a hibas bejegyzéseket és
azokat itt lehet is javitani:

' Y
E Tétel kontirozasa l = | [=] éj

Bizonylatszam RN

AFA teljesités 2012,11.07 Szamviteli teliesités 2917 11.07
Devizas Devizanem  EUR Deviza arfolyama 285,340
! Partnerkod a = Kildtdpont Kft.
f| AFAkulcsa % |
Bruttd asszeg 320,00 TARTOZIK KOVETEL
Mettd dsszeg 320,00 3821 %
AFA dsszege 0,00 K -
Elszamolh. AFA 0,00
Kapcsolddd biz, 125/2012 Munkaszam 11

Megjegyzes Kisnyil eladés Kidtdpont Kft,

Miutan kiegészitette a hianyzé mezékkel, rogzitheti.
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8. Lekérdezések

A kimutatasok nyomtatasa pontot elinditva egy almenibe Iéphetiink, melyben tovabbi
lehetéségek kodzll valaszthatunk.

&l DkonWin 1160628 verzio I (= D ]
Konyvelés Tdrzsek Pénztar Deviza pénztar | Lekérdezések | Targyi eszkozok Beadllitasok Kiegészitdk Segitség Vége
Eakanyvi Kivonat 3 DOBRACST

Egy karton nyomtatasa
Tabb karton nyomntatasa

DEKon' irvmutstis cesites » i zio
Mérleg/Eredmény kimutatas »
Bank/Pénztar egyenlegek [

Maplok nyomntatasa

Komveltcég:  [Munka Kentir naplé nyomtatds Y Kampveltéw: [zp1np
|

Egy bizonylat keresése

Munkaszamok nyomtatasa 4
Szamla analitika keészités 3
A program jogosult felhasznaldja Partner egyenlegek lista »
Licenc tulajdonos neve: CAT. C Legutobbi nyomtatas
Licenc tulajdonos cime: 8000 S5zékestehérvar Tavida u.2/A 37

A program licenc érvenyes: 20501231
A program frissitése akthv:,  2011.01 Forrdskad:  2010.6
Kaomysvelhetd cen: Korlatlan  Telepités 2010.06.28

2010.06.28

Az tovabbiakban részletezzik az egyes menupontokat. A legtdbb esetben azonos
adatbekér6 képernybvel fog talalkozni, itt a tél-ig intervallumon kivil egyéb szikitési
feltételeket az adott esetben értelmezhet6 adatokra var a program.
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8.1. Részletes f6konyvi kivonat nyomtatasa

Az els6 menlpont a részletes fokonyvi kivonat nyomtatasa, melyben a kdnyvelt

adatok alapjan fékényvi kivonatot kérhetlink a géptél:

e minden f6kdnyvi szamra, beleértve azt is, amin nem volt forgalom — vagyis az Ures
fékonyvi sorok is nyomtatasra kerilnek;
o csak a forgalmazott szamlakra (csak azok a szamlak jelennek meg, amiknek vagy a

tartozik, vagy a kovetel oldalan volt konyvelt tétel). Ezen belll

e magyar
¢ német
e angol

e egyeb idegen nyelven;

e csak az alabontott szamlakra (nem jelennek meg a konyvelheté szamlak, csak az
Osszesiték);

e Kkizardlag a nyitd fékonyvre (csak a 491-gyel szemben kodnyvelt tételek jelennek
meqg).

Miutan a megfeleld kivonat tipust kivalasztottuk, a program bekéri

e a kimutatas id6intervallumat. FIGYELEM! Amennyiben az ,elétarsasag” jelz6 a cég
esetében jeldlt, ez az idészak lehet 1 évnél hosszabb is (pl. 2008.04.01-2009.03.31).
Ez el6tarsasag, végelszamolasi iddszak, eltérd Uzleti év esetében is eléfordulhat.

e anyomtatas datumat;

¢ ha kitdlti a munkaszam rovatot, csak azokat a tételeket veszi figyelembe a rendszer,
amelyekhez ezt hozzarendelte a kdnyvelés soran;

e alapdobast kipipalva az egyszamjegyl szamlak valtasakor mindenképpen lapot dob

a program, ellenkezd esetben csak , ha elérte a lap aljat;
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k|

E Kimutatas =NA=N X

|| |ddinteryallm Z008.01.01 zoo0g.1z2.21
Muyornt. datuma 2008.02_.29
bunkaszam l—

[v Lapdobas [ [

E E

[ {«" Mupamtatas forintban
~

Feldolgozas indul |

A feldolgozas feltétele — ahogy azt a szamlatikornél mar irtuk — az egyszamjegyl

szamlak megléte. Ezért ezeket kérjuk, ne tordlje.

A fékonyvi kivonat feldolgozasanak szintén feltétele a konyvelt anyag rendezettsége.
ellenkezd esetben hibas eredményt adhat. Ezért ennek lekérése el6tt feltétlendl
erdemes hasznalni a Beaéllitasok -> Lekdnyvelt bizonylatok -> Bizonylatok rendezése -

> Teljesités datumara parancsot.

105



DkonWIN — kettés kdnyveld program

8.2 Egy karton kinyomtatasa

k|

E Kimutatas =NA=E X

| dinteryallum |2-:|-:|a.-:|1.-:|1 |2-:|-:|a.12.31

Myomt. datuma 2008.03.29
tunkazzam

K.ezdd/Zard szamla |311 |

[v Lapdobaz [ Havonta ozzz. [ Részletezd nyomt.
Partrerkdd tal-ig |1 | a
[ f* Muyomtatas forintban

" Myomtataz devizaban

Eeldolgozas indul |

e

Itt meg kell adnia

az iddintervallumot, amik kozotti adatokat listaz;

a nyomtatas datumat;

szlkitésnek beirhatia a munkaszamot, mint a f6konyvi kivonatnal. Ha nem
szeretne munkaszamra lekérni, hagyja uresen ezt a mez6t;

a szamlaosztalyt;

a havonta 6sszesitsen jelol6négyzet hatasara a honap valtasoknal lesz aktualis
havi és gongyodlitett dsszesités, egyébként nem;

kérhet részletezést is az egyes tételekhez;

a karton tételeit tovabb szlrheti, ha megad partnerkédot is. Amennyiben 0-an
hagyja, a program nem vizsgalja a partnerkddot. Ez valamennyi kimutatasnal
igy van.

A Feldolgozas gomb megnyomasakor a program legyljti a szadmlahoz tartoz6
valamennyi mozgast a megadott intervallumban.

Ha példaul a 466 ( felszamitott AFA ) kartonra kivancsi és ala van bontva, adja meg
csak a 466-ot. Ekkor mind a 4661, 4662... stb kartonokat egy listaban 6sszegzi a
program (nem ugy, mint a ,Kartonok nyomtatasa intervallumra” pontban, ahol kilén-
kulén fogja ezeket nyomtatni).
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8.3 Kartonok nyomtatasa intervallumra

k|

[v Lapdobdz [ Havonta ozzz.

FE Kimutatas =RECHL X
I |dGinterallum |2.:|r_-|3_.:|1_-:|1 |2-:|-:|E:.12.31
MHyomt. datuma Im
Munkazzam
k.ezda/Zard szamla |311 |3:|_1

[ Részletezd ryomt.

Fartrerkdd takig |1

[ (v

~

|12a

Myomtatas forintban

Feldolgozas indul

e

A kovetkez6 menupont a kartonok nyomtatasa intervallumra, melybe belépés utan a
kezdd illetve a zaré szamlaszamot kell megadni, természetesen csak olyan lebontasig,
amennyi mar elegendé ahhoz, hogy beleférjenek a nyomtatni kivant szamlak is.

Tehat példaul, ha az alabontott bankszamlakat akarjuk nyomtatni ( 3841 KH Bank, 3842
Inter-Eurépa Bank, 3843 CIB Bank ) a 3841-t6l a 3843-ig lehet megadni.

A munkaszam sziikités lehet6sége itt is rendelkezésre all.

A t6l-ig nyomtatast arra is hasznalhatja, hogy egy szamlat partnerkddonként irasson ki.
A fenti példaban lathatd, hogy a 311-est adtuk csak meg, de a partnerkédot 1-120 kézott

kérjiik.

Valaszthatja azt is, hogy a szamlakat partnerenként 6sszesitve nyomtassa a rendszer,
ilyen esetben természetesen nincs értelme megadni a partnerkédokat az el6z6 rovatban.
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8.4 AFA kimutatasok nyomtatasa

Sall DKorWin 1181003 verzia 1 o] = ]|

Konyvelés Tdrzsek Pénztar Deviza pénztar | Lekérdezések | Targyi eszkozok Beallitasok  Kiegészitdk Segitség  Vége

Kanyvelt cég:

DKor

Haldoradd K

A program jogosult felhasznaloja

Licenc tulajdonos neve:
Licenc tulajdonos cime:
Aprogram licenc érvényes:
Aprogram frissitése aktiv

Kinyvelhetd cég:

2011.10.03.

C.AT.Co
8000 5z¢

2050.12.31

2012.01

Korlatlan

Eékanyvi Kivonat

Egy karton nyomtatasa
Tobb karton nyemtatasa
AFA kimutatas készités
Meérleg/Eredmény kimutatas
Bank/Pénztar egyenlegek
Maplok nyomntatasa

Kontir naplé nyomtatas
Egy bizonylat keresése
Munkaszamok nyomtatdsa
Szamla analitika készités
Partner egyenlegek lista
ABEV export képernyd
Legutabbi nyomtatas

]

Forraskdd:

Telepités

2011.10
2011.10.03

Beallitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

HEER T

Tételes felszamitott AFA
Tételes fizetendd AFA
Oszzesits AFA tablé

Pénztarankénti felsz. AFA
Pénztarankénti fiz. AFA
AFA szamlak forgalmai

Legyiijtés AFA (85) bevallashoz
Legytijtés ABD bevalldshoz
ABEVjava 65 export

ABEVjava ABD export

Qsorrunnesd

e tételes AFA kimutatds: mind a felszamitott AFA-ra, mind a fizetendd AFA-ra

kérhetjuk. A kivalasztas utdn meg kell adni az id6szak kezdé illetve zar6 datumat,
melyek kozott nyomtatni szeretnénk. Ebben a listaban tételesen lathatjuk: a
megfeleld AFA fajtat, a teljesités datuma, a bizonylatszam, fékonyvi szam,
adomentes illetve a harom f6 AFA kulcsot adéalapok illetve adék bontasban.
tovabba az adéalapot nem képezé tételek szerint szétbontva, majd a sor végén
a szamla O0sszege brutté értékben és a naplé koédjat ( vagyis, hogy melyik
napléhoz tartozik az adott bejegyzés).

A naplokédnal a

VVVYVYYV

B bet(i a bank,
P a pénztar,

K a kibocsatott,
S a bejovo szamlakat jelzi, mig a
V a vegyes bizonylatokat.

Minden egyes — az id6intervallumba es6 — honap zarasakor az aktualis havi
egyenleget, tovabba az id6szak elejétdl a gongyolitett 6sszegeket; a legvégén
természetesen a teljes forgalom zarasat mutatja a program.
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8.4.1 Felszamitott tételes AFA

k|

rﬂ Kimutatas = | 5 s S
I Iddinteryallum 0080101 Z008.12 .31

K.iegu hatarnap Im

Murkazzam

—

¥.ezdd L ard zzamla |

v Beruhazazok

[ Kifizetetlen

[ Részletezd nyomt.

r
[ Import AF4, lista

Eeldolgozas indul |

{* Mupomtatas forintban

~

e

A datumok mellett egyedi kérdések is befolyasoljak a lekérdezést.

Felszamitott AFA egyedi kérdései:

e természetesen itt is szikithet munkaszamra;
* lekerheti egy adott fokonyvi szamlara (pl. valamely pénztar szamla);
o A Beruhazas AFA legyljtés azokat a tételeket listazza, amelyek az 1-es

szamlaosztalyt novelték.

e AKifizetetlen lista a kiegyenlités hatarnapjaig 0sszepontozva késziti el a szamla

analitika kiegyenlitetlen listajat;

o A Részletez6 nyomt. Kipipalasa esetén a bizonylat dsszesitd adatai alatt annak
kapcsolodd bizonylat szamaira részletesen is nyomtatja az egyes konyvelt

tételeket.

e Az Import AFA lista hozza az ehhez tartozo fékényvi szamlat érinté bizonylatokat.

A tételes AFA lista egy illetve két sorba nyomtathat minden bizonylatot. Azt, hogy melyik
formaban fog megjelenni, az hatarozza meg, hogy az Alapértelmezések beallitasanal
hogyan adta meg az AFA szamlédkat. Célszer(i az elsé 3 (felszamitott és fizetendd)
szamlanal a leggyakrabban hasznaltakat beallitani, mert az ilyen tételek csak egy sort
fognak elfoglalni. A rendszer egyébként dsszesen 10 féle AFA kulcsot képes

megjeleniteni és kezelni.
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8.4.2 Fizetend6 tételes AFA

# Kimutatds Q@
Iddintervallum z005.01. 01 z005.12. 31

Munkaszam I

Kezdd/Zard szla I I

V¥ Lapdobas = o [~ Részletezd nyomt.

|~ Partnerenkénti gylijtéssel

Feldolgozas indul %_I

A beallitasi lehet6ségek itt szerényebbek. Természetesen itt is hasznalhaté a
munkaszamra, illetve fékdnyvi szamra torténé szikités.

Amennyiben komplett rendszert hasznalnak (DszamlaWIN+DkonWIN automatikus
kontirozassal) a kbnnyebb ellenérizhetéség érdekében a kdvetkezd kérdést teszi fel a
program:

Confirm ﬁ

.................................

Erre igennel valaszolva a normal nyomtatas utan a rendszer lefuttat egy ellenérzé rutint,
amely 0sszehasonlitia a szamlazé rendszerben és a konyvelésben lévé adatokat.
Amennyiben valamelyiknél eltérést tapasztal, azt listazza az eltérés Osszegének
megadasaval. Természetesen eléfordulhat eltérés: pl. szamlatémbbe irt szamlakat ha
nem visznek fel a DSzamlaWIN-be, vagy a pénztargépes bevételek esetében, de igy
kénnyebben attekintheti az ellenérzési feladatokat. Olyan esetben, ha szeretné az
egyezbséget fenntartani, a DszamlaWIN-be a Kibocsatott bizonylatok kézé fel kell vinnie
valamennyi ilyen tételt, megfeleléen AFA szerint megbontva.
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8.4.3 AFA Osszesité

A felszamitott és fizetendd AFA-k alapjan, a ténylegesen elszamolhaté 6sszegek
figyelembevételével késziti el a rendszer ezt a kimutatast.

A kezd6 és a zard datumot sziikséges megadnunk, ekkor 6sszesitett listat kapunk, ezer
Forintra kerekitve ill. eredeti 6sszegben is. A bevallas kitoltése el6tti ellenérzéshez a
tételes AFA legyiijtést hasznalja!

Figyelem! Az AFA szamokhoz tartozé szamlaszamot hasonlé formaban adja meg,
mint a példa szamlatikdrben lathatja, mert a program ez alapjan bizonyos automatikus
beallitdsokat elvégez (ezt részletesen leirtuk a szamlatikor beallitasanal). Eszerint, ha
egy felszamitott / fizetendd AFA szam aldbontasaban szamadatot ( pl. 25% ) talal, abbdl
automatikusan kiszamolja az AFA kulcsot, és mar a rogzitésben ill. kimutatasokban
ezzel is szamol. Az AFA kimutatasok az On altal az alapbeallitasoknal meghatarozott
szamlaszamok alapjan kezelik a részletes listakat.

Az adojegyes termékeket (AJ) a program kulon oszlopban gydijti, ugyanigy jar el a nem
elszamolhat6é AFA-val (AN) és az adomentes (AM) tételekkel is.

A tabla elszamold részében taldl egy Szamitott alap oszlopot a ténylegesen

elszamolhatd AFA mellett. Ez a tény AFA oszlopban lévé értékbél van visszaszorozva
(tehat pl. a 25%-0s esetében a tény AFA érték / 25 * 100).

8.4.4 Pénztarak AFA legyiijtése

A meniipont akkor hasznos, ha példaul tdbb (izletében szeretné ellenérizni az AFA
kulcsonkénti forgalmakat. A datumok megadasa utan elindul a feldolgozas, egyéb
szlkitési lehet6ség itt nincs.

8.45 AFA szamlak forgalmai

Itt valamennyi AFA szamla forgalmat listazza a rendszer.

111



DkonWIN — kettés kényvel6 program

8.5 Mérleg nyomtatasa / beallitasa

A pontba belépéskor tébb lehetéség kézil valaszthat.

Kdnyweltcég:  |Lekomve ]
Egy bizonylat keresése

Munkaszamok nyomtatasa
Szamla analitika készités

Bartner egyenlegek lista

[ ﬂ DKonWin 1.12.0329 verzid @E&Jw
Konyvelés Tarzsek Pénztar Deviza pénztar | Lekérdezések | Targyi eszkozak Bedllitdisok Kiegésziték Segitség  Wége
Fékanyvi Kivonat 3
Egy karton nyormtatasa
Tobb karton nyomtatasa
DKG] AFA kimutatds készités ' nowTian
Mérleg/Eredmény kimutatas 4 Meérleg / Eredménykimutatas nyormtatasa
Bank/Pénztar egyenlegek > Merleg / Eredmeénykimutatas bedllitasa
MNaplék nyomtatdsa Nyomtatvany formatumu mérleg »
Kontir naplé nyomtatas r Alap adatfajlok masolasa halazatra

1 i |

L A program jogosult felhasznaloja
. . Legutobbi tata
Licenctulajdonos newve: CAT.C i
Licenc tulajdonos cime: 8000 Szekesfehérvar Kormoci u. 17.

A program licenc ervenyes: 205012
A program frissitése aktiv: 20091 Forraskod: 2008.3
Kdrwelhetd cég: Korlatlan  Telepités 2008.03.29

2008.03.29.

2008

h T

A menibdl a nyomtatas, ill. beallitds pontok kézill valaszthat. A lenyilé menubél valassza
ki, melyik mérleg oldal nyomtatasat szeretné, vagy mely mérleg beallitasait szeretné

maodositani.

* Mérleg valasztas

Osszes mérlegtabla Gjraépitése l Rendben {k' Bezaras

Hozzaad egy Ujat | Mdadositja a kivalasztottat '

Torli a kivalasztottat

Ebben az ablakban lehetésége van arra is, hogy a gyarilag beallitott alap mérlegeken
kival sajat legy(jtésekkel is bdvitse a lehetéségeket. Ehhez a Hozzaad gombot kell
megnyomnia, majd beirni a kivant legyijtés nevét. Ezzel az bekerll a fenti lenyithatd
listdba és ettdl fogva ugyanazzal a mddszerrel, mint a tobbi mérleget, szabadon

elkészitheti a kivant listat.

Amennyiben egy legydjtést torolni szeretne, a megfelel6 gombbal megteheti. A név
megvaltoztatasara a Modositja a kivalasztottat nyomogomb szolgal. Figyelem! Csak
az On altal beirt legy(jtés tordlhetd vagy modosithatd, a gyariak nem.
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Az oOsszes mérlegtabla ujraépitése nyomogombbal a gyarilag adott tablakat
visszaallithatja. Ezzel az On altal bevitt médositasok torlddnek. Ez a nyomogomb nincs
hatassal az On altal felvitt (nem alap mérlegfajta) tablakra!

Amennyiben a nyomtatast kérte, adja meg a sziikséges adatokat:

* Kimutatas Q@
|dGintervallum >005.01.01 Z005.12. 31

Myomt. datuma Zz005.11.10

7 L = on [~ Részleteza nyomt.

|~ Partnerenkénti gylijtéssel

Feldolgozas indul |

Itt ismét a tol-ig datumoknak, a nyomtatas datumanak van elsésorban jelentésége. A
részletez6 nyomtatasa jelolése hibakeresésre szolgal. Amennyiben a mérleg normal
nyomtatasban nem j6 eredményt ad, igy kdnnyebben megkeresheti a hiba okat. Ezt
bejeldlve, a mérleg sor kiirasa utdan azoknak a szamlaknak a forgalmait is listazza,
amikbdl ez az érték kiszamitasra kerult.

Nagyon fontos informacio, hogy a mérleg ill. eredmény-kimutatds az altalunk a
rendszerhez biztositott alaptikor szerint van beallitva. Ha ettél el kivan térni, e
kimutatasokat is at kell allitania. Ennek maodjat targyaljuk a kovetkezdkben.

A mérleget, ill. eredmény kimutatast az éves zaras elétt nyomtassa!

HIBAELHARITAS

El6fordulhat, hogy a nyomtatvany formatumiu mérleg adatoknal egy oldalra nyomtat
mindent a rendszer. Ennek az az oka, hogy az adott évben még a régi formatumu
adattablak vannak. Ennek javitasi modja

e amennyiben halézatban hasznalja a rendszert, vagy a munkakonyvtar barmilyen
okbdl kifolydlag el lett kulonitve, inditsa el a Mérleg / eredménykimutatas ->
Alap adatfajlok masolasa halézatra parancsot.

e Ezuttn a Mérleg |/ eredménykimutatds meniben a Mérleg /
Eredménykimutatas beallitdsa hatasara megjelend ablakban nyomja meg az
Osszes mérlegtabla Gjraépitése gombot.

Ez minden olyan esetben hasznos lehet, ha egy korabban, alacsonyabb verzidval
konyvelt évbdl kell mérleget nyomtatnia.
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8.5.1 Mérleg / Eredmény-kimutatas beallitasa

A Meérleg/Eredmény beéllitasa menlpont inditasa utan valassza ki, hogy melyik tipusu
kimutatast szeretné médositani (pl. egyszeriisitett éves beszamolo).

Ekkor lathatja az altalunk beallitott alap listat. Ebben a mozgas a szokasos mdédon
torténik, javitani a Médosit gombbal lehet.

Az egyszerlibb megértés kedvéeért kiemellink egy sort a mérlegbdl:

Kéd Megnevezés Képl.A
4, Il. Targyi eszk6zok +12+13+14+15+16

Felhivjuk figyelmét a kdd mezbre, ez alapjan ugyanis szintén lehet miveleteket végezni.
Mint azt ebben a példaban lathatja, egy ,+12+13+14+15+16” képlet kertilt rogzitésre. Ez
a program szamara azt jelenti, hogy a 12-es, 13-as, 14-es, 15-0s és 16-0s
szamlaosztalyok egyenlegét fogja 0Osszegezni. Egy szamlaosztaly egyenlegét a
rendszer Ggy szamolja ki, hogy a TARTOZIK oldalak 6sszegébdl kivonja a KOVETEL
oldalak 6sszegét. Ebbél adodik, hogy amelyik szamlaosztalynak TARTOZIK egyenlege
van, azt a fenti példa szerint kell beallitani, amelyiknek KOVETEL egyenlege, azt minusz
1-es szorzéval. A minusz 1 valtasra azért van szikség, mert a 9-es szamlaknak kovetel
egyenlege kell, hogy legyen. Amennyiben ezt a fentiek szerint tenné, minusz szammal
szerepelne az érték a sorban, ezeért kerllt be a minuszos szorz6. Ez a gyakorlatban a
kovetkez8képpen néz ki, pl. az eredmény kimutatasban:

Koéd Megnevezés Képl.A
l. Ertékesités netto arbevétele -91-93-95

Egyszeriibben: amelyik szamlanak kovetel egyenlege van, azt minusszal kell
szerepeltetni, amelyiknek tartozik egyenlege, azt plusszal.

Mivel az ajanlott szamlatlikortdl minimalis eltérések szoktak csak eléfordulni a fészamlak
tekintetében, az altalunk adott mérleg minimalis médositasokkal mikodik az egyedi
tukrokon is, ezért az ,eszme” lemasolhat6 az alapként beallitottrdl.

Mint azt feliebb mar irtuk, a kéd alapjan is lehet bizonyos miiveleteket végeztetni a
programmal. Egy ilyen sort lat a kdvetkez6kben:

Kéd Megnevezés Képl.A
1. A. Befektetett eszk6zok (2.+4.+6. sor) +#H2 +H4 +H6.

Amint az itt lathatd, a kéd hivatkozasok kett@skereszttel kezdédnek. A példaban
szerepl6 +#2.+#4.+#6. stb képlet azt jelenti a rendszer szamara, hogy a ,2.” jelzésl sor
értékéhez (fontos a pont is) adja hozza a ,4.” jelzésii sor értékét, majd a ,,6.” sor értékét,
és igy tovabb...

Ezzel a moddszerrel tudja a rendszer feladogatni a gydijtésorokra a megfelel
egyenlegeket. Mivel a program el8szér a nem kettéskereszttel jelzett sorok (tehat
fékonyvi szamlak sorai) értékét hatarozza meg, mindegy, hogy a gyjt6 a részésszegei
el6tt vagy mogott szerepel.

Amennyiben valamilyen érték bekérésre van szikség, hasznalhatja a ,+?” vagy ,-?”
képletet is, ami a bekeért adatot vagy hozzaadja, vagy kivonja a sor tobbi tételébdl. Ennek
hasznalata lathato pl. az eredmény-kimutatas esetében, az addfizetési kbtelezettségnél.
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8.5.2 Beadhat6 formatumu mérleg

Mérleg / eredménykimutatas 2006 évre )]

Torzsadatok lEredménykimutatés | mérleg |

Véll.neve [C AT, Consulting Kft. Cégiegyzékszam  [07-09-004126

Adészam 111118204-207

Ir.szam ISOOO Varos iSzékesfehérva’r Utca, hsz. IJézsefA. u. 11,

Oka lNorma’I, forduldnapi beszédmolas L’ Idészak 2006.01.01 = 2006.12.31

Pénznem lezer HUF v

[ Kieg. melléklet [ Kényvvizsgdldi jelentés [ Uzleti jelentés [ Kozzétételi kisgtérités befizetés igazolas csatolva

Hely |székesfehérvar Kelt  12007.05.11 Térolds Mégse

Elélap nyomtatas Eredménykimutatas nyomtatas Mérleg nyomtatas I Feltdltés fokonyvbdl (eredmény és mérlea) |

Folyamat Ujraépités (telies) | Nyomtatas (teljes) Bezards |

Az ablak harom kulén fulre van osztva. Az elsén az el6lapi adatokat allithatja be, illetve
indithatja a feldolgozasokat, nyomtatasokat.

Miutan kitoltétte az egyes mezbket, a Taroldas gomb segitségével rogzitheti az adott
évhez tartozo informacidkat.

A mérleg egyes részeit kilon-kilon is nyomtathatja, az Elélap nyomtatasa,
Eredménykimutatas nyomtatasa és a Mérleg nyomtatasa gombok segitségével. A
teljes nyomtatast a lap aljan indithatja.

A Feltoltés fokonyvbél nyomégombbal az aktualis évi adatokat frissitheti egy mar
megléve listaban.

Az Ujraépités (teljes) nyomégombbal a telies nyomtatvanyt (és annak beallitasait) tudja
frissiteni. Ez azt jelenti, hogy ezzel a gombbal az el6z6 évi adatok is ujra felhuzasra
kertlnek (ha volt el6z6 évi ilyen (nyomtatvany formatumu) mérleg, ellenkezé esetben
ezek az adatok O-ra allnak be. Ugyanez elmondhat6 az el6z6 évek modositasai oszlop
tartalmara is.

Az Eredménykimutatas Ujraszamitasa illetve a Mérleg Ujraszamitasa gombokkal az
aktualis évi adatokat szamoltathatja Ujra, anélkul, hogy a bedllitasok megvaltoznanak,
vagy az el6z6 évi és mddosité oszlopokon valtozas allna be.

Az Eredménykimutatas és Mérleg fuleken a megjelené adatsorokra kattintva — ha
szukséges — modosithat az automatikusan felhozott adatokon. Egyszeriien irja be a
megfeleld dsszeget a helyére és hagyja el a mez6t (vagy nyomjon ENTER-t). Ugyanitt
az el6z6 évek adatait is be tudja allitani (ill. ezek modositasait).
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Amennyiben nem friss adattabla van a rendszerben, szintén az Ujraépités (teljes)
segitségével oldhatja meg a problémat.

8.5.3 Halozati beallitas

A szamitas alapjat képezd beallitasokat adjuk a rendszerrel. Ezek azonban az installalas
soran a program sajat kdnyvtaraba kerllnek. A halézati elérési utra a Lekérdezések ->
Mérleg / Eredménykimutatas -> Alap adatfajlok masolasa halézatra parancs
segitségével masolhatja a frissités utan. Amennyiben a rendszert nem halézatban
hasznalja, ez a menulpont szirkén (nem aktivan) jelenik meg.
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8.6 Bank / pénztar egyenlegek nyomtatasa

A bank / pénztar egyenlegek menipontot valasztva, a bank illetve pénztar forgalmakat
kapjuk napi bontasban, a megadott intervallum alapjan. Ezeken a listakon azokat a
napokat latjuk, melyeken tartozik/kbvetel mozgas lett kényvelve. Megkapjuk a
forgalmakat és az aktualis - akkori - egyenlegeket is.

El6sz0r valassza ki, hogy bank vagy pénztar egyenleget szeretne nyomtatni.

A tol-ig datumok megadasa utdan — amennyiben nem csak egy bank/pénztar szamlaval
rendelkezik — ki kell valasztania a megfelel6t a felkinalt menubdl.

Ezutan a rendszer legydijti az adott pénztar vagy bank kartonon tértént mozgasokat napi
bontasban, melyet a megszokott médon nyomtathat ki.

8.7 Naplok

A naplok kinyomtatasanal kiilon bontva kérhetjik a pénztar, bank, szallitd, veva illetve
vegyes naplékat.

A menupontba belépés utan ki kell valasztania a kezdd és a zaré datumot, majd el kell
dontenie, hogy ,szétbontva” — a napléon belil szamlanként, vagy o6sszesitve kéri a
nyomtatast. Amennyiben nem az Osszesitettet kérte, ki kell valasztania a megfelel6
pénztar/bank naplét, vagyis, hogy ezek kézil melyiket szeretné latni. Szétbontva csak
akkor tud a program naplét nyomtatni, ha a napléon beliili alabontasok szama nem
haladja meg a 90-et.

8.8 Kontir naplék nyomtatasa

A Naplok kinyomtatasa a klasszikus naplonyomtatast valositja meg. E mellett lehetésége
van a Kontirozasi naplé nyomtatasra, melyben mind a teljesités, mind a kényvelés
datuma szerint kérheti a listat.

Ennek kivalasztasa utan a tol-ig datumot kell megadni, majd megkezddédik a kigydjtés.

8.9 Egy bizonylat kikeresése

Amennyiben egy adott bizonylatot szeretne ellenérizni, hogy milyen médon tortént a
kontirozasa, itt nyomtathatja ki a bizonylatszam alapjan. Ez valamennyi olyan kontir tételt
legyUijti, amely az adott bizonylatszammal kerult rogzitésre.
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8.10. Munkaszamok nyomtatasa

Ll DKonWin 1180917 verzié I = | B i
Konyvelés Tdrzsek Pénztar Deviza pénztar | Lekérdezések | Targyi eszkozok Beallitasok  Kiegészitdk Segitség  Vége
Eékanyvi Kivonat 3 LR 7

Egy karton nyomtatasa
Tobb karton nyemtatasa

DKot AFA kimutatds készités vd[e)
Meérleg/Eredmény kimutatas 3
Bank/Pénztar egyenlegek 3

Maplok nyomntatasa

Konyvelt cég: I—TE'.‘SZ'[ Kft. Kontir naplé nyomtatas b Konyvelt év: 2011 -

Egy bizonylat keresése

Munkaszamok nyomtatdsa 2 Egy munkaszam nyomtatdsa
Szamla analitika készités 3 Munkaszdm dsszesitd
A program jogosult felhasznaldja Partner egyenlegek lista 4 Munkaszammal ellatott bizonylatok
Licenctulajdonos neve: CAT.Co ABEV export képernyd Munkaszam nélkili bizonylatok
Licenc tulajdonos cime: 8000 Sz¢ Legutabbi nyomtatas Munkaszam forgalom lekérés
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31
Aprogram frissitése aktiv 2012.01 Forraskad: 2011.9
Kinyvelhetd cég: Korlatlan  Telepités 2011.09.17

2011.09.17. Beallitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

b -

A f6konyvi kdnyvelés soran, ha adott meg munkaszamot, azzal lehet6séget teremtett e
tételek kulon, kartonszer gydjtésére.

A munkaszamok rogzitésekor a fékonyvi szamlatdl fliggetlentl megadhatja, hogy az
adott tranzakcidénak milyen hatasa (nével/csdkken) van az adott munkaszamra.

8.10.1 Egy munkaszam nyomtatasa
A menilpontba belépve irja be a kivant munkaszamot, a tdl-ig intervallummal, majd a

rendszer a beadllitott novekszik/csokken hatas figyelembevételével legydijti a
munkaszamot érint6 fékonyvi bejegyzéseket.

8.10.2 Munkaszam osszesito

Az egyes munkaszamokat a megadott ndvekszik/csdkken beallitasnak megfelel6en
0sszesiti egy-egy soron.

8.10.3 Munkaszammal ellatott bizonylatok

Azokat a fékonyvi tételeket listdzza, amelyekhez volt munkaszam rendelve.

8.10.4 Munkaszam nélkiuli bizonylatok

Azon f6konyvi tételek listazasara szolgal, amelyekhez nem adott meg munkaszéamot.
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8.10.5 Munkaszam forgalom lekérés

Figyelem! Ez a menlUpont a munkaszam modullal rendelkezé programok esetében
érhet6 el!

Az itt megjelend ablakban kilonféle beallitasok mellett kérdezheti le a munkaszamhoz
kotott bizonylatokat:

E Munkaszam forgalom lekérés - =Nac X
lddintervallum  12011.01.01 - [2011.12.31
Munkaszamok |M - |1121|:|2
Részletes lista fkinyvi szamlanként v
Csak kiltségek listazasa (5,8 szamlak) [v
T/K szamla egyenlegét gydijtjlik [+
Feldolgozas
Munkaszam

& Rendben | X Mégse ‘

e El6sz0r adja meg a kivant idGintervallumot.

e Ezutan irja be, vagy az F1 gomb segitségével valassza ki a munkaszamok
kezdetét és végét, amire kivancsi. Amennyiben valtozik a kezdé munkaszam, az
valtoztatja a zarét is, ezért ha tél-ig intervallumot szeretne megadni, elészor a
kezdd, majd utdna a zaré munkaszamot kell beirnia (vagy kivalasztania).

e Amennyiben Részletes listat kér fokonyvi szamlanként, a program nem csak
a munkaszam forgalmat és egyenlegét, hanem az azt eredményez6 fékonyvi
szamlakét is listazza.

e A Csak koltségek listazasa bejeldlése esetén csak az 5,8 szamlak kerllnek
figyelembevételre.

e A T/K szamla egyenlegét gyiijtjiik bejeldlt allapota mellett a program a
ndvekszik/csokken mezd értékét (munkaszamban) nem veszi figyelembe,
hanem a szamlatol figgbéen dont a tartozik/kdvetel forgalom oszlopba sorolasarol
(pl. 5-6s szamlanal ha tartozikra kdnyvelt, ndvekszik, ha kdvetelre, csdkken).
Nem jelolt allapota mellett a munkaszamnal megadott ndvekszik/csdkken
beallitast veszi figyelembe.

L Munkaszamok legylijtése
Tddinterval lum: 2011.01.01 - 2011.12.31
Munkaszam Megnevezés Névekszik forg. Csdkken forg. Egyenleg
Fék.szam Szamla megnevezése Tartozik forg. EKbévetel forg. Egyenleg
112104 Jungheinrich Targonca 1'411'505,55 0,00 1'411'505,55
511013 Munkagép iizemanyag £88'109,55 0,00 688'109,55
E1109 Egyéb anyag ktg 158'550, 00 0,00 198'990,00
5233 Munkagép karbantartasi ktg. 268'750,00 0,00 268'750,00
529019 Egyéb belf&ldi igénybevett szolg. 3'000,00 0,00 3'000,00
571 Terv szerinti &rtékcsdkkenési leiras 252'656,00 0,00 252'656,00
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8.11 Szamla analitika

[l Szamia analitika S
f+ Vewdi szamlak (" Szallitai szamlak
Micryomtatunk -

Kezdd datum ZO008_01_.01 Zara datum Z008_.12 .31
Kiegy. hatdrnap |zppg_oz_29 Munkaszam
Partnerkod kezd |4 PKid wége a0

v Hibalista | Havonta dssz, | Partmerenként gyljt
[ Részletezd nyomtatas: [ Devizas bizonylatok

Folyamat allapota

Feldolgozas indul Bezaras

Az analitikak a fékonyvbdél készllnek. Ahhoz, hogy ez hibatlan legyen, sziikséges a
preciz kipontozas, amit korabban részletesen leirtunk.

A datumbekérés utan meghatarozhatja, hogy milyen hatarnapig vegye figyelembe a
kiegyenlitéseket a program. A partnerkdd rovatban 0-at megadva mindenkire, vagy akar
egy adott partnerre is listdzhat (F1 természetesen itt is rendelkezésre all segitségként).

A hibalista a helytelendl rogzitett kiegyenlitéseket nyomtatja (olyan kiegyenlités, amit

nem tud szamlahoz kétni). Ha a szamlak jol vannak kiegyenlitve, ez tulfizetés listaként
értelmezendé.

8.12 Partner egyenlegek lista

A fékdnyvi kartonok forgalmat 6sszesitve nyomtatja, partnerenként egy-egy sorban. Ez
a vevd llletve szallito toérzs azon tételeit listdzza, amelyekhez rendelt fékdnyvi szamlat.
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9. Targyi eszkozok kezelése

Ef DKonWin 2.11.1119 verzié =

Kanyvelés Torzsek Pénztar Elkdlénitett pénztarak Lekérdezések | Targyi eszkozdk | Beallitasok Kiegészitdk Segitség Vége
Targyi eszkazaok listdja USER 1

Targyi eszkdzdk rendezése

ECS elszdmolasa

DKonWin 2.1

Targyi kartonock nyomtatdsa

Osszesités ECS fékanyvi szamra
Részletezés TE fokanyvi szamra

Eges tervezd nyemtatdsa 3
Kényvelt cég: C.AT DEMO Eszkdzok éves alakulasa b 3
Legyiijtés koltséghelyre [
legyzdkdnyvek 3

Elszamolt ECS visszavondsa

A program jogosult felhasznaldja
Licenctulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft.
Licenc tulajdonos cime: 2000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31
Aprogram frissitése aktiv: 2014.01 Forraskad: 201211
Kanyvelhetd cég: Korlatlan  Ugyfélkad 4754

2012.11.25. | Beallitott nyomtaté: Bullzip FDF Printer Akényvelés nyitott.

A targyi eszk6z menu elemei:

Targyi eszko6zok listaja: itt tudja felvinni, médositani az egyes eszkozoket,
hozzaférhet a szamviteli, ill. TAO szerinti nyilvantarté kartonokhoz;
Targyi eszk6zok rendezése: a rogzitett eszkdzoket tudja beszerzés szerint
sorba rendeztetni;
ECS elszamolasa: itt szamolhatja el az eszk6zok terv szerinti, ill. terven fellli
értékcsokkenését;
Targyi kartonok nyomtatasa: itt egyszerre nyomtathatja az 6sszes eszk6z
kartonjat;

o szamwviteli kartonok nyomtatasa

o tarsasagi add szerinti kartonok nyomtatasa
Osszesités fokonyvi szamra: az eszkozoket a fékdnyvi szamla szerint
csoportositva listazza;
Részletezés fokonyvi szamra: az eszkozoket a fékonyvi és ECS szamla
alapjan csoportositva listazza;
Eves tervezé nyomtatasa: tdbb évre vetitve mutatja az eszkdzok brutté értékét,
véarhatéan (terv szerint) elszamolhaté ECS-jét;
Eszkézok éves alakulasa: az elszamolt ECS alapjan mutatja az egyes
eszkdzok bruttd, ECS, nettd érték valtozasat a kényvelési év folyaman. Ez a
meniipont a mar elszamolt ECS alapjan dolgozik!
Legyiijtés koltséghelyre: az eszk6zOk éves alakulasat nyomtatja, de
kifejezetten csak a megadott kdltséghelyre regisztralt eszkdzokkel;
Jegyzdkonyvek: Uzembehelyezési, selejtezési jegyzékdnyvet nyomtathat
eszkdzokhoz;
Elszamolt ECS visszavonasa: egy megadott idépontra elszamolt valamennyi
ECS-ét visszavonja a kartonokrél. FIGYELEM! A fékényvi bejegyzéseket nem
madositja, igy arrol Onnek kell gondoskodnia;
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9.1 Eszkozlista

A megjelend lista tartalmazza a rogzitett eszk6zok sorszamat, nyilvantartasi szamat,
megnevezéset, aktivalasat és a legutolsé elszamolt ECS idépontjat, bruttd értékét és
allapotat (normal vagy tzemkaordn kiviili).

i . 1] 5
ﬂ Targyi eszkdzak =RNCN X
Poz. NyS5z Megnevezés Aktivalas Szamv. ECS TAO ECS Bruttd érték Allapot
1 1 Targonca I. 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 0 Normal -
2 2 Targonca I/& 2008.12.31 2008.12.31 2010.12.31 1'043'070 Normal
3 4 Daraboldgép 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 T6'427 Hormal
4 5 Palzmavagdgép 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 0 Normal
5 6 CsGcseszterga 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 120'000 Normal
& T Targonca 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 0 Normal
T 8 Fompresszor 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 0 Normal
8 10 Mérlegmiiszer 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 155'000 HNormal
] 11 Plazmavagd 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 324'000 Normal
‘ 10 12 Plazmapisztoly 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 0 Hormal
b 11 13 Flazmapisztoly 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 0 Normal
iz 14 Plazmapisztoly 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 0 Hormal
13 15 Plazmapisztoly 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 0 Normal
14 16 Plazmavagd 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 131'000 Normal
is 17 Balazdgép (nagy) 2008.12.31 2009.03.31 2009.06.30 9'106'590 Normal
18 18 Csapszegvagd 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 11'040 Normal
i7 19 Eorfirészlap 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 0 Hormal
18 20 Vondrad 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 0 Normal o
R ek
Bruttd érték 0 Sznettd éék TAO nettd ért. ' g Fékszamla 13101 Munkaszam
[DUJ esﬂ(oz] [ > Mddosit ] m Torlés ] [ Hozairds ] [ Kivezetés ] [ L gzémwtenkartonl
[ Esﬂ(ﬁzmésolésa] [ 11 Vonalkdd lista ] [ (= Leltar iv nyomtatas ] [ .+ TAD karton l
e — —

Az elérhet6é funkciok nyomdégombjai lathatok a képen. Hozzaadhat egy Uj eszkozt a
listahoz, mddosithat egy létezében, vagy tordlhet egyet. Modositashoz vagy toérléshez
el6szor kattintson ra a listdban a megfelelére, majd nyomja meg a gombot.

A tarsasagi ado6 szerinti és szamviteli kartonokat akkor is elérheti, ha nem nyitja meg az
adott eszkdz részletes adatlapjat, ehhez a listdban kell raallnia, majd megnyomni a
Szamviteli karton vagy TAO karton gombot.

Egy eszk6zh6z hozzairast rogzithet, vagy kivezetheti azt, miutan raallt a listdban. Ehhez
egyszerlien nyomja meg a megfelelé gombot.

Amikor egy sorra kattint, annak brutté ill. nettd értéke és a hozza rendelt f6konyvi, ill.
koltséghely szamla megjelenik a lista alatt.

Olyankor, ha tobb egyforma eszkdzt kell felvinnie (pl. vasaroltak 12 db egyforma
konténert), nem kell egyenként kitdltdgetnie az adatlapokat, megteheti, hogy egyet
felvisz, majd arra raallva, megnyomja az Eszk6z masolasa gombot. Ekkor a lista végére
Ujbdl felviszi az adott eszkdzt a program, Uj nyilvantartasi szammal. Természetesen nem
szabad elfelejteni, hogy a valtoz6 informacidkat modositania kell az uj kartonon (p. ha
van gyari szama, mivel az kulénbozik).

A Vonalkéd lista gombbal nyomtathat a leltarozashoz listat. Ezt kifiggeszthetik az adott
helyiségben, igy kdnnyebb az eszkdzok ellendrzése. Miutan ezt a gombot megnyomja,
a megjelend listaban jeldlje be azokat a tételeket, amelyeket egy listaban szeretne latni,
majd kattintson a Nyomtat gombra. Ekkor kivalaszthatia a megfelel6 printert és
elkezdédik a kiiras. A Leltar iv nyomtatasa gombbal készithet leltar ivet. Eldontheti a
megjelend kis ablakban, hogy minden eszkdzt, vagy csak az aktivakat szeretné-e latni.
Tovabba, hogy egy adott tarold helyre, besorolasra sziikiti-e a listat.
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9.2 Uj eszkoz felvitele

A listaba Uj eszkdzt a Hozzaad gomb megnyomasaval vihet fel. Ekkor egy uUres adatlap
jelenik meg, melynek adatait az alabbiakban részletezzik.

rﬂ Targyi eszkéz karton I =RE=N X
Myilvéntartasi szém 59 Targyi eszhiz fajtdja |E[mmateriélis Zavak = |
Megnevezés Delphi 200§ Professional Taroldhely [ @
Gyartd Borland Vonalkéd
Gyariszam Besorolds
Beszerzés datuma  zpps_ 1z 0% Aktivalas datuma Z005._12 0% Statusz Mormal =
Bruttd érték 116400 Maradvany érték 0 Fejl, tartalékbal 0
Hozzéirds dsszesen | Terven felili ECS | Ertékvesztés a
Momenkl, sz leirdas 5 Ev ECS mddja @) Napra pontosan Havi elszémolas
Szamv. ECS alap 115400 Szamviteli kulcs =0 % Szamv. ECSeddig (112400
TAQ ECS alap 115400 TAO kulcs =0 % TAQD ECS eddig 115400
Utolsé szémv. ECS  sq07_12.31 Utolsé TAQ ECS 200713 .31
Mettd (szamv.) 0 Metta (TAQ) 0
Tervezett éves ECS zaznn TervezetthaviECS  4zzg Tervezett lejarat Z007.12.0%

: Fakdnyvi szamla 114 ECSszla 114 ECSktsgszla g1 kiltséghely
‘ Szamviteli karton | | TAQ karton ‘ | 1117 Vonalkéd nyomtatas ‘ | J Rogzités | | x Mégse |

— =

A mezdk jelentése és kitoltése:

¢ nyilvantartasi szam: a rendszer adja a felvitel sorrendjében

o targyi eszkoz fajtaja: az eszkdz jellege;

Fontos informacio: kisértékl eszkoz felvitelekor a rendszer azonnal elszamolja
(amennyiben On jovahagyja) az értékcsdkkenést. Amennyiben nem kisértéki
bedllitassal vitt fel egy eszkdzt, utdlag mar hiaba maddositja annak tipusat, a
program nem fogja kényvelni az azonnali ECS-t illetve a szamviteli és targyi
eszkoz kartonokra sem vezeti fel ezt. Ezért amennyiben ilyen eszkdzt rogzit, azt
a felvitelkor kell helyesen bedllitani, vagy utdlag kézzel javitani.

e megnevezés: ide irja az eszkdz megnevezését;

o gyartd: az eszkdz gyartdja;

e gyari szam: amennyiben az eszkdz gyari szamos, itt tarolhatja az egyedi
azonositot;

o tarolé hely: kivalaszthatja, hogy az adott eszk6z egy adott idében izikailag hol
talalhaté. Ez akkor hasznos, ha tobb telephelyuk van, vagy pl. egy jarmivet
tobben hasznalnak;

e vonalkéd: a leltdrozashoz hasznalhatja

o besorolas: 3 karakteres kombinacidval szétbonthatja eszkdzeit jellegliknek vagy
hasznalatuknak megfeleléen, igy késdbb lesziirhet listakat;
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beszerzés datuma: az eszk6z megvasarlasanak datuma;

aktivalas datuma: az a nap, amikor az eszkdzt hasznalatba veszi. Innentél fogja
a program az ECS-t elszamolni. Figyeljen arra, hogy ezt annak megfeleléen
allitsa be, hogy szamviteli rendjében hogyan hatarozta meg a targyi eszk6zok
aktivalasanak napjat. Amennyiben napra pontosan szamoltatia el az ECS-t
(késdbb akkor ezt kell kivalasztani), megadhat tetszbleges napot, ha ugy
rendelkezett, hogy minden hoénap elsején allomanyban |évé eszkdzokre
szamolnak el ECS-t, a beszerzést kdvetdé hénap elsejét adjon meg;

brutté érték: az eszkdz beszerzési értéke AFA nélkiil;

maradvany érték: a szamviteli torvény szerinti ECS-hez az eszkéz maradvany
értéke;

fejlesztési tartalékbol: amennyiben igénybe vett fejlesztési tartalékot, itt adhatja
meg annak 0sszegét;

hozzairas 6sszege: Osszesitett adat a hozzairasokrdl,

terven feliili ECS és Ertékvesztés: ha van ilyen, itt adhatja meg;
nomenklatura szerinti leiras: az eszk6z elhasznalédasanak tervezett
id6étartama;

ECS szamitas moédja: napra pontos elszamolas esetén is kérheti az ECS-ét
tetszbleges (akar havi, negyedéves, éves) intervallumokra, de ebben az esetben
a rendszer az aktivalas napjatél szamol, a naptari napokkal hatarozza meg az
ECS 6sszegét. Havi elszamolas esetén az ECS a beszerzést kdveté honap 1-
ét6l indul, az ECS szamitasa soran 12-vel osztja az éves dsszeget és igy szamol;
szamviteli ECS alap: a szamviteli ECS alapjat a program a brutté gépérték és a
maradvanyérték figyelembevételével felajanlja, de ezt On szilkség szerint
mddosithatja. A szamviteli ECS elszamolasakor ez alapjan fogja az adott id6szak
amortizaciéjat meghatarozni a program;

szamviteli kulcs: a leirasi kulcs (% jel nélkil);

szamviteli ECS eddig: felvitelkor itt adhatja meg az eddig elszamolt ECS-t, ha
nem Ujonnan kezdi egy eszkézre az ECS elszamolasat. A késébbiekben az
dsszesen az eszkozre elszamolt ECS-t Iatja ebben a mezében. A késébbiekben
ez mar nem modosithato;

TAO ECS alap: a tarsasagi adé szerinti elszamolas alapja;

TAO kulcs: ugyanugy, mint a szamviteli ECS-nél, a leirasi %, csak ez a TAO
szerinti ECS-re vonatkozik;

TAO ECS eddig: az eddig elszamolt ECS-t, ha nem Gjonnan viszi fel az eszkozt,
itt adhatja meg az elsd rogzitéskor. A késbbbiekben itt lathatja az eszkdzre
dsszesen elszamolt TAO szerinti ECS-t. A kés6bbiekben ez mar nem
modosithato;

utols6 szamv ECS: az utolsé elszamolt ECS napja. Amikor majd
értékcsokkenést szamoltat el, a program a kdvetkezd naptdl fogja folytatni az
elszamolast;

utolsé TAO ECS: a legutdbbi TAO szerint elszamolt ECS (mint szamvitelingl);
netté szamviteli: az eszkdz nettd értéke a szamviteli térvény szerint;

netté TAO: a nettd érték a TAO szerint;

tevezett éves ECS: a varhatéan évente elszamolt ECS;

tervezett havi ECS: a varhatdan egy hénapban elszamolt ECS;

tervezett lejarat: az a datum, amikor varhatéan az eszk6z nullara irédik;
féokonyvi szla.: az eszkdz f6kdnyvi szamlaszama;

ECS szamla: annak a fékényvi szamlanak a szama, amellyel szemben az ECS
ktsg. szamlara konyvel,

ECS ktsg.: a megfeleld 5-6s szamla szama;
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o Ktsg. hely: a koltséghely azonositdja; beallitastol fliggéen itt megjelenhet a
koltséghely helyett munkaszam, ez esetben az a munkaszam, amelyre az adott
eszkozt tenni szeretné;

Uj eszkdz felvitelekor a régzités gomb megnyomasa utan az eszkdz bekeriil a listaba,
majd ezzel egyidejileg megnyitasra keril a szamviteli és TAO kartonja is. Az
aktivalashoz a bruttd gépérték ill, amennyiben adott meg korabban elszamolt ECS-t,
annak Osszeg is bekerll ,értékcsokkenés” jelzéssel. FIGYELEM! Ha beirt értéket az
elszamolt ECS mezébe, akkor feltétleniil adja meg annak datumat is a megfelel
rovatban! Korabban elszamolt ECS akkor lehetséges, ha nem Uj beszerzésii
eszk6zokrdél van szdé, hanem példaul most vesz at egy idegen konyvelést és
visszamenoblegesen kell rogzitenie az adatokat.

Modositasra nem minden mezében van lehetéség, ezért azok csak Uj felvitelnél aktivak.
llyen pl. az utolsé ECS datuma és az elszamolt ECS 6sszege, vagy a bruttd gépérték.
Ezeket a mezbéket csak a mozgaskartonokon keresztiil médosithatja, ennek
moadjarodl a kovetkezékben olvashat.

Az eszkdz kartonjainak részletes adatait a TAO karton és Szamviteli karton gombok
segitségével nézheti meg, ill. modosithatja.

. -
E Targyi eszkdz mozgaskartonja I. = | (=] |-s-"vh
2005.05.18 245'900 RAktivalds
2008.06.30 9'782 Ertékcstkkends
2009.09.30 20'453 Ertékcsbkkends
2008.12.31 20'453 Ertékcsbkkends
2010.03.31 20'009 Ertékcsbkkenés
2010.06.30 207231 Ertékcsékkends
2010.09.30 20'453 Ertékcsbkkends
2010.12.31 20'453 Ertékcsbkkends
)| [2011.05.31 20' 003 Ertékcsdkkenés 4
2011.06.30 207231 Ertékcsékkends
2011.09.30 20'453 Ertékcsbkkends
2011.12.31 20'453 Ertékcsbkkends
2012.03.31 32'520 Ertékcsbkkends
|£E| Mnmtatéls| | Ujragzamol | | Torblt bejegyzések vissza | 0/13 tétel |
| [JHozéad | [ ¥ madosit | | {ff Torol |
L —

Ezen a kartonon is végezhet médositasokat. Amennyiben egy eszkdzt rosszul vitt fel (pl.
nem adta meg a korabban mar elszamolt ECS-t a felvitelkor), ahogy azt fentebb irtuk,
az adatlapon mar nem tudja médositani az adatait. Az 6sszes szamitott mezd tartalmat
a kartonon keresztil tudja korrigalni. Ha itt médosit valamit, a kilépéskor az adatlapon
is atvezetésre keriil a valtozas, de ez nem érinti a fékényvet, ott Onnek kell a
sziikséges konyvelést megtennie.

Egy tételsor javitasa vagy egy Uj felvitele (pl. ha nem allitott be elszamolt ECS-t a
nyitaskor, de az lett volna), formailag ugyanolyan lapon térténik:

125



DkonWIN — kettés kényvel6 program

FE Mozgas adatai l = | (=] |_—"'&]1
Datum Po0g.09.30
Erték W Ft
Mozgas |Erték1:sf:'ukkﬂnés j
Megjegyzes |
Rigzités | Mégse |
.

El6szor adja meg a datumot, majd az értéket. A mozgas jellegét legérdilé menubdl

valaszthatja ki:

E Mozgas adatai

ESEEESCS)

Datum
Erték
Mozoas

Megjegyzes

|2I:II:IEI.EIEI.3I:I
|2"_'I4E|3

It

|Erték::sﬁkkﬂnés

=

Aktivalas
Ertékesikkenés

ECS kivezetés
Bruttd kivezetés

Hozzairas
Terven felili ECS k J

L

Minden egyes valtozashoz hozzarendelhet megjegyzést is, mely a késdbbiekben
segitheti a kartonon torténé eligazodast.

A Torélt bejegyzések vissza gombbal visszaallithatja valamennyi, az adott eszkdz
részletez6 kartonrodl torélt bejegyzést. Mivel ez nagy koriltekintést igényel, a program
nem hajtja végre, csak megfeleld biztonsagi kéd megadasakor. Ezt Ugyfélszolgalatunktol
kell kérnie, amikor szeretné végrehajtani. Miutan a muvelet lezajlott, a helyredllitott
tételek megjelennek a listaban. Ott azokat értelemszer(ien javitani, rendezni kell. A
fékdnyvre ennek nincs hatasa igy ott kulon kell megfelel rendezé tételeket kdyvelnie.
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9.3 Hozzairas eszkozhoz

A Hozzairas gomb segitségével vihet fel az eszkdzre plusz aktivalast. Ehhez el6szor
alljon ra a listaban, majd nyomja meg a gombot.

A megjelend ablak:

rE Targyi eszkéz hozzairas l =HAS |&r
Hozzdirds datuma lm Hozzdirds dzzzege [snonn Ft
Megiegyzés winchester bivités
Kiryveliik iz az adtokat? [ Bizanylatzzam |‘J-1 21
T artozik |‘|437 kKovetel  [151|
Sziveg winchester bivités

| &’ Bendben | X Mégze | |J

Az ablak fels6 része a targyi eszkdz kartonjat érinti, itt a datumot, az értéket és a
maximum 20 karakteres megjegyzést irhatja be.

Amennyiben a Kényveljlik is az adatokat jel6l6 négyzetben pipa van, a régzitéskor a tétel
koényvelését is elvégzi a program. Ehhez adja meg a kivant bizonylatszamot, az eszkéz
adatai alapjan a f6kdnyvi kdnyvelés Tartozik oldalat felajanlja a rendszer, mig a Kévetel
oldalt Onnek kell beirnia. Téltse ki a Széveg mez6t, ez lesz a fékdnyvben a megjegyzés
tartalma.

Ezutan megnyomva a Rendben gombot, mind az eszkdz kartonra, mind a fékényvbe
bekerllnek az adatok (utébbiba, ha jeldlte).

127



DkonWIN — kettés kényvel6 program

9.4 Eszkoz kivezetése

Elészdr szamoltassa el az ECS-t a kivezetés napjaig (ha még nem irtak nullara az
eszkozt). A targyi listaban egy eszkozre allva, a Kivezetés gomb megnyomasakor a
kartonokon kivezetésre keril a bruttd gépérték és a teljes elszamolt ECS.

F -y
E KivezForm I. = | (=] |_i&]
F.ivezetés datuma |2010.12.10
tegeqyzés

Ezzkioz kivezetéze |

A megjelené ablakban megadhatja a kivezetés datumat és a kivant megjegyzést. A
gomb megnyomasakor a szamviteli és TAO kartonokon rogzitésre kerll ket sor: az
elszamolt 6sszes ECS és a brutté gépérték kivezetése, errél egy lizenetben tajékoztat a
program:

Kettds konyveld program Iﬁ

Az eszkdzt az analitikaban kivezettem.

A fékényvben ezt a rendszer ilyenkor 6nmikodéen nem régziti, ezt Onnek kell
megtennie. Az analitika karton a kdvetkezdképpen fog kinézni:

il |
E Targyi eszkdz mozgaskartonja l = | (=] |_i3-]
Z005_05.18 Z45 300 Rktivalés
Z200%_.0e.30 9 782 Ertékcadkkenés
Z005_.05._30 20 453 Ertékesdkkends
Z008_.1z .31 20 453 Ertékestkkends
Z010.03.31 20 005 Ertékecsdkkenéds
Z010.0&.30 20 231 Ertékcsdkkenés
Z010.05%._.30 20 453 Ertékesdkkends
Z010.1z.13 16 452 Ertékestkkends
2010.12.13 127 833 ECS kivezetés Ertékesitcés
2010.12.13 245 300 Bruttd kivezetés Ertékesités
| 00 tétel ||
Hozzaad | Madasit | Taral | Hyomtatas [Iira;zémn:nl| Bezardz
L —

Az utolso két bejegyzés mutatja a kivezetést.
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9.5 Eszkoz masolasa

Olyan esetben, ha tobb egyforma eszkdzt kell aktivalnia, nem szikséges azokat
darabonként felvinnie az analitikaba. Vigyen fel egyet, majd kérjen masolast:

r — 5
ETérgyi eszkizok w =HECN X
Poz. HySz Megnevezés Aktivalas Szamv. ECS TRO ECS Bruttd érték Allapot
511 519 Konténer 28 m3 nyitott gdrgds GOP21l 2010.08.10 2011.11.30 2010,12.31 1'420'000 Normal =
512 520 Honténer 28m3 gbrgds nyitott GOP211 2010.08.10 2011.11.30 2010,12.31 1'420'000 Normil
513 521 Konténer 23m3 nvitott gdrgds GOP 211 2010.08.10 2011.11.30 2010.12.31 1'420'000 Normal
514 522 Honténer 28 m3 girgds nyitott GOP211 2010.08.10 2011.11.30 2010.12.31 1'420'000 Normal
515 523 Honténer 28m3 nyitott GOP 211 2010.08.10 2011.11.30 2010.12.31 1'420'000 Normal
516 524 Konténer 30m3 GOP 211 2010.08.10 2011.11.30 2010.12.31 1'480'000 Normal
517 525 Honténer 30m3 GOP 211 2010.08.10 2011.11.30 2010.12.31 1'480'000 Normal
518 526 Konténer 30m3 GOP 211 2010.08.10 2011.11.30 2010,12.31 1'480'000 Normal
519 527 Honténer 30m3 GOP 211 2010.08.10 2011.11.30 2010,12.31 1'480'000 Normil
520 528 Konténer 30m3 GOP 211 2010.08.10 2011.11.30 2010.12.31 1'480'000 Normal
521 529 Honténer 30m3 GOP 211 2010.08.10 2011.11.30 2010.12.31 1'480'000 Normal
522 530 Honténer 30m3 GOP 211 2010.08.10 2011.11.30 2010.12.31 1'480'000 Normal [ |
i 523 531 Konténer 30m3 GOP 211 2010.08.10 2011.11.30 2010,12.31 1'480'000 Normal
524 532 Honténer 30m3 GCP 211 2010.08.10 2011.11.30 2010,12.31 1'480'000 Normil
525 533 Konténer 30m3 GCP 211 2010.08.10 2011.11.30 2010.12.31 1'480'000 Normal
526 534 Targonca CPCD3S 2010.07.27 2011.11.30 2010.12.31 5'700'400 Normil
527 535 Gorgds konténer GN-18 GOP211 2010.01.26 2011.11.30 2010.12.31 831'900 Normal
528 536 Gorgds konténer GN-18 GOP211 2010.01.26 2011.11.30 2010,12.31 831'900 Normdl
PR earkiir
Bruttd érték  1°480'000 Szneftd énték  1'227'062 TAD nettd ért  1'395'336 Fikszamla 1311 Munkaszam 122102
[BUJ esﬂ(bz] [ £ wédosit ] l Térlés l [ Hozzdirds ] [ Kivezetés ] [ _Zgzémvitelikarton]
[ 2 Eszkazmasolasa | [ i vonalksdlista | [ 2 Letdrivoyomtatis | | | TAOkaton |
A = =

A gomb megnyomasa utan megerdsitést keér a program:

Confirm w

Egészen biztosan készitsek masolatot alz)
(5241 Konténer 30m3 GOP 211
eszkdzrél dj nyilvantartasi szammal?

Kattintson a Yes-re, majd a kdvetkez6 ablakban adja meg, hogy hany masolatot kér az

eszkozrol:
Eszkiiz masolasa ﬁ

Hany példany(1-10)7?

[ QK J [ Cancel ]

A program az eszkdzlista végéhez flizi az igy masoltakat. FIGYELEM! Ezt a funkciot
csak a felvitelkor haszndlja, olyan esetben ne, ha mar kordbban (netan tobb izben)
szamolt el értékcsOkkenést. Az igy felvitt kartonokra ugyanazok az aktivalas (és
amennyiben volt) ECS keriil fel, mint az eredeti esetében. Kisértéki eszkdéznél az
értékcsokkenés konyvelését minddssze egyetlen kérdéssel elvégzi az dsszes esetében!
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9.6 ECS elszamolasa

Az eszk6dzdk terv szerinti és terven fellli értékcsdkkenésének elszamolasara szolgald
mendpont.

9.6.1 Terv szerinti ECS elszamolasa

A megjelend ablakban lathatja valamennyi eszkézt és azoknak az ECS szempontjabdl
hasznos adatait:

ECS elszamolasa
Hy sz Hegnevezés Fé&k szla Kt=gHely Bruttd ért Fejl tart Ta0 ECS TAOQ nettd Szanv. ECS Szémv net ST
9 Hokotd gen 143 Loiong 0..1996 .10 30 01996, 10 30 OH.i-
32 EPSON L1000 nyomtatd 143 0 0 1999.06. 30 0 1999.06. 30 oN
57 ISDN telefon modem 143 0 0 2007.09.30 o z2001.12 31 oN
76 Sziinetmentes tdpegyse 143 0 0 2000.10.18 0 zooo.10.19 o
7?7 Turbo Pascal 7.01 fej 114 38'200 0 2007.09.30 0 2006.12 31 0N |E
79 Windows Comnander 114 11'110 0 2000.12.05 o 2000.12 .05 on
80 Irodai s=zék 143 0 0 2001.01.09 o 2001.01.09 oan
81 TEXTPAD program 114 12'960 0 2001.02.19 0 2001.02.19 oN
93 Borland Pascal 7.0 114 40'000 0 2002.04. 24 0 2002.04. 24 oN
95 Qffice 2000 114 92'880 0 2007.0%9.30 0 2005.06 .30 oN
96 Windows Commander 114 10'044 0 2002.07.17 0 2002.07.17 oN
98 LCD TFT monitor 15" G 143 81'000 0 2007.09.30 0 2005.12 31 on
104 USE Flash Disk 143 —6'930 0 2003.05.15 0 2003.05. 15 on
105 44Tech optikai egér 143 0 0 2003.05.15 0 2003.05.15 oan
107 LaserJet 1000 W nyomt 143 41'321 0 2003.09.04 0 2003.09.04 oN
114 44Tech optikail egér 143 0 0 2003.11.27 0 2002.11.27 oN
115 TFT monitor AL1E11 143 0 0 2007.09.30 0 2006.12 31 oN
116 Irodabitor 143 69°'400 0 2007.09.30 0 2006.12 31 oN
118 TSE nyomtatd Atkapocso 143 0 0 2003.12.18 0 2003.12 .19 on
121 Hokotdgep Channel 300 143 49'950 0 2004.02.03 0 2004.02.03 on
125 Hero 6.0 114 16'720 0 2004.03.03 0 2004.03.03 on
126 Corel Draw 114 19'900 0 . 19'900 2004.03.11 0N
127 Windows P 114 0 0 . 0 2004.03.12 oN
131 ¥H-900 diktafon 143 13'692 0 2004.07 06 0 2004.07 .06 oN
134 TurboCAD 10.0 Deluxe 114 27400 0 2004.10.21 0 z2004.10.21 oW -
‘ Eszkiiz adatlap megnyitdsa | «” Windet jeldl | | + Egyiksem 0/90 tétel
- Fakdnyvbe is kinyveljik az adatokat
‘ » Szamwiteli karton megnyilésa| i
= Terv szerinti ECS datuma 2012.09.30 Terven feldli ECS
== elszamolasa
‘ L AddCkadion meomitisa | | Terv szerinti ECS elszdmoldsa (szdmy.+TAD) |
‘ Kyelotek elenarzése | [csakszamuteiEcs | [ csakmaoEcs | [ X Bezims |

A bal oldali gombok ellenérzési lehetéséget adnak. A listdban egy sort kijeldlve, majd
megnyomva valamelyik gombot, anélkul nézheti meg a kartonokat vagy ellendrizheti a
pipaval kijeldlt tételeket, hogyaz ECS rogzitését abba kellene hagynia.

A Kijeloltek ellenérzése gomb segitségével a listdban pipalt eszk6zék adatlapjat (ami
az Osszesitdé adatokat tartalmazza) &sszehasonlitja a program a részletezd karton
tartalmaval. Itt abban az esetben lehet eltérés, ha nem jol nyitotta az évet. Ennek
javitasara a Segitség menuben van lehetésége.

A rendszer az ECS elszamolasa elétt szintén dnmiikédéen lefuttatja ezt az ellenérzést,
de egyenként.

Az ECS elszamolasa elétt el kell dontenie, hogy szeretné-e kdnyveltetni is az adatokat
a fékdnyvbe, vagy ezt majd utdlag, kézzel szeretné megtenni (természetesen csak a
szamviteli esetében). Ha igen, jeldlje be a F6kdnyvbe is kbnyveljiik az adatokat
négyzetet. Toltse ki a bizonylatszamot (amivel szeretné konyvelni, pl. V-ECS 3), a
megjegyzést (pl. Il. névi ECS elszamolasa). A kapcsolédd bizonylatszam mezét nem
kotelezd kitdltenie, de a masik kettét igen.

Az ECS régzitése gombok csak akkor aktivalédnak, ha
e vagy nem kért f6kdnyvi kdnyvelést
e vagy az el6bb leirt két mez6t kitdltotte
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Jeldlie ki a listaban azokat az eszk®6zoket, amelyekre szeretne elszamoltatni
értékcsokkenést. Megnyomhatja a Mindet jeldl illetve az Egyik sem gombot, ekkor a
teljes lista allapotat valthatja. A kijeldléstél fuggetlenldl természetesen ha mar egy
eszkdzre nem lehet elszamolni ECS-t, a rendszer nem fogja végrehajtani a miveletet.
Ugyanez vonatkozik az Uzemkérén kiviili eszkézokre.

Amennyiben nem jelélt ki pipaval egyetlen sort sem, a program azt tekinti kijeloltnek,
amelyiken éppen all a sormutaté.

Adja meg a terv szerint ECS datumat. A program a megel6zé negyedév zard napjat
ajanlja fel, amikor megjeleniti az ablakot, de ezt természetesen szabadon médosithatja.

Nyomja meg a Terv szerinti ECS elszamolasa (szémviteli+TAQ) gombot, ha mindkettét
szeretné rogzittetni, vagy csak a szamviteli / csak a TAO gombijat, ha kizarélag az egyik
fajtat.

A vegyes bizonylatot a rogzités utan kinyomtatja a program, ha kért konyvelést is.

9.6.2 Terven feliili ECS elszamolasa

Az el6z6ekben bemutatott listaban alljon ra a megfeleld tételre, majd nyomja meg a
Terven feliili ECS elszamolasa gombot.

[ Bl Terven felali £Cs E=EGE)

(206) iPad

Fakinyvbe is kinyveljik az adatokat

Bizonylatszam WTEECS 1
Kapcsolddd bizsz

Megjegyzés Osszetdrt

Terven feliili ECS datuma  2012.11.25

! Elszémolands f55780 125118 |

| oF Rigzités | I X Mégse ‘

e

A megjelend ablakban elészér déntse el, hogy kdnyvelje-e a program a rendkiviili ECS-
t a fékdnyvbe is, vagy sem. Ha igen, adja meg a bizonylatszamot (esetleg a kapcsolédé
bizonylatszamot) és a megjegyzést. Allitsa be a datumot, illetve a rendkiviili ECS
0sszegét. Amennyiben minden adatot beirt, aktivalodik a Rdégzites gomb.
Megnyomasaval tarolddik a mozgas a részletezd kartonon és a fékdnyvon (ha ezt is
kérte a négyzet bejeldlésével).
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9.7 Elszamolt ECS visszavonasa

A meniipontba |épés utan megadhatja a visszavonandd ECS datumat és jeldlheti, hogy
a Szamviteli, TAO szerinti értékcsékke,nést szeretné-e visszavonni. Amennyiben a
Kisértékli eszkbzoket is jeldlt, azokat az ECS-ket is torli a rendszer.

rﬂ Targyi ECS vissza'.rc:né.sal_ = | (=] |&r

&z elszédmolt ECS idBpontja

v Szamevitel bv. zzennt karkonokrdl
v Adatarvény szennti kartonokral

v Kizértékil eszkozoket 1z

Wizzzavonas Bezaras

A f6konyv rendezésérdl ebben az esetben is kiilén kell gondoskodni.
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10. Beallitasok

E8 DKonWin 2.11.1106 verzié l Lo 5 o
Kanyvelés Torzsek Pénztar ElkGlGnitett pénztarak Lekérdezések Targyi eszkdzdk | Beallitasok | Kiegészitdk Segitség Vége
Szamlatakar karbantartas 2
Lekanyvelt bizonylatok ]
Evzars/évnyits miveletek |
DKon Win 2 11- 1106 \ Kényvelés bedllitasok 3

A program jogosult felhasznaldja
Licenctulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft.
Licenc tulajdonos cime: 2000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31

Aprogram frissitése aktiv: 2013.01 Forraskad: 201211 T TRV T TwWIInE

Kanyvelhetd cég: Korlatlan  Ugyfélkad 4754

2012.11.06. | Bealitott nyomtaté: Bullzip FOF Printer | A kOnyvelés nyitott.

Kanyvelt cég miveletek

Felhasznalok jelszavai ]

Hataridé napla

Kliens-szerver miveletek 2
Konyvelt cég: Munka Adatmentési miveletek

Kaltségvetési szamlaszamok

Adatatvétel DKON-bal

Masik felhasznald bejelentkezése
Rendszer informacidk

Licenc hosszabbitds

Munkak@nyvtar beallitasa

Nyomtaté kivalasztasa

———

A menu egyes funkcioi:

o szamlatukor karbantartas: ahogy korabban részletesen leirtuk, a kdzpontiiill. céges
szamlatUikor kezelése;

e lekonyvelt bizonylatok: a fékonyvbe rogzitett adatok kezelése:

O

O

bizonylatok listazasa: a f6konyvbe rogzitett tételek listajat jeleniti meg. Itt
lehet ezeket mddositani, tordlni (addig, amig az id6szak nem zart!)
bizonylatok rendezése: a f6kdnyv tételeit kildnb6z6 szempontok szerint
sorba rakhatja. Kimutatasok nyomtatasa elétt itt tudja teljesités szerint
rendezni az anyaqot. Ez a hibatlan miikodéshez elengedhetetlen!

egy bizonylat torlése: egy teljes bizonylatot lehet athelyezni a térolt elemel
kdzé (pl. egy teljesen rosszul rogzitett bankkivonat 6sszes tételét)
kdnyvelés hibaellenérzés: tobb szempont szerint megvizsgalja a program
a fékonyvet és listdzza az esetlegesen el6forduld hibakat

idészaki zaras: szamviteli zarlat soran védetté teszi a lekdnyvelt anyagot,
igy ettdl fogva az adott id6szakban modositani, onnan térélni nem lehet;
bizonylatszam hibaelharité: amennyiben tévesen rogzitett egy teljes
bizonylatot (pl. datum vagy bizonylatszam elutés tortént), nem kell egyenként
javitania a tételeket, hanem ebben a menlpontban egyszerre javithatja a
problémas adatot

e évzard/évnyité miiveletek: évvaltashoz kapcsol6dé miveletek:

o
o
o

konyvelt év lezarasa: az adott év f6kdnyvi kivezetését végzi el;

kivezetd zaras visszavonasa: egy lezart év f6konyvi kivezet6 tételeit torli;
5-8 automatikus atvezetése: ezt a Iépést a rendszer a konyvelt év
lezardsakor automatikusan megteszi, de ha szeretne olyan f6konyvet
nyomtatni zaras el6tt, amin az 5-0s szamla egyenlegei a 8-asra mar
felvezetésre kerlltek, kuldn is indithatja ezt a miiveletet;

nyitas el6z6 év alapjan: egy lezart évbél megnyitia a kbévetkezd évre a
fékonyvet és (amennyiben igy kéri), a szamla analitikat;
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o nyité egyenlegek felvitele: olyankor, ha nem ebben a programban
konyveltek egy mikodé céget, vagy valamiért kézzel szeretne nyitni, ebben
a pontban egyszeriien és gyorsan megteheti anélkil, hogy egyenként kellene
a 491-re vegyes naplon kényvelnie;
o nyité adatok torlése: korabban (el6z6 évrél) atvett, vagy kézzel felvitt
nyitdkat tud torolni;
o elézd éves torzsek atvétele: évvaltas soran a megel6z6 év adatbazisai
alapjan létrehozza az aktualishoz tartozokat
konyvelés beallitdsok: a program miikédése szempontjabdol meghatarozé
beallitasokat adhatja itt meg:
o alapadatok beallitasa: ahogy azt korabban mar részleteztiik, a fé6konyv
felépitését hatarozhatja meg;
o egyenlegkozlé levél szoveg: a mi altalunk adott alap szdveget irhatja at
tetsz6legesen egy egyszeri kis szerkesztd ablakban
konyvelt cég miiveletek: a program altal kezelt cégek kezelésére vald, egy cég
felvitelére, az adatok modositasara korabban mar kitértiink. Ahhoz, hogy atlépjen
egyik konyvelt cégbdl a masikba, nem szukséges a programbdl kimenni, majd
ujra visszajonni, itt a megfelelére kettét kattintva barmikor at tud valtani!
felhasznalok jelszavai: felhasznaldk kezelésére valo funkciok:
o sajat jelszé valtoztatasa: itt tudja az éppen bejelentkezett felhasznald
megvaltoztatni a sajat jelszavat;
o hozzaférés jogosultsagok: az egyes felhasznalék nevét, jelszavat és
jogosultsagait allithatja be arra jogosult kezeld
o pénztarak hozzaférései: az elkulonitett pénztarak hozzaférési jogait
allithatja be kezelénként (ki, melyik pénztarat kezelheti és milyen modon)
hataridé naplé: adozasi, ill. egyéb hataridék kezelésére szolgal
kliens-szerver miiveletek: olyan esetekben, amikor tébb helyen térténik a
kényvelés, az egyes (egymastdl figgetlen) helyszineken régzitett koényvelés
Osszefésulésére szolgald mentpont. Modul megvasarldsa szukséges a
hasznalatahoz!
adatmentési miveletek: a kivalasztott cég aktualis évi adatainak mentésére ill. egy
korabbi mentés visszatoltésére szolgal;
koltségvetési szamlaszamok: az allam felé fizetend6 kotelezettségek
szamlaszamai;
adatatvétel DKON-b6I: a DOS alapu rendszeriinkbdl tudja az éppen kivalasztott cég
aktualis évének adatait atemelni;
masik felhasznalé bejelentkezése: anélkll tud egy masik felhasznalé a programba
bejelentkezni, hogy abbdl ki- és belépnie kellene
rendszer informacidk: altalanos informaciok a programrél és annak futasi
kornyezetérdl, valamint a szamitégéprél;
munkakonyvtar beallitasa: rendszergazda altal hasznalhaté menlpont, a program
adatterlletének modositédsara szolgal,
nyomtaté kivalasztasa: alapnyomtatd beallitasra vald, itt tudja megadni, melyik
legyen a programnak az alapértelmezett nyomtatdéja;
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10.1 Adatmentési miiveletek

A menupontba Iépve megjelenik az adatok mentésére, visszatoltésére és e-mailben
kildésére hasznalhat6 ablak:

rﬂ Mentés / visszatdliés I. =1 (=] |ﬁr

Czomagolas
Lemezmiiveletek

CEl / farras

e A lemez " "B lemez " Egyéb dbvonal
it

kentés fajtaja
(« Marmal [Dkorf 1N mentés (D085 felesfelal [DEOM2001]

. | Eare] kiu'ldés| Bl i.jg_l,lfélszu:ulgélatnak|

Yigzzatolkés E-mail-bil | Bezaras

Amit a mentésekrdl fontos tudni: a program minden esetben csak az éppen kivalasztott
cég kivalasztott évét menti. Pl. ha On a ,Mellékes Bt.” 2011-es évében all, csak a
Mellékes Bt. 2011. évi adatai kerllnek kiirasra. Sem masik cég, sem masik évek nem
lesznek a lemezen. Szintén fontos informacid, hogy a mentés soran a korabbi mentés
felulirédik. Ezért amennyiben nem kulon lemezeket hasznal az adatok biztonsagi
masolatahoz, minden esetben kulén mappakban kell azokat elhelyezni (pl. pendrive-ra
késziti a mentést, akkor hozzon létre minden cégnek kilén mappat, azon beltl pedig az
egyes éveknek kilon almappakat)! Kérjik, ha ezzel kapcsolatban kérdése merl fel,
keressen meg egy hozzaérté szakembert vagy benninket, hogy mutassa meg, hogyan
kell ezt megoldani, mert céglink hibas adatmentésbdl adodé adatvesztésért felelésséget
nem vallal)!

Még egy hasznos informacié: a floppy lemezekrdl sokan ugy gondoljak, hogy a gyarilag
formazott lemezek azonnal hasznalhatok. Tapasztalataink szerint ez nem igy van!
Célszerli a lemezeket a hasznalat el6tt azon a szamitégépen formazni, amelyikben
hasznalni fogjak. Ezzel elkerlilhetd, hogy alacsony jelszint vagy az iréfej eltéré pozicidja
miatt késébb olvashatatlanna valjanak. Szintén tapasztalat, hogy bizonyos szamu
mentés utan meg kell ismételni ezt a formazast, hogy biztonsaggal tovabb mikédéképes
maradjon a lemez. A formazas soran ne gyorsformazast, hanem teljeset valasszon!
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A mentés / visszatoltés helye tetszéleges lehet:

o A’ lemez: az ,A:” betljellel ellatott floppy meghajté (amennyiben van floppy
egység a géepben, az esetek 99 szazalékaban ezt a betljelet kapja)

¢ B’ lemez: olyan esetben, ha tébb floppy egység van a szamitdogépben, ez a
masodlagos meghajté betljele

e egyéb utvonal: itt tetszileges helyet jeldlhet ki. Ez lehet pendrive, kuils6
winchester, vagy egy mappa valahol a halézaton

Az utdbbi lehetdség valasztasakor az ,Utvonal” mezé aktivalodik. It kell megadnia egy
Iétezd utvoanalt, ahova szeretné elkésziteni a mentést. Meg is keresheti ezt az utvonalat,
ha a Tallézas gombot megnyomja:

rﬂ Mentés [ visszataltés l — | =] |i3-r

Czomagolaz
Lemezmiiveletek,

Cél / forras

i A lemez " "B:" lemez {* iE

Ultvorial |D:"~DELM UNEANDkoniwIMY11118204 Tall&uf's

Mentés fatala
i+ Marmal [DkortIN] mentés " D05 feléfelal ([DEOM2001)

Mentgs | | isszatilizs | e ki.jldés| el ngyfélszulgélatnak|

Yizzzatoltés E-mail-bal | Bezaras

Amikor az ,Egyéb utvonal’-ra kattint, a program felajanlja a sajat adatkdnyvtarat. Ebben
a sorban kell megadnia azt a helyet, ahova szeretne menteni. Az a mentés, ami
ugyanazon a szamitégépen van, ahol a program adatai, az nem mentés! Az tekinthetd
helyesnek, ha egy olyan lemezen vannak az adatai masolatban, amit a szamitogéeptdl
fuggetlendl tud tarolni (gondolja végig: ha elromlik a szamitogép lemezegysége, vagy
virusos lesz, akkor az éles adatokkal egyutt a masolatok is megsemmisiinek).
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A Tallézas gomb megnyomasakor egy valasztéablak jelenik meg:

-
lgl Utvonal kivélasztas = | B |-t

Meghaijtd valasztas |IEI d: [data] j

Kattintson kettot a kivant kényvtar megnyitasahoz!

=0
[E=r DELMUNKA
(E= DkonWIN
fe 11118204
] EKON
Aktuglis kdnyvtar:  De\DELMUNKA\DkonWIN 11118204 |
I Kivalaszt Meégse | I

Itt azt a kdnyvtart latja, ahol jelenleg all. Eltér6 meghajtét a fenti legdrdilé menibdl
valaszthat, majd az alatta lathatdé mappakra kattintva navigalhat koézottuk. Miutan
megtalalta a megfelelét, kettét kell kattintani ra, hogy az ,Aktualis kdnyvtar” felirat mdgott
megjelenjen. A kékkel kiirt mappa lesz az, amit atemelhet a cél utvonalba a Kivalaszt
gomb segitségével.

Miutan meghatarozta a helyet, a Mentés gomb megnyomasaval készitheti el a
biztonsagi masolatot. Ez az aktualis allapotot menti, vagyis ha egy ilyen mentést késébb
visszatdlt, a mentéskori allapot fog visszaallni a betdltés utan. Tehat: ha visszatolt egy
allapotot, amit azutan rogzitett, az elveszik!

Itt még egyszer hangsulyozzuk, hogy annak a cégnek az éppen kivalasztott cége kerul
mentésre, amelyikben éppen all a program.

A mentés gomb megnyomasakor a rendszer 6sszepakolja a kiirando fajlokat, majd a
megadott utvonalra megkiseérli kiirni. Ha ott talal korabbi mentést, engedélyt kér annak
felulirasara:

Confirm ﬁ

Van korabbi mentés a lemezen. A cég:
C.AT. Consulting Kft.
Felalirhatom?

Amennyiben nem szeretné felllirni, cserélije ki a lemezt vagy adjon meg masik
utvonalat.
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Miutan megtértént az adatok tarolasa, (a nyillal jelzett listaban) lathatja, milyen
miveletek kerlltek végrehajtasra:

il .3 -
E Mentés [ visszatGltés = | B S
Czomagolaz
Lemezmiiveletek  [INRNNNRNENRRRERERERRRRERENEN]
Cél / fomas
i A lemez " "B:"lemez f* Eguéb tbvonal
(tvonal |D:'xDELM UMEAND konta/INY1111 8204 Talldz4z

Mentés fatala
i+ Marmal [DkortIN] mentés " D05 feléfelal ([DEOM2001)

] -- Mentés -

Céqneve: CA.T. Cansulting K.

Mentett év: 2010

Fal hossza: 2346582 byte
DADELMUMESAD kortwf MY 1118204 % czomag. 000 kirva: 2346582 byte [(

A, mentés meiti:irtént.

| Vissatihes | Email kildeés | E-mai iigyiekszcinslaak |
Yizzzatoltés E-mail-bal | Bezaras
L -

A mentés soran négy fajl keletkezik. Ezek:

e program.txt — ebben a program neve és verziészama talalhato, hogy késébb
kénnyebb legyen azonositani;

e ceg_neve.txt — a mentett cég neve;
file_len.dta — ez tartalmazza a rendszer szamara a mentés fajl hosszat, mert
amennyiben annyira nagy az adatbazis, hogy csak tébb lemezre fér el, tudnia
kell, hany lemezt kell egymas utan bekérnie a visszatoltés soran

o csomag.xxx — ahol xxx egy 000-t6l indulé sorszam, ebben a sorrendben kell egy
visszatoltésnél a lemezeket behelyezni.

Egy atlagos méretli kdnyvelésnek hibatlan lemez esetén ra kell férnie egy lemezre (évi
5-6000 teétel, 2-300 targyi eszkdz). Olyan esetben, ha ilyen mennyiségii anyagnal 2-3
lemezt kér kiiraskor a program, feltétlenil érdemes megformazni a lemezt, mert
valdszinilleg valamilyen hiba van rajta.

Amennyiben szamitégépek kozott mozgatnak adatokat (at kell tolteni egyik géprél a
masikra) a mentéseket idérendi sorrendben toltsék vissza! Tehat ha be kell télteni 2009-
et és 2010-et, akkor el6sz0r toltse vissza a 2009-es évet, majd a 2010-et és igy tovabb...
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Fontos informacid! A program a biztonsagi mentések elvégzésének sziikségességére
30 naponként felhivja a figyelmet. Ez azt jelenti, hogy amennyiben nem készit 30 napig
biztonsagi mentést, a cégbe belépve egy lUzenetet kap errdl.

Ezt az automatikus figyelmeztetést kikapcsolhatja a program munkakonyvtaraban
elhelyezett fajllal, melynek neve: kulsomentes.txt

A rendszer ennek a fajlnak a tartalmat nem ellenérzi, csak a meglétét: ha megtalalja,
nem fog Uzenetet kuldeni. Ezt azonban csak akkor allitsa be, ha van olyan kuls6
biztonsagi mentése, mely a programtdl fuggetlenll készit hattérmentéseket adatairodl!
Amennyiben valamely kérdésben bizonytalan, kérdezze meg sajat rendszergazdajat,
vagy a forgalmazot!

139



DkonWIN — kettés kényvel6 program

10.1.1 Adatok kiildése e-mailben

A program lehet6séget ad arra, hogy adatait e-mailben elklldje, hogy ott azok
visszatolthet6ek legyenek. Az E-mail kiildés megnyomasakor el6szor 6sszepakolja az
adatokat, majd megprobal megnyitni egy hagyomanyos e-mail ablakot. Ennek feltétele,
hogy a szamitégépen megfeleld mdédon telepitett levelezd rendszer legyen megtalalhato.
Ha nincs ilyen, a funkcio nem mikaodik. Ennek beadllitasaban kérje szakember segitségét.

Tehat, megnyomta az e-mail kiildés gombot, megjelenik az ablak:

"Bl E-mail kiildése ESRECE)

E-mail cim hagy. gizela@catconsulting, hu

Uzenet targya (Informécis killdése (DkoriwIN)

Sajat mail-cim |23n:n|t.dahracsi@catcnnsulting.hu

Sajat nev |D|:|I:ur|:n:$i Zzalt

Kuldés Bezaras

- — il

A fenti sorban (kékkel jelolt) kell az e-mail cimet beirni. A képerny6 alsé két soraban csak
elsé alkalommal kell adatot megadni, mivel azt a rendszer megjegyzi és legkbzelebb
felajanlja. A Kiildésre kattinva, megnyilik egy e-mail:

,
frés: Informacié kiildése (DkonWIN) I =Na=N X

Fajl Szerkesztés MNézet Besziras Formatum Bedllitasek Eszkozdk 3Sdgo
[l Kaides | 2BF Helyesivas - | Mellekiet - [ Biztonsag - [g Mentés -
Mellékletek:

Feladé: ’Zsolt DOBROCSI <zsolt.dobrocsi@®catconsulting.hu> Dobro.. v]

T Cimzett: | & nagy.gizella@catconsulting.hu

|| csomag.dcf

Targy: Informacid kildése (DkonWIN)

l Szdvegtdrzs - ] l Proporcienalis - l | B AT A
|

Dobrocsi Zsoit

C.A.T. Consulting Kit.
http:fwww.cafconsulfing.hu
zsolt.dobrocsi@catconsulfing.fiu
Tel: 06 22 502-310

Fax: 06 22 502-311
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Ebben a megszokott médon megirhatja a levelet. Ha megfigyeli, a csatolmany mar be
van készitve (csomag.dcf). Ez az éppen kivalasztott cég éppen kdnyvelt évének adatait
tartalmazza.

Miutan megirta a levelet, elkildheti. A levelezd program beallitasain mulik az is, hogy a
kildés gomb megnyomasakor azonnal, vagy csak késébb indul el a tényleges atvitel,
ezt nem a konyvel6 rendszer hatarozza meg.

El6fordulhat, hogy — amennyiben tul nagy a kildendé anyag — a levelezd rendszer nem
fogja tudni elkildeni a mail-t. Ez nem a konyvel6 rendszer hibaja, vagy allitani kell a
levelez® programon, vagy a szolgaltaté beallitasain. llyen esetben csak tdmorités utan
kdldheti el az anyagot, ebben kérje szakember tanacsat.

Hasonlé feladatot |at el az E-mail Ggyfélszolgalatnak gomb, annyi kiilénbséggel, hogy
ennek megnyomasakor a cimzettet beirja a program és ez a cimzett a Forgalmazo lesz.
igy kérhet téliink a legegyszeriibben segitséget a program hasznalataval kapcsolatban.
Konkrét kérdésre csak akkor tudunk valaszolni (pl. egy adott bizonylattal mi a gond), ha
latjuk az anyagot. A gomb megnyomasakor a program ugyanugy osszepakolja a cég
adott évének adatait, becsatolja egy mailhez, majd inditja a levelezé programot.

Keérjuk, hogy itt feltétlendl irja le a konkrét problémat, miben kéri a segitséglinket, adja
meg telefonszamat és nevét. Olyan esetben, ha elkuldi a csomag fajlt, majd egy kulon
levélben leirja a gondjat, sokkal nehezebb megtalalnunk, milyen adathoz milyen levél
tartozik. Ez lassitja, vagy lehetetlenné teszi a feldolgozast.

10.1.2 Visszatoltés korabbi mentésbdl vagy mail-bél

Amennyiben szeretne egy korabbi mentéskori allapotot visszaallitani, vagy pl. e-mailben
kapott anyagot kivan betolteni, két lehetdsége van:

e avisszatoltés gomb segitségével olyan anyagokat tolthet vissza, ahol a fentebb
megadott 4 db fajl megtalalhaté. Ez pl. lemezrdl valo visszatdltésnél hasznalatos.
Adja meg a fajlok helyét ugyanugy, mint a mentés készitésekor (pl. egyéb utvonal
esetén keresse meg az adatok mappajat, vagy valassza ki a megfeleld floppy
meghajtot)

e a visszatoltés E-mailbél gomb segitségével pedig olyan mentést tud
visszatdlteni, ahol csak egy csomag.dcf fajl talalhaté. Ennek moddja: amikor
megkapja az e-mailt, mentse a csatolmanyt (csomag.dcf) valami olyan helyre,
amit kbnnyen megtalal, majd ezt a gombot megnyomva adja meg ennek a fajlinak
a nevét és teljes elérési utvonalat).

Miel6tt visszatdlt egy mentést, Iépjen be az adott cégbe. A szoftver nem vizsgalja,
hogy hova tolti vissza az anyagot, ezért ha nem a megfelelé cégben van, egy masik
cég adatait feliilirhatja idegen kényveléssel. Ez adatvesztést eredményez.

A program a visszatoltés el6tt készit az aktualis adatokrél egy mentést, ha véletlenul
rossz cégbe toltétte be az adatokat, ne essen panikba, hivja Ugyfélszolgalatunkat és
segitink. De semmi esetre se kezdjen el sajat maga masolgatni, téltdgetni, mert akkor
mar nem biztos, hogy helyre tudjuk allitani a torélt adatokat. Hagyja abba a munkat az
adott céggel és hivjon bennunket munkaidében.

10.2. Hozzaférések beallitasa
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Minden cégben kulon-kilén megadhatja, hogy ki, milyen mdiveletet végezhet a
konyvelés soran. Ehhez a Felhasznalok jelszavai menu, Hozzaférés jogosultsagok
pontjat kell inditani.

10.2.1. Felhasznaldk jelszavai

A kezel6ket az ablak bal oldalan lathatja, jobb oldalan pedig az éppen kivalasztott kezel6
jogosultsagait:

il |
[l Hozzaféres beallitas = | B |
2557 i 57 S Felhasznald, akire a beallitisok vonatkoznak:
1 Z50LT] semew 1 TSER 11
ES0LT
2 pezsd semm- 12 usEr 12 V| Pénztérbizonylat készités -
- J| Pénztir megtekintése
3 gEza S 13 uszm 13 7 Médositis pénztirban
| Pénztirjelentés nyomtatdsa
4 BEn Ll 14 ysEm 14 V| Pénztér rendeszéase
V| Cépi bizonylatok nyomtatdsa
T — [T ——— V| Szémla iktatd keszelése
V| Einyrelés meniibe lépés
—— 1 J— V| Térzaek meniibe lépés =
== == | Lekérdezések meniibe lépés
| Fipénztar meniibe lépés
7 ysER 7 17 yszm 17 J Elkiilsnitert pénztir meniibe 1lépés
V| Eiegészitdk meniibe lépés
8 ysEm s 18 ysEm 18 | Bedllitésok meniibe lépés
V| Ednyrelt év kivalasztésa
9 gszz s 19 sz 1s jfl&kcr}tir:z:tt Fételelf jévéhagyasa
Egy bizonylat kikeresése
| Pénztér mozgés kinyvelés
10 ysza 10 20 uszm 20 Y| Banki mozgés kiényvelés
| Vegyes bizonylatok kinyvelése
Az elzd felhasznald a rendszergazda. A felhasznaldi jogosults dgok, V] Szémlék kbnyvelése
s C . . V| Szémlafeladis pénztirnak
beallitdza ezért itt mindenk &ppen engedélyezett. 7] Automate komtirozds
| Szémlatiikér karbantartés/nyomtatis
| /E’cinglés | | x Mégse | | Lekinyvelt bizonylatok
| Bizonylatok sorbarendezése bl
i

A megfelel kezelbre kattintva, annak neve megjelenik a jobb oldal tetején, alatta pedig
a kis négyzetek bejeldlésével vagy abbdl a pipa eltavolitdsaval engedélyezhetiftilthatja
az adott menupont vagy funkcié elérését.

A kezel6ket mindig az els6tdl téltse fel. A program csak addig ellenérzi a jelszavakat a
belépéskor, amig egy olyat nem talal, ahol nem adtak meg jelszét. A fenti abra szerint
pl. 5 kezel6t kilonboztet meg a program. Amennyiben az els6 kezel6hoz nem ad meg
jelszét, a belépéskor a program egyaltalan nem fog jelszo6t kérni a cégbe Iépéskor.

Fontos informacid, hogy az els6 kezel6 a rendszeradminisztrator, tehat vannak funkciok,
melyeket az 6 esetében nem tilthat le (pl. a jelen menipont elérését).

Miutan felvitte a kezel6ket és jogosultsagaikat, a Régzités gomb segitségével tarolhatja.
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10.2.2. Sajat jelszé médositasa

Ebben a menupontban az egyes kezel6k a sajat belépési jelszavukat modosithatjak:

rﬂ Sajét jelsz6 beallts.. | ). e S |

Albudliz jelzzd |
[ jelezé

Ilj jelzzd djra

T arolas | | b egszakit |

El6szor adja meg az aktualis jelszot, majd kétszer (egyforman) az ujat. A Tarolas gomb
segitségével rogzitheti a beallitast.

10.2.3. Pénztarak hozzaférései

Amennyiben hasznal elkulonitett pénztarakat, az azokhoz valé hozzaférést tudja
beallitani:

[l Pénztarak hozzaféréseinek beallitasa SRR X
Kezeld =orszama és neve Szz Megnevezeés DEY Fak . =szam Munka=zam
i 1 ZS50LT mindenkinek teljes jog

? DEZSO mindenkingk teljes jog
3 GEZA nindenkinek teljes jog
4 BEA mindenkinek telje= jog
5 USER & mindenkingk teljes jog
& USER & mindenkinek teljes jog
7 USER 7 mindenkinek telje= jog
8 USER & mindenkingk teljes jog
9 USER 9 mindenkinek teljes jog
10 USER 10 mindenkinek teljes jog
11 TSER 11 mindenkingk teljes jog
12 TSER 12 mindenkingk teljes jog
13 USER 13 mindenkinek teljes jog
14 USER 14 mindenkinek telje= jog
15 TSER 15 mindenkingk teljes jog
16 TSER 16 mindenkinek teljes jog
17 USER 17 mindenkinek telje= jog
18 TSER 18 mindenkingk teljes jog
19 TUSER 19 mindenkinek teljes jog
20 USER 20 mindenkinek teljes jog
| Mindenkinek teljes engedély | | % Kivdlasziott kezeld jogosultsaginak bedllitdsa | X Bezards

Figyelem! Ha egyaltalan nem allitott be korlatozast ebben a menipontban, mindenki,
mindegyik pénztarhoz hozzafér. Amennyiben egy valakihez beallit barmit, onnantdl a
tobbiek automatikusan tiltasra kertlnek és ettdl a pillanattél csak azok valaszthatjak ki
az adott pénztart, akinek ezt engedélyezte. Vagyis ebben az esetben mar mindenkihez
szukséges bedllitani a megfelel6 jogot, ahhoz, hogy dolgozni tudjon.

A teljesen szabad kezelés allapotat a bal alsé gombbal allithatja vissza.
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A beallitas a kdvetkezdképpen torténik. Alljon ra valamelyik kezelére és nyomja meg a
Kivéalasztott kezelS jogosultsagainak beallitdsa gombot, vagy egyszeriien kattintson a
kezelbre kettdt. Ekkor megjelennek az adott felhasznald jogosultsagai:

~

[l Penztar hozzaféres besllitasa = | ]

Kivalasztott kezeld:  ZSOLT

Szz Megnevezés DEV F&k . széam Munkaszéam Allapot
1 Budape=st telephely HUF 3812 Teljes hozzaféres
2 Széke=sfehérvar wvalutapénztar 1 EUR 3821 Teljes hozzaférés
3 Széke=sfehérvar valutapénztar 2 USD 3822 Teljes hozziaférés
4 Budapest walutapénztar EUR 3823 Teljes hozziaférés

| " WMindenhezteljes joggal hozzafér | [ %5 Hozzférés bedllitisa l

Ebben a példaban a kivalasztott kezelé valamennyi pénztarba tud rogziteni bizonylatot
és azokat kdzvetlenul kdnyvelheti a fékdnyvbe is.

Egy masik lehetdség:

[l Penztar hozzaféres beallitasa = | B

Kivilasztott kezeld:  DEZSO

S=z Hegnevezés DEV F&k.szam Hunkaszdm Allapot
1 Budape=t telephely HOF 3812 Letiltwa
2 Székesfehérvar valutapénztar 1 ENOR 3821 Automata eldkontirozas
3 Szelkesiehervar valutapenztar 2 USD 3822 Automata eldkontirozas
4 Budape=st walutapénztir EUR 3823 Ietiltva

’ «" Mindenhez teljes joggal hozzafér ] [ £ Hozziférés bedllitisa ]

Ezen bedllitas szerint ,Dezsd” csak a székesfehérvari valutapénztarakhoz férhet hozza
és azokat nem kontirozhatja a f6kdnyvbe, csak az elére megadott tranzakciokodokkal,
az el6kontirozon keresztul konyvelhet. Amennyiben megprébal masik pénztarba belépni,
azt nem fogja engedélyezni a rendszer.
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Miutan a kezel6hoz rendelt beallitasok megjelennek, az egyes pénztarak jogosultsagi
szintjeit ugy tudja atallitani, hogy rakattint a megfelel6 pénztarra, majd a Hozzaférés
beéllitasa gombot megnyomja. A megjelend ablak:

-

[l Hozzaférés besllitisa = B |-

Kezeld neve  DEZS0
Pénztar Székesfehérvar valutapénztar 2

Akezeld nem férhet hozza ehhez a pénztarhoz
Automatikus eldkontirozas o

Teljes hozzaférés eldkontirozo vagy fakanyw

\ s/Bﬁng'téSI \ X Mégse I

Itt 1atja a kezel6 nevét, a pénztar nevét és alatta az egyes hozzaférési szinteket. Ezek
jelentése:

o A kezeld nem férhet hozza ehhez a pénztarhoz: a rendszer megtagadja a
hozzaférést;

o Automatikus el6kontirozas: az adott pénztarba a kezel6 rogzithet bizonylatokat.
Azokat a program a tarolas utan automatikusan kontirozza a tranzakcié kédok
alapjan és elhelyezi az el6kontirozéban a megfeleld konyvelési tételeket. Ennek
a beallitasnak a hasznalatahoz Onnek szamla iktaté modullal kell
rendelkeznie, mivel annak része az elékontirozas modul;

o Teljes hozzaférés elékontirozd vagy fékdnyv: a program az altalanos beallitasok
szerint a bizonylat rogzitése utan vagy egybdl a fékényvi kdnyvelést, vagy az
elékontirozot fogja felajanlani

Az el6z6 jogosultsagok beallitasa utan a kdvetkezéképpen fogja latni a hozzaférési listat:

s ~
[fl Pénztarak hozzaféréseinek beallitisa S| B |
Kezeld sorszamna éz neve Ssz Megnevezes DEV Fdak . =zam Hunkaszam
i 1 Z50LT 4 db penztarhoz van hozzaferese
¥ DEZSO 2 db pénztarhoz van hozziférése
3 GEZA 001 Budapest telephely HUF 3812
4 BEA nincs hozzaféress
5 USER & nincs hozzaféress
& TUSEER & nincs hozziaférése
7 USER 7 nincs hozzaféress
g USER & nincs hozzaféress
9 TSER 92 nincs hozziférése
10 USEER 10 nincs hozzaférese
11 USEER 11 nincs hozzaféress
12 USER 12 nincs hozziférése
13 USER 13 nincs hozzaférese
14 USEER 14 nincs hozzaférese
15 USER 15 nincs hozziférése
16 USEER 16 nincs hozziféréss
17 USER 17 nincs hozzaférese
18 TSER 18 nincs hozziaférése
19 USER 19 nincs hozziaférése
20 USER 20 nincs hozzaféress
I Mindenkinek teljes engedély ‘ [ A Kivalasziott kezeld jogosultsaginak beallitisa ‘ I X Bezaras ‘

A 3. kezel6 egy pénztarhoz férhet hozzd a példa szerint, ilyenkor konkrétan kiirja a
program annak jellemzdit, tébb hozzaférés esetén csak darabszamot.
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11. Kiegészitok

A programhoz rendelhet kulonféle extra bévitéseket. Tobb ilyenbél valaszthat:

automatikus kdnyvelés fogadasa;
szamla iktaté modul;

Excel export modul;

elékontirozé modul;

Kliens-szerver tavkdnyvelés lehetfsége;
munkaszam modul;

export kényvvizsgalé program felé
vételi jegyek kezelése

Ezek egy része a Kiegészit6k meniiben, mas része a funkcidjanak megfelelé helyen
talalhato.

&#l DKonWin 1.17.0912 verzié SNNCIN X
Kanyvelés Tdrzsek Pénztar Deviza pénztar  Lekérdezések  Targyi eszkiozdk Bedllitasck | Kiegészitk | Segitség  Vége |
Fék.kivonat dtadas (Referencia 2007)

Export APEH felé - fékanyvi karton
Export APEH felé - Vevd szdmla analitika

DKO” an 1. 1 7. 0912 Export APEH felé - Szallitd szamla analitika

Export APEH felé - Targyi eszkoz lista

Tabb kényvelés Gsszefésilése

Kdnyveltceg:  |[CAT. Consulting Kit LS exportok készitése

Vételi jegyek kezelése

A program jogosult felhasznaldja
Licenctulajdonos newe: C.A.T. Consulting Kft.
Licenctulajdonos cime: 8000 5zékesfehérvar Tavirda u.2/A 3/
A program licenc érvenyes:  2050.12.31
A program frissitése skt 2011.01 Forrdskod: 20103
Kanywalhetd cag: Korlatlan  Telepités 2010.03.12

2010.09.12

A kiegésziték menlben kapnak helyet azok az extrak, amik nem kézvetlenul a program
mikodéséhez, hanem valamilyen mas tevékenységhez kapcsolodnak.
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11.1 Fékonyvi kivonat export konyvvizsgalé program felé

A menUpontba Iépéskor a kdvetkez6 ablak jelenik meg:

*  Fokonyvi kivonat export g@g|

Utvonal ID:\DelphitDkont INUABE Ykuld)

Iddszak  |z0pe.01.01 - |2006.12.31
Allapat
Kildés mail-ben | Eajlba mentés %
| Bezaras |

Itt az elkésziilt kivonatot kétféleképpen kezelheti:
e elkildheti azonnal E-mail-ben csatolt file-ként;
¢ kimentheti lemezre

El6bbi esetben megjelenik a mail-kuldé ablak, ahol beallithatja a cimzett e-mail cimét és
azonnal a postazando uzenetek kdzé kerul az eredmény.

Utébbi esetben adjon meg egy létezd utvonalat, ahol a program elhelyez egy
IMPORT.TXT nevi file-t.

Az elkészitett file felépitése:
szamlaszam (TAB) szamla megnevezése (TAB) tartozik forgalom (TAB) kévetel forgalom (CR+LF)

Amint az lathatd, az egyes mez6k kdzott TAB karakterek (chr(9)) az elhatarolok, a sor
végén a megszokott CR+LF karakterek vannak (chr(13)+chr(10)).
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11.2 Teljesen automata konyvelés — kiegészité modul

A program tébbféle mddon képes a teljesen automatikus kontirozasra. ehhez el6szor
valassza ki a Kényvelés menliben az Automata kényvelés pontot:

Bl DkonWin 20.07.0722 verzic - O ¥
Konyvelés Torzsek Pénztar Elkdlonitett pénztarak  Lekérdezések Targyi eszkozak Bedllitdsok  Kiegészitdk Segitség  Vége
Szdmla kezeld, iktaté modul > USER 1
Pénztar mozgas kinyvelése
Bank mozgas kdnyvelése
s L * 1Win 20.07.0722 verzié
Kimend szamla kinyvelés »
Vegyes kdnyvelés ¥
Deviza kdnyvelés ¥
Szdmla kézi kiegyenlités b
DszamlaWIM félautornata import A e
. Imp _ | Konyeltév:  on2g
Telefon AFA kalonb. atvezetés ¥
Autormatikus kényvelés » Automatikus kényvelés (program specifikus)
Kimend automata kinyvelés NAV XL5/XML-bal »
Bejovi szamlak autematikus kdnyvelése >
A program jogosult felhasznaldja Adriana kapcsolat
Licenc tulajdonos neve: CAT.C SD-Sys kapesolat
N - - . o ®
Licenc tulajdenos cime: 800081 pirtsrbizonylatok stvétele DszamlaWINbGI 1
Aprogram licenc érvényes: 2050.1; Pénztér kerekitések konyvelése o o et
Aprogram frissitése aktiv 2021.0° Deviza értékelések kanyvelése 'TI.“II.I“
Kényvelhetd céa: Korlatle Importélds AFA tablabsl (XLS/TXT/CSV)
Edkonyvben kiegy. kerekitések elvezetése
Importalds dohdnybolt pénztargép feladdsbal
2020.07.22. | Bealitott nyomtats: Bullzip Po

Képes adatokat atvenni
e DbérWIN programunkbal;
o illetve idegen rendszerbdl formazott széveg vagy XLSX fajlon keresztl.
e barmely kils6 szamlazo programbdl, amely a kotelezben el6irt NAV adohatdsagi
adatszolgaltatas funkcidval rendelkezik
e azonline szamla rendszerbdl letdltétt fajlokbdl

Az els6é harom esetben az adatcsomag dsszekészitésének modjat az adott rendszer
kézikonyvében talalja.

A DbérWIN programbdl torténd adatatvétel a rendszerek alapszolgaltatasaihoz tartozik,
vagyis azt az alapprogramok tartalmazzak. A teljesen automatikus kényveléshez be kell
kapcsoltatni a megfelel6 modult. Ugyanez vonatkozik az idegen programbdl térténd
automatikus adatfogadasra. Ennek aktualis dijardl kozponti telefonszamainkon
tajékozodhat.
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11.2.1 Adatok beolvasasa DbérWIN programbdl

Miutan Osszekészitette a kontirozast a DbérWIN rendszerben, valassza a DbérWIN
opcidt ezen a képernydn.

-

E Automatikus kdnyvelés szamlazébdl és bérprogrambsl =  E 2
Mibdl kanypwvelunk ™ DS zerviz-bal " DszamlawIM-bil i+ DbérwIN-bil
" |degen program altal atadott THT fajlbol " |degen #L5-bal
W [ [
311
Forrds adatok Z:AMUNKAND berwINY 11115204 IMPORT.TT

Elzkészités Allapota Teliesites [DbéftwIN] 2010.10.06

K.ompvelés lapota

B 383 Y arakozd lizta megtekintés |

WE-20101 006 Ecnpvelés Bezéras | IJ

.

A Forras adatok mezében adja meg azt a helyet, ahova a DbérWIN-nel készittette a
feladast. Amennyiben ez pl. egy pendrive-on van, akkor adja meg annak az utvonalat.
Allitsa be azt a datumot, amikorra szeretné régzittetni a kédnyvelést (a fenti példaban
2010. majusi bért régzitink).

Amennyiben jél adta meg az utvonalat, a Varakozo lista megtekintés gomb segitségével
meg tudja nézni a kdnyvelésre varo tételeket:

all Konyvelésre vard adatok lista]a

Bizonylatszdm Teljesités Tartozik Kovetel Afa szén Erték Vevd neve

¥-B0OS 2010.06. 4711 4621 122'742
¥-B0OS 2010.06. 4711 46309 '625
¥-BOE 2010.06. 4711 4732 'B625
¥-B0OS 2010.06. 4711 4733 =1
¥-B0OS 2010.06. 4711 4794 ‘ano
¥-BOE 06, 4711

| Hoesed | Modositss | Totes |
10 téted Ossz. netté: 95536700 OsszAF4 [gon Osszbrutté  [359367.00 [
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Amennyiben a program olyan tételt talal, ami nem kényvelheté szamlara van el6irva,
netan féllabas vagy mas miatt nem vihetd fel, erre figyelmeztet és egyuttal raallitia a
sormutatot:

llyenkor a megfelelé sorra allva, majd a Mddositas gombot megnyomva tud javitani,
torolhet tételsorokat a sorra allva és a Térlés gombot megnyomva.

Az ellenbrzés utan zarja be az ablakot.

A Kbényvelés gombot megnyomva, véglegesitheti a bizonylatot, elétte azonban készithet
biztonsagi mentést is, ha akar:

Miutan ez megtdrtént, a program kinyomtatja a vegyes bizonylatot.
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11.2.2 Adatok fogadasa idegen programbél
Szbvegfajlbol olvasas esetén:

El6szor jeldlje be az ,Idegen program altal atadott TXT fajlbol” gombot. Amennyiben az
export adatokat biztosité program DOS alapu, a jelolénégyzetet is pipalja ki.

A Forras adatok helyét irja be, amennyiben a rendszeriik a Magyar Faktor Rt-nek sz616
rendszerlnkkel is Ossze van kotve, azonnali faktor atvezetést is rogzittethet a
programmal a jeldl6 kipipalasa esetén.

Ezutan mar csak a Kényvelés gombra kell kattintania.

Ellenérzéshez (konyvelés elétt) a Varakozé lista megtekintése gombot hasznalhatja,
ilyenkor minden ugyanugy elkészul, mint a kdnyvelés esetében, de nem kerll tarolasra
a beolvasott lista.

Olvasas Excel fajlbol:

XLS f4jlbdl torténd beolvasasnal ugyanezek az oszlopok kertiljenek a feladasba, az elsé
sortdl kérjik az adatokat (nem kell bevezet6 fejsor), a tételsorok végét az jelzi, ha az 1.
oszlop ures (nincs lezaro).

A konyvelés fajl neve IMPORT.XLS legyen, a vev6é adatokat tartalmazoé pedig
V_IMPORT.XLS - a fajlok koézll az IMPORT.XLS megvaltoztathaté a forras adatoknal,
a vevo fjl neve azonban nem!

Uj vevék automatikus felvitele:

Olyan esetben, ha nem a mi rendszereinkbdl torténik az importalads, hanem idegen
programbdl, a vevék nem biztos, hogy hozza lettek rendelve f6kényvi szamlahoz. Azért,
hogy a helyes miikddéshez szilkséges hozzarendelés megtdrténjen, beirhatja azt a
fékonyvi szamlat, amihez hozza szeretné rendelni a nem partnerkdddal ellatott Uj vevéit:

A partner adatok valtozasa esetén tudja frissiteni a vevék adatait a rendszer, ha a
Partner adatok teljes frissitését is kérem négyzetben van pipa. llyen esetben a
név/cim/adészam mezéket javitja a program valtozas esetén.

Alapesetben az idegen programbdl jové anyag beolvasasanak beallitasat latja a
kovetkez6 oldalon:
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b

i ™
E Automatikus kinyvelés szamlazabal &s bérprogrambdl E@g
B ==

Program valasztas (mibél konyveliink)

(7 DSzemviz-bdl () DszamlaWliN-bal i@ Idegen XLS-bdl (1tipus) ) Provimax XLS-bdl
() DbérWIM-bal Teljesités (DbErWIN)

() DpénztarWin-bdl

(") ldegen program altal dtadott TXT fajlt DOS alapdbal Fix szélesség (nem TAB)

Partner adatok kezelése

[¥]iJj partnerek felvitele a térzsbe kid alapjan; [T Partner adatok teljes frissitését is kérem

Konyvelés beallitasok

Yewdk fikdny szamlaja tha nincs hozarendelt 5z import fajlban) 311
Penztar tételek fdkimai szamlaja tha nincs hozzarendelt az import fajlbam 381
Szallitdk flkdmyi szamldja (ha nincs hozarendelt az import f&jlkhan 454

Metn kontirozott hevételek ki szamlaja (ha nincs hozarendelt a2 impothan)

Mern kontirozott hewvételak AFA szamldja (ha nincs hozarendelt az impaorthan)

Mern kontirozott hevételek AFA%-a (ha nincs hozzarendelt az importharn) 2

()]

Faktoralt tvezetés [ Szamlaszam |3gg Atvezetés biz.szam VE-20140605
Konyvtar és fajl beallitasok
Forras adatok  p\DELMUMKADkonWIN'munka IMPORTXLS

Elfkészités | | Konyvelés | |

Vevii kereszitablazat [ WVarakozd lista meatekintés | ‘ v,
Kinyelés

[ Warakozd lista térlése |

X Beziris ‘

Miutan a kényvelés gombra kattintott, a rendszer megjeleniti a beolvasott listat, ahol még
az szlkség szerint javithatd, majd véglegesithetd.
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Az import fajl formatuma:

Rovidités Max Adattipus Szoveges leiras
szélesség

TARTOZIK 8| szbveg tartozik szamlaszam

KOVETEL 8| szdveg kdvetel szamlaszam

AFASZAM 8|széveg | AFA szamlaszam (467 vagy aladbontasa)

BIZSZAM 14 | szbveg Bizonylatszam (szamlasorszam)

NETTO 14 |szdm netté érték

AFASZAZ 2| szdveg AFA szazalék (0,5,7,12,15,18,25,27,AM,AN,AJ)

PKOD 5| egész A vevd kodja (a szamlazé és konyveld
szam rendszerben azonosnak kell lenni a vevd

torzsadat listanak)

PNEV 36 | szbveg Vevé neve Kiirva

KELT 10 | datum Bizonylat kelte. Formatum: ,2005.11.01”

TELJ 10 | datum Teljesités

HATIDO 10 | datum Fizetési hataridd

ALAP1 14 | szam AFA alap1 (18%)

ALAP2 14 | szam AFA alap2 (27%)

ALAP3 14 | szadm AFA alap3 (5%)

ALAPAM 14 |szam Adomentes alap

ALAPAN 14 |szam Nem elszamolhato alap — itt nem értelmezett

ALAPAJ 14 |szam Adodjegyes alap

AFAERT 14 | szam AFA érték 6sszesen

AFAL 14 | szédm AFA érték 1. kulcs - itt nem hasznalt

AFA2 14 | szadm AFA érték 2. kulcs - itt nem hasznalt

FI1Z.MOD 8| szbveg Fizetési mod ('K’-val kezd6ddk

készpénzesek)

MUNKAS 8| szdveg Munkaszam

SZTELJ 10 | datum Szamviteli teljesités

MEGJ 45 | szdveg Megjegyzés sor szbvege

DEVNET 14 |szam Deviza érték nettod

DEVAFA 14 | szam Deviza érték AFA (ha van)

DEVARF 14 |szdm Deviza arfolyam (célszeril 3 karakter tizedes)

DEVTIP 3| szdveg Szabvany devizanem kaéd pl. EUR

KAPCSBIZ 14 | szbveg Kiegyenlitésnél a kapcsolddé biz. szama

Idegen programbdl (TXT esetén) a kdvetkezd formaban tudunk adatot fogadni: CR+LF
lezarasu sorokban, DOS (CP852) vagy ANSI(CP1250) kddolassal. Az egyes adatokat a
soron belll TAB (CHR9) karakterek zarjak. A szélességeket be kell tartani.

A MEGJ mez6 elhagyhatd, ha nincs megadva, az alapértelmezett széveget irja be a
rendszer.

A MUNKAS mez6 maradhat Ures string, a DEVNET, DEVAFA, DEVARF 0-tél eltér$
értéke esetén a program devizasnak kezeli a bizonylatot.

Idegen programbol torténd atvételnél a KAPCSBIZ mez6ben akkor kell adatot
szerepeltetni, ha kiegyenlitést rogzitliink. A rendszer bank naplon régzit, ha bank
fékonyvi szamla van a T/K oldalon, vegyes naplén, ha atvezetési szamla, pénztarnaplon,
ha pénztarszamla. Egyéb esetben kibocsatott szamlaként kezeli a tételt.

A fenti adatok kozoétt van ,nem hasznalt”, ezeknek a helyét egy Ures chr(9) karakterrel is
jelezheti.
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Vevé adatok import fajljanak formatuma:

Rovidités Max Adattipus Szoveges leiras
szélesség
PKOD 5| egész A vevd kodja (a szamlazé és konyveld
szam rendszerben azonosnak kell lenni a vevd

torzsadat listanak)

PNEV 36 | szbveg Vevb neve Kiirva

OSSZEKOTO 36 | szOveg Osszekdté neve

Cim 36|széveg | Szamlazasi cim

BANKSZLA 26 | szbveg Bankszamla szama

TELEFON 12 | szbveg Telefon

FAX 12 | szbveg Fax

MEGJEGYZES 36 | szbveg Tetszbleges megjegyzés

ADOSZAM 20 | szbveg Addszam

FOKSZLA 8| szbveg Foékonyvi szamla szama (pl. 311 vagy
312)

A rendszer a szallitokat (partnereket) az S_IMPORT.TXT, a vevéket a V_IMPORT.TXT
fajlban keresi azon az utvonalon, ahol az import fajlt is.

A szallité partnerek atadasa ugyanebben a formatumban toérténik. A szallitdk és vevok
sorszama 1-r6l indulnak és egymastdl fliggetlenek (tehat vany 1-es szallité és 1-es vevd

is).
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11.3 Importalas AFA tablabol

Az automatikus szamla fogadas masik médja, ha tgyfele a kimend és beérkez6 szamlait
egy kis Excel tablaba rogziti. Ezzel 6 latja az AFA pillanatra kész alakulasat, Ont viszont
megkiméli az dsszes olyan adat rogzitésétél, melyet egyszer mar begépelt. A tabla
felépitése a CD lemez docs mappajaban talalhaté (DkonWIN import formatum.xis). A
tablazat adatsorai a 2. sortél kezdédnek, az els6 a fejsor. Amikor hasznalatba veszik a
tablat, a 2., 3. sorbdl — értelemszeriien — torolni kell a minta adatokat. Az 6sszesité sor
alatti rész szintén térolhetd.

El6szor a tablazathoz tartozé alapbeallitasokat kell megtenni. Ehhez nyomja meg a
Beallitasok gombot. A megjelend ablak:

[l Importslas AFA tablabél besllitssai = | E | S
Altaldnos Ktsg. g44 Altaldnos HUF bev. g4 Altaldnos DEV bev. go
Pénztarszla.  3g14 Wevd szamla 311 Szallité szamla 4541
AFAszamldk  Kules: 27 Fizetendd szla. 46T Felszamitoft szla.  4p514

Kulcs: 18 Fizetendd szla. 4FT2 Felszamitott 5213, 46R12
Kulcs: 05 Fizetendd szla. 4673 Felszamitoft szla. 45613
Kulcs: 00 Fizetendd szla. 4674 Felszamitott szla. 46615
EU fizetendd  4g749 EL! felszamitott 46619 EU rendezd 268
Kiegyenlités Atvezetési szamla 3891 Storndikompenzalas dtvezetési szamla  3ggg
0% AFA oszlop értelmezése 0% AFA = Minuszos szamlakat forditva kinyveljik (pozitivoan)
| " Rigzités | ‘ X Mégse |

Természetesen ilyenkor még nem Kkitdltve jelenik meg, ezt a cég szamlatikrének
megfeleléen kell adatokkal feltdlteni. Az egyes mezdk hasznalata:

o Adltalanos koltség szamla: olyan esetben, ha egy felszamitott AFA lapon 1évé
tételsorban nincs kitbltve a fékdnyvi szam oszlop, ezt fogja beirni a rendszer a
tartozik oldalra;

e 4ltalanos HUF és DEV bev.: a fizetendé AFA lapon, ha valamelyik tételnél nincs
kitdltve a f6kdnyvi szam oszlop, ezt fogja beirni a rendszer. Azt, hogy az adott
sorhoz a HUF vagy DEV mez8ben megadott szamla fog szerepelni, azt a tételsor
devizanem kodja fogja elddnteni;

e adja meg a pénztar, vevd és szallitd szamlakat, amivel szemben szeretne
konyveltetni

e akodvetkezé sorokban az AFA kulcshoz tartozo fékonyvi szamlakat kell beallitani;

o EU értékesités és beszerzés esetén a rendszer a normal tételsor utan mind a
fizetendd, mind a levonhatdé AFA-t ezekre a szamlakra lekonyveli;

e kiegyenlités atvezetési szamla a harmadik lapon szerepld pénztar és a negyedik
lapon 1évé bank alapjan végzi a kdnyvelést ezzel a szamlaval szembern;

o stornd/kompenzalas: ha a kapcsoldédd bizonylat mezé kitdltott, ezen keresztil
vezeti dssze a rendszer a bizonylatokat
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e 0% AFA mod: a cégnek megfeleléen eldéntheti, hogy a NettoO oszlop
értelmezése mi legyen: 0%-o0s, AFA kéron kiviili, vagy forditott AFA

e amennyiben a minuszos szamlakat forditva kényveljiik négyzetbe tesz pipat, a
negativ el6jell értékek esetén a program a kdnyvelés iranyat (T<->K) megforditja
és pozitiv eléjellel konyvel.

Miutan beallitotta az adatokat, rogzithetjik, majd johet a tabla beolvasas:

(Bl importaiss aFa ozoa T . EENEEN™)

Utvonal DADELMUNKAD konWinteszt

Fajlnév import.xls A megengedett fajinevek: * XLS = THT és *.CSV

Feldolgozas

[| Beolvasoft tibla adatainak rendezése teljesitésre kinyelés eldtt

@ Vevdi szamlak betiltése (7 Szallitdi szamlak betiltése

’ % Bedllitas ] ’ _Eéraknzﬁlista] [ «" Rendben ] . X Wégse |

Itt mar csak annyi teenddje van, hogy megadja a fajl elérési utvonalat (ezt meg is
tallézhatja) és nevét. A Rendben gomb megnyomasa utan a rendszer betoélti az adatokat
€s megjeleniti az automata konyvelés el6készitd ablakat.

E K&nyvelésre vard adatok listdja ¥ =NACE X
Bizonylatszam Kapcs. bizszém. Teljesités Tartozik Edvetsl Afa szam Erték Munkasz. Pkad. Vevd neve
1. ] 2 .0 -
1-02-B 2012.02. 9101 157 =
1-02-B 2012.02.01 3811 9101 AT 137473 00000 rétsag =
2/02-B 2012.02.01 3811 9101 4671 53988 00000 rétsag
2-027B 2012.02.01 3811 9101 4672 11'883 00000 rétsag
2-02-B 2012.02.01 3811 9101 Al 3769 00000 rétsag
I702-B 2012.02.01 3811 9101 4671 177687 00000 négrad
3-02-B 2012.02.01 3811 9101 4672 55436 00000 nograd Hl
I702-B 2012.02.01 3811 9101 4673 1900 00000 négrad
3-02-B 2012.02.01 3811 9101 AT 39'572 00000 nograd A
4-02-B 2012.02.02 3811 9101 4671 270'569 00000 nograd
4-02-B 2012.02.02 3811 9101 4672 54'546 00000 nograd
4-02-B 2012.02.02 3811 9101 4673 31040 00000 nograd
4-02-B 2012.02.02 3811 9101 AT 60565 00000 nograd
5-02-B 2012.02.02 3811 9101 4671 790" 261 00000 rétsag
E-02-B 2012.02.02 3811 9101 4672 143'738 00000 rétsag
5-02-B 2012.02.02 3811 9101 AT 1371024 00000 rétsag
6-02-B 2012.02.02 3811 9101 4671 1771278 00000 rétsag
6/02/B 2012.02.02 3811 9101 4672 19'581 00000 rétsag
6-02-B 2012.02.02 3811 9101 Al 4'o24 00000 rétsag i
11262 tétel
Bizonylatszamok feitotése | [ g Hozdaa | [ £ wodosit | M 1onss | | ) Evengmes | [¥IKapcs. bizonylatszm /Pkod meglétének ellent
Ossz nettd: 38009869,6: OSSZAFA g1g497135 Osszbruttd 45174841 0 [./ iévéhagyésl [ X Bezdrds ]

Itt még belejavithat azokba a tételekbe, amik esetleg nem a megfeleld helyen vannak
(amennyiben hibas kdnyvelést talal, a rendszer az adott sort pirossal irja ki), vagy csak
valami okbdl szeretné modositani. Ezutan a Jovahagyas gombbal véglegesitheti a
tételeket. Amennyiben valamelyik tétel hibas, azt pirossal irja ki a rendszer. Amig hibas
tétel van a listaban, a program nem enged tarolni. Ezt a listat - ha valamiért ki kellett
Iépnie belble - a Varakozo lista gombbal barmikor ujra hivhatja, mig nem rogziti.
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11.4 Importalas NAV exportbdl

Azokbdl a szamlazéd programokbdl, melyek nem lettek felkészitve a mi rendszerinkkel
val6 egylttmikodésre, szintén van lehet6ség az adatok automatikus kdnyveléseére (kis
megszoritasokkal). természetesen az sokkal szerencsésebb helyzet, ha a szamlazé
rendszer képes kikontirozni a kibocsatott szamlakat és ugy atadni, de mivel az esetek
nagyobb részében egy vallalkozas tevékenysége nagyjabol azonos jellegi, a DkonWIN-
ben megadott beallitdsokkal is lehetéség van teljesen vagy kdzel teliesen (minimalis kézi
javitas mellett) kikontiroztatni az anyagot, ezzel rengeteg manualis adatrogzitéstél
megszabadulva.

11.4.1 A kontirozas beallitasa (kimené szamlak)
Miel6tt konyvelni kezd, elétte egyszer be kell allitani a sziikséges alap informaciokat.

Valassza ki a Kényvelés menu -> Automatikus kbnyvelés -> Kimend automata kbnyvelés
NAV XLS/XML-bd! -> Kimend kbnyvelés beallitasok pontjat.

[l DkonWin 20.07.0722 verzie - O *
Kényvelés  Torzsek Pénztar  Elkidlonitett pénztarak  Lekérdezések  Targyi eszkézdk Bedllitasok  Kiegésziték Segitség  Vége
Szamla kezeld, iktatd modul » USER 1
Pénztar mozgas kdnyvelése
Bank mozgads kinyvelése
S ' 1Win 20.07.0722 verzi6
Kimend szamla kanyvelés ¥
Vegyes kinyvelés ¥
Deviza kényvelés >
Szamla keézi kiegyenlités >
DszamlaWIM félautornata import i Ay
. imp | | Konpeltév:  opop o
Telefon AFA kilanb. atvezetés ¥
Automnatikus konyvelés ¥ Automatikus konyvelés (program specifikus) |
Kimend automata kdnywvelés NAY XLS/XML-bal ¥ Adat beolvasas, konyvelés
Bejovd szamlak automatikus kdnyvelése > Kimend kinyvelés bedllitasok
A program jogosult felhasznaldja Adriana kapcsolat
Licenc tulajdonos neve: CATC SD-Sys kapesolat
e 8000 S b tarbizonylatok stvétele DszamlaWINGSI
Aprogram licenc érvényes: 2050.1: Pénztér kerekitések kinyvelése
Aprogram frissitése aktiv: 2021.0¢ Deviza értékelések kényvelése
Kanyvelhetd céa: Korlatlz Importalas AFA tablabal (XLS/TXT/CSV)
Edkdnyvben kiegy. kerekitések elvezetése
Importalds dohanybolt pénztargép feladashaol
2020.07.22. | Bealitott nyomtats: Bullzip P

A megjelend tablaban tudja megadni azokat a f6kényvi szamokat, melyek az adott cég
esetében hasznalatosak.
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Egyéb fokanyvi szamldk

Atvezetési szamla (storndhoz) 3397 ELABE

SFt-os KP kerekités nyereség Sajst termelés aktivaldsa |+ Tétel kontirozasi bedliitdsok

SFt-os KP kerekités veszteség Sajat termelés Atvezetési szamla

Il

1 Betiiltés eldzd vrdl

&fl Kimené szamlak kontirozasanak alapbeallitasai - O *

AFA kulcs 1 Szlaszam Alapértelmezett (9-es) bev.fik.szamla Devizas értekesitések vevd szamidja 3161
AFA kulcs 2 Szlaszam FA kimend tetelek eltérd 9-es szamla l:l Devizanem Fok.szam 3152
AFA kules 3 Szlaszédm EU-n belilli értékesités (5-es) l:l Devizanem Fék.szédm
AFA kulcs 4 Szlaszédm Harmadik orszéaba tirténd ért (9-es) Devizanem I:I Fdk.szédm I:I
AFA kulcs 5 Szlaszam Belftldi deviza bevételek (9-es) fik. Devizanem I:I Fék.szédm I:I
Alapértelmezett vevd fikinyvi szamla Export értékesités AFA szamla (467) l:l Devizanem I:I Fék.szédm I:I
KP-5 bizonylatok kinyvelése EU-n beliili bevétel AFA szamla (467) e

Devizas szamlakon | nettd az eredeti devizaban v
Fizetési mad szerinti szlirés S 5

Devizés szamlakon | AFp a7 eredeti devizaban ~
Eltérd fizetési mdd 1 (pl. utdnvét) UTAMVET Eltérd fizetési mdd vevd fik. szamla 313
Eltérd fizetési mad 2 (pl. bankkartya) l:l Eltérd fizetési mdd vevd fik, szamla l:l EVA-s a cég, ezért AFA bontds nélkiil kényveliink [

Megjegyzés sor szdveq (kontirozashoz) |Szémla kibocsatés #PNEV ' Rigzités XK Mégse

A bedllitas szempontjabdl nagyon fontos, hogy az AFA kulcsokat ne nullazza. Ha
valamelyikre nincs sziksége, ott a f6kodnyvi szamnal (szlaszam mez8) adjon meg
467999-et. igy — ha mégis eléfordulna olyan — hibajelzést fog kapni a rendszertél, de
ezzel felhivja a figyelmet erre.

A KP-s bizonylatok elklilonithet6ek, ezek azonnal mehetnek a megfelel6 381xx
sza:\mléra, a program a fizetési mod alapjan dont, ha ,K” betlvel kezd6dik (kivéve a
-,KARTYA”), akkor fog ide kontirozni. Szintén ide veszi a BARGELD és CASH esetében
is.

Amennyiben megad eltérd fizetési mod eltérd konyvelés beallitast, a program az itt beirt
megtalalasa esetén (a fizetési médnal) a mellette feltlintetett szamlara kdnyvel. Ha nem
tolti ki, nem foglalkozik vele. A feldolgozasi sorrend: készpénzes -> eltér6 fizetési mod 1
-> eltéré fizetési mod 2 -> alapértelmezett vevé (tehat ami nem felelt meg egyik
kritériumnak sem, az megy arra). Az eltér6 fizetési moédonkénti bontas természetesen a
belfdldi Ft szamlakra vonatkozik, a devizasokat kuldn kell megadni.

Szintén beallithatja, hogy a szamlazo programbol j6vé feladasban az arak a deviza
nemében vannak AFA kulcsonként dsszesitve, vagy forintban. Erre azért van szikség,
mert nem egységes az egyes programok mezd értelmezése.

Ugyancsak elkulonithet devizanemenként szamlakat, igy pl. szét tudja valogatni az
Euréds és Dollaros szamlakat. Ebbél az alapértelmezetten kivil 6t6t allithat be.

Amennyiben az alapértelmezett megjegyzés szdvegbe beirja a #PNEV vezérld
parancsot, annak helyére a program beirja a kontirozaskor az adott partner nevét, tehat
pl. igy fog kinézni a megjegyzés sor. Szamla kibocsatas Kovacs-21 Kit. (mar ha a
Kovacs-21 Kft van a partnerben).
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11.4.2 A fajl beolvasasa

A Kényvelés menlu -> Automatikus kényvelés -> Kimend automata kényvelés NAV
XLS/XML-bél -> Adat beolvasas, kényvelés menlpont inditasakor egy Ures képerny6t
lathat:

&l Konyvelés szamlézs altal készitett XML-bal, NAV adatnl;hn’l (xu,ﬂs;qcsw - [} ><
Teljesites Bizonylatszan Fiz .mod. Fkod. Partner neve Hetto AFA Brutto DEY
0 tétel
XMLXLS beolvasis Lista torlése Szdmla adatai Szamla tételei
Fizetési mod nélkiliek jeldlése KP-sek kijelolése Utanvétesek jeldlése Karyasok jeldllése Online jeldlése Kijeldlteknek (Uresbe) fizetési mdd beirdsa
? Vevd szinkron (Ujak felvitele) « Nem azonositott vevdk kijeldlése Kijeldlések levétele Kéd l:l ¥ Kijeldlt "0™-as partnerekhez kad rendelése
| Varakozok kinyvelése Az 1 Ft-nal kisebb (pl. kerekitésbdl) tételeket is kiinyveljiik (Osszesen érték kiilonb kiny.(DEV) [] Dupla tétel ellendrzés X Beziras

Abban az esetben, ha a bal als6 sarokban piros felirattal latja a Varakozék kényvelése
gombot, az azt jelenti, hogy korabbi beolvasasbdl van nem véglegesitett listaja. Ebben
az esetben nyomja meg a gombot, majd vagy hagyja jova (ezzel lekdnyvelteti), vagy
tordlje. Utana tud ujabb feladast betolteni.

A lista alatt nyomja meg az XML fajl beolvasasa gombot. A megjelené ablakban
beirhatja vagy tallézassal megkeresheti a megfelel6 utvonalat és a fajl nevet,
ahol/amiben az XML feladas talalhato:

Ll 0L feladis betsitése - | X
Utvonal [a:DELMUNKADKonwWINU2345678wmiimport [ REERRE e )
Honnan Szamlazd programbadl MAY XML export fajl (eredeti "addhatdsagi adatszolg ~
Fainév  [NAVadatszolg XHL | ) Fajl keresés
Feldolgozas

&’ Rendben X Mégse

A program megjegyzi a mappat, legkdzelebb mar azt ajanlja majd fel.
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Nagyon fontos a megfeleld fajltipus kivalasztasa a Honnan mezében:

Szamlazd programbdl MAY XKML export fjl (eredeti "adéhatdsagi adatszolg

Szamlazd programbdl MAY XML export fajl (eredeti "addhatdsagi adatszolgalt:
onlineszamla.nav.gov.nu-ral letltit XLSK

onlineszamla.nav.gov.hu-rdl letditdt XLS

onlineszamla.nav.gov.hu-bal készilt C3Y

Az elsé a mar régéta hasznalt szamlazé programbdl kinyert feladas. A kdvetkezé
haromra azért van sziikség, mert nem minden szamitégépen van Microsoft Excel, illetve
annak is tobb valtozata van forgalomban.

A mi rendszereink a Windowsban mint szolgaltatast hivjak meg az Excel funkciéit, de
ehhez rendesen telepitett, aktivalt Microsoft Excelre van szlikség.

A NAYV online szamla rendszerébdl letdltheté XLSX fajlokat az Ujabbak és a megfeleld
konverter programmal ellatott régebbi Microsoft programok tudjak megnyitni.

Akinek csak OpenOffice vagy LibreOffice all a rendelkezésére, annak sem kell
ezen aggodnia.

Toltse le az online szamlardl a fajlt, nyissa meg az Office programjaban, majd mentse
CSV formatumban. Itt valassza ki a CSV-t, ezt mar meg tudjuk akkor is nyitni, ha nem
rendelkezik Office jogosultsaggal.

Nyomja meg a Fajl keresés gombot, valassza ki a megfelel6t.

Ezutan nyomja meg a Rendben gombot.

A program beolvassa a fajl adatait és a biztonsag kedvéért kiirja a feladasbadl kinyert
informaciokat.

Confirm ot

o A megadaott f4jlban Iévé adatol:

Kibocsatd neve Gyakorld Kft
Kibocsatd addszama: 12345673-2-07
Export datuma: 2016-04-04 i
Kezdd ida: 2016-04-04 ]
Zarg idd: 2016-04-04 |
Kezdd szamlaszam: 00000001416 1
Zard szamlaszam: 00000003416 I
Bizonylat dh: 3

ezeket szeretné bealvasni?

Yes Mo

Itt ellenérizze a cég nevét, idészakot, a kezdd-zard szamlaszamokat, hogy biztosan a
megfelel cégbe és a megfeleld feladast toltse be. Amennyiben valami nincs rendben, a
miveletet megszakithatja a No gombra kattintva, ha minden rendben, a Yes gombbal
toltheti be ténylegesen az adatokat.
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d Efl Kenyvelés szamlsze altal készitett XML-bal - m} x .1
Telje=ités Bizonylatszan Pkéd. Partner neve Hattd [Ft] AF4 [Ft] Bruttd [Ft] DEV

i .03.20 2019-00031 54 Joska Pista Kft. 90000, 00 24300, 00 114'300,00 HUF
L .04 .03 2019-00032 54 Joska Pista Kft. 120'000,00 321400, 00 152'400,00 HUF
[12019.03.14 2019-00033 19 Jasz-HNagykun-Szolnok Megvei He 183'228.00 491472, 00 232'700,00 HUF
[12019.03.26 201900034 59 Miirmiile Bt 4'560'000,00 1'231'200.00 5'791'200,00 HUF

| |[12019.03.28 2019-00035 94 Most wagy =scha Kft 187'630.00 S0'660. 00 238'290. 00 HUF

| [12019.03.29 2019-00036 8% Bélapatfalwai Golwahir Bt. 2'474'000.00 GE7'9280.00 3'141'980.00 HUF
[12019.03.29 2019-00037 85 Bélapatfalwai Golwahir Bt. 3z20'o000,00 86400, 00 406'400, 00 HUF
[12019.03.29 2019-00038 13 Szécsénvy éz Térsége Lapkiado 193'456,00 B2'233.00 245'689,00 HUF

El [12019.04.01 2019-00033 177 Kecskapasztor KKt. 838'856.00 226'491,00 1'065' 347,00 HUF

4 |[]2019.04.02 2019-00040 118 Dr. Bubo 191'752.00 51'773,00 243'525,00 HUF

q []12019.03.26 2019-00041 59 Miirmiile Bt o.00 0. 00 0.00 HUF
[12019.03.18 2019-00042 183 Dunai Tutajos Kit. 132'000.00 35'640.00 167'640.00 HUF

19 |[]2019.04.04 201900043 66 Vitéz Felsdhdazi Pizmi 75'000.00 20" 250,00 95'250.00 HUF
[12019.04.10 2019-00044 137 Baktatd Béla 361'9048.00 97716, 00 459'623,00 HUF

d |[]2019.04.12 2019-00045 54 Joska Pista Kft. 105'000,00 28350, 00 133'350,00 HUF =

1 |C12019.04.18 2019-00046 39 Nicsak Egy Kit 1'o03'104.00 270'838,00 1'273'942, 00 HUF
[12019.04.12 2019-00047 89 Matyi Neni Bt. 137'000.00 361990, 00 173'990,00 HUF

4 []2019.04.24 201900048 197 Milszerjavito Kit 211'060,00 S6'986. 00 268'046. 00 HUF [
[12019.04.24 2019-00049 89 Matyi Neéni Bt. 252'000.00 68°'040.00 320'040.00 HUF -

g |[J2019.04.25 2019-00050 54 Joska Pista Kft. 60°'000.00 16'200.00 76'200.00 HUF
[]2019.04.25 201900051 59 Miirniile Bt 363'340.00 98102, 00 461'442, 00 HUF

J |[J2019.04.29 2019-00052 137 Baktatd Béla 35g'7e4.00 96872, 00 455'6E6, 00 HUF
[12019.04.30 2019-00053 54 Joska Pista Kft. 90000, 00 24300, 00 114'300,00 HUF

a [12019.04.30 2019-00054 39 Nicsak Egy Kit 130'000,00 35100, 00 165100, 00 HUF
[]2019.06.05 2019-00055 54 Jdoska Pista Hft 234'311.00 63'264.00 297'575. 00 HUF

K | 2019.04.18 2019-00056 39 Nicsak Egy Kit 0.00 0.00 0.00 HUF
[12019.04.1%8 201900057 39 Nicsak Egv Kit 1'003'104.00 270'838,00 1'273'942, 00 HUF

u [12019.05.03 2019-00058 54 Joska Pista Kft. 170'440.00 46019, 00 216'459,00 HUF

R 0/29 tétel

3 [ XML fdjl beglvasdsa U Lista tarliése [ Szimla tételei

? Vevd szinkron (djak felvitele) « Nem azonositott vevik kijeldlése Kad I:I < ¥ Kijelalt"0"-as partnerekhez kdd rendelése

|+ Kontirozas, dtadas a kiinyvelésnek Az 1 Ft-nal kisebb (pl. kerekitésbdl adddd) tételeket is kinyveljik  Dezirds 6

A program a betdltéskor megprobdlja a partnereket beazonositani a DkonWIN
térzsadatai alapjan. Els6sorban — ha van — az adészam alapjan, ha nincs, a vevé nevét
és cimét figyelve.

Amelyik céget sikeresen azonositotta, ott a Pkéd oszlopban hozzarendeli a
térzsadatokban lévé partnerkddot. A tdbbi elétt O lesz lathato.

A fel nem ismert veviket tobbféleképpen is azonosithatja. Van arra lehetésége. hogy a
megfeleld sorra kett6t kattintva (vagy megnyomva a Szamla adatai gombot), egyedileg
javitsa annak adatat:

£# Bizonylat adatai - O X

Partnerkad Név |Dr_ Bubd

Addszam

Kozternev  |[NE5

o
w

=3
=

Nettd 6ssz.
27% nettd
18% nettd
05% nettd AFA Bruttd
25% nettd AFA Bruttd
00% nettd AFA Bruttd
Ford. AFA Bruttd

D

A Partnerkdéd mezében természetesen rendelkezésre all az F1 gomb, ahol a torzsbdl
valaszthat, vagy kézzel is megadhatja a partnerkddot és nevet.
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Masik lehetdség, hogy kijeldli a sor elején alloé pipak segitségeével, vagy a képernyé bal
alsé6 részén talalhato gombok koézil a Nem azonositott vevok kijelélése
megnyomasaval a nullas koduakat:

{MLYLS beolvasas m Lista térlése [] Szdmla adatai [] Szam
Fizetési mod nélkiliek jelilése KP-sek Kijeldlése Utanvétesek jelilése Kartyasok
? Vv szinkron (djak felvitele) " Mem azonositott vevdk kijeldlése Kijeldlések levétels

__» Kontirozas, kényvelés Az 1 Ft-nal kisebb (pl. kerekitésbdl) tételeket is kinyveljiik Ossze

Ezutan beirhat egy partnerkédot a megfeleld rovatba, a Kijelélt ,,0”-as partnerekhez
kod rendelése gombbal pedig hozzarendelheti a kijeldltekhez.

Kéd |g | | @é}KijerLijlt"I:l"—éspartnerekhezkédrendelése
g

A harmadik valtozat, hogy a Vevé szinkron gomb megnyomasakor a fel nem ismert
vevlOket felviszi a térzsadatokba és itt is elvégzi a partnerkdd hozzarendelést.

A gomb megnyomasakor a rendszer visszakérdez,

o Egészen biztosan felvihetem azokat a vevdket, kiket nem
tudtam beazonositani?

majd ezutan (Yes gombot nyomva) felviszi a térzsbe az Uj vevket és visszairja a listaba
az uj koédokat és ujratolti a listat:

Amennyiben valamelyik szamla tartalmat szeretné megtekinteni részletesen, alljon ra a
listdban, majd nyomja meg az ENTER-t vagy kattintson a Szamla tételei gombra. A
megjelend ablakban a szamla tételek lathatok:
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Ef Tetelek listaja - ] e
Hegnevezés Mennyiség Egység AFA Hettd dssz AFA Ssszesen  Brutto Sssz

LEIA - GOLD fa kardra 1 db 27 18'890 5100 23'990
Szallita=si koltseg db 27

I 112 tétel

.+ Tétel kontirozasi bedllitisok [] Megnyitis X Bezdrds

= = = = — ==

Itt egy Uj gombbal is talalkozhat, melynek segitségével egy-egy bizonylat szétbonthaté
a medfelel6 bevétel szamlakra. Feltételezve, hogy altalaban termék értékesitéssel
foglalkozik és ezek a 9101-re mennek, ezt be tudta allitani korabban a beallitasoknal
leirtak szerint. El6fordul azonban, hogy valamilyen munkat is el kell végeznie az adott
termékkel kapcsolatban, vagy helyszinre kell menni. llyen esetben ezeket fel tudja
ismerni a program és eltér6 kilencesre kontirozni. Ezt a beallitast itt is meg tudja tenni.

A tétel listaban ra kell alini a megfelel6 sorra, majd megnyomni a Tétel kontirozasi
beallitasok gombot.

Amennyiben van kijel6lve sor (ahogy fent latja a képen), a program megkérdezi, hogy
az ilyen szévegliekhez szeretne-e beallitani kontirozast. Ha igen, bemasolja a szdveget
és igy nem kell beirnia, majd megjelenik a beviteli ablak:

Ll Tetel bealltas - | X

Széveg (részlet) |Szé|||'tési killtség |

Fokanyvi szamla Q11g |

& Ribgzités X Mégse

Adja meg a megfeleld 9-est, majd rdgzitse.

Ugyanigy fel tudja vinni a kiszallast is, ha arra kattint a listaban, majd beirja az ahhoz
tartozé 9-est is.

Ez a lista tetsz6legesen bdvithetd, és az itt megadott kulcsszavakat keresi el6szor a
program a kontirozas soran.

163



DkonWIN — kettés kdnyveld program

Gl Tetel kontirozasi bedllitasok — O et

Szoveg (részlet) Fak . ==zla

) Hozzdad £ Wodosit m Torol X Bezdras

A feldolgozas soran a rendszer a listaban szerepld szdveg részleteket keresi, tehat ha
egy bizonylaton talal valamely tételsorban munkadij szbveget (legyen az csak
egyszeriien munkadij vagy pl. Kéfaragéi munkadij, Ekveré munkadij stb.) akkor is ezt a
fékonyvi szamot fogja hasznalni. Minden olyan tételsort a bizonylatokon, ahol a
felsoroltakon kivll is van barmi mas (pl. mas szolgaltatds vagy termék) az az
alapértelmezett 9-es szamlara fog menni.

Térjunk vissza a bizonylatlistankhoz.

Vannak olyan szamlazoé programok, melyek az 1 Ft-nal kisebb 6sszegeket ,lecsipik” a
szamla esetében, vagy elkerekitik, de ezt kulon nem rogzitik. llyen esetekben a
kontirozott listankban lenne jopar nullasnak latszd tételsor, ami elég rosszul fest,
attekinthetetlenné teszi azt. Ezeknek a kontirozasat tudja kikapcsolni, ha kiveszi a pipat
a jelolénégyzetbdl:

? Wewd szinkron (Gjak felvitele) «" Mem azonositott vevik kijelélése Kijeldlés

.+ Kontirozas, kinyvelés Az 1 Ft-nal kisebb (pl. kelﬁkﬂésbﬁl}tételeket is kényveljik

Abban az esetben, ha a netté és AFA 6sszege (amit a tételsorok alapjan kényvelt a
program) nem egyezik az 6sszesitében tarolt adattal, annak a kulénbozetét is konyvelni
fogja egy plusz tételsorban. Ez olyankor fordulhat el6, ha egy szamlazo pl. az 5Ft-os
kerekitést nem tinteti fel, hanem egyszerlien korrigalja a végdsszegeket. Devizas
tételeknél a netté/AFA dsszegek devizaban térténé megadasakor, ha a Ft szamitott érték
(a hozzarendelt arfolyam alapjan) nem egyezik, szintén plusz sort fog a rendszer
rogziteni. Devizas szamlak esetében ez a kontroll csak akkor fut le, ha az Osszesen
érték kiilonb.(DEV) be van jeldlve. llyenkor a deviza arfolyam és a kiszorzott értékek
kulénbozetét figyeli a rendszer.

Miutan meggy6z6dott arrdl, hogy a megfelel§ bizonylatok kerlltek betdltésre, nyomja
meg a Kontirozas, atadas a kényvelésnek gombot. Itt ismét felhivjuk a figyelmet arra,
hogy ha ez a gomb piros felirattal latszik, akkor vannak varakozo tételek, kontirozast
ilyenkor nem végez addig a rendszer, amig a korabbi anyaggal valami nem torténik.
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Még egy fontos opcid: a Dupla tétel ellenérzés:

| W N MR IE W e [ R R R A e § e e

EV) [~]Duplatétel ellendrzés X Beziras

Ezt bejeldlve, a program a kikontirozott listat vegigolvassa, dsszehasonlitia a
kdnyveléssel és ha azonos tételeket talal, azokat a mostani listabol torli (erre
figyelmeztet is egy lUzenetben).

A bedllitasainak és a szamlak jellegének megfeleléen elvégzi a rendszer azok
kontirozasat. Ezutan az automata kényvelés megszokott attekinté ablakaba jut, ahol mar
a kikontirozott anyagot latja. Megteheti a sziikséges modositasokat, javitasokat, majd
hibamentes f4jl esetén a Jévahagyas gomb segitségével véglegesitheti azokat.

Konyvelésre vard adatok listsja - m] X
Bizonylatszam Eapcs hizszén Teljesités Tartozik Kowvetel Afa szdm Erteék AFA érték DEV Hunkasz Fkéd. Vevd neve
00904 @
2020-000320 7!
2020-000321 6! T
2020-000322 g’ EF =ity
2020-000323 911 4671 25'748.00 &'952.00 HUF 00909 BECRA s
2020-000324 91199 4671 63'622,00 17'178.00 HUF 00910 Nagvlab 2020
2020-000325 911 4671 28'425,00 7'675.00 HUF 00911 Bew SR
2020-000326 911 4671 31'811.00 8'589.00 HUF 00912
2020-000327 911 4671 31'811.00 8'589.00 HUF 00913
2020-000328 911 4671 31'811.00 8'589.00 HUF 00914 'F
2020-000328 911 4671 25'748.00 &'952.00 HUF 00915 g
2020-000330 911 4671 31'811.00 8'589.00 HUF 00916
2020-000331 911 4671 31'811,00 8'589.00 HUF 00917 &
2020-000332 911 4671 75'039,.00 20'261.00 HUF 00918 Se
2020-000333 911 4671 25'748,00 ©'952.00 HUF 00919 Me
2020-000334 911 4671 31'811.00 8'589.00 HUF 00920 HE
2020-000335 911 4671 120'000,00 32'400.00 HUF n0s21
1718 tétel
Bizonylatszamok feltaltése Bizonylatszam csere 1 Feljebb ¥ Lejiebb ) Ellendrzés | [“IKapcs. bizonylatszam / Pkéd megiétének ellendrzése
[ Hozzdad £ Modosit [l Bontds ] Torés s Rendezés
Ossz nettd: 73779400 OsszAFA [109206,00 Osszbruttd  (937000,00 7| Teljes lista torlése Roazit, kilép X Kilgpés

A Jévahagyas gomb csak akkor fog aktivalodni, ha nincs piros sor az anyagban. A piros
sorokkal jelzi a rendszer, hogy valami hibat talalt. Ezek hibas beallitasokbdl adédnak
altalaban, amiket a kovetkez6 beolvasas elétt célszer( orvosolni, de itt természetesen
javithatdak. Az ilyen tételsorra egyébként minden lista beolvasaskor azonnal magatdl is
raall a program, de elbtte figyelmeztetést ir ki:

[ IS - O S T LI N LA (N]

Kettds kdnyveld program bt

L

L

L Olyan tétel van a listaban, ami nem létezd szamlara kdnyvelt (2.
L pozicig)!
L

L

L

|

[ T T o O T Y e T o T

Fontos tudni, hogy ez még nem kdnyvelt, hanem csak egy el6kontirozott anyag. Tehat
ha tul sok hiba van benne, meg lehet azt is tenni, hogy a teljes varakozo listat torolteti a
gombbal, majd elvégzi a szilkséges mddositasokat a beallitdsokban és ujra beolvastatja
az XML fajlt.
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Felhivjuk figyelmét, hogy a rendszer a rendelkezésre all6 informaciok alapjan
kikontirozza ugyan a tételeket, de azokat Onnek a ténylegesen rendelkezésre alld
szamlak alapjan ellendériznie — és szlikség esetén javitania — kell. A program szerzéje és
forgalmazoja kizarja felelésségét egy hibas kontirozasbdl eredé kozvetlen vagy
kozvetett karert.

Amennyiben olyan Osszetett tevékenységet végez a vallalkozas, mely ilyen
egyszerilsitett médon nem kontirozhaté, célszerlibb a szamlazoé rendszerbdl feladatni a
konyvelést, megfelel6 program modullal.

A varakozo¢ listaban egy-egy sorra kett6t kattintva, meg tudja azt nyitni:

ot

| & Kezi kontirozas — O

Bizszam. |2{]1g;{m{331 Teliesités |2019.03.20

Partnerkdd |54 |Név |J65kaPislaKft.

Megjegyz |Szém|a kibocsatas

Tartozik 311 Kivetel TE ssz

AFaszam (4671 AFAszla. | Kayetel o AFAjel 27

Erték 15000 AFsénék  [apsp AFAszazalék  [o7

Munkaszam

il [ |

A

Kapcs.biz |

Sajdt, ikt. szam ‘

Deviza ért. DDevizanem Dev. afalyam  [4
Kapcs.biz |ATUTA|.:&5 \ Napld | [EE

o Rogzités X mégse

A piros hatterl mezd miatt van a hiba jel, tehat az javitandd. A fenti példaban az a
probléma, hogy a 9115 nem létezik a szamlatukorben.

Ugyanebben az ablakban modosithatja a (szurke hatterleket kivéve) a tébbi adatot is,
vagy betarolhat munkaszamot, sajat iktatd szamot, stb.

Még a végleges rogzités elbtt szamos kis eszkdz segiti a munkajat.

llyen a Bizonylatszam csere, ennek segitségével tdmegesen tud bizonylatszamot
atirni. Erre pl. olyankor van szikség, amikor nem az eredeti bizonylatszammal j6n at az
automata feladas. Az Adriana rendszer — mivel nem tudhatja, hogy melyik bank milyen
azonositoval adott at tételeket — egy sajat azonositét general. Amikor On mar ismeri a
bank bizonylat sorszamat és beolvastatta ezt a feladast, egyszeriien alljon ra egy olyan
sorra, ami a médositani kivantat tartalmazza, majd nyomja meg a gombot.
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o . O e T I, I B I | [ | AL 241 '244 A0 Q'Cog a0 MTITER

& Bizonylatszam ccere — O >

Eredeti sorszam |202[].m][1318 |

Teljesités datum 2020 02 03 Sziirés csak erre a datumra, vagy tarélje ki a datumaot!

Uj biz sorszam |CIEI 12345 |

s

o Rigzités X Mégse

irja be az Uj bizonylatszamot. Amennyiben tébb napra is vonatkozhat a bejegyzés, tordlje
a teljesités datumot, ha csak egy adott napra, akkor hagyja bent. A Régzités
megnyomasakor a bizonylatszamokat kicseréli a rendszer az ujra.

A listat datum + bizonylatszam szerint rendeztetheti a Rendezés gomb megnyomasaval.

A sorrendet egyedileg is modosithatja. Alljon arra a sorra, aminek a helyét szeretné
megvaltoztatni, majd a Feljebb / Lejjebb gombokkal vigye a megfelel6 helyre.

A Bontds gombbal egy adott tételt szétszedhet tobb tételre. Alljon ra és nyomja meg a
gombot. A megjelend ablakban a rendszer kiirja a napld azonositét, a fix szamlaszamot,
amivel szemben tételeket vihet be:

&l Tetelsor bontas - m} X
Mapld fajta Eredeti kontirozott tétel Tartozik ‘ | Kiwvetel ‘ 409 023,gg|
Rogzitett szdmlaszdm  [3841 Listaban rogzitett 6sszesen Tartozik ‘ | Kavetel ‘ 400 023,gg|

Bizonylat=szanm Kapcs bizszan. Teljesités Tartozik Kowvetel Afa szdénm Ertek AFA érték DEV Munkasz . Fkod. Vevd néw

|2 Hozzdad o Mddosit [ Tarlés Riigzit, kilép @ Kilép, nem rogzit

A Hozzaad gomb megnyomasakor uj tételsort nyithat, a Médosit segitségével az éppen
kivalasztottat korrigalhatja, vagy egyet ki is vehet a Térlés segitségével.

A Régzit/kilép csak akkor lesz engedélyezett, ha az eredeti dsszértéket megtartja és 1-
nél tébb sor van a listaban. A kdvetkez6 példa sorban felvittiink egy 6sszeget, de nem
csOkkentettik ezzel az eredetit. Ezért piros fent jobb oldalon a Kévetel mezd.
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Edl Tetelsor bontas - O x

Naplé fajta Eredeti kontirozott tétel Tartozik | | Kavetel | 409 gzs,gg|
Régzitett szamlaszam (3844 Listaban rogzitett 6sszesen Tartozik | | Kavetel | 418 []55_[][]|

Bizonylatszam Kapcs bizszam. Teljesités Tartozik Kovetel Afa szén Ertek AFA érték DEV Hunkasz . Pkod. Vevd néw

B20-06-04 SM-2020-1538 2020.06.04 4543 3841 409'028,00 0,00 HUF 00021 Truckpor
B20-06-04 SH-2020-1538 2020.06.04 4543 i atnza, oo o, 00 HOF 00021 Truckpor

D Hozzaad e Méodosit j Torlés Ragzit, kilép & Kilép, nem rogzit

Amint lecsokkentjik a megfelelére az elsé (eredeti) sort, mar régzithetjlik a valtozast:

Edl Tetelsor bontas — m} X
Naplé fajta Eredeti kontirozott tétel Tartozik ‘ | Kavetel | 409 UZS,U[]|
Ragzitett szamlaszam (3841 Listaban rogzitett dsszesen Tartozik ‘ | Kavetel | 409 gzg,gg|
Bizonylatszam Kapcs. bizszam. Teljesités Tartozik Kowetel Afa szam Ertek AFZ érték DEV Munkasz . Pkad. Vewd néw
BE20-06-04 SH-Z020-1538 2020 06.04 4543 3541 4000000, a0 0,00 HIOE 00021 Truckpor
B20-06-04 SH-2020.-1538 2020 06.04 4543 3841 9'0z28.00 0.00 HOF 00021 Truckpor

D Hozzaad e Médosit j Torlés v Edgiakwlép & Kilép, nem rogzit

Természetesen nem csak kétfelé, hanem tetszélegesen bonthat6 egy sor.

Rogzit/kilép hatasara az elékontirozott anyagbdl az eredeti sor torlédik és a lista végén
megjelennek a most felvitt Ujak.

A varakoz6 lista modositdsa utan el6fordulhat, hogy a Jévahagyas még nem aktiv.
llyenkor nyomja meg az Ellenérzés gombot. Ha az mindent rendben talal, aktivalodik ez
agomb is.

A Joévahagyas utan a lista eltlinik, a tételek atkertilnek a f6kényvbe. Ha nem nyom
Jovahagyast, a lista varakozé allapotban marad és egy kévetkezd beolvasas el6tt
el6szor azt kell vagy rogzittetni, vagy toérdini.
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11.4.3 Bejovo szamlak automatikus konyvelésének beallitasai

Valassza az Automatikus kényvelés -> Bejévé szamlak kényvelése -> Bejévo
konyvelés NAV adatbdl beallitasai menlpontot:

w

Automatikus kényvelés (program specifikus)

Kimend automata kdnyvelés MAY XLS/XML-bél »
Bejovd szamlak automatikus kényvelése » Beemelés NAY adatfdjlbal
Adriana kapcsolat Bejgvd kanyvelés NAV adatbdl bedllitasai

C 5D-Sys kapcsolat
S e e e 5‘.@‘

A megjelené ablakban nagyon hasonlé beallitasokat tud megtenni, mint a kimendnél
(ezek cégenként elvégezhetd bedllitasok!):

EB Bejovs szamlak kontirozasénak alapbeallitasai - | X
AFA kulcs 1 Szlaszam [4gR127 Alapértelmezett szall. fakanyvi szamla 4543
AFA kulcs 2 Szlaszam |4E113 KP-s bizonylatok kinyvelése 3811
AFA kulcs 3 Szlaszam  |4R6105 Belftldi devizas beszerzések szamla I:I
AFA kules 4 Szlaszam |466125 Devizds szamlakon ~= 0 TR ErEd T A Tﬂ
AFA kulcs 5 Szlaszam |4(61 Devizas szamlakon AFA az eredeti devizabar -
5Ft-os KP kerekités nyereség 9530 5Ft-os KP kerekités veszteség 8639

Megjegyzes sor szdveg (kontirozashoz) |

3 .+ Tétel kontirozasi bedllitasok 11 Betiltés elfzf évrdl «" Rigzités X Mégse

TUTArTT TS STIES e anmy. EUET.OT T OTTE S OO EUETAT T ——— —

Ami fontos eltérés, hogy altalanos 2/5/8 szamlat nem tud beallitani, hiszen egy bejévé
szamlan nehezebben azonosithato a tételek helye, mint a kimendknél. Erre lesz majd
jO, a Tétel kontirozasi beallitasok. Erre visszatérunk.

Célszerii beallitani, hogy az adott cég esetében a devizas szamlak az eredeti devizaban
vagy forintban jonnek at, esetleg szamlanként valtozhat ez.

Az alapértelmezett szallito f6konyvi szamla mezdben beallitott fé6kdnyvi szamot akkor
hasznalja a rendszer, ha a szallité torzsben nincs fé6konyvi szam rendelve egy adott
szallitéhoz. Itt is eimondhatd, hogy a partnereket elsésorban az adészam, masodsorban
név és cim alapjan azonositja a rendszer. Eppen ezért, amikor egy Uj szallitét visz fel,
célszer(i felvinni az adészamat (mashogy az export funkcié sem fog miikédni az AFA
modulban), illetve bedllitani annak statuszat (pl. belféldi addalany — addészammal
rendelkez§ vallalkozas), és a fékdnyvi szamat.
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11.4.4 Tétel kontirozasi beallitasok

&fl Bejovs szamlak tételsorankénti kontirozasanak besllitasai - [m} X {
Pkdad. Tételsor szdvege Tartozik Hunkaszdn H-C= Hegjegyzés ¢
c
116 Elg Javitdshoz anyag 1
113 BERLET 221 Iroda bérleti dij ]
113 GAZ 5171 Gazdij q
H 113 WILLAMOS 5172 Villamos energi
T =3 (e

Szallitasa kol

[ Hozzaad 2 Médosit 17 Toral Kivalaszt X Bezaras

5/5 tétel

Itt most megprobalunk otletet adni a minél hatékonyabb beallitashoz.

A mezbk jelentése:

partnerkéd: amennyiben 0 értéken hagyja, az alapbeallitott szallitdé fékdnyvi
szamra megy a kovetel oldal, és a rendszer a ,sz6éveg” mez6ben megadottak
alapjan fogja kivalasztani az ellenszamlat;

szdveg: itt tudja megadni azt a szbveg részletet, amit ha megtalal a program a
beérkez6 szamla valamelyik tételsoraban, az ebben az ablakban megadott 2/5/8
szamlat kell beirnia a tartozik oldalra

foék.szla: az a fékonyvi szamla, ami a tartozik oldalra kerll a szallitoval (esetleg
pénztarral) szemben

munkaszam: ha szeretne munkaszamot hozzarendelni, ide irja, ha nem, hagyja
Uresen

névekszik/cs6kken: a munkaszamra vonatkozé beallitas

megjegyzés: az ilyen tételeknél ezt fogja a program a kényvelt tétel megjegyzés
soraba beirni

Ez igy kicsit bonyolultnak tlinhet, de egyrészt a déntési mechanizmus sem egyszer(,
masrészt mindjart Iathat néhany egyszeri példat a beallitasra.
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Nézzik az el6z6 listaban Iévé mintakat.

k&l Bejovs szamlak tételsoronkénti kontirozasanak bealltasai — O >

Partnerkdd 115 |

Sziveg |

Fék.szla |515 |

Munkaszam | | Nav. »

Megjegyzés |Jam’téshnz anyag |

Sugo megjelenitéséhez alljon az egérrel egy mezd filé « Rogzités X Mégse

Ebben a tablaban azt latja, hogy azok a szamlak, amik a 116-os partnerkodu szallitonktol
joénnek, altalanossagban a szamitégép javitasokhoz hasznalatos alkatrészek, igy a
sJjavitdshoz anyag” megjegyzés szdveggel mennek az 516-ra ( T516 és a megfelel
466xxx /| K a 116-os partnerhez rendelt f6konyvi szam, ha van a szallitétérzsben
megadva, vagy az alapértelmezett szallitdé f6kdnyvi szam).

Kdvetkez6: van egy partnerink, akitdl irodat bérelink. Az 6 szamlain tdbbféle tétel
eléfordul, bérleti dij, gazdij, vilamos energia alapdij és villamos energia fogyasztas
szerepel.

ﬂ Bejowd szamldk tételsoronkénti kontirozdsanak beallitisai - O x

Partnerkdd | |

Sziveg |EIERLET

Fdk.szla |5221 |

Munkaszam | | M. -

Megjegyzés |iroda bérleti dij |

Sagd megjelenitéséhez alljon az egérrel eqy mezd falé « Rogzités X Mégse

A 113-as partner szamlainak betdltésekor, ha megtalalja valamelyik tételsorban a
.Dérlet” szdvegrészletet, az 5221-re kontirozza és a megjegyzésbe beirja: Iroda bérleti
dij.
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Harmadik példa:

[ER— Ly

Ed Bejovs szamlak tételsoronkénti kontirozasanak beallitasai — O x

Partnerkad 11-3, |

Sziveg | GAZ

Fék szla |51?1 |

Munkaszam | | N "

Meglegyzés | Gazdi |

Sigd megjelenitéséhez alljon az egérrel eqy mezd filé « Rogzités X Mégse

Szintén a 113-as partner szamlajan barmely sorban a ,gaz” szovegreszletet megtalalja,
az megy az 5171-re a megfelel6 AFA-val és a megjegyzésbe ,gazdij’-at ir.

Negyedik sor:

Efl Bejovo szamlak tételsoronkénti kontirozasanak bealltasai — O ot

Partnerkad 11-3, |

Sziveg |"JILLAMDS

Fék.szla |51?2 |

Munkaszam | | e "

Megjegyzés |"u"illam|:|s energia di] |

S0go megjelenitésehez alljon az egérrel egy mezd fila ' Rogzités X Mégse

A 113-as partner szamlain a ,villamos” szérészletet ha megtalalja, megy az 5172-re, a
,villamos energia dij” szveggel. DE! Mint fent irtuk, van alapdij és fogyasztas. Mivel a
rendszer szérészletet keres, mindkettét(!) erre fogja kontirozni.
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Otodik sor:
[ B YA4illioOo: CLISL 4400 Wl

i Efl Bejovs szamlak tételsoronkeénti kontirozasanak bealltasai — O x ]

Partnerkad |m |

Szoveg  |SZALLITAS

Fék szla |521 |

Munkaszam | | N "

Meglegyzés |Szallitasi kattségek |

Sugo megjelenitéseéhez alljon az egérrel egy mezd fale ' Rogzités X Mégse

Ez a példa azt mutatja, hogy barkitél beérkezé (a partnerkdd nulla!) szamla esetében,
ha a ,szallitas” szbvegrészletet megtaldlja, az az 521 Szallitas, rakodas koltségei
fékdnyvi szamra fog kontirozodni, ,szallitasi koltseégek” szoveggel.

Az elsd sor a listaban a j6 példa arra is, ha pl. kereskedd cég adott partnertdl altalaban
ELABE-re tesz egy adott beszallitéjatdl szinte mindent. Természetesen, ha egy adott
bizonylaton mas is szerepel, azt a kikontirozott listaban ki tudja emelni az adott sorbdl,
a korabban leirtaknak megfeleléen.

FIGYELEM! Itt hivjuk fel a figyelmet arra, hoqy az automata konyvelés naqyszerii
dolog, de nem helyettesiti az eredeti bizonylatok kézbevételét, ellendrzését és a
figyelmes, szakképzett munkat! Sok manualis rogzitéstdl meq lehet szabadulni, de
egy program nem rendelkezik emberi intelligenciaval és korlatozottak a dontési
képesséqei, ami a beallitasoktdl is fiigg. Eppen ezért minden ilyen médon régzitett
anyagot kiilonésen nagy figyelemmel kell ellenérizni!
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11.4.5 Bejovo szamlak letoltése az Online Szamla rendszerbdl
Figyelem! A kdvetkez6 leiras a 2020. augusztus 4-i allapot szerint késziilt.

Ahhoz, hogy be tudja tolteni a cég felé kibocsatott szamlakat, elészor le kell az azokat
tartalmazo fajlt télteni az Online Szamla rendszerbél. Ehhez |épjen fel a

https://onlineszamla.nav.gov.hu

oldalra. Ott jelentkezzen be (ezzel nem foglalkoznank, mivel ezt az adott oldalon is
ledokumentaltak). A fenti meniben valassza a Szamlak fllet:

Kezdolap Szamlaadat-rogzités Szamlak Ugyfél Felhasznalok Szolgaltatasok Nyilatkozatok Informaciok

Bejovo szamlak

Szlrési feltételek Részletes szirés @

Datumok

Kial itum (-t6l) = Kiallita itum (-ig) *

2020-06-15 ®m - 2020-07-1 o}
Teljesitési datum (-6 Teljesitési datum (-ig)

2020-07-01 ®m - 2020-07-31 )

Fizetési hatarido (-tol ® - Fizetési hataridé (-ig

G

Szamla adatok

A szamlakon bell valassza a bejové szamlak fllet, majd adja meg a datumokat.
Vigyazzon arra, hogy a kelt és teljesités datumok szlréjét egyszerre értelmezi a
rendszer, tehat ne maradjon ki semmi csak azért, mert ,tul szirtuk”. A keltet mindenképp
meg kell adni, tehat célszer(i ott kialakitani valamilyen rendszert (a szamlak
mennyiségétdl figgden).
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Valassza ki, hogy a szamlak adatai milyen pénznemben kertljenek atadasra (célszeri
az eredetit valasztani, mivel a forintot mindenképpen megkapjuk):

Osszegek

Netté 6sszeg (minimum) — Netté 0sszeg (maximum)

(® Szamla pénznemében (O) Forintban

Afa 6sszeg (minimum) — Afa 0sszeg (maximum)

(® Szamla pénznemében (O) Forintban

Tranzakcio adatai

Tranzakcio azonosito Operacio v Index

Tranzakci6 azonosito Operacio

SZURES LISTA EXP(E

* Mezok kitoltese koteleza

A szirofeltételeknek megfelelo szamlak adatainak

listaba torténd exportalasa.

Qzamlal Meaielenitett sorok szd

Ezutan, ha megnyomja a Sziirés gombot, latni fogja az exportadland6 szamlak listajat:

Szamlak Megjelenitett sorok szama: 20 ~ 1-2/2 Oldal: 1/1 m
- - - e = = AF "

Szamla Szamla Kiallit__ Teljesités  Eladé " - Netté o A Szamla o o »

O A % z < o Forras Pénznem osszeg 5 Operacié Részl_ Miavel_
sorszama tipus datuma datuma adosza. osszeg (HUP verzio

O 000098/20 Normal 2020.07...  2020.07... @M  Gépi adat HUF 61618 16637 20 Létrehozas v

0O e  Normal 2020.06... 2020.07... WU  Gépiadat.. HUF 25600 6912 20 Létrehozas \4
< >

Megjelenitett sorok szama: 20 v 1-2/2 Oldal: 111
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Ellenérizze a listat, hogy megfelel6-e, majd nyomja meg a Lista export gombot.
Valassza ki a nyelvet, formatumot és készittesse el az Excel fajlt:

Lista export X

A csillaggal (*) jelolt mezék kitdlhiése kotelezd.

Az exportalt dokumentum a sziréfeltételeknek megfelelé 3 darab szamla
adatait tartalmazza. A szamlék soronkénti felosztasban jelennek meg.
Elkészilte utan a kévetkezd 24 6raban lesz elérheté a
Szolgaltatasok/Dokumentumok oldalon.

* Dokumentumn formatuma * Diokumentum tartalma

xlsx (szabvany tablazat) *  Szamla fej és tétel adatok egyiitt v
* Dekumentumn nyelve

Magyar v Dokumentum neve

Dokumentumnok oldalon vald azonositast segiti

[(] Email értesitést kérek az export statuszaval kapcsolatban

Ezutan a fels6 menlsorban a Szolgaltatasok menin belil a Dokumentumok pontot
kell valasztani:

O nl I € Alk |EEE isok p és vamhata
Szam a almazésol E/ és Vamhivata

Kezddlap Szamlaadat-régzités Szamlak Ugyfél Felhasznalok Szolgaltatasok — Nyilatl

Adézd lekérdezd

Hasznélati statisztika

Bejovo szamlak

A csillaggal (*) jel6lt mez6k kitoltése kotelezo. Interfész naplé
Dokumentumok I}
Szlirési feltételek Részletes szlirés - Parositott késziilékek
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Az oldalon el6szor felll valassza az Exportalt listak fllet:

online 1 [ ot g

szZzamia

Alkalmazasck Eﬂ | éswamhivatal

Kezdélap Szamlaadat-rogzités Szamlak Ugyfél Felhasznalék Szolgaltatasok

Dokumentumok

A csillaggal (*) jelélt mezék kittlhése kotelezd.

Exportalt szamlak Exportalt I'St:ik

!

A Letdltheté dokumentumok blokkban lathatja az elkészilt exportot. Kattintson a

Letéltés oszlopban 1évd kis nyilacskara és mentse a gépére:

Szirési feltételek

* Dokumentum létrehozésa datumto

2023-08-16

#  Dokumenturn formatuma ~  Dokumentum tartalma

Dokumentum neve Felhasznalonév

Letolthets dokumentumok

Megjelenitett sorok szama: 10~ 1-1/1

Dokumentum neve  Dokumentum formituma =] Dokumentum tartalma =]  Dokumentum nyelve = | Dokumentum stétusza

xlsx (szabvény tablazat) Szamla fej és tétel adatok egyiit Magyar Elkésziilt

Megjelenitett sorok szdma: 10 « 1-1/1

Oldal: 1/1

Letoliés

s
N

Sziirés

>
Afiil etalése

Oldal: 1/1
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11.4.6 Mit tegyek, ha nincs Excel a gépemen?

Kell késziteni egy CSV fajlt egy olyan gépen a letdltott adatokbdl, amin van. Masik
lehetbség, hogy egy ingyenes tablazatkezel6 programban alakitjuk at CSV-vé a fajlunkat
(pl. Open Office, Libre Office stb. kinek mije van).

Ami fontos: az elkésziilt CSV fajl esetében az elvalasztd karakter pontosvesszé legyen,
és ne legyenek idézdjelek vagy mas oda nem illé karakterek az anyagban (amit az adott
tablazatkezel® biggyeszt bele). Sima, egyszeri CSV fajl a cél, pontosvessz&kkel
elvalasztva.

Mivel a NAV altal készitett tabla két lapot tartalmaz, el6szér az egyik lapot, majd a
masikat is exportalni kell két kilon néven (pl. fej_mintakft.csv és tétel_mintakft.csv).

11.4.7 XLSX beolvasasa a programba (ha van Microsoft Excel)

Az Automata konyvelés menlUpontban valassza a Bejové szamlak automatikus
konyvelése -> Beemelés NAV adatfajlbol menupontot.

'
Automatikus kanyvelés (program specifikus) ‘

Kimend automata konyvelés MNAY XL5/ KML-bal »
Bejdvd szamlak automatikus kdnyvelése » EBeemelés MAY adatfajlbal
Adriana kapcsolat Bejavd konyvelés MAV adatbadl beallitasai

- 5D-5ys kapcsolat

Bénztarbizonylatok dtvétele DszamlaWINbal

1 Pénztar kerekitések kanyvelése

11.4.8 CSV beolvasasa a programba

Az XML/XLS beolvasas gomb megnyomasa utan valassza ki a CSV-t:

Gl XML feladis betoltése - O ¥
Utvonal Q\DELMUNKADkonWIN\munka . Tallézs (Gtvonal)
Honnan onlineszamla.nav.govhu-rdl letiltét XLSX w

Szamlazd programbdl MAY XML export fajl (eredeti "adéhatdsagi adatszolgalts
onlineszamla.nav.gov.hu-ral letdltit XLSX

onlineszamla.nav.gov.hu-rdl letditit XLS

onlineszamla.nav.gov.hu-bdl készilt CSV

Szamla fajl név

Feldolgozas

«" Rendben X Mégse

Ekkor aktivalédik a szamla fajl név mezén kivll a tétel fajl név mezd is. Amennyiben
megfelel6 kdnyvtar van fent megadva, a Fdjl keresés gombok a megfelel6 mezébe
emelik be a fajineveket.
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Az eltérés annyi, hogy ilyen esetben nem egy fijlt kell kivalasztani, hanem kett6t. El6észor
nyomja meg a szamla fajl név mellettit és valassza ki a fej adatokat tartalmazoét (ez az
elsé lap tartalma):

Ezagép » XFR Caddy (C:) » DELMUNKA » DkonWIN * munka v | D D Keresés: munka

1pa - T @
Y | fdfei_MintaKft.cov
B3] tetel MintaKft.cs Tipus: Microsoft Excel vesszdwvel tagolt fajl
Méret: 411 KB

Madositas datuma: 2020.08.03, 10:04

¢

név: |fej_Mintakit.csv v| [mesv v

Majd ugyanigy a masik gombbal a masikat is. Ezutan ezt latja:

L 0L feladas betsltése - O X
Utvonal | Q\DELMUNKA\DkonWIN\munka |- Tallézas (dtvonal)
Honnan onlineszamla.nav.govhu-bdl készilt CSV e
Szamla fajl nev |fej_h1intaKﬂ.n:sv | ') Féjl keresés
Tétel fajl név |tet9|_r.l.'|intaKﬂ.|:5u | P Fajlkeresés {
Feldolgozas

v Bendbek X Mégse

A Rendben gomb utan mar a beemelt anyag listaja fog megjelenni.
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11.5 Adriana kapcsolat

Az Adriana felé a szikséges exportot elkésziteni és a rendszerbdl az adatokat atvenni
az automata konyvelés menujébdl tudja:

fall DkonWin 20.06.0610 verzia - O bt

Kanyvelés Tarzsek Pénztar Elkilanitett pénztarak Lekérdezések Targyi eszkozok Bedllitdasok Kiegészitdk Segitség Vége
Szamla kezeld, iktaté modul » USER 1
Pénztar mozgas kdnyvelése

Bank mozgas konyvelése

Bejovs szémla konyvelés > aWin 20.06.0610 verzio

Kimend szamla konyvelés »
Vegyes kanyvelés »
Deviza kanyvelés »
Szdmla kézi kiegyenlités »
D&zamlaWINfelautomata import kaanyag | Kinyvelt év: 2010 »
Telefon AFA kilonb. dtvezetés ¥
Automatikus kinyvelés » Automatikus kényvelés (program specifikus)
Kimend automata kényvelés szamlazé XML-bél b
Bejévd szamldk automatikus kanyvelése b
A program jogosult felhasznaldja Adriana kapcsolat
Licenc tulajdonos neve: CAT.C
! Pénztarbizonylatok atvétele DszamlaWINbal
Licenc tulajdonos cime: 8000 §; Pénztr kerekitések konyvelése
Aprogram licenc érvényes: 2050.1: Deviza értékelések kinyvelése
Aprogram frissitése aktiv. 2021.0° Importalas AFA tablabal (XLS/TXT/CSV)
Konyvelhetd cég: Korlatlz Fékanyvben kiegy. kerekitések elvezetése
Importélas dohanybolt pénztargép feladasbol

2020.06.17. | gealitott nyomtaté: Bullzip POF Printer A KGnyvelés nyitott.

A kivalasztas utan megjelenik a vezérl6 ablak. Minden szikséges miveletet innen el tud
végezni. A gombok a miveletek sorrendjében vannak elhelyezve.

Az elsd 1épés, hogy keressen egy olyan mappat, ahol az adatcserét majd lebonyolitjuk.
Vagy irja be az Adatok utvonala mez8be, vagy nyomja meg a Tall6zas gombot:

)
Adatok dtvonala ’Q:\DELMUNKA\DkonWIN\munka\Adriana \ - Tallézas (ltvonal)
Szamla export fajl ’DkonWlezamlak.csv ' n Exportalas
Fajlnév (betdltendd) ’Adrianalmport.csv ' ! Fajl keresés H Betbltés
|
Feldolgozas X Kilépés

A kovetkezb parbeszéd ablakban keresse meg a kdnyvtart (mappat). Az ablak tetején a
megfeleld meghajtét valaszthatja ki, alatta a mappakat latja, ezek k6z6tt a Windows-ban
megszokott mddon tud navigalni.
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Egy almappat megnyitni dupla kattintassal tud:

| Meghajtd valasztas lE; a: [xfr caddy] o

Kattintson kettét a kivant konyvtar megnyitasahoz!

= !
(Z= DELMUNKA ;

(£ DkonWIN
[ (== munka

¢

Aktudlis konyvtar:  Q:\DELMUNKA\DkonWIN\munka\Adriana ]

] Wvélas@ | I Mégse | ]

SoSNAND  AAAa Aa g o e AARAA N EINNS 2O AW .J

Amikor megtalalta és a tabla alatt kékkel ezt latja kiirva, a Kivalaszt gombbal emelheti
be az el6z6 ablakba.

A kdvetkezb lépés, a nyitott szamlakrdl az export elkészitése. A rendszer altal felajanlott
nevet atirhatja, ha szlkséges. Az Exportaldas gomb megnyomasakor a rendszer
elkésziti a korabban kivalasztott mappaba a kimeneti fjjlt.

Ezt a fajit kell az Adriana rendszerbe feltbltenie.
Miutan ott elkésziilt a feladataival, és letdltotte a feladas fajlt a munka mappankba (ezt

is ugyanoda kell letdlteni, ahova az exportot tette), a Fajl keresése gombbal tudja
kivalasztani:

Megnyitas X
i > Ezagép » XFRCaddy(Q) » DELMUNKA > DkonWIN > munka > ADRIANA v o Keresés: ADRIANA

Rendezés v Ujmappa = o @

o/ vegyes A Neév Médositas datuma Tipus Méret
@ OneDrive £33 DkonWINszamlak.csv 2020.06.15. 5:38 Microsoft Excel ve... 1KB

[ Ezagép
_J 3D objektumok
I Asztal
| Dokumentumok o
=] Képek
& Letoltések
B videsk
D Zene
‘i Helyi lemez (C:)
s Helyi lemez (D:)
=% dmunka (\\Cat1
- XFR Caddy (Q2)

Fajinév: | vl [resv v

Itt elegendé kettdt rakattintania, majd ez a fajinév megjelenik a kommunikacids ablakban.
Ekkor megnyomhatja a Betéltés gombot.

A betdltott adatokat a megszokott elékontirozo listaban jelenitjik meg, ahol a tovabbi
miveletek ugyanugy elvégezhetéek, mint barmely mas betdltés esetében (az el6z6
oldalakon részletesen bemutattuk).
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11.6 eAFA modul szolgaltatasok

Figyelem! A leiras készitésének idopontja 2024. februar ho. Kérjuk, ha idékozben az
érintett idegen rendszerben (eAFA oldal) valtozas torténik, azt értelemszeriien vegye
figyelembe.

11.6.1 Pénztargép adatok konyvelése

A program ezen részében az eAFA oldalrdl letdltétt XLSX tablazat adatai télthet6k be
automatikus kontirozassal.

A Kdnyvelés menubdél érhetd el a funkcio:

Automatikus kényvelések *
ehFA -] Pénztargeép adatok kinyvelése
Automatikus bank beolvasas

A program jogosult telnasznalo)a

Standard adokodok kezelése

A menupontok funkcidja:
e az Adatok betdltése, kontirozasa szolgal a letoltott adatok beemelésére és a
rendszeres munkara. Innen elérheti a pénztargépek adatait is.
e a Kontirozasi beallitasokban adhatja meg az egyes gytijtékhéz rendelendé AFA
kulcsok fékonyvi szamait

11.6.1.1 Adatok betoltése

Miel6tt a rendszerrel foglalkozni kezd, toltse le az adatokat az eAFA rendszerben a bal
oldali menuben a Bizonylatlista -> Nyugta fualon. Az AP szém és datum gomb
segitségével gépenkeént, naponta, regiszterenként tudja ezt megtenni.

A menupontba belépve elsé alkalommal egy Ures ablak jelenik meg. llyenkor még
pénztargép adatok sincsenek, ezeket majd automatikusan fel tudja vinni a rendszer.

Efl penztirgép forgalmi adatok - [m] X

Fenz tirgep Hely -~ leiras Hibocsatas Hettd AFa Eruttdé

m Betiltés XLSX-bal M Teljes lista tarlése .+ Kontirozas E Pénztargépek kezelése X Bezaras
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Nyomja meg a Betoltés XLSX-b6l gombot. A megjelené ablakban valassza ki az import
adatok konyvtarat és azon belll a megfelel§ fajlt. A program meg fogja tanulni az
utvonalat, igy azt legkézelebb mar nem kell beallitani, ha mindig ugyanoda ment.

Ll Penztargép adatok betsltése letaltott XLSX fajlbal — O >
Utvonal  [Q\DELMUNKA\DkonWIN\munkaleAFA importok || Talidzas (itvonal)
Fajl nev |Vé|assza ki a fajlt | ! Fajl keresés

[]Betiltéskor a gyiijték egész forintra kerekitése

A Tall6zas megnyomasaval egyszerien kivalaszthatja a megfeleld konyvtart (célszeri
minden cégnek kuldon helyet késziteni. Mi azért, hogy jobban elkllondljon, a cég
adatkonyvtaraban készitettunk egy eAFA importok nevdit:

G Utvonal kivalasztas — O x
Meghajtd valasztis | = q: [xfr caddy] - |
I Kattintson kettét a kivant konyvtar megnyitasihoz! i
(= Qe
(= DELMUINKA q
(= DkonWIN L
[= munka L
%z eAFA importok o
it
1l

T

Aktuglis kinyvtar:  Q:\DELMUNKA\DkonWIN\munka\eAFA importok

Kivalaszt Mégse

A konyvtar akkor van kivalasztva (addig kattintgasson ra), amig az als6 kék feliratban
megjelenik. Ekkor nyomja meg a Kivalaszt gombot.

Az egyszer mar beemelt adatokat célszerl egyébként nem a mappaban hagyni, hanem
atrakni pl. egy archiv adatok mappaba. Igy nem kell mindig keresgélni, hogy hol tartott.
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Természetesen, ha jo a felajanlott kdnyvtar, ezt a 1épést kihagyhatja késébb.

Ezutan nyomja meg a Fdjl keresés gombot. Feljonnek az adott mappaban a megfeleld
kiterjesztésl (XLSX) fajlok. Fontos, hogy ne hagyja el a mappat, azon belll valasszon,
ha nem j6 helyen van, Iépjen vissza a konyvtar valasztasba és ott valtoztasson

revmTrrres oo

& Megnyitas ks
™ » Ezagép » XFR Caddy () » DELMUMNKA > DkonWIN » munka » eAFAimportok v | O Keresés: eAFA importok »r
Rendezés = Uj mappa =~ [ @
d PS
i @ Képek L Név Médositas datuma Tipus Méret 4
@/ KiCAD projectek £33 Nyugtak AP_Datum_1111111_2p24 01 05.. 2024.02.15. 14:21 Microsoft Excel-m... 13KB
@ MUNKA B
@g, Nyilvinos

@ Oktato anyagok
@ Tiblagépes
@ Vegyes hd

*HLSK ~

Fajlnév: | Nyugtak_AP_Daturn_1111111_2024_01_05_11_42_25.xlsx ~

=

Kattintson ra kettét, vagy jeldlje ki és Megnyitas gomb.

Ef Penztirgep adatok betoltése letaltatt XLSX f4jlbal — O >
Utvonal |O:‘LDELMUNKA‘LDRUHWIN‘Lmunka‘LEAFA impartok | - | Tallézas (Gtvonal)
Fajl név |Nyugtak_AF'_Datum_1111111_2[].'24_[]1_[]5_11_4.'2_25_xlsx | E ) Fajl keresés 1

[[] Betaltéskor a gyljtik egész forintra kerekitése

v BEﬂdbféﬂ X Mégse

A Betolteskor a gytijtok egész forintra kerekitése bejelolt allapotaban a program a
beemelt adatok nett6 és AFA Osszegeit egész forintra kerekitve fogja kdnyvelni,
egyébkeént az Excel tabla szerintit.

A Rendben gomb megnyomasakor megtorténik az adatok konvertalasa és beemelése.
Ezutan megjelenik a lista.
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11.6.1.2 A lista kezelése

El6szdr — amikor még nincsenek beallitva a pénztargépek — csak egy hianyos tablazatot
fog latni:

ﬂ Pénztargép forgalmi adatok - O X
Pénztirgép Hely - leirés Kibocsétas Nettd AFa Brutts
A11002211 2023 12 01 95'LE0, 63 257801 37 1217362 00 ~
411002211 2023.12.02 43'186.61 22"460,39 105" 647,00
All00z2211 2023.12.04 114'588,19 30'938,. 81 145'527.00
411002211 2023.12.05 267412, 60 72'201.40 339'614.00
Al11002211 2023 .12 .06 2661302 36 71'901 64 338'204. 00
All002211 2023.12.07 112'860.63 3047237 143'333.00
Al1002211 2023.12.08 247724, 41 6688559 314'610.00
411002211 2023.12.09 145'147, 24 39'189.76 184'337.00
Al1002211 2023.12.11 1347443, 31 36299 69 170'743,00
Al11002211 2023 .12 .12 281'631. 50 76'040 50 AE7R72.00
Al1002211 2023.12.13 96596, 06 26'080,94 122'677.00
All00z2211 2023.12.14 130'475,59 35228, 41 165'704,00
411002211 2023.12.1% 322'362.21 87'037.79 409'400,00
Al11002211 2023 .12 16 1321950, 39 35'896.61 168'847. 00
Al11002211 2023 12 .17 8'996. 06 2'428 94 11'425 00
Al1002211 2023.12.18 le1'818.90 43'691.10 205'510.00
411002211 2023.12.19 130'344, 88 35'193.12 165'538,00
Al1002211 2023.12.20 59'763.78 16'136,. 22 75'900.00
Al11002211 2023 .12 21 279200, 00 75'384 00 3E4°'ER4 00
All002211 20231222 235'408. 66 63'560, 34 298'969.00
All00z2211 2023 .12.23 771149 61 20830, 39 97'980.00
411002211 2023 .12.27 31'249 61 8'437,39 39'687.00
Al11002211 2023 .12 28 168'933.07 45'611.93 214'545.00 e

Belﬁhés XLSX-bdl m Teljes lista tarlése .+ Kontirozas E Pénztargépek kezelése X Bezards
T FIT7A TN TR [ TR SR S . B AVITHTT

Onnan latja a legegyszeriibben, hogy van-e Uj pénztargép, hogy a Hely/leiras adat ki
van-e toltve. Ezt létezd (és bedllitott) pénztargép esetében a program mar a
beolvasaskor ki fogja tolteni.

11.6.1.3 Pénztargépek kezelése

Amennyiben van hianyos sor, el6szdr nyomja meg a Pénztargépek kezelése gombot.
Ekkor a betoltétt adatok alapjan most felvett és (ha volt ilyen) a korabban mar roégzitett
geép adatok jelennek meg:

ﬂ Pénztargépek kezelése - O X

AP =zam Hely ~ Leiras Fak =szamn Bevetel fk.

A11002211
422003344
433001234
433111234

4 tétel

+ Hozzaad 4 Wadosit Taral Bezaras
L%
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Jelen esetben 4db pénztagéplnk van. Ide természetesen vihet fel kézzel is adatokat a
Hozzaad gombbal (akar el6re is), de altalaban felesleges, mivel beemeléskor, ha nem
talal egyet a program, azt 5nmikédéen rogziti.

Egy mar biztosan nem hasznaltat eltavolithat a listabdl a Térél gombbal. Ezzel azért
ovatosan, javasoljuk, hogy abban az évben, amikor még volt ra mozgas, ne vegye ki a
listabol, csak a késébbiekben, mivel ha pl. Gjra kell olvasni valamiért az adatokat,
kezdheti eldlrél a beallitadsokat.

A program a géphez beallitott f6konyvi szamokra fog kontirozni. A gépet az AP szam
alapjan azonositja.

Nekunk altalaban a Médosit gombra lesz szlikséglnk. Jeldljon ki egy sort, majd nyomja
meg (vagy kattintson duplan a sorra, az ugyanaz). Ekkor megjelenik az adatlap, ezt toltse
ki értelemszeriien. Amennyiben a gépnek kilén pénztar fékdnyvi szama van, azt adja
meg, szintén ez vonatkozik a 9-esre is. Ha nincs megbontva, természetesen nem
kotelez6 eltérét beallitani (akar mehet mind a 381-re is). Mi készitettink a
szamlatukorben egyet minden gépnek, ill. egy fépénztart is a példa kedvéért. A 9-est
nem bontottuk meg:

Céghez tartoz szamlatikar kezelése X
g Szamlaszam Megnevezés Hozzaadés £ |15dositds
a s M
3813 |  |Pénztérgép 2 - Szivér. vildgités lizlst |
L, ] L L X Torlés Myomtatas
Konyelési. mdd Atvezetési szdmla  Kiltség szamla

Tartozik-Kovetel « | | | | Kanyvelhetd Szamlaszam kiterjesztés

Szamla Hegnevezes Atvezet . KtsgSzla 0ldal Allapot

372 Jelentds tulajdoni részessdes T-K Konywvelhetd a

373 Egvéb (nem tartds) részesedések T-K Konywelhetd

374 Sajat részveéenyek, sajat uzletrészek T-K Konywelhetd

3758 Forg.célid hitelviszonyt megtest EP. T-K Konywelhetd

376 Ertékpapir elszdmoli=i szimla T-K Konywelhetd

378 Ertékpapirok értékelési kiildnbbzete T-K Konywelhetd

379 Ertékpapirok értékvesztése visszairdsa T-K Konywelhetd

38 Fénze=szkizdk T-K Aldbontott

381 FeEnztar T-K Alabontott

3811 Fépénztar T-K Konywelhetd

381z

Feénztargéep 1 — Szivar. erdsaramu kisker T-K Konywelhetd
Penztargép 2 Szf ) T
Feénztargép 3 — Mori szakizlet 1. T-K Konywelhetd

3814

L 3815 Pénztargép 4 - Mdri szakiizlet 2. T-K Konywelhetd
382 Yalutapénztir T-K Konywelhetd

- 383 Ceelklek T-K Konywvelhetd

& 384 Elszanolasi betéts=zimla T-K Konywelhetd
385 Ellkiulonitett betetszamlak T-K Konyvelhetd

g 386 Devizabetét—=szamnla T-K Konywelhetd

K 389 Atvezetési szanla T-K Alabontott
3891 Atvezetési szanla T-K Konywelhetd w
PN e X aRal i 1 ET 1 S - ER ] ™ oeTr T 11 .~

2 Aszamlatikér elemeinek szama: 420 Bezaras

A 9-es bontasa a tukorben:

9 rtekesités arbevetele &= bevetelek <K Aldbontott
91 Belioldi értékesités arbewvetele T-K Alabontott
911 Ertékesités drbevétel — pénztirgep T<E Konvwvelheto
912 Ertgkesités drbevétel — egvéb T-K Konyvelhetd
93 Exportertékeszités arbevetele T<K Aldbontott
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Ezeket a szamlaszamokat adjuk meg a megfelel6 gépeknél vagy valasszuk ki az F1
gomb megnyomasaval, el6szdér a pénztart:

FENZIAIEpEK KEZEIESE = [ "
Edl Kerem valasszon az alabbi lehetdségek kozal — O x
L
J 13811 Fépénztar
| Pénztargep 1 Szfvar. erdsarami kisker
| |3813 Pénztargéep 2 — Szfvar. vilagitas dzlet
3814 Pénztargép 3 — Mori szakizlet 1.
3815 Pénztargéep 4 — Mori szakizlet 2.
382 Valutapenztar
383 Caekkek
384 Elszamolasi betétszamla
385 ElkiilSnitett betétszamlak
386 Devizabetét-szamla
3891 Atvezetési szémla
3898 LFA rendezd technikai szamla
3899 FA AFL rendezd technikai szémla
Ferezeshez kezdje gépelni a szot Listaelemek szama: 13
T Uj felvitel Rendezés Kivalaszt Mégse r
1
Kivalasztas utan beirodik:
1 & penztargep adatok — O x|
] AP szam A11002211 |
: |
3
2 Hely /leiras ‘Székesfehéwér— erdsaramu kisker |
E
Pénztar fakényvi szam Bevétel (9-es) szdmla |:|

1  Ruogzités X Mégse I

A hely/leiras mezd kerll kontirozaskor a vevé neve mezébe az egyszeriibb azonositas
érdekében.
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Majd jéhet a bevétel szamla:

&l Kerem vélasszon az alabbi lehetségek kozil - O *

tés Arbevétel - pé

= Arbevétel - egy
Q981 Ertékesitett imm.javak targvi eszk.bevét
Qg2 Ertékesitett,atruhdzott kivetelések ért.
963 Mérlegig pénzigyvileg rendezett egyéb bew
964 Utdlag kapott (j&rd) engedm.
965 Céltartalék felhasznalasa
G986 Visszairt értékvesztés,terven feliili ECS
G987 Visszafizetési kitelezettség nélkili téam
G988 Hivételes nagys.v.eldfordulédsa bevételek
G989 Kilénféle egyéb bevételek
971 Kapott (Jjard) osztalék, részesedés
972 Részesed-bdl szarm.bev.,arf.nyereségek
973 Bef.pi-i eszk-bdl bevétel, arfnyereség ™
Kereséshez kezdje gépelni a szot Listaelemek szama: 20
Uj felvitel Rendezés Kivalaszt Méagse

Amikor ez is megvolt, mar csak az AFA szazalék értékek és szamlak vannak vissza és
régziteni kell, abban a sorrendben, ahogy az Excel tablaban szerepel:

! &l Penztargep adatok - O *
j AP szdm A11002211

||

3 Hely/leiras |Székesfehéwér- erdsaramu kisker

Pénztar fokonyvi szam (3812 Bevétel (9-es) szamla
Gydjtd "A" AFA jel Kulcs
Gyiijtd "B" AFA jel Kulcs
Gy(jts "C" AFA jel Kulcs
Gyjts "D" AFA jel Kulcs
| Gyijté "E" AFA jel Kulcs

i + Rogzités X Mégse

% AFAfik szam
% AFAfik szam  [4572
AFAfik szam (4571
% AFAfik. szém

% AFAfik szam

~| | oo

=
=] [
[s3 N

A rogzitéssel ez tarolasra kerul és késébb mar betdltéskor is tudni fogja az adatokat a
rendszer, ezzel egyltt viszont a mar betoéltétt és varakozo adatokban is elvégezheti az
adatok frissitését:

Confirm *

A betdltott, varakozd pénztargép adat listaban van erre a gépre
vonatkozo tétel. Frissithetern az adatait?

188



DkonWIN — kettés kdnyvel6 program

Ezt a listaba visszalépve lathatja is azonnal:

| - —_— — I
&l Penztargép forgalmi adatok - O X
Pénztargép Hely - leiras Kibocsatas Hetto AFa Brutta
A 1 . . . .
Al1002211 Székesfehérvir — erdsdranu kis 2023 114'588, a0'93s, 145'527,
Al1002211 Székesfehérvir — erdsdranu kis 2023 267412, 72201, 339'614.
Al1002211 Székesfehérvir — erdsdranu kis 2023 2661302, 71'901. 338'204.
Al1002211 Székesfehérvar — erdsaranu kis 2023 112'860. a0'472. 143'333.
411002211 Széke=sfehérvar — erd=sarand kis 2023 2471724, EE'BBS. 314'610.
411002211 Széke=sfehérvar — erd=sarand kis 2023 145'147, 39'189. 1841337,
A11002211 Székesfehérvar — erdsiranud kis 2023 134'443, 361299, 170'743,
A11002211 Székesfehérvar — erdsiranud kis 2023 281'631, 76040, 357ETI,
A11002211 Székesfehérvir — erdsiranu kis 2023 96596, 26080, 122'677,
A11002211 Székesfehérvir — erdsiranu kis 2023 130475, 35'2z2s, 165'704,
A11002211 Székesfehérvir — erdsiranu kis 2023 322'362, 871037, 409400,
411002211 Székesfehérvir — erdsdranu kis 2023 132'950, 351896, 168'847,
411002211 Székesfehérvir — erdsdranu kis 2023 8'996, 2428, 11'425,
411002211 Székesfehérvir — erdsdranu kis 2023 lel'8lse, 43'691, 205510,
Al1002211 Székesfehérvir — erdsdranu kis 2023 130"344, 351193, 165'538,
Al1002211 Székesfehérvir — erdsdranu kis 2023 59'763. 16'136. 75900,
Al1002211 Székesfehérvir — erdsdranu kis 2023 2791200, 75304, 354'584.
411002211 Széke=sfehérvar — erd=sarand kis 2023 235'408, E3'GAD, 298'969.
411002211 Széke=sfehérvar — erd=sarand kis 2023 771149, 20'830. 97'980.
Ali002211 Székesfehérvar — erdsidrami kis 2023 31249, 39687,
Alio0z211 Székesfehérvidr — erdsidrami kis 2023 168933, 214545, v
m Betdltés XLSX-bdl l Teljes lista torlése .+ Kontirozas E Pénztargépek kezelése X Bezaris

T AT TH T o Zncn oot Bolinin ARE Adadas |

R KONVVEIES AVITOTL.

L

Természetesen, ha tobb pénztargép van, célszer(i valamennyi informaciét egyben
felvinni és csak utana visszalépni a listdba (ahogyan itt alabb lathatja).

&l Penztargepek kezelése - O X
AP =zam Hely ~ Leirds Fék.=zan Bevétel fk.
A22
A33001234 Hor idzlet 1. 3814 911
A33111234 Hor uzlet 2. pgep. 3815 911

114 tétel
r [ Hozzaad > Mddosit l Tardl X Bezaras
Ar s 8 e T T - v I T T T v r B - T [l - - o v T

Ezek az adatok késdbb is korrigalhatéak, de fontos, hogy a valtozas csak a még nem
kikontirozott és fékdnyvben tarolt, hanem csak a varakozé listara kerlilnek alkalmazasra.
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Az importalt adatok listajaban megtekintheti az egyes tételsorok részletes adatait, ehhez
csak duplan kell kattintani egy sorra:

rr__a a rrca ar 4

Edl Tetel adatok - O ®

| AP szam |A11[][]2211 Kibocsatas datuma  [2023.12.05 ]

Hely / leiras |Székesfehéwér - erdsaramu kisker |

AFAjel  AFA% Nettd AFA AFA szam
Gyats"A"  Jos | |5 | |o.00 | |0.00 | |a673 |
Gyag 8" 15 | [18 | |0.00 | |0.00 | |a672 |
Gyata"C"  Jor | |27 | (26741260 | (7220140 |  |4671 |
Gyats ™" oo | [0 | |o.00 | |0.00 || |
Gyats " oo | [0 | |o.00 | |0.00 || |

Egy egész beolvasott tablat torolhet a Teljes lista térlése gombbal.

Ha volt olyan kontirozas, amit még nem tarolt, a Kontirozas gomb helyett Varakozdk
kényvelése gomb lathato:

ﬂ Pénztargép forgalmi adatok — [} X
Pénztirgép Hely - leirds Kibocsatas Netta AFa Eruttd
All0n0z2z211 Székesfehérvar — erdsdrami kis 2023.12.01 95'GE0.63 25'801.37 121'362.00 A
Alioozzil Székesfehérvar — erdsdramu kis 2023.12.02 83'186.61 22'460,39 105647, 00

ckesfehérvar — erdsa a -1 ' ' 1}
Alioo2z11 Székesfehérv. 2661302, 71'901. 3387204,
Alioo0z2z211 Szekesfehérvar — erdsaranu kis 2023.12.07 112'860.63 30'472. 37 143'333.00
Alioo0z2z211 Szekesfehérvar — erdsaranu kis 2023.12 .08 247'724 41 66'885.59 314'610.00
Ali002211 Székesfehérvar — erdsiramni kis 2023.12.09 145'147, 24 39'189.76 18433700
Alioozzil Székesfehérvar — erdsdramu kis 2023.12.11 134'443 .31 3629989 170743, 00
Alioozzil Székesfehérvar — erdsdramu kis 2023.12.12 281'631.50 76'040.50 387'672.00
A11002211 Székesfehérvar — erdsaramu kis 2023.12.13 96596, 06 26'080.94 122'677.00
Aliooz2z11 Székesfehérvdr — erdsdramd kis 2023.12.14 130'475.59 35'228.41 165'704.00
Aliooz2z11 Székesfehérvdr — erdsdramd kis 2023.12.15 322'362.21 87'037.79 409'400.00
Alioo0z2z211 Szekesfehérvar — erdsaranu kis 2023.12 .16 132950, 39 35'896.61 168'847.00
Ali002211 Székesfehérvar — erdsiramni kis 2023.12.17 8'996, 086 2428, 94 11'425.00
Ali002211 Székesfehérvar — erdsiramni kis 2023.12.18 161'818,90 43'691.10 205'510.,00
Alioozzil Székesfehérvar — erdsdramu kis 2023.12.19 130'344 88 35'193.12 165'538.00
A11002211 Székesfehérvar — erdsaramu kis 2023.12.20 L9 763,78 16'136.22 75'900.00
A11002211 Székesfehérvar — erdsaramu kis 2023.12.21 279'200,00 75'384.00 354°584 00
Aliooz2z11 Székesfehérvdr — erdsdramd kis 2023.12.22 235'408. 66 63'560.34 298'969.00
Aliooazil Szekesfehérvar — erdsdramu kis 2023.12.23 77'149.61 20'830.39 97'980.00
Alioo0z2z211 Szekesfehérvar — erdsaranu kis 2023.12 .27 31'249 61 8'437. 39 39'687.00
Ali002211 Székesfehérvar — erdsiramni kis 2023.12.28 168'933,07 45'611.93 214'545,00 o)

ﬂ Betoltés XLSX-bdl m Teljes lista tarlése E 2+ Varakozdk konyvelése ; ﬁ Pénztérgépek kezelése X Bezaras
TIIIA T TR T e T T
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11.6.1.4 Kontirozas

Amikor mindent beallitott, a beolvasott listat a Kontirozas, kényvelés gombbal adhatja
at az el6kontirozo listdba (ugyanugy, mint barmely mas automata konyvelési listat).

A gomb megnyomasa utan a rendszer bekéri a bizonylatszam prefixet és a kivant
megjegyzés szbveget. Ezek mar a f6kdnyvi kdnyvelésre vonatkoznak. A bizonylatszam
az On altal beirt prefixbél, a pénztargép azonositobdl és a napi datumbdl keriilnek
Osszedllitasra, ehhez latja a mintat a szurke hatter(i mezében:

Srelbezfehéruir — ard=drami lei 2023 12 NF 112860 A3 0472
&fl Pénztargep adatok kontirozasa — O x

Biz.szam prefix |F'GEF' | | |

Megjegyzés F'énztéré arbevétel |

v, B@ités X Mégse

=TT TR TTIT AT = =T A T AT T =T T b T R o R ] TR

Mégse gombbal félbehagyhatja a miveletet. A Régzités gombra kattintds utan a
program kikontirozza a beolvasott adatokat, majd megnyitja a megszokott elékontirozd
tablat.

Gl Konyvelésre vard adatok listéja — [m] x
Bizonylatszin Kapcs.bizszém. Teljesités Tartozik Kovetel Afa szam Erték AFA érték DEV Munkasz. Spec Pkad. Vewd newe

i PGEP-A11002211-23 2023 .12.01 3812 911 4671 95'5R0, 63 25'801,37 HIUF a PGEF — Szeks] a
PGEP-411002211-23 2023 .12.02 3812 911 4671 82'186,61 22'460,39 HUF 0 PGEP — GSzéke:
PGEP-A11002211-23 2023.12.04 3812 211 4671 114'588.19 30'938.81 HUF a DPGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023 .12 .05 3812 911 4671 267'412 60 72'201. 40 HUF 1} PGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023.12.06 3812 911 4671 266'302.36 71'901.64 HUF 0 DPGEP - Széke
PGEP-A11002211-23 2023.12.07 3812 211 4671 112'860.63 30'472.37 HUF a DPGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023 .12 .08 3812 911 4671 247'724 41 66'8B5_ 59 HUF 1} PGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023.12.09 3812 911 4671 145'147.24 39'189.76 HUF 0 DPGEP - Széke
PGEP-411002211-23 2023 1211 3812 911 4671 134'443 31 36'299. 69 HUF 1} PGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023 .12.12 3812 911 4671 281'621,50 7&'040,50 HUF 0 PGEP - Szeke:
PGEP-A11002211-23 2023.12.13 3812 211 4671 96'596.06 26'080.94 HUF a PGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023 .12 .14 3812 911 4671 130475, 59 35'228. 41 HUF 1} PGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023.12.15 3812 911 4671 322'3e2,21 87'037,.79 HUF 0 PGEP - Szeke:
PGEP-A11002211-23 2023.12.16 3812 211 4671 132'950.39 35'896.61 HUF a PGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023.12.17 3812 911 4671 8'996.06 2'428 94 HUF 1} PGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023.12.18 3812 911 4671 161'818.90 43'691.10 HUF 0 DPGEP - Széke
PGEP-411002211-23 2023 .12.19 3812 911 4671 130'344 88 35'193.12 HUF 1} PGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023 .12 .20 3812 911 4671 59'763.78 16'136, 22 HUF 1} PGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023.12.21 3812 911 4671 279'200.00 75'384.00 HUF 0 DPGEP - Széke
PGEP-411002211-23 2023 .12 .22 3812 911 4671 235'408 66 A3'560. 34 HUF 1} PGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023.12.22 3812 911 4671 77'149,61 20'830,39%9 HUF 0 PGEP - Szeke:
PGEP-A11002211-23 2023.12.27 3812 211 4671 31'249.61 8'437.39 HUF a PGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023 .12 .28 3812 911 4671 168'933,07 45'611,.93 HUF 1} PGEP - Széke:
PGEP-411002211-23 2023.12.29 3812 911 4671 47'322,83 12'777,17 HUF 0 PGEP - Szeke:
PGEP-A11002211-23 2023.12.30 3812 211 4671 30'260.63  8'170.37 HUF a PGEP - Széke:
PGEP-422003344-23 2023.12.01 3813 911 4671 47'688,98 12'8%6, 02 HUF 1} PGEP — Szeke: |,
memm 1mnannnas nn nAnn un nm omman nia irna srriran nd siiman nn e A medm s

79 tétel
Bizonylatszimok feltaltés e Bizonylatszim csere 4 Feljebb ¥ Lejjebb ) Ellendrzés [ Kapcs. bizonylatszam / Pkdd meglétének ellendrzése
= [JUgras automatikusan a kévetkezd hibisra

[2 Hozzaad £ Madosit | Bontas 11 Torlgs 13| Rendezés Eltérd évi teljesitéstek torlése

Ossz nefts: [s367328,34 | OsszAFA [252017866 | Osszbrutis 7 Telies listatorlsse | | o Rogeit kisp | | € iépes

Itt ellenérizheti, javithatja a tételeket, vagy lekonyveltetheti 6ket. Amennyiben nem
rogzitéssel 1ép ki, a tételek bent maradnak a varakozé listaban, nem kerlilnek a
fékdnyvbe atadasra.

Természetesen térdlheti a kontirozott adatokat, ha Ujra szeretné kezdeni.

A program a kontirozas elvégzése utan torli az importalt és az el6kontirozott listat is,
hogy ne legyen véletlen Ujra régzités.
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11.6.1.5 Osszefoglalas a beolvasashoz

A javasolt sorrend:

o toltse be az eAFA oldalrdl letdltdtt XLSX fajlt

o cllenbrizze, hogy a pénztargépek mellett mindenhol feltintette-e a
Hely/Megjegyzés mezbt a program. Ha nem, akkor vagy nem ismerte fel (mert
még nem lett rogzitve), vagy hianyos a kitoltés

e amennyiben van olyan pénztargép adat, ami hianyos a listaban, nyomja meg a
Pénztargépek kezelése gombot. A rendszer a korabban mar egyszer beallitott
adatok alapjan 6nmikoédéen elvégzi a mezék beemelését, igy azt csak egyszer
(vagy valtozas esetén) kell modositani

e dupla kattintassal (vagy a listaban raallva és Modositas gombbal) nyissa meg a
hianyos adatokat tartalmazé vagy ujonnan felvitt pénztargépet és toltse ki a
mezéket. Minden mezében (kivéve AP szam és hely) van F1 gombbal segitség,
érdemes hasznalni. Ezutan rogzitse.

e aprogram a varakozo (betoltott) listat aktualizalja Snmikoédéen a beallitasoknak
megfeleléen

o végezze el a beallitast valamennyi Uj vagy modositandé pénztargépen, majd
zarja be az ablakot

e arendszer a kdvetkezd betdltésnél mar fel fogja ismerni a gépet és betoéltéskor
beallitja az adatokat

e a betoltdtt bizonylatlistdban tudja ellendrizni a napi bevételek beallitasat, ha
duplan kattint egy-egy sorra

e végezze el a kontirozast, majd ellendrizze/szikség szerint modositsa az
el6kontirozott adatokat

e tarolja le a f6ékonyvbe azokat

Tekintettel arra, hogy tul sok kézzel allithaté valtozé van a lista feldolgozasaban, a
program nem tudja ellenérizni, hogy egy adott idészak be lett-e mar téltve. Eppen ezért
nagyon vigyazzon arra, hogy kétszer ne importéljon azonos adatokat, mert ez hibas
bevallast eredményezhet!

Minta az igy betoltétt adatokrdl késziilt AFA listarol:

rizelenau aca

Datum: 2024.02.16 IdSintervallum: 2023.12.01 2023.12.31 oldal: 1
Teljesités Biz. kelte Bizonylatszam Partner neve Partner adészam Netté Ft AFA Ft Elszémolhatéd Brutts Ft
AFL szam AFA Megjegyzés AFA alap Ft AFA érték Ft Elszamolhatd Bruttd Ft

2023.12.01 2023.12.01 PGEP-A11002211 PGEP - Székesfehérvar — 951561 257801 25'801 121362
4671 27% Pénztargip 95561 25'801 25'801 121362
2023.12.01 2023.12.01 PGEP-A22003344 PGEP - Szeékesfehérva sz 47689 12'876 12876 60565
4671 2 Pénztir 47'689 12'87¢ 12876 60'565
2023.12.02 2023.12.02 PGEP-A11002211 PGEP - Székesfehérva ki 837187 221460 22460 1051647
4671 27% Pénztar 83'187 22'460 22'460 105'€47
2023.12.02 2023.12.02 PGEP-A22003344 PGEP - Székesfehérva: sz 1657631 44720 441720 210351
46 27% Pénztar 165'631 44720 44720 210'351
2023.12.02 2023.12.02 PGEP-A33001234 PGEP - M6r iizlet 1. 51197 11403 11403 6'600
4671 27% Pénztargér 5'197 1'403 1'403 6'e00
2023.12.04 2023.12.04 PGEP-A11002211 PGEP - Székesfehérvar - erdsarami ki 114'588 301939 30'939 1451527
4671 27% Pénztargip el 114'588 30'93%9 30'939 145'527
2023.12.04 2023.12.04 PGEP-A22003344 PGEP - Székesfehérvar - vilagitas sz 119'265 321202 321202 151467
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11.7 Deviza értékelések automatikus konyvelése

Ebben a menlupontban a devizas szamlak év végi atértékelését teheti meg. A rendszer
a nyitott 6sszegre kiszamitja az értékelési kildnbozetet és azt tablazatosan kinyomtatja.

[ lafl Deviza szamlak dtértékelése &J
Vevdi szamlak @ Szallitdi szamlak
Atértékelés datuma 2011.12.21
Atértékelendd deviza EUR
Deviza arfolyam 311,12
Kdnyveljlk is az eredmeényt ¥
Myereségiveszt. gyljtd szamla 369
Bizonylatszam V-EUR SZA 2011
|| Feldolgozas
| " Rendben | | X Beziras

L

El6sz0r valassza ki, hogy a vev6 vagy szallité szamlakra szeretné elvégezni a szamitast.
Adja meg annak datumat, majd a devizanemet. Amikor ez a két mez6 ki van toltve és
elhagyja, a program felajanl egy bizonylatszamot a kédnyveléshez.

Adja meg a datumnak megfelel6 deviza arfolyamot. Amennyiben fel van téltve az
arfolyamtabla, a rendszer ezt 6nm(ikédéen felhozza, Onnek csak el kell fogadnia.

A Koényveljiik is az eredményt négyzetbe tegyen pipat, ha kéri a konyvelést. Ekkor
aktivalédik a két alabbi mezd.

A nyereség / veszteség gyUjté szamlajat (valamelyik 36-ost) kell megadnia. A program
ide fogja dsszevezetni a bizonylatokat darabonként, innen majd Onnek kell — az
egyenlegtdl fliggéen — egy 6sszegben elvezetnie a megfelel 9-es, vagy 8-as szamlara.
Azért, hogy ez kdnnyen kdvethet6 legyen, célszerli a 36-0s szamlan belll erre a célra
kalon alszamlat nyitni.

A bizonylatszamot a program ugy képezi, hogy abban szerepel a devizanem, a vevl
vagy szallito elvezetésre utalo (VEV vagy SZA) jelzés és az évszam. Ezt természetesen
On moddosithatja, ha masképp szeretné.

Ami fontos: a program onnan fogja felismerni, hogy atértékelésrél van szo, hogy a tételek
ugy vannak kdnyvelve formailag, mint egy kiegyenlités, de a 36 szamlara hivatkoznak.
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11.8 Szamla iktaté és nagy tomegi szamlakezel6 rendszer

r — . -— — 5
&f DKonWin 117.0912 verzi6 — = | |

Konyveles | Torzsek Pénztar Deviza pénztdr Lekérdezések Targyi eszkozok Bedllitasok  Kiegészitok Segitség  Vege

Szamlak iktataza 3 Bejovd szamlak iktatdsa DEERGCS
Kimend szamlak iktatdsa

Pénztar mozgas kinyvelése

Bank mozgas kanyvelése Eldkontirozott tételek kezelése ,
Bejové szamla konyvelés v |
Kimend szamla kanyvelés »
Vegyes kinyvelés 3
Deviza kanywvelés »
ST e [y y IngKit Komyveltev: [oo10 -]
Szamlazobal import (félautomata)
Tény AFA killonbozet tvezetés »
Automatikus kdnyvelés 4
[icenc tulajdonos neve. CZATT Consulting Kit.
Licenctulajdonos cime: 8000 Szekesfehérvar Tavirda u.2/4 3/

A program licenc érvényes:  2090.12.31
A program frissitése aktiv,  2011.01 Forrdskad: 20109
Kénywelhetd cég: Kordtlan  Telepités 2010.09.12

2010.08.12

% — = = = —— = -—

Ebben a programrészben nagy mennyiségl szamlat tud gyors hozzaféréssel,
egyszerlen kezelni. Az iktatd modul annyiban kilénbézik a tdmeges szamla kezeléstél,
hogy szigoru szamozassal ellatott iktaté szamot ad minden bevitt bizonylatnak.

A lista a megszokott médon épil fel, abban kereshet és kif. szlir6ket is hasznalhat a
megjelenitéshez, valamint az igy legyjtétt bizonylatokat nyomtathatja:

[l Szamlak kezelése e | E S
Bizonylatszam Iktatdszam Hew Biz. kelte Bruttd FM EKifizetve DEV
12312-10 BE10-000001 Farbax =.r.o. Magyaroc 2010.09.08 15'000.00 & 0.00 HUF
1112 BE10-000002 Alkunet Kft. 2010.09.08 2'500,00 & 0.00 HUF
14 BE10-000003 Farbax =.r.o. Magyaro 2010.09.08 6'250,00 & 0.00 HUF
15 BE10-000004 WESTEL Radidtelefon K 2010.09.08 5'000,00 & 0.00 HUF
445-2010-RS BE10-000005 ELENDER-INTER.NET Inf 2010.09.08 291'740,00 & 0.00 EUR
54-2010-1-EY  BE10-000006 0§ Vinocssrvice Kft. 2010.09.11 290'000,00 A 0.00 HUF
PR EE D1 BE10-000007 0§ Vinocssrvice Kft. 2010.09.12 291'740,00 A 0.00 EUR

BE10.-000008 Conrad Electronic L0912 291°'740.00

75/75

(" Soiszémrarendezés  © Kelt szerint rendezve  Partner szerint " Iktatdsi szém szerint  (+ Fendezetlen

&+ Minden bizonylat " Csak Ft bizonylatok (" Csak devizdz biz. [ Devizdban [ Csak kiegyenlitetliensk Partnerkad g

[ bizonylat [+] Madositas | Tarlés | Myomtatas | Feldalg, | x ﬁezérés|

% — -

Olyan esetben, ha a listat megjelenitve nem lat benne tételt, nyomja meg a HOME
gombot, mivel el6fordulhat, hogy csak a szlr6k miatt a fajl végén mar nincs
megjelenithet6 adat.
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11.8.1 Az indulas

Miel6tt hasznalatba veszi a programot, a régi adatok elérése érdekében szikséges
megtenni néhany Iépést. El6szor allitsa be az alapbeallitasoknal, hogy milyen moédon
szeretné a szamlakat felvinni:

7| Belf. vevd an Belf.szall. 454 Kilf.vevd 16 Kilf.szallto 454
Belf.dev.kov N2 Beruh.szall 455 Kilf.dev.kov N7 Belf.alvall. 27 Belf.vevo 2 31199999
Vevbi eldleg 453 Szill. elbleg 5 FelszamAFA 466 Fizetndd AFA 467 Import AFA 4652
EU-s AFA 467 Beruh. AFA 466 ECS szémla 571 Kisért. ECS 572 Terv.felili ECS 966
Targyi kezd. 1 Targyi zar6 149 Ft pénztar 381 Ft bank 284 Valuta pénztar 392

Deviza bank Csekk 383 Elkdl. bank 385 Részes kov. 33 Lednyvall 2
Felsz.AFA 1.0. Felsz AFA2.0. FelszAFA3.0. 46615 FelszAFA4.0. 45611 FelszAFAS.0. 45512

Felsz AFA6.0. Felsz AFA7.0. FizAFA10. 4574 FizAFA20. 4676 Fiz AFA 3.0. 4675
FizAFA 4.0. FizAFA5.0. FizAFAG0. 4573 FizAFAT.0. 4677 Kilonb.i AFA

Ford.AFA felsz. Ford AFA fiz. FA rendezo AFA listaban csak biz.szam a gydiitd (teli/pkod nem) F
Ker.nyereség 96 Kerveszteség  gp Atvezetésiszla 339 Arf.nyereséa 975 Arfveszteség  g7g

TE ECS atvezetési szla (6-osra) TE kezelés modja M| Uzleti év kezd 01.01 Uzleti év vége 12.21

Bal margé (mm) 0 Felsd marg6 (mm) 0 Nyomtaté sorok 55 Betiitipus Courier New [ Alap betiitipus |

Pénztar betijel Partner kezdd ssz 1 Devtizedes 2 Alap DEVnem  Huf DEV terhelés Egyszerii o |

Bejovd iktato betljel pg Kimend iktato betdjel Kl l Zart itatészam hasznalata [V] Iktaté modul titésa ebben a cégben [| Elkontirozé hasznalata [ I

Idobélyegz6 nyomtatasa [l Folyamatos kényvelés ellendrzés || 2 pénztarbizonylatiap [ |
Azonnali 6-7 tovabbkényvelés  [] Eldz5 évi szamlak megjelennek [V] Eves kivezetd zarasnal ellendrzés [

Kilépéskor bizt. masolat helyire (V] Gyors szamialista épités || Alapkeresés kozv. AFAtétehez [V]

lodositasok tarolasa

Tételes AFAlistaban 468 eng. [ Vegyes szémia lista [7] Napi biztonsagi mentés  [] [ Ei625 évibedl. atvétele |

Détum bekérése indulaskor [] Autom. arf kuldnbdzet elvezetés azonnal [] Koényveléskor azonnal zaras [ Bezaras

Szla kbnyvelés ellendrzése @I Pénztarbiz.ra kibocsato nyomtatasa (V] Autom. friss. keresés interneten [V]

A szamla kényvelés ellendrzése jeldlt allapotaban a program mind a szamlak felvitelekor
az iktatéba, mind a kényvelés soran ellenérzi, hogy kiegyenlités soran a legfontosabb
adatok meg legyenek adva (partnerkdd, kapcsolodd bizonylatszam). Ezzel a
leggyakoribb hibak azonnal kisz(irésre keriinek.

A zart iktatoszam haszndlata esetén a kovetkezd oldalakon lathaté ,iktaté szam”
mez8ben a rendszer 6nmikoddéen képezi a sorszamot, egyesével ndvekvéen (a
beérkezdket BE10/xxxxxx és Kl10/xxxxxx, ahol BE és Kl az iktatas iranyat jelzi, xxxxxx
pedig egy folyamatosan ndévekvd sorszam), ellenkezd esetben a normal bizonylatszamot
felajanlja egy uj tétel felvitelénél ebben a rovatban, de az szabadon &tirhat6 (pl. egy
belsd, megszokott iktatédsi szam szerint).

Figyelien az lktaté modul tiltdsa ebben a cégben kapcsolé allapotara, mivel ennek
jeldlt allapotaban nem tudja hasznalni az iktaté rendszert ebben a cégben.

Az elb6kontirozot szintén itt allithatja, hogy kivanja-e hasznalni a szamlak felvitelekor,
vagy kozvetlenll a f6kdnyvbe térténjen a rogzités.
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Mielétt uj bizonylatokat régzitenénk, fel kell hizni a mar meglévék listajat, ezt a Segitség
menuben lehet megtenni:

Ll DKonWin 1.17.0920 verzié . S— P = | B |

e "
Konyvelés Tdrzsek Pénztar Deviza pénztar Lekérdezések  Targyi eszkozok Beallitasok  Kiegészitok | Segitség | Vége |

Kézikdnyv megnyitasa
Program frissités |etaltése

Mévjegy panel

DKonWin 1.17.0920 verzi Alapadatok killdése halézatra

Vevd torzsadatok

Szallitd tarzsadatok

Kanyvelt tételek
Konyeltcég:  |C_AT. Consulting Kft. Kany Térgyi esekazck
Adatszinkron
Bejdva taralt tételek taroldja Szamla iktata
Kimend taralt tételek taroldja Bendszergazda funkcidk

A program jogosult felhasznaldja

Licenc tulajdonos neve: C.AT. Consul el Al nan i b

Licenc tulajdonos cime: 2000 Székesfehérvar Tavirda u.2/4 3/

Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31

Aprogram frissitése aktiv: 2011.01 Forraskad: 2010.9
Kanyvelhetd cég: Korlatlan  Telepités 2010.09.20
2010.09.20

A program ekkor elkésziti a normal szamla analitikat, majd ennek tételeit atemeli a
listaba.

A szamla iktatd rendszerbdl vald torlés, nem eredményezi a bizonylat teljes torlését,
hanem annak adatai — szintén ebben a meniben — elérhetéek maradnak. Ezeket a
tételeket tudja megtekinteni a Bejové t6rélt tételek taroloja és a Kimend térélt tételek
tarol6ja menipontban.
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11.8.2 Szamla iktatasa

A Hozzaad gomb vagy a [+] megnyomasakor a felviteli képerny6t kapja.

E Szamla adatai - - . l = | (=] |_£h1
e — e % 2 _iliien ——
Devizas bizonylat [v  Devizanem [g p  Fizetési mdd |,.5;|-|_|-|-,a,|_,.5,5 ﬂ
Bizonylatszam [153010 Tktatd szém [BE10/000008
Partnerkad lssi Nev |C|:|nrad Electronics GmbH

Teljesités a010.09.12  Szamlakelte  [op1p.pg. 1z Fiz. hatéridd  |2010.09.20
Szamv.teli.  |2010.09.12 Deviza arf. 291,74 v Osszegek kijelz. dev.ban

Mettd AFA Bruttd
Osszesen 1'000,00 |n,{]ﬂ |l'ﬂﬂﬂ,ﬂﬂ HUF
Mem AFAs 0,00 HLUF
25%AFAkucs g oo 10,00 0,00 HUF
18% AFAkues  [goo 0,00 10,00 HUF
05% AFAkulcs g oo 0,00 0,00 HUF
AM% AFA kules  [g oo [o,00 10,00 HUF
A% AFA kulcs 0,00 ||;.,|:u:| ||:|,|:u:| HUF
FA%: AFA kulcs [1000,00 o 1'000,00 HUF
20%AFAkucs g op 10,00 0,00 HUF
15% AFAkues  [goo 0,00 10,00 HUF

Kiegy.d. . K=egy.gsszeg |non Kiegy. deviza arf. |1,00
/ Eﬁg{::t)és | x Mégse |

= —

Ezen el6szor azt kell jeldinie, hogy az adott bizonylat devizas-e, vagy sem. Amennyiben
igen, megadhatja a bizonylat devizanemét (szabvany 3 betlis kdd). Az eges mezdket
toltse ki el6re haladva értelemszer(ien. A bizonylatszadm elhagyasakor — amennyiben be
van kapcsolva a kdnyvelés kdzbeni szamlardgzités ellenérzés — a program végignézi,
van-e mar ilyen sorszammal rogzitve tétel és ha igen, figyelmeztet. A partnerkod
mez&ben természetesen rendelkezésére all az F1 gomb, hogy ne kellien tudnia a
partnerkédokat fejbdl. Amennyiben itt megadija a kddot, azt a régzités utan is tudni fogja
a rendszer tovabbvinni az el6kontirozo vagy a kdnyvel§ ablakba (attdl fliggéen, hogy az
elékontirozo6 aktiv-e).
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Rogzités utan a kdvetkezd kérdést teszi fel a rendszer:

Confirm | ZEm

Igen esetén a deviza O6sszeget a meghatarozott deviza arfolyammal atszamolja a
program. Amennyiben nem csak bdvitett szamla kezelés, hanem iktaté rendszer is van
a programban aktivalva, kiirasra kerul az iktatasi sorszam:

EE |

Kettds konyveld program

A bizonylat iktatasi szama: BELD/000008

A kovetkezbkben elddntheti, hogy szeretné-e kontirozni a szamlat azonnal:

Confirm ﬁ

Igen valasz hatasara megjelenik a bizonylat alap adataival az el6kontirozasi lista.
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11.8.3 Szamla elokontirozas

FE Bizonylat kontirozasa - . > o = | B | 1
Bizszm[123p10  IkbszEm [BE10/000008 Tef. owo0s12  Szteh [o0.09.12  DEV [EUR Arfolyam [291,740
Bizonylat NettSFt [sizagon | AFAFt [go0 Devizanettd  [foggo0 | Devizadra [ggo
Ragzitve NettSFt [ygo AFAFt o Devizarettd  [5ap Deviza AFA poo
Tartozik Kivetel AFA szdm Pkad Hetta [EUR] AFA: [EUR] Bizonvlatszdm Hegjegvzés

Hozzéad [+]| Médosit | Torsl |

L =

Ide a szokott mddon vihet be (] tételt, javithat a listaban vagy térélhet egyet a megfelelé
gombra kattintva.

A tétel kontirozasa a kovetkez6 ablakban torténik:

.-E Tétel kontirozésa [ — | =l |_ X Jw

Bizonylatszam |123D 10 Cev. |EUR Arfolyam 291,740
AFA teljesités (210,09, 12 Szamviteli teljesités 010,09, 12

Parinerkad IBB— Nev  [Conrad Electronics GmbH
AFA kulcsa Fa %
I Brutto dsszeg 200 TARTOZIK KOVETEL l
Metto dsszeg |2|:||:|,|:||:| |5 12 4542
AFA Gsszege 10,00 T |Fa - FORDITOTT ADOZAS |

Elszémolhats AFA ||:|r|:||:|

Kapcsoloda biz. | Munkaszam

Megjegyzés |Anyag vasarlds

" Rogzités | X Mégse |

L

Az AFA kulcsnal nem csak a 25, 18 stb. kulcsokat, hanem az FA (forditott ad6zas) ill. az
EU (EU-n belilli beszerzés) is megadhatja. Ezekben az esetekben az AFA-szam rovat
is ennek megfeleléen all be automatikusan. Mind a tartozik, mind a koévetel mez&ben
hivhatja F1 gomb megnyomasaval a szamlatikrot, F8 gombbal pedig az el6re beallitott
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automata kontirozas listat. Amennyiben utébbibdl valaszt tételt, nem csak a T/K/AFA
mezdk kerulnek kitoltésre, hanem a Megjegyzés is.

FA vagy EU jelzével ellatott AFA esetén, azonnal régzitheti az ezek rendezésére
szolgal6 tételeket is:

[l Forditott AFA értékének kinyvelése EENEERTC
v Felszémitott AFA Tartozik 25511 kovetel  [3s3
v Fizetendd AFA Tartozik 358 kovetel  [ag71
[ Murkaszamhoz | |CBMSE J
AFA bsszege  [FEIN) Ft (25%) ﬂﬁngté% | Mégse |

Olyan esetben, ha csak fizetési kotelezettsége van és nincs levonasi joga, vegye ki a
pipat a Felszamitott AFA jeldlbnégyzetbdl. A Rbgzités gomb megnyomasakor a
valasztasanak megfeleléen tarolasra kertl a 2 (vagy 1) vegyes tétel is a listaba:

Temésztesen a normal kdnyveléshez hasonléan itt is kéthet munkaszamot az egyes
tételekhez, amennyiben rendelkezik a munkaszam hasznalatahoz szikséges modullal.

-

-
Bizonylat kontiroza e S
E |zonya ontirozZasa - - . -
Biz.szam [455/20105M 1 Ikt.szdm  [BE10/000009 Teli. [2010.08,12  Sztel |ap10.0812  DEV |HUF Arfolyam {1,000
Bizonylat Nettd Ft 100000,00 AFA Ft 0,00 Deviza nettd 0,00 Deviza AFA 0,00
Deviza nettd

Deviza AFA 0,00

AFA [Ft] Bizonvylatszdm

Rigzitve Nettd Ft 100000,00 AFAFt 0,00

AFA szam Plad

0,00

Tartozik Kowetel

Nettd [Ft]

Hegjegyze=

4543102 Fi g4  100'000,00 0.00 455-20105M1

Anwag

Anvag vasasrlas

661l 3ed B4 25000, 00 0,00 455,20105M1
368 4671 84 25000, 00 0.00 455201051  Anyag vasésrlas
Hozzéad [4] | Médosit | Terdl | Beziras

A kapcsolodd bizonylatszamnak itt nincs szerepe, az a kovetkezbékben targyalt
pénztarbizonylat el6kontirozasnal lesz érdekes.

Az egyes kontir tételeket addig rogzitheti, amig el nem érte a szamla végdsszegét. igy
nem csak egyfelé, hanem tdébb részre bontva is tud régziteni a fékényvbe.
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Miutan elérte a bizonylat végdsszegeét, aktivalodik a Bezaras gomb:

r My
[l Bizonylat kontirozdsa & - i —— —[&l&lg

Biz.szam |123010 Tkt.szam |BE1[J;"[JD[J[JDB Tef. 0100812 Sztel. [010.09.12  DEV IEL.R Arfolyam |291,?40
Bizonylat MNettd Ft Iz;qug,gg AFAFt Ig,gg Deviza nettd Imgg,gg Deviza AFA Ig,gg
Rogzitve Mettd Ft |2g.1740,00 AFAFt Ig,gg Deviza nettd Imgg,gg Deviza AFA Ig,gg

Tartozik Edvetel AFA szam Pkod Hettd [EUR] AFA [EUR] Bizonvlatszan Hegiegvzés

g8 : 91,99 0,00 123010
512 4542 Fi a8 58348, 00 0,00 123010 Anvag wvasarlas

Hozzdad [+] Modosit Tardl Bezdras |

A Bezaras gomb megnyomasakor kerul az elékontirozott tételek taroldjaba a most felvitt
anyag, ezutan azt ott lehet megtalalni egészen a tételek véglegesitéséig.
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11.8.4 Pénztarbizonylat el6kontirozasa

Ez 6sszesen annyiban tér el a szamla elékontirozastol, hogy vannak mezdk, melyek itt
nem rogzitettek. Miutan elkészitette a pénztarbizonylatot, annak tarolasakor ugyancsak
ra fog kérdezni a rendszer, hogy szeretné-e kontirozni.

~
[l Pénztarbizonylat felvitel B
. - 5
[Gépi zz2. Bizorwlatzzam [ atum Atadd / Abvevh
I |2010_03_12 |1~1agya: Tosta Bt
Jogoim  Szamlazzam Szoveq Oszzeqg
| | |pnstakaltség |154|:|
(I ! ! 0,00
|
0,00
| [ | | :
] Bizonylat &rték dszzesen I 1540, 00

.LJelenlegi pénztaregpenleg _ Ft Ei:ingt% | Méqse

—.d
El6szdr ki kell valasztania, melyik pénztart érinti a mozgas:
- ki
H Kérem valasszon az aldbbi lehetdségek kzil [ =NAC ﬂ
3821 Valutapénztar—-=szamla
3829 Valuta arfolyamkildnbfzeti zzamla
383 Caekkek

Listaelemek szama: 4

Rendezés Kivalaszt Mégee

Ezutan a Lista ablak kicsit modosulva jelenik meg:
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rﬂ Bizonylat kentirozasa W E—— e T .o ——
Bizszm [copozr  IktszAm [k oooz7 Teh w0212 Szteh. [o009.12 DBV R Arfolyam 1000
Bizonylat  Osszeg Ft W lﬂﬂﬂi Dev. dsszeg 0,00 0,00
Régzitve NettsFt [ygo  AFAFt [igg Deviza netté  [5,30 Deveadea [T
Tartozik Kivetel AFA szim Pkad Hetts [Ft] AFA [Ft] Bizonvlatszdm Hegjegyzés

Hozzad [+]| Médosit | Tordl |

-

A f6 eltérés, hogy a Bizonylat netté / AFA mez6k kdziil az AFA tiltasra keriilt és csak az

Osszeg mezének lesz jelentésége. A program akkor fogja abbahagyni a kontirozast,

amikor a rogzitett netto+AFA megegyezik ezzel.

A kontirozo6 ablak is kicsit masképp néz ki ilyen esetben:

rﬂ Tétel kontirozasa l = | =] |_iv"-?-]1

Bizonylatszam |K o027 Dev. |HUF .E.rﬁ::nlyam 1,000
AFa teliesités  |op1p.09,12 Szamviteli teljesités 010,09, 17

Partnerkdd |1:3— Nev |I'~"Iagy'ar Posta Rt

AFA kulcsa IF %

Bruttd 6sszeg  [1540,00 TARTOZIK KOVETEL
Netts dsszeg |1540,00 5271 3311

AFA dsszege ||:|r|:||:| T |.-5.I'~"I - ADOMENTES ﬂ

Elszémolhaté AFA 0,00

Kapcsoldda biz. | Munkaszam

Megiegyzés |P|:ustakt'ultség

o Rogzités | X Mégse |

A pénztarban azért engedélyezett a partnerkdd moédositasa, mivel el6fordulhat olyan
eset, amikor pl. vevd vagy szallité szamla kiegyenlitése torténik meg. A fenti példa egy
hagyomanyos pénztar tételt mutat, ilyenkor nem feltétlendl koételez6 a partnerkod
hasznalata de kiegyenlitésnél a kipontozas miatt igen. Ez esetben a kapcsol6do

bizonylatot is ki kell tolteni:
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-
E Tétel kontirozasa

= | B [ |

Bizonylatszam |K 00028

Dev. |HUF Arfolyam 1,000

AFA teljesités Szamviteli teljesités

2010.09.12 |2Ulﬂ.09.12

Partnerkad |18— Nev |I'~"Iagyar Posta R,

AFA kulcsa [ =

Bruttd dsszeg  {12000,00 TARTOZIK KOVETEL

Nettd Gsszeg (12000,00 4543073 3811

AFA dsszege ||:|r|:||:| T | ﬂ
Elszémolhats AFA ||:|r|:||:|

Kapcsoldds biz, |14545-g;.r11 Munkaszam li

Megjegyzés |Szémla kiegyenlités|

| v F'-_ﬁg{jgﬂ

Természetesen a Kapcsolodo bizonylat mezdben szintén hasznalhatja az F1 gombot a
megfeleld szamla kivalasztasahoz:

x Mégse |

= Eﬂﬂ

-
[l Szamlak kezelése

Bizonylatszam Iktatdszam Héw Biz. kelte Bruttd FM Kifizetve DEWV
145469711 145469711 Magyar Fosta Rt. 2 54'195.00 A 0.00 B
145484237 145484237 Magyar Posta Rt. 2010.06.16 6B3'180.00 A 0,00 HOF
145496711 145496711 Magwar Posta Rt. 2010.07.02 19'540,00 & 0,00 HUF
—J]
Szilkitett lista

(" Sorszamra rendezés Kelt szerinkrendezve  Partner szerint (" lktatasi szam szeint + Fendezetlen

"~ Minden bizonylat {* Czak Ft bizonylatak (" Csak devizaz biz. [~ [v Czak kiegyenlitatiensk Partrerkdd |15
Ujbizorglat [+] | Médositas TS | [—— | Feldalg o Kivilasa! | X Beziiss |

b — —

A program olyan esetben, ha azt érzékeli, hogy pénztar van szemben vevével vagy
szallitoval és a partnerkod vagy kapcsolodo bizonylat mezé nincs kitdltve, figyelmeztet
a hiba lehet&ségére, ekkor On elddntheti, hogy javit vagy aneélkil rogzit.
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11.8.5 Elékontirozott tételek jovahagyasa

A rogzités utan az arra jogosult személy (ez kilon beallithaté a Felhasznalok jelszavai
megadasakor) ellenérizheti a véglegesitésre vard, elékontirozott listat, majd azt egy
gombnyomassal a fékonyvbe irhatja. Ekkor térténik meg a napldé sorszamokkal valo
ellatas, illetve mindazon miveletek, amik a hagyomanyos fékdnyvi kdnyvelés kdzben
mennek végbe:

rE Bizonylat kontirozasa = | B |t ]
Biz.szam ,7 Tkt.széam | Teli. | Sz.telj. | DEV [quF Arfolyam ’1,0007
Bizonylat OsszegFt lmi AFAFt  [o.00 Dev. 6sszed  [n,00 Deviza AFA Io{ogi
Rogzitve Nettd Ft W AFAFt 5,00 Deviza nettd W Deviza AFA W
Tartozik Kowetel AFA szd4m Pkod Hettd [Ft] AFA4 [Ft] Bizonvlatszim Hegjegyzes

00 123D10

512 4542 Fa o. 123010

5271 3811 AM 14 .on 0.00 ¥ 00027 Postakilt=seg

511 4543102 FA a4 100 aoo0. o0 0,00 455-20105H1 Anyag vasdsrlas
46611 368 g4 25'000.00 0,00 455-20105H1 Anyag vasidsrlas
368 4671 g4 25000, 00 0,00 455-20105M1 Anyag vasidsrlas
4543079 3811 1] 1z2'o000,00 0,00 K ooozs Szamla kiegvenli:

Hozzdad [+] | Médosit | Taral | Jovahagy Bezaras

A listaban pirossal megjelend tételek a program szamara ,gyanusak”, bizonyos alap
ellen6rzési kdvetelIményeknek nem felelnek meg:
e nem létezik a szamla amire kdnyvelve van;
e alabontottak a szamlat, amire korabban felvitték;
e kiegyenlitésnek tiné bizonylat (pl. pénztar van szemben szallitéval a fenti
példaban), de nem adtak meg partnerkddot (ezt latja fent) vagy kapcsol6do
bizonylatszamot;

A tételek itt egyenként szabadon javithatok, térélheték vagy akar vjat is vihet be a listaba.

A végleges tarolas a Jovahagy gomb megnyomasakor torténik meg a fékdnyvbe. Ez
valamennyi, a listaban szerepld adatot tarolja.
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Amennyiben csak bizonyos tételeket szeretne véglegesiteni, jeldlje ki azokat a CTRL
gomb+kattintas segitségével, vagy a véglegesiteni szandékozott listarész elejére
kattintson egyet, majd a SHIFT+kattintas segytségével jeldlje ki a ketté kdzotti sszes

elemet és ne a Joévahagy, hanem a Kivalasztottak jovahagyasa gombot nyomja meg:

“ -B;zonylat kontirozasa | =68 = ]
Biz.szdm I— Tkt.szém Telj. Szamv. telj, l— DEV IF Arfolyam I:L,UUU—
Bizonylat Label2 |c,oc AFAFt |0,00 Label3 I0.00— Deviza AFA I0.00—
Régzitve Nettd Ft |550554753,gg AFAFt |7g0035,50 Deviza nettd W Deviza AFA I0.00—
Tartozik Kowetel AFA szém Pkod Hettd [Ft] AFA [Ft] AFA Bizonylatszam Hegjegvzés

Hullad

Hullar
Hulladek
Hulladek
. Hulladek
D 2010-000241 Hulladek
2611 4541 Fa 676 11'931'300.00 0.00 % 00-000050 Hulladek wvasarlas
2611 4541 Fa 132 128'360.00 0,00 % 579129 Hulladek wvasarlas
2611 4541 Fa 348 1'365'300.00 0,00 % 500112 Hulladék wisirlis _
9/4580 tétel
Hozzéad [+] Mddosit Tardl Jovahagyas

Bezaras |

Kivélasztottak jovéhagyasa |

Ezesetben csak azok a sorok lesznek rogzitve, amelyek ki voltak jelélve (fenti abran
kékkel), a tdbbi a varakozo listdban marad.

A tarolas utan a program lzenetben tajékoztat arrdl, hogy hany tételt tarolt a fékdnyvbe.

206



DkonWIN — kettés kdnyvel6 program

11.8.6 Kerekitések automatikus elvezetése

A bizonylatok kiegyenlitésekor esetlegesen fennmaradod kisebb 6sszegl eltéréseket

vezetheti el automatikusan ebben a menipontban.

E KerekitoForm

)

Valassz adatokat

Teljesités kezdete

Myereség kinyvelése |[g75
Veszteség kinyvelése |57

-

—

Konyveljik is az elvezetést

Feldolgozas

2010.09.01  Teljesités vége [3n10,09.30
Minimum szamlaérték  [1nq Ma.

i~ Szalitd szamlak

eltérés Ft |4

2010.09.27

v R&gzités
Lag

X Mégze | I

. - _ — e il

|

El6sz0r valassza ki, hogy vevé vagy szallitd szamlakat szeretne ellendriztetni. Majd adja
meg azt az id6intervallumot, amin belll szeretné az elvezetést.

Adja meg azt a legkisebb bruttd szamlaértéket, amitdl elvezetheti a rendszer a kdvetkez6
rovatban beirhaté legnagyobb eltérésnél kisebb (vagy egyenl6) fennmaradé tartozast.

Allitsa be a nyereség és veszteség fékdnyvi szamlait.

Amennyiben csak listat szeretne kérni de nem akar

kdnyvelni, megnyomhatja a R6gzités

gombot, ellenkezb esetben tegyen pipat a Kényveljiik is az elvezetést négyzetbe, majd
adja meg a kdyvelend6 vegyes bizonylat kivant szamat és annak datumat.

A lista megjelenése majd bezarasa utan a program — ha bejeldlte, hogy kéri — le is
konyveli a kilonbozeteket, valamint kipontozza a szamla analitikaban is.
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11.8.7 Deviza kovetelések/kotelezettségek atértékelése

Az év végi kotelezb atértékelés megkonnyitése érdekében a rendszer lehet6séget
biztosit arra, hogy a nyitott bizonylatokat konyveléssel vagy anélkal az aktualis
fordulénapi deviza arfolyamra atszamoltathassa. A menupont kivalasztasa utan a
kovetkez6 ablak jelenik meg:

[l Deviza szamisk atérteketese - |
@ Vevdi szamlak Szallitdéi szamlak
Atértékelés datuma 5041.92.34
Atértékelendd deviza EUR
Deviza arfolyam 31113
Kinyveljik is az eredmenyt 7
Myereséghveszt gylijtd szamla  agg
Bizonylatszam V-EUR VEY 2011

[l Feldolgozas

| & Rendben | | X Bezaras

L

El6szor azt kell eldontenie, hogy a vevéi vagy szallitoi szamlak atértékelését szeretné
végrehajtani. Amennyiben szikséges, modositsa a datumot. Ennek elhagyasa utan a
program kiirja az arra a napra érvényes arfolyamot (amennyiben ez nem térténik meg,
akkor a deviza arfolyamok megadasanal allitsa be!).

A Kényveljiik is az eredményt bejelolve aktivalodik a bizonylatszam és a gyijté szamla
mez6. A gyljté szamlanal létez6 és konyvelhetére beallitott szamlat kell megadni
(célszerl létrehozni a 36-osban egy kilén gydjtészamlat, ahonnan majd annak
egyenlegétdl figgben elvezethetd a nyereségre vagy veszteségre). Vevéi bizonylatoknal
a V-devizanem VEV év felépitésl, mig szallitéinal a V-devizanem SZA év az
alapértelmezetten felajanlott bizonylatszam (fenti példaban Euro atértékelés, vevéi
szamlak 2011-ben). Ezt természetesen egyéni igényeinek megfeleléen mddosithatja.

A Rendben gomb megnyomasakor két dolog térténhet:
e a Koényveljiik is az eredményt bejeldlt allapota mellett a rendszer — miutan kiirja
a nyitott bizonylatok atértékelési tablazatat — azonnal el is végzi a konyvelést és
visszatarolja a bizonylatokhoz is az érték eltérést, datumot, valamint deviza
arfolyamot. Ezzel egyidejlileg a f6kdnyvbe is lekdnyveli a megadott fékdnyvre a
nyereséget/veszteséget
o nem bejeldlt allapot esetén csak megjeleniti a listat

El6bbiekbdl addéddan el6szdr célszerli nem koényvelést kérve kinyomtatni a listat,
ellenérizni és csak utana véglegesiteni a modositast.

208



DkonWIN — kettés kdnyvel6 program

11.8.8 Deviza arfolyam kilonbozetek elvezetése

Ebben a menlUpontban a deviza kiegyenlités utan fennmaradé arfolyam kilénbdzetek
egyszerUsitett elszamolasara van lehet8ség.

Miutan elinditotta, a program felhozza azokat a devizas szamlakat, melyek esetében a
deviza kiegyenlités teljes mértékben megtortént, a Ft viszont még kilénbséget mutat:

“ Arfolyam kiilonbézetek elszamoldsa =SRACE X
Bizonylatszam FPkod. Héw Teljesités Fék =zla O==zeg DEV Bruttd Ft Kifizetwe Ft Killdnbbz. Ft
46ED 132 CERUEBIS AG 2010.01.18 316040 E5'746,42 EUR  17602289,03 17570935 56  -31'353,47
EERALD 74 Woodward Ltd. 2010.03.16 311 33'636.46 EUR 8'890'453.00 B'926'107 66 35'654. 66
Teliesités 20100001 - J2010.12.31 Feldolgozds Mindet kijelal Eieiey | 0/2 tétel
Teljesités Bizonylatszdm Megjegyzés Arf. nyereség Arf, veszteség
Konyvelés  [010.11.22  [v-ARF 20101122 rfolyam killnbzet elszamoldsa Szamlak (975 876
o Keny{ies ‘ (% Bezras |

Megadhatja a teljesités idGszakanak kezdetét és veégeét, igy csak azok a bizonylatok
listazdédnak, amelyek ebben a tartomanyba esnek.

A képernyé aljan tudja beirni a kdnyvelés soran hasznalni kivant bizonylatszamot, az
elvezetés teljesitésének datumat, a kivant megjegyzés szdveget és a fékdnyvi
szamlakat.

Amennyiben megad megjegyzés szdveget, azt fogja hasznalni a program, egyébként
automatikusan generalja.

A Rogzités gomb megnyomasakor azok a tételek kerllnek feldolgozasra, melyek
jelélénégyzetébe pipat tett. A tdbbi nem valtozik. Ebbél adéddan azokat a sorokat jeldlje
egyszerre, melyeket egy napra és egy bizonylatra kivan tenni.

Miutan a feladat végrehajtasra kerilt, azonnal lehet6séget kinal a rendszer a vegyes
bizonylat kinyomtatasara, de természetesen ezt akar késébb is megteheti.
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11.8.9 Evnyitas az iktatérendszerbdl

Az iktatdé modul hasznalatakor a vevé és szallitd szamlak nyitasa az iktatd rendszer
adataibdl és a fékdnyvbdl egyittesen is tdérténhet. Amennyiben az éves nyitas soran ezt
valasztja, a vevol és szallité fé6konyvi szamokat a program kihagyja és azokat az analitika
alapjan nyitjia meg. Ezt a folyamatot (a bizonylatok alapjan toérténé nyitast) kaloén is
elindithatja a Beallitadsok meniiben -> Evzaré/évnyité miiveletek -> Szamla iktaté nyitasa
el6z6 évrél menlpontban:

rﬁ Evnyitas szamla iktatd rendszerbdl l = | (=] |ihl1

[v Vevdi szamlak nyitasa

[v Kiegyenlitetlen vevd szamlak nyitdsa a fokanyvben is

[v Kiegyenlitések keresése ebben az évben és kipontozas
v Szallitoi szamlak nyitasz

v Kiegyenlitetlen szallito szamlak nyitasa a fokanyvben is

v FKiegyerlitések keresése ebben az évben és kipontozas!

Myitas datuma 2005.01.01

Folyamat |

Feldolgozas

Forras {eldzd) év ’ﬁ Bktudlis év m |
[+ Korabbinyito adatok tirlése (tételes és folyoszamla) I

[+ Folyoszamla szintid nyitas tirlése

W EEEEI:EH X Mégse

Erre olyan esetben is szlikség lehet, ha a f6kdnyvet nem tételesen kivanja megnyitni,
mert az iktatdban a nyitott szamlak atvételét itt végezheti el.

L

A vevl és szallitd szamlak kulon-kulon is atemelhetbek az el6z6 évrdl. A Kifizetetlen
vevd(szallitd) szamla nyitasa a f6kényvben is négyzetet bejeldlve, a program az atvétel
soran a fékonyvbe is lekdnyveli a nyitott bizonylatokat (amennyiben nem nyitotta meg
kilén, ezt akkor valassza). A Kiegyenlitések keresése ebben az évben és kipontozas
bejeldlésekor, miutan a program athozta a nyitott bizonylatokat az uj évre, megprébalja
a mar konyvelt bank/pénztar tételek k6z6tt megtalalni, ha ezekre volt kiegyenlités (mivel
elébb kdnyvellnk bankot, és pénztart, mint ahogy pl. az éves zarast elvégezhetjik, erre
szikség lehet). A keresés soran a f6k. szamla egyezést, a partnerkédot és a
bank/pénztar vagy kompenzalé atvezetési bizonylat esetén a kapcsolodo
bizonylatszamot vizsgalja a kipontozashoz.

Olyan esetben, ha ujra kell nyitni egy évet, a hibas tételes nyitas adatait képes a rendszer
storn6zni és a nyitast ujra elkésziteni, ha a Korabbi nyito adatok térlése bejeldlt. A
folybszamla szintli nyitas toérlése akkor hasznalhatd, ha az alabontott vevéi/szallitoi
fékonyvi szamokra tortént csak nyitas az el6zé évrdl.
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11.8.10 Kiegyenlités szinkron DszamlaWIN-nel

Abban az esetben, ha a bankot nem a DszamlaWIN programban rogzitik, de az adatok
atadasa az iktatorendszer felé abbdl torténik (pl. GLS importfajlbdl pontozzak ki az
utanvétes szamlakat), az iktaté rendszerben a szamlak kiegyenlitése jelentés
tobbletmunkat eredményezne. Ebben az esetben hasznalhatja ezt a mentpontot.

A DkonWIN és DszamlaWIN szamlaiktaté rendszere k6z6tti szinkront a Szamla kezelo,
iktaté modul -> Kiegyenlités szinkron DszamlaWIN-nel menipontjaban lehet inditani.

ldl Szinkronizalas DszamlaWIN analitikaval e |

DszamlaWin beolvasasi dtvonala

DADELMUNKADszamlaWINW1118204

@ Vevdi szamlak ) szallitéi szamiak
Szinkronizalandd iddszak kezdete 2042 01.04
Szinkronizalandd iddszak vége 2092 12 39

Apartnerkodokat ne vegye figyelembe ]

Feldolgozas

IJ Rendben ‘ I X Beziras ‘

Ny, .

Ahhoz, hogy miikddjon, a kdvetkezd feltételek egylttes teljesllésére van sziikseg:
o telepitve van legalabb a DkonWIN 2.03.0304 valtozata;
o telepitve van a DszamlaWIN program
e a beolvasas utvonala a DszamlaWIN automata kdnyvelés tarolt utvonala (tehat
amit az automata kényvelés menlipontban megadott).

A rendszer - mivel a bank kilén le van kdnyvelve - végigolvassa a DkonWIN-ben a
szamla iktaté adatait, és a parbeszédpanelen megadott teljesités datumok kozotti, ki
nem egyenlitett szamlak esetén megvizsgalja, hogy a DszamlaWIN adataiban a
bizonylat kiegyenlitett-e. Amennyiben igen, a kiegyenlités datumat és 0Osszegét
visszatarolja a DkonWIN szamlaiktatoban lév6 tételhez. Ezt mind a kibocsatott, mind a
beérkez6 szamlak esetében képes végrehajtani.

Az eljaras a szamlazé rendszer adataibol dolgozik, ezért végrehajtasa elbtt a
DszamlaWIN adatait ellenérizni kell, hogy az a fékonyvvel megegyez6, valds
informacidkat tartalmazzon. A mivelet nem visszavonhatd, ezért el6tte feltétlendl
mentést kell késziteni. A futtatas utan értelemszer(ien ellendrizni kell a szamla analitikat
és a fékonyvet, hogy egyezzen.

A partnerkbdokat ne vegye figyelembe bejeldlése esetén a rendszer csak a
bizonylatszamot és a teljesités datumat vizsgalja, ellenkezd esetben a partnerk6doknak
is egyezniuk kell a két program adatbazisaiban.
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11.9 Mérleg modul

Mérleg modulunkban lehetGsége van akar nyomtatott formaban elkésziteni, akar az
ANYK felé atadva exportalni kildénféle beszamolokat.

Az els6 lapon kell kitdltenie a cég adatait, amelyeket ezutan a Mentés gomb
segitségeével tarolhat. Ezutan a program mindaddig, mig meg nem valtoztatja, ezekkel
az adatokkal fog nyomtatni:

[l Mérleg / Eredménykimutatas / Cashflow l —e-——— = | B S
Eldlap | Eredmény kimutatds | Mérleg | CashFlow
Egyszer(sitett éves beszamolé "A"
Osszkdltség eljarassa
Viallalkozds neve A T. Consulting Kft. Cégjegyzek szam - -
Addszam 11118204-2-07
Ir.szam 8000  Varos  székesfehérvar utca,hsz.  Tévirda u. 2/A 3/5.
f
. f
Oka Normal, forduldnapi beszémolds - ldészak  2011.01.00 - 20111231
f
|| Kieg. mellékle || Kémywvizsgaldi jelentés || Uzleti jelentés || Kozzétételi kisgtérités befizetés igazolds csatolva
Hely Székesfehérvar Kelt 2012.05.09
I ' Mentés I [ X Mégse ]
[ 5 Egvszeriisitett éves beszamolo "&" dsszkol v] Feldolgozds | | Munkaszam Feltiltés fiksnyvbal
[ Hozzdad ] [ eMédosﬁ: ] l x Tarol ] l ./ Betdltés I [Tehes nyorrﬂm’s(elﬁlap+eredményk1m.+mérleg+ﬁlsh-ﬂow}I
[ Beilitis ] [ Ujratilt ] [ 7 E\Ienﬁrzés] J Fertﬁlt.listz] [Csaksk”:lap ] [osak eredmény. [ Csak mérleg ] [ Csak cashflow ] [Kr‘jzpontira] [ ﬂ Kilépés ]

Az els6 lépés, hogy valassza ki, melyik mérleg sémat kivanja alkalmazni. Ezt bal oldalon,
alul teheti meg a lenyilé mezdben.

| 1 Eves beszanola "A" j
1 Eves beszamnold "A" -
? Eves beszimnols "B"
3 Eves besziamnols "A" =
4 Eves beszanold "B" 1

Egv=reriizitett &wves besza
Egv=reriizitett &wvesz beszansil:
Egy=zeri=zitett éves beszamolc
Egyv=sreriizitett &ves beszamolc ™

(=l W g

N

Miutan a megfelel6re kattintott, a képernyén megjelenik annak fejléce és aktivaldédnak a
nyomogombok.
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A valaszté dobozka alattiak jelentése:

e Hozzaad: uj kimutatas fajtat vihet fel, ha nem talalt megfelel6t;

e Moddosit: a kivalasztott kimutatas alap adatait valtoztathatia meg (pl.
megnevezes, altipus)

o Torol: a kivalasztott kimutatast térolheti. FIGYELEM! Ezt 6évatosan hasznalja,
mivel a rendszerbdl, ha egy legyUjtést kitorolt, azt tobbé nem tudja ujra felvinni!

o Beallitds: az adott kimutatas fajta részletes adatainak beallitd ablakat tudja
behivni;

o Masolas: a kivalasztott kimutatas adott évi beallitasait tudja egy masik évre
atmasolni;

o Ujratolt: ennek segitségével a gyari alapbeallitisokat hozhatja vissza, ha
siker(lt nagyon ,elpiszkalni” az adott kimutatas paramétereit;

11.9.1 Mérleg tipus felvitele

Mind az uj felvitel, mind a modositas funkcio a kovetkezé ablakban jelenik meg:

rﬂ Mérleg / Eredménykimutatas |- S |

Sorszam 3 Konyvelt év  [eafT

Megnevezes |E1.f95 beszamold "B"

||':i55.::k|':irt5ég elidrdssal

«" Rigzités X Mégse |

L

A sorszamot a rendszer generalja, abba beavatkozni nem lehet. Ezért irtuk fentebb, hogy
ha egy kimutatast torol, azt tébbé nem tudja visszaallitani, ezzel a funkcidval vigyazzon.

Megadhatja a kényvelt évet, amelyre az adott beallitasok vonatkoznak. Ennek azért van
jelentésége, mert ha évvaltasnal megvaltozik a szamlatikér, annak megfeleléen utana
kell allitani a mérleg legyljtésének szempontjait is. Ezért minden évre kulon
mérlegsémat tarol a program.

ija be a mérleg megnevezését és a kdvetkezé sorba annak mikédési modjat is
(Gsszkoltség vagy forgalmi kisg. eljarassal). Ennek természetesen szinkronban kell
lennie a szamlatikorrel és az On altal valasztott kdnyvelési moddal.

A Rogzités gombbal véglegesitheti a beallitasokat.
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11.9.2 Ellenorzés

Ennek a gombnak a segitségével ellenérizheti, hogy a kivalasztott mérleg-
eredménykimutatas beallitasaiban valamennyi f6konyvi szamla szerepel-e, ami a
szamlatlikoérben megtalalhaté. Amennyiben olyat talal a rendszer a tikérben, ami nincs
sehova beallitva, azt listazza:

11.9.3 Beallitas

Itt tudja megadni, hogy a kivalasztott mérleg egyes soraiban melyik fékonyvi szamlak
hogyan keruljenek beallitasra:

A Beallitas gomb megnyomasakor kell kivalasztania, melyik részét szeretné megnyitni
az adott beszamolonak:

=,

E Valasszon lapot! SRlCI X

.
x Mégse |

A listaban a
e mérleg
e eredmény kimutatas
e cash-flow allnak rendelkezésére

Amikor megjeldlte a megfelel6t, aktivalédik a Rendben gomb. Ennek megnyomasakor
jelenik meg a tényleges beallité ablak:

E Tabla definicick megadasa DADELMUNKA\DkonWIN'11118204\MM052011.DEF l =NREl X
Kad Megnevezés "4" oszlop "B" oszlop "C" oszlop "D oszlop "E" oszlop "F" oszlop
oy Befektetett eszlkozok H+h T +A T #+4 T +A T #+4 T 44 T i
AT Imnateridlis jawak +11
~1. Immateridlis javak értékhelyes +117
A IT. Targyi eszkozok +12+13+14+
2 Targyi eszkizok értékhelyesbit +127+13741
A IIT. Befektetett pénzigyi eszkozik +17+18+19
3 Befektetett pénziigyi eszlkizdk +177
~d Befektetett pénziigyi eszlkizdk
B. Forgdeszkozik #+B I.+B I #+B I.+B I #+B I.4B_I
B_I. Eészletek +2
B_II Kovetelések +T?31+4T7?32
~E Kovetelések értékelési kiillonbo £
A Szarmazékos lgyletek pozitiv &
B _III. Ertékpapirok +37
7 Ertékpapirok értékelési kiillonb
B_IV. Pénzeszkozik +38
C. Aktiv iddbeli elhatarolasok +39
i1 Ezzkizik Osszesen #+4 +B.+C. #+A +B. +C. #+4 +B. +C.
*
D. Sajat toke #+D I.+D I #+D I.+D I #+4D I.4D_I
D I. Jegyzett tdoke —-411
B Visszavdzdrolt tulajdoni része
D_II. Jegyzett, de mnég be nem fizete —332
D III. Téketartalék —-412
D_IV. Eredménytartalél —-413
ov. Lekotott tartalék —-414
D VI. Ertékelési tartalék —417
~9 Ertékhelvesbités értékelési ta
~10. Valds ertekelés értekelési tar
D_VII. Hérleg szerinti eredmény +&EG. 3 e
0/39 tétel
Hozzdad [+] ] i smédcsit ] u Téral I [ Rendezés ] [ Fel ] [ Le I [&ﬂycmiﬁhﬁs] [Gyéri bedllitisok visszatiltése ] [ x Kilép ] "
—— — — — — e — ————
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A modositani kivant sorra allva és azon kett6t kattintva (vagy ha mar raallt,
megnyomhatja az ENTER gombot is, illetve a Médosit gombra kattinthat), megnyilik a
részletes adatokat tartalmazo ablak, ahol a sor kiszamitasanal figyelembe vett f6konyvi
szamlakat talalja meg:

Rl Tabla definicios adatiap 0 I [ S
Sor kd [ Megnevezés  Belfiiidi értékesités nettd drbevétele
a) [ Engedélyezve Atsorolas '7 Szlird feltétel | LS lap sorszéma ’1—
Képlet | sor ‘ oszlop |
b) [~ Engedélyezve Atsorolds '7 Szlrd feltétel | LS lap sorszama ’1—
Képlet | sor ‘ oszlop |
<) | Engedélyezve Atsorolds ’7 Szird feltétel | LS lap sorszéma ,1—
Képlet |431492 sor ‘ oszlop |
d} [~ Engedélyezve Atsorolds '7 Szlrd feltétel | LS lap sorszama ’1—
Képlet | sor ‘ oszlop |
e) [~ Engedélyezve Atsorolds ,7 Sziird feltétel | LS lap sorszéma ,17
Keplet | sor ‘ oszlop |
f) [ Engedélyezve Atsorolds ’7 Sziird feltétel | LS lap sorszéma ,1—
Képlet | sor ‘ oszlop |
’m‘ x Mégse |

Ebben a kimutatas tipusban csak a ,C” oszlopot hasznaljuk. Az ,A” és ,B” csak az
Osszesitd sorok esetében van szamitva, egyébként be kell tolteni el6z6 évrél vagy
kézzel. A ,képlet” mezd tartalma alapjan dént a rendszer.

A feldolgozas soran meghatarozza az egyes szamlak egyenlegeit oly modon, hogy a
szamla tartozik oldalanak forgalmabdl kivonja a kdvetel oldal forgalmat, majd ezeket attdl

fuggben kezeli, hogy a képletben hogyan szerepel:

+/- karakterrel kezd6édik minden f6konyvi szamla. Ezzel tudja kijeldlni, hogy a
kiszamitott érték tartozik vagy kdvetel egyenlegl kell, hogy legyen. Magyarul:
amennyiben T-K esetben minusz érték jonne ki (pl. a 4-es vagy 9-es szamlak
esetében), akkor minusz jellel kell kezdeni, ha tartozik egyenleg (pl. az 5-6s
szamlaknal), akkor plusz jellel;

olyan esetben, ha az adott szamlat csak akkor szabad figyelembe venni, ha
annak meghatarozott egyenlege van, akkor adja meg, hogy milyen lehet: ha T?
karakterekkel kezdi, csak a tartozik egyenleg esetén fogja a program figyelembe
venni, ha K? karakterekkel kezdi, csak kovetel egyenleg esetén. PIl. negativ
kdvetelés nem vehetd figyelembe, mert akkor az kotelezettség, ezért a 31-es
szamlat a kovetkez6képpen kell beirni a kovetelésekhez: +T?31, mig a
kotelezettségekhez -K?31. igy, ha tartozik egyenlege van, a kdvetelésnél, ha
kovetel egyenlege van, a kotelezettségeknél veszi a program figyelembe.
Figyelem! Ez a beallitas szamlanként értékel, vagyis ha pl. +T?462 képletet ir be,
alabontas esetén a szoftver a 4621, 4622 stb. egyenlegét egyenként vizsgalja,
hogy tartozik vagy kdvetel egyenleget mutat!

+T?A vagy -K?A kezdéssel az el6bbinek megfeleléen mikodik, de
Osszessegeben értékel, tehat igy modositva a képletet, de maradva az elébbi
szamlaszamnal (+T?A462 esetén) a 462 szamla nem alszamlanként, hanem
Osszességében lesz megvizsgalva, hogy tartozik vagy kdvetel egyenleget mutat

215



DkonWIN — kettés kdnyveld program

¢ nem kommunalt szamlak esetében ennek modja: +T(464:463) és —K(464:463)
Ekkor a két szamla egyenlegét vizsgalja a program;

e nyitd nélkil, csak a forgalmat a +V?fék.szam vagy —V?fék.szam segitségével
hivhatja le: pl. +V?311 a vev( kovetelés valtozasat szamolja

e amennyiben szeretne bekérni egy adatot, adjon meg +? jelkédot
AFA szamla esetében a +/-|AFAE jelentése: az AFA szamlak egyenlegét kell
hozzaadni vagy kivonni, ha csak a K vagy T egyenleget szeretné figyelembe
venni, +/-!AFAT vagy +/-!AFAK hasznalhaté a megszokott médon;

e ha sorokat szeretne dsszeadni, a # jellel kell kezdenie a képletet, majd megadni
a sor kodjat (pl. #+VIIIL.-IX.) FIGYELEM! Itt jelent6sége van a pontnak a sor
kodjaban!

o olyan esetben, ha egy masik, létez6 tabla megfeleld sorara szeretne hivatkozni,
kezdjen egy & karakterrel. Ezt koveti a kimutatas jelz6 kod: E az eredmény
kimutatas, M a mérleg kddja, majd a sor kdd és az oszlop szama 1-6 kdzott (a-f
oszlopoknak megfeleléen) pl. +&EG.3 az eredmény kimutatas G. soranak
harmadik, vagyis C oszlopat jelenti.

o részletes targyi eszkdz legyljtést a kapcsolodo targyi eszkdz analitikabdl tud
késziteni (nagy mérleg), mivel a 111,112... stb a 119 szamlaval van szemben,
alapértelmezésben az nem megbontott. Ezért az fékdnyvi szinten nem gy(ijtheté.
Ennek beallitasa: +!TEfékszam. Példaul: +'TE112 a 112-es szamlahoz rendelt
eszk6zok nettd ertékét mutatja.

A feldolgozas sorrendje: eredmény kimutatas, mérleg, majd cash-flow. Ez azt is jelenti,
hogy az eredmény kimutatas megfelel6 sorara hivatkozhat a mérleg és a cash-flow, de
forditva nem (hiszen az akkor még nincs kész).

Egyszer(, egy tablazatos kimutatasokat a sajat elképzelései szerint is tud Iétrehozni, ha
akar. Egymasra hivatkozast csak a gyari beallitasok szerint.

11.9.4 Javitas a betoltott adatokban

Miutan feltoltétte az adatokat, el6fordulhat, hogy abban kézzel javitania kell. Az el6z6 évi
adatokat (ha még nem volt feltdltve ebben a rendszerben mérleg) szintén be kell vinnie.
Ehhez egyszerlen kattintson a megfelel6 mezére, majd irja be a kivant 6sszeget. Miutan
a sort elhagyta, a rendszer menti a valtozasokat, majd az 6sszesit6 sorokat Ujraszamolja
(tehat soron belllioszlopvaltasnal nem, de ha lejjebb vagy feljebb kattint, akkor mar

igen).
11.9.5 Korabbi adatok betoltése

Amennyiben mar elkészitett egy kimutatast, a mérlegséma kivalasztasa utan azt a
Betoltés gomb segitségével toltheti be.

11.9.6 Feltoltés a fékonyvbol

A gomb megnyomasakor a rendszer megerésitést kér, hogy a korabban ide, a mérlegbe
esetlegesen betarolt adatokat térolhesse, majd a beallitasoknak megfeleléen kiszamolja
az egyes adatsorok tartalmat. Ha van olyan sor, ahol adatot kell bekérnie, ott megall,
kiirja a sor nevét, kodjat, és megvarja, amig On begépeli a megfelelt. Ezutan folytatja
a feldolgozast.

FIGYELEM! Amennyiben nagyon eldllitgatta a gyari értékeket és szeretné azokat
visszakapni, egyszerlen kattintson a Gyari beallitasok visszatoltése gombra.
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11.9.7 Valtas a lapok kozott

Miutan feltoltotte adatokkal, a rendszerben az egyes alkotorészek k6zott a mgfeleld fllek
segitségével tud mozogni:

,
@i e I e

Eldlap | Eredmény kjmuEﬁ!s' Mérlegl CashFInw'

Eves beszamolé "A"

dsszkoltseg eljarassal

Vallalkozas neve |Mmta Kft. Cégjegyzék szam |U7—E|9—UE|1234
Addszam 11223344-2-07

Ir.szém 8000 Véros  [székesfehérvar utca,hsz.  [uellek u. 3.
Oka |Nnrma‘|, fordulénapi beszamalds | Iddiszak |2n1u.u1.u1 - 20101231
Pénznem ezer HUF  ~
v Kieg. mellékle ¥ Kanywizsgaldi jelenté: [ Uzleti jelentés [ Kozzétsteli kisgtérités befizetés igazolds csatolva
Hely |székesfehérvar Kelt |2011.05.21

JMentés | x Mégse |

I 1 Eves beszamold "A" ;I " Betoltés Feldolgozds Munkaszam Eeltltés fékanyvbl |

Hozzdad £ Madostt | X Tardl | Export | Tefes készlet nyomtatdsa (elflap+eredmény+mérleg) | Nyomtatd kivalasztésa |

wisos | Ujatok | P Dlentrds|  Sepnyomiatis | Eredménykmutatisnyomiatas | Mélegr s | L wispes |

& El

Miutan a kivant fulre kattint, annak tételsorai egyenként is javithatok:

- 3
Jall Mérleg / Eredménykimutatas / Cashflow . =Rl

Eldlap Eredmény kimutatss | Mérieq | CashFlow

Sorkad Megqnevezés El#zd év Elézd év korr Altudlis éw
01 Belfdldi értékesités nettd drbevétele i 1] 21272966 -
o0z. Ezportértékesités nettd drbevétele 0 o 32'609 F
I Ertékesités nettd arbevetels (01+02) 0 o 2'305'575
03 Sajit termelésii készletek Allomdnyvaltozdsa 1} 1] 1}
04. Saidt elddllitd=snu eszhkozdk aktivalt értéke 0 o a
II. Aktiwalt sajat teljesitmenyek erteke (+-03+404) 0 o a
i ITI Egvéb bevételek 1} 1] 1}
M Ebbdl visszairt értékvesztés a 1} o
| 05. Anyagkoltseg 0 o 7'563 3
fl - -
I 07. =zolgidltatisok értéke 0 i} 106'370
u 0s. Eladott aruk beszerzési ertske 0 o 0
I 09 Eladott (kzwetitett) szolgdltatdsok értéke 1} 1] 1'601°170
| Iv. Anyagjellegli réforditédscolk (05+06+07+08+09) 0 o 1'740'682
i 10. Berkoltseég 0 o 23'126 |
M 11 Szenélyi jellegii egvéb kifizetéssk 1} 1] 833
12. Bérjdrulékok 0 0 7'053
v Szemelyl jellegil raforditasck (10+11+412) 0 o 31'019
VI Ertékestkkengsi leirds il 1} 4'573
VII. Egyéb rdforditdsok 0 0 1'497
Ebbal: értskvesztés 0 o
A fizemi (iizleti) tevékenyssg eredménye (T+-IT+ITI-IV-V 1} 1] 527'804
M Lapdobds 1} 1] 1}
I 13. Kapott (jard) osztalek és részesedes Ebbal kaposolt 0 o a
14 Részesedések értékesitésdnek Arfolyamnyer—e 1} 1] 1}
Ebbdl: kapcsolt willalkozistdl lkapott 0 o a
15. Eefektetett pénzugyi eszkozok kamatal.arfolyamnyeres 1} o 1}
Ebbdl: kapcsolt wdllalkozdstdl kapott 1} 1] 1} i |

|1 Eves beszéamals "a" x| & Bethés | Feldolgozds Munkaszim Feltiltés fokinyvbél

Hozzdad | ¥ Madostt | X Tarsl | Export | Tefies készlet nyomtatdsa (eldlap+eredmény-+mérleg) | Nyomtatd kivalasztasa |

Bedliis |  masos | Ujmtok | P Elensrds|  Sblepnyomiatés | Eredménykimutatis nyomiatés | Merleg myomtatés | i kkpss |
fl

— =
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Kattintson kettét a sorra, ekkor megjelenik a javité adattabla:

Bl Adat modositas sl e

Eldzd év o]
Elézd év(ek) mddositasai |
Targyév 25579

W Ribgzités x Cancel |

L

Itt beirhatja az el6z8 év adatat, vagy a korabbi évek modositasait, de az idei fékényvbél
begyijtott adatot is moddosithatja. A rogzités utan a szamolt sorok értéke Ujra
Osszegzésre kerll az aktualis adatoknak megfeleléen (tehat pl. ha belejavit az 1. vagy
2. sorba, a |. sor adatat atszamolja a program.

FIGYELEM! Amennyiben ujra feltolteti a fokonyvbol az adatokat (feltoltés
fokonyvbol gomb megnyomasakor), az idei év adata a program altal frissitésre
kerul az aktualis eredménynek megfeleléen, tehat a kézzel beirt adatot feliilbiralja
arendszer.

11.9.8 Nyomtatas

A hasznalni kivant nyomtato kivalasztasa utan kiirathatja el6lappal a teljes beszamolét
vagy annak csak meghatarozott részeit (pl. mérleget).

11.9.9 Export

A program az ANYK részére 4t tudja adni a mérleget, ennek médjat a 65-6s bevallas
atadasanal targyaljuk.
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11.10 Excel export modul (kiilon rendelhetd)

A modul segitségével adatokat exportalhat Excel formatumban. A mikodéséhez a
szamitogépen kell, hogy legyen telepitve legalabb 2003-as Excel!

A kinyerhet6 exportok:

Eredménykimutatas

Mérleg

F&konyvi kivonat

Kartonok tol-ig
Koltségnemenkénti lista
Munkaszam nélkili bizonylatok
Kartonok tél-ig egyenkeént
Fékonyvi kivonat bdvitett
Szamla analitika

Targyi eszkoz lista (egyszer(i)
Targyi eszkoz lista (teljes)
Vev§ adatok listaja

Szallité adatok listaja

Miutan elinditotta a programot, a kdvetkezé képernyd jelenik meg:

[l Export keszitése XLS file-ba (o= s |

Kimutatas Eredménykimutatas

Eraedmer (] = 1:“
Mérleg

Fokarmyvi kivonat
Kartonok tal-g
Kiltségnemenkenti lista
Munkaszam nélkilli bizonylatok
Kartonok tal-ig egyenként
Fokanyvi kivonat I:u“:u'lvitett

2011,11.23

-

Idaintervallum

szamlaszam | = |
-
Munkaszamok | > |
Utvonal [2:\DMUNKA \Dkon'in\11118204
M Filenéy |ere-:lmeny l
! Datum kezelés |TE|jESi'tés j
Folyamat

[ Szeretném latni az EXCEL-t

Rendben | Bezaras |

A felsé részben tudja kivalasztani a
megfeleld lekérdezést;

Az idGintervallumnal adhatja meg a
lekérdezés to6l-ig datumat;

Azoknal a kimutatasoknal, ahol
értelmezett (pl. kartonok), a kezdd és
zaré szamlaszamot irhatja be, vagy
valaszthatja ki az F1 gombbal;

Ugyanez vonatkozik a munkaszamokra
is;

Az export utvonalat ide irja;
Szintén megadhatja a fajlnevet;

Kivalaszthatja a datumot (teljesités/kelt);
Amennyiben bepipalja, a feldolgozas

kozben mutatja a program az Excel
tablat.

219



DkonWIN — kettés kdnyveld program

11.11 Készlet modul

11.11.1 Termékek és raktar listak kezelése

El6szor a termékeket kell felvinni a készlet listaba. Ehhez Iépjen be a Térzsek -> Készlet
kezelés almenl -> Termékek kezelése pontjara:

E DkonWin 8.10.1004 verzid -

Konyvelés = Torzsek Pénztar Elkdlénitett pénztarak  Lekérdezések  Targyi eszkdzok Beallitasok  Kiegészitdk Segitség
Vevd adatok kezelése
& Szallitd adatok kezelése

Automata kontir beallitas
Szigord szamadasd nyomtatvanyok . -
Rerdeséuck , 10.1004 verzio
Késedelmi kamat tablazat

Szamlazé program vevdi kereszttablazat

Munkaszam torzs kezelése

Megjegyzés/Munkaszam lista | Kanyvelt év: 2018 »

Pénztar tranzakcid kontirozasi ballitdasok

Készlet kezelés ¥ Termeékek kezelése

Készletrmozgasok %

A program tébb raktart tud kezelni. Alaphelyzetben egy ,Kdzponti (alap) raktar’ meg van
nyitva, de szikség szerint tovabbiakat is nyithat. Természetesen a 65-0s bevallas 07/08
lapjanak kitdltéséhez nem szilkséges tébb és nem kell, hogy a készlet mennyiségei is
rendben legyenek vezetve, ez csak egy opcid, de a lehetéség adott, hogy akar a valds
készletet is kdvetni tudja.

A termékek felviteléhez el8szér a megjelené ablakban a megfelel6 raktart kell
kivalasztania.

Efl Raktirak kezelése - O *

S5z . Ralktar megnevezése

(2 Hozzaad 9 Médosit i Iones

W ﬁi\rélaszh x Bezaras

Nyomjon ENTER-t a kékkel jeldlt sor kivalasztasahoz vagy kattintson a Kivéalaszt
gombra.
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A megjelend listaban a szokasos gombokkal talalkozhat:

| Gl Raktar tételei - m] *
T Azonositd Hegnevezés KSH jel KSH szan Hennviség Egvség Vételdr Elada=si ar
| EO8 (7208)5ikhengerelt. legalabb k00  VWTSZ 7208 0.00 kg 0.0o a'noo. o0
o 1 Buza é=z kétszeres YTSZ 1001 138,00 kg 852,22 1'0oo,00
o 2 Rozs YTSZ 1002 310,00 kg 1'603,23 2'000,00
g
t
n
Ed
nl
i
t
S
L=
1
Z
|
3 tétel

n Rendezés (@) azonositora (O megnevezésre (OWTSZ szamra () rendezetlen

[ Hozzaad £ Madosit n Tardl E] Karton Kivalaszt X Bezaras

A Hozzaad segitségével felvihet egy Ujat, a Mddosit hatasara javitasra nyilik meg az a
tétel, amelyiken a kijeldlés all, a Térlés pedig eltavolitja a listabol. Tordlni csak akkor tud
egy bejegyzést, ha azon az adott évben nem volt készletmozgas, ellenkezb estben csak
a kovetkez6 évtél tordlheti (de ehhez az kell, hogy a kévetkezé évre atvételkor ne legyen
rajta mennyiség, mivel ellenkez6 esetben mennyiséggel nyilik meg és ez egy nyitd
mozgast visz fel automatikusan).

Uj tétel felvitele a kdvetkezé ablakban torténik:

Efl Raktar tétel adatlapja — O et
Azonositd || | @ Termék beemelése
Megnevezés | |
KSH jel |VTSZ | KSH szam | |
Mennyiseg Menny. egység I:l AFA kulcs I:l

Silyozott vételar

Mettd eladasi ar |[] | Hibrid vetémag [

Ltolso beszerar

1l

Rigzités X Mégse

Az elsd és nagyon fontos mez6 az azonositd. A rendszer ez alapjan fogja tarolni a
mozgasokat, vagyis ez a késébbiekben nem valtoztathaté meg. Ez a (sok esetben
cikkszamként is hivott) adat egyedi, max 30 karakter lehet. Mindig az alapjan célszeri
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kialakitani, hogy mi lesz a szerepe. Amennyiben csak a 65-6s bevallas miatt fogja a
tételeket felvinni, akar a gyijtend6 VTSZ is lehet azonosito (ez csak egy otlet, ha nem
akar tényleges készletkezelést folytatni), vagy akar egy egyszerl sorszam is. Célszer(
mindig nyugodtan atgondolni ezt, miel6tt ténylegesen dolgozni kezd a program ezen
részével, hogy késébb minél kdnnyebb legyen a rogzités.

Miutan beirta az azonositot, két dolgot tehet: vagy kitolti a tébbi adatot manualisan, vagy
beemelhet segitséget a fixen, elére betaroltak kdzil is. Utdbbiak a 65-6s bevallasbdl
kerllnek a programba, azzal a megnevezéssel és VTSZ szammal, ami ahhoz
szukséges. Ehhez nyomja meg a kis konyvvel jelzett gombot. Feljon egy ujabb ablak,
ahol a lenyild6 menlbél valogathat. Mivel a 65-0sben nagyon hosszu nevek vannak, a
kivalasztas utan az also6 kis széveg mezdében irjuk ki a kivalasztas elésegitéséhez a teljes
szoveget:

Efl Termek lista — O x

Mas rid vasbdl vagy dtvizetlen acélbdl, kovacsolva, melegen hengerelve, melegen hizva vagy ext ~

Mas rid vasbdl vagy otvozetlen acélbdl, kovacsolva, melegen hengerelve, melegen hizva vagy
extrudalva, hengerlés utan csavarva is

Termeék VTSZ szama  |7214 |

X Mégse

[« giuéll%J__]

A fenti példaban a 7214 VTSZ szamot visszik fel, és mivel csak a bevallas miatt, ezt
adjuk kédnak is:

ﬂ Raktdr tétel adatlapja - d x

Azonositd

7214 @Iermék beemelése

Utolsd beszerar

Megnevezés Maﬁ rid vasbdl vagy dtvizetlen acélbdl, kovacsolva, melegen hengerelve, melegen ‘
KSH jel |‘u'TSZ | KSH szam |7214 ‘
Mennyiség Menny. egyseg AFA kulcs I:I
Stilyozott vételar Készletérték

Mettd eladési ar |14g[]

| Hibrid vetémag [

 Rogzités X Mégse

Amennyiben nem a listabdl valasztott, akkor is ki kell tlteni az Azonositét, Megnevezést,
KSH jel és KSH szam mez6ét, a Menny. egység mezéket. Az AFA kulcs opcionalis, azt
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ugy is a konkrét bizonylatnal kell majd meghatarozni, ez érvényes a netté eladasi arra
is. Amennyiben hibrid vetémagrdl van szo, feltétlenul pipalja be a jelolénégyzetet.
Ezesetben a program a 65-6s atadasakor nem mennyiséget, hanem NY jelzést fog
beirni a megfeleld oszlopba. A sottétszirke mezék tartalma nem moédosithatd, azok
tajékoztatd, ellenérzé szerepet tdltenek be. A Rdgzités segitségével tudja az adatokat
véglegesiteni. Ezutan visszajut a listaba.

Még par sz6 az emlitett szlirke mez6krél. A Mennyiség a mozgasok alapjan szamitott
aktudlis készletet mutatja. a Készletérték ezen mennyiség 6sszeszorozva a sulyozott
vételarral. Az utols6 beszerzési ar a legutobb régzitett beszerzésben megadott netto ar.
A program mindig netté arat kezel!

A sulyozott vételar szamitasa nagyon egyszeri: a mostani beérkezé mennyiség * vételar
Osszegét a program hozzaadja a jelenleg mar tarolt készletértékhez, majd ezt elosztja
az aktualis teljes mennyiséggel. Mivel ez csak akkor tud helyesen mikodni, ha a rogzités
tényleges sorrendben torténik, erre mindig figyelni kell. Amennyiben hibasan rdgzitett
valamit korabban vagy kifelejtett egy mozgast, a termék kartonjan van lehetéség az ar
Ujrasulyozasat kérni.

A mar rogzitett tételek kézott tud keresni, egyszeriien kezdje el begépelni (a kdvetkezé
kis képernyd bal als6 sarkaban latja a beirast) amit keres, a program automatikusan
ralép (mint barmely mas listankban):

Gl Rakar tételei - o x [

5
s Azonositd Hegnevezés KESH jel KSH szan Hennviség Egvység Vetelar Eladasi ar
:2 og (7208)Sikhengerelt. legaldbb 600 VISZ 7208 0.00 kg o.oo0 g'ooo. 00
\ Buza ez ketszeres VTISZ 852, 22 1'000.00

2 Rozs YTSZ 1002 310,00 kg 1'603,23 2'000,00

7214 Hés rid wasbdl wagy oOtvizetlen ac VISZ 7214 0,00 kg 0,00 0,00
2z
2
iy
2
b
7| Keressiik: kétszelb’s'lit'épés a kereséshil: ESC, kivetkezire ENTER 2/4 tétel
7| Rendezés ®a sitdra (O megnevezésre (OVTSZ szamra  (Orendezetlen
E
I [ Hozzaad o Mddosit m Tardl E] Karton Kivalaszt X Bezaras

Amikor megtalalta, nyomjon ESC-et a keresésbdl kilépéshez. Amig a keresés aktiv,
ENTER gombbal a kévetkezd elé6fordulasara 1ép a mar beirt szbveg részletnek.

Még egy gombot talal ebben az ablakban, amit majd a készletmozgasok rogzitése utan
fog tudni igazan hasznalni. Ez a Karton. Megnyomasakor egy Ujabb ablak nyilik, ahol az
adott raktarban (azt mar korabban irtuk, hogy ebbdl lehet tdbb) az éppen a listdban
kivalasztott termék készletmozgasait tudja attekinteni.
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A karton ablak:

ﬂ Raktari tétel mozgaskartenja - m} X
Aeonosts v
Datun Hozgéds kdd-/rovid név Bizonylatszan Vételdr Eladéd=si ar Bevétel Kiadas Egvenleg
L u ) 100,00 100,00
2018.10.02 02 Beszerzés PROBA 2 700,00 1'000.00 100,00 200,00
2018.10.03 D2 Beszerzeés PROBA 5 1+o000.00 1'000.00 3.00 203.00
2018 .10.03 01 Ertékesiteés FROBA 3 852,22 1'000.00 50.00 153,00
2018.10.03 01 Ertékesités PROBA 4 852,22 1'000.00 15.00 138,00
175 tétel
Karton Ujraszamitdsa X Bezdras

Itt az adott raktarra vonatkoz6 mozgasait latja a terméknek. A Mozgas kod oszlopban
latja, hogy mi tortént, a tdbbi oszlop egyeértelm(. El6fordulhat, hogy nem megfelel
sorrendben vannak a tételek vagy javitania kellett valamit. llyenkor lesz hasznos a
Karton ujraszamitasa gomb. Ennek megnyomasakor elészor a program sorba rendezi a
korabban rdgzitett mozgas tételeket, majd Ujraszadmolja a mennyiségeket és vételarakat.
Természetesen a beszerzések vételarait és az eladasi arakat nem bantja (a vételar
sulyozasakor csak a csokkentd hatasu mozgasokban valtozhat a vételar).

Tobb raktar kezelése

Mint azt mar irtuk, lehetésége van arra is, hogy valddi készletkezelést folytasson, akar
tobb raktaron. Ehhez a raktar valaszté képernydn nyomja meg a Hozzaad gombot. A
megjelend ablak:

Ll Raktr adatai — O *

¢ Sorszam |2

La

Mevy Ullgi dti alraktar

t T T T

Itt csak a nevet tudja felvinni/médositani. A Régzités gomb végzi el a letarolast és zarja
be az ablakot.

Megnyitott raktart csak akkor torolhet, ha abban nincs egyetlen tétel sem.
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11.11.2 Készletmozgas (onallo felvitel)

A programban kétféle mdédon rdgzithet készletmozgast. Az egyik, hogy a kényvelés
soran a tétel rogzitése el6tt, abban az ablakban megadja a hozza tartoz6 mozgasokat
(errdl késbbb lesz sz6), a masik, hogy konyvelési tételtdl fliggetlentil viszi be azokat (igy
pl. egy korabban rogzitetthez is tarolhat mozgast, vagy javithat egy korabban rogzitett
adatot).

Ehhez lépjen be a Térzsek-> Készlet kezelés -> Készletmozgasok menipontba:

[l DkonWin 8.10.1004 verzié -
Konyvelés  Torzsek Pénztar Elkdlénrtett pénztarak  Lekérdezések Targyi eszkozok Beallitasok Kiegészitdk Segitség
Vevd adatok kezelése
=] Szallito adatok kezelése

Automata kontir beallitas

Szigord szamadasd nyomtatvanyok 10. 1004 VerZ[(j

Bendezészek »

Kézedelmi kamat tablazat
Szamlazé program vevdi kereszttablazat

Munkaszam tdrzs kezelése

Megjegyzés/Munkaszam lista | Konpelt & [og1g o

Pénztar tranzakcid kontirozdsi ballitdsok

Készlet kezelés ¥ Termeékek kezelése

Készletmozgasok

Valassza ki a raktart, amelyiket érinti, majd a megjelend ablakban adja meg a sziikséges
informaciokat:

Efl Keszletmozgas - (001) Kazponti (alap) raktar - O *
Bizonylatszam || | Teljesités Készletmozgds | valassza ki a mozgas fajtajatl -
Azonosito Hegnevezés Hennyi=ég Egység Vetelar Elada=si ar

llyenkor még csak a képerny6 tetején lévé mezdk aktivak, ill. a Mégse gomb. Utobbival
Iéphet ki (késObb is) rogzités nélkal.

Miutan beirt mindent és kivalasztotta, hogy mi térténjen (beszerzés/kiadas), aktivalodik
a Betoltés gomb.

&fl Keszletmozgas - (001) Kozponti (alap) raktar - O *

Bizonylatszam |F‘ROEIA5 Teljesités  (2018.10.03 Készletmozgas Anyagfi\ruheszerzés ~
Partnerkéd WEYE| ENDER/INTER.NET Infe - Végosszeg

Ennek megnyomasa utan, ha volt mar ezekkel a paraméterekkel rogzitett adat, az
megjelenik a listaban.
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&fl Keszletmozgas - (001) Kazponti (alap) raktar - O *

Bizonylatszam Teljesités

Keszletmozgas Anya g.f'f-\ru beszerzés

Partnerkéd AEYE| ENDER/INTER.NET Informatikai R, Végosszeg

Azonosito Hegnevezés Hennyi=eg Egy=ég Vetelar Elada=si ar
i1 Buza es ketszeres 3,00 kg 1000, 00 1ooo, oo
2 Rozs 10.00 kg 1'700,00 2'000,00

Bizonylat érték nettd dssz. 20'000,00 2 tétel

[ Hozzaad e Mddosit l Tardl Z Teljes biz. mozgas Stornd ' Rigzités majd bezaras X Mégse

llyenkor mar a Betéltés gomb el is tlnik, a felsé mezék irasvédetté valnak. Amikor nem
a konyvelésbdl jon be a készletmozgasba, hanem attdl fliggetlendl, a jobb felsé sarokban
és a lista alatt is a lista értéke kerul 0sszesitésre. A lista alatti mez6 akkor zold, ha az
megegyezik a jobb fels6 Osszesitd adattal, ennek akkor lesz jelent6sége, amikor a
koényvelésbdl 1ép be ide. Ott jelent segitséget.

A Mégse gomb megnyomasdaval a valtoztatasok elvetésével tud kilépni az ablakbdl.
Amennyiben az egész bizonylatot szeretné stornézni, nyomja meg a Teljes biz. mozgas
storn6 gombot. Ekkor valamennyi, az adott paraméterekkel rendelkez6 mozgas torlésre
kerll és a készlet korrekciojat is végrehaijtja a rendszer.

Uj tételsort felvinni a Hozzaad, egy meglévét javitani a Médosit és kivenni a T6ré/ gomb
segitségével lehet. Utdbbi kettd az inverz (kék) csikkal jeldlt sort érinti.

A Rogzités majd bezaras véglegesiti a listaban lathato tételeket.

Amennyiben valami valtozast érzékel a rendszer, de azt nem rogzitette, egy megerésitd
kérdés utan tud csak kilépni:

Confirm ot

o Rigzitetlen adatvaltozast talaltam. Valoban az allapot
tarolasa nélkdl szeretne kilépni ebbdl az ablakbal? Igy
elvesziti a maost régzitett infromacidkat!

Yes Mo
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11.11.3 Konyvelésbdl torténé készletmozgas felvitel

Amikor egy beérkezé/kimend bizonylatot rogzit, egybél hozzarendelheti a megfelelé
termékeket is. A bizonylat rogzitésének barmely szakaszaban elvégezheti a felvitelt,
tehat abban az esetben, ha tdbbfelé van kontirozva, akar az elsé tételnél is megadhatja
az 6sszeset, nem kell az egyes f6konyvi tételeknél darabonként.

Vigye fel a bizonylat adatokat:

Efl szalitsi szamlak kenyvelése - [m| x

Rogzitett bizonylat érték |:| Dev.érték |:|

| Wap Tartozik Kivetel AFA szém Bizonylatszam Kapcs.biz.szam Erték [Ft] AFA érték[Ft] DEV Napld
18 3811 9107 1676 AKARMNI 123 91449,00 2'551,00 HUF P 16
03 311 2111 FRKI PROBR 2330 25'000,00 0,00 HUF K 591
o |03 s11 3811 FABE BE 1 20'000,00 0,00 HUF P 17
o |03 3811 2111 FRKI PROBR 4 15'000,00 0,00 HUF B 18
03 511 3811 FABE PROBA 5 20'000,00 0,00 HUF P 18
4]
it . e
Tartozik  [511 | [Vasarolt anyagok kaltségei | Deveérték D
3
Kovetel  [454101 | [ALBACOMP RT. Székesfehérvar | 18000
. Mettd énék (18000
| Teli.nap |05 | AFA% |FABE ‘ |FA3E - forditott AFA beiovsd v| T v o
Szamvitell |2018.10.05 | [JPénzforgalmi AFA  Kalonl. ad6zas | wormar v Tény AFA
Bizonylatszam |Ac22,f2 018 Kapcsolodo bizonylat | ‘
Munkaszam I:I CSE  ~ Sajat iktatd szam | ‘
Megjegyzés Szamla beérkezése ALBACOMP RT. | Természetes mennyiségek rogzitése

"F1" lista hivasa Régzités

Ezutan (még a Megjegyzés elhagyasa el6tt) nyomja meg a Természetes mennyiségek
régzitése gombot.

A megszokott modon ki tudja valasztani a megfeleld raktart:

E
| &8 Raktarak kezelése — O *

55z . Ralitar megnevezése

== = = = | m

| e I

|

| |

~

& Hozzaad £ Médosit M Torés |

o Kivilaszt X Bezaras
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A kivalasztas utan megjelenik a kordbban mar bemutatott ablak, annyi kilénbséggel,
hogy itt mar el6re ki vannak toltve a bizonylatra vonatkozé informaciok:

| ﬂ Készletmozgds - (001) Kdzponti (alap) raktar

Bizonylatszam Teljesités Készletmozgds  aAnyag/Am beszerzés

Azono=itd Hegnevezés Hennvi=eg Egység Vetelar Elada=i ar
Bizonylat érték nettd dssz. 0 tétel

|g:'—°ﬂozzéad eMédosft m Taral Teljes biz. mozgas Stornd . Régzités majd bezaras X Mégse

A Hozzdad gomb megnyomasakor tudja felvinni az elsé tételt:

ﬂ Készlet mozgas

Azonositd || | Megnevezés

Mennyiség |[] | DEV Deviza arfolyam
Egységar |[] | AFA kulcs AFA dsszege

Gyari szam |

" Rigzités X Mégse

Az azonositdé mezében két lehetésége van:
e beirja a termékkddot (pl. ha csak a VTSZ miatt visszik fel és a korabban leirtak
szerint az azonositénal is csak a VTSZ-t adta meg, mondjuk beirhatja azt (a

minta listdnkban ilyen a 7214 kod), igy megtalalja a program a tobbi adatot és
betolti

e vagy megnyomja az F1 gombot és kivalasztja a listabdl a megfeleld terméket
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Utébbi esetben valahogy igy fog kinézni a képernyé:

Edl Raktar tétele — O X
Azonositd Hegnevezes KSH jel ESH =zam Hennyi=zeg Egyseg Vetelar Elada=i ar
ng (7208)5ikhengerelt. legalabb 600 VTSZ 7208 0.00 kg o.on g8'noo0.00
1 Biiza &z kétszeres VTSE 1001 138,00 kg 852,22 1'000,00

= v 310,00 kg 2'000
7214 Ha= rid wasbdl vagy otvizetlen ac VISZ 7214 0,00 kg [fT] 0,00

3/4 tétel
Rendezés (@ azonositdra () megnevezésre  (JVTSZ szamra () rendezetlen

2 Hozzad 2 Médosit i 1ol [ Karton X Bezaris

Alljon ra a megfelelére majd kattintson a Kivélaszt gombra vagy nyomjon ENTER-t.
Az el6z6 ablakra visszatérve mar ki vannak toltve az ismert adatok:

ﬂ Készlet mozgas

|
| D
Pt

Azonositd [3] | Megnevezés

Mennyiség (g | ke DEV Deviza arfolyam
Egységar |1mu | AFA kulcs AFA Gsszege
Gyari szam | |

Riigzités X Mégse

Amelyik mez8 piros, amiatt nem aktiv még a Rdgzités gomb. A bevallds miatt
mindenképpen ki kell ezeket tolteni, ezért nem enged ezek nélkdl tarolni a program.
Ertelemszer(ien a beszerzésnél a beszerzési arat, mig értékesitésnél az eladasi arat kéri
a rendszer. Az AFA kulcsot felajanlja a kényvelési tétel alapjan, az egységarnal a
beszerzés rogzitéskor az utolsd beszerzési a felajanlott, értékesitésnél a raktar listaban
tarolt eladasi ar lesz az.

A Gyari szam mez6t a késébbi bévitések lehetésége miatt hagytuk benne, jelenleg azt
nem kell hasznalni.

A deviza mez6k jelenleg a kdnyvelési bizonylathoz kétédnek, de HUF és 1 a standard
értékuk.

Amikor mindent kitoltétt engedélyezi a Rogzitést a rendszer. Ezutan visszajut a listaba.
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Vigye fel szép sorban az dsszes tételt, majd nyomja meg a Régzités majd bezaras
gombot.

| &l Keszletmozgas - (001) Kezponti (alap) raktar - O Xt

Bizonylatszdm Teljesités Készletmozgis  [AnyagiAr beszerzés

Azonositd Hegnevezés Hennvi=ég Egység Vételdr Eladé=i Ar
P2 Rozs 10,00 kg 17700, 00 2000, 00
1 Buza és kétszeres 1,00 kg 1'000,00 1'000,00

Bizonylat érték nettd dssz. 18'000,00 2 tétel

|_:'° Hozzaad e Modosit l Taral Teljes biz. mozgds Stornd | v Régzités majd bezaras | X Mégse
by

Ekkor a rendszer tarolja az adatokat és folytathatja a konyvelést, a Megjegyzes mezén
ENTER-t nyomva mar a szokott médon megy tovabb a program, jéhet a forditott AFA
konyvelése:

Efl Forditott AFA értékének kanyvelése — O x

Felszamitott AFA Tartozik ARE15 Kovetel [33g2
Fizetendd AFA Tartozik 3892 Kdvetel [4675

TTIY

[ ]Munkaszamhoz Munkszam .
Alkalmazott AFA kulcs % AFAbsszege  |4860 Rt

T T

Kibocsatott FA esetében természetesen az utébbi ablak elmarad, ahogy azt megszokta.
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11.12 AFA export modul

Ezzel a modullal tetsz8leges szamu AFA kulcsot kezelhet a szamlatiikérben (az alap
rendszer 7 AFA kulcsa helyett), illetve mentsiil a 65 és ABO jelzésli nyomtatvanyok
manudlis kitdltése aldl. A rendszer automatikusan, AFA szamlara bontva gydijti a
netto/AFA dsszegeket és ezeket az On altal megadott beallitasok szerint addja 4t a
bevallas megfelel6 soraiba.

A menu:
[ Gl DKonWin 2.07.0712 verzio . SE=)
Kdnyvelés Torzsek Pénztar Deviza pénztar | Lekérdezések | Targyi eszkdzdk Bedllitasok  Kiegészitdk Segitség Vége
Edkanyvi Kivonat 3 DOBROCS!
Egy karton nyomtatdsa
Tabb karton nyomtatdsa
D KO AFA kimutatas készités ’ Tételes felszamitott AFA
Meérleg/Eredmeény kimutatas » Tételes fizetendd AFA
Bank/Pénztar egyenlegek 3 Oszzesits AFA tablo
Naplok nyomtatasa Pénztrankenti felsz. AFA
i . Egy bizonylat keresése Pénztarankénti fiz. AFA
Konyvelt cég: Teszt cég Munkaszamok nyomtatésa 3 _
Kontir naplé nyomtatas 3 IR e s gl e
Legyiijtés AFA (65) bevalldshoz AFA export ANYK felé »
Legyijtés ABD bevallashoz
Aprogram jogosult felhasznaldja ANYK 65 export

Licenc tulajdonos neve: CAT ANYK ABD export

Licenc tulajdonos cime: 8000 65-65 nyomtatvany beallitisa

Aprogram licenc érvényes: 2050.] 260 beallitisa

Aprogram frissitése aktiv: 2013.01__1—‘U‘r'rmocn 2UTZT

Kanyvelhetd cég: Korlatlan  Ugyfélkad 4754

2012.07.17. Beallitott nyomtaté: Bullzip PDF Printer A kényvelés zart 2012.04 hoig

Az egyes menupontok jelentése:

legyijtés AFA bevallashoz: hagyomanyos listat nyomtathat, mely alapjan tudja
ellenérizni az export adatait. Attél figgetlenll, hogy a rendszer automatikusan
elvégzi az On altal megadott beallitasoknak megfeleléen az exportot, feltétlendil
ellendrizze az atadott adatokat a lista alapjan. Céglink a hibas modul beallitasbdl
adodoan esetlegesen rosszul kitoltétt AFA bevallasért felelésséget nem vallal!
legyljtés A60 bevalldshoz: az el6z6 ponthoz hasonléan, nyomtatott listat
készithet

ANYK 65 és ANYK AB0 export: ebben a pontban adhatja at az adatokat a
nyomtatvany kitolté felé

65-6s nyomtatvany bedllitasa: itt tudja megadni a program szamara, hogy melyik
AFA szamla melyik sorhoz tartozik a bevallasban

ABO bedllitasa: itt adhatja meg azokat az AFA szamlakat, amelyek az AGO
bevallashoz szikségesek
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11.12.1 A 65-6s nyomtatvany beallitasa

A megijelend lista:

-
E Tabla definiciék megadasa D:\DELMUNKA\DkonWIN\FEMKERKku'\1265.DEF - @M

Kad Hegnevezés "A" ozzlop "B" o=zlop "C" oszlop "D" o=zlop "E" oszlop "F" oszlop

02 Addlevond=i joggal jard AM ter 930149302

03. Ui kizlek-i eszkiz EU-n beliilr

04. bfa tw. 1428 szerinti belf-i t FA_FIZET

05. S¥%-os kulcs ald tartozod értéke

06 . 18%—o=s kulcs ald tartozod érték E

07. 27%—o=s kulcs ald tartozod érték ALAP46741 46741

0a. AM-e= értékesiteés

a9. Kiilonleges eljarassal megallap

10. Sajit willalkozdson belil wvégz i

11. ESzd==égen beliilrdl torténd AM

12 EUl-n belilrdl torténd Sk-os ku

13. EU-n beliilrdl torténd 18%-os k

14. EU-n beliilrdl torténd 27%-os k ALAP4676 4676

15. Ell-n belilrdl aj kozlek-i eszk

16. EU-n belilrdl torténd jovedeéki

17. AM-e= =zolg. igénybevétel (EU

15. EU addalanytdl 375(l) alapjin

19. EU addalanytol igenybe wett sz ALAP4675+A4 4675+4677

20. EU-n belil 9185{2) szerinti ter

21. EU-n belil 9185{2) szerinti ter

22 Ell-n beliil 91%5{2) szerinti ter

23. Addmentes termékimport

24 Termékinport cimén fizetendd &

25 . Termékinport cimén fizetendd 1

26 . Termékinport cimén fizetendd 2

27. 3. orszagbeli addalanytdl igén

28, 325, 345 szerinti termeékbeszer

29. 1425 alapjdn forditott adozds ALAP46742 46742

30. 99 .5 (9) alapjdn fizetendd add =2
1/36 tétel

[ Hozzdad [+] ] i eﬁédcsit ] u Taral I [ Rendezés H Eel ] [ Le I [&Hycmiaiés] [Gyéri bea’lll’iésokvisszabdlbése] [ x Kilép ]

Itt a megfeleld sorra kettét kattintva (vagy raallva és a Médositas gomb megnyomasakor)
jelenik meg a részletes adatlap:

rﬂ Tébla definiciés adatlap - ol e |
Sor kad os. Megnevezes 59405 kulcs ala tartozd értékesités
a) [V|Engedélyezve Atsorolds ABEVimp.kdd 24053 LS lap sorszama 1
Képlet ALAP45T1 sor oszlop
b) [V]Engedélyezve Atsorolés ABEVimp.kdd 24055 ¥LS lap sorszama 1
Keplet 4671 sor oszlop
c) [|Engedélyezve Atsorolds ABEV imp.kad ¥LS lap sorszama 1
Képlet sor oszlop
d) [|Engedélyezve Atsoralés ABEV imp.kad ¥LS |lap sorszéma 1
Képlet sor oszlop
€} [|Engedélyezve Atsorols ABEV imp.kod ¥L5 lap sorszéma 1
Keplet sor oszlop
f)  [|Engedélyezve Atsorolds ABEV imp.kéd ¥LS lap sorszéma 1
Képlet sor oszlop
’ “ Rbgzités ] ’ x Mégse ]
k

Itt rendkiviil egyszeriien tudja a szamlatiikérhoz igazitani a bevallas adatait: ahol az AFA
szamhoz tartozd alapot szeretné gydjteni, irja be: ALAPszamla (ahol a ,szamla” helyére
a megfeleld AFA szamot irja be, pl. ,ALAP4671").
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Ahol magat az AFA értékét szeretné gydijteni, oda pedig egyszerlien a megfeleld
szamlaszamot (pl. ,4671").

Az el6zb oldalon lathaté listaban vannak olyan bejegyzések (pl. a 19. sorban), amelyek
ugy néznek ki, mintha nem lenne befejezve a sor. Ez nem hiba, csak az oszlop
szélesseége miatt nem fér ki tdbb informacié. Az ilyen tételsort megnyitva, latni fogja a
teljes képletet. Lista szinten inkabb csak jelzés értékkel mutatjuk az egyes mezdk
tartalmat, azokat a részletes adatlapon tudja ellenérizni.

Olyan esetben, ha egy sorban valamely adatoknak az dsszegét vagy kuldénbdzetét kell
szamolni, egyszerlien tegye a megfelelék k6zé a + vagy — jelet. EZ a gyakorlatban igy
néz ki, pl. az alapok esetében ALAP46711+ALAP46712, mig az AFA értékek esetében
46711+46712.

Az egyes (altalunk elére definialt ABEV imp.kéd mezén ne valtoztasson!

Lehet8sége van arra is, hogy kozvetlen f6konyvi szamot adjon meg. Ebben az esetben
haromféleképpen teheti meg:
Kezdheti a f6konyvi szamokat a képletben

- T karakterrel kezdi, akkor csak a tartozik forgalmat

- K karakterrel kezdi, akkor csak a kovetel forgalmat

- E karakterrel kezdi, akkor az egyenleget fogja gydjteni a rendszer. Ugyanez a

helyzet, ha a f6kdnyvi szam elé nem ir vezetd jelet.

Pl. a 9301+9302 képletet beirva egy sorba, a 9301 és 9302 f6konyvi szam egyenlegeit
fogja Osszegezni a rendszer. Ebben a szamitasban csak az AFA teljesités
szempontjabdl a megadott idészakba esé forgalmak kerllnek be, eltéré idészaki vagy
491-es (nyitd mérleg) szamlaval szembeni tételek nem. Szintén nem Kkerllnek
beszamitasra a 468 szamlaval szembeni (pl. év eleji rendez6) tételek.

Szintén felismeri a program a FA_FIZET kulcsszét, aminek hatasara a forditott adozasu
kibocsatott alapot fogja 6sszesiteni. Ennek hasznalata:

rﬂ Tabla definiciés adatlap =k S |
Sor kid = Megnevezes  jfa tv, 1425 szerinti belf termékeért. , szolg.nyiijt.
a) [V|Engedélyezve Atsorolas ABEV imp.kdd 24057 ¥LS |lap sorszéma 1
Keplet FA_FIZET sor oszlop
b) Engedélyezve Atsorolas ABEV imp. kad LS lap sorszéma 1
Képlet sor oszlop
c) Engedélyezve Atsorolas ABEV imp. kad ¥LS |lap sorszéma 1
Keplet sor oszlop
d) Engedélyezve Atsorolas ABEV imp. kod ¥LS lap sorszéma 1
Keplet sor oszlop
e) Engedélyezve Atsorolas ABEV imp. kad ¥LS |lap sorszéma 1
Képlet s0r oszlop
f) Engedélyezve Atsorolas ABEV imp. kad ¥LS lap sorszéma 1
Képlet sor oszlop
| " Rigzités | | X Mégse |
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Ezen kivll is van néhany specialis vezérlé parancs, melyet hasznalhat:

KORNETOSSZ - korrekcids érték a 2565M-02-K lapok teljes nettd
KORAFAQOSS?Z - korrekcios érték a 2565M-02-K lapok telies AFA
KORNETO5 - korrekcios érték a 2565M-02-K lapok teles 5% nett6 alap
KORAFAO5 - korrekcids érték a 2565M-02-K lapok teles 5% AFA sszesen
KORNET18 - korrekcios érték a 2565M-02-K lapok teles 18% nettd alap
KORAFA18 - korrekcids érték a 2565M-02-K lapok teles 18% AFA dsszesen
KORNET27 - korrekcios érték a 2565M-02-K lapok teles 27% nettd alap
KORAFA27 - korrekcids érték a 2565M-02-K lapok teles 27% AFA 6sszesen
KORNETFA - korrekcids érték a 2565M-02-K lapok teles ford. AFA nett6 alap
KORAFAFA - korrekcios érték a 2565M-02-K lapok teles ford. AFA ésszesen

Ezek a kédok a 2565 nyomtatvany beallitasanal ugyanugy hasznalhatéak, mint a tébbi,
tehat képletbe illesztve. Pl. a 31 sorban +KORAFAOSSZ képlet.
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11.12.2 A60 beallitasa

Itt sokkal egyszerlbb a feladat, mint a teljes 65-0s nyomtatvanynal. Mindossze azt kell
megadnia, hogy az egyes EU-s AFA-t érint6 tételek AFA szamla szerint hova legyenek
besorolva:

Gl A60 beallitasa - O X

AFAKulcs 1 AFAKulcs 2

EU termékérnékesités |¢5??1

EU szolgaltatasnyljtas |4_5??2

|| |
EL termék beszerzés |4EE1E‘I | | |
|| |
|| |

EU szolg. igénybevétel |¢55132

: J Bendben X Mégse

Azért van két AFA oszlop, mert évek kozott athlizddo tételek esetében szilkség lehet
arra, hogy (pl. a 25 és 27 szazalékos) kulcsokat szétvalasszunk. Normal esetben csak
az egyik oszlopot kell kitélteni (ha a minta tikor szerinti bedllitast hasznalja), de
természetesen ezt ellendrizni kell beallitas utan egy A60 lista nyomtatassal.

A szamlatukdrben a megbontas mindenképp kotelezd is szazalék szerint, de hogy ezt
On ugy teszi meg, hogy egy AFA szamot alabont (pl. 466182 EU szolg. igénybevétel és
4661821 a 27%-0s, 4661822 a 18%-0s), vagy kulon szamlakra, nem akarjuk korlatozni.
Ebbdl kovetkezik, hogy a masodik oszlop adatait csak akkor kell kitdltenie, ha szikség
van ra. A termékértékesités, szolgaltatas nyujtas esetében, ha megad 0%-os AFA
kulcshoz tartozé AFA szamlat, azt irja be, ha nem, a kiillén ehhez a tipusu értékesitéshez
tartozé 9-es szamlat.
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11.12.3 ANYK export feladasa

Miutan kivalasztotta a megfelel6 nyomtatvany tipust, megjelenik az export képernyé:

(B ANvK export stadss - 1265 =E=)
uf Rl (e Tl YW TE _YTL I

Az alabbi mezdben azt az Gtvonalat adja meg, ahova az exportot szeretné elkésziteni: Allapot
Utvonal C:\Users\Zeolt\abevjavajmport},

[ Utvonal mésolésa a tiibbi céabe

[ Az AMYK mésik szamitégépen van, nem ezen!

Amennyiben az exportalt adatokat masik szémitdgépen fogja beolvasni, jeldlie be a fenti négyzetet!
Az alabbi mezdben ekkor beirhatja a masik szamitdgépen az adatok dtvonalat!

Cr\Users\zsolt\abevjavajmport), Kelte 2012.04.10

| Hénap mareius - | Iddszak 2012,03.01 2012,03.31 |

l & Export ] £ X Beziris |

Az utvonalnal tetszéleges helyet megadhat, ami fontos, hogy a késGbbiekben ezt kell
majd megnyitnia. Pontosan ezért, célszerli az eredeti ANYK import kdnyvtart kijeldlni.

Miutan kivalasztotta az idészakot, nyomja meg az export gombot, ekkor elkészll a
feladas.

= | B 3 |

fgll ANYK export stadas - 1265 - a8 —

Az aldbbi mezdben azt az dtvonalat adja meg, ahova az exportot szeretné elkésziteni: Allapot |
e avel ;
C:Vsers\Zsoltiabeviavalimport) Vélasztas AMYK konfiguradd beolvasésa
Export f&]l dsszedlitas
[ Utvonal mésolésa a tisbhi cégbe Exportalva: IMP_lﬁ-IMP

[ Az ANYK mésik szAmitégépen van, nem ezen!

Amennyiben az exportalt adatokat masik szamitdgeépen fogja beolvasni, jelilje be a fenti négyzetet!

Az alabbi mezdben ekkor beirhatja a masik szamitdgépen az adatok Utvonalat!

C:\Users\Zsalt\abeviava\import) Kelte  2012,04.10

Hénap —= - | Iddszak 2012,03.01 2012,03.31

[/ Bgot | | X Bezris |

A pr— = — —

a

Az abran a nyillal jelzett helyen lathatja az ANYK-ban importalandé f4jl nevét. Ezt az
ANYK Szerviz meniijében , az Egyedi import funkciéval tudja megtenni. Elétte az
ANYK-ban ne nyissa meg a nyomtatvanyt, mert akkor nem aktiv az Egyedi import
menupont!

Miutan atadta az adatokat, azokat ellendrizze a nyomtatott lista alapjan!
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11.13 Kiegyenlités export DszamlaWIN felé

A lekdnyvelt adatok alapjan a program vissza tud adni informaciokat a DszamlaWIN felé
(Kiegészitok -> Kiegyenlités export DszamlaWIN felg).

Ll Kiegyenlités adatok exportldsa — O ot
Utvonal [D:\DkonWIN 11223344 | [ ] Taiéess gGtvanal)
O Fajinéy dszwkiegy.dta Fajl keresés i
Idészak kezdete 2016.01.01 vege 2016.12.31
Feldolgozas
a o Rendben x Mégse

JE— e —————

Az igy elkészitett fajlt a DszamlaWIN be tudja olvasni és a rogzitett bizonylatokat
(megfelelben, készpénz/bank jelzéssel és a hozzarendelt bizonylatszammal egyutt)
kiegyenliteni manualis adatrogzités nélkul.

El6szor irja be a kivant utvonalat, ahol at kivanja adni a fajlt, vagy tallézza be a gomb
megnyomasaval. Az id6észak kezdete / vége mezdben tudja kijeldlni azt az
id6intervallumot, amelyre szlikiteni szeretné az exportot.

A DszamlaWIN tévesen — duplan — feladott esetben sem fog kétszer kiegyenliteni egy
mar kifutott szamiat.
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11.14 Banki adatok kozvetlen beolvasasa

A program lehet6séget biztosit arra, hogy kdzvetlenul téltson be adatokat, amik a bank
programbal lettek exportalva.

Autornatikus kanyvelések >
ehAFA >
Automatikus bank beolvasas ¥ Adatok betdltése, kontirozas
~ Aprogram Jogosult felnasznalofa Bankszamlak kezelése
Licenc tulajdonos neve: CATLC MNern partnerhez tartozd kontir bealltasok

Minden bankprogram mas és mas modon késziti az exportot, mi a CIB rendszerén
keresztil mutatjuk be ezeknek az adatoknak a betbltését, de a kényveld szoftver
kezelése szempontjabol az nem relevans.

Az elsb és legfontosabb, hogy be kell allitani a konyvelt cég bankszamlajanak adatait.

11.14.1 Bankszamlak adatainak kezelése
A menupont inditasakor a szokott képernyé elrendezéssel talalkozhat.

Rovid név Bank newve Fdk. szian DEV GIRO bankszamlaszam IBAN ==zimlaszam

[ Hozz4ad %o Médositas m Taral Kivalaszt X Bezaras

Alistaban lathatja az On altal hozzarendelhetd révid nevet, a bankot, a beallitott fékonyvi
szamlaszamot, a GIRO és IBAN szamokat.

Uj bankszamla felviteléhez nyomja meg a Hozzaad gombot.
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&l Bankszamldhoz tartozé beallitasok — O >

Dev.nem

k meg a listakban)

T

Bank neve

Rivid név

GIRO szamlaszam Unicredit Bank j

Raiffeisen Bank

IBAN szamlaszam Erste Bank |-

Magnet Bank =~
Adatformatum még nem valaszthata hl

Bizonylatszam prefix I:l

Kanyveléskor megj. | |

 Rogzités X Mégse

= = WIOOOSITaEs T TOTOT T T PR ATd S AT

Az els6 mez6ben valassza ki a szamlavezet6t. Ez azért fontos, mert a beolvasaskor ez
hatarozza meg az adatszerkezetet. Ezutan adja meg a deviza nemét,
bankszamlaszamokat, fékonyvi szamot.

Az adatformatumban akkor van tébb valasztasi lehetéség, ha a bank tébbféle exportot
is kinal és azok bekeriltek mar a DkonWIN-be. Megadhat a kdnyveléshez egy bizonylat
prefixet (erre mindjart kitérink) és megjegyzést is.

Nézzuk egy konkrét példan keresztul:

&l
| Bank neve CIB Bank ~| Devnem |
Révid név ‘CIEI szamla | (ez jelenik meg a listakban)

GIRO szamlaszam \10?0009342452004-51100005 |

IBAN szamlaszam ‘ . . . . . . |

Fakanyvi szam ‘3344 |

Adatformatum CIB Business Online szamlatdrténet CSV ~

Bizonylatszam prefix ‘CIEI |

Kanyveléskor megj. ‘ |

I = = nAnrncITac 1 T L Rtk T _FU'J'_I_TIT'_YT'_YETI_I

239



DkonWIN — kettés kdnyveld program

A fenti példaban kijeldltik a CIB-et, megadtuk, hogy ez egy forint alapi szamia,
hozzarendeltik a révid nevet, amivel megjelenik (ott van jelentésége, ha a fészamla
mellett van elkuldnitett kartyaszamla is, annak a neve legyen pl. CIB kartya). Ezutan
kévetkezne a bankszamlaszamok, majd az a fékdnyvi szam (3844), melyre az adott
cégben konyveljuk. Az adatformatumnal kijel6ltuk, hogy ez a CIB Business Online
rendszerbdl készult szamlatorténet CSV feldolgozasaval kerul importalasra.

Amennyiben tdbb bankszamla is van, a konyvelésben megkulonboztetjik dket nem csak
a kivonat sorszammal, hanem azt is jeldljuk, hogy melyik bankrdl van sz6. Pl. CIB 1244-
es kivonatot konyveljuk, mig mondjuk egy masik banknal vezetett szamla esetében az
OTP 1234-et. A bizonylatszam prefixhez beirt széveget fogja rendszer a beolvasaskor
hasznalni.

Szintén megadhat egy megjegyzést, amit az adott banki adat betdltésekor hasznalni
szeretne. Ha nem ad meg ilyet, a rendszer automatikusan generalja majd a szdveget.

Valamennyi bankszamlat vigye fel a rendszerbe, amit az adott cégnél kényvel és
importalni szeretne.
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11.14.2 Adatok beolvasasa
11.14.2.1 Adatbeolvasas

Inditsa el az Adatok betdltése, kontirozas menipontot.

—

Telje=zités Partner kddja &z neve Hovekszik Cadkken Hontirozwa Eltérés
Osszesen 000 | 000 | 0.00] 0 tétel
[] Megnyitas - Egyéb tjrakont. - Partner djrakont.
% Adatok betaltése fajlbdl m Lista torlése « Elékontirozd listaba irds X Bezaras

R mmEmEE LR R ] e e e

Az Adatok betoltése fajlbél gomb megnyomasakor megjelend ablakban kivalaszthatja

a bank programbdl szarmazo export fjl helyét (ezt megtanulja a

program és legkdzelebb

ezt ajanlja fel). A legegyszer(ibb, ha betall6zza a gomb megnyomasaval.

i
Utvanal |Q\DELMUNKA\DkonWIN\11118204\Banic_beohvaso |
Fajl név Valassza ki a fajl |
Bankszamla | C|B szamla/ CIB Bank  (HUF) 10700093-42462004-51100005
Folyamat

Adatok konvertalasa, betdltés

Szamla analitika (nyitott bizonylatok listaja) elkészitése
"Egyeb” tételek keresése (add. jarulekok, fizetések sth.)
Bankszamlaszamok alapjan vevdi szamlak keresése
Bankszamlaszamok alapjan szallitdi szamlak keresése
Kipontozas a kapcsolddd bizonylatok és nyitott szamlak alapjan

Banki dijak kontirozasa (nincs idegen bankszamlaszam a tételnél)

«" Rendben

= Tallézas (Utvonal)

! Fajl keresés
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Ezutan keresse meg a fijlt, vagy irja be a nevét. Valassza ki, hogy honnan szarmazik
az adat (itt megjelennek a bedllitott bankszamlak a legérdiild meniben). Végul nyomja
meg a Rendben gombot a betdltéshez.

A program folyamatosan mutatja, hogy a betdéltés hol tart.

ud

Utvonal |D:\Gnng|e Drive\DMUNKA\DkonWINV11118204\bank_beolvaso | : | Tallézas (dtvonal)
Fajl név |H|STORY_424520_20250201-20250228.c5v | ! Fajl keresés
Bankszamla 'c|g 511 /CIB Bank (HUF) 10700093-42462004-51100005 ~
Folyamat
Adatok konvertalasa, betoltés Kész. |
Szamla analitika (nyitott bizonylatok listaja) elkészitése ||{ész_ |
"Egyéb” tételek keresése (add, jarulékok, fizetések sth) |Kész_ |
Bankszamlaszamok alapjan vevdi szamlak keresése |Kész_ |

- Bankszamlaszamok alapjan szallitdi szamlak keresése |I{ész. | ]
Kipontozas a kapcsolddd bizonylatok és nyitott szamlak alapjan |Kégz_ | |

] Partner szamlainak kipontozasa, ha nincs ra hivatkozas az utalasban ||{ész_ | |
Banki dijak kontirozasa (nincs idegen bankszamlaszam a tételnél) |Kégz_ |

«" Rendben X Mégse
A folyamat:

a feladashoz korabban beallitott adatszerkezet szerint (ezt adtuk meg a
bankszamlak felvitelekor) beemeli a munkafajlba az adatokat

elkésziti a fékonyvi konyvelésben szerepld nyitott bizonylatok (szamlak)
listajat

els korben a beemelt adatokbdl kikeresi azokat, amelyek nem partner
szamlainak kiegyenlitésére vonatkoznak, de az ,egyéb” listaban hozza lett
rendelve bankszamlaszam (adoék, jarulékok, fizetések stb.) és ezeket
kontirozza. Az ilyen tételek vannak az ,egyéb” jelzéssel ellatva (errél
b&vebben késébb)

a vevd / szdllitd torzsadatban szerepl§ bankszamlaszamok alapjan
megprébalja azonositani a partnereket (kihez tartozhat egy adott bejové vagy
kimend utalas) és tarolja a pénzmozgasokhoz a partnerkédokat. Fontos: a
rendszer megtanulja a bankszamlaszamokat, igy egyre ,okosabba” valik és
a visszatérd utalasokkal kdnnyebben boldogul (allandé partnerek)

a mar azonositott partnerekhez tartozé nyitott szamlak sorszamait keresi a
banki tétel megjegyzésében. Ha talal egyezést, ezeket ki is kontirozza
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e a fennmaradd (nulla partnerkodu) tételeket megprobalja a banki
megjegyzésben lévé bizonylatszam alapjan azonositani
e ha csak a partnert tudta azonositani a rendszer (a bankszamlaszam alapjan)
de az utalas megjegyzésében nincs megfeleld bizonylat sorszam hivatkozva
(ilyen lehet példaul a sajat esetiinkben, amikor dijbekéré alapjan fizetnek
partnereink, tehat a szamla sorszamat a kiegyenlitésbe nem tudjak beirni).
Amennyiben tdbb szamlara csak egy 6sszevont dsszeget kild a partner, de
nem sorolja fel, melyik szamlakat fizette, akkor is ez all el6. EZ A FUNKCIO
KI/BE KAPCSOLHATO A SOR ELEJEN LEVO PIPAVAL! Ha be van jeldlve,
az adott (felismert) partner szamlait idérendi sorrendben egyenliti ki az
utalasbdl, amig az elegendé.
¢ a még mindig nem azonositott tételeket megprobalja a megjegyzés szbveg
alapjan kikeresni az ,egyéb” listabdl (ezekhez nincs bankszamlaszam
megadva), pl. bankkdltség, KP befizetés kdltsége stb.
A betdltés utan megjelennek a banki mozgas tételei:
ufl
Teljesités Partner kdédja és neve Novekszik Csokken Kontirozva Eltérés
2025.01.02 674 88'941.00 0.00 0,00 88'941.00 A
2025.01.02 1403 15'950.00 0.00 0.00 15'950,00
2025.01.02 1949 161'930,00 0,00 0.00 161'930,00
2025.01.02 690 15'950.00 0.00 0,00 15'950,00
2025.01.02 730 0,00 0,00 15" ), 00
2025.01.02 914 0,00 0,00 17272 .00
2025.01.02 532 0.00 0.00 7" .oo
2025.01.02 773 0,00 0,00 161'930,00
2025.01.02 1128 0,00 0,00 15'950.00
2025.01.02 500 0,00 0.00 88'941,00
2025.01.02 1625 0.00 0.00 31'900,00
2025.01.02 1233 0,00 0.00 104'890,00
2025.01.02 1671 0.00 0,00 72'990,00
2025.01.02 1313 0,00 0,00 88'941.00
2025.01.02 1543 0,00 0,00 104'890.00
2025.01.02 1627 0,00 0,00 15'950.00
2025.01.02 1481 0,00 0,00 15'950,00
2025.01.02 1984 0,00 0,00 15'950,00
2025.01.02 1775 0,00 0.00 15'950,00
2025.01.02 1804 0,00 0,00 15'950,00
2025.01.02 1909 0,00 0,00 15'950, 00
2025.01.02 1693 0,00 0,00 72'990,00
2025.01.02 1792 0,00 0,00 15'950.00
2025.01.02 1474 0,00 0,00 15'950,00
202%.01.02 9 0,00 0,00 15'950,00
2025.01.02 17 0,00 0,00
2025.01.02 0,00 0.00
2025.01.02 0,00 0,00
2025,08,02 = e v
Osszesen 15‘088'479.00‘ ‘ 4'953'144,95| 677'967,95 304 tétel
[] Megnyitas ~ Egyéb djrakont. - Partner tjrakont
¥> Adatok betdltése fajlbol m Lista torlése Eldkontiroza listaba iras X Bezaras

A listaban kétféle tétel jelenhet meg:
e pirossal vannak azok a tételek, amelyek Osszege nem egyezik meg a
kikontirozott 6sszeggel (egy sor ndvekszik vagy csokken értéke)
e zoOlddel jelennek meg azok, amelyek mar ki lettek kontirozva és ez az dsszeg
megegyezik a banki mozgas 0sszegével

A sorok végén lathaté a pénzmozgas és a kontirozott kdzotti eltérés, az oszlopok alatt
az Osszesitett értékek. A novekszik+csokken értéknek meg kell egyeznie a kontirozva
Osszeggel ahhoz, hogy az El6kontirozé listaba iras gomb aktiv legyen. Amig nincs
egyezés, nem tudja atadni az anyagot.

A Lista torlése gomb megnyomasaval ezt alistat és az esetleg mar hozza rogzitett
kontirozott tételek listajat tudja torélni a varakozo adatok kodzil.
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Egy adott sort a Megnyitas gombbal, vagy a sorra kettét kattintva, ill. ENTER gombot
nyomva tudja megnyitni.

Az Egyéb ujrakontirozas és a Partner djrakontirozas gombok megnyomasaval tudja
a betoltéskori automatikus keresést barmikor ujrainditani. Ez olyankor hasznos, ha pl. az
Egyéb adatok kézé vitt fel kontirozasi beallitast, melybél tobb is talalhato a listaban, igy
azokat felismertetheti. Ugyanigy, ha javitott partner adatot, azt is beemelheti Ujra.

Amikor mar tanult a rendszer (fokozatosan bévil a tudasa minden egyes beolvasassal),
egy betdltés utan valami hasonlét fog latni:

Teljesités Tranz kod Partner kodja é&s neve Novekszik Csokken Kontirozva Eltéres
[2025.02.01 1BE 1] 0.00 850'000.00 850'000,00 0.00 A
2025.02.01 1BE 1] 0.00 399'000.00 399'000.00 0.00
2025.02.01 1BU 1] 0.00 347'035.00 347'035.00 0.00
2025.02.01 017 1) 0.00 1'082.75 1'082.75 0.00
2025.02.03 5B1 1] 145'980.00 0.00 0.00 145'980.00
2025.02.03 5B1 730 145'980.00 0.00 145'980,00 0.00
9 0 0. 39

2025.02.03 5B1 [1] 254'000,00 0.00 0.00 254'000,00
2025.02.03 5B1 1] 59'070.00 0.00 0.00 59'070.00
2025.02.03 5B1 526 72'990.00 0.00 72'990.00 0.00
2025.02.04 5B1 2234 65'230.00 0.00 65'230.00 0.00
|2025.02.04 5B1 1) 127'000.00 0.00 0.00 127'000,00
2025.02.05 5B1 0 59'070.00 0.00 0.00 59'070,00
2025.02.06 5B1 0 63'500.00 0.00 0.00 63'500.00
2025.02.06 5B1 315 63'500.00 0.00 63'500,00 0.00
2025.02.06 1BU 18 0.00 39'150.00 39'150.,00 0.00
2025.02.06 1BU 113 0.00 148'754,00 148'754,00 0.00
2025.02.06 1BU 0 0.00 63'500,00 0.00 63'500.00
2025.02.06 017 1] 0.00 536.00 536.00 0.00
2025.02.06 017 1] 0.00 536.00 536.00 0.00
[2025.02.06 017 0 0,00 536.00 536.00 0,00 ¥

Osszesen 363894000 | 675423782 | 851916282 8/56 tétel
Tartozik Kovetel AFA szam AFA% Kapcsolddd bizonylat Megiegyzés
|3844 311 0,00 2025-000276 Kinend szla kiegy.

[] Megnyitas - Egyéb tjrakont. - Partner tjrakont
¥> Adatok betdltése fajlbél M Lista toriése Elgkontiroza listaba iras X Bezaras

(A partner adatokat természetesen kitakartuk)
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11.14.2.2 Partner utalas

A banki tétel részletes adatlapja (Mivel éles adatok vannak a példa képeken, azok egy
részét sajnos ki kell takarnunk, ezért elnézést kérunk) :

&
Szla. rovid név }(;“3 511 Dev.nem 1HUF ‘ Fokonyvi szam 3844 Teljesités [2025.01.02 Tételazon. 12 ‘
Tranzakci6 1595 Bizonylatszam prefix "c|5 Kivonat ssz. |2916 ‘ Osszeg  (88'941.00
P. szamlaszam ;HU33107I l Megjegyzés kivonaton ‘00000041F’R0 ‘
P.név bank ! T—— ‘
Statusz Vevs szamla ~ Partnerkdd {374 ‘ Partner név ‘[ DD e e e
Tartozik Kovetel AFA szam Erték AFA érték Munkaszan Kapcsolddd bizonylatszédm Megjegyzés
['@ Hozzaad ~ Modositas i Torlés Tanulas X Bezéras

A zdlddel jelzett mez6k tajékoztatdo adatok, mivel azok a banki fajlbol jonnek, nem
maodosithatoak.

Fent latja az On altal a bankhoz rendelt révid nevet, devizanemet, a bankszamla fékonyvi
szamat, a teljesitési datumot. A tételazonosité csak technikai, az Ont nem érinti. A
tranzakciokod szintén az adott bank altal hasznalt kodtablahoz kell, nem valtoztathato.

A bizonylatszam prefix a felrdgzitett bankszamlakhoz rendelt (ezt korabban targyaltuk),
a jelen esetben a CIB fészamlahoz tartozd. Mellette a kivonat sorszama.

A konyvelési bizonylatszam generalasakor a program a prefixet és a sorszamot fogja
hasznalni, tehat pl. ennél a tételnél a CIB 2916 lesz a kdnyvelt bizonylatszam.

Mellette lathaté a pénzmozgas dsszege. Amennyiben ez nem egy tétel, hanem pl. 2 db
szamla kiegyenlitése, a lentebb lathatd listaban addig kontirozzon, mig megegyezik a
tételek Osszege ezzel (pl a példa szerint a 88.941 Ft ha 2 bizonylat, mondjuk egy
50.000Ft-0s és egy 38.941 Ft-os kontirozott sornak kell megjelennie).

Lathatja az utalaskor hasznalt partner szamlaszamot (ezt tudja megtanulni a program),
a bankkivonaton szerepl6 megjegyzés sor adatat, és a bank kivonaton megjelend
partner nevet.

Ezutan kovetkeznek a beallithatd mezok.

A statusz lehet:
e egyéb: pl. addk utalasai, jovedelem utalasok, bankkdltségek stb., ami nem
kothet6 vevd vagy szallitd partnerhez
e vevli szamla: vev6hdz kapcsolddd bizonylatra vonatkozé mozgasok
o szallitéi szamla: szallitéhoz kapcsolédé bizonylatra vonatkozd mozgasok
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Utébbi két esetben meg kell adni a kényvel6 programban lévé partnerkodot (késdbb a
bankszamlaszam ill. bizonylatszam alapjan ezt mar fel fogja ismerni a rendszer).

Miutan ezt beallitotta, johet a kontirozas:

Nyomja meg a Hozzaad gombot.

_. L 1 L |

| | E E
) |
i Tételazon. Devizds []  Devizanem Partnerkdd 574

| Tartozik 3844 Kovetel 31 K |—

1 0 Eték  [a8941 0 L

Megjeqyzés | |

« Rogzités X Megse

Az értéket adja meg, vagy egy egyszerii ENTER-rel menjen tovabb.

A Kapcsolddd bizonylat mezdben természetesen mikddik az F1 gomb. A partnerkéd
alapjan szikitett listabdl kivalaszthatja a megfelel6t:

Bizonylatszam Teljesités Partner kdédja és neve Bruttd ossz. Tartozéds DEV Munkaszam

11
Szikités Szird
Pkéd. [674 | Tel [0240101 |- [2025.1231 | OmMind @ Csaknyitott

1 Folyamat
Teljes, F li DEV. S = =
@©Telies, Ftban (O Deviza analitika l—l Lista Uiraépitése fokényvbal

[[]sajat iktatészam megjelenitése \/ Kivélaszt x Bezéras

Ezutan még hozzarendelhet munkaszamot, ha akar. A megjegyzés rovatot nem kotelez6
kitélteni, ha nem ir be semmit, a bankszamlanal megadott alapértelmezett megjegyzés
szdveg kerul beirasra, de értelemszerlen célszer( a konkrét sorra vonatkozo informaciot
itt kozolni. Ez lesz a konyvelt tétel megjegyzése. Az F1 gomb természetesen itt is
mukodik:
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| Llevnem IHUE | FokKonwl SsZzam |2p44 | leliesites IQL‘CFI
1 . B
E Aegjegyzes [ Munkaszam lista — O -
1
H Hegjegyzés Munlka=szam r
i
Szof tvertanacsadas arbevetele S

Ki=zzalla=s ugyfelhez

Szof tverkarbantartas

Szof tver eladas drbevetele
Szoftver fris=sité=si dij
Ttanwétes dij

Ttanvetes dij beérkezegse

[

TT —,

Vevd altal s=zamla kiegyenlites
Szallitdl =zdmla kiegyenlités
KP felvet bankbal

KP befizeté=s bank=zamlara

HE RT maginnyugdijpé&nztara
Banl koltsgg

heti postalolt=sg E
Irodaszer wazarli=a
Hyomtatvany wasarlas =
Szallonyvy wva=zarlas

Il

:’. FEmrrma—m—] 2= v P
8522 tétel [
% Hozzaad £ Madosit m Toral d
[ ]Rendazett lista, keresés balrdl J Kivalaszt x Bezaras
A kitoltott adatlap:
E— 1 |
ﬂﬂ nportalt tételhez tartozd kontirozds — O x |—

Tételazon. Devizas [ | Devizanem |HUF Partnerkadd 674
i
i 0 Erék  [33941 0 L

0 0 0

Kapes-biz |2025-000014 | oMSZ iy o :

Megiegyzés  |Vevd altal szamla kiegyenlités |

[ NLT]
I I

v Eﬂﬂla X Mégse

Miutan régziti, visszatér a listaba.
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A Moddositas / Torlés gomb a szokott médon miikddik.

AT ISSL LTS LGl LUGL AL LA S UGV NUVEASL L

1]
Szla. rovid név [CIB 511 Dev.nem Fokonyvi szam (3844
Tranzakcid

5BE | Bizonylatszam prefix

Kivonat ssz. (2916

ST DL LL DL, SOFRR TR 2N

Teljesités  |2025.01.02 Tételazon. |2
Osszeg  [85941,00

P. szamlaszam [HU331 J Megjegyzés kivonaton |00000041PRO

P.név bank l ‘

Statusz Vevs szamla +| Partnerkéd (674 Partner név |

Tartozik Kovetel AFA szam Erték

AF3 érték Munkaszam

2025

Kapcsolddd bizonylatszam Hegjegyzeés

—000014

VE;Eiéltal széﬁigik;egye

[@ Hozzaad . Médositas i Toriés

A kévetkez6 l1épés a Tanulas gomb hasznalata.

Megnyomasakor a rendszer:

® Tanulds X Bezaras

e .egyéb” tétel esetén: a nem partnerhez kotott tételek kdzé felviszi az adott
kontirozasi beallitast (késébb részletesebben targyaljuk), majd ellendrzi a listat,
hogy van-e benne kikontirozatlan beolvasott tétel, ami ennek megfelelé

o vevd/szallitd esetén: a bankszamlaszamot betérolja a partnerhez, illetve

amennyiben a partnertdrzsben nem volt megadva f6konyvi szam (311/454) azt
is visszatarolja, majd Ujraolvassa a listat és ha taldl a partnerhez tartozé
kikontirozatlan tételt vagy még nem felismert partnerkddot ugyanezzel a
bankszamlaszammal, azt is feltolti adatokkal
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11.14.2.3 Egyéb tétel kontirozasa

llyenek példaul a fizetések, adok, jarulékok, bankkdltségek stb. vagyis minden, ami nem
egy szamla kiegyenlitése.

Nézzlink egy bankkdltséget:

Gl Bankitétel részletes adatai - O x
Szla. rovid név Dev.nem Fékinyi szam  [3g44 Teljesités Tételazon.
Tranzakcid 017 Bizonylatszam prefix Kivonat ssz. Osszeg
P. szémlaszam | | Megiegyzés kivonaton  [AD-Bankkezi stutalds GIRO-n HUF 871,63 |
P.név bank | |
Statusz Egyéb v 0
Tartozik Kovetel AFA szam Ertek AFA érték Munkaszam Kapczolodd bizonylatszan Hegjegyzes

|¢ Hozzdad _ Mddositds 'l Torlés # Tanulds X Bezaras

Amint lathato, a Partner szamlaszam és Partner név bank mezok itt Uresek, mivel erre
nem ad infét a banki export. Miutan kikontirozta:

—|ﬂ

—|Tételazu:|n. Devizds [ | Devizanem Partnerkad IC'

_-Tartnzik Kivetel AFAszam g v |

) . Ertek A% [ | AR 'E
0 AFAénékD Elszamolhatd AFA D |

Kapcs.biz ‘ | MSZ. [y |:|

Megiegyzés | bankidg. |

 Rogzités X Mégse

Figyeljen arra, hogy az AFA szam és AFA jel mez6k helyesen legyenek kitdltve, ha ez
itt eértelmezett, mint lathato, itt az AM kerUlt beirasra mindegyikbe.
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A Tanulas gomb megnyomasa utan feljon az egyéb tétel beallito lapja:

a o ] — - ——
_|
‘| Fék. szam ‘535 |_
| GROszla | i - |

IBAN szla ‘_______ | |
| Keressik ‘AD-EIANKKOZI ATUTALAS GIRO-N HUF 871,53 \ o
I Partnerkéd ‘[] | MNév | ‘ '

Megiegyzés |bankktg. |

AFA jel AFA % D AFA sz4m AFAszla.  |[KAVETE «

Munkaszam ‘ | NOV  ~

' Rigzités X Megse

A rendszer ilyenkor felajanlja a banki megjegyzésben szerepl6 telies megjegyzést, ez
azonban moédositasra szorul. A program a Keressiik mez8 alapjan fogja azonositani
azokat a tételeket, amelyek nem bankszamlahoz és partnerhez kapcsolédnak, vagyis
nem kiegyenlitések. Eppen ezért csak annyit hagyjunk benne, amennyi az egyértelmii
talalathoz kell, jelen esetben az AD-BANKKOZI ATUTALAS GIRO-N béven elegendé
(ha bent hagynank a 871,53 Ft-ot, csak azokat talalna meg. Figyeljen tovabba itt is az
AFA szam, AFA szamla iranya (T/K) és AFA jel beallitasara, ha értelmezett:

&l Bank import egyéb kentirozasi bealltasok - O >
Fék szam 535
GIRO szla | . . |
IBAN szla |_______ |
Tr. kid szlrés | v|
Keressiik |AD-BANKKOZI ATUTALAS |

Partnerkdd D Mév | |

Megiegyzés | bankktg. |

AFA jel AFA % D AFA szém AFAszla. |TaRTOZ ~

Munkaszam | | NOV

' Rogzités X Msgse
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Egy bér utalas példaul a kdvetkez6képpen nézhet ki:

3| Edl Bank import egyéb kontirozasi bellitasok - m| ®
Fk. szam
GIRO szla | _ _ |
IBAN szla [HU10-1111-1 1111111111111 |
Tr kid szlirés | V|
Keressik |JOV_ ELSZ. |
Partnerkéd | | Név  \DOBROCSI ZSOLT SZEKESFEHERVAR |
Megjegyzes |D0brncsi Zsalt jﬁuedelem| utalasa |
AFA jel |:| AFA % D AFA szam |:| AFAszla. |KOVETE +
Munkaszam | | MOV

1 " Rigzités X Meégse

Ezzel a bedllitassal a bankos utalaskor az legyen a megjegyzésben (amikor utal), hogy
.jOv.elsz.” ez lehet pl. ,december havi jov.elsz” vagy ,januar havi jév.elsz.”, akkor is fel
fogja ismerni a rendszer. A konyvelési tétel megjegyzése pedig majd az lesz a
kontirozaskor, hogy ,Dobrocsi Zsolt jovedelem utalasa’. Fontos, hogy itt van
bankszamlaszam, tehat a bankszamlaszamnak kell majd egyezni, illetve a banki tétel
megjegyzésében kell szerepelni a Keressiik mezé tartalmanak.

Nézzink egy ado utalast:

| &l Bankimport egyéb kontirozasi beallitasok - O *

GIRO szla | . . |

l |
IBAN szla  |HUG8-1003-2000-0107-6668-0000-0000 |
Tr. kod szlrés | v|
Keressuk | |
Partnerked | | Nev  |NAV AFABEV.SZLA BPEST |

Megjegyzés |NAV AFA utaldsa |

AFA jel |:| AFA % D AFA szam |:| AFAszla. [KOVETE

Munkaszam | | NOY  ~

 Rogzités X Mégse
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Itt nagyon hasonlé a helyzet, az ,AFA” kell, hogy szerepeljen utalaskor és egyeznie kell
a cél bankszamlaszamnak.

Az egyéb tételek elérhetbek az Automatikus bank beolvasas meniu Nem partnerhez
tartozé kontir beallitasok pontjaban.

Automatikus kényvelések b
ehFA >
Automatikus bank beolvasas > Adatok betdltése, kontirozas
~ T Aprogram jogosult telnasznaloja Bankszamlak kezelése
Licenc tulajdonos neve: CATC Mem partnerhez tartozéd kontir beallitasok

A lista a szokott moédon kezelhetd. Vihet fel manualisan is Ujat (nem csak a Tanulads
gombbal a beolvasaskor) vagy egy korabbinak javithatja a beallitasait, ill. térolheti a nem
kivantakat:

ﬂ Bank import vegyes kontirozasi beallitdsok — O >
Fak.=szla GIRD =szamlaszam IBAN szamlaszam Keresett szdveg
4711 - - HU10-2222-2222-2222-2222-2222-2222 JOw
4711 - - HO20-3333-3333-3333-3333-3333-3333 BEER
535 - - - - - - - - MOBIL HAVI
4611 - - HO57-1003-2000-0107-6019-0000-0000
468 - - HO6E-1003-2000-0107-6868-0000-0000
4024 - - HU35-1003-2000-0605-5950-0000-0000
4736 - - HU91-1003-2000-0605-5819-0000-0000
4735 - - HU12-1003-2000-0605-5912-0000-0000
535 - - - - - - - - AD-BAWKEOZI ATUTALAS
535 - - - - - - - - KESZPENZEEFIZETES
535 - - - - - - - - TI-PENZFORGAIMI DI
535 - - - - - - - - HS-HAVI SZAMLAVEZETESI DI,
8881 - - - - - - - - "MOBILUZDIT" +
8882 - - - - - - - - "MOBILHDIJ" +
389 - - - - - - - - "KPFELVET" +
1116 tétel
r‘oﬂozzéad _ Mddositas m Tarlés XK Bezaras

Amennyiben egy tranzakcional nincs megadva vagy nem tanithat6 a keresend6 szdveg
(lyenek a tranzakcios dijak ill. KP mozgasok) beallithato a tranzakcios kéd és ez alapjan
is tud kulonbséget tenni a rendszer. A vegyes tételek beallitasanal irja be a tranzakcio
kéd mezbdbe (vagy valassza ki a legdrdild menibél) a megfelel6 tranzakciot és igy
beéllithat plusz szlirést. A rendszer ezt és a konyvelés megjegyzés mezét "ES"
kapcsolatként kezeli, tehat ha mindkett6t megadja, mindkettének egyeznie kell, ha csak
az egyiket, akkor annak.
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A tranzakcio kédos sziirésre lathat itt két példat. AZ elsé a mobil havidijat keresi:

| &l Bank import egyéb kontirozsi beallitasok - o x
Fék. szdm |
GIRO szla | B B |
IBAN szla |_____________ ‘
Tr. kid sziirés |MQE|||_HD'|J v|
Keressik | |
I Partnerksd D Mév ‘ ‘ |
Megjegyzés | |
AFA jel AFA % D AFA szam AFAszla. |KOVETE «
Munkaszam | | NOV v
]  Rigzités X Mégse | |
. —— . |
A masodik a készpénz felvétet:
| [l Bank import egyéb kontirozasi bedllitasok - O X
Fék. szam
GIRO szla | _ B |
IBAN szla |_____________ |
Tr. kod sziirés |KF'FELVET V|
Keressiik | |
| Partnerkéd D Mév | |
Megjegyzés | |
AFA jel |:| AFA % D AFA szam I:l AFAszla. KOVETE «
Munkaszam | | NOV
' Rogzités X Mégse
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11.14.3 Miutan végzett a kontirozassal

Amikor minden tétel kikontirozott 6sszege megegyezik a banki tétel 6sszegével, a teljes

lista z6ldre valt, ekkor aktivalédik az EI6kontirozo listaba iras gomb.

& Banki adatok importalasa — [m] X
Teljesités Partner kddja és neve Novekszik Csotkken Kontirozva Eltérés
2025.01.02 674 88'941,00 0.00 88'941,00 0.00 A
2025.01.02 1403 15'950,00 0.00 15'950, 00 0.00
2025.01.02 1949 161'930.00 0,00 161'930.00 0.00
2025.01.02 690 15'950.00 0.00 15'950,00 0.00
2025.01.02 730 15'950.00 0.00 15'950,00 0.00
2025.01.02 914 177'880.00 0.00 177'880.00 0.00
2025.01.02 532 72'990,00 0.00 72'990,00 0.00
2025.01.02 773 161'930.00 0.00 161'930.00 0.00
2025.01.02 1128 15'950.00 0,00 15'950,00 0.00
2025.01.02 500 88'941.00 0.00 88'941,00 0.00
2025.01.02 1625 31'900,00 0.00 31'900.00 0.00
2025.01.02 1233 104'890.00 0,00 104'890,00 0.00
2025.01.02 1671 72'990,00 0.00 72'990,00 0.00
2025.01.02 1313 88'941,00 0.00 88'941,00 0.00
2025.01.02 1543 104'890.00 0,00 104'890,00 0.00
2025.01.02 1627 15'950.00 0.00 15'950.00 0.00
2025.01.02 1481 15'950,00 0.00 15'950.00 0.00
2025.01.02 1984 15'950,00 0.00 15'950, 00 0.00
2025.01.02 1775 15'950,00 0.00 15'950, 00 0.00
2025.01.02 1804 15'950,00 0.00 15'950, 00 0.00
2025.01.02 1909 15'950.00 0,00 15'950,00 0.00
2025.01.02 1693 72'990.00 0.00 72'990.00 0.00
2025.01.02 1792 15'950,00 0.00 15'950.00 0.00
2025.01.02 1474 15'950,00 0.00 15'950, 00 0.00
2025.01.02 9 15'950,00 0.00 15'950, 00 0.00
2025.01.02 1781 15'950.00 0.00 15'950, 00 0.00
2025.01.02 1957 104'890.00 0.00 104'890,00 0.00
2025.01.02 1098 15'950.00 0.00 15'950.00 0.00
2025.01.02 976 88'941,00 0.00 88'941.00 0,00
Osszesen 15088479.00| [ 495314495 | 2004162395 304 tétel
[] Megnyitas - Egyéb Ujrakont. - Partner djrakont.
¥> Adatok betdltése fajlbol m Lista torlése «’ Eldkontirozo listaba iras + X Bezaras

Amennyiben nincsenek varakozo tételek az elékontirozéban, a gomb megnyomasakor
atkerllnek az adatok az elékontirozdba, ahol még egyszer ellenérizheti, szilkség szerint
modosithatja vagy véglegesitheti a konyvelésbe:

Bizonylatszan Kapcs.bizszéan. Teljesités Tartozik Kovetel Afa szénm Erték AFA érték DEV Munkasz. Spec Pkéd. Vevd neve

CIB 2916 2025-000014 2025.01.02 3844 311 88'941.00 0,00 HUF 00674 ~

CIB 2916 2025-000032 2025.01.02 3844 311 15'950.00 0.00 HUF 01403

CIB 2916 2025-000031 2025.01.02 3844 311 161'930,00 0,00 HUF 01943

CIB 2916 2025-000030 2025.01.02 3844 311 15'950.00 0.00 HUF 00690

CIB 2916 2025-000029 2025.01.02 3844 311 15'950.00 0.00 HUF 00730

CIB 2916 2025-000028 2025.01.02 3844 311 177'880,00 0,00 HUF 00914

CIB 2916 2025-000027 2025.01.02 3844 31T 72'990.00 0,00 HUF 00532

CIB 2916 2025-000026 2025.01.02 3844 311 161'930,00 0,00 HUF 00773

CIB 2916 2025-000025 2025.01.02 3844 311 15'950.00 0.00 HUF 01128

CIB 2916 2025-000024 2025.01.02 3844 311 88'941.00 0,00 HUF 00500

CIB 2916 2025-000023 2025.01.02 3844 311 31'900,00 0.00 HUF 01625

CIB 2916 2025-000022 2025.01.02 3844 311 104'890.00 0.00 HUF 01233

CIB 2916 2025-000021 2025.01.02 3844 311 72'990.00 0.00 HUF 01671

CIB 2916 2025-000020 2025.01.02 3844 311 88'941,00 0,00 HUF 01313

CIB 2916 2025-000019 2025.01.02 3844 311 104'890,00 0,00 HUF 01543

CIB 2916 2025-000018 2025.01.02 3844 1T 15'950.00 0.00 HUF 01627

CIB 2916 2025-000017 2025.01.02 3844 311 15'950.00 0,00 HUF 01481

CIB 2916 2025-000016 2025.01.02 3844 311 15'950.00 0.00 HUF 01984

CIB 2916 2025-000015 2025.01.02 3844 311 15'950.00 0,00 HUF 01775

CIB 2916 2025-000013 2025.01.02 3844 311 15'950.00 0.00 HUF 01804

CIB 2916 2025-000012 2025.01.02 3844 311 15'950,00 0.00 HUF 013908

CIB 2916 2025-000011 2025.01.02 3844 311 72'990.00 0,00 HUF 01693

CIB 2916 2025-000010 2025.01.02 3844 31T 15'950.00 0,00 HUF 01792

CIB 2916 2025-000009 2025.01.02 3844 311 15'950.00 0,00 HUF 01474

CIB 2916 2025-000008 2025.01.02 3844 311 15'950.00 0.00 HUF 00009

CIB 2916 2025-000007 2025.01.02 3844 311 15'950.00 0,00 HUF 01781 v,

304 tétel
Bizonylatszam csere 4 Feliebb § Lejjebb Ellenérzés [MKapcs. bizonylatszam / Pkéd meglétének ellendrzése
[JUgras automatikusan a kovetkezd hibasra
|5 Hozzaad £ Médosit Bontas [ Torlés s Rendezés Eltérd évi teljesitésiiek torlése
0Ossz nettd: |

[2004162395 | OsszAFA: (0,00

-

‘ Osszbruttd  |20041623,95

7 Teljes lista torlése

 Roazit, kilép

X Kilépés

—

Itt még tordlheti a listat, ha nagyon nem volt megfelelé a beallitas kordbban és
Ujrakezdheti, vagy véglegesitheti 6ket.
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DkonWIN — kettés kdnyvel6 program

Miutan lerogzitette a varakozd listat, a program visszatér a beolvasott adatok
képerny6jére, majd engedélyt kér a lista torlésére. Amennyiben a végleges letarolas
sikeres volt, térdlheti az adatokat, ha nem, a sziikséges modositasok utan ujra atadhatja
azokat.
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11.14.4 Az egyes bankok altal adott fajlok formatuma
11.14.4.1 CIB Bank

A CIB Business Online fellletrél a Szamlatérténet lekérése utan valassza a jobb felsé
sarokban az Export lehetéséget.

Szamlatorténet B Nyomuarss Brexp

Szémlaszam Id6szak

10700093-42462004-51100005 HUF CAT.CONSULT  CATKFT 2024.06.01 2024.06.25 n

ING
GAZDASAGI
TANACSAD O,
KONYV. ES
RENSZERF.KFT

A bankos fellletrél HISTORY_123456_20240630.csv néven ajanlja fel a mentést (ez
csak példa), ahol a bankszamla belsd azonositdja az 123456, mogotie pedig a lekérés
datuma. Ezt a fajlt kell megkeresni és betdlteni a programba. A fajl oszlopai (csak
tajékoztatas a lista egyszeriibb azonositdsa érdekében):

Szamlatulajdonos neve

Szamlaszam

Szamla devizaneme

Szamla neve

Fenntartott mezé

Szamla tipusa

Kodnyvelési nap

Ertéknap

Tranzakcio kod

Tranzakcié megnevezése

Referencia

Kivonat sorszama

Partner neve

Partner szamlaszama

Jovéiras/Terhelés

Osszeg

Devizanem

Eredeti 6sszeg

Devizanem

Arfolyam

Koézlemény

Strukturalt k6zlemény kibocsato
Strukturalt kézlemény hivatkozas
Csoportos Uizenet azonosité

Partnerek kozti egyedi azonositd

Atutalé azonositéja (szervezet)

Atutalé azonositéja (személy)

Tényleges fizetd fél neve

Tényleges fizetd fél azonositéja (szervezet)
Tényleges fizetd fél azonositdja (személy)
Kedvezményezett azonositéja (szervezet)
Kedvezményezett azonositdja (személy)
Tényleges kedvezményezett neve
Tényleges kedvezményezett azonositdja (szervezet)
Tényleges kedvezményezett azonositdja (személy)
Atutalas jogcime

Visszautasitas oka

Kartyatarsasag altali 6sszeg tipusa
Kartyatranzakci6 6sszege

Devizanem

Kartya szama

Kartyaelfogadd

Kartyatranzakci6 helye

Kartyatranzakcio ideje
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11.14.4.2 Erste Bank
Vallalkozoi feliiletrol letoltheto CSV:

Az Erste Bank altal adott CSV fajl neve ERSTEPOSTINGS_A12345 20240901.csv,
ahol a bankszamla belsd azonositéja az A12345 és a lekérés datuma a 20240901. A
fajlban az egyes adatok pontosvesszével vannak elvalasztva (szabvany CSV f4jl), Latin-
2 karakterkédolassal.

A fajl felépitése:

Konyvelés datuma
Ertéknap

Szamlaszam

Partner neve

Partner szamlaszama
Osszeg

Terhelés vagy jévairas (T/J)
Tranzakcio tipusa
Kozlemény

George-bél letolthetd CSV:

A CSV fajl neve BANKSZAMLASZAM KEZDO DATUM_ZARO DATUM.csv, pl.
12345678-12345678-12345678_2025-01-01_2025-01-31.csv. A fajlban az egyes
adatok pontosvesszdvel vannak elvalasztva (szabvany CSV f3jl), Unicode
karakterkodolassal.

A fajl felépitése:

Felhasznalénév;
Szamlaszam
Kdényvelés datuma
Osszeg

Devizanem

Partner név

Partner IBAN szama
Partner szamlaszama
Partner bankkddja
Konyvelési informaciok
Tranzakcidazonositod
Tranzakcioé datuma és ideje
Kdézlemény
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11.14.4.3 K&H Bank

Kétféle formatumot tudunk betdlteni. Az egyik a CSV, a masik az XLS. Ezeket a fajlokat
szamlatortenet_20240901_20240930.csv (vagy .xIs) néven toltheti le a banki
rendszerbdl.

A f4jl felépitése mindkettében azonos, csak a formatumban van eltérés. Ertelemszer(ien
az XLS betoltéséhez lenni kell a szamitdégépen aktivalt Microsoft Excel-nek, kilénben a
Windows el fogja utasitani a beolvasasat. Ha nincs ilyenje, a CSV fijlt mentse a
bankprogrambdl.

A CSV fajl UTF-8 kddolasu és TAB karakterekkel hatarolt.

Az oszlopok:

o Konyvelés datuma
Tranzakcio azonosito
Tipus
Konyvelési szamla
Kdényvelési szamla elnevezése
Partner szamla
Partner elnevezése
Osszeg
Osszeg devizaneme
Kdézlemény
Tranzakciot inditd tényleges fizetd fél neve
A tényleges fizetd azonositéjanak tipusa
Tranzakciot indito tényleges fizet6 fél azonositdja
Tényleges kedvezményezett neve
Tényleges kedvezményezett azonositoja
Tényleges kedvezményezett azonositojanak tipusa
Partnerek kozti egyedi azonosito
Szervezetazonosito
Atutalas jogcime
Atutalas jogcim kategoériaja
Partner masodlagos szamlaazonosité
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11.14.4.4 OTP Bank

A betdlthetd formatum XLS. Excel-bél megnyitva az alabbi formatumban latszik:.

] ¢ ] E F [ H

A
Szamlatérténet

12345678~ 13246578

5 408 904
2024.11.03 8:59
2024.10.01
2024.10.31

sziirési feltétel Forgalom tipusa: Mind
Ellenoldak szamlaszam

Forgalom tipusa Tranzakeié idépontja | Ertéknap  Osszeg i sz a név Kazlemény Banki tranzakei6 azonasits
1. VASARLAS KARTYAVAL 02, 2024.10.04. -10 000,00 POSTA7238 2024.10.02 0148462327 SZEKESFEB4TS
2. AZONNALI ATUTALAS 2024.10.03. -2 700,00 10032000-06057763 NAV Egyszeni fogl. koztheher  B7654321-2-07
3. AZONNALI ATUTALAS 2024.10.03. 12:48:57 | 2024.10.03. 176 000,00 10032000~ 06055950 NAV SZJA eseti utalds asz: 87654321-2 -07 8474

Ertelemszer(ien az XLS betdltéséhez lenni kell a szamitégépen aktivalt Microsoft Excel-
nek, kildnben a Windows el fogja utasitani a beolvasasat.

A fajl UTF-8 kédolasu, az els6 forgalmi adat a 15. sornal kezdédik.

Kétféle exporttal taladlkoztunk. Az egyikben az ,F” oszlopban az ellenoldali szamlaszam
van (nincs egyenleg kozlés), ezt a programban a ,8 oszlopos”™ként tudja beallitani a
bankszamla felvitelekor.

Az oszlopok:
e Sorszam
Forgalom tipus
Tranzakcio idépontja (datum + pontos id6)
Ertéknap
Osszeg
Partner szamlaszama, ha az értelmezett a tranzakcioé soran
Partner neve
Kbézlemény
Banki tranzakcioé azonosito

A masikban 10 oszlop van, szintén a 15. sortdl indul, ennek oszlopai:
e Sorszam
e Forgalom tipus
e Konyvelési datum
e Ertéknap
e Osszeg
o Uj kdnyvelt egyenleg
e Partner szamlaszama, ha az értelmezett a tranzakcidé soran
e Partner neve
o Kozlemény
e Banki tranzakci6 azonosito

Utdbbi tablazatot a ,,10 oszlopos” jelz6vel lattuk el a bankszamla felviteli ablakban.
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11.14.4.5 MBH Bank

A fajlban az egyes adatok pontosvesszdvel vannak elvalasztva (szabvany CSV fajl),
egyszerl Windows karakterkédolassal. A fajlban a megbizé/cimzett adatok a +/- 6sszeg
fuiggvényében valtoznak (mikor melyik a sajat szamlaszam).

A 4]l felépitése:

Tranzakci6é datuma

Megbizé szamlaszama
Megbizé neve

Cimzett szamlaszama

Cimzett neve

Tranzakcio 0sszege
Devizanem

Megjegyzés

Eredeti referencia szama
Eredeti 6sszege

Kozlemény 1.

Kozlemény 2.

Fizetési helyzet azonositéja 1.
Fizetési helyzet azonositéja 2.
Keresked6i eszkdz azonositdja
Kereskedelmi egység azonositoja
Szamla / Nyugta azonosité
Ugyfélazonositd
Kedvezményezett tranzakcié azonositoja
Tdrzsvasarloi azonositéd

NAV ellenérzékod

Jogcim
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MBH Bank XLS import — 1.

Az export fajlt Excelben megnyitva, ilyet fog latni:

A B (& D E F
1 Szamlaszam
2 ) Kezdd datum 2025.03.01
Befejezd
el BANK P 2026.03.31

il Sorszam Ertéknap Tranzakcio tipusa Sajat szamla Kezdeményezett neve Kedvezményezett szamlaazonositéja

Az egyes oszlopok:

e Sorszam
Ertéknap
Tranzakcio tipusa
Sajat szamla
Kezdeményezett neve
Kedvezményezett szamlaazonositdja
Kedvezményezett bankjanak BIC kodja
Kedvezményezett orszagkddija
Tranzakcio azonosito
Osszeg
Devizanem
Kbézlemény
és a tdbbi, és a tébbi, egészen ,BO” oszlopig

Lényegében ennek az elsé oszlopait hasznaljuk a ,Kdzlemény’-ig. Az adatok
ténylegesen a 6. sorban kezdédnek, egy sorszammal vannak ellatva az ,A” oszlopban.
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MBH Bank XLSX import — 2.

Az export fajlt Excelben megnyitva, ilyet fog latni:

A B c D E F

1 [sesmiatarténet

2 Idészak: 2025.04.01-2025.04.01

3 Informacio idGpontja: 2025.04.08 09:02
4 'szamlsszém [Tranzakd tipuss Gsszeg Eredeti sszeg Partner Ellenszamls szma

Az adatok az 5. sortdl kezd6édnek, ,A’-t6l ,U"-ig vannak oszlopok:
o Szamlaszam
Tranzakci6 tipusa
Osszeg
Eredeti 6sszeg
Partner
Ellenszamla szama
Megbiz6 bank
Kozlemény
Ertéknap
Kartya szama
Koltségviselés modja
Bankkoltség 1
Bankkoltség 2
Bankkdltség 3
Bankkoltség 4
Bankkdltség 5
Narrativ
Tranzakci6éazonositd
SWIFT referenciaszam
Tranzakcio helye
Kdényvelés datuma
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MBH Bank CSV — Régi BB

A fajlban az egyes adatok pontosvesszdvel vannak elvalasztva (szabvany CSV fajl),
egyszerl Windows karakterkodolassal.

Ennek a lekérése: Szamlatorténet -> Id6szak bedllitdisa - KERESES narancssarga
gombra ranyomni -> jobb oldalon a fehér fellleten a nyomtato jel mellett van egy mappa
jel nyilacskaval, arra katt és feljonnek a valaszthatoé fajl tipusok -> abbdl a CSV
formatum 101 nev(t kell kivalasztani és lementeni.

A f4jl felépitése:

Ertéknap

Koényvelés datuma
Bankszamlaszam
Partner neve

Partner szamlaszama
Osszeg
Jovairas/Terhelés
Tranzakciokod
Kbézlemény
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11.14.4.6 Unicredit Bank
Vallalkozoi feliiletrol letoltheto CSV:

A bank altal adott CSV fajl neve HYSTORY_012345678_20240901.csv, ahol a
bankszamla bels6 azonositdja a 012345678 és a lekérés datuma a 20240901. A fajlban
az egyes adatok pontosvesszével vannak elvalasztva (szabvany CSV fajl), 1250 kédlap
szerinti karakterkddolassal.

A fajl felépitése:

Szamlaszam

Devizanem

Ertéknap

Tranzakcio tipusa
Partner neve

Partner szamlaszama
Osszeg

Kozlemény

Spectra egyedi azonosito
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12. Segitség menu

ﬂ DKonWin 1.16.0727 verzié o[

Edryvelés  Térzsek  Pénztdr  Dewiza pénztar  Lekérdezések  Targyi pszkozak  Beallitasok  Kiegészitdk | Segitség | Wége

Kézikares megryitasa
Prograrm frissités letdltése
Méwjeqy panel
DKO” W.I'n 1. 16. ‘ Alapadatok kildése haldzatra

Wewd thrzsadatok 3
Szallitd tarzsadatok 3
Kinyvelt tételek k

Kdnmyveltceg:  |C.AT. Consulting Kit Adatszinkran » ]
Bendszergazda funkcidk 3

A program jogosult felhasznélaja
Licenc tulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft.

Licenctulajdonos cime: B000 Székesfehérvar Tavirda u 2/A 3/

A program licenc érvényes:  2050.12.31

A program frissitése akth:  2010.01 Forrdskod:  2010.7
Kdryvelhetd cég: Kordatlan  Telepités 2010.07.27

2010.07.27

Ebben a menidben olyan funkcidk kaptak helyet, amik a normal mindennapi
koényvelésben nem vesznek részt, hanem esetleges hibas kezelésbdl vagy szamitdgép
hibakbol adédod adatbazis helyreallitasi feladatokat latnak el, illetve olyanok, amelyek a
program frissitését, leiras megnyitasat segitik.

A Kézikbnyv megnyitasa segitségével ennek a dokumentumnak az Interneten
elhelyezett valtozatat nyithatja meg, ha van a gépen Internet kapcsolat.

A Program frissités letéltése pont mikddését korabban leirtuk.
Az Alapadatok masolasa halézatra parancs segitségével az aktualis alap fajlokat

(mérleg beadllitasok, kozponti tikér stb.) masolhatja fel a haldézati kdzponti
munkakonyvtarba, ha ilyen lzemmddban hasznalja a rendszert.
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12.1 Vevo torzsadatok

&l DKonWin 1.18.0613 verzid E=E—

Kanyvelés Tdarzsek Pénztar Deviza pénztar Lekérdezések  Targyi eszkozok Beallitasok  Kiegészitok | Segitség | Vége |

Kézikanyv megnyitasa
Program frissités letdltése

Meévjegy panel

DKO” Win 1. 18. 06 1 3 Merleg alapadatok kildése halozatra

Meérleg beallitasok feldlirasa kozpontival

Tardlt vevd torzsadatok visszadllitasa Vev6 tarzsadatok I
Egy adott vevd visszadllitisa Széllitd térzsadatok 1
Konyvelt cég: Adat export DszamlaWIN felé Kanyvelt tételek )
Sérilt vevdtdrzs helyreallitas Targyi eszkdzok !
Wevd adatok importalasa Adatszinkron I

Szamla iktatd ]

A program jogosult felhasznaldja
preg 1°g ) Rendszergazda funkeidk ]

Licenc tulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft.

Licenc tulajdonos cime: 2000 Székesfehérvar Tavirda u.2/4 3/

Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31

Aprogram frissitése aktiv 2012.01 Forraskad: 2011.6

Kinyvelhetd cég: Korlatlan  Telepités 2011.06.13
2011.06.13.

A menuben elérheté funkciok:

o tOrolt vevd torzsadatok visszaallitasa: a menupont elinditasakor a rendszer
megerfésitést kér, hogy indithatja-e a feldolgozast. Amint erre igennel valaszol,
elindul a folyamat, ami nem megszakithatd! A rendszer végigolvassa a fékdnyvbe
konyvelt tételeket, és ellenérzi, hogy a megfelel6 naplon (jelen esetben a vevé
naplén) lévé tételek esetében a hozzarendelt partnerkéd megtalalhaté-e a
vevoétorzsben. Ha olyat talal, ami a f6kdnyvben szerepel de a térzsben nem, azt
a vevdlista végéhez flzi. A ,Felvigyem azokat is, amire nem kdnyveltek az idén?”
kérdésre igennel valaszolva, nem fog kihagyni egyetlen olyan vevékddot sem,
ami korabban el6fordulhatott (magyarul: a legnagyobb érvényes vevdkaddig
feltolti). Ezeket a tételeket, amiket nem tudott azonositani, Gres cégnévvel de
szintén rogziti a listaba, igy azok adata kézzel modosithatd. Fontos tudni, hogy
a rendszer normal korulmények kozott mindig a legnagyobb vevokéd+1
sorszammal viszi fel az uj partnereket, ezért nem tud kitorélt vevéket kézzel mas
modon visszatolteni az anyagba, ha azok sorszama nem létezik.

e egy adott vevd visszaallitdsa: a program bekéri a visszaallitani kivant vevé
sorszamat, majd azt a vevétorzs végéhez flizi. Amennyiben volt ra kényvelve az
adott évben, a vevd nevét és a hozza rendelt fékonyvi szamlat is rogziti.

e adat export DszamlaWIN felé: amennyiben szinkronizélni kell egy Ures
DszamlaWIN programot a koényveld rendszerrel (példaul el6szoér a kett6s
programunkat hasznalta, majd késObb vasarol szamlazo licenc-t is), nem
szlikséges egyenként kézzel rogzitenie a kdnyveld programban mar bent 1évé
partnereket, azok atadhatéak fajlban.

e sérllt vevétorzs helyredllitas: ebben a menupontban ténylegesen sérllt fajl
esetén van lehet6ség arra, hogy a meglévé, sérilésmentes adatok kinyerhetéek
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legyenek, mig a sérult fajlrész levagasra keril a végérdl. Ide belépni csak az
altalunk kiadott biztonsagi jelszéval tud! Szintén helyreallithatéak azok a tételek,
amik a fajl sérult részén voltak, amennyiben azokra tortént konyvelés az adott
évben. A megjelend ablak egyes mez6inek jelentése:

[ [l Partner adatbazis helyrealitas [l (=l e |

Utolsd érvényes, megtartandd phkod W
Mem |Etezdk helyredlitisa [w
Maximum érvényes parinerkad IF
Allapot

EEﬂdbM Bezaras |

= 4

Az ,utols6 érvényes, megtartandd partnerkdéd” mezdben kell azt a kdédot
szerpeltetni, ami még sérllésmentesen lathaté a fajlban. Az ennél nagyobb
(értelmetlen) kdédokat torli a rendszer. A ,Nem létez6k helyredllitasa” opciot
valasztva a program egészen a ,Maximum érvényes partnerkdd” mezdében
megadott értékig feltélti a torzset.

e vevl adatok importalasa: XLS vagy TAB-bal tagolt szévegfajlbdl olvashatja be a
vevétorzset. Vevo torzs importalasanal az adat mezék balrdl jobbra:

o
o
o

O O O O

(A) partnerkod

(B) partner neve

(C)fékdnyvi szamla szama (amennyiben Ures, a rendszer az
alapértelmezetten beallitott vevészamlat adja neki . pl. 311)

(D) iranyitoszam

(E) varos

(F) pontos cim

(G) addészam
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12.2 Szallito torzsadatok

%8l DKonWin 1.16.0818 verzié =NEENL X
Kanyvelés Torzsek Pénztar Deviza pénztar Lekérdezések Targyi eszkozok Bedllitasok Kiegészitdk | Segitség | Vége
Kézikdnyv megnyitasa
Program frissités letdltése
Névjegy panel
DKonWin 1.16.( Alapadatok killdése halézatra

Vevd torzsadatok 3

Taralt szallitd torzsadatok visszadllitasa Szallits torzsadatok 3

Egy adott szallitd visszaallitasa Kanyvelt tételek 3

Kan Adat export DszamlaWIN fele Adatszinkron 3 a

BRendszergazda funkcidk 3

A program jogosult felhasznaldja
Licenctulajdonos newve: C.A.T. Consulting Kft.
Licenc tulajdonos cime: 8000 5zékesfehérvar Tavirda u.2/A 37
A program licenc énsényes:  2090.12.31
A program frissitése akth:  20011.01 Forrdskod:  2010.8

Komywelhetd cég: Koratlan  Tealepites 2010.08.18

2010.08.18

A menuben elérhet6 funkciok:
e TOrolt szallito torzsadatok visszaallitasa
e [Egy adott szallito visszaallitasa
e Adat export DszamlaWIN felé

A menidpontok miikédése Iényegében megegyezik a vevénél leirtakkal, annyiban tér el,
hogy nem a vevé térzsre, hanem a szallitéra vonatkozik.
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12.3 Adatok importalasa nyitashoz

Amennyiben masik konyvel6 rendszerbél kell athoznunk adatokat, azt

e megtehetjuk XLS (Excel) fajlbdl. llyenkor az 1. sor a fejléc (nem hasznaljuk, csak
azeért, hogy vizualisan is értelmezhet legyen a tabla, miel6tt beolvasasra kertil),
a 2. sortdl jonnek az adatok. A rendszer addig olvas, amig az 1. oszlopban van
adat;

e beolvashatunk TAB karakterrel tagolt Windows és DOS alapu rendszerbél
szOvegfajlokat. Itt is az elsé sor leird, a tobbi adat, egészen a fajl végéig, nem kell
Ures sorral lezarni. Az egyes oszlopokat hataroljak a TAB karakterek

Az importalas lehetésége: nyité fokonyv (12.31), targyi eszk6zok (12.32) és részletes
kartonok (12.33).

A program onnan tudja, hogy XLS vagy TXT f4jlbél importal, hogy mi az importalandé
fajl neve (ha XLS-re végzédik, Excel fajl):

i 5
E Fékényv nyitasa idegen exportbal I. — | (5] |ﬂh
F&jl dtvonal/név - |n:\DEL MUNKA\DKONWIN\CSO\FOKKIVON, TXT
Forras {* Windows alapl programbal " DOS programbal
Folyamat
Myitas datum :
2010.06. 30| ../'Elendl:uen x Mégse
Lz
h —

12.3.1 Nyit6 fokonyv készitése

llyenkor a szamlatlikor és nyitd tételek rogzitése torténik meg. Az importalhaté adatok
leirasa:

Megnevezés Adattipus Szélesség Tizdes Leiras
Szamlaszam szoveg 8
Megnevezés szoveg 40
TForg Szam 14 2 Tartozik forgalom
KForg szam 14 2 Kovetel forgalom
Fajta karakter 1 K=koényvelhetd, A=alabontott
Atvezetés szoveg 8 A megfelel§ 59-es szamla
Kotlségszamla szoveg 8 A megfelel§ 8-as szamla

Az igy atadott adatokbdl a rendszer elkésziti a szamlatukrot és felkdnyveli a 491-re a
nyitd tételeket. FIGYELEM! Itt ellen6rzést nem végez, tehat a feladott adatoknak
hibatlannak kell lennie (pl. alabontott/kdnyvelhets beéllitasok a szamlatukorben)! Ebbdl
adédoéan célszerl az import utan lefuttatni a Kényvelés hibaellenérzés parancsot.
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12.3.2 Targyi eszk6zok importalasa idegen programbal

Targyi kartonok:

Megnevezés Adattipus | Szélesség | Tizedes Leiras
Sorszam egész nyilvantartasi szam
FKSZAM szoveg 8 pl. 143
ECS_SZAMLA szoveg 8 pl. 149
KTG_SZAMLA széveg 8 pl. 571
MEGNEVEZES szdveg 40
GYARTO MEGNEVEZESE szdveg 40
GYARISZAM szoveg 40
BESZERES DATUMA datum 10 2010.01.01 formétum
UZEMBE HELYEZES DATUMA datum 10 2010.01.01 formatum
KOLTSEGHELY szoveg 8
MUNKASZAM szoveg 8
LEIRASVEGE datum 10 2010.01.01 formatum
LEIRASI KULCS SZVT szam 7 2|pl. 14,5%, - 14,5
LEIRASI KULCS TAO szam 7 2|pl. 14,5%, - 14,5
BRUTTO ERTEK szam 14 2
ECS ALAP SZVT szam 14 2
ECS ALAP TAO szam 14 2
HALMOZOTT ECS SZVT szam 14 2
HALMOZOTT ECS TAO szam 14 2
HOZZAIRAS ERTEKE szam 14 2
TERVEN FELULI ECS szam 14 2
ERTEKVESZTES szam 14 2
MARADVANYERTEK szam 14 2
FEJLESZTESI TARTALEK szam 14 2
UTOLSO ELSZAMOLT ECS DATUMA  |datum 10 2010.01.01 formatum
UTOLSO ELSZAMOLT ECS DATUMA  |datum 10 2010.01.01 formatum
BESOROLAS szoveg 3
VONALKOD szoveg 13 EAN-13 formatumban
TAROLOHELY KOD szoveg 8
TAROLOHELYRE ERK. DATUMA datum 10 2010.01.01 formatum

FIGYELEM! A rendszer az adatokat kismértékben ellenérzi, de Onnek kell biztositania,
hogy azok megfeleléek legyenek az importalando tablazatban. Amennyiben egy eszkoz
leirasi kulcsa 100% és el lett szamolva a teljes bruttd érték, valamint 100e alatt van, a
program kisértékire allitia a fajtat. Az 6sszes tobbinél Onnek kell majd bedllitania az
importalas utan! A program legfeljebb 10.000 targyi eszkozt tud importalni.
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12.3.3 Kartonok tételes atvétele

A f6konyvi kartonok esetében az atadas formatuma:

Megnevezés Adattipus | Szélesség | Tizedes Leiras
Tartozik szoveg 8 tartozik f6k. szamla pl. 511
Kovetel szoveg 8 kovetel f6k. szamla pl. 4541
AFA teljesités datum 10 pl. 2010.01.01 formaban
Szamv. telj. datum 10 szamviteli teljesités
Bizonylatszam szoveg 14 kisbetli nem megengedett
g?z[:)cnsg/latszém szoveg 14 kisbetli nem megengedett
Erték szam 14 2|a szamlara konyvelt érték
Megjegyzés szoveg 45
AFA szamla széveg 8 AFA f6k. szamla pl. 4661
AFA szamla allapot |karakter 1 T=tartozik / K=kévetel
AFA alap szam 14 2
AFA érték szam 14 2
Elsz. AFA szam 14 2|a teljes AFA-bdl elszamolhaté (pl. telefonszamla)
AFA % szam 7 2]AFA kulcs, pl. 25
I e
Munkaszam szoveg 8 ?trtn;r;r;\;i::in kapcsolddik munkaszam, akkor kell
Napl6 fajta karakter 1 E:Eir;z;i:/évi:bank / V=vegyes / S=szallit6 /
Napld ssz. egész 7 naplo sorszam
e
Partnernév szbveg 36 el6z6 sor szerint, a partner neve
Fizetési mod szoveg 8 el6z6 sor szerint, fizetési mod
Devnem szoveg 3 szabvany devizanem kéd pl. EUR
Devizas karakter 1 I=igen / N=nem
Deviza arfolyam szam 14 3
Deviza érték szam 14 3|érték devizdban

A fékodnyvi kartonok megnyitasahoz szikséges a fentebb leirt nyitdé f6kdnyv atvétele
(még ha 0 értékkel is, mert a szamlatlkrot az az eljaras késziti el).
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12.4 Targyi eszk6zok

Ebben a meniben a targyi eszk6zdk kartonjainak ellenérzéséhez kaphat segitséget.

Fontos informacio, hogy a targyi eszkdzok listadja éves adatbazis, mig a részletez6
adatokat egyetlen fajlban gydijti a program.

Eppen ezért két dologra kell tigyelni:

egyrészt, hogy a targyi eszk6zodket az EI6z6 éves toérzsek atvétele menipontban
ugyanugy at kell vennie, mint barmely mas térzset;

masrészt, ezt akkor kell megtenni, amikor az el6z6 éves adatok feldolgozasat
befejezte (magyarul: csak akkor nyissa meg az adott évi eszkdz listat, amikor
mar végzett az el6z6 évi aktivalasokkal és ECS elszamolassal).

Az egyes menupontok feladata:

szamviteli és TAO ECS ellenérzé lista nyomtatas: a rendszer ellendrzi, hogy
nem fordul-e el6 a kdvetkezé hibak valamelyike:

o mind a maradvany érték, mind a fejlesztési tartalékbol torténd
igénybevétel értéke nulla, a leirasi kulcs azonos, ennek ellenére a
szamviteli és TAO szerinti elszamolt ECS kiilénbdzik — ez akkor
lehetséges, ha moddositotta az eszkdz adatait (pl. leirasi kulcs, szamitas
alapja) olyan eszkdz esetében, amire mar szamolt el ECS-t;

o a szamviteli és TAO szerinti utolsé elszamolt ECS datuma nem egyezik
meg és a TAO szerinti utols6 ECS datuma érvényes (vagyis volt mar
elszamolva mind szamviteli, mind TAO szerinti ECS), valamint a brutto
erték minusz fejlesztési tartalék értéke nagyobb, mint nulla és a szamviteli
ECS 6sszege nem nulla — ez akkor fordulhat el6, ha csak a szamviteli
vagy csak a TAO ECS-t szamoltatta el;

osszes karton uUjraszamitasa: ha az oldal tetején leirtaktdl eltéréen, rosszul
vette at a targyi listat, ezzel a paranccsal uUjraszamittathatja a részletez6 adatok
alapjan az adatlapok adott évi Osszesitd adatait (a program az aktivalastol
dsszegzi a szamviteli és TAO kartonon Iévé ECS-ket és visszairja az adatlapra
a helyes értéket);

TAO szerinti nyitok alapallapotba: a program végigolvassa az adotorvény
szerinti részletes karton adatokat, és amennyiben nem talal az eszk6zhéz nyitast
(mert a felvitelkor nem adott meg), vagy az ésszes elszamolt ECS nem egyezik
meg a részletez6 karton szerintivel, javitja az adatlapon az dsszesitd adatokat;
TE lista torlése, Ujratoltés el6z6 évrdl: ehhez engedélykddot kell kérnie
ugyfélszolgalatunktdl. A feladata, hogy egy sérllt adatbazis esetén az aktualis
évi eszkozlistat torli, majd Ujra megnyitja az el6z6 évi listabdl, ezutan a részletez6
adatok alapjan Ujraszamitja az adatlap Osszesitéket az idei évi ECS-k
figyelembevételével;

torolt tételek visszaadllitdsa: ha egy adott évi listdbdl tordl egy tételt, az
fizikalisan nem t6rl6dik, tovabbra is elérheté marad. Ebben a menilpontban az
ilyen eszkozoket allithatja vissza. Ez is engedélykddot kér, melyet akkor kell
megkérnie az Ugyfélszolgalattdl, amikor futtatni kivanja ezt a parancsot;

ECS datumok ellendrzése: formailag ellenérzi a részletezé adatok datumait
(nem szabvany magyarra beallitott kodlap hasznalatakor — elsésorban Windows
7-nél — a datumok mas formaban kertlnek tarolasra, mint ahogy azt a program
kéri. Ezeket a hibakat tudja kijavitani);

TAO ECS-k elszamolasa visszamenéleg: amennyiben a szamviteli karton
rendben van, de a TAO sérllt, a rendszer a szamviteli alapjan ujra tudja épiteni
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a TAO szerinti kartonokat egyesével kivalogatva (maghatarozott eszkozre) vagy
az Osszesre;
eszkoz adatok frissitése: amennyiben egy adott évben megvaltoztatja a
szamlatukrot vagy Uj munkaszam listat kezd hasznalni, ebben a pontban az el6re
Osszedllitott — U beallitasnak megfelel6 — kilsé Excel tablabdél tudja az éves
fékonyvi szam és munkaszam beallitdsokat importalni. Az Excel tabla felépitése:

o ,A” oszlop: targyi eszkdz sorszama

o ,B” oszlop: f6kdnyvi szamla szama (pl. 143)

o ,C” oszlop: ECS fékdnyvi szamlaszama (pl. 149)

o ,D” oszlop: a kdltséghely vagy munkaszam (alapbeallitasnak

megfeleléen), ahol az eszkdzt nyilvantartjak

o ,E” oszlop: ECS kéltség szamlaja (571, 572);
évnyitas fokonyvben TE listabol: amennyiben az el6z6 pontban leirtak szerint
atsorolta az eszk6zoket mas fékdnyvi szamra, a rendszer nem nyithat f6konyvet
az el6z6 évbél, hiszen az a régi szamlakra torténne. Miutdan az atsorolast
megfeleléen, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen dokumentalta, a frissitett
adatokat tartalmazé eszkdzlistabol megnyithatja az aktualis évi adatokat a
fékonyvben. Ekkor a program a targyi listan végighaladva, egyenként felkonyveli
a nyitdé mérleg szamlaval szemben az eszkdzoket, az aktualis beallitasok szerint;
részletezd kartonok rendezése: idérendbe rakja a szamviteli és TAO részletez6
karton adatokat;
TE lista betoltése 1.18 elbtti programbél: amennyiben nem frissitette a
programot hosszu idén keresztll, akkor az id6kdzben végrehajtott adatbazis
atalakitasok az On rendszerében nem késziilhettek el. A szoftver viszont az Uj
adatbazisokat tudja kezelni, ezért ebben a mentpontban végre kell hajtani azokat
az atalakitasokat utélag, melyeket megfelel6 id6ben nem tettek meg;
éves targyi eszkoz lista ellendrzése, Ujraolvasasa: a program az eszk6zokrél
készit biztonsagi hattérfajlt. Egy esetleges sérilés esetén helyreallithatja az éves
adatokat ebbdl a fajlbal.
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13 Kiegészitd informaciok - halozat

Az alabbi informacidkat elsésorban azon felhasznaldink kedvéért adjuk meg, akik haladé
szinten kezelik szamitégépliket. Mindez azt is jelenti, hogy nem javasoljuk kevésbhé
gyakorlott kezel6k beavatkozasat a rendszer mikddéseébe ilyen szinten. Akik
tapasztaltabbak, azok is tegyenek meg két odvintézkedést minden kozvetlen fajl
hozzaférés elbtt:

elsésorban készitsen biztonsagi masolatot arrél a kényvtarrél, amivel dolgozik. Ez
természetesen azt is jelenti, hogy csak akkor végezzen fajl-mUveletet, ha pontosan
tudja, melyik kdnyvtarban, mit szeretne elérni és ennek mi a moédja;

masrészt ezt a biztonsagi masolatot lehetbleg ne ugyanarra a winchesterre rogzitse,
mint az eredeti adatbazisokat. Kilén lemezre, pendrive-ra vagy barmilyen egyéb
kilsd eszkozre.

A szoftver-rendszer konyvtar felépitése(normal és halézat):

a program futtatasi konyvtara mindig a C: lemez f6kdnyvtaraba van bejegyezve

egy példany minden esetben a C:\DkonWIN mappabdl fut (alapértelmezett)!
halozati Gzemmadd esetén, ha (pl. tavoli asztali hozzaféréshez) tobb példanyra van
szlikség egy szamitégépen a programbdl, azok kuléon mappakba keriljenek (pl.
C:\DkonWIN1, C:\DkonWIN2 stb.)

a konyvelt cégek adatai elkulonitett mappakba kerulnek a_munkakdnyvtaron beldl,
ezt a rendszer automatikusan kezeli

program munkakényvtar (ahova az adatokat taroljuk) ettél eltéré is lehet, pl. egy
haldzati meghajton kijeldlt terulet; de akar a sajat géplnk masodik merevlemeze is

A gyakorlatban egy nem halézatra kététt gép esetében ez valahogy igy néz ki:

C:
Koényvtar ...
Koényvtar ...
DkonWIN 12345678
Koényvtar ... 87654321
Koényvtar ... 00000000
konyvtar ...

A fenti példaban a C: meghajtd6 gyodkerében a tdébbi kdnyvtarbejegyzés mellett
megtalalhaté DkonWIN rendszerlnk sajat konyvtara is: a DKONWIN a kdnyvel6 program
futtatdsahoz sziikséges programot és (helyi) adatbazisokat tartalmazza.
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Mint az abrabdl lathatd, a program konyvtara alatt keletkeznek az ugynevezett
cégkbnyvtarak, ahol az egyes cégekhez tartozé sajat informaciok talalhatok.

Harom fogalmat kell itt megmagyaraznunk:

e a program sajat konyvtara az, amelyben ténylegesen futtatjuk a rendszert. A
program egyidében tobb helyrél torténd inditdsa nem engedélyezett (szuksége van
sajat munkateriletre és ez minden esetben a sajat kdnyvtara);

¢ a munkakonyvtar az, ahol az adatok elhelyezésre kerilnek. Ez alapesetben
megegyezik a program sajat konyvtaraval. Amennyiben inditaskor a szoftver azt
érzékeli, hogy ez eltér a sajat konyvtartol, 5nmikodéen atall haldzati tzemmadra;

e a cégkonyvtar az a terulet, ahova a munkakonyvtaron bellil az adott cég kulon
informacioit (pl. a kdnyvelést) eltaroljuk

Az elb6z6 abra esetén a sajat konyvtar a C:\DkonWIN, a munkakonyvtar szintén
ugyanez, a cégkonyvtarak pedig az 12345678, 87654321 és 00000000.

A konyvtarak lekérdezése és az adatok athelyezése

Lépjen be a programunkon belul valamelyik cégbe, majd a Beallitasok meni ->
Rendszerinformaciok pontjaba:

r b |

E Rendszer informaciok SRRER X
DlkonWIH munkaszam kezelés 2050.12.31 2011.01.15 Korl. C.A.T. Cons »
DlkonWIH EXCEL modul 2050.12 .31 2011.01.15 Korl. C.A.T. Cons
DkonWIN konvvviz=g. feladas 2080.12 31 2011 . 01.15 Korl. C.A T. Cons
DlkonWIN kliens-szerver 2050.12 .31 2011.01.15 Korl. C.AT. Cons
DkonWIN internet szinkron 2050.12 .31 2011.01.15 Korl. C.A.T. Cons
DlkonWIN Hincs felhasznialo 2050.12 .31 2011.01.15 Korl. C.A.T. Cons

m

Konyvtarak

Sajat konyvtar ;. C:~DlkonWin
Hunka konyvtar : C:~DkonWin
Cég adatkonyvtdr : C:»DkonWin~11118204

-

Fendszer aktivalas / hosszabbitas EezérT"

Amint az lathaté — helyesen — itt a Sajat konyvtar a C:\DkonWIN
A munka konyvtar itt még szintén a C:\DkonWIN. A haléra athelyezés soran ezt kell
majd masolnunk a megfeleld kényvtarba.

-

h

Els6 lépésként valasszuk ki azt a gépet, amelyik szerverként fog majd mikodni a
halézatban. Hozzunk létre rajta egy DMUNKA nevli mappat (pl. a C: gybkerében).
Ezutan masoljuk bele a DkonWIN mappat (NEM A TARTALMAT, HANEM MAGAT A
MAPPAT!).

Lépjunk be a C:\DkonWIN mappéba, majd nyissuk meg a MUNKADIR.TXT f3jlt. Ennek
a tartalma jelenleg:
C:\DkonWIN

Javitsuk ezt at a kovetkez6re:
C:\DMUNKA\DkonWIN
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A munka kényvtar atallitasa utan lépjink be a programba a szokott moédon. A
szerverként mikodé gepen a kdvetkezét kell latnunk:

E Rendszer informacidk =RECH X
DkonWIN munkaszam kezelés 2050 .12.31 2011.01 .15 Korl. C.A.T. Cons -
DkonWIH EXCEL modul 2050.12 .31 2011.01 .15 Korl. C.A.T. Cons
DkonWIH konyvviz=g. feladas 2050.12 .31 2011.01 .15 Korl. C.A.T. Cons
DkonWIH kliens—=zerver 2050.12 .31 2011.01 .15 Korl. C. A.T. Cons
DkonWIN internet szinkron 2050.12.31 2011.01 .15 Korl. C.A.T. Cons
DkonWINH Hincs felhasznals 2050.12 .31 2011.01 .15 Korl. C.A.T. Cons

m

Konyvtarak

Sajat konywtar ;. C:~DkonWin
Hunka konywtar . C:~DMUNEA~DkonWin
Ceg adatlonyvtar . C ~DHUHEA~DkonWin~11118204

LY 1 L . |

Rendzzer aktivalaz / hozzzabbitas Bezaras

Lépjen ki a programbdl. Ossza meg a DMUNKA mappat. A megosztott mappahoz teljes
jogu hozzaférést kell biztositani minden felhasznalénak.

A server gépen mar nincs tobb teendd, a terminalok beallitasa kovetkezik.

Csatlakoztassa a megosztott DMUNKA mappat valamilyen betiijellel halézati
meghajtoként. Ehhez kattintson a jobb gombbal a Halézat parancsikonra, és a
megjelend menibdl valassza a Halézati meghajté csatlakoztatasa pontot.

) %0 Halazati meghajto csatlakoztatasa -
Melyik halézati mappét szeretné csatlakoztatni?
Adja meg a halozati mappaval térsitandd meghajtobetiijelet és a csatlakoztatands mappat:
Megheits
Mappa: WCatl\DMUNKA [ Tallozss..
Példdul: \\kiszolgdlé\megosztas
Bejelentkezéskor djracsatlakoztatds
Csatlakozas mas felhasznalonévvel.
Csatlakozas eqy dokumentumok és képek tirolssdra alkalmas webhelyhez.
Befejefy,

Amennyiben ez a I1épés nehézséget okoz, hivjon hozzaértét! Rosszul bedllitott haldzat
adatvesztéshez vezethet! Ezt a leirast feltétlenill mutassa meg a szakembernek és kérje
meg, hogy tartsa be ezeket a 1épéseket!

Telepitse fel a DkonWIN programot, majd a C:\DkonWIN mappaba lépve hozzon létre
egy MUNKADIR.TXT szdvegdfajlt. Amennyiben a fenti példa szerinti Y: betijellel
csatlakoztatta a meghajtot, a szévegfajl tartalma:

Y:\DkonWIN
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legyen, CR+LF-el lezarva (mivel egyszeri szovegfajl olvasassal hivjuk be).
Természetesen azt is megteheti, hogy masolja a MUNKADIR.TXT-t és csak atirja a fenti
példa szerintire.

Ezutan beléphet a programba, és mar meg is kell jelennie a korabban megnyitott
cég(ek)nek. Valamelyik céget kivalasztva, a (szokasos) rendszerinformacioknal az
alabbit kell latnia (ha a példa szerint jart el):

ﬂ Rendszer informacick = S e S
DkonWIN autokonyw. 2050 .12 .31 2011 . 01.15 Eorl. C A.T. Cons
DkonWIH munkaszzam kezelés 2050.12 .31 2011.01.15 EKorl. C.A.T. Cons
DlkonWIN EXCEL modul 2050.12.31 2011.01.15 Eorl. C.A.T. Cons
DkonWIN kinvwvizsg. feladas 2050 .12 31 2011 .01.15 Eorl. C A.T. Con=
DlkonWIN kliens-=szerver 205012 31 2011 .01.15 Eorl. C A T. Cons
DkonWIN internet szinkron 2050.12.31 2011.01.15 Korl. C. 4. T. Cons|s
DlkonWIH Hincs felhasznila 205012 .31 2011.01.15 Korl. C.A.T. Cons
Sajat kinywtar . C:~DkonWin
Hunla konywtar . YV:~DkonWin
Cég adatkonywtar @ Y ~DkonWin~11118204

-

Rendszer aktivalas / hoszzabbitas | Bezéras

ke

Ami fontos: a sajat konyvtar valtozatlan marad, a munkakonyvtar pedig a korabban
megadott betljel szerintire valtozik.

Figyelem! Frissitések esetén minden terminalon végezze el a frissitd telepitést,
mert a haléba kotott gépeknek ugyanazt a verzioju programot kell tartalmazniuk!

A szerver gepen (ha nem onnan futtatja) nem kotelez6 a programot telepiteni, de a
konyvtar kialakitas, betljel hozzarendelés stb. feltétlenul betartandd! Osszefoglalva a
konyvtarakat:

SZERVER GEP FELHASZNALOK
C:\ CA\
| DkonWIN DkonWIN
—— DMUNKA

— DkonWIN

itt C:\DkonWIN mappaban itt C:\DkonWIN mappaban
[évé MUNKADIR.TXT-ben: lévé MUNKADIR.TXT-ben:
C:\DMUNKA\DkonWIN Y:\DkonWIN
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